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1 Prehled

1.1 Typy bazi

V systému ALEPH je mozné budovat Sest typl bazi. Kazda baze je identifikovana kodem
vytvofenym ze tii pismen nasledovanym dvéma cislicemi. Cislice identifikuji typ baze (podle
schématu pouzivani ¢islic pfi nazvové konvenci, nikoliv kvili tomu, ze by $lo o pozadavek
systému).

Bibliograficka baze (BIB baze) obsahuje bibliografické zaznamy. Je identifikovana
¢islem v rozsahu 01-09 (napt. USMO1).

V bibliografické bazi probih4 vyhledédvani. Jedna knihovna miize budovat jednu i vice
bibliografickych bézi. Jestlize bibliografickd baze obsahuje pro jeden titul vice
zdznamu, lze pouzit model Union View (Sjednoceny pohled), ktery zajisti, ze bude
uzivateli OPACu predkladan pouze jeden zdznam. Jedna bibliografickd baze mize byt
definovana tak, ze je tvofena jednotlivymi logickymi bazemi. Tyto oddélené baze
mohou vyfesit problém rozdilné struktury zédznamu (poli a tagl), rozdilné spravy
autorit, historického oddé¢leni bazi, které nemohou byt spojeny apod. Nema-li pro jiny
postup knihovna dobry dtivod, doporucuje se pouzivat jednu bibliografickou bazi.

Administrativni bdze (ADM béaze) obsahuje data o pfirtstcich, vyptjckach, uzivatelich
(at' uz jde o personal ¢i o Ctenaie). Tento typ baze je identifikovan Cislem v rozsahu 50-
59 (napt. USM50).

Jednu bibliografickou bazi muze sdilet nékolik administrativnich bazi. V nastaveni
s vice administrativnimi knihovnami se doporucuje, aby byla definovana specialni
sdilenda ADM baze pro zaznamy Ctenaili a zdznamy s uZivatelskymi opravnénimi.
Takovda ADN baze NEBUDE patiit jakékoliv skute€né instituci, nebude obsahovat
akviziéni zaznamy, zadznamy pro modul Vypljcky nebo zaznamy fyzickych
knihovnich jednotek. Bude obsahovat pouze zdznamy Ctendit a uZivatell z tad
personalu knihovny.

Zaznamy o Ctenafich jsou rozdéleny do dvou dil¢ich typt bazi v systému ALEPH —
specialni ADM baze, popsana vyse, a realna ADM baze (jedna nebo vice), budované
pro konkrétni instituce. Zéakladni zdznam o Cctendfi (jméno, adresa a zdznam
0 opravnénich pro praci v systétmu ALEPH (pro konSorcialni pouziti)) je uloZen ve
specialni ADM bazi. Konkrétni opravnéni pro praci v modulu Vypujcky jsou ulozena
Vv ptislusné ADM bazi.

Zakladni definice ve vaSem nastaveni systému ALEPH stanovi, kterd baze slouzi pro
ucely definovani opravnéni pro zaméstnance knihovny, zdznamy c¢tenaftt a zpravy
0 aktualizaci zdznami. V nékterych knihovnéach bude takto pouzivana ADM baze,
knihovny pouzivajici vice ADM bazi mohou dat pfednost pouZzivani zvlastni baze.

Béaze zaznaml o knihovnich jednotkdch (HOL baze) obsahuje informace o umisténi
jednotek a souhrnné informace o knihovnich jednotkach. Také miZze byt pouzita pro
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uchovavani zvlastnich lokalnich poli. Tento typ baze je identifikovan ¢islem v rozsahu
60-69 (napt. USM60).

= Autoritni baze (AUT baze) obsahuje autoritni zaznamy s preferovanymi formami
zéhlavi a vztahy mezi zéhlavimi (tezaury). Tento typ baze je identifikovan c¢islem
v rozsahu 10-19 (napt. USM11).

= Baze pro meziknihovni vypljcky (MVS baze) obsahuje kopie bibliografickych
zaznami, jejichz vypujcky byly pozadovany jinymi knihovnami pro jejich ctenare.
Tento typ baze je identifikovan ¢islem v rozsahu 20-29 (napt. USM20) ve “‘starém“
systému MVS, nebo 40-49 v “novém* (zvefejnéném ve verzi 18) systému MVS.

= Baze studijni literatury (CR) je bibliografickd baze obsahujici zaznamy dokumentl
pouzivanych pro seznamy studijni literatury (nebo pro rezervni piiru¢ni fondy,
budované pro uéely jednotlivych (VS) kurzii/prenasek). Tento typ baze je identifikovan
¢islem v rozsahu 30-39 (napi. USM30).

1.2 Konvence pro pojmenovani bazi

Jméno kazdé baze je tvoteno tiipismennym kdédem pro bazi a dvéma Eislicemi, oznacujicimi
typ baze.

Hlavni demo baze jsou pojmenovany podle katalogizacnich standardi: USMnn, UNInn,
MABnNn (pro MARC 21, UNIMARGC, respektive MAB). Klientské baze maji specifické kody.

Ptiklady:

e USMS50 je demo ADM baze pro MARC 21.
e UNII1O0 je demo AUT béaze pro UNIMARC.

o KCLO1 je BIB baze pro King's College, Londyn.

V dokumentaci jsou obvykle badze pojmenovany podle své funkcionality. Naptiklad ADMS50,
BIBO1 apod.

1.3 Cislovani v systému ALEPH

Jedinecna ¢isla zaiznamu

Systém ptidé€luje identifikacni Cislo, které je jedinecné v ramci kazdé z ADM, BIB, HOL,
AUT a dalsich bazi. (Cislo je pfidélovano v kazdé z bazi podle &itate "Last doc number"
v UTIL/G/2.) KdyZ je vytvaten ADM zaznam, systém se snazi pouzit stejné ¢islo, které bylo
pfidéleno k BIB zaznamu, ktery je s danym ADM zaznamem spojeny. V nastaveni ADM baze
bude bézné v citaci "Last doc number" pouzito velmi vysoké ¢islo, ¢imZ se rezervuji nizsi
¢isla k dosazeni shody ¢isel ADM zdznam s Cisly BIB zaznamd.
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Carovy koéd - pro kazdou specifickou jednotku (napiiklad kazda shodna kopie knihy ma
jedinecny carovy kod).

Ctenaf - kazdy ¢tenaf je identifikovan alespoit dvéma jedine¢nymi identifikatory: ID &tenate
a carovym kodem ctenare. ID Ctenaie je stalé a nemulze byt zménéno, ¢arovy kdéd muze byt
kdykoliv zménén.

1.4 Moduly systému ALEPH

Klient GUI Modul Popis modulu

(Graphical user

interface -

graficky klient)

Moduly GUI Akvizice/Serialy e Akvizice - objednavani, fakturace,

dodani material,, reklamace, EDI,
s akvizici spojené davkové sluzby.

e Seridly - sprava ptedplatnych,
predpovéd’ Cetnosti, sprava Cisel
seridli a zdznaml jednotek pro né
vytvofenych, reklamace a urgence, se
seridly spojené davkové sluzby.

ALEPHADM Sprava tabulek bazi syst¢ému ALEPH, které
urcuji, jak bude systém pracovat pro danou
instalaci.

Katalogizace Katalogizace, s katalogizaci spojené davkové
sluzby.

Vypujcky Vypujcky/vraceni, pozadavky, sprava

uzivatele, penézni transakce, studovna, sprava
nekterych jednotek, s vypljckami spojené
davkové sluzby.

MVS Meziknihovni vypujcky (pfichozi i odchozi),
s meziknihovnimi  vypljckami  spojené
davkové sluzby.

Funkce GUI Vyhledavani Vyhledavani je obsazeno ve vSech GUI
modulech.
Jednotky Sprava udaji o jednotkach neni zajistovana

zvlastnim  modulem, ale je obsazena
v modulech Katalogizace, Akvizice/Serialy
a Vypujcky.

Spravce tloh Sledovani davkovych zprav a procest, tisky.
Spravce uloh je obsazen ve vSech modulech.
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Klient GUI Modul Popis modulu
(Graphical user
interface -
graficky klient)
Web WWW OPAC Vyhledavani v katalogu a funkce pro
vypujcky/meziknihovni vypiijcky pro ¢tenare.
Sprava studijni literatury | Udaje o kurzech a materialy ke kurzim.
Samostatny
GUI
Offline Zakladni vypujéni
Vypujcky ¢innosti bez moZnosti
spolupréce s hlavnim GUI
Klientem  a/nebo  se
serverem
Offline Ukladani katalogizacnich
Katalogizace zaznami bez mMoznosti
interakce s katalogem
a s moznosti ukladani
pouze na lokalni pocitac.

1.5 Jednotky, dil¢i knihovna, sbirka, signatura

Jednotky
Jednotka je zékladni prvek ("atom") systému ALEPH.

Jednotka je v systému ALEPH fyzickd jednotka s jedineCnym identifikdtorem: carovym
kodem.

Dva identické exemplare jedné knihy = dv¢ jednotky.

Diléi knihovna

Dil¢i knihovna je nejmenSi administrativni jednotka - ptedstavuje zvlastni rozclenéni ADM
baze.

Zaznamy jako jednotky, objednavky, ptfedplatna, vypljcky a transakce jsou vytvafeny na
urovni dil¢i knihovny.

Kazda dil¢i knihovna mlize mit vlastni oddéleny vypujéni fad a dalsi pravidla pro vypujcky.
Téz autorizace pro knihovniky pro rizné funkce systému je definovana na trovni dil¢i
knihovny.

Sbirka/signatura

Pouzivani sbirky a signatury pro jednotky je v systému ALEPH nepovinné. Sbirka a signatura
muZe byt zapsana a spravovana v HOL zaznamu nebo v jednotlivych zaznamech jednotek.

Sbirka a signatura se pouzivaji pro piesnéjsi popis fyzického umisténi jednotky v knihovné.
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Kazda dil¢i knihovna ma svou vlastni sadu moznych sbirek a signatur (kterd mize byt
zalozena na riznych klasifikacnich standardech).

Objednavkové pracovisté

Pro akviziéni funkce se muze knihovna rozhodnout pro nahrazeni dil¢i knihovny
»objednavkovym pracovistém®, aby mohla definovat menSi administrativni pracoviste.
Objednavkové pracoviste je jinym druhem déleni a nemusi mit s dil¢imi knihovnami zZadnou
souvislost.

Pracovisté MVS

Novy modul MVS (na rozdil od modulu pouzivaného do v. 18) pouziva pro MVS specialni
pracovisté¢ MVS. Pracovist¢ MVS souviseji s dil¢imi knihovnami, protoze jsou pouzivana pro
dodavani dokumentti z fondi urcitych dil¢ich knihoven.

1.6 Aleph a Unicode

Vsechny udaje jsou v systtmu ALEPH ulozeny v kodovani Unicode UTF-8. Mimo
bibliografickych tdaji se to tyka také administrativnich dat (naptiklad jména Ctenait
a dodavateld, jména bazi apod.). VSechny interni hodnoty kéda (naptiklad kody béazi) musi
byt pouzivany z rozmezi ASCII z Unicode. Tabulky pro znakové konverze se pouZzivaji pro
nastaveni ekvivalenci pro fazeni a pro konverze riznych znakovych sad (napriklad MARCS,
ISO 8859-2, CP 1250) do a z Unicode pro import a export zdznamil.

1.6.1 Jazyk ddaju a poli v GUI

Ve vsech modulech GUI (s vyjimkou AlephADM) muize pracovnik knihovny pouzivat libovolny
jazyk. Data mohou byt zapisovana a zobrazovana ve vSech jazycich. Zahrnuje to vSechna textova
pole, editor zaznami v modulu Katalogizace, pole pro vyhledavani, seznamy a texty
nastrojovych list. V modulu AlephADM mize uZivatel pouZivat pouze jazyk definovany
V kédové strance PC a anglictinu.

1.6.2 Jazyk rozhrani GUI a kédova stranka PC

Jazyk rozhrani GUI podporuje pouze implicitni znakovou sadu.

# English
French
A Eerman -

=N -T
To znamena, ze rozhrani GUI, které zobrazuje jazykové soubory v GUI (napf.

...\circ\tab\eng\window.dat, message.dat atd.), muize spravné zobrazovat jazyk, ktery je
kompatibilni s implicitni kédovou strankou PC. Ma-li byt naptiklad rozhrani GUI v ném¢iné,
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anglicting, francouzstin¢ nebo v latin¢, musi byt definovana pfislusna kédova stranka, napf.
anglicka kodova stranka.

1.6.3 Podpora kombinovanych znakii v katalogiza¢nim editoru

Systém Aleph poskytuje v GUI modulech uplnou podporu Unicode: v modulu Vypujcky,
Akvizice, MVS a Katalogizace. Podle nastaveni pfiznaku v souboru alephcom.ini mulze byt
podpora pro editovani katalogizac¢nich zdznami na zobrazovani a ukladani jakychkoli znakt
Unicode, v¢etné kombinovanych znakd.

Setting up combined characters in .\alephcom\tabl\alephcom.ini

[Main]
CombinedCharSupported=Y

Aktivovani podpory pro kombinované znaky poskytuje spravné zobrazeni kombinovanych znakd,
které se pouzivaji v riznych jazycich, jako jsou vietnamsStina, tibetStina, thajStina, arabStina
a hebrejstina.

Pokrocily katalogiza¢ni editor, podporujici kombinované znaky, je ve shodé se standardnim
editorem firmy Microsoft a chovani GUI je podobné funkcionalité Microsoftu.

Kwvili této kompatibilit¢ s Microsoftem se pokrocily katalogizacni editor chova jinak, nez jak se
choval pfedchozi nastroj pro katalogiza¢ni editor (ve verzich pied verzi Aleph 20, kde
kombinované znaky nebyly podporovany). Nasledujici funkce jinak vypadaji a jinak se chovaji:

e Vnovém katalogiza¢nim editoru neni pouzivan na editovanych tadcich kurzor ve tvaru
Sipky, ale uzky kurzor.

e Kdyz jsou tfadky oznaceny (po vybéru uzivatelem), je cely fadek zvyraznén modrou
barvou (nejen vybrany text jako v pfedchozim editoru) a mezi vybranymi fadky je tenky

bily tadek.
Fersonai hame 100 1 a Houellebecq Michel
Main LiLle 24SEETIEN |- <| == carte et le territoire :
b
:
Imprint 260 a JiEUSE
b
c
Fhysicai Des. 300  a 413p;

e Funkce kopirovani (ctrl+c)umoznujici kopirovani do schranky Windows funguje
v katalogizacnim editoru pouze pro jeden vybrany tfadek (ktery je zvyraznén modrym
pozadim). Pokud oznalite vice nez jeden fadek, neni mozné pouzivat tuto funkci.
Kopirovani vice vybranych fadkt do schranky Windows je mozné diky funkci kopirovani
podpoli (ctr1+s) a kopirovani poli (Ctr1+T) .

Uzivatelsky manual — Obecné informace 10
30. listopadu 2015




e Pii pouziti rezimu rozdéleného editovani je neaktivni zdznam Sedivy s bilym fadkem mezi
radky textu. V predchozim editoru se zobrazoval cely zdznam se Sedym pozadim bez
bilych oddélovacich radk.

LDR _  AAAngmPa22AmAsAgAg500 [ LDR _ _ 00000cam*a2200373*a*4500
001 003146788 || 001 010788960
008 _  030401S2003AAATAMMARAAAAAGQOAQArerd 003 _  oColC
020 _ a 2290303054 008 _  100901t20122010fPAMMAMAMAMAMAGDDA A TeA]
~_ a (OCoLC)640546076
040 _ a mrc 020 _ a 9782081246331
b 6391422 035 _  a (OColLC)685181584
d 037801 __ a [C——
040 _ a oic I 092 _ a
c DLC 100 1 a Houellebecqg, Michel
D41  a fre 245 10 a ==La==carte etle territoire :
092 = a 84891HOUp b roman/
100 1 a Houellebecg, Michel © Michel Houellebecq.
245 10 a =<Les=> particules elementaires/ 260 _  a [Parg]:
© Michel Houellebecq g Flammarion,
260 _ a Paris: c 2012, ¢c2010.
b Jaily, 300 _ a 413p;
C 2003,c1998 = c 18cm.

e Pfi otevieni roletového menu pro funkci Editovat text (stisknutim <Shift> + pravé tlacitko
mysi) a Editovat (klepnutim pravym tlacitkem mysi) se zméni umisténi vybraného pole na
pozici kurzoru mysi. V pfedchozim editoru se po aktivaci téchto funkci v menu nic

nezménilo.
LDR o OOOOOCam"a220025?»'3?‘457[‘)0‘_
001 p b1 3027954 Open Form Ctri+F
003 - .. OCOEC
008 __ \_ 150105t20152015f]  Expandfrom Template Chi<E
020  a EEAGEST Help on Field N
@ ___ a 2081354802 Locate Similar Record
035 ___a (OColLC)900410783 Records Tiiaers
—040 a AUXAM \&Cora s irnggers
ST RO (Channe Rernrd's Farmat

e Pfi pouziti Sipek pro pohyb mezi poli je kurzor umistén na posledni pozici, ve které byl
(v daném poli). V ptedchozim editoru se kurzor pohybuje vertikalné (pozice X je vzdy
zachovana).

e Obdobn¢ jako ve standardu firmy Microsoft je podporoviana zména sméru pisma
Vv zavislosti na nastaveni sméru psani textu na PC: zprava doleva a/nebo zleva doprava.
Toto nastaveni je definovano pro urcité PC v okné pro volbu regiondlnich funkci a jazyka.
To znamena, ze moznost zménit smer pisma zprava doleva je nastavena jen pokud vase
PC ma nastavenu podporu jazyka, které se pisi zprava doleva (viz ptiklad nastaveni PC
nize).
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e x|

Regional Options | Languages | Advanced

Text services and input languages
To view or change the languages and methods you can use to enter

text, click Details.
Details...

Supplemental language suppant

Most languages ae installed by default. To install additionat languages,

[¥] Instal fies for complex scpt and nght-todeft languages (ncluding
Thai)

|| Instal Hes for East Asian languages

Kdyz  je konfigurovana podpora kombinace znaki pomoci parametru
CombinedCharSupported=Y, mate v menu Editovat text moznost pouzit volbu Ukazat skryté

znaky.

Upozoriiujeme, ze i v predchozim katalogizaénim editoru je mozno vypnout podporu zapisu
kombinovanych znakti pomoci nastaveni parametru CombinedCharSupported=N v souboru
Aalephcom\tab\alephcom.ini.

1.6.4 Nastaveni fontu v GUI

Fonty, které mohou byt pouzity pro rizné ¢asti textu v oknech GUI, jsou nastavovany v souboru
\alephcom\tab\font.ini.
Implicitni font je nastaven v polozce WindowControls:

WindowControls 00000 OFFFF Tahoma N N N 12 DEFAULT CHARSET

1.6.5 Font pro vyhledavani v GUI a pro modul Katalogizace

Jsou definovana specidlni pole, kterd pouzivaji font s nasledujicim pokrocilym rysem. Jsou tim
mySlena zejména pole GUI: Vyhledavani (tedy ProhliZzeni, hledani atd.), katalogiza¢ni editor
a katalogizacni formulare.

e Nastaveni fontu, pokud je definovana podpora kombinovanych znaku
(CombinedCharSupported=Y)

Existuji specialni pole, kterd pouzivaji font s nasledujicim pokroc¢ilym rysem. Jsou tim
myslena zejména pole GUI: Vyhledavani (tedy ProhliZeni, hledani atd.), katalogiza¢ni
editor a katalogiza¢ni formulate.

Mohou byt nastaveny specialni fonty pro urcité znaky (napt. pro staroslovénské znaky)
V polozkach specialFont (kde je mozné definovat znaky pro fadu hodnot Unicode):

SpecialFont 00531 0058A Sylfaen
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N N N 18 DEFAULT CHARSET

SpecialFont 02070 0208E Reader Sans
N N N 17 DEFAULT CHARSET
SpecialFont 0E00O0 OF8FF Reader Sans

N N N 16 DEFAULT CHARSET.

V rezimu kombinovanych znaki (CombinedCharSupported=Y) je font nastaven pro celé
pole a je citlivy na prvni zadany znak. To znamend, Ze do vloZeni jakéhokoliv znaku
systém hleda jeho hodnotu Unicode v polozkach SpecialFont a pro cely obsah pole
pouzije relevantni font. Libovolny znak, ktery by byl zadan po prvnim specialnim znaku,
nebude mit pro dané pole zddny ucinek. Cely obsah pole bude zobrazen s pouzitim
stejného fontu.

e Nastaveni fontu, pokud kombinované znaky nejsou podporovany
(CombinedCharSupported=N)

Font je nastaven pro kazdy jednotlivy znak. To znamena, ze obsah pole se mize
zobrazovat v n¢kolika riznych fontech podle toho, které fonty odpovidaji vkladanym
znakim. Systém k tomu vyuziva polozky EditorField (pro modul Katalogizace)
a UnicodeEdit (pro Vyhledavani) v souboru font.ini.

1.6.6 Normalizace znaki CJK (€inské+japonské+korejské pismo)

Pro urceni toho, které znaky CJK by mély byt normalizovany, byste méli nastavit tabulku
\Alephcom\Tab\CJKNormalization.txt.

Upozorfiujeme, Ze ¢insti zakaznici by méli z tabulky odstranit tyto znaky:

+ OxFFOC
+  OxFF1A
+ OxFF1B

Maximalni pocet znak, které tato tabulka ptipousti, je 200. Standardnim chovanim systému
je nepodporovat zadnou normalizaci CJK, pokud je tato tabulka prazdna, nebo pokud
v adresati .\Alephcom\Tab neni nalezena.

2 Podpora uzivatele
V celém systému, jak v GUI klientovi, tak ve WWW OPACMu, je k dispozici napovéda.

2.1 Uzivatelsky manual systému ALEPH

UZivatelsky manual systému ALEPH je pro uZivatele primarnim zdrojem informaci o systému
ALEPH 500. Je rozd€len do moduld. Nékteré moduly se vztahuji k uré¢itému modulu GUI
klienta (napfiklad Katalogizace) a v nékterych Castech jsou vysvétleny funkce v nékterych
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modulech GUI (naptiklad Vyhledavani), ptipadné¢ témata (napiiklad Autority). Uzivatelsky
manuadl popisuje funkce a moznosti, které¢ miizete pouzivat, a poskytuje podrobny navod ke
splnéni urcitych ukold.

Uzivatelsky manual je pfistupny rovnéz v Dokumentaénim centru firmy Ex Libris.

2.2 Online napovéda pro moduly GUI

Pro zobrazeni ndpovédy GUI klienta systému ALEPH:
o Stisknéte klavesu F1 ze zvyraznéné polozky menu:

Patrons | Iterns Circulation  Requests Repaorks  Servio

Catalog Record and Create Ttem  Chrl+FS

Change Itemn Information

Restare Ikem Information
(] Ij] Change Itemn Process Skakus

e Klepnéte na tlacitko Napovéda.
o Stisknéte klavesu F1 v panelu, ktery je aktivni.

e Klepnéte na ikonu s otaznikem v hlavnim menu @-, a potom klepnéte na prvek
obrazovky.

Typické téma napovédy vypada takto:

=10/ x|
& D

Hide Back Forward Print

Contents | Index  Search . =
- #| toger | Restore Item Information
Type in the word(s] to search for:

Filter Libr ﬂ ﬂ This function lets you restore information about an tem that you
changed using the Change ftem Information function. *ou can only

List Topics | Display | restore infarmation if the change you made was temporary.

Select topic: Found 0 Ta restore the information for a particular tem, enter the item
Title l Location I Fank | harcade and click OK, If the change you made was temporary,
the screen wil then display the field values that were changed
earlier and restored nowe. If you want the system to check if an
item has a hold reguest or a photocopy request placed on it,
zelect Check Requests, If & hold andfor photocopy request is
found, an appropriste message is displayed. In addition, if the
change is from & non short loan collection to & short loan
collection, the system attempts to reallocate the request to
another like item and deletes the request if the sttempt fails.

[~ Search previous results If the change you made was permanent, then after you click Ok,
[V Match similar words you will receive an error message: "Unable to find Restore
r Ee aich titles only Information for this tem”, and the information will not be restored.
= v
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V nasledujici ¢asti jsou vysvétleny nekteré z akci, které miiZzete pouzit v okné Napovéda:

ProhliZeni obsahu napovédy

V obsahu najdete napovédu pro vSechny moduly GUI systému ALEPH. Chcete-li se podivat
na obsah napovédy, klepnéte na kartu Obsah:

E? Circulation

0o o &

Hide  Back Forward  Print

=10/ x|

-
Contents | Index | Search z —
| | | Introduction
=[] Circulation -
E '\L]l Introduction _ The ALEPH Circulation module enables you to register and monitor
P Introduction the various circulation activities of the library (loans, returns,
c2] Q Working Withuuh Mouse holds, photocopy requests), according to each library's policy.
2] 0 Patrans The system suppotts differert circulation periods, based an the
5@ Items status of an item, the status of a patron and due dates, These
# Q Fast Cataloging three elements may be defined by the library to sutt its circulation
- Fast Circulation policies and may be changed as the need arises.
|1| % Loans When an item is loaned, the system checks hoth the item and the
= Q Renew patron. If there are any restrictions on either one, the librarian is
Q Returrs nmifie_d. When an itetm is returned, the system checks whether
ol Q Offline Circulation 1her§ iz an outstanding hold or photocopy request, and whether
: the tem was returned late.
=@ Hold Requests
G Q Photocopy Requests The Circl:ulaltian mudlule and the Wekb OF'..Iﬂ.C are ilntercunnected.
_ Q Cash Transactions Circulstion information relevant to each item (is it on loan, due
: . oo date, number of hold requests) may be viewed in the Weh OPAC,
' Q Advarjce Booking Each patron can use the Web OPAC to zee a list of all his loans —
|1| Q Reading Room and holds, to renew loaned tems and to place holds or photocopy
- g Reports :l requests. (Renewsals, holds and photocopy reguests may be
limited denrndine nn the oatron's orivilenes ancine the frm ﬂ
Klepnéte na ikonu knihy, aby se zobrazila témata k vybranému piredmétu:
10/
s =2 S
Hide  Back Forward  Print
Contents I Index ] ﬁearch] - =
Introduction
=4 Circulation -
=) [.EI Introduction _ The ALEPH Circulation module enables you to register and monitor
Introduction the various circulation activiies of the library (loans, returns,
[+ Q Working Withuu%h‘luuse holds, photocopy requests), according to each library's policy.
Q Patrans The system supports different circulation periods, based on the
Q [tems status of an item, the status of a patron and due dates. These
B Q Fast Cataloging three elements may be defined by the library to suit ts circulstion
et Q Fast Circulation policies and may be changed as the need arises.
- Q Loans When an tem is loaned, the system checks both the tem and the
@ Renew patron. If there are any restrictions on either one, the librarian is
, 0 Returns notifie.d. When an 'rte:m iz returned, the system checks whether
e g Dffiine Circulation 1her_e i= an outstanding hold or photocopy request, and whether
! the tem was returned late.
@ Hold Requests
Q Photocopy Flequests The Cirpulajion mndule and the Web OPiﬁ.C are i.ntercannet:ted.
& 0 Cash Transactions Circulation information relevant ta each item (is t on loan, due
T Q Ad Booki o date, number of hold requests) may be vievwed inthe Web OPAC,
' varlwce ooking Each patron can use the Web OPAC to see a list of all his loans —_—
' Q Reading Room and holds, to renew loaned tems and to place holds or photocopy
[+ Q Reports :l requests. (Renewvals, holds and photocopy requests may be
limiter  dependinn nn the natron's orivilenes andioe the tem LI
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Klepnéte na téma, abyste si mohli piec¢ist napovédu k danému tématu:

=10 x|
=

Hide Back Fomward Print

Contents | Index | Sesrch | Navigation Tree: Patron Tab

=] Circulation -

= l:LlI Introduction Use the Patron tab to view and update patron registration
- [2] Introduction information and cash transactions; view loans with the ability to
E=8 Q ‘wharking 'Wwithout a Mouse renew of change due dates; view and delete haold and photocopy
E [ﬂ Patrons requests and advance hookings, give the patron items that are
E Patron Bar held for him in the reading room; view a patron's proxies and

- E‘I Navigation Tree: Pation Ta sponsor; view a list of ILL requests.

2] Patron o

- [2] Patron List

- 2] Patron ID

- 2] Local Patron Information T2
- |2] Renew Local Patron Regist
EI Global Patron Information
E Address Details

2] Cash

2] Cash Transaction Informatic

2] Loans List _'j
4| | B
[

ProhliZeni poloZek rejstriku
Chcete-li pouzit rejstiik:

1. Klepnéte na kartu Hledani slov v okné Néapovéda:

=T
& > &

Hide  Back Forward Print

Contents  Index Iﬁearch I
Type in the kevword ta find:

Create Hold Request Utility

||tem filter information, Callection You may place a hold request for an tem only if the patron has hold
privieges and the tem is requestable. To place a hold reguest, fill in the
Display itemn sequence number ;I form and click OK.

Itern unavailable
Frint letter to borrower
Select item by barcode
Yiew reserved items .
Item available Request Information
Itern Bar
Itern barcode (ol
Link transaction to itemn
Itern Circulation Surnmary
Item Details Item:
Itern filter information

Itern status
] n_ly _selecled item

Bibliographic Info

Thiz is the kibliographical entry of the record. Note that this window is for
display only. You cannot edit the text.

=l
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2. Zadejte téma, které chcete najit, nebo listujte v seznamu polozek rejstiiku.

3. Klepnéte na polozku rejstiiku, ktera vas zajima, a poté na tlacitko Zobrazit.

2.3 WWW OPAC
Ve WWW OPACu obsahuje mnoho obrazovek jednoduché instrukce:

Basic Search | Multi-field | Multi-base | Advanced Search | CCL |

Basic Search
Type word or phrase|

Field to search [ Al Fields |
Words adjacent? “ No © Yes
Base to search |Ex Libris University =

Go ] Clear ]

Limit search to:

Language: I all 'I Year from: I Year to: I wywy (Use 7 for truncation when not using

from o)

Format: IaII j Location: Iall j

Search hints:

@ |f you choose Yes for "Words adjacent,” yvou can type in the phrase computer programmming and the system will
understand that you want only records that have the word compurer NEXT to the word grogramming.

@ Lowercase letters will find matches of capitalized words also. For example, comptterwill find matches for
computern, Computer and COMPLTER.

@ You may use the Boolean operators AND and OR in your search string. For example, you could type (heart OF
cardiac) AND surgeryto retrieve all records having feart or cardiac in them, together with the word swrgen.

@ |Use the 7character to find matches that contain portions of words. For example, gus?will retrieve gu, gunas,
GUITTESS, QULTIENY, Quining, etc. In another example, 7 ofogywill retrieve anthropology, archasology, psychology, etc.
The ?character may also be used to find variant spellings. For example, afumim will find both the American spelling,
alvminwm, and the British spelling, afuminium.

Kromé toho je k dispozici obecnéjsi ndpoveéda po klepnuti na volbu Népovéda v menu
V hornim ramci prohlizece:

ALEPH Sign-in | End Session | My Library Card | Preferences | Databases | Feedback |ILL| Help
{ " Browsze | Search | Results List | Prewious Searches | My e-Shelf

Easic Search | Multi-field | Multi-base | Advanced Search | CCL |
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Kdyz uzivatel zvoli napovédu, zobrazi se toto okno:

Help Contents

Closa

s Rasics Basics LT

¢ Browse Navigation
o Brief Records Display
o Browse List

¥ou can navigate the Web OPAC by using the buttons on your Web
« Character Sets and unicode browser as well as the navigation buttons on the Web OPAC screen.
o Displaying
ﬁgiﬂ A screen is made up of two frames. The top frame shows the menu bar.
- This frame appears on every screen and offers the key functions and
« Customizing Your Display  User options for the system. The large lower frame displays various
search options along with screens that display results.

e Database
« Full Yiew of Record Sign-in
* History Sign-in verifies your Patron information and allows you Lo see your
) personal library information and display options. Some of the activities
e Holdings . . . B
that can be performed inthe Web OPAC also require user authentication.
s Intarlihrans Lnan Yo dn nnt need tn sinn in fo use the Weh OPAC far search niirnnses i

3 Pouzivani a prizpasobovani vaseho grafického klienta

V této kapitole jsou popsany rizné prvky obrazovky grafického klienta (GUI) systému
ALEPH. Dostanete také navod k tomu, jak je mozné ménit vzhled a zpusob chovani klienta
systému ALEPH na vasi pracovni stanici.

Vzhled klienta miZete ménit Gpravami oken a tabulek, které definuji zobrazovana data.

V UZivatelském manudlu systétmu ALEPH se ¢asto pouziva zkratka GUI, kterd znamena
grafické uZivatelské rozhrani. V popisu funkci je €asto nahrazena oznacenim graficky klient
nebo pouze klient ¢i GUI klient. Je to prostfedi, v némz miiZzete na své pracovni stanici
pracovat s funkcemi systtmu ALEPH pomoci uZivatelsky pfijemného grafického
programového vybaveni, které zahrnuje riizna tlacitka, Sipky, ikony a klavesy.

Klient je software, ktery je uloZzen na vasi pracovni stanici (lokdlnim pocitaci) a ktery se
pouzivé ke komunikaci s programy systému ALEPH na serveru, kde jsou ulozena data ve
vasich databazich. Klient obecné obsahuje vSechny moduly syst¢ému ALEPH. GUI klient
muze byt po provedenych upravach znovu zkomprimovan a distribuovan na dal$i pracovni
stanice. Tyto ¢innosti obvykle provadi systémovy knihovnik nebo systémovy administrator.

Kdyz budete pouzivat GUI klienta syst¢ému ALEPH, muzete si vybrat, zda budete pouzivat
mys (ke klepani na tlacitka, Sipky a ikony) nebo pouze klavesnici vaseho pocitace.
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3.1 PrihlaSeni do systému

KdyZz spustite na svém poécita¢i prvni modul GUI Klienta, pak, jestlize jste jiz nebyli
ptihlaSeni, vas systém pozada o zadani vaseho uzivatelského jména a hesla. Jestlize toto
jméno a heslo nejsou na pripojitelnych serverech platné, zobrazi se zprava "Heslo nebylo
ovéfeno na pripojitelnych pocitacich". V takovém piipadé byste méli kontaktovat
systémového knihovnika a pozadat jej o pomoc.

Pro ptihlaseni ke GUI klientovi sytému ALEPH je potieba postupovat nasledovne:

1. V menu Start systtmu MS Windows klepnéte na volbu Programy>ALEPH
500>"jméno_modulu”. Mizete si také vytvofit na svém pocitai zastupce pro
nastrojovou listu aplikaci systému ALEPH.

2. Jestlize NEBYLO pfi minulém ptihlaSeni na vasi pracovni stanici zasSkrtnuto okénko

'Ulozit heslo', zobrazi se automaticky okno pro zadani jména a hesla pro pfistup
k funkcim systému ALEPH.

ALEPH Password X|

)
User Mame: |
Password: Cancel
[V Save Password Help

3. Zadejte své uzivatelské jméno a heslo. M¢li byste si dat pozor na zruseni zaskrtnuti
okénka "Ulozit heslo', pokud je to potieba (naptiklad proto, Ze na dané pracovni stanici
pracuje v systému ALEPH jesté€ jina osoba).

Poznamka

Vsimnéte si, ze pokud zadate neregistrované uzivatelské jméno, bude jako implicitni pouzito
jméno "NONE" a zobrazi se tato zprava:

Prihlaseni k systému ALEPH neni podporovano ve vasi konfiguraci GUL

Budete moci pracovat pouze v offline rezimu.

3.2 Zména jazyka dialogu

Mizete kdykoliv zménit jazyk dialogu tak, ze klepnete pravym tlacitkem na ikonu babylonské

veze - v pravém dolnim rohu obrazovky GUI klienta a vyberete si z roletového menu
jeden z jazyku, ktery mate k dispozici.

Zména fonti a barev
Budete-1i chtit zménit font nebo barvu tématu napovédy:
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1. V okné s tématem napovédy klepnéte na menu MoZnosti.

2. Budete-li chtit zménit velikost pisma (fontu), klepnéte na tla¢itko Fonty a pak si
vyberte Malé, Normalni, nebo Velké. Pro zménu barvy klepnéte na Pouzit systémové
barvy.

3. Kdyz jste vyzvani, abyste zavieli napoveédu, klepnéte na Ano. Kdyz napoveédu znovu
otevrete, barva pozadi a textu bude odpovidat systémovym barvam.

Poznamka

Zmeéna pisma nebo barvy se projevi pouze v aktudlnim souboru napovédy.

3.3 Predstaveni GUI klienta syst¢ému ALEPH

Nasledujici obrazek ukazuje typickou obrazovku GUI klienta systému ALEPH (v tomto
piipadé€ jde o obrazovku z GUI Vyptjcky, v niZ se zobrazuji udaje o ctenafi):

’ title bar | ] menu bar | | patron bar | | item bar |

=10

AEM fow Paboes Dees Crodetion Reaussls Ragorts

(| [ree [H3] 101 ancaster 1emisa c90sr10n Ny

0 CE =]

@ |D -] ‘5 | Lizaliauy |2 2o Loan Sy |
o s Patrom Acthst
root Bt e o FT
C)Cath (7.00 in doddty <o Tl
H1+0ks Requess (U) har [ J .
("] Phokxcpy Requeets (O] Orupal 7 bitde / Rk |2 08:00 BLG7840L LLTenp.  Manltre 1 ——— uppel
{17 L1 Fequess (0 ; 0,9588) Shraves, e lem %
X Provies,Sponser (0) et | pane
{R1Rsadrg Rocm |mos2 000 AL N Tanp  ManbLbry
V)RosrgLite e e
{3)Croslaton Summary fon o
{Z) Craubston Log (2009/12)
{¢)Racking Lkt 1) Lo
A] Tithe Roq ) Cam Seberr
Patron Regitration P—J

{6)G0es! Patron nérmaton _ﬂJ
(0] Lacat Patrom bk mnavsen
(D] Adcress Infor manon
[T]Addtors! s | =

. . St Typa | e Brcade *
navigation

<——|| horizontal
pane —~ ‘-f:f’"‘"|““l‘""" split bar
g e |
2

Loan Tne 0752012 1535
Oue Tirse 04/06{2012 96:00

. Onignal Due Date 08/05 2052
vertical Fesrlcallipmdb i lower pane
3 ll ar ’ Recal Date 20052012
sp t bar umber of Rsnewals 8 (0 it o nunder of renewa) Latest due de b 10/05( 12
Last R Dt TSN
Posisifverd j
| operations
300 B d48eE]Y Am-F' bar

V bublinach se pouZivaji konvence, které se shoduji s tim, jak jsou jména prvkii obrazovky
pouzita v dokumentaci.

Tato sekce popisuje ty prvky obrazovek, které jsou spole¢né pro v§echny moduly GUI klienta.
Prvky obrazovek, které¢ jsou specifické pro urcity modul GUI klienta, jsou popsany v kapitole
Ptehled ptislusného modulu GUIL

Uzivatelsky manudl — Obecné informace
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Navigacni strom
Uzly v naviga¢nim stromu aktivuji rizné obrazovky stejn¢ jako ptikazy z menu:

@wles|® oy |&|

® [1] Functional Q [2] Overview

S8 [M] List Of Items (1/1
~[E] All Ttemns History
- [1] Item (B48648)
- [H] Hold Requests (1, 1)
- [P] Photocopy Requests (0, O0)
- [L] Loan (Due date 04/06/12)
[O] History {Last updated 074
- [Z] Circulation Log (20/05/12)
- [5] Circulation Summary
- [K] Booking (0, 0)
- [R] Maintenance Record (0)
[E] Bibliographic Info.
[T] Trigger List
[N] Maintenance Profile

Horni a spodni panel

O zobrazeni udaji v obou Ccastech obrazovky rozhoduje uzel, ktery jste si vybrali
V navigacnim stromu. Zobrazit se miZe formulaf, seznam nebo zdznam. Obsah horniho
a spodniho panelu se méni podle kontextu.
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Priklad 1

Tterns List |
[ Loan Eilter

Sublibrary Collection | Status Due Date Itern Barcc) Request| Loans | Last Retur Patron ID

B4 1 1 1908 Eooking Reg

ry General
Photo Request

Hold Request

i

Clairn Return

Lost

print Slip
Push to Items

Refresh

ild

L] Lo

Sort Options I‘u'ol frear fPart Library

Itam Detait |

Bi:lnﬁol Loan I

Doc Number (Item Sequence) S1820 1.0

Item Sublibrary Main Library

Item Collection General
Item Description
Item Status Regular loan
Item Process Status MNot in Process

Item Process Status Update Date 07/05/2012

Item Barcode B48648
|

Ttem Cony Nn.

V tomto ptikladu spodni panel obsahuje detailni informace o fadku zvyraznéném v hornim
panelu (rozsifené zobrazeni tidajl o jednotkach).
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Piiklad 2

List of Hold Requests |

Doc Mo, | Bibliographic Info| Req Date | End Req Da| Hold Date| Status |Hold Queue FlGroupID |
0000518 Joomlal Bible /  07/05/12  07/11/12 Waiting In position 1 0 I
20 1 in queue. Due
date: 04/06/12 _Gotolem |

20/11/16 : 0 Do it £

Print |

L. Hold Raguest Information |2.l:um Match Filtar | 3. Bibliographic Information

Authar of Part;

Title of Part:

Pages bo Copy:

Hold Request Note 21

|
|
|
Hold Request Mote 1: |
l
l

Requester 10 Marne: 1920 I Sir Thomas Sean Connery
Open Data: IWB Recall Type: IDI—B

Request Date: Wm End Request Date: Wm

Hold Date: [oopomoon | End Hold Date: [ooomon »]

Pickup Location: WB Send Action: Il—

Hold Request Status: IA—IH Luther Status: I—B

Priority: I'ﬁ—lﬂ [~ rush Handling

V tomto ptikladu spodni panel obsahuje dialogové okno, diky kterému mutizete aktualizovat
udaje ze zvyraznéného fadku v hornim panelu (poZadavek na vypijcku).

Pricka

Pfickou nazyvame horizontalni nebo vertikalni dvojitou ¢aru, kterd rozdéluje okno na dva
panely. V GUI klientovi jsou okna jiz oddélend, vy ale miZete zménit velikost jednotlivych
paneli.

Pokud chcete zménit velikost ¢asti obrazovky v GUI klientovi:

1. Umistéte kurzor na pticku. Kurzor zméni podobu na dvojitou ¢aru se dvéma Sipkami.

LR L

WID

N |" 1. Local Patron Details | 2. Local Blocks

Patron ID: 1308
Barcode: 1908
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2. Zatahnéte kurzor tak, abyste zvétSili nebo zmensSili $itku nebo délku okna

Poznamka
Jakmile zaviete GUI klienta, tyto zmé&ny se ztrati.
3.4 Konfigurace hlavni karty
Muzete si téz prizptisobovat vzhled hlavni karty. Z menu syst¢ému ALEPH klepnéte na volbu
Moznosti, pak PFizptsobit a vyberte si kartu Konfigurace hlavni karty:
R |
General Configuration I &ccel. Configuration Main Tab Configuration |

B O |& |

=l ItemTree

Help

Cloze

K dispozici je jedind moZnost:

navigacéni strom.
3.5 Operacni lista
Operacni lista se objevuje na obrazovce zcela dole:
'l L I _Il
EIEECIOEEN WA N0

[® ELER|

Barva pozadi - Touto volbou mizete zménit barvu pozadi hlavni karty a odpovidajici

24
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Obsahuje (odleva):
e Indikatory statusu spojeni programu.

e Aplikacni ikony, které miizete klepnutim oteviit nebo je muzete pouzit k pfechodu
k jinym modulim GUI klienta.
e Tkony pro nastaveni, které vam umoziuji pfizptisobovat nastaveni GUI klienta.

3.5.1 IKkony pro indikatory

(2

Ikona Pfipojit, umisténd v levém dolnim rohu okna, ukazuje, zda je ¢i neni GUI klient
v daném okamziku pfipojen k serveru. Zelena barva znamend, Ze pfipojen je, Cervena, ze
piipojen neni.

e el

V ikon€ pro spojeni lokalniho pocitace se serverem se zobrazuje pfi zpracovavani pozadavku
cervena Cara:

I W |F'rl:u:E:ssin|;| request, please wait, .,

uzivatelem.

3.5.2 Ikony aplikaci

Jméno Ikona
Akvizice/Serialy .:—."
ALEPHADM [eee2]
Katalogizace f
FJ
Vypujcky "ﬂ
MVS ra|
L

3.5.3 Ikony nastaveni

Ikony vpravo od operaéni liSty obsahuji kontrolky pro uZivatelem definované nastaveni GUI
klienta.

- W =1
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Kdyz klepnete pravym tlacitkem na ikonu KIi¢, zobrazi se nésledujici menu:

Profile: default - user: MASTER

Login as Another User

Change Current Password
Temporary Password Override
Staff Privileges

Set Workstation Identifier

Moznosti, které jsou v tomto menu k dispozici, jsou vysvétleny nize.
Prihlasit se jako jiny uzivatel - Pokud potiebujete zménit pfihlaSeni na uZivatelské jméno

pro jiného uzivatele, pouzijte z roletového menu volbu Prihlasit se jako jiny uZivatel nebo
stisknéte klavesu P. Objevi se toto okno:

ALEPH Password X|

oK
Lser Marne: | —
Password: Cancel
v Save Password Help

Zadejte uzivatelské jméno jiného uzivatele a klepnéte na tlacitko OK. Jméno uzivatele je
jméno, pod nimZ je pracovnik knihovny registrovan v systému ALEPH.

Zménit aktualni heslo - Pokud chcete zménit své soucasné heslo, postupujte takto:

1. Vyberte si z menu volbu Zménit aktualni heslo nebo stisknéte klavesu Z. Objevi se
toto okno:

Fe-enter MHew Password ko
Cancel

W =ave Passward Help

Change Current Password |
Enter Old Password I [ a4 |
Enter Mew Password I [

Uzivatelsky manuél — Obecné informace 26
30. listopadu 2015



2. Zadejte staré heslo, a poté dvakrat nové heslo, jak vidite vySe. Klepnutim na tlac¢itko
OK nov¢ heslo ulozite, at’ uz jste si vybrali volbu Ulozit heslo nebo ne.

3. (Nepovinné) Pokud se nechcete pii pfistim spusténi GUI klienta systému ALEPH
znovu piihlasovat, vyberte si volbu Ulozit heslo.

Pouziti docasného hesla - Jestlize chcete docasn¢ piekonat opravnéni daného hesla kvuli
pouziti dalsich funkci, postupujte takto:

1. Z menu si vyberte volbu Docasné prekonat omezeni dana heslem. Objevi se toto
okno:

¢ Temporary Pazsword Overmde |

User Marne: I Close

du

Pazzword: I Help

2. Zadejte uzivatelské jméno a heslo pro piekonani opravnéni a stisknéte tlacitko.
Docasné heslo zlstava v ucinnosti, dokud nechate okno Docasné prekonani hesla
oteviené. Jakmile okno zaviete, u¢innost docasného hesla skon¢i.

Babylonska véz

Kdyz klepnete pravym tlac¢itkem mysi na ikonu s babylénskou vézi, zobrazi se seznam jazyki
dialogu, které¢ mate moznost pouzit:

@ English
French
German
Danish
Italian
Swedish

B

Pokud mate nastaveno vice jazykii, mizete si klepnutim na levé tlacitko mysi vybrat
pozadovany jazyk.

Baze

[t
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Kdyz oteviete modul, jste automaticky pfipojeni do baze. Kdyz klepnete pravym tlac¢itkem na
ikonu Baze, zobrazi se seznam bazi, k nimz se mazete piipojit:

& USMOL - USMARC Bibliographic
IISM10 - USMARC Authority
11512 - MESH Authority
1J5M30 - USMAaRC Course Feading
US40 - USMARC ILL
IISMS0 - USMARC Administrative
I1SMED - USMARC HOL records
MaBD1 - MAE Bibliographic
MAELD - MAE Authority (PMD
MAEL1 - MAB Authority (GKD)
MAB1Z - MAE Autharity (SWD
MAEL3 - MAE Authority (Lockok)
MaB14 - MAE Thesaurus
MAEB1S - MAE Thesaurus Head.
MAE30 - MAB Course Reading
MAB40 - MAEB ILL
MABSO - MAE Administrative
MABED - MAE HOL records
£39 - UsMARC

Klepnutim na pfislusny fadek si mizete bazi vybrat.
Tiskarna

Kdyz klepnete pravym tlacitkem na ikonu Tiskdrna, objevi se seznam dostupnych moznosti
pro tisk:

Mormal Printing
& Preview

View Raw XML

Browse XML

Tyto moznosti jsou vysvétleny dale:

Normalni tisk

KdyZ si klepnutim na piikaz pro tisk (klepnutim na volbu Tisknout v menu Soubor nebo
klepnutim na ikonu Tiskdrna v 1i§t€ menu GUI klienta) vyberete Normalni tisk, otevie se okno
pro tisk.

Nahled
Kdyz si vyberete Nahled (po klepnuti na ptikaz Tisknout), budete mit moznost podivat se na
nahled tiskového souboru. Pak mtzete klepnout na tlacitko Tisknout, abyste soubor vytiskli.
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Zobrazeni XML zdroje
Kdyz si vyberete tuto moznost (po klepnuti na ptikaz Tisknout), mazete si prohlédnout soubor
ve formatu XML zdroje v okné editoru. Tento rezim se pouziva pro ladéni tiski.

ProhliZeni XML
Kdyz si vyberete tuto moznost (po klepnuti na ptikaz Tisknout), muzete si prohlédnout soubor
ve formatu XML zdroje v okn¢ prohlizece. Tento rezim se pouziva pro ladéni tiski.

3.6 Prace bez mysSi

Pokud davate ptednost praci bez mysi, systém ALEPH vam umoziuje rychle splnit ukoly,
které mate, pomoci klavesovych zkratek - staci k tomu stisknout jednu nebo vice klaves na
klavesnici. Kazdy GUI klient systtmu ALEPH ma svou sadu klavesovych zkratek
piifazenych urcitym funkcim:

Klavesové zkratky pro GUI klienta systétmu ALEPH
Muzete plynule postupovat z jednoho prvku obrazovky na jiny pomoci téchto klavesovych
zkratek:

Klavesova Vam umoZiuje

zkratka

TAB prejit v dialogovém okné do dalsiho pole.

Shift+TAB prejit v dialogovém okné do piedchoziho pole.

Ctrl+TAB prejit ze spodniho panelu na prvni liStu v horni nastrojové liste.
Ctrl+Alt+TAB prejit z prvni liSty v horni néstrojové list€¢ do spodniho panelu.
Ctrl+1 prejit do levého panelu, ktery obsahuje stromovou strukturu.
Ctrl+2 pfejit do pravého horniho panelu nebo do levého okna editoru ve

vicenasobném zobrazeni v Katalogizaci nebo do pravého horniho
panelu, pokud pouzivate v Katalogizaci jediné okno.

Ctrl+Shift+2 prejit do pravého okna editoru ve vicenasobném zobrazeni
v Katalogizaci.
Ctrl+3 prejit do pravého spodniho panelu.
Ctrl+4 prejit v Katalogizaci do navigacniho stromu (levy spodni panel).
Ctrl+5 piejit na prvni liStu horni néstrojové listy.
Ctrl+6 prejit na druhou listu horni nastrojové listy.
Ctrl+7 piejit na tieti liStu horni néstrojové listy.
Ctrl+Alt+<Letter> | pro pfechody na dalsi funkce v naviga¢nim stromu. Napiiklad: pro
In[] otevieni [B] Hledat prohlizenim stisknéte Ctrl+Alt+B.
Atl+<number of | pro pfechod mezi dal§imi karta. Naptiklad: pti Hledani pro “I1.
tab> Dotaz” pouzijte Atl+1, pro "2. Z vice bazi - CCL" —
Atl+2 a tak dale.

Vsimnéte si, Ze kolem aktivni ¢asti obrazovky se objevi vyrazny ramec.

Seznamy v roletovych menu, které se oteviraji ikonou IE, mohou byt pouzZivany bez mysi
takto:

Uzivatelsky manual — Obecné informace 29
30. listopadu 2015



Chcete-li oteviit seznam, stisknéte klavesu F4.

Chcete-li v seznamu zvyraznit polozku, pouzijte klavesy se Sipkami.

Chcete-li potvrdit vybér polozky, stisknéte Enter.

Pro odchod ze seznamu bez toho, aniz byste si vybrali polozku, stisknéte klavesu Esc.

Vsimnéte si, ze k tomu, abyste si mysi vybrali poloZzku ze seznamu, musite pouzit dvojklik.

Obvykle je uzitetné mit definice klavesovych zkratek vaseho GUI klienta vytiSténé.
V Napovede najdéte téma Prace bez mysi a klepnéte na tlacitko Tisknout nebo si vytisknéte
relevantni stranky z Uzivatelského manualu systému ALEPH.

3.6.1 Prizpisobeni definic klavesovych zkratek

Klavesové zkratky pro piikazy v systému ALEPH si miizete ptizptsobit u téch piikazl, pro
néz dosud definovany nebyly, pfipadné definici odstranite, pokud vam nevyhovuje. Jestlize se
vam provedené zmény nebudou libit, mlizete se vratit k pivodnimu nastaveni v dané relaci.
Jestlize vSak ukoncite relaci, vSechny zmény, které jste udélali v definici klavesovych zkratek,
budou ulozeny do souboru accel.dat.

Pro vSechny GUI klienty systému ALEPH plati:

Nepouzivejte klavesové zkratky Ctrl+H a Ctrl+l, Ctrl+J. Tyto klavesové zkratky jsou
vyhrazené pro funkce operacniho systému Windows a jejich prifazeni nemiize byt
zménéno.

Klavesu Shift muZete pouzit pouze spolecné s funkénimi klavesami F1-F12.

Chcete-li si prizpisobit klavesové zkratky, které mate k dispozici v GUI klientovi:

Z menu ALEPH si vyberte volbu MozZnosti, klepnéte na Pfizplisobeni a vyberte si kartu
Konfigurace pro zrychleni:
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x

General Configuration Accel, Configuration I Main Tab Configuration I

Menu Iterns: Current Keys:

Show PC/Server Transaction L4

Print Histaory
Reporting Center e
Custornize..,. :
Run Acquisitions/Serials
Run Catalog

Run Circulation

Fum ILL

Run ALEPHADM

Exit All ALEPH Applications Enter Mew Hot Key:
Yersion Chack

Exit ..| INone
ornibhmbe b Fimommed Tl

Description:

Show PC/Server transaction log

oK Close Help

e Které klavesové zkratky muzete v danou chvili pouzit, zjistite tak, ze klepnutim
zvyraznite polozku v seznamu Menu polozek. V poli Aktudlni horké klavesy se
zobrazi klavesova zkratka (funkéni klédvesa) pro vybranou polozku.

e Chcete-li definovat novou klavesovou zkratku, pak po vybéru polozky z menu
stisknéte kombinaci klaves (naptiklad Ctrl+F3) a klepnéte na tlacitko PFiradit.

e Chcete-li klavesovou zkratku odstranit, vyberte si ji ze seznamu, kde je uvedena v poli
Aktualni horké klavesy, a klepnéte na tlacitko Odstranit.

e Pro obnoveni nastaveni vSech klavesovych zkratek z pocatku dané relace stisknéte
tlacitko Resetovat vse.

Kombinace klaves musi spliiovat nasledujici pravidla:

e Maji-li byt pouzity klavesy Ctrl, Alt nebo Shift, musi byt uvedeny jako prvni. (MiiZete
pouzit také kombinaci zminénych klaves, naptiklad Ctrl+Alt.)

3.7 Konfigurace klavesy F1

Miuzete ménit definici funkce, kterd je vyvoldna stisknutim klavesy F1. Z menu ALEPH si
vyberte volbu Moznosti, klepnéte na volbu Pfizptisobeni a zvolte kartu Obecna konfigurace:
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General Configuration I &ccel, Configuration I Main Tab Configuration

F1 Invakes

% Help

™ Yisual Properties

[~ Display link field at bottamn of callout bubble

614 I Cloze

Help

e Vyberte si volbu Napovéda pro zobrazeni online napovédy pro jakykoliv prvek

obrazovky, kdyz stisknete klavesu F1.

e Vyberte si Vizualni vlastnosti pro zobrazeni okna Vizualni vlastnosti vzdy, kdyz

stisknete klavesu F1.

3.8 Okno Vizualni vlastnosti

Okno Vizudlni vlastnosti se pouziva pro zobrazeni navésti u prvka obrazovky v GUI klientovi

systému ALEPH (tlacitka, jména sloupcti, jména poli apod.).

Muzete si také vybrat kartu, kterd se bude implicitné otevirat jako prvni v okamziku, kdy se
zobrazi formulaf (plati pouze pro formulate, které se skladaji z vice karet).

Piikladem mutiZe byt karta Platebni transakce v okné Udaje o étenafi v modulu Vypajcky, kde

se zobrazi nasledujici formulai:

1. Active Cash ] 2, Cazh History | 3, Cencelled Transactiors | 4, All Tranzachions |

Bibliographic Info | Descrintion] Credit | Debit MELAMOLAL |YAT | Date Status ]
Drupal 7 bible [ Ric Shreves, Brice L 300 .00 0.00 07/03/12 Mot paid = Pay Sum |
Durtaondie, recest
Pay Seleded
Mo hib information. Ganerzl 13.42 12 26 1.23 20/05/12 Mot paid —I
IBoss Droolks husness rules Lazn 200 200 0.00 20/05/12 Mot paid Hew
Red Hat Linux Fedora for dummies | Loz 200 2.00 0,00 20/05/12 ot paid aive
Jcomlal Bible Renewal 030 050 0.00 07/D03/12 Mot paid Partial Wsiva
Renewal 0,50 050 0.00 07/D5/12 Mot paid j
Print
Balance: | -z443 Sort Type [Author =] M‘
arveunt Transhervad ko 2R | 0,00 Cireteg
Subkokal; | -0.E0 ﬂl
Sumn ko Pay: | 240949
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Jak vidite, formuldf ma ctyii karty. KdyZz je otevieno okno s vice kartami, je implicitné
aktivovana karta umisténa nejvice vlevo (v tomto piikladu je to karta 1. Aktivni poplatky).
Chcete-1i zménit kartu, ktera se implicitné otevie jako prvni:

1. Z menu ALEPH si vyberte volbu Moznosti, klepnéte na volbu Pfizptisobeni a zvolte kartu
Obecna konfigurace:

Customize |

General Configuration |A|:|:el. Cl:unfiguratil:unl kdain Tab Cl:unfiguratil:unl

F1 Invokes

" ‘isual Froperies

¥ Display link fizld at bottom of callout bubble

10];¢ Close Help

2. Vyberte si Vizualni vlastnosti pro zobrazeni okna Vizualni vlastnosti vzdy, kdyz
stisknete klavesu F1.

3. Oteviete formulat s vice kartami a stisknéte klavesu F1. Objevi se okno Vizualni
vlastnosti:
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Yisual Properties x|

Form Texk:

s Cash, B CaSMOEE st
IUserCash.Btn. CircLog
serCash.Btn, Mew
IUserCash.Btn,Partialwaive
UserCash.Btn,PaySelected
UserCash.Btn, PaySum
IUserCash.Btn. Prink b
IserCash.Btn, SubTokal

IIseriCash,.Btn, Waive

UserCash, Static, PaySum

IUserCash, Static, SelectedSum ;]

First Tab: I 1

,
O
e

Cancel Help

4. V poli Prvni karta zadejte ¢islo, které stanovi, ktera karta je aktivovéana jako prvni, kdyz se
otevie formulaf, a klepnéte na tlacitko OK. Druha karta odleva méa cislo 2, tfeti karta
odleva ma ¢islo 3 atd. Ve vyse uvedeném prikladu bylo zadano Cislo 4. Pti dal$im otevieni
formulafe bude aktivovana ¢tvrtd karta odleva (v tomto piikladu je to karta 4. VSechny
transakce).

3.8.1 Dialogova okna a vizualni vlastnosti

GUI klient systtmu ALEPH obsahuje panely, v nichz se zobrazuji informace, a dialogova
okna, ktera jsou vyvolédna, kdyz si uZivatel vybere volbu z menu. Je snadné je rozlisit, protoZe
informacni panely nemaji nazvové listy, zatimco dialogova okna ano. Informacéni panely maji
vzdy pivod v piredem definovaném umisténi, ale umisténi dialogovych oken mize byt
upraveno uZivatelem.

Nasledujici obrazovka predstavuje dva ptiklady informacnich panela:
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| ALEPH

Local Patron Information

Sublibrary Sublibrary Patron Stat Description Expiration Date Last Act Date

1eral Patron ] /01/96 - Delete
USMS0 Exlibris Demo Libraries 01 Faculty 15/09/12 —————
WED Medicine Library
HYL East Asian Library
HIL Humanities Library
LAM Main Undergraduate
LAW Law Library 01 Faculty 15/03/13 SR
LIT Economics Library
MUS Music Library
WID Main Library 01 Faculty 15/03/13 20/05/12 Ll

1 Local Patron Details I 2. Local Blocks and Motes | 3. Local Privileges

Patron 1D | 1320
Barcode! I 1930 Gek Defaults |
Title: |

Marme! I Sir Thomas Saan Connery

Sublibrary: I ALEPH

Patron Status: [o1 El

Registration Date; I 104012006 Iﬂ Expiration Date: | 10/01,/2096 B

Patron Type: | AS m

Photocopy Charge: I < E

Cash Linit: | 0.00

Web OPAC Message: I Hito you

Hlavni rozdil mezi hornim a spodnim panelem ve vySe uvedeném piikladu je skute¢nost, ze
udaje mohou byt zaddvany pouze ve spodnim panelu.

Priklad dialogového okna:

Change Item Process Status EI
Itern Process Status: I » OK
Rernote Storage 10 I b
[V Check Requests Cancel
Barcode: I Help

Okno Vizudlni vlastnosti vam umoZiuje stanovit, kde bude pfi pfiStim otevieni GUI klienta
umisténo dialogové okno (naptiklad okno Aktualizace statusu zpracovani jednotky). Také je
mozné okno automaticky na obrazovce vycentrovat.

Aby se vybrané okno (napiiklad Zménit status zpracovani jednotky v menu Jednotky modulu
Vypljcky) pti pfisStim otevieni modulu objevilo ve sttedu obrazovky, postupujte takto:

1. Umistéte kurzor na titulkovou liStu okna a klepnéte na pravé tlacitko. Objevi se toto
menu:
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Change Item Process Status El

Move -
Itern Process Status: DK
X Close Alt+F4
Remote Storage ID:
Yisual Properties
v Check Requests Cancel
Barcode: Help

2. Klepnéte na Vizualni vlastnosti. Zobrazi se okno Vizualni vlastnosti:

¥isual Properties 5[

— Position —Size
Default Position: I 2,109 Default Size: I 359,145
Current Position: I 346 210 Current Size: | 359,145
4
I Relocate [~ Center I Resize
—Window Text —Accelerakors

ItemProcessStatus,Bin, Ok,
ItemProcessStatus,Bin, Cancel
IkemPracessStatus,Bin, Help
ItemProcessstatus, Check, CheckRequest
IkemProcessStatus, Skatic, Processstatus
ItemPracessStakus, Skatic. Barcode
ItemProcessStakus, Skatic, DepositoryID

Locate Cancel | Help |

3. Zvolte Centrovat.

4. Klepnéte na Zménit umisténi. Okno je ihned pfemisténo na stied obrazovky a objevi
se tam pii piistim otevieni GUI klienta.

Pokud budete chtit, aby se toto okno objevilo na jiném misté, postupujte takto:
1. Ptetdhnéte okno na pozadované misto.

2. Umistéte kurzor na titulkovou liStu okna a klepnéte pravym tlac¢itkem mysi. Zobrazi se
menu (viz vyse).
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3. Zvolte Vizudlni vlastnosti. Otevie se okno Vizudlni vlastnosti (viz vyse). Pro vasi
piipadnou dalsi potiebu se v dialogovém okné zobrazi soufadnice "aktudlniho
umisténi" (naptiklad 176,192).

4. Pokud jste s aktudlnim umisténim spokojeni a zobrazi se okno pro zménu umisténi,
vyberte si jej a klepnéte na tlacitko Lokalizovat. Pokud se nezobrazi okno pro zménu
umisténi, pouze klepnéte na tlacitko Lokalizovat. Jestlize je vybrano okno pro
centrovani, odstrante jej a klepnéte na tlacitko Lokalizovat. Okno se pfi piistim
otevieni modulu objevi ve zménéném umisténi.

Poznamky:

a. Panel Text okna v okné Vizudlni vlastnosti uvadi jména, kterd se objevuji v titulkovych
listach a na tlacitkéch pro ptikazy ve vybraném okné.

Mohou byt editovana prostiednictvim modulu ALEPHADM.

b. Jestlize klepnete na Zménit umisténi, objevi se pro dialogové okno posuvnik, ktery vam
umozni pfesunout okno na nové misto diky operaci pietazeni (drag-and-drop).

. Moznost zmény velikosti, ktera se objevuje v okné Vizualni vlastnosti, nelze pouzit.

3.9 Uprava dopliikovych (dlouhych) textovych poli

V systétmu ALEPH je celd fada formulait, které obsahuji pole s dalSimi textovymi Sipkami,
které znamenaji, Ze pole je delsi, neZ je zobrazené (naptiklad pole poznamek):

1, Itern Display I 2. General Imformation (1) 3. General Information (2 I4. Serial Information I E, Serial Leveals I £, HOL Lin

Inwentory NMumber; I E Statistic: I—IH
Inventory Date: I 00,/00,/0000 El Remote Storage I0: I—E
Last Invent, Report Dah I 00,00 /0000 El Open Date: W
Price: I Update Date: W

OPAC Mate:

Circ, Mote:

Internal Mote:

Order Mumber: | B
Inwoice Key: I 00000 B
Inwoice Mote: I @
Uzivatelsky manual — Obecné informace 37

30. listopadu 2015



Kdyz klepnete na okno pole, pole se rozvine a umozni vam zobrazeni celého svého obsahu
nad rdmec implicitniho zobrazeni; budete mit také moznost zadat dalsi udaje.

Kdyz otevfete tento typ pole, miizete stiskem kombinace klaves Ctrl+Enter vlozit pfechod na
novy radek.

Chcete-li zavtit pole s dopliikovym textem, stisknéte klavesu Esc.

3.10 Data v GUI klientovi systému ALEPH

Data v GUI syst¢tmu ALEPH mohou byt zadavéna a zobrazovdna v riznych formétech.
Napiiklad v evropskych zemich se dava ptfednost formatu dd-mm-rr, zatimco americky
uzivatel muze dat prednost formatu mm-dd-rr.

Formaty dat jsou nastaveny pro daného klienta. Jakmile je format data nastaven, bude
pokryvat vSechny instance ve v§ech modulech pro datova pole v oknech formulafa.

3.10.1 Nastaveni formatu data

Nastaveni formatu data urCuje format pro zadavani dat a jejich zobrazovani - sekvence
soucasti a pouzita oddélovaci znaménka. Nasledujici ptiklad je ptevzat z rejstiiku objednavek
v modulu Akvizice/Seridly:

Index List

Index; oM E Enter Starting Point; | Refresh Filter I
[~ Exact Match Clear Fiter I

Sublibrary: B Werdor Status: E

Order Status: Iﬂ Arrival Status: Iﬂ
Order Group: D Trnvoice Status: E

Crder Type: Iﬂ Rush! IH

“From" Grder Date: 007000000 [] 7" order Dates 207000000 D

Index Order Na. Rec. No. Yendor Status | Status Date
123-1 123-1 000000123 AA-TL sV 04/11,/03 Al print order |
1469-3 1469-3 000001469 SYMBOLIC =3 23/04,/02 Salect
1520-1 1520-1 000001520 EBSCOUS SV 26,/07,/02 J —l
156 156 000000336 HEIN DNE 11/12/03
1627-1 1627-1 000001627 BLACKWELLP  5Y 20/10/03
1648-1 1648-1 000001643 EBSCOUS 5 09/07/03
1648-2 1648-2 000001648 YANKEE MNEW 09,/07,/03
e e e e - o e =l

V tomto piikladu vidite rizna datovéa pole ("Od" data objednavky, "Do" data objednavky,
Datum statusu), pro n¢z byl vybran format zobrazeni dat dd/mm/rr.

Nastaveni implicitniho formatu data pro celou instalaci systému ALEPH (pro server a klienta)
muze byt definovano systémovym knihovnikem.
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3.10.2 Datové pole

Zadejte datum do datového pole a vyberte si kazdou d&islici tak, Ze ji zvyraznite kurzorem.
Datové pole je tvofeno jednou polozkou vytvorenou osmi ¢islicemi.

3.10.3 Zadani data
Jsou dva zpusoby, jak zadavat data do datového pole v GUI Klientovi:

e Pouziti kalendaifového roletového menu. Otevie se maly kalendaf, zobrazujici aktualni
datum. Muzete listovat dny a mésici pomoci tlacitek se Sipkami nebo pomoci klaves
Page Up a Page Down nebo si vybrat den v otevieném meésici pomoci mysi.

K May 2012 b |

Mon Tue'Wed Thu Fn Sat Sun
a1 2 3 4 5 B
S8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20

m 22 23 24 B k%
28 29 30 31 2 3
4 5 b 7 c 9 10

3 Today: 2170572012

e Pouziti klavesy F12 z datového pole. Jestlize je ukazovatko umisténo na datovém poli,
pak klepnuti na tlacitko F12 nastavi datum jako dne$ni datum. Opé&tovné klepnuti na
klavesu F12 nastavi vSechny Cislice na 0 (nulu).

Samoziejm&é muzete také zménit datum tak, Ze Cislice zadate piimo z klavesnice.

Chcete-li ukoncit zobrazeni kalendafe bez vybéru data, stisknéte klavesu Esc.

3.10.4 Listovani v mésicich a v letech
Je n€kolik zptsobi, jak listovat v mésicich a letech:

Pouzitim roletového kalendare - Pro pfechody mezi mésici pouzijte klavesy se Sipkami
V hornich rozich okna kalendate. Jestlize umistite ukazovatko na mésic zobrazeny v titulkové
list¢ a klepnete tlacitkem mysSi, zobrazi se seznam mésicli a vy si z né¢j mizete vhodny mésic
vybrat.
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m January u
Mon Tue Wi February un
a0 1 . March b
7 a = J:'ul:ll"il 3
14 15 11 all
E 29 2:m b7
25 29 3 e
4 5 g ¥ 0
= Today August
September
October
Movember
December

Chcete-li listovat v rocich, umistéte ukazovatko na rok v titulkové list¢ a klepnéte tlacitkem
mysi. Otevie se roletové okno, v némz si budete moci vybrat ptislusny rok.

Mon Tue Wed Thu Fri 53y Sun

26 27 28 29 30 1 2
4 4 5 & 7 8 1
m 11 12 13 14 15 16
17 18 13 20 #4p 22 23
24 25 26 27 28 23 30
A 1 2 3 4 5 B

5 Today: 2170572012

3.11 Ikony pro klavesové zkratky

Kazda nastrojova lista ma levou a pravou stranu. Na pravé stran¢ najdete zvlastni listu
s vlastnim kontextovym fetézcem. Sklada se z ikon, které mohou byt pouzity jako klavesové
zkratky misto ptikazi z menu.
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3.12 Prechody mezi aplikacemi

V kazdém GUI mulzete pfepinat mezi riznymi aplikacemi nejen ze spodni nastrojové listy, ale
také z menu ALEPH, pfesnéji jeho submenu Zménit aplikaci:

ALEPH Wiew Patrons Items Circulation Requests Reports *Servi

Connect ko.., » ‘
Dates » ‘ BIB= 53184 ADM= 5318
Show PC/Server Transaction Log | ‘
; . Iterns List |
Retrieve Triggers
Print History i I Loan Eilter
Reparting Center Sublibrary
Options , Main Library
Switch Application Run Acquisitions)Serials I
Run Catalo
Yersion Check —_— _g. _
Hum Circulatian

Exit Run ILL
TLTTTTEEETESEEEEEEEEE  Run ALEPHADM
- [£] Circulation Log (20/05/
[S] Circulation Sumrmary Exit All ALEPH Applications

Toto submenu také obsahuje také volbu Ukonéit vSechny aplikace ALEPHu, diky které
muzete ukoncit vSechny oteviené moduly GUI klienta syst¢ému ALEPH. Neni moZné piejit do
modulu, ve kterém se praveé nachazite, protoze ptislusna volba je neaktivni.

3.13 Okna s dalSimi udaji, ktera jsou vyvolavana z formulara

Je nékolik riznych typt oken s dal§imi informacemi, kterd jsou vyvolavéna z formuléifovych
oken (naptiklad formulaf dodani v modulu Akvizice/Serily):

Z datového pole je mozné vyvolat roletovy kalendat:
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BB oOctober2019 |3

Mon Tue Wed Thu Fn Sat Sun
a1 2 3 4 5 B
8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 13 20

o8 22 23 24 04/ 2% 27
28 29 30 1 1 2 3
4 5 B 7 8 9 10

< 2 Today: 2170572012

0T

Roletovy seznam miiZze obsahovat jednotky, z nichZ si mtzete vybirat:

HYL East Asian Library

HIL Humanities Library

LAM Main Undergraduate

LAWY Law Library

LIT Economics Library

MUS Music Library b
WID Main Library

YOELK Yoelk Library

HILR Humanities Reading Room M

Dlouhy text v poli. Jde o okno, do néhoZ muZete zadat dalsi text:

his is too long to be displayed in a reqular ﬁel-:l.
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Odd¢lené dialogové okno:

852 Form ﬂ
Prefix: I ILI oK
Call Mumber: I APIS.C4 Browse
Itern Part: I L4632
Suffix: I Latest issie IEI
Cancel
Source: I M Help

Tato okna pro dalsi informace je mozné zobrazit dvéma riiznymi zplsoby:

e Kdyz klepnete na ptislusné tlacitko vedle pole v okné formuléte.
e Kdyz stisknete odpovidajici klavesovou zkratku.

Tlacitka a klavesové zkratky, které odpovidaji uréitému typu pole:

Popis okna s dalSimi informacemi Ikona | Klavesova zkratka
Roletovy kalendar > F4

Roletovy seznam > F4

Dlouhy text v poli = F3

Odd¢lené dialogové okno Mezernik

Pro pouzivani kldvesové zkratky musite mit kurzor umistén v odpovidajicim poli.

Kazdé okno s dal§imi informacemi muzete zaviit klavesou Esc.

Poznamka

K tomu, abyste se dostali na tlacitko EI muzete pouzit klavesu Tab.

3.14 Seznamy v GUI klientovi - zobrazeni/skryti sloupci

Spousta informaci, které mate k dispozici v GUI klientovi syst¢ému ALEPH, se zobrazuje bud’
Vv tabulkéch, nebo jako seznamy. Kdyz klepnete v nasledujicim ptikladu, pfevzatém z modulu
Vypujcky, na uzel Vypljcky z karty Ctenafr, zobrazi se tento seznam:
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1. List of Loans | 2. Patron's Loan Summary ]

|
- ClL Ferew Al |
Joomla! Bible / Effective due date: 0s:00 B4B648 Regular Main Library 1
04,06/12 loan Delete
JBoss Drools business rules  Claimed Returmed B48655 Regular Main Library Ttem List |
loan

Drupal 7 bible / Ric Shreves, 08/05/12 08:00  ILL-678A ILL Temp. Main Library 1 Ml
Brice Durnwoodie. 01 Item Loan Motes |
Drupal 7 bible / Ric Shreves, 08/05/12 08:00 ILL-6784 ILL Temp, Main Library
Brice Durwwoodie, 0z Item Lost

_I Claimn Return |

Cire Log |
Sort Type |Itern Barcode ﬂ

Jak vidite, tento seznam je tvofen udaji, které se zobrazuji v fadcich a sloupcich. Muzete
definovat, které sloupce se v seznamu objevi. Kdyz klepnete pravym tlac¢itkem mysi na
jakoukoliv hlavicku v seznamu, objevi se dialogové okno Konfigurace hlavicky:

5
[ suthor = ok |

Bibliographic Info
Due Date

Hour

Barcode

[ Call number

[ Call rumber 2

D Mote

Itern Status

Sublibrar
!.ﬂ--ll.-l.:-_y :I HE|p
[ Get Default Setup Cancel

Okno Konfigurace hlavi¢ky obsahuje seznam vSech moznych hlavi¢ek sloupcti. Pokud chcete
odstranit sloupec ze seznamu, zruSte zaSkrtnuti v piislusném okénku. Vyberte si volbu
Implicitni nastaveni, abyste mohli upravit plivodni nastaveni. Pivodni nastaveni jsou
uloZena na serveru.

Miizete také zménit Sitku sloupce tak, ze tdhnete levou nebo pravou hranici hlavicky sloupce,
dokud nejste se Sitkou spokojeni.
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3.15 Kontrola aktualizaci pro klienta (program Version Check)

Program Version Check je nastroj, ktery se pouziva k distribuci souborti pro GUI klienta
Z centralniho serveru na jednotlivé pracovni stanice. Protoze je integrovan do vSech moduld
GUI, automaticky vas mize informovat o poslednich aktualizacich a miize zajistit nahrazeni
starSich verzi soubort novymi podle vaseho pozadavku.

Existuji dva zptisoby, jak spustit tento program:

e Automatickd kontrola: zprdva o kontrole aktualizaci systému ALEPH se objevi
v okamziku, kdy je zah4jena nova relace.

e Rucni spusténi kontroly: z menu ALEPH je mozné pouzit volbu Aktualizace verze.

3.15.1 Aktualizace souborii ze serveru pomoci programu Version Check

Kdyz je zahijena nova relace, kontroluje systém, jestli nebyly pfidany nové soubory na
server, a pokud je najde, zda maji nov¢jsi datum nez odpovidajici soubory na lokalnim
pocitaci. Jsou-li na serveru zjistény nové soubory, které jsou nové¢jsi nez odpovidajici soubory
v lokalnim pocitaci, je provedena dalsi kontrola s cilem zjistit, zda aktualizace jiz v prub¢hu
dané¢ho dne nebyla provedena. Béhem jednoho dne se pfipousti pouze jedna aktualizace.
Pokud v daném dnu jesté nebyla aktualizace provedena, systém zobrazi zpravu kontrolniho
programu:

ALEPH ¥ersion Check |

The mare recent GUI files have been detected on server
Do wou wank to update your existing GUI Files?

Yes Mo

Pro aktualizaci soubort:

1. Pokud se zprava o kontrole neobjevi automaticky pfi otevieni relace, klepnéte v menu
ALEPH na volbu Kontrola verze.
2. Pii zobrazeni zpravy o kontrole klepnéte na Ano. Otevie se okno Aktualizace verze:
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ALEPH GUI - Update ¥ersion - sp_exe

=10 x|

Place on the server: I taleph_dew faleph/pc_sxefsp_exe

Type: I Sp_exe

[~ Run Yersion Check at Startup

Change Type

all Files To Update:

W hacqbintacg exe
whdalephadmibintalephadmm.exe
whhalephcomibinhalephk ey exe
wiydalephconmipintjnst_end exe
o dalephcomibiniprintd.exe
wiydcatalogibinlcatalogexe

A Acircipintire exe
wiilBinYlLexe

W doffeireibintoffeire exe

Select Files To Update:

Update all

[

Cancel

Help

== Advance

File Name | Lacal Date | Remote Date ]
S Aacghbindacg.exe 09 May 2012 21 May 2012 - Update |
09:58 09:34
JNSalephadmibintalephadm.exe 09 May 2012 21 May 2012
09:54 09:34
JNSalephcombpintalephkey.exe 09 May 2012 21 May 2012
09:56 09:34
N alephcombbintinst_end.exe 09 May 2012 21 May 2012
09:56 09:34
L A P T e = L] S TR RN S ety M0 kA=we M1 1 AA=ee IO1TD Ll

Aktualizujete soubory na vasem lokdlnim pocitaci prostiednictvim okna Aktualizace
Verze.

Aktualizace spustitelnych (exe) soubortt GUI a konfigura¢nich soubortt GUI je provadéna
podle typu, ktery jste uvedli v poli Typ.
Naptiklad GUI soubory, které by mély byt aktualizovany prosttednictvim Service Pack,

mohou byt nalezeny po zadani:

Typ=sp_ exe
Typ=sp_conf

Kontrolu aktualizaci mtizete spustit bud’ v rezimu spojeni nebo piepsani.

3.15.2 Rezim Spojeni

V rezimu spojeni fadky v konfiguraénich souborech zdkaznika (jako *.dat a *.ini), které byly
zménény zakaznikem na pracovnich stanicich, NEJSOU nahrazeny.
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Pti Spojeni systém:
e Vlozi nové tadky.
e Aktualizuje fadky, ale nezméni fetézce, které byly upraveny zakaznikem.
e Vymaze fadky, které nejsou relevantni.

Poznamky

Po instalaci aktualizace na serveru (Service Pack, SP) jsou na serveru vytvoreny dva adresare:
e Sp_exe - obsahuje spustitelné programy GUI klienta,

e sp_conf - obsahuje konfigura¢ni soubory GUI klienta.

V rezimu Spojeni jsou aktualizované konfigurace ptipojeny do ptvodnich soubori zdkaznika,
pokud jsou soubory stahovany z adresaid sp_conf nebo sp_exe (pouze <modul>.ini, print.ini
a soubory *.dat pro jednotlivé pouzivané jazyky).

3.15.3 Rezim Prepsani

V rezimu Prepsani jsou konfiguraéni soubory pro GUI klienty zakaznika (jako *.dat, *.ini) na
pracovnich stanicich nahrazeny soubory ze serveru.

Je mozné piepsat existujici konfiguracni soubory aktualizovanymi soubory ze SP tak, Ze soubory
z adresate $aleph_dev/aleph/pc_exe/ jsou umistény do jiného adresaie nez sp_exe nebo sp_conf.

Takové  soubory  mohou byt umistény napiiklad v adresafi ~ pojmenovaném
$aleph_dev/aleph/pc_exe/local_conf .

Po nastaveni parametru Version Check Type na local_conf a klepnuti na Aktualizovat v§e jsou
cilové soubory pfepsany stejnojmennymi soubory ze serveru.

3.16 Ulozit/Zobrazit implicitni hodnoty

Neékteré formulafe umoznuji uloZit aktudlné zadané hodnoty v nékterych polich jako
implicitni hodnoty. Tuto moZnost aktivujete pouzitim tlacitka “Ulozit implicitni”. Hodnoty
pak budou pouzivany jako implicitni, dokud jako implicitni neuloZite jiné nastaveni. UloZené
hodnoty jsou uchovavany v souborech s rozsitenim dmp v adresati AL500/Module/tab/.
Muzete si v§imnout, ze tyto soubory se nevytvoii, dokud nebyly implicitni hodnoty ulozeny.
Jsou ptepsany pii nové instalaci GUI klienta.

Abyste mohli vyplnit formuldf uloZenymi implicitnimi hodnotami, klepnéte na tlacitko
Zobrazit implicitni. VSimnéte si, Ze pokud budete otvirat dany formulaf pro ukladani nového
zaznamu, Ze se otevie 1 s predvyplnénymi implicitnimi hodnotami.
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4 SpousStéce

Spoustéce predstavuji zplsob, jak pfipojit k zdznamu piipominku. Pfipominka muze byt
instrukce pro provedeni tulohy, spojené s danym zaznamem, nebo obecnd informace.
Spoustéce mohou byt vyhleddny a zobrazeny napii¢ moduly. Jeden spousté¢ mulze byt
nasmérovan na ur¢itou skupinu pracovniki ("odd€leni"). To znamenda, Ze pracovnik
akvizi¢niho oddéleni miize zapsat spoustéc, ktery je uréen pro katalogizatora apod.

V modulu Katalogizace je mozné systém nastavit tak, Ze vytvaii spoustéce automaticky pro
vSechny chyby zjisténé pii kontrole zdznamu pomoci programil check doc v okamziku, kdyz
je zaznam ulozen; témto spoustéciim je automaticky jako odd¢€leni pfifazeno CAT.

Nasledujici vysvétleni se tykd Seznamu spoustéct (seznam spoustéci, z nichz miizete pfimo
vstoupit do prislusného zaznamu) a Spoustéclti zaznamu (spoustéce pro zobrazeny zaznam).

v v o

Existuji dva zptisoby, jak si prohlizet Seznam obecnych spoustéct v davce i online.

Tisk zpravy o spoustécich (com-01) je davkova vyhledavaci sluzba, kterou muzete pouzit
v kazdém modulu; muze byt definovana pro vyhledavani spoustéct podle data akce (Od - Do)
a skupiny uzivatelti (naptiklad oddéleni).

Online vyhledavani obsahuje moznost filtrovani podle data akce (Od - Do) a skupiny
uzivatelt (naptiklad odd¢€leni).

o &

4.1 Seznam spoustéci

— .
Tii . I
Fiker
Deya Before Todsys | Dars Adker Taday: lII
Cepartmenti [ ¥
Date | Sy= No.| Depart] Text | Title Barcode | Process | Process | Call Murr| Catabger | BIB Catalo| BIR Date | Tkem 2 Them De| Ter
2105412 00005 CAT  Fleld 1001 [TENS T MASTER  MASTER 21405012  ----e- A e
1e7 "B ot S PR eSS - Ede
' is 2 new =
heading n the AUT Tz
(=9
210512 00005 CAT  FlEld 1001 WwRsbcEMs 0 MASTER  MASTER  2LA1Sfl2 -
3187 "EfaLt 21 pHE S -
£ is = new
feading, ard is not.
I authoei sy
database,
21/05/12 W05 CAT  Field 035 withbest  TorkDunyasi  ——— MUSTER  MASTER 214512 -
2192 "EfaOColm)E1231 -
433" I 3 duplicam J
entry i the INDES
file,
21505412 00005 CAT  Field 035 with test  Tuk Dunyasi MASTER ~ MASTER 210512 - =
sort Ty TRV |

Zpusob vyhledavani spoustéct se 1isi pro jednotlivé moduly:

Akvizice/Seriadly -> karta Sprava -> uzel Spoustéce; spousteéc je mozné pouzit pro piistup
k relevantnimu zaznamu objednavky nebo serialu.

Vypujcky -> menu ALEPH -> moznost Vyhledat spoustéce; spoustéc je mozné pouzit pro
ptistup k relevantnimu zaznamu jednotky.
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Katalogizace -> karta Zaznamy -> uzel Spoustéce; spousté¢ je mozné pouzit pro piistup
k relevantnimu katalogiza¢nimu zaznamu nebo zdznamu jednotky.

4.2 Seznam spous$téci ziznamu

List of Triggers for Record |

Date Department Text

' 21/05/12 CAT Belgelerle Turk tarihi dergisi Mew
21/05/12 CCT Tarihi dergisi Delete

'

v v o

Zpusob vyhledani spoustécu se téz lisi pro jednotlivé moduly:

Akvizice/Serialy -> karta Objednavka -> uzel Seznam spoustéct

Akvizice/Seridly -> karta Serial -> uzel Seznam spoustécu

Vypujcky -> karta Jednotky -> uzel Seznam spoustécu

Katalogizace -> karta Zaznam -> editor v Katalogizaci -> menu Editovat -> Spoustéce
Zaznamu

e Katalogizace -> karta Jednotky -> uzel Seznam spoustécu

Muze byt pfidan novy spousté¢ nebo miize byt urcity spoustéc upraven.

5 Externi sluzby

Vase instalace systétmu ALEPH muZe obsahovat né€kolik typl externich sluZzeb, napiiklad
menu SFX pro fadné ¢tenare. Mlzete pouzivat externi sluzby, které jsou pro vas definovany
tak, Ze v modulu Katalogizace nebo Akvizice/Serialy klepnete v menu ALEPH na Externi
sluzby. Upozoriiujeme, Ze externi sluzby miZete pouzit pouze, kdyZ je zdznam otevien
v GUI:
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|ALEF'H View Cataloging Items Edit Actions Edit Text R

Connect to.., M ‘EK System No.
Select ADM Library 4
Show PCfServer Transaction Log Dale a
Print History Aaa. £
Reporting Center 05S Ses fﬁg zrg
P , qu tarir 158
si[1) 158/
Switch Application » 581
External Services SFx Menu ten
SFx Admin Lié
version Check Pe.rfa;
1
Exit Main 1

Menu SFX
Tuto moznost si vyberte, kdyz chcete pouzivat SFX jako fadny Ctenaf. Systém vyhledd dany
zaznam v SFX.

6 Sluzby

V systétmu ALEPH muzete spoustét sluzby (davkové procesy) ke generovani zprav
a k provadéni tdrzby souborti. VSechny sluzby jsou spravovany z moduli GUI. Kazdy modul
obsahuje v hlavnim menu dil¢i menu pojmenované Sluzby.

Jestlize pracovnik knihovny nema ptisluSné opravnéni, menu Sluzby se zobrazuje ve vSech
GUI modulech mén¢ vyrazné.

Ptiklad sluzby, kterou muzete spoustét z GUI Akvizice/Seridly - Zpravy o urgencich a dopisy
pro monografické objednavky (acq-12):
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(Claim Feport and Letters for Monograph Drders [acg-12) = [=] 1 I Hutlp lou Claim Hiapo
* Repeord Dulpet File | { Sre I
Erird Lattars ) || e I
e e | e |
= Lotter St Fila | LI
| &;H':
Updale Dalabase e - lin
& ha
Sublbrary Aa -]
D) Archives Library
[JEccstion Lbrary i
[Jetecironic kesowca
[JELEC Rasding Einom
Dcvsrmmsm Socumsna |
[OQuace< vasding koom -
o Lt Ba B
) #rchisees Library
DOlEducstion brary )
Dlelectronic Rescarces
[JUELEC Reading Bz
[ ouerrnent Documents
Dusoes seading Room wl |
Faurrber of Clymsg |
Alrwachy Sand
Purber of Duys Uil
Pk e |
Lallar Formid [t =] |
Rapaort Format [areder | E38 Ik | Crdur phe. | Pravics Clam | Last =] |

Print

Claim Report and Letters for Monograph Orders
{acg-12)

This semdice enables you 10 produce a repom listing mamdgraphs that have not
yat artved and to produce claim letiers 1o be serd 1o the vendor. The repor
produces two printouts: one prirout will list all orders far which the Batch
Clairning checkbox in the Order Form was chosen, while the other prrlou wil
list all orders for which the Batch Claiming checkbox was not chosan

For standing onders, you may produce a claim repor wih the Claim Beport for
Standing Orders {(acg-11) senice. Claim lalters may then ba sent manually by
using the Claim batton in the Oeder List of Admin. Record window:

For Sarials, two senices are activated from the Senals Serdces menu: Print
Senals Claim Report (seriab04) and Print Senals Claim Letters (senal-44).

This sersice is identified in the Batch Log and Batch Queue as p_scg_12
Help lai Each Biuman
Help for Each Fleld:
Haotes:
o Fields marked with an aslensk () ane rmandaiory.

s The names of inpud and cutpu files must be antered in lowercase, with
il SpAcES of special charactens excepl underacore and hyphen

¢ Report Dutput File

Entes the name of the fle in which you want the repon saed. The oulput

Udaj o bazi

Kazda sluzba obsahuje idaj o bazi. MiiZete si v roletovém menu, pfipraveném systémovym
knihovnikem, vybrat bazi, v niz budete chtit sluzbu spoustét:

Library:

LSME0

b

T |
Print IC:

Report Language:

LSMEL
LISMED
SMa0
HI01
UMI10
LMHIZ0
IJHIS0

1

A

Jazyk zpravy

Kazda sluzba, kterd vytvaii vystupni zpravu, obsahuje pole Jazyk zpravy. Toto pole vam
umoziuje nastavit jazyk, ktery se ma pouzit pro tiskovou zpravu. Tak muzete pro kazdou
zpravu pouZzivat tiskové Sablony v riiznych jazycich.

Historie pro Sluzby

Dialogové okno Historie pro Sluzby, aktivované piikazem Historie v menu SluZeb, zobrazuje

sluzby, které byly spustény pouze v aktivni (té, k niz je uzivatel prave ptipojen) bazi:
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Services History List

Proc

Claim Report and Letts
for Monograph Orders 12
(acg-12) - USMS0 M, ,,00,00,01

Cancel |
;I Help |

Kdyz budete spoustét nékterou ze sluzeb v jiné bazi, nez ktera je aktivni (kterou jste si vybrali
pro pfipojeni k bazi v menu ALEPH), musite se pfipojit k této bazi, abyste mohli vidét
dialogové okno Historie.

Zaskrtavaci okénko On-line
Nékteré sluzby obsahuji zaskrtavaci okénko On-line:

Budget Summary {(acg-16}) - USM50 -|0] x|

#* Qutput File | Subrnit
Sublibrary al :‘ Wiews Histary
D Medicine Library Cancel
D East Asian Library
D Hurnanities Library — Help
D Main Undergraduate v Add to
D Lawe Library History
D Ecanomics Library - n:l Online l

Budget Code I E %

Balance by Hierarchy o)
" Mo
Expand Budgets in
Hierarchy O es
{* Mo
Budget Type IF'-" TI
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Jestlize je toto okénko zaskrtnuto, sluzba bude spusténa online (tedy neprodlené misto toho,
aby byla odesléana do fronty davek).

Podrobné¢jsi informace muzete najit v ¢asti Nastaveni online zaSkrtavaciho okna ve Sluzbach
v kapitole Systémovy knihovnik.

Pridat do historie

Kdyz je zaskrtnuto toto okénko, budou informace o spusténi davkové sluzby ulozeny
v Seznamu historie pro sluzby. Uzivatel bude moci spustit stejny proces znovu, aniz by musel
opét zadavat vSechny potiebné parametry.

Tisk do ADM baze

Vsechny sluzby v bibliografické bazi v modulu Katalogizace obsahuji moznost zvolit si jako
vstupni soubor takovy, ktery byl vytvofen v administrativni bazi, a ulozit vystupni soubory
Z dané sluzby do administrativni baze.

Tuto moznost muzete pouzit, kdyz zaskrtnete okénko Tisk do ADM baze.

Tiskové Sablony

Uplny navod pro praci s tiskovymi $ablonami muiZete najit v dokumentu Customizing
Printouts (XML and XSL) (Uprava tiskovych vystupti na miru (XML a XSL)), ktery si
mizete zkopirovat z Dokumenta¢niho stiediska firmy Ex Libris (Ex_Libris Documentation
Center).

Specialni znaky
V GUI Sluzbach muzete vkladat libovolné znaky tak, Ze pouzijete znaky \% a hodnotu
symbolu Unicode. Napt. chcete-li vlozit znak pro vynechavku (), zadejte \%5E.
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