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1 Prehled

Tato kapitola obsahuje nasledujici témata:

e GUI klient pro Vypujcky

e Prace bez mysi

e Vztahy K WWW OPACu

e Dil¢i knihovny

Modul Vypujcky systému ALEPH vam umozni registrovat a kontrolovat rizné tikony spojené

S vypujénimi transakcemi (vypujcky, vraceni, pozadavky na vypujcky a kopie) podle
vypujcniho fadu kazdé knihovny.

Pomoci statust jednotek, statusi ¢tenait a kombinaci téchto statust systém oSetifuje rizné
vypujéni lhuty. Tyto tfi atributy si definuje sama knihovna podle svych pozadavki a Ize je
upravovat podle ménicich se potieb.

Béhem registrace vypijcky systém kontroluje jak zdznam jednotky, tak zdznam Ctenéfe.
Jsou-li nalezena néjakd omezeni v souvislosti se Ctendfem nebo jednotkou, je knihovnik
systtmem upozornén. Béhem vraceni systém kontroluje, je-li na danou knihu zadan
pozadavek na vypijcku nebo na kopii a zda neni kniha vracena po uplynuti vyptjéni lhity.

1.1 GUI Kklient pro vypijcky

Modul Vypujcky byl pfipraven s dirazem na pouzitelnost a na co nejsnazsi ovladani
vyptjénich funkci. Udaje o jednotce, &tenafi a vypijéce jsou propojeny a jsou piistupné
s minimem pohybt kurzoru. Nékolik panelt, obsahujicich relevantni informace pro kazdou
funkci, mize byt zobrazeno najednou.

Nasleduje ptiklad obrazovky z GUI klienta pro Vypljcky, v niz se zobrazuji tdaje
0 Ctendfich:

title bar | menn bar | | Fatron bar l Item bar '

main tab

upper
pane

_- horizontal
PR split bar

navigation
pane L

lower

pane
vertical
split bar L

—eeeeee o] operations
00 P ETE N v ] bar
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V dalSich ¢astech jsou vysvétleny rizné prvky obrazovky v GUI klientovi pro Vypujcky.

111 Nastrojové listy

Nazvova lista
V této listé se zobrazuje jméno programu, doplnéné v nékterych piipadech o zpravy vztahujici
se k programu a k piikaziim uzivatele:

F_.« ALEPH Circulation - Yersion 16.0 Library: USMS0 - USMARC Administrative (USM50) Server:

LiSta Menu

Tato liSta ma konvencni podobu:

|.ﬁ.LEF'H Wiew Patrons Ikems Circulation Requesks Reports  Services Help IE—|

KdyZ umistite kurzor na jméno volby v menu (napiiklad Jednotky), zobrazi se souvisejici
ptikazy.

Lista Ctenar
LiSta Ctenaf obsahuje stru¢nou informaci o vybraném c¢tenafi, jeho jméno a ID:

[ | [1eoe IEI

Chcete-1i zobrazit zaznam Ctenafe, zadejte ID nebo carovy kod ctenafe do tohoto okénka

a klepnéte na nebo stisknéte klavesu Enter.

Seznam ¢étenaru

[

Klepnutim na ikonu IEI z listy Ctenaf vyvolate okno Seznam ¢tenard, které vam umozni
nalezeni zaznamu Ctenare.

Upln€ vpravo na list¢ Ctenaf jsou umistény dvé ikony: ikona Novy c¢tenar a ikona Profil
Ctenare.

Ikona Novy ¢tenar

Chcete-li vyvolat okno Globalni udaje o ctenaii nebo formular Registrace Ctenafe (podle
nastaveni), klepnéte na ikonu Novy ¢tenat, abyste mohli ulozit idaje o novém ctenafi.
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Profil ¢tenare

az

Chcete-li vyvolat seznam profilt ¢tenaid, ktery vam umoziiuje vytvofeni nebo Upravy
skupinového profilu, klepnéte na ikonu Profil ¢tenéie.

Lista Jednotka
Lista Jednotka obsahuje stru¢nou informaci o vybrané jednotce (ndzev, autor a ¢arovy kod):

| |j ||351'1'3' E |BIB= 361 ADM= 361 - Local history, {(Parker, Donald Dean, 1899—}_|

Chcete-li zobrazit zaznam jednotky, zadejte do okénka Carovy kod jednotky nebo jeji

signaturu a klepnéte na nebo stisknéte klavesu Enter.

Lista Jednotka obsahuje dvé ikony: Vytvofeni BIB zdznamu a zdznamu jednotky a Uplna
obrazovka.

Seznam signatur

[

Klepnutim na ikonu E z liSty Jednotka vyvolate okno Seznam jednotek podle signatury,
které vam umozni najit administrativni (ADM) zaznam pomoci signatury.

Vytvorit BIB zaznam a zdznam jednotky

Touto ikonou z liSty Jednotka vyvolate okno Vytvoteni BIB zdznamu a zaznamu jednotky,
které vam umozni katalogizaci nové jednotky s minimalnim mnozstvim tidaju.

Uplna obrazovka

Klepnutim na ikonu Uplnd obrazovka z listy Jednotka aktivujete piislusny rezim.
Upozoriiujeme, ze tuto funkci mulZete pouzit pouze v obrazovkach Zobrazeni v karté
Vyhledavani. Ve vSech ostatnich situacich je ikona neaktivni.

Klepnutim na ikonu vyvolate ptislusnou obrazovku.
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112 Panely

Navigacni panel

Navigacni panel obsahuje:

e Hlavni kartu

e Navigacni strom

Hlavni karta

Hlavni karta je tvofena fadou ikon, které odpovidaji hlavnim aktivitdim v modulu Vypujcky:

SRR EREEY

Klepnutim na ikonu vyvolate rozhrani, které je s ni spojeno. Naptiklad klepnutim na ikonu

Vyptjcka vyvoléte rozhrani pro provadéni vypljcnich aktivit.

Nazev Ikona
Vypujcka
Vraceni
Ctenat =
Jednotka
Sprava 2]
Vyhledavani

1.2 Prace bez mysi

Pro ptechod z jedné ¢asti obrazovky do jiné muZete pouzit nasledujici klavesové zkratky:

Klavesova Vam umozZiiuje

zkratka

TAB prejit v dialogovém okné do dalsiho pole.

Shift+TAB prejit v dialogovém okné do piedchoziho pole.

Ctrl+TAB pfejit z prvni liSty v horni néstrojové 1ist€ do spodniho panelu.
Ctrl+Alt+TAB  |pfejit ze spodniho panelu na prvni liStu v horni nastrojové liste.
Ctrl+1 prejit do levého panelu, ktery obsahuje stromovou strukturu.
Ctrl+2 piejit do pravého horniho panelu.

Ctrl+3 ptejit do pravého spodniho panelu.

Ctrl+4 prejit v Katalogizaci do naviga¢niho stromu (levy spodni panel).
Ctrl+5 pfejit na prvni liStu horni néastrojové listy.

Ctrl+6 pfejit na druhou liStu horni néstrojové listy.
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Vsimnéte si, ze kolem aktivni ¢asti obrazovky se objevi vyrazny ramec.

Klavesové zkratky, které muZete pouzit v GUI pro Vypijcky
V nasledujici tabulce vidite implicitni klavesové zkratky. Tyto klavesové zkratky mohou byt
upraveny podle pozadavkl knihovny.

Funkce Klavesova zkratka
Vytvoreni BIB zaznamu a zaznamu jednotky CTRL+F8
Zadéani pozadavku na vypijcku CTRL+R
Vytvoreni pozadavku na kopii CTRL+P
Vymazani pozadavku na vyptjcku podle ¢arového kdédu CTRL+D
Vymazani zaznamu ¢tenare CTRL+U
Duplikovani zaznamu Ctenare CTRL+F10
Konec relace se ¢tenafem / Konec relace s jednotkou / Konec relace 4

pro vypijcku / Konec relace pro vraceni

Novy Ctenar CTRL+F7
Tisknout dopis — pozadavek na vypujcku je vytizen CTRL+L
Tisknout dopis — pozadavek na vyptjc¢ku neni vyfizen CTRL+W
Jednotky pro kratkodobé vyptjcky F3

Ptechod na kartu Jednotka F8

Ptechod na kartu Vyptjcka F5

Piechod na kartu Ctenaf F7

Ptechod na kartu Vraceni F6

Ptechod na kartu Vyhledavani F9

Piechod na kartu Sprava Ctrl+[B]

Nasledujici klavesové zkratky jsou definovany v programu a nemohou byt upraveny:

Akce Klavesova zkratka
Vsechny seznamy - Tisk seznamu F11

Editovani data a ¢asu - Resetovani dat F12

Napovéda F1

1.3 Vztahy Kk WWW OPACu

Modul Vypujcky a WWW OPAC jsou propojeny. Informace o moZznosti vyptjcovani pro
kazdou jednotku (je-1i vypijcena, kdy by méla byt vracena, kolik je na ni zadano poZadavka
na vypijcku) si miiZze ¢tenat zobrazit ve WWW OPACu. Kazdy ctendi se miize ve WWW
OPACu podivat na seznam svych vypijcek a pozadavki na vypljcky; mize své vypujcky
prodluzovat; mize kontrolovat své platebni transakce a zadavat pozadavky na vypljcky a na
kopie. Novy ctenai se mize ve WWW OPACu registrovat.
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Ctenaf a personal knihovny spolu mohou komunikovat prostiednictvim zprav. Ctenat &te
a zapisuje zpravy ve WWW OPACu a personal knihovny Cte a zapisuje zpravy v GUI

klientovi.

1.4 Diléi knihovny

Vypujcni aktivity jsou spojeny s administrativni (ADM) bazi. V ramci jedné ADM béze miize
byt definovano né¢kolik dil¢ich knihoven neboli pobocek a vypijéni aktivity mohou byt
provadény oddélené pro kazdou dil¢i knihovnu. V takovém piipadé by mélo byt heslo pro
knihovnika z odd¢leni sluzeb ¢tenaiim definovano na urovni dil¢i knihovny.

V modulu Vypujcky se pracuje na urovni jednotek. Kazda jednotka nalezi urcité dil¢i
knihovné. Vztahy mezi ADM bazi, dil¢imi knihovnami a jednotkami jsou zobrazeny nize.

Catalog

Admin Library

{(includes files for patrons, due dates, loans, hold
requests and photocopy requests for each sublibrary)

Sublibrary A
items

Sublibrary B
items

Katalog

Administrativni baze
(zahrnuje soubory pro
zaznamy Ctenari, vypujcnich
lhat, vypijcek, pozadavki na
vypujcky a kopie pro kazdou
z dil¢ich knihoven)

Diléi Diléi
knihovna A knihovna B

Zaznamy Zaznamy
jednotek jednotek
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2 Ctenari

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

o Kdo je ¢tenai?

o Karta Ctenaf

o Lista Ctenaf

e Vytvafeni nového zdznamu Ctenaie
e Otevieni zaznamu Ctenaie

e Aktualizace zaznamu Ctenaie
o Duplikovéani zdznamu Ctenare
e Mazani zaznamu Ctenaie

e Ukonceni relace se Ctenafem
e Globalni udaje o ¢tenari

e Lokélni udaje o Ctenati

« Udaje adresy

e DalsiID

o Profily ¢tenaia

2.1 Kdo je ¢tenar?
V systému ALEPH 500 je zaznam ctenafe tvofen nékolika zdznamy, které obsahuji udaje,
které se Ctenare tykaji.
e Globalni zaznam obsahuje osobni informace jako napiiklad jméno, datum narozeni
a téz identifikaci ¢tenate (ID, ¢arovy kod, verifikace).

e Jeden nebo vice lokalnich zdznami - lokalni zaznam je vZdy pfipojen ke globalnimu
zdznamu. Lokdlni zdznam predstavuje Ctendfe jako uzivatele sluzeb urcité dilci
knihovny.

e Jeden nebo vice zaznami s adresami - vSechny zaznamy obsahujici adresy jsou vzdy
pfipojeny ke globalnimu zdznamu. V kazdém zaznamu s adresou je uloZena jedna
adresa Ctenare. Je mozné pouzivat rizné typy adres, napiiklad adresu studentské
koleje, adresu rodic¢ii studenta.

Abyste mohli zacit pracovat se zdznamem ctenare, tedy zahdjit relaci se ctendfem, vyberte si
kartu Ctenaf:
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= E[EN & %
=] =] =
i I & o |EJ I (=) | & | 1. List of Loans |2.Dalron‘s Losn Summary |
- Patron Activity

- [L] Loans Bibliugrapf‘ Due Date ]Huur ]Barcude Item Stal| SubhbrarJ Fine ]Requests] Descr\ptid Like item r|

- [C] Cash =] Renewiartied

[H] Hold Requests

- [P] Photocopy Regquests
[1]1LL Requests

- D] Proxies/Sponsar
[R]Reading Room

- (U] Routing Lists

- [8] Circulation Summary

- [Z] Circulation Log

- [K] Booking List

- [4] Title Req

£l Patron Registration

[G] Global Patron Information
-+ [0] Local Patron Information
[D] Address Infor mation

- [T] Additional IDs

Sort Type

Remew All
Delate
Ttem List
Change Date
Loan Mates
Lot

Claifn Returr

dd AR

Circ Log

1.Loan Details |2, Renew all Lag

Karta Ctenaf

Karta Ctendf je tvorena kofenem Aktivity Ctenafe s deviti uzly a kofenem Registrace ¢tenare

se Ctyfmi uzly.

Aktivity Ctenéie
e Vypujcky

o Poplatky - seznam vsech transakci, za které ¢tenaft plati poplatek; stejné jako
téch, které jsou pro Ctendie bezplatné; Castky k dobru ctenafe a historie

platebnich transakci.
o PoZadavky na vypljcky
o Pozadavky na kopie
e PoZzadavky MVS
e Proxy ¢tenafi/sponzor
» Studovna
e Souhrn vypljcek
e Cirkulac¢ni seznamy
e Logpro Vypujcky

e Zamluveni
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Registrace Ctenare
e Globalni udaje o ¢tenari
o Lokélni udaje o Ctenafi
« Udaje adresy
e DalsiID

Lista Ctenar

@ ] EIE ] P

Tato lista obsahuje Sest nasledujicich prvki:

1. Ikona Ctenai .

2. Pole Ctenat, kam miizete zadat ID &tenafe nebo jeho Earovy kod.
3. Tlacitko pro seznam E

4. Tlacitko se Sipkou , které na server odesila hodnotu zadanou v poli Ctena.

5. V oblasti pro zobrazeni mizete vidét jméno Ctenaie a jeho ID/Carovy kod.

6. Ikona Novy Ctenaf a Profil ¢tenare % uplné vpravo.

Lista Ctenaf je aktivni pouze tehdy, kdyz je oteviena bud’ karta Ctenaf nebo karta Vypajcka.

211 Vytvareni nového zaznamu ¢tenare

Chcete-li vytvofit novy zdznam ¢étenafe, musite klepnout na ikonu Novy Ctenaf v 1i8té
Ctenaf.

& ] EEN & %

Zobrazi se prazdny formulat Globalni udaje o ¢tenafi. Do tohoto formuléfe se také dostanete,
kdyz pouzijete klavesovou zkratku Ctrl+F7 nebo kdyz si vyberete volbu Novy ¢tendf z menu
Ctenat.

Patrons  Items  Circulation  Reque

Mew Patron ke H+F7
Cuplicate Patron Chel+F10
Delete Patran CErl+FLL
Patron Profile

Femoke Registration b
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212 BéZna registrace ¢tenare

Je-li v priznaku FastPatronRegistration v souboru Circ.ini definovana hodnota N, zobrazi se
formular Globalni tidaje o Ctenari. V tomto formulafi jsou dvé karty: Udaje o Ctenati (1)
a Udaje o Ctenarfi (2).

Global Patron Information x|

1. Patron Information (1 ] 2. Patran Information (23 ]
Open Date: I 08,/10/07 Update Date: I 08,/10/07 | Update I
Patron IC: I | Pincode: I Refresh |
Barcode: I Barcode Yerification: I
Marne: I @
Salutation: I @
Title: I M Date of Birth: I aio/0000 m

Gendar: I 1.I Place of Eirth: I

L it |—E| Title Fequest Lirnit: | 0000
Lamguage:

ILL Takal Limit: I 0000 o I
Eudget:

ILL Active Limnit: I aoan
Prafile:

Sponsor's ID: I Home Library: I
Prirnaty I I Dispatch Library: I
Prowy Type: I i1} m [ [Crata Export Consant

I y [ Send all Letters ba Patran

=]

=] =]

Mail Attachrent:
[~ Receive SMS Cancel

Help

i

Global Patron Information

1. Patran Information 1] ] 2. Patron Information (2] ]

Elock. 1: I o |LI @ Update |
Block 2 I o |LI E | Refresh I

Elack 3: I a0 |LI 1}5 @
Mote 1: I EM

Mote 21

Maote 31

|
|
additional MHate 1: I
additional Hote 2: I

"Patron Loader”

Protected Fields: [ complets Record

D Patron Addresses
O -mail address
D Patron Status

D Expiration Date

Help

Cancel |
I
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Vypliite formulai a klepnéte na tladitko Aktualizovat. Uplné vysvétleni formulate Globalni
udaje o Ctenafi najdete v sekci Otevieni zaznamu ¢tenaie na s. 25.

2.1.3 Rychla registrace ¢tenare

Je-li v priznaku FastPatronRegistration v souboru Circ.ini definovana hodnota Y, zobrazi se
formular Registrace Ctenare.

Patron Registrakion Form x|
Barcode: I | Baroode Weribcation: I Update |
Addtional ICx: I Add, ID Verificaion: I T |
Fatron ID: I Fimcode: I
Marme: I E
Address: I
E-rnail: I M
@p Codet | Date af Birth: | 0000 /0000 m
Gander: I TI Place of Birth: I
Telephone 1 Telephone 2:

Receive SHS SIS Murnber {
Patron Sublibeary I

m Pabron Status:
[ 3

|

r

|
Patrom Type: I u
Language: I |L| Hame Library: I |L|
Frofile: I m ILL Unril; I Iﬂ
Global Hale 1: I @lﬂ
Global Haota 2 I @H
Global Hobe 3 I

Help

L3 =
|

V tomto formulédfi miiZzete v systému registrovat nového ¢tenare. Formular obsahuje kromé
poli pro zapis lokalnich idajli o ¢tenafi a udaji adresy také pole pro globalni idaje o ¢tenafi,
jako jsou ID, ¢arovy kod, jméno a datum narozeni.

Formulaf obsahuje viechny tidaje pro jednu adresu (véetné e-mailu, PSC a telefonnich &isel)

a lokalni udaje o Ctenafi - dil¢i knihovnu a status (pro zdznam v tabulce z305). Neobsahuje
pole souvisejici s proxy ¢tenaii a bloky (pfestupky).
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Formuléf obsahuje tato tlacitka:

Aktualizovat

Pokud mate opravnéni k aktualizaci, muizete vtomto formulafi ménit potiebné udaje.
Chcete-li tyto upravy provést, klepnéte na tlacitko Aktualizovat. (Pokud nemate opravnéni
k aktualizaci, nebudou po klepnuti na tlac¢itko Aktualizovat zadné zmény ulozeny.)

Ulozit implicitni

Klepnutim na toto tlacitko ulozite nasledujici hodnoty jako implicitni udaje pro nové
zaznamy:

1. Diléi knihovna ¢tenare

2. Jazyk

3. Domovska knihovna

4. Knihovna MVS

Kdyz je formuléf otevien piisté, budou v ném vyplnény hodnoty pouzité v polich zaznamu
v okamZiku, kdy jste klepli na tla¢itko UleZit implicitni.

Ve formulaii mizete editovat tato pole:

Dalsi ID
Toto pole je nepovinné. Délka pole Dalsi ID miize byt az 20 alfanumerickych znaki. To, jaké
dalsi ID se sem zapisuje, nastavuje systémovy knihovnik.

Verifikace dalSiho ID

Toto pole je nepovinné, pokud nebylo vyplnéno pole Dalsi ID a systém neni nastaven tak, aby
pro n& vyzadoval verifikaci. Délka pole Verifikace dalstho ID muze byt az
20 alfanumerickych znaku.

Carovy kéd

Toto pole je povinné. Carovy kod miize mit az 20 alfanumerickych znakd. Podle toho, jak vas
systétmovy knihovnik nastavil systém, je mozZné, abyste pole pro carovy kod nechali
nevyplnéné, a systém jej zaplni hodnotou z preddefinovaného ¢itace.

Verifikace ¢arového kodu
Toto pole je povinné. Jde o bezpecnostni kod, ktery je ptipojen k ¢arovému kodu.

V zavislosti na tom, jak vas systémovy knihovnik nastavil systém, mulZete ponechat pole
Verifikace ¢arového kodu prazdné a systém zde doplni hodnotu na zakladé¢ ptfedem
definovaného Ccitace.

ID ¢tenare
Toto pole je povinné. ID muze byt az 12 alfanumerickych znakl dlouhé a musi byt jedine¢né.

V zavislosti na tom, jak vas systémovy knihovnik nastavil systém, miiZzete ponechat pole ID
Ctenafe prazdné a systém zde doplni hodnotu na zéklad€ pfedem definovaného ¢itace.
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PIN

Toto pole je povinné. PIN je pouzivan pro verifikaci, tedy pro provedeni dal§i bezpecnostni
kontroly, ktera je uskuteciiovana jesté po zadani ID uzivatele nebo jeho ¢arového kodu. Je to
jeden z parametrii pouzivanych systémem za ucelem identifikace ¢tenafe pii piihlaSovani do
WWW OPACu.

V zévislosti na tom, jak vas systémovy knihovnik nastavil systém, mizete ponechat pole PIN
prazdné a systém zde doplni hodnotu na zaklad¢ predem definovaného citace.

Jméno
Toto pole je povinné. Je potieba, aby pole pro jméno bylo vyplnéno takto:

Prijmeni <C&rka> Jméno
Pole pro jméno je pak ulozeno takto:

P¥ijmeni <mezera> Jméno

Budete-1i si pfat, aby jméno v zaznamu adresy bylo vytvofeno v pofadi: Jméno <mezera>
Pfijmeni, musite upravit nasledujici parametr v souboru pc_server_defaults :

setenv fix address name Y

Naésleduje ptiklad s timto nastavenim:

Smith, John

ktery se v zaznamu adresy ulozi jako:

John Smith

Adresa
Vypliite udaje adresy Ctenaie.

E-mail
Vypliite e-mail ¢tenate.

Klepnéte na , chcete-li odeslat e-mail ¢tenafi. E-mailova adresa ¢tenafe bude automaticky
vlozena do pole Komu.

PSC )
Vyplitte PSC ¢tenare.

Datum narozeni
Vypliite datum narozeni ¢tenafe.

Pohlavi
Toto pole je nepovinné. Zvolte pohlavi ¢tenare.
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Misto narozeni
Toto pole je nepovinné. Napiste misto narozeni ¢tenare.

Telefon 1 a Telefon 2
Vypliite telefonni ¢isla Ctenare.

Pfijimat SMS

Zaskrtnuti tohoto okénka znamena, ze Ctenai bude pfijimat SMS (kratké textové zpravy)
z knihovny, pokud to spravce bazi knihovny umozni. Zasilani SMS také zavisi na Cisle pro
SMS, které je evidovano v poli Cislo pro SMS.

Cislo pro SMS
Zadejte ¢islo, na které budou odesilany zpravy SMS, pokud bude zaskrtnuto okénko ‘Ptijimat
SMS’.

Dil¢i knihovna ¢tenare
Toto pole je povinné. Dil¢i knihovna zadana do tohoto pole bude uloZena jako dil¢i knihovna
do lokalniho zaznamu ctenaie (Z305), ktery bude vytvoien pro nového Ctenare.

Status ¢tenare
Udaj Status ctenaie je povinny. Status zadany do tohoto pole bude ulozen jako status do
lokalniho zaznamu ¢tenate (Z305), ktery bude vytvofen pro nového ctenare.

Typ Ctenare

Vyberte z rozeviracitho seznamu odpovidajici typ Etenafe pro dil¢i knihovnu, ve které je
Ctenai registrovany. Pokud nezadate zadnou hodnotu, budou pouzity implicitni hodnoty,
definované v systému.

Jazyk
Jazyk, kterym bude vedena korespondence se ¢tenarem.

Domovska knihovna

Je to dil¢i knihovna, které¢ ctendi dava pirednost. Domovskd knihovna je systémem
povazovana za implicitni dil¢i knihovnu pro vyzvednuti pozadavkd na vypujcky a kopie.
Jestlize domovskou knihovnu nezadate, bude jako implicitni dil¢i knihovna pro vyzvednuti
pouzita dil¢i knihovna dané jednotky.

Profil

Profil obsahuje definici pro nastaveni logickych bazi, které¢ Ctenatr nemuize vyuzivat, a pro
riznad dalsi opravnéni pro WWW OPAC. Jestlize toto pole nevyplnite, systém pouZzije
implicitni profil "ALEPH".

Knihovna MVS
Vyberte si dil¢i knihovnu, ktera by méla plnit ¢tenafovy poZadavky na meziknihovni

vypujcky. Pokud je toto pole ponechano prazdné, ¢tenar nebude mit pravo zadat pozadavek
MVS.
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Globalni poznamky
Mite moznost zapsat jakykoli dalsi tdaj, jako je datum narozeni, specialni status (zahranicni
student), specialni zajmy atd. Muzete zadat az 100 znakti do kazdého pole.

Po klepnuti na tlac¢itko Aktualizovat budou vytvofeny vSechny zaznamy Ctenafe
(2303/2304/2305/Z2308). Zakladem pro vytvoiené zaznamy jsou hodnoty z formulafe
a implicitni hodnoty popsané dale.

Kdyz byl registrovan novy &tendf, jeho zaznam se automaticky zobrazi v panelech Ctenaf
(kvli verifikaci a ptfidani lokéalnich zaznamii).

2.1.4 Registrace vzdaleného ¢tenare

Volba Registrace vzdaleného CcCtenafe umoznuje vytvofeni nového zaznamu Ctenaie
kopirovanim udajii o Ctenéfi z jiné knihovny. Kopirovanim udaji o ¢tenafi z existujicich
zdznamu v jiné knihovné Setfi Cas, potiebny pro ukladani dat.

Tato volba je uzitecnad ve dvou piipadech: pro jednu instalaci systému ALEPH, v niz je
pouzito vice administrativnich bazi, z nichz jsou nékteré definovany tak, ze mohou obsahovat
zdznamy Ctenail, které nejsou sdilené; nebo pro vice instalaci syst¢ému ALEPH pouzivajicich
stejnou verzi, kde je zajem na sdileni tidajl o ¢tenéfich.

V obou ptipadech systém kopiruje data za ucelem vytvoteni nového globalniho zdznamu a ID
zaznamil. Stejny ¢arovy kod ctenafe se bude pouzivat ve vSech knihovnach. Jestlize bude
carovy kod v budoucnosti zménén, musi byt zménén zvlast’ v kazdé knihovné.

Automatické vytvareni (kopirovanim) zdznaml s adresami Ctenafe a vytvareni lokalnich
zaznamu "ALEPH" zavisi na nastaveni systému.

Dalsi nepovinné rysy (tedy rysy, které zaviseji na nastaveni) jsou schopnost provadét kontroly
globalniho zdznamu Ctenafe ve vzdalené knihovné (a pfekonéavat kontroly, které se zobrazuji)
a schopnost automaticky registrovat ctenafovu vzdalenou domovskou bazi v poznamce.

2.2 Otevreni zaznamu Ctenare

Zadejte ID ctendfie, jeho ¢arovy kod nebo dalsi ID (kterd odpovidaji typim ID 00, 01 a 02
nebo dalSim) v poli Ctenaf listy Ctenart

@ |] EIE ] %
5l

a klepnéte na

Je n¢kolik zplsobtl, jak zdznam Ctenafe otevfit:

e Do pole Ctenar zadejte ID nebo ¢arovy kod.
e Pro nacteni ¢arového kddu mizete pouzit snimac.
e Vyberte si Ctenafe ze seznamu Ctendil. Zobrazeni seznamu c¢tenait mizete vyvolat

klepnutim na ikonu Seznam ¢tenati IEI v listé Ctenar.
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221 Seznam ¢tenaru

X
—Sart by ..,
" Patron ID [V Cizplay Local Patrons Snly
Keywords |
{+ Patron Mame Enter Starting Point
MHewe Patron |
{ Patron Barcode I |

Fatron ID FPatron Mame ] Fatron Barcode

00118329 CPTIMA B-017421
HEALTH-ELLIOT
HOSPITAL
HEALTH SCIEMCES
LIBRARY ILL
1 ELLIOT WAy
MAMCHESTER, MH

00033315 Orach, NMORBERT B-035331
f Frost Street
arlington Ma 02474

Ll

Zanice| |
00400422 Oral Medicine B-016322
00282364  ORAL ROBERTS B-014574 =l el |

Seznam ¢tenati nabizi vice moznosti pro vyhledani zdznamu ¢tenai:

Radit podle
Seznam je moZné setadit podle jména ctenare, jeho ID nebo carového kodu.

Zobrazeni pouze lokalnich ¢tenait

Tuto volbu si vyberte, pokud budete chtit zobrazit pouze zaznamy téch Ctenari, ktefi maji
lokalni zaznamy pro urcité dil¢i knihovny. Chceete-li, aby se zobrazily zdznamy vSech ¢tenait,
nechte tuto moznost prazdnou.

Poznamka: To, zda jsou Ctenafi, ktefi maji lokalni zaznam pouze pro ALEPH, povazovani za
lokalni, zalezi na vaSem nastaveni systému.

Zadejte pocateCni text
Muzete prejit na urcité misto seznamu zaddnim textu ve vyhrazeném prostoru a stisknutim
klavesy Enter. Text pro ID Ctenafe a ¢arovy kod musite zapisovat jen velkymi pismeny.

Tlacitka v seznamu ¢tenara
Na obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Vybrat
Ctenafe vyberete tak, Ze jej zvyraznite a klepnete na tla¢itko Vybrat.

Kli¢ova slova

Klepnéte na tlacitko Klicova slova a zadejte textovy fetézec. Tak vyhledate ty Ctendfe, jejichz
jméno nebo adresy zadany fetézec obsahuji. Jakmile je ¢tenat vyhledan, doplni se do této
obrazovky tdaje, které o ném byly ulozeny. Tyto informace na obrazovce zistavaji do konce
relace se ¢tenafem.
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Novy Ctenar

Kdyz klepnete na toto tlacitko, otevie se formulaf pro registraci Ctenare a budete mit moznost
registrovat nového ctenafe podle béznych nastaveni pro knihovnu. Na konci registraéniho
procesu se seznam Ctenait zavie. TlaCitko se zobrazi pouze tehdy, kdyZz oteviete seznam
&tenat pomoci ikony pro seznam na listé Ctenaf.

@ | [eoerzra [2][3) |aaberg, Oscar (o0000012/8-087274) ||E] P
sl EE] |
®|g 8|08 |a]

Local Patron Information |

= Patron Activity

[L]Loans (11) Expiration Date

[C] Cash (601.55 in debit) @l Fairan 08 — 9 R Dslete

[H] Hald Requests (1) Exlibris Demo Libraries Gracuate stdent  May21/2008

'[f]i'i‘uﬂm‘°m‘£9:‘f_9§n(l)m MED Medicine Library 12 Gracuate student  January01/2009 Septermber/08/2008

HIILL Requests (87 ; 20/200) HiL East Asian Library 01 Facut Septernber/0L/2008 o

[(] Proxies/Sponsar (1) w

[R] Resding Room HIL Hurnanities Library

U] Routing Lists LAM Main Undergraciuate

[5] Circulation Summary LA Law Library 12 Graduate student  Seplernber/01/2009 Orctober(12/2008

-[2] Circulation Lag (October/12,/2008) ur Economics Library

[K] Baoking List (2) MUS Music Library

[4] Title Req (1} WID Main Library 03 Staff June/01,/2009 Septerber/18/2008

£ Patran 'I“;B"St"at“’" " HILR Humanities Reading Room

- [G] Global Patron Infor mation CBAB CBAB

[0] Local Patron Information U BeU

[D] Address Information

-[T] Additional 1Ds CEEEY LBS70)

I |

L. Local Patron Detals | 2 Locsl Blocks and otes | 3 Local Privikges
Patron 1D: 00000012 Updste
Barcode! E-027274 et Defaits
Tithe: Cancel

Mame: #aberg, Cscar
Sublibrary: ALEPH

R R
Registration Dater 0000000 El Expiration Date! /122009 El
Patron Type: M

Fimmmy o < O

Cash Limit: 0.00

\ieb OPAC Message:

V listé Ctenaf se objevi jméno &tenafe, jeho ID a &arovy kod.

& || [-] 3] |Jones, Donald (1604/0250013491604) (2] a2

V karté Ctenat se objevi aktualni stav poplatki étenafe, podet jeho aktualnich vypujéek,
pozadavkl na vypljcky a kopie, poZzadavkti MVS, rezervace v ramci pokroc¢ilého rezervovani,
jednotky ze studovny a pocet proxy a sponzort ¢tenare.
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w8 ® |0y | & |
= Patron Activity

-[L]Loans {11}

- [C] Cash (601.55 in debit)

- [H] Hold Requests {4}

- [P] Photocopy Requests (1)

- [ITILL Requests (87 ; 20/200)
- [¥] Proxies,Sponsor (1)

- [R] Reading Room

- [U] Riouting Lists

- [S] Circulation Summary

- [Z] Circulation Log (October /12,2003
- [K] Booking List {2)

- [&] Title Req (1}

= Patron Registration

- [G] Global Patran Information
- [21] Local Patron Infor mation
- [0] Address Information

- [T] Additional I0s

V hornim panelu se zobrazi piehled udaji o ¢tenafi. V nize uvedeném piikladu byl z karty
Ctenaf vybran uzel Lokalni idaje o ¢tenafi. V hornim panelu se zobrazi karta Lokalni tdaje
0 Ctenafi:

Local Patron Information
Patron Status | Description i
_ ) 0g 2esearch 29/09/04 19/12/01 Delate |
ISMS0 Exlibris Dema 0z Research 22/08,/06 06/03,/03 _Re,.,ew
Libraries -
UARCY Archives Library og Research 10/11,/03 04/11/01
LEDLIC Education Library 08 Fesearch 10/07 foa 14/05/03
UELEC Electronic 02 Academic 20,/09,/03 20/09,/00
Resources Staff
URLEC UELEC Reading
Room
UiEDoC Government
Docurments LI

Ve spodnim panelu mizete vidét udaje o fadku zvyraznéném v hornim panelu: Tyto udaje je
mozné editovat a aktualizovat.
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V nésledujicim ptikladu vidite kartu Lokalni udaje o Ctenafi:

1. Local Patron Details | 2. Local Blocks and Maotes I 3. Local Privilages I

Patron ID: I 1604
Barcode: I 02E0013491604 Get Defaults |
Title: | or. " |
Mame: I Jones, Danald @

Sublibrary: I ALEPH

Patron Status: I 05 M

Expiration Cate: I 29/09,/2004 M

Patron Type: I PR M

Photocopy Charge: I F M

Cazh Limnit: W

vireb OPAC Message: I 2305 note ALEPH

2.3 Aktualizace zaznamu ¢tenare

Otevieny zdznam Ctenare je popsan v sekci Otevieni zdznamu ctenafe na s. 25. Upravte udaje
v kterékoliv z karet. Po zapsani zmén klepnéte na tlacitko Aktualizovat, abyste zmény ulozili.
Vsimnéte si, Ze ménit mizete idaje pouze ve spodnim panelu.

Pro systémového knihovnika: Upozoriiujeme, ze krom¢ béznych opravnéni pro vytvareni
nového zaznamu Ctenare, zavisi opravnéni také na proménné USER-PERMISSION v tabulce
tab100.

2.4 Duplikovani ziznamu ¢tenare

Chcete-li duplikovat zaznam ¢tenate, zvyraznéte polozku Duplikovat ¢tenafe v hlavnim menu
Ctenati nebo pouZijte klavesovou zkratku Ctrl+F10.

Patrons  Items  Circulation  Reque

Mew Patron Chrl+F7
Duplicate Patron Ctrl+Fi0
Delete Patron Chrl+F11
Patron Profile

Femoke Registration k

Zobrazi se formulaf globalnich idajl o Ctenafi, ktery mizete vyplnit.
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2.5 Mazani zaznamu Ctenare

Chcete-li vymazat zaznam Ctenafe, zvyraznéte polozku Vymazat ¢tenafe v hlavnim menu
Ctenati nebo pouzijte klavesovou zkratku Ctrl+U.

Patrons Items Circulation  Reques

Mew Patron ChelH+F7
Cuplicate Patron Chrl4+F10
Delete Patron Chrl+F11
Patron Prafile

Remoke Registration b

Budete pozéadani o potvrzeni svého imyslu.

Systém nevymaze zaznam c¢tenate, ktery dluzi knihovné penize, ma nevracené vypujcky nebo
nevyfizené¢ (neuzaviené nebo nestornované) pozadavky MVS. V piipadé nevracenych
vyptj¢ek musite nejdiive vymazat vypujéni transakce, ateprve potom miiZzete vymazat
zdznam cCtenate. V piipad¢ nevytizenych pozadavki MVS musite nejdiive pozadavek zaviit
nebo stornovat, a teprve potom muzete vymazat zdznam Ctenaie. Jsou-li vSechny pozadavky
MVS daného Etenafe neaktivni, bude zdznam ¢tendfe vymazan a jeho ID bude v zdznamech
MVS nahrazeno fetézcem DELETED (VYMAZANO).

Jestlize byly vSechny platebni transakce daného CcCtenafe zaplaceny nebo stornovany
(prominuty), bude moci byt zdznam c¢tenafe vymazan a jeho ID v uzavienych platebnich
transakcich bude odstranéno.

Jestlize ma Ctenaf zadané pozadavky na vypujcky/kopie, systém vas na to upozorni, ale pokud
si to budete prat, mizete zdznam Ctenafe bez dalSich problémil vymazat.

KdyZz je zéznam cCtenafe vymazan, vSechny udaje o ctenafi (adresa, poZadavky na
vypujcky/kopie, opravnéni atd.) jsou vymazany ze vSech piislusnych bazi a dil¢ich knihoven.

Poznamka: v prostfedi s vice ADM bazemi bude zaznam c¢tenate (zdznam Z303) registrovan
v ADM bazi, kterd se ucastni sdileného prostedi, vymazan, pokud tento Ctenaf nema jesté
zaznamy Z305 v jiné ADM bazi. V takovém piipadé budou vymazany pouze lokalni tidaje
(zdznamy Z305) v aktivni bazi. Zaznam globélnich udajl o Ctenafi (zdznam Z303) bude
vymazan az potom, co byly vymazany zdznamy Z305 daného ¢tenaie ve vSech ADM bazich.

2.6 Ukonceni relace se ¢tenafem
Jakmile skonCite praci s aktudlnim ctenafem, stisknéte klavesu F4, abyste relaci s nim
ukonc¢ili. Tim vymazete vSechny Uidaje o ¢tenafi z obrazovky.

Zadani nového ID/¢arového kodu a jeho odeslani na server téZ zplsobi ukonceni relace
s piedchozim ¢tenatrem.
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2.7 Globalni udaje o ¢tenari

Panel Globalni udaje o ¢tenaii ma dvé karty: Globalni tdaje o Ctenafi a Globalni bloky
a poznamky.

Aktualizovat
Muzete zobrazit a upravovat administrativni a osobni udaje o ctenafi. Klepnutim na toto
tlacitko ulozite zmény.

Obnovit

Abyste si zobrazili hodnoty, které pochazeji z ¢itace, klepnéte na Obnovit. Takto muiizete
nechat systém doplniovat: ID ¢tenate, PIN, carovy kod, verifikaci ¢arového kodu. Jakmile byl
zaznam Ctendie vytvoren, jeho ID nemuze byt aktualizovano.

Dopis

Klepnéte na tlacitko Dopis, pokud si piejete vytisknout dopis pro ¢tenafe. Budete si moci
vybrat z mnoha format dopisi, které jsou systémovym knihovnikem definovany pro vasi
knihovnu. Tuto funkci muzete také pouzit pro vytisténi seznamu vypajek Ctenare
a legitimace Ctenafe.

Kontrolovat
Klepnéte na tlacitko Kontrolovat, chcete-li ovéfit, Ze pro ¢tenafe nejsou uplatnény bloky.
Je-1i blokovan, zobrazi se diavod.

Aktualizovat fotografii
Klepnéte na tlacitko Aktualizovat fotografii, abyste mohli pfidat novou fotografii nebo
aktualizovat star$i. Vice informaci miiZete najit v popisu pole Fotografie ¢tenéte.

ry. s~ . v rve
2.7.1 Karta Globalni udaje o ¢tenari
1. Global Patron Datais | 2. Global Blocks and Notes |
Open Date: 28/06 /89 Update Date: | 25/03jfo7
Patran IDi 00000036 Pincode: 00000036 Refresh
Barcode: 00000035 Barcode Verifications | 00000036 =
Mame: | #ad_Jand, Dustin Check
Sabutation: I lipdataPiciire
Tile: Date of Birth:
itle: m ate of Bir 00,00/0000 IB Cancel
Gender: = Place of Birth: dddd
ILL Unit: ILL LA EI Title Request Limit: 0010
ILL Totsl Limit: 0200 Langusge: ENG [*]
ILL Active Limit: 0140 Budget:

Profile: 00000036 El
Spenser's 1D: Home Library: El

Primary 1D li Dispatch Library: |E|

] 00

Loz e EI [V Data Export Consent

Mail Attachment; P [H [V Send All Letters to Patron
[V Receive SM5

Datum otevreni
Povinny 0daj. Datum, kdy byl globalni zdznam ctendfe vytvoren. Datum je vyplnéno
automaticky systémem.
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Datum aktualizace
Povinny udaj. Datum, kdy byly udaje o Ctenafi naposledy ménény. Kdyz vytvarite novy
zaznam Ctenare, je datum otevieni stejné jako datum aktualizace.

Patron ID

Povinny udaj. ID mize byt az 12 alfanumerickych znaka dlouhé a musi byt jedine¢né. Ve
vztahu k jinym kli¢im (¢arovy koéd a dalsi ID) je také jedinecné, coz umoziuje jedine¢nost
napfi¢ vSemi kli¢i. Hodnotu v tomto poli nemiZzete zménit.

PIN

PIN muzete pouzit pro verifikaci, protoze poskytuje dalsi bezpecnostni kontrolu nad ramec té,
kterou dava ID ¢tenare, jeho ¢arovy kod nebo dalsi ID. Systémovy knihovnik urcuje to, které
z téchto poli je povinné nebo nepovinné.

Carovy kod

Carovy kod &tenaie miaze byt az 20 alfanumerickych znakt dlouhy a musi byt jedine¢ny.
Pokud budete chtit ¢arovy kod ¢tenare pouzivat také pro verifikaci, dejte pozor na to, abyste
jej zadali také do pole PIN. Ve vztahu k jinym kli¢im (ID c¢tenaie a dalsi ID) je také
jedinecné, coz umoznuje jedinecnost napiic¢ vSemi kli¢i. Systémovy knihovnik urcuje to, zda
je toto pole povinné nebo nepovinné.

Verifikace ¢arového kodu
Tato verifikace se pouziva pfi ptihlaSovani do WWW OPACu spole¢né s ¢arovym kodem
¢tenafe. Systémovy knihovnik urcuje, zda je toto pole povinné nebo nepovinné.

Jméno

Povinny udaj. Mzete zapsat az 100 znakil. ZapiSte jméno v takovém tvaru, v jakém se bude
objevovat v abecednim soupisu ¢tenaiti. Mnoho knihoven pouziva format "Pfijmeni, Jméno".
Napftiklad Novak, Jan.

Osloveni
Délka osloveni by neméla presahnout 100 znakd.

Titul

Nepovinny udaj. Titul zapiSte v podobé, v jaké se zapisuje v listovnim styku, napf. Pani,
MUDr. nebo Prof. Titul mize mit az 10 znakli. Seznam titulli, které mizete pouzit, je
definovan v tabulce pc_tab_exp field.<Ing> v sekci USER-TITLE.

Datum narozeni
Nepovinny udaj. Obsah tohoto pole je implicitné 00/00/0000.

Pohlavi
Toto pole je nepovinné. Zvolte pohlavi ¢tenare.

Misto narozeni
Toto pole je nepovinné. NapiSte misto narozeni Ctenare.
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Jazyk

Povinny tdaj. Jazyk, kterym bude vedena korespondence se Ctenafem. Pokud pole Jazyk
nechate pfi vytvafeni zdznamu Ctenafe prazdné, doplni se automaticky prvni polozka
Z nabidky.

Rozpocet

Nepovinny tudaj. Na vrub tohoto Uc¢tu budou pfipisovany vSechny platebni transakce.
Automatické zatézovani rozpoctu jesté neni funkcni.

Profil

Nepovinny udaj. Profil obsahuje definici pro nastaveni logickych bazi, které ¢tenai nemutze
vyuzivat, a pro rtizna dalsi opravnéni pro WWW OPAC. JestliZe toto pole nevyplnite, systém
pouzije implicitni profil "ALEPH".

Profil je definovan v seznamu profilli, ktery si miiZzete zobrazit klepnutim na ikonu Profil

Ctenare boli v list¢ Ctenaf, nebo muzete pouZzit polozku Profil ¢tenafe v hlavnim menu
Ctenari. Vice informaci najdete nize v sekci Profil ¢tenate na s. 48.

Domovska knihovna
Nepovinny udaj. Je to dil¢i knihovna, které ¢tenat dava prednost.

Domovské knihovna je systémem povazovana za implicitni dil¢i knihovnu pro vyzvednuti
pozadavkl na vypujcky a kopie. Jestlize domovskou knihovnu nezadate, bude jako implicitni
dil¢i knihovna pro vyzvednuti pouzita dil¢i knihovna dané jednotky.

Jestlize Ctenar zadad pozadavek na vyptjcku MVS, aniz by vyplnil knihovnu pro vyzvednuti,
bude jednotka piijjcena do jeho domovské knihovny. K tomu je tfeba, aby byl kod diléi
knihovny pro domovskou knihovnu registrovan s globalnim a lokalnim zdznamem.

KdyZ bude zadavan pozadavek na vyptjc¢ku nebo kopii, at’ uz v GUI klientovi nebo ve WWW
OPACu, je jako implicitni dil¢i knihovna pro vyzvednuti systémem nabidnuta domovska
knihovna c¢tenare. Jestlize domovska knihovna ¢tenare neni nastavena jako platna knihovna
pro vyzvednuti jednotky v tabulkach tab37 (pro poZadavky na vypujcky) nebo tab38 (pro
pozadavky na kopie), systém misto ni pouzije dil¢i knihovnu jednotky.

Obeslana knihovna

Dosud neni implementovano.

Souhlas s exportem dat
(Pro externi nealephovské aplikace.)

Nepovinny udaj. Zaskrtnéte toto kontrolni policko, pokud ¢tenét souhlasi se sdilenim tdaji
S externimi institucemi.

Posilat vSechny dopisy ¢tenari

Toto policko je implicitné zaskrtnuto. Pokud zlstane zaSkrtnuto, budou vSechny dopisy pro
Ctenare vytiStény. Pokud by dopisy, které¢ odkazuji k tomuto poli ze zdznamu Ctenare, nemély
byt tistény, zaskrtnuti odstraiite. Tyto dopisy jsou:
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e dopis s pozadavkem na vypiijcku (hold request letter nn);
e dopis s pozadavkem na kopii (photo_request letter nn);

e dopis pro dodani jednotek MVS (ill_arrival_nn).

Klepnéte na , chcete-li ¢tenafi odeslat e-mailovou zpravu. E-mailova adresa ¢tenafe bude
vloZena automaticky do pole Komu.

Pfijimat SMS

Zaskrtnuti tohoto okénka znamend, ze Ctenar bude pfijimat SMS (kratké textové zpravy)
z knihovny, pokud to spravce bazi knihovny umozni. Zasilani SMS také zavisi na ¢isle pro
SMS, které je evidovano v poli Cislo pro SMS ve formulafi pro zaznam adresy.

Knihovna MVS

Nepovinny udaj. Vyberte si dil¢i knihovnu, kterd by méla plnit ¢tenafovy pozadavky na
meziknihovni vyptjcky. Pokud je toto pole ponechano prazdné, ctendf nebude mit pravo
zadat pozadavek MVS.

Celkovy limit MVS

Nepovinny tdaj. Uruje maximalni pocet MVS poZzadavk, které miiZze ¢tenar zadat za urcité
obdobi. Jestlize je naptiklad celkovy limit 15 pozadavki za urcité obdobi, pak systém zabrani
Ctenafi pii zadavani 16. pozadavku MVS. JestliZe by podle vaseho vypijéniho fadu nemél byt
celkovy pocet pozadavki omezovan, pouzijte hodnotu 9999. Tak bude mozné zadavat
pozadavky MVS bez omezeni.

Celkovy pocet pozadavki MVS, které dosud ctenat zadal, je uveden v udajich o Ctenafi ve
WWW OPACu. Klepnutim na hypertextovy odkaz dosahnete zobrazeni tdaji tykajicich se
MVS.

Aktivni limit pro MVS

Nepovinny udaj. Tento udaj specifikuje pocet pozadavki MVS, které mohou byt aktivni
v daném case. JestliZze by podle vaSeho vyptjéniho fadu nemél byt pocet aktivnich pozadavkl
omezovan, pouzijte hodnotu 9999. Tak bude mozné zadavat pozadavky MVS bez omezeni.

Pokud budete chtit vytvotit nékolik pozadavkl na dodavatele pro jeden pozadavek uZivatele,
ale umistit jej na regéal rezervaci pro pozdé¢jSi vyzvednuti (odeslani), je dilezité, abyste
zménili status na "ILL - nevyfizeno". Jinak bude aktivni limit pro MVS pro ¢tenafe neptesny.

Pocet aktivnich pozadavkii MVS, které dosud ¢tenar zadal, je uveden v udajich o Ctenafi ve
WWW OPACu. Klepnutim na hypertextovy odkaz dosahnete zobrazeni tdaji tykajicich se
MVS.

Limit je aktivni, pouze pokud je pozadavek na MVS zadan prostfednictvim WWW OPACu.

ID sponzora

Nepovinny tdaj. Ve standardnim knihovnim systému si mliZze ¢tenat vypijcit jednotku pouze
pro sebe, ale ne pro nikoho jiného. V propracovanéjSich systémech miize knihovna umoznit
Ctenafi, aby vypujcoval jednotky pro dal§i osobu, kterd vystupuje jako jeho sponzor.
Naptiklad prednésejici asistent si mize piij¢ovat knihy pro "sponzorujiciho" profesora.
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Abyste tuto situaci spravné podpofili, musite nejdiive vytvofit primarni globalni zdznam
Ctenafe pro prednasejiciho asistenta a vyplnit ID ¢tenafe s tim, Ze ponechate pole Proxy ID
prazdné. Pak vytvorite dal§i zaznam ¢tenaie pro piednasejiciho asistenta, ktery vystupuje jako
proxy pro svého sponzora (jeden zdznam pro kazdého z profesorti, pokud jich zastupuje vice).
Kazdy ze zdznamt Ctenafe pro asistenta bude mit svoje vlastni jedinecné ID ctendie. Dale
doplnite jednotlivé sponzorujici profesory do poli ID sponzora jednotlivych globalnich
zaznami.

Primarni ID
Nepovinny udaj. Primarni ID je bézné ID ctenafte, ktery je také proxy ¢tenarem.

Typ proxy
Nepovinny udaj. Toto pole definuje, kterd vyptjéni akce bude ptifazena sponzorovi a ktera

Ctenafi se zadanym ID Ctenare.

Piiloha e-mailu

Toto pole definuje podobu e-mailové zpravy, kterou bude dostavat ¢tenaf. Na vybér je
moznost dostavat text pouze v piiloze nebo v téle zpravy nebo na obou mistech. Implicitni
moznost je dostavat pouze HTML pfilohy.

Limit pro poZadavky na titul
Toto pole definuje pocet aktivnich pozadavki na titul, které mize zadat dany Ctenér.

Fotografie ¢tenare
Obrazek ctenare, ktery se zobrazi v zdznamu ¢tenafe v GUI. Soubor obsahujici fotografii musi
byt ulozen na ptislusném misté na serveru.

Vsimnéte si, Ze okno pro fotografii je ctvercové. Pokud plivodni obrazek ¢tvercovy neni, je
systémem upraven tak, aby se veSel do okna pro fotografii v GUL

Fotografii mizete ptidavat nebo aktualizovat klepnutim na tlacitko Aktualizovat fotografii.
Tim oteviete dialogové okno zobrazené déle:

Update Picture Ed I

Cancel

L

Help

Klepnutim na tlacitko Prohlizet oteviete dialogové okno, které vam umozni pouzit soubor
s obrazkem z lokalniho pocitace nebo ze sité. Muzete si prohlédnout néhled této fotografie.
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open ____________________BH|
I_-.]P'atn:un Fics j gl

1358 1402 1866
1363 1433 1965
=] 1389 & 145 [#] 1965
1379 1454 834
1386 SiF1504 Capl
1387 1865 Capl0

| 2

File name: |1 EO4 Open I
Files of bype: IF"in::ture Filez [“.ipg;“.ipeg;“.gif;“.bmp;“.iif;“.dih;j Cancel |

Update Picture [ x| I

Cancel

dagle

Help

Po potvrzeni klepnutim na tlacitko OK je nova fotografie uloZena na serveru do adresafe
bor pics baze pro uzivatele (naptiklad ./usr00/bor_pics).

Soubor s obrazkem je automaticky pfrejmenovan. Dostane nové  jméno
<ID_¢tenate>.<extenze puivodniho souboru>. Je-li lokdlni soubor "mujobrazek.jpg" pro
Ctenafe 1234567 uloZen na server, bude jeho jméno zménéno na "1234567.jpg" (v adresari
bor pics). V tuto chvili jsou vSechny ostatni soubory s fotografiemi dan¢ho ¢tenafe vymazany
(vymazan bude naptiklad soubor 1234567.gif).
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2.7.2 Karta Globalni bloky a poznamky

1. Global Patron Details 2, Global Blocks and Motes I

Global Black 1: [ ] El
Glabal Block 2: [oo o] El Refrash |
Global Block 3: Joo |L| EI Letter |
Global Mate 1: | EIEI Check |
Global Mote 2: | E] Update Bicture |
Global Mot 3: | E] cancel |
Additional Mote 1: | El

sddtionalMate2: | EI

"Patron Loader"

Pratected Fields: [ Complete Record

Oratron addresses
D E-rnail Address
D Patron Status

D Expir ation Crate

Vsechna pole na této karté jsou nepovinna.

Globalni blok 1,2 a 3

Jsou to dlivody, pro€ jsou ¢tenafi odmitnuta jeho opravnéni (vypujcky, rezervace atd.). Jeden
z divodi muze byt naptiklad nieni vlastnictvi knihovny. Pokud si ¢étenat vypijcuje
publikaci, systém kontroluje bloky, a pokud néjaké najde, zobrazi je knihovnikovi. Pole blokt
sestava z 2-mistného kédu a poznamky (az 200 znaki).

Globalni pozndmka 1,2 a 3

Muzete zadat dalsi informace, napfiklad datum narozeni, zvlastni status (zahrani¢ni student
apod.), zvlaStni zajmy apod. MiiZete zadat az 100 znakli do kazdého pole. Jinou moZnosti je
vybér ze seznamu klepnutim na tlacitko na praveé strané pole.

Dalsi pozndmka 1 a 2
Muzete zadat jakékoliv dalsi pozndmky. Kazda z nich mtize byt az 200 znaka dlouha.

Chréanéna pole pro funkci Import zdznami ¢tenatti (Patron Loader):

« Uplny zaznam

e Adresy Ctenafe

e E-mailova adresa

o Status Ctenafe

e Datum ukonceni platnosti registrace
Tato pole/zaznamy mohou byt chranéna pted piepsdnim pii aktualizaci zdznamu Ctenare
béhem sluzby Import zaznamii ¢tenai (file-20) tak, Zze ptislusna policka zaskrtnete. B&zi-li

tato sluzba, nebudou stavajici udaje v téchto polich piepsany. Je-li pole prazdné, bude
aktualizovano novymi udaji. Tyka se to ptislusnych poli v zaznamech Z303/2304/Z305/2308,
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které v pribéhu importu zaznaml CtendiGi prostfednictvim sluzby Import zdznamt Ctendit
(file-20) vytvofi zaznam Ctenare.

Mohou byt chranéna tato pole:

Uplny z&znam vSechna pole uvedend niZe
Adresy Ctenéate z304 address[0]
z304 address|[1]
z304 address|[2]
z304 address|[3]
z304 address[4]

E-mailovéa adresa z304 email address
Status Ctenare z305 bor status
Datum ukonc¢eni registrace z305 expiry date

Hodnoty pro chranénd pole jsou uloZeny do pole z303 plif modification. Jeho mozZné
hodnoty jSOu: lllll, llAll’ llBll, llDll a IIEII.

1 - z&znamy Ctendt¥d vibec nemaji byt upravovany (Z303/Z304/72305/72308)
A - nemajili byt upravovany zdaznamy s adresami.
z304 address[0]
z304 address|[1]
z304 address|[2]
z304 address|[3]
z304 address|[4]
B - nemd byt upravovan status cCtenéare.
z305 bor status
D - nemd byt upravovano datum ukonceni platnosti registrace.
z305 expiry date
E - nemd& byt upravovédna e-mailova adresa.
z304 email address

Pfi  spusténi sluzby Import zaznama cCtenart (file-20) systém pouziva pole
z303 plif modification a vySe uvedena pole aktualizuje podle toho, jakou informaci v tomto
poli najde.

KdyzZ budete vytvaret zdznam ¢tenafe v online rezimu, pii normalni registraci nebude systém
vySe uvedena pole chranit.

2.8 Lokalni adaje o ¢tenari

Zaznam pro lokalni Gdaje o ¢tenafi definuje opravnéni ctenafe ve vztahu k modulu Vyptjcky.
Ve spodnim panelu najdete tii karty: Lokalni udaje o Ctenéfi, Lokélni bloky a poznamky
a Lokalni opravnéni. V kartach jsou nasledujici tlacitka:

Aktualizovat
Pouzijte poté, co upravite lokdlni administrativni udaje o ¢tenafi. Klepnéte na toto tlacitko,
abyste zmény uloZili.

Pouzit implicitni hodnoty
Pro kaZdou kategorii Ctenarti nastavil vas systémovy knihovnik implicitni hodnoty jejich
opravnéni. Jakmile zadate status Ctenafe, mizete pomoci tlacitka PouZzit implicitni hodnoty
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vyplnit opravnéni Ctendfe a dobu platnosti registrace c¢tenare. Implicitni hodnoty jsou
definovany v tabulce tab31.

2.8.1 Lokalni udaje o ¢tenari
Local Patron Information |
Patron Status | Description iration Date | Last Act Date
| B — _1 , = Dalte |
LISMS0 Exlibris Dema 0s Research 22/08,/05 0&/03,/03 _Renew
Libraries -
UARCY Archives Library 0s Research 10/11,/03 0441101
UEDLIC Education Library 0 Research 10/07 /02 14/05/03
UELEC Electronic 02 Academic 20,/09,/03 20/09,/00
Resources Staff
URLEC UELEC Reading
Room
LEDoC Government
Docurments LI

V karté Lokalni udaje o ¢tenafi se zobrazuje pichled zaznami pro lokalni registraci Ctenare
pro kazdou z lokalnich knihoven. Na kazdém tadku je kéd dil¢i knihovny a jeji jméno; kod
statusu Ctenafe a jméno statusu pro dil¢i knihovnu; datum, kdy bude ukonéena platnost
registrace Ctenafe v dané dil¢i knihovné; posledni datum, kdy byla registrovana néjaka
vypujéni aktivita.

K dispozici jsou nasledujici tlacitka:

Vymazat

Chcete-li vymazat zaznam o registraci ¢tenafe v dil¢i knihovné, zvyraznéte piislusny fadek
a klepnéte na Vymazat. Budete pozadani o potvrzeni, zda opravdu chcete vymazat lokalni
zédznam Ctenafe. Systém zkontroluje, zda ¢tenaf nema nevracené vypujcky nebo nevytizené
pozadavky na vypujcky. Pokud né&jaké najde, nebude lokalni zdznam Ctenare vymazan.

Prodlouzit
Chcete-li prodlouzit ¢tenafovu registraci pro zvyraznénou dil¢i knihovnu, klepnéte na
Prodlouzit. Objevi se okno ProdlouZeni lokalni registrace ¢tenare.

Renew Local Patron Registration [
Enter MHew Expiry Crate: Cancel |

I 29,/09,/2005 L"_‘j Help |

Chcete-li pfijmout navrhované datum pro novy konec registrace, klepnéte na OK; piipadné
pied tim mtiZzete datum upravit. Zobrazené datum ukonceni platnosti registrace je vypocitano
podle nastaveni v tabulce tab30.
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2.8.2 Karta Lokalni udaje o ¢tenari

1, Local Patron Dretails I 2. Local Blacks and Mates I 2. Local Privileges I

Patron ID: | 00004053
Barcode: | B-070373 I |
Title: [m=. _ |
Mame: I Lessing, Patricia @

Sublibrary: I ALEPH

Patron Status: I :.'l3 IH

Registration Crate: Wlﬂ Expiration Drake: Wlﬂ

Patron Type: ICA—B

Photocopy Charge: IC—IH

Cash Limit: 0,00

Wieh OPAC Message: | HR STAF N

K dispozici jsou nasledujici pole:

Pole ID ¢tenare, jeho ¢arovy kod, titul, jméno a dil¢i knihovna jsou urcena pouze ke ¢teni. Je
mozné je zmenit jenom v panelu globalnich udajii o ¢tenafi.

Dil¢i knihovna
Je to dil¢i knihovna, kterou jste zvyraznili v hornim panelu a pro kterou chcete definovat
opravnéni Ctenaie. Slouzi pouze ke ¢teni.

Status Ctenare

Status Ctenafe je kategorie Ctenafe, pro niz vas systémovy knihovnik definoval soubor
implicitnich nastaveni. Jakmile zadate status Ctenafe, muzete pomoci tlaCitka Pouzit
implicitni hodnoty vyplnit opravnéni ¢tenare a dobu platnosti registrace Ctenare.

Vsimnéte si, Ze rozeviraci menu pro status Ctendfe se mize pro rizné dil¢i knihovny lisit.
Zalezi to na nastaveni systému.

Datum ukonceni platnosti registrace

Datum, dokdy plati opravnéni ¢tenatre pro vybranou dil¢i knihovnu. Dobu platnosti registrace
Ctenafe miiZzete zapsat z kldvesnice nebo ji miiZzete vyvolat pomoci tlacitka 'Pouzit implicitni
hodnoty'.

Datum registrace
Je to datum, kdy byl ¢tenat v knihovné registrovan.

Typ Ctenare
V tomto poli je uveden typ Ctenafe, ktery slouZi pouze pro informaci, nijak neovliviluje
opravnéni ¢tenaie pro provadéni vypujcnich transakei.

Vsimnéte si, Ze rozeviraci menu pro typ ¢tenare se muze pro rizné dil¢i knihovny lisit. Zalezi
to na nastaveni systému.

Poplatek za kopie
V tomto poli je uvedena skute¢nost, zda maji byt Ctenafi Uctovany poplatky za kopie.
Moznosti jsou: zdarma (F), nebo za poplatek (C).
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Limit pro poplatky

Maximalné¢ mozna castka, kterou muze cCtenar dluzit, nez mu systém zabrani v dalSich
vypujckach. Pokud se bude ctenat snazit si vypujcit jednotku, kdyz bylo limitu dosazeno,
systém jej zastavi a posle knihovnikovi zpravu o tom, ze ¢tenai dluzi penize.

Zprava WWW OPACu

Toto pole slouzi pro komunikaci se ¢tendiem prostiednictvim WWW OPACu. Miizete zapsat
zpravu dlouhou az 80 znakii. Miize to byt zvlastni zpradva pro kazdy z lokdlnich zaznamu
Ctenare.

Pole muzete upravovat jak v poli Zprava WWW OPACu v GUI klientovi, tak z obrazovky
Zprava ve WWW OPACu.

2.8.3 Karta Lokalni bloky a poznamky

1. Local Patran Details 2. Local Blocks and Motes I 2, Local Privileges I

Local Block 1: I o B Lacal Black Mate 1: I @ Wi ate |

Lacal Black 2: I o B Local Block MHote 21 I H
-

Local Black 3: I o |H Local Black Mote 3: I @

Local Elock Date: I 007000000 M

Local Maote 1: I @

Local Mote 2: I @

Local Maote 3t I H
-

Lokalni blok 1,2 a 3

Jsou to bloky, které brani Ctenati v provadéni urCitych transakci. Pokud systém najde
vV zdznamu Ctenafe bloky, Ctendfe zastavi a poSle upozornéni knihovnikovi. Kody blokl se
zobrazi jen pro informaci knihovnika. Ctenafi je zabranéno v provadéni transakci pouze
Vv dané dil¢i knihovné. Nedotkne se to ostatnich lokalnich zdznamt ¢tenéate. Pokud jak lokalni
Ctenaf, tak knihovnik maji pravo k piekonani bloki, mtize knihovnik omezeni piekonat.

Poznamka k lokalnimu bloku 1,2 a 3

Toto pole je nepovinné. Poznamka, kterou zapiSete, se zobrazi spolu s kdédem bloku, kdykoliv
je vypujéni transakce zastavena. (Viz Lokalni blok 1, 2 a 3 vyse.) Pokud toto pole nevyplnite,
systém doplni poznamku k bloku, kterd byla definovana v ptislusné tabulce.

Datum lokélniho bloku

Datum, dokdy je ¢tenafi branéno v riznych vypujénich aktivitdich podle toho, jak bylo
definovano vasim systémovym knihovnikem. Datum bloku mizete zadat ru¢né. Je-li navic
Ctenafi udélena pokuta, ktera pouziva blokovani, systém nastavi datum lokalniho bloku podle
nastaveni v tabulce, ktera definuje vypujcni lhity, pokuty a limity.
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Lokalni poznamka 1,2 a 3
Tato pole jsou nepovinnd. VSechny pozndmky, které¢ sem zapisete, se zobrazi v karté Lokalni
bloky a poznamky.

2.8.4 Karta Lokalni opravnéni

1, Local Patron Cetails I Z. Local Blocks and Motes 2. Local Privileges

Loan: ¥ Yes " Mo Eooking Permission: ¥ Yes " Mo
Renawal: ¥ Yes " Mo Ignore Hours Permission: (" Yes " 3‘40 Get Defaults |
Hold Request: % ‘es " Mo Rush Cataloging Request Parmission: % Yes " Mo Cancel |
Multiple Hold Requests: ™ s * Mo

FPhotocopy Request: % feog " Mo

Check Tramzactions: ¢ Yeg Mo

Orwerride Privilage: "~ Yes * Mo

Late Return Ignored: ¢ Yeg Mo

Allow Hold on Awvailable Tkem: ¥ Yes " Mo

Reading Room Permission: " Yes * Mo

Lokalni opravnéni ¢tenafe definuji rozsah aktivit, které mlize ctenaf ve vybrané dil¢i knihovné
provadét. Zde definovana opravnéni se budou uplatiiovat pro ¢tenare, pokud neni zastaven
zddnymi bloky. Pokud je zastaven bloky, pak mohou byt urcitd opravnéni blokovéana
systémovym knihovnikem.

Vypujcka
Toto pole urcuje, zda si ¢tenai mize z knihovny vypu;jcit dokument.

ProdlouZeni

Toto pole urc€uje, zda si ¢tenat mize prodlouzit vyptjcku (pokud nemé bloky, které by tomu
branily). VSimnéte si, Ze vypljcku jednotky, na kterou je zadan poZzadavek na vypujcku, nelze
prodlouZit.

Pozadavek na vyptjcku
Toto pole urcuje, zda miize ¢tenaf zadat pozadavek na vyptjcku na dokument z vybrané dil¢i
knihovny, pokud je na danou jednotku viibec pozadavek mozné zadat.

Vicenasobné pozadavky na vypljcku

Toto pole urcuje, zda ¢tenat miiZze zadat vice nez jeden pozadavek na vyplj¢ku dané jednotky.
Definuje také, zda miize Ctenafr zadat vice nez jeden pozadavek na pokrocilé rezervovani na
stejnou jednotku v jednom dni.

Pozadavky na kopie
V tomto poli se definuje, zda mtze ¢tenatr zadat pozadavek na kopii dokumentu ve vybrané
dil¢i knihovné.

Kontrola transakci

Pokud si vyberete Ano (oznacite vybérové okénko), pak jakmile se Ctenar pokusi provést
jakoukoliv vypujéni aktivitu, bude systém kontrolovat, zda nejsou néjaké problémy s vcas
nevracenymi vypujCkami nebo nema-li Ctenaf jind omezeni (napiiklad zda pocet jeho
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vypujcek nedosahl povolené kvoty). Jestlize systém nalezne takové bloky, knihovnika o nich
informuje a Ctenafi zabrani ve vypuajceni jednotky. (Viz Opravnéni pro piekonani dale.)
Kontroly definuje vas systémovy knihovnik.

Pokud si vyberete Ne, systém nebude bloky kontrolovat. M¢li byste zadat "Ano" pro bézné
Ctenafe a "Ne" pro instituce (napiiklad jiné knihovny). Jestlize zvolite "Ne" pro Ctenare
ALEPH, nebudou zadné kontroly provadény.

Pravo ptekonat omezeni

Systém automaticky zastavi ctenare, ktery si chce piij¢it dokument, pokud zjisti, ze Ctenar ma
bloky, naptiklad nema vcas vracené vyptijcky nebo ma jind omezeni (napiiklad zda pocet jeho
vypujcek nedosahl povolenou kvotu). Pokud je nastaveno "Ano" v opravnéni piekonavat
omezeni, pak knihovnik bude smét ctenéti publikaci pijcit 1 pfes nalezené nesrovnalosti.

Ptehlédnuti pozdniho vraceni
Pokud oznacCite Ano, nebude ¢tendf pokutovan za pozdni vraceni dokumentu a zprava
0 pozdnim vraceni se nezobrazi.

Pozadavek na jednotku z volného vybéru
Toto pole urcuje, zda je mozné zadavat pozadavek na vypujcku jednotky, ktera je k dispozici
ve volném vybéru (coz znamena, Ze neni vypujcenad).

Opravnéni pro studovnu
Toto pole definuje, zda mize ¢tenat pozadovat vyzvednuti jednotek v dil¢i knihovné studovny
a/nebo zda si miiZe na stanici ve studovné vyptjcovat jednotky.

Opravnéni pro zamluveni
Tento ptiznak urcuje, zda je ¢i neni Ctendfi umoznéno zadavat pozadavky na zamluveni na
jednotku, jejiz status znamena4, Ze je zablokovana pro zamluveni.

Ignorovat oteviraci hodiny
Tento udaj definuje, zda by mély byt oteviraci hodiny ignorovany v okamziku, kdy je
¢tenafem zadavan pozadavek na zamluveni.

Opravnéni na pozadavek na urychlenou katalogizaci

Toto pole urcuje, zda Ctenar bude mit zajiSténé opravnéni zaddvat pozadavek na urychlenou
katalogizaci. Je-li toto opravnéni zajisténo a jednotka je definovéna jako jednotka pro
urychlenou katalogizaci, pak pozadavek na jeji vypujcku vytvori spoustéc. Tento spoustéc je
katalogizatorem pouzivan k tomu, aby byla upfednostnéna katalogizace dané jednotky.
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2.9 Udaje adresy

2.9.1 Udaje adresy - horni panel

Address Information |

Type J.i\ddress J'v'alid fram J'v'alid 1o

]
o1 Donald Jones 22/08/00 22/09/07 = Mew
45 Stone Street
Brick Lake, NI
LS4 Delets

Duplicate

il

V karté Udaje adresy se zobrazuji adresy vybraného &tenafe.

Pokud je vybran uzel Adresy, jsou implicitné aktualni poStovni adresy Ctenafe zvyraznéné.
To, jaka adresa je prave aktivni, zalezi na typu adresy a platnosti dat (jak je uvedeno dale).

Jestlize je vytvofen novy zdznam Ctenafe a nebyla zad4dna zadna adresa, pouzije se jeho jméno
jako implicitni adresa. Typ adresy a rozmezi dat platnosti zavisi na implicitnich hodnotach
pro definici adresy.

K dispozici jsou nésledujici tlacitka:

Nova
Ptidat novou adresu muzete po klepnuti na tlacitko Nova. Kurzor bude umistén na pole
s adresou ve spodnim panelu. Zadejte novou adresu a klepnéte na tlac¢itko Aktualizovat.

Duplikovat
Zkopirovat oznacenou adresu muzete klepnutim na tlacitko Duplikovat. Udaje adresy se
zobrazi ve spodnim panelu. Adresu upravte a klepnéte na tlacitko Aktualizovat.

Vymazat
Adresu zrusite tak, Ze ji oznaCite a klepnete na tlacitko Vymazat. Budete pozadani
0 potvrzeni svého imyslu.
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2.9.2 Udaje adresy - spodni panel

Addvess Detals |

e | Dustin Aadland Update

Addresst I Hill Averue Caricel

[Bioston ma sva17

Telephone ()t —

Telephone (2): —

Talsphens (3 —

Telephone (4): —

walld From [Soroor[¥] vaid Tos sioems [P
Address Types D

V karté Udaje adresy ve spodnim panelu se zobrazuji udaje adresy pro vybraného &tenéfe.

K dispozici jsou nasledujici tlacitka:

Aktualizovat
Az ukoncite vypliovani formulare, klepnéte na tlacitko Aktualizovat.

Toto tlacitko je umisténo vpravo od pole E-mail. Klepnéte na né, chcete-li odeslat ¢tenafi
e-mail.

K dispozici jsou nasledujici pole:

Jméno

Systém automaticky doplni jméno, které jste zadali v globalnich idajich o Ctenafi, ale vy je
muZzete zménit. Podoba jména tak, jak je uvedena zde, se bude pouZzivat v pisemném styku se
ctenatem. I kdyZ tedy systém zobrazi jméno v potadi Ptijmeni, Jméno, (naptiklad: Novak,
Jan), miZete poradi zménit (Jan Novak). KdyZ je aktualizovano jméno nebo titul Ctenate
Vv panelu Globalni udaje o ¢tenafi, aktualizuji se hodnoty v odpovidajicich polich 1 zde.

Adresa
V kazdém radku muize byt az 50 znakd.

PSC
Do tohoto pole muizete zapsat az 9 znakl. Format tohoto pole se muize lisit podle toho, jak jej
definoval vas systémovy knihovnik.

E-mail
E-mailova adresa mtize mit az 60 znakd. Klepnéte na tlacitko , chcete-1i odeslat ¢tenaii
e-mail.

Telefon
K dispozici mate Ctyfi pole pro telefonni Cisla (napiiklad domt, do prace, fax a mobilni
telefon). Pro kazdé telefonni ¢islo mizete zadat az 30 znakd.
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Ptijimat SMS

Zaskrtnuti tohoto okénka znamend, ze Ctenar bude pfijimat SMS (kratké textové zpravy)
Z knihovny, pokud spravce béazi knihovny toto umozni. Zasilani SMS také zavisi na ¢isle pro
SMS, které je evidovano v poli Cislo pro SMS.

Cislo pro SMS
Zadejte ¢islo, na které budou odesilany zpravy SMS, pokud bude zaskrtnuto okénko ‘Pfijimat
SMS’.

Platnost od/do
Zapiste data, kdy je dana adresa platnd. Pokud adresa neméd omezenou platnost, uvedte
vzdalené datum, jako je napft. 31/12/2099.

Typ adresy

Miizete pouzivat rizné typy adres, napiiklad adresu trvalého bydlisté (01 - adresa bydlisté
studentovych rodi¢i) a adresu pro postovni styk (02 - adresa studentské koleje). Systémovy
knihovnik nastavuje systém, aby si vybral relevantni adresu podle jednoho ze dvou riznych
schémat v zavislosti na tomto typu:

1. Relevantni zdznam je typu "02" a ma uvedené aktudlni data od/do. Pokud neni
nalezena adresa 02 s aktualnimi daty, systém pouzije typ 01 s aktualnimi daty.
Pokud neexistuje platné adresa, systém pouZzije prvni nalezenou adresu.

2. Relevantni zdznam zélezi na tabulce, kterd definuje, ktery typ zdznamu je
platny pro urcité casové obdobi. Toto schéma nebere v tivahu data platnosti
od/do v zaznamu adresy.

Tato dvé schémata nemohou byt kombinovana.

2.10 Dalsi ID

2.10.1  Dalsi ID - horni panel

Bcdiional 10 |

Type Type Name Key Status |

o System number 1604 AC =] addo
01 Barcode 1604 AC Dl I

Additional ID 02

=

Karta Dalsi ID se pouziva pro aktualizaci ID c¢tenare a jeho dalSich ID. Systém umoziuje
soubéZné pouZivani ne€kolika typd dalSich ID, které slouZi pro vyhledavani zaznamu ctenare
v GUI nebo ve WWW OPACu.
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Jedine¢né jsou typy 00 (systémové ¢islo ID) a 01 (Carovy kod). ID ptidélené systémem po
ulozeni nemiizete zménit. Carovy kod miizete aktualizovat jen ve formulati Globalni udaje
0 Ctenafi. Typy dalSich ID (od 02 vySe) nejsou omezené na jednu polozku. Systém umoziuje
vice opakovani typt dalSich ID.

PIN, ¢arovy kod a verifikace ¢arového kodu mizete aktualizovat pouze v karté Globalni udaje
o Ctendfi.

K dispozici jsou nasledujici tlacitka:

Pridat ID

Toto tla¢itko pouZijte, jestlize chcete piidat dalsi ID. Bude ozna¢ena karta Udaje dal$ich ID
ve spodnim panelu. Do této karty zadejte hodnoty dalsich ID.

Vymazat ID

Pro vymazani dalsich ID zvyraznéte zadany udaj a klepnéte na tlac¢itko Vymazat ID. Tlacitko
je aktivni, pouze pokud je ID oznaceno (zvyraznéno).

2.10.2  Dalsi ID - spodni panel

pddtional Ds Datik |

Fay Typa: j Ewy Data: al

Werification Type: o m Warification: BEEEE1T :
Shabus: [T El

V karté¢ Udaje o dalsich ID ve spodnim panelu se zobrazuji tidaje o ID vybraného &tenafe.
Zobrazuji se v ni Uplné udaje o ID, které je vybrano v hornim panelu, a slouzi k aktualizaci
existujiciho ID a k vytvofeni nového ID.

Upravovat miiZete tyto udaje:

o Typ klice: Typ klice je typ pole ID. Na seznamu je zobrazeno také ID a Carovy
kéd, ale tyto idaje nemohou byt aktualizovany. Vyberte ze seznamu dalsi ID.

« Udaje klice: V poli Udaje klice zadejte dalsi ID.
o Typ verifikace: Jediny typ, ktery mizete pouzit, je 00=normalni.
« Verifikace: V tomto poli zadejte verifikaci.

o Status: Nepouziva se.
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K dispozici jsou nésledujici tlacitka:

Pridat
Az skoncite aktualizaci ID Ctenafe nebo ukladéni tidaji o novém ID ¢tenare, klepnéte na
tlacitko Pridat.

Storno
Jestlize nechcete své zmény ulozit, klepnéte na tlacitko Storno.

Pro systémového knihovnika:
Upozoriiujeme, ze kromé béznych opravnéni, kterd jsou nutnd pro aktualizaci vSech ID
Ctenafe, zavisi opravnéni také na proménné USER-IDS-PERMISSION v tabulce tab100.

2.11 Profil ¢tenare

Profil pfedstavuje nastaveni a opravnéni uzivatele sluzeb knihovny (dale ¢tenaie) ve WWW
OPACu. Profil zahrnuje opravnéni (definice zdznamt, k nimz mé ctendi zakazany pfistup,
opravnéni aktualizovat adresu Ctendfe atd.) a nastaveni (zobrazeni zdznamu, jazyk dialogu

atd.).

Kdyz ctenat otevie WWW OPAC, je aktivovan urcity profil podle néasledujiciho nastaveni:

e Osobni profil:

Kdyz se ¢tenat ptihlasi do WWW OPACu, pak pokud ma ve svém globalnim zdznamu
uvedeny profil, je tento profil vyvolan.

o Je-li ID profilu stejné jako ID c¢tendte, pak ctenar mize ukladat
zmény, které v nastaveni profilu provedl. Tomu se fikd osobni
profil.

o Pokud se ID profilu od ID c¢tenate liSi (coZ znamena, Ze Ctenafi
byl piidélen skupinovy profil), mohou byt nastaveni zmé&néna
pouze pro danou relaci, ale nemohou byt ulozena.

o Pokud neni v globalnim zdznamu ctenafe uvedeno zadné ID
profilu, pouZije systém profil pro IP nebo profil pro ALEPH.
Ctenai pak miiZe nastaveni ménit a zménéna ukladat do svého
osobniho profilu.

e Profil pro IP:

Kdyz ¢tenai poprvé vstupuje do WWW OPACu, systém kontroluje IP profilu a snazi
se najit takové, které se co nejvice shoduje s IP adresou pracovni stanice Ctenate. IP
adresa se zadéava jako ID profilu (bez tecek). ID IP adresy je mozné zkratit az do Sesti
¢islic, aby zahrnovalo skupinu IP adres pracovnich stanic.
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e Profil pro ALEPH:

Kdyz ¢tenat vstupuje do WWW OPACu, pak jestlize neni definovan profil pro jeho IP
adresu, pouzije systém implicitni profil (pro ALEPH).

Kdyz se ¢tenar ptihlasi do WWW OPACu, pak pokud ma osobni profil, mize upravovat pole
profilu, ktera se vztahuji k nastaveni zobrazovani zaznamii. Jedna se o okno Formaty pro
zobrazeni, do néhoz je mozné se dostat pomoci volby Nastaveni ve WWW OPACu, nebo
0 okno Osobni profil, které je piistupné z okna Ctenaf:

Records per page: C3 10 18 €20

Auto full: @0 Cs5 10 C15

Select default holdings sublibrary: [Lincoln Library =l

Format:  Option 1(351) € Option 2 (352)

@ Brief view-table © Card (037) C Full view (250)

Select language of interface: & English
C French

= e
Include AUT data in Browse List ? b i

Go

Zminéné upravy mohou byt ukladany do osobnich profild, tedy do profild, které maji stejné
ID jako ctenaf.

Tento profil slouzi pro identifikaci ¢tenaiti, ktefi nemaji profil uveden ve svém globalnim
zaznamu, a bude pro né vytvofen osobni profil v okamziku, kdy zméni nastaveni ve WWW
OPACu. Neni-li pole Profil v zdznamu ¢tenare vyplnéno, je profil vytvofen (jsou v ném
uloZena nastaveni Ctenafe a jako implicitni jsou pouZita opravnéni z implicitniho profilu)
a pole Profil je aktualizovano. Chcete-li nahradit globalni profil ¢tenare jinym profilem,
musite nejdiive jeho personalni profil vymazat.

Vice informaci o aspektech pro opravnéni, souvisejicich se zaznamem profilu, miiZete najit na
s. 51 v sekci Udaje profilu.

2111  Seznam profila

Funkce Profily vdm umoZznuje vytvaret, zobrazovat a aktualizovat profil. Profil se pouziva
spole¢né s polem Profil v panelu Globalni tidaje o ¢tenafi.

Vyberte z hlavniho menu volbu Ctenafi / Profil étenafe, ¢imZ aktivujete funkci Profily, nebo
as

stisknéte ikonu Profil étenare v listé Ctenat. Zobrazi se toto okno:
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Patron Profile List

X
|7 Display anly profles with same user library as connected user Mew |
Type a Profle ID or select one from the list

Profile ID | User Library ] Delete |
Q0000036 LISMS0 ;I

ooooo12 LISMS2

ooooo1z21 LISMS2

o0ao0199

ooo01001

ooao1439

ooo04053

11

24042004 o |
?3165498?321 - ;I o |

Seznam profilt ukazuje aktudlné definované profily. Mate moznost pfeskocit v seznamu na
konkrétni misto tim, ze zapiSete text a stisknete Enter.

Upozoriiujeme, ze kdyZ se tento dialog zobrazi, pak mulZete aktualizovat pouze zobrazené
profily, jak je vysvétleno dale v &asti Udaje profilu. Budete-li chtit vidét i profily, které
nemuiZete aktualizovat, musite odstranit zaskrtnuti v poli Pouze profily se stejnou bazi jako
pfipojeny uzivatel.

Na obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Novy

Pro ptfidani nového profilu do seznamu klepnéte na tlacitko Novy. Zobrazi se formulat, ktery
budete moci vyplnit. Ve formuléfi uvidite baze, ke kterym ma uzivatel OPACu zakazany
pfistup, a mate v ném moznost nastavit opravnéni a nastaveni pro zobrazovani.

Upravit
Pro zménu tdajii o uréitém profilu zvyraznéte ID profilu a klepnéte na tlacitko Upravit.
Zobrazi se formulaf, v némz miiZete editovat zmény profilu.

Duplikovat

Muzete pfidat novy profil kopirovanim udaji existujiciho profilu, a poté jejich tipravou ve
formulati Udaje profilu ¢tenafe. K tomu klepndte na profil, jehoZ udaje chcete kopirovat,
apak na tlacitko Duplikovat. Zobrazi se formulai pro novy profil. Tento formular je jiz
vyplnén udaji zkopirovanymi ze zvyraznéného profilu. Formular mizete editovat.

Vymazat
Pro vymazani profilu ze seznamu jej zvyraznéte, a poté klepnéte na tlacitko Vymazat.
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2.11.2  Udaje profilu

Jakmile v seznamu profild klepnete na tlac¢itka Ptidat, Upravit nebo Duplikovat, zobrazi se
nasledujici obrazovka s formulafem Udaje profilu ¢tenéaie:

Patron Profile Information - 00000121 e S
[
1. General Information ] 2. Denied Records ]
Profie ID: | ooooo121] oK
Base Name: I wWID E IntEFhEE LBHH.: | ENG E
Sublibrary: [wip |E| Auto Full: [ 0s
Records P. 1
Erief Format: |00:I IH anblos | @0
Mzx, Save | I 000060 User Library: [ m
Mzil Files:
[ Include AUT Data in Browse List
Permissions:
[V Link Permission [ SDI Permission
[ Save Permission [T Special Request Permission
[ Course Permission W Updste Address Permission
N Acquisition Reguest Cancel
Help

V okné Udaje profilu jsou k dispozici dvé karty: Vieobecné informace a Zakazané zaznamy.

Vseobecné informace
Tato sekce zahrnuje nésledujici parametry pro profil:

ID profilu
Muze byt tvofeno az 12 alfanumerickymi znaky.

Jako ID profilu ¢tenafe muzete pouzit IP adresu pocitace. Kazda ¢ast IP adresy musi byt
tvofena tfemi Cislicemi. Je-li v nékteré casti méné nez tii Cislice, musite pfidat vedouci nuly.
Jestlize méa napiiklad pocita¢ IP adresu 10.1.235.199, musite do pole ID profilu zapsat
010001235199.

Ne&které pracovni stanice, které¢ slouzi ke stejnému tcelu podobnym ctendtfim (naptiklad
knihovna Préavnické fakulty), mohou sdilet IP adresy se stejnym prefixem.

Predpokladejme napiiklad, Ze knihovna Pravnické fakulty mé pocitace s t€émito IP adresami:

10.1.235.199
10.1.235.200
10.1.235.015
10.1.235.079
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Mizete definovat jeden profil pro vsechny tak, ze pouzijete v poli ID profilu hodnotu
010001235.

Jméno baze
Zadejte implicitni bazi, ktera se otevie v okamziku, kdy ctenat otevie WWW OPAC.
Implicitni badzi muzete definovat pouze pro profil pro IP adresu a pro profil ALEPH.

Jazyk dialogu
Zadejte implicitni jazyk dialogu pro WWW OPAC.

Diléi knihovna

Implicitni dil¢i knihovna pro zobrazeni knihovnich jednotek v OPACu. Kdyz se zobrazuje
seznam jednotek, je tato baze zvolena pro zobrazeni automaticky. Neni-li toto pole vyplnéno,
pak systém pouzije implicitni hodnotu "vSechny dil¢i knihovny".

Automatické zobrazeni uplnych zaznamu

Pokud je pocet vyhledanych zdznami mensi nebo roven Cislu, které zde zadate, zobrazuji se
zdznamy v souboru vyhledanych zdznami po jednom v Uplném formatu. Pokud je tento pocet
vEtsi, zobrazi se zaznamy ve stru¢ném formatu.

Pocet zadznamil na stranku
Zadejte hodnotu pro pocet zaznami, které chcete, aby se ve WWW OPACu zobrazovaly na
jedné strance ve stru¢ném formatu.

Stru¢ny format

Vyberte ze seznamu pifeddefinovanych struénych formatt. Format 999 je stru¢ny format
V podob¢ tabulky, dals$i formaty jsou vybrana pole z tiplného zdznamu, kterd se zobrazuji na
zvlastnich fadcich.

Max. pocet ulozenych/odeslanych souborti
Zadejte maximalni pocet zaznamd, které si mize ¢tenaf v OPACu najednou ulozit nebo
odeslat e-mailem.

Béze uZivatele

Pokud je profil pfifazen k urc¢ité bazi, pak jednotlivi uzivatelé z fad personalu, ktefi jsou
pfifazeni ke stejné knihovné, a administratofi (s pravy ADMIN v poli Baze uZivatele) budou
jedini, kdo bude moci upravovat profil.

Pokud toto pole neni vyplnéno, pak mohou aktualizovat profil vSichni pracovnici knihovny.

V zobrazeném rozviracim seznamu budou ADM baze, v nichz je zaméstnanec opravnén
pracovat podle toho, jakou bazi ma v poli Baze uzivatele.

Zahrnout autoritni tidaje do rejstiiku

Pokud chcete, aby se zobrazovaly autoritni udaje v rejstiicich ve WWW OPACu, zaSkrtnéte
toto policko. Autoritni Uidaje se zobrazuji bezprostfedné za piislusSnym zahlavim. Pole
Zahrnout autoritni 1udaje uréuje, zda budou nebo nebudou zobrazena spole¢né
s bibliografickym zahlavim pole 260 (Slozity odkaz "viz" - vécny), 664 (Slozity odkaz "viz" -
jmenny), 666 (VSeobecny vysvétlujici odkaz - jmenny) a 680 (VSeobecnd poznamka pro
vetejnost) z autoritniho zdznamu ve formatu MARC21.
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Opravnéni

Povoleni pro vazbu
Opravnéni pro pouzivani vazby na externi soubory prostfednictvim pole 856.

Povoleni pro ukladani
Opravnéni pro ukladani souboru zdznami na server.

Povoleni pro seznam studijni literatury
Opravnéni pro odesilani seznamt studijni literatury.

Povoleni pro SDI
Opravnéni pro vytvareni profilu SDI.

Povoleni pro specidlni poZadavek
Povoleni pro specialni pozadavek umoziiuje uZzivateli zadat
pozadavek na vypidjcku dokumenti, které nejsou v databazi
OPACu. Toto opravnéni souvisi s opravnénim pro MVS, které
muze byt definovano v kart¢ Globalni udaje o ¢tenati v uzlu
Globalni udaje o ¢tenafi v modulu Vypujcky.

Povoleni aktualizovat adresu
Toto povoleni umoziuje aktualizaci idaji adresy ctendfe ve WWW OPACu.

Povoleni pro zadani akvizi¢niho poZadavku

Pfi zaSkrtnuti umoziuje danému ctenafi zadavat z WWW OPACu poZadavky pro
akvizici dokumentu. Upozoriiujeme, Ze musi byt vyplnén tdaj o domovské knihovné
¢tenare platnym kodem knihovny.
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Zakazané zaznamy

Patron Profile Information - 010001235

1. General Information ] 2. Denied Records ]

Library Code: FIMD Cormmand for Denied Records:

I smM01 wrd=[internal or restricted or confidential)

kajsdlsalhalsalsalsalsa
AD 5T (@) (@] O] O] ) G

Cancel

Help

i

Pokud chce knihovna zabranit v pfistupu k nékterym zaznamim, musi definovat dotaz pro
tato omezeni v kart¢ Zakazané zdznamy. Zakazana baze je definovana pomoci reSerSniho
dotazu (FIND). VSechny zdznamy, které jsou timto dotazem nalezeny, jsou odepfeny ¢tenafi,
ktery ma dany profil.

Kod baze
Zadejte kod BIB baze.

Ptikaz FIND pro zakazané zdznamy

Zadejte ptikaz, ktery systém pouZije pro vytvofeni souboru odeptenych zdznamil. Mizete
definovat pouze jeden fadek pro kazdy kod baze. Piikaz FIND miZe mit az osm logickych
parametri a muze byt az 500 znakt dlouhy. Kazdy ¢tenaf, kterému byl ptid€len tento profil,
bude mit odepten pfistup k danym zdznamlm. MiZete pouZzit dotaz "wrd=(interni or omezeni
or divérné)", pokud budete chtit definovat bazi, v nizZ jsou vylouceny vSechny zaznamy, které
obsahuji uvedena slova v souboru slov WRD.
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3 Jednotky

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:
e Co jeto jednotka?
« Karta Jednotka

o Lista Jednotka

e Otevieni zdznamu jednotky

e Vytvoieni BIB zdznamu a zdznamu jednotky
e Zmeéna udaji o jednotce

e Obnoveni udaji o jednotce

e Zmgéna statusu zpracovani jednotky

3.1 Co jeto jednotka?

V systému ALEPH je jako jednotka oznaCovan jeden zdznam, v némz jsou ulozeny udaje
0 knihovni jednotce.

Zaznamy jednotek jsou pfipojeny k ADM zdznamim a bez nich nemohou existovat. Kazda
jednotka je identifikovana ¢islem ADM zaznamu a pofadovym ¢islem jednotky. Nékolik
jednotek muze sdilet stejny ADM zaznam, takze budou mit stejné Cislo ADM zdznamu
s odliSnymi pofadovymi Cisly jednotky. Kazda jednotka musi mit také jedine¢ny carovy kod.
Chcete-li pracovat se zaznamem jednotky, oteviete kartu Jednotka:

o | B Ee

&l EEl =
E&l&l@ Ijlﬁlﬁl Tems List |

@ [1] Functional @ [2] Overview ™ Loan Eilter

& [M] List Of Items Sublibrar JCDIIectwon JStaUJs Due Date ]Ihem Barcc‘ Reques‘ Loans JLast Return

“-[E] &ll hems History
£ [1] Item Phiato Request
-~ [H]Hold Requests
:-[P] Photocopy Requests
L] Laan Claifm Reetun
. [0] Histary
[Z] Circulation Log
- [S] Circulation Sumrmary
- [K] Booking
*.[R] Maintenance Record
-- [B] Bibliographic Info.
--[T] Trigger List
[N] Maintenance Profile

A

LR

ooking feq

Hold Reguest

Lost

SortCntiore | =l

Itern Deetails

| | >l
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V modulu Vypijcky mizete pouzivat tyto funkce spojené s jednotkou:
e Vytvoieni BIB zdznamu a zdznamu jednotky
e Zména udajl o jednotce
e Obnoveni udaji o jednotce

e Zme¢na statusu zpracovani jednotky

Vice informaci o rezimech Pfehled a Funkce pro jednotky mizete najit v kapitole Jednotky -
Rezimy prace s jednotkami.

3.1.1 Karta Jednotka

Karta Jednotka je tvofena péti kofeny a deviti uzly, které vam umoziuji pfistup do
ptislusnych paneld.

e Seznam jednotek
o Historie v§ech jednotek
o Jednotka
o Pozadavky na vyptjcky
o Pozadavky na kopie
o Vypujcka
o Historie
o Ptehled vypijcek
o Zamluveni
o Zaznam udrzby
o Bibliografické udaje
e Spousteéce

o Profil udrzby

3.1.2 LiSta Jednotka
Tato liSta obsahuje nasledujici prvky:

1. lkona Jednotka [ uplné vievo.

2. Pole Jednotka, do n¢hoz muzete zapsat signaturu nebo ¢arovy kod jednotky.

3. Tlacitko pro seznam E
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4. Tlacitko se Sipkou , které na server odesila hodnotu zadanou v poli Jednotka.

5. 'V oblasti pro zobrazeni uvidite jméno autora a nazev z bibliografického zaznamu,
ke kterému je jednotka ptipojena.

6. lkony pro Vytvofeni BIB zdznamu a zdznamu jednotky a pro Uplnou

obrazovku =] ipIn¢ vpravo.

Lista Jednotka je aktivni pouze tehdy, kdyz je oteviena bud’ karta Jednotka nebo karta
Vypujcka.

[l B BE

3.2 Otevieni ziznamu jednotky

Do pole Jednotka v listé Jednotka zadejte ¢arovy kod jednotky nebo jeji signaturu. (Schopnost
vyhledavani podle signatury zavisi na nastaveni polozky ITEM-BARCODE-OR-CALL-NO
v tabulce tab100.)

| (D || w410 [][3] | BIB= 164 ADM= 164 - Gli epigoni di Kant. — (Durante, Gaetanu).|[§| |

|

a klepnéte na

Je n€kolik zplsobi, jak zdznam jednotky otevfit:

e Do pole Jednotka zadejte carovy kod jednotky nebo jeji signaturu.
e Pro nacteni ¢arového kodu jednotky pouzijte snimac.

e Vyberte si jednotku ze seznamu jednotek podle signatury. Seznam jednotek
podle signatury vyvolate klepnutim na ikonu IEI v listé Jednotka:
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Item Lizt by Call Mumber

Enter Starting Point
[ [ M

Call number J
4h287h] B
$Eha7e 42441167

$$ho87 655511544 [

$£hoo3. 7a44iKo0

$Ehoootsi eeattmsUEEk 1118222

$£h999,528

$EhGS40EE W 171

tEhac7EEi RIS

$EhBROOEEEI98

$££hBR234.56 EA

fthColumbia House PES 5748 (DS 937--D5 942)
$££hE183.8. B7EEIM4S

$EhG42E$ia647.1977

$EhH1E$1.153 Cemac
$£hHE939.5 D38 1970 =] Help

i

Chcete-li v seznamu jednotek vyhledavat podle signatury, zadejte danou signaturu do
pole Zadat pocatecni text. Do pole vpravo od pole Zadat pocatecni text zadejte jednu
Cislici, kterd definuje typ signatury, nebo si ji vyberte ze seznamu.

Jestlize se v seznamu chcete pfemistit na urCité misto, zadejte ptisluSny fetézec do
pole Zadat pocatecni text a stisknéte klavesu Enter. Chcete-li pfejit na zacatek
seznamu pro typ signatury, zadejte typ signatury do pole vpravo, umistéte kurzor do
pole vlevo a stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se prvni fadek se zadanym typem
signatury.

Zvyraznéte signaturu a klepnéte na tlacitko Vybrat. V hornim panelu v seznamu
jednotek se zobrazi jednotky pro nalezeny administrativni zdznam:
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4

) ) Wi 50122 ADU- 50123 - Lacy Gagn - (Vamcn, Kabs, 1900 | Yaar 20912
7 0|8

sbborary Coatie TRhas Dee oun T BN P

Do Mmber (s Sequency) 76< 33 5§
Thars Stibeary WAL2

Moznosti fazeni

Toto pole definuje, jak bude fazen seznam jednotek, ktery je ptipojen k BIB zaznamu. Muzete
si vybrat ze Sesti moznosti. V&§ systémovy knihovnik nastavi implicitni zptisob, ktery bude
pouzit pokazdé, kdyz zobrazite seznam jednotek. Také muizete zménit zplsob fazeni ru¢né
klepnutim na Sipku a vybérem piislusné nabidky z roletového menu.

Na této obrazovce jsou k dispozici néasledujici tlacitka:

Pozadavek na kopii
Klepnutim na toto tlacitko zadate pozadavek na kopii dané jednotky. PoZzadavek na kopii
muZzete zadat jen pro Ctenafe, ktery ma potiebné opravnéni.

Pozadavek na vyptjcku
Klepnutim na toto tlacitko zadate pozadavek na vypljcku dané jednotky. PoZadavek na
vypujcku muzete zadat jen pro ¢tenare, ktery ma potiebné opravnéni.

Udajné vraceno

Nekdy Ctenaf tvrdi, Ze knihovni jednotku vratil, 1 kdyZ o tom neni v systému zadny zaznam.
Jestlize chcete tuto situaci zaznamenat, klepnéte na tlacitko Udajné vraceno. Budete
pozadani o potvrzeni, Ze vraceni jednotky bylo reklamovano.

Ztrata

Jestlize chcete prohlésit vyptjcenou jednotku za ztracenou, klepnéte na tladitko Ztrata.
Budete poZzadani o potvrzeni, ze jednotka je skute¢né povazZovana za ztracenou. Kdyz tak
udinite, pak osobg, ktera si dokument vypujéila (a ztratila), bude automaticky zaslan "Udet za
ztraceny dokument".

Tisk zadanky
Chcete-li vytisknout zadanku na vypuijcku jednotky, klepnéte na tlacitko Tisknout.

->Jednotky
Toto tlacitko pouzijte, jestlize chcete piejit do funkce Jednotky karty Jednotky v modulu
Katalogizace a pokracovat v praci se zvyraznénym zdznamem jednotky.
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->Ctenaf
Pokud budete chtit otevit panel Vypujeky v karté Ctenat, klepnéte na toto tlagitko.

Obnovit
Tlac¢itko Obnovit znovu nacéte seznam jednotek ze serveru, takze budete pracovat se stavem,
ktery zohlediiuje zmény, ke kterym doslo od t¢ doby, kdy jste otevieli toto okno.

3.3 Vytvoreni BIB zaznamu a zdznamu jednotky

Tato volba vam umozni katalogizovat zaznam a vytvofit zaznam pro piislusnou jednotku s co
nejmenSim mnozstvim informaci. Jednotka mutze byt pljcena jen tehdy, kdyz existuje
piislusny bibliograficky zaznam. Pozdéji muzete jednotku popsat podrobnéji v modulu
Katalogizace.

Poznamka

Pokud je jednotka katalogizovana a vytvarena pouzitim funkce Vytvorit BIB ziaznam
azaznam jednotky v modulu Vypijcky, je pozadavek na vypljcku vytvoten. Takovy
pozadavek je vytvofen pro uzivatele knihovny, jehoz ID je definovano v proménné FAST-
CAT-HOLD-ID v tabulce tab100. Pokud takovd proménna neni definovana, bude pouzit
ctenaf "CATALOGER" v prostiedi s vice ADM bazemi a CAT-nnnnn pro prostiedi s jednou
ADM bazi, kde nnnnn je kdd ADM béze. Pozadavek se stane aktivnim pozdéji, takze nebrani
ve vypujénim procesu. Ugelem jeho vytvoreni je zobrazeni zpravy ve chvili, kdy je dana
jednotka vracena z vypujcky, takZze je mozné ji ptredat do katalogizacniho oddéleni
k dokonceni katalogizace.

Jestlize nebyl definovan takovy platny pseudo-¢tenar, nebude zadny pozadavek vytvoren.

Obdobna funkce v modulu Akvizice/Seridly automaticky pozadavek na vypujcku nevytvaii.

Tato funkce NENT uréena pro rozséhlejsi vytvéareni bibliografickych ziznamii, které se misto
toho provadi ptedevsim v modulu Katalogizace. Pokud je tato funkce ¢asto pouzivana, mohou
nastat problémy, protoZe je velké mnoZstvi pozadavkl na vypljc¢ky zadavano pro Ctenate s ID
"CATALOGER".

Tuto moZnost si mulzete vybrat z hlavniho menu modulu Vypijcky volbami
Jednotky/Vytvorit BIB ziznam a zaznam jednotky nebo klepnutim na ikonu Vytvoreni

BIB zaznamu a zaznamu jednotky kterou najdete na liSt¢ Jednotka uplné vpravo.
Zobrazi se okno Vybér BIB baze. Vyberte si bibliografickou bazi, kam ma byt zdznam
uloZen.
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i Choose Biblingraphic Library

Description
LISKOL - USMARC Bibliographic
LISMz0  LUSk20 - LISkARC ILL

LISM30  LISM30 - USMART Course Reading

Cancel

lI Help

i

Seznam obsahuje ty bibliografické baze, které jsou definovany jako vztahujici se k ADM
bazi, ke kter¢ jste pfipojeni.

Zvyraznéte prislusnou BIB bazi a klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se okno Vytvoreni BIB
zaznamu a zaznamu jednotky. Je tvofeno dvéma kartami: Udaje o dokumentu a Udaje
0 jednotce.

Catalog Record and Create Item I
1. Docurnent Information ] 2. Itern Information ]
Author I 100 a I E | oK I
Title {mandatory’ I 245 a I E
Place I 250 a I E
Crate I 260 [= I @
ISEM I 020 c I E
IS5M I 0z c I E
Adm nate I MOTE a I E
Cancel |
Help |

Zadejte do zobrazenych poli zékladni informace pro katalogizaci zdznamu. Upozoriiujeme, Ze
z4dznam nebude prochéazet béznymi kontrolami, jako je tomu v modulu Katalogizace. To, jaké
pole se v tomto okn¢ budou zobrazovat, je stanoveno vasim systémovym knihovnikem.
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Poznamka pro systémového knihovnika

Pole v okné Katalogizace zdznamu jsou definovéna v tabulce pc_tab acg fast cat.<lng>.
Tuto tabulku musite upravovat v BIB bazi (kvili udajim BIB zdznamu) a také v ADM bazi
(kvali tdajim pro administrativni zdznam). Pfi rychlé katalogizaci je implicitné pouzita
hodnota FMT BK, pro niz se pouzivaji ptislusné hodnoty pro pole LDR a 008. Je ale mozné
nastavit jiné FMT. V takovém ptipad¢ se pro pole LDR a 008 pouzivaji implicitni hodnoty,
nastavené v tabulce tab_ tag text. Na zdznam nejsou uplatnény katalogiza¢ni kontroly.

V tabulce pc_tab circ fast cat.<lng>v ADM bazi mizete ve sloupci 5 definovat, Ze jde
o pole z BIB baze.

Pokud tabulka pc tab circ fast cat.<lng>, umistétnda v ADM bazi, obsahuje alespon
jeden fadek s BIB polem, pak bude tabulka pc tab circ fast cat.<lng> V BIB bazi
ignorovana.

Tato moznost se muze pouzit jak v prostfedi s vice ADM bazemi, tak v prostiedi s jednou
ADM bézi.

Catalog Record and Create Item
1. Dacurnent Information W 2. Itern Inforrnation 1
Open Date: | ho o402 Sequence Mumber: | O
Itern Barcode: | Material Type: |E| Save Def, |
Sublibrary: | |E| Callection: | |E|

Itern Status: | |E| Itern Process Status:

Call Hurnber Type: |E| Call Hurnber: |
2nd Call Murnber Type: |I| Second Call Mumnber: |

Diescription: |

j

P A Moke:

Circulation Mate:

b

|
Intermal Mote: |
|

Cancel

Help

Okno Udaje o jednotce obsahuje nasledujici pole:

Datum otevieni
Datum, kdy byl zaznam vytvotfen. Datum je doplnéno systémem automaticky.

Poradové cislo
Jedine¢né Cislo, které identifikuje jednotku v ramci daného ADM zaznamu. Cislo automaticky
pridéluje systém.

Carovy kod jednotky

Povinny udaj. K nacteni ¢arového kodu, nalepeného na jednotce, miiZzete pouzit snima¢. Nebo
muZete nechat pole nevyplnéné a systém automaticky piidéli €islo, jakmile klepnete na
tlacitko Aktualizovat.
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Druh dokumentu
Druh dokumentu je povinny tdaj. Zvolte druh dokumentu z rozeviraciho menu. Polozky
vV menu byly nadefinovany vasim systémovym knihovnikem.

Dil¢i knihovna

Tento Gdaj je povinny. Pro vybér dil¢i knihovny mulizete pouzit menu. Polozky v menu byly
nadefinovany vasSim systémovym knihovnikem. Pfidavat zdznamy jednotek mizete do
kterékoli baze bez ohledu na vase opravnéni. AvSak aktualizovat mulzete jen zaznamy
jednotek, které patii do dil¢i knihovny, pro niz mate pfistupova prava.

Sbirka

Tento udaj je nepovinny. Vase knihovna miize urCovat sbirky jako napi. Mapy, Nadmérné
velikosti, 4. patro apod. Muzete vybirat jméno sbirky z menu, které je platné pro danou dilci
knihovnu, po klepnuti na tlacitko na pravé stran¢ pole.

Status jednotky

Udaj Status jednotky je povinny. Status jednotky definuje, na jak dlouho miize byt jednotka
ptjcena Ctenafi. Pro vybér diléi knihovny muzete pouzit menu. Polozky v menu byly
nadefinovany vaSim systémovym knihovnikem.

Status zpracovani jednotky
Zvolte jednu z moznosti, kterd popisuje aktualni stav jednotky, nebo nechte pole nevyplnéné.

Typ signatury
Typ signatury vyjadiuje zpisob, jaky knihovna pouziva pro uspoiadéani jednotek na regéalech.
Je to nepovinny udaj a pouziva se podle zvyklosti dan¢ knihovny.

Signatura

Je to alfanumericky kod urcujici umisténi jednotky. Podle toho, jak vas systémovy knihovnik
nastavil funkci Jednotky, miZete bud’ zadat text nebo jej vybrat z rozeviraciho menu nebo
muzete pouzit formulaf. Jestlize vaSe knihovna pfidéluje jedné jednotce pouze jednu
signaturu, mé¢li byste vyplnit toto pole a ponechat pole Druha signatura nevyplnéné.

Typ druhé signatury

Je mozné pouzivat dvé klasifikacni schémata. V takovém piipad€é pouzijte toto pole pro
zadani druhého klasifika¢niho schématu. Pokud vaSe knihovna vytvaii HOL zdznamy, nebude
informace z pole Typ druhé signatury pouzita.

Druh4 signatura

Dalsi alfanumericky kod ur€ujici umisténi jednotky. Podle toho, jak vas systémovy knihovnik
nastavil funkci Jednotky, mizete bud’ zadat text nebo jej vybrat z rozeviraciho menu nebo
pouzit formulaf. Jestlize vaSe knihovna pfidéluje jedné jednotce pouze jednu signaturu, méli
byste vyplnit pole pro prvni signaturu a ponechat pole pro druhou signaturu nevyplnéné.

Popis
Pole Popis muzete pouzit pro udaje o rocniku/svazku (napiiklad ro¢. 16, 1995). Pouziva se
pro definovani moznosti fazeni.

Poznamka pro OPAC
Tato poznamka se objevi ve WWW OPACu.
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Interni poznamka
Tato poznamka se objevi ve formulafi jednotky.

Poznamka k vyputjcce
Tato poznamka se objevi béhem vyptj¢ni transakce s danou jednotkou.

3.4 Zména udaji o jednotce

Tato funkce vdm umozni zménit udaje o jednotce, jako je status, dil¢i knihovna, sbirka
a signatura. Tato funkce pfedpokladd, Ze mate jiz vytvofeny zdznam jednotky (nebo zaznamy
pro skupinu jednotek), v némz chcete zménit tidaje.

Tuto funkci si miizete vybrat v hlavnim menu modulu Vyptjc¢ky volbami Jednotky/Zména
udajii o jednotce. Zobrazi se nésledujici obrazovka:

Change Item Information - Step 1 [852 Overmide in Effect]

Sublibrary I—IH [ Permanent Change o |
Itern Status: I—IH ¥ Check Requests
Itern Process Stabus: I—IH
Rernote Storage I0: I—IH
Collaction: I—IH

Call Hurnber: I |§| » | Cloze |
Call Humber 2: I |§| ’l Help |

V této obrazovce musite pro jednotku zadat novy status jednotky, dil¢i knihovnu, sbirku atd.
ZapisSte pouze ty udaje, které chcete ménit.

Pokud si piejete udaje v uréitém poli vymazat, zadejte znaménko - (minus).

Pokud si piejete, aby zadané¢ zmény byly definitivni, bez moZnosti opétovného nastaveni
pivodnich udaji, zaskrtnéte policko Trvala zména. KdyZ mé zdznam jednotky ptfipojen HOL
z4znam, neni trvald zména mozna v polich, ktera jsou spravovéana v poli 852 v HOL zaznamu:
dil¢i knihovna, sbirka a signatura. Do¢asnou zménu miiZete udélat vzdy.

Chcete-li, aby systém kontroloval, zda na jednotku byly zadany pozadavky na vypijcky nebo
kopie, zaskrtnéte policko Kontrola pozadavkil. Jestlize systém nalezne poZadavek, zobrazi
pfislusnou zpravu.

Kromé¢ toho, jestlize je provedena zména ze sbirky, pro kterou jsou umoznény kratkodobé
vypujcky, na sbirku, pro kterou kratkodobé vypljcky umoznény nejsou, systém se snazi
pfesmérovat pozadavek na jinou podobnou jednotku a vymaZze pozadavek, pokud se tento
pokus nepodafi.
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Pokud zménite status jednotky na status pro kratkodobou vyplj¢ku kvili pokrocilému
rezervovani, je automaticky vytvoien rozvrh kratkodobych rezervaci. Pokud tento status
zmeénite na jakykoliv jiny, pak je rozvrh kratkodobych rezervaci automaticky vymazan.

Po zapsani zmén do formulafe klepnéte na tlacitko OK.

Objevi se vyzva k nacteni ¢arovych kodi jednotek, které chcete ménit.

Change Item Information - Step 2 [852 Overnde in Effect]

Field ]New Yalue ] (a4 |
Sublibrary UHLTH -
Item status 12

Item process status
Femote Storage ID
Collection

Call number

Call nurmber 2

;I Cloze

Enter Ikern Barcode:
Help

i

V tomto okné¢ uvidite zmény, které se zaznamenaji do zdznamu jednotky, jakmile nactete
carovy kod. (Upozoriiujeme, ze prazdné misto ve sloupci Nova hodnota znamend, Ze tdaje
pro dané pole budou vymazany.)

K nacteni ¢arového kodu mtizete pouzit snimac¢. Po kazdém nacteni kodu klepnéte na tlacitko
OK nebo stisknéte Enter. (Pokud si pfejete zapsat ¢arové kody nékolika jednotek, nastavte
snimac na automatické vkladani Enter po kazdém nacteni.)

Pokud jste ukoncili aktualizaci vSech zaznamt jednotek, kde to bylo tfeba, klepnéte na
tlacitko Zavrit.

3.5 Obnoveni Gdaji o jednotce

Tato funkce vdm umozni obnovit piivodni tdaje o jednotce, které jste zmenili pomoci funkce
Zmeéna udajli o jednotce. Pivodni tidaje muzete obnovit pouze v pfipad€, Ze zmény nebyly
trvalé.

Pro vybér ptislusné funkce mizete pouzit z hlavniho menu modulu Vypijcky volby Jednotky
/ Obnovit udaje o jednotce. Zobrazi se nasledujici obrazovka:
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E.iblil:ugraphic Infio ] o |
Hulst, W, 5. van de dwillem Gerrit van de), b, 1879, =
Bertjerita, terutama tentang tierita alkitab..

Djakarta, Badan Penerbit kKristen [1962].

120 p. 19cm..

[ -

Field JChanged from ]Reab:ured to ]
Iterm status 32 32 -
Sublibrary URPTH LILIMGC
Collection (GEM GEM
Call nurnber
Call nurnber 2
Item process status
Femote Storage ID =l Close

Enter Itern Barcode: I ¥ Check Requests Help

i

Udaje uréité jednotky obnovite tak, Ze zapiSete jeji ¢arovy kod a klepnete na tlagitko OK.
Pokud vase zmény byly docasné, zobrazi se ptivodni hodnoty, které budou nyni obnoveny.

Pokud jste zmény ulozili jako trvalé, zobrazi se zprava o chybé a po klepnuti na tlacitko OK
nebudou udaje obnoveny.

Pokud budete chtit, aby systém kontroloval, jestli na jednotku byl zadan pozadavek na
vypujcku, zaskrtnéte okénko Kontrola poZadavkii. Byl-li pozadavek nalezen, zobrazi se
ptislusna zprava. Kromé toho, jestlize je provedena zména ze sbirky, pro kterou jsou
umoznény kratkodobé vypujcky, na sbirku, pro kterou kratkodobé vypujcky umoznény
nejsou, systém se snazi pfesmérovat pozadavek na jinou podobnou jednotku a vymaZze
pozadavek, pokud se tento pokus nepodafi.

3.6 Zména statusu zpracovani jednotky
Pro tuto funkci pouZijte z hlavniho menu modulu Vyptjcky volby Jednotky / Zménit status
zpracovani jednotky.

Zobrazi se okno, které muiZete pouzit pro aktualizaci Statusu zpracovani jednotky nebo ID
vzdaleného skladisté pro jeden zaznam jednotky.

Change Item Process Status I
Itern Process Status: IH K |
Rernote Storage 10 I M
¥ Check Requests Cancel |
Earcode: I Help |
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Zadejte novy status zpracovani jednotky nebo pouZzijte roletové menu pro vybér z predem
definovaného seznamu.

Zadejte novy kod vzdaleného skladist¢ nebo pouzijte roletové menu pro vyber z piedem
definovaného seznamu.

Chcete-li, aby vas systém u dané jednotky upozornil na nevyfizené pozadavky na vypijcky
nebo kopie, zaskrtnéte policko Kontrola pozadavki. Upozornéni vam ale ve zmén¢€ nezabrani.

Zadejte nebo nasnimejte ¢arovy kod a klepnéte na OK, aby mohly byt zmény provedeny
a ulozeny.

3.7 Udrzba nosici

3.7.1 Co je udrzba nosica?

Udrzba nosicii znamena udrzbu zafizeni, které ¥idi stfedisko nosi¢t. Piikladem takovych
zatizeni jsou CD nebo DVD piehravace. V mnoha ptipadech je potteba, aby takovéto zafizeni
prochézelo pravidelnou iidrzbou v zavislosti na ¢asu nebo etnosti pouzivani. Uéelem funkce
Udrzba nosi¢ je upozornit pracovniky knihovny na takovéto piipady a monitorovat proces
udrzby.

Pro identifikaci a popis zafizeni se pouzivd BIB zaznam systému ALEPH. Kazda skupina
podobnych (ekvivalentnich) pfistroji je zkatalogizovana v jednom BIB zdznamu. Kazdy
fyzicky pfistroj je registrovan jako standardni jednotka (zdznam v Z30) s pouzitim
standardniho grafického rozhrani v online rezimu. Pomoci standardnich prostiedka
zamlouvani jednotek jak ve webovém rozhrani, tak v GUI klientovi.

Informace o kazdém fyzickém pfistroji je uloZena jako zdznam o exemplafi, diky cemuz je
mozné zadavat pozadavky na vyuzivani pfistroji a jejich vyptjcky (muize byt definovano
zpoplatnéni téchto akci) nebo je mozné je odeslat do udrzby. Stejné jako jiné jednotky
i fyzicky piistroj nalezi ur¢ité dil¢i knihovné a ma svij status, druh a dalsi charakteristiky.

3.7.2 Zaznam profilu udrzby

Kazdy zaznam, ktery potfebuje udrzbu, musi mit definovan profil udrzby, v némzZ jsou
stanoveny aspekty udrzby: typ jednotky, pocet jednotek, dny udrzby, maximélni zpozdéni,
poskytovatel idrzby a mohou byt ptipojeny poznamky.

Pro vytvoteni profilu udrzby:
1. Oteviete pfislusSny zdznam jednotky v karté¢ Jednotka modulu Vypijcky
a klepnéte na uzel Profil udrzby.
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© g |® 0|y |&|
@ [1] Functional O [2] Overview

E[M+] List Of Items (D/3
- [E] &ll Items Histary

-1 [1] Item (51629-10, call1)

- [H] Hold Requests {1, 2}

- [P] Photocopy Requests (2, 20

- [L] Loan {0

- [10] History {Last updated 21712704

- [2] Circulation Log {11/04,/05)
[S
[
~[R

|_|

- [5] Circulation Summary
- [K] Booking {1, 23

1 Maintenance Record (0,
-- [B] Bibliographic Info.
- [T] Trigger List
-[N] Maintenance Profile

2. Vyplite pole, kterd jsou uvedena ve formulafi Profil udrzby, a klepnéte na
Aktualizovat:

AR
® [1] Functional Q [2] Overview

El- [r_'ﬂ] List Of Items (0/3)
“-[E] &ll Thems History
= [1] Item {51629-10, call1)
- [H] Hold Requests (1, 23
- [P] Photocopy Requests (2, 2)
- [L] Loan {0}
- [O] History (Last updated 21,/12,/04)
- [Z] Circulation Log {11,/04,/05)
- [
[
-

]
- [5] Circulation Summary
k] Booking (1, 23
-~ [R] Maintenance Record (0,)
-- [B] Bibliographic Info.
- [T] Trigger List
- [M] Maintenance Profile

S podrobnym popisem kazdého pole formulafe profilu udrzby se muzete seznamit v online
napoveéde (F1).
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3.7.3 Zaznam udrzby

Vase knihovna by méla pravidelné spoustét specialni davkovou proceduru (cir-36). Tato
procedura prochazi vSechny jednotky, které maji profil udrzby (a nékdy i zdznamy udrzby),
a vyhledava seznam jednotek, které by mély projit udrzbou. V zavislosti na nastaveni miize
tato davkova sluzba takové jednotky 1 rezervovat (vice podrobnosti o této davkové sluzbé se
muzete dozveédét v Casti Seznam jednotek pro tdrzbu (cir-36) na strané 226). Jestlize byla tato
sluzba konfigurovdna k tomu, aby vytvofila pozadavek na rezervaci kviili udrzb¢ jednotek,
a rezervace je uspésné zadana, pak davkova sluzba automaticky vytvoii novy zaznam tdrzby
pro danou jednotku (pokud jiz jeden neexistuje). JestliZze rezervace nebyla zadana, bude muset
byt zdznam Udrzby vytvofen ru¢né. Kazdopadné, jakmile je zdznam Udrzby vytvofen, mizete
zkontrolovat vydej jednotky do udrzby a klepnout na tlad¢itko Odeslat. Kdyz se jednotka
z udrzby vrati, klepnéte na Registrace, abyste vraceni zaevidovali.

Poznamka

Dokud existuje otevieny zaznam Udrzby, neni mozné vytvofeni zdznamu nového.

Jestlize jednotka prochdzi udrzbou, ale je vypijcend, zobrazi se v okamziku jejiho vraceni
zprava, oznamujici, Ze jednotka ma byt odesldna do udrzby. Pak miiZete ihned vytvofit
zaznam udrzby a poslat jednotku do udrzby.

Zaznam udrzby si miZete oteviit v karté Jednotka v uzlu Zaznam tdrzby modulu Vypujcky.

Maintenance Fecord List |

Date Sent JExpected Return Dat| Returned Date Service Provider JCDSt J
01/11/04 11/11/04 12/11/04 SPROVIDER1 12,00 ;I e
A0S 10.00 Duplicate

02/01/05 12/01

J0S
/05

10/01

Drelate

i

[~

Maintenance Record |
Sent Date I 144032005 IEl Update |
EDA I 203 /2005 IH Sawe Defaults |
Return Date I 25,/03,/2005 IH Send |
Service Provider I SPROYWIDER1 M
Reazon ﬁ

I = Zancel |
Mote I @
Cost I 2.0

S podrobnym popisem kazdého pole zdznamu Gdrzby se miZzete seznamit v online napovede
(F1).
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4 Vypujcky
V této Casti je vysvétleno:
e Nastaveni parametr vyptjcky
e P{jcovani jednotky
e Rychla vypijcka
e Offline vypujcky
e Vyzadané predCasné vraceni vypujcené jednotky
e Opakované ptjceni jednotky stejnému ¢tenari

e Vypijceni jednotky, kterd je vyptijcena jinému ¢tenaii

Pokud je to pro vas uzitecné, miiZzete se podivat také na prezencni pouzivani na strané¢ 101.
Funkce Prezen¢ni pouzivani umoznuje zaznamenani informace o tom, kolikrat byla jednotka
¢tenafi pouzita v prostorach knihovny béhem urcitého ¢asového obdobi (obvykle mésic nebo
rok) na rozdil od poctu piipadt, kdy byla vyptij¢ena.

Pted vypljcenim jednotek ctenatfi byste méli nejdiive zkontrolovat vypljéni mozZnosti
systému a podle potieby je pouzit.

4.1 Nastaveni parametru vypujcky

V tomto okné¢ muzete definovat jisté aspekty fungovani systému pii provadéni vypujcénich
transakect.

Chcete-li tuto funkci aktivovat, vyberte si z hlavniho menu modulu Vypujcky postupné volby
ALEPH / MozZnosti / Nastavit parametry vypuj¢ky. Zobrazi se nasledujici obrazovka:

Set Up Loan Options x|

I_ Display Circulation Mote oK

I_ Dizplay Messages for patron's holds and arrived T iterns:

I_ Display "Item is requested" Message
I_ Patron Werification Required

I_ Display Item Process Status

I_ Crverride Button as Cefault

F Create Return Receipt on Autoratic Return

— Laan Receipt Printing

ﬁ Mo Receipts

(" Per Single Loan
Cancel

&l Loars in ©ne Receipt
Help |
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Zobrazit poznamku k vypijéce

Kdyz si vyberete tuto moznost, zobrazi se pozndmka k vypujéce v okamziku, kdy je jednotka
puj¢ovana. Pole Poznamka k vyptjéce je soucasti modulu Katalogizace (karta Jednotky /
Seznam jednotek / spodni panel / karta VSeobecné informace (2)).

Zobrazit zpravu "Jednotka je rezervovana pro tohoto ¢tenaie"
Pokud zaSkrtnete toto policko, zobrazi se zprava, ktera informuje o tom, ze jednotka je
pfipravena pro Ctendie. VSimnéte si, Ze tato zprava se bude zobrazovat pouze v ptipadé, kdy
pro Ctenafe je na regalu rezervaci pfipraven dokument k vypijceni.

Zobrazit zpravu "Jednotka je Zidana jinym ¢tenafem"
Pokud zaskrtnete toto policko, zobrazi se zprava, ktera informuje o tom, ze na jednotku zadal
pozadavek na vypijcku jiny Ctenar.

Vyzadovana verifikace ¢tenare
Pokud zaskrtnete toto poli¢ko, bude pii vypujcce vyzadovana verifikace ¢tenare.

Zobrazit status zpracovani jednotky

Pokud zaSkrtnete toto poli¢ko, zobrazi se pti provadéni vypujcky status zpracovani jednotky.
Pokud neni v zdznamu jednotky uloZena informace o statusu zpracovani, nebude mit tato
moznost zadny ucinek.

Tladitko Prekonat jako implicitni

Tato moznost urcuje, zda budou implicitn€ zvyraznéna tlacitka Pfekonat nebo Zrusit vypujcku
v pfipad€, Ze ¢tendf nemd pravo si danou jednotku pujcit. Tuto moznost si vyberte, pokud
chcete, aby bylo tlacitko Piekonat implicitné zvyraznéno.

Vytvorit potvrzeni o vraceni pii automatickém vraceni

Tento piepina¢ urcuje, zda bude pro ctenare, ktery si jednotku vypujc¢il diive, vytisténo
potvrzeni o vraceni. Tato moZnost se uplatni tehdy, kdyZ jednotka, kterd je vyptjovana, je jiz
evidovana jako vypujéena pro jiného Ctenafe, v piipadé, ze je systém nastaven na
automatickou registraci vraceni takové vyptjcky.

Tisk potvrzeni o vypijéce

Mate mozZnost nastavit, zda systém automaticky vytiskne potvrzeni o vypljcce. Pokud si
ptejete, aby bylo potvrzeni tisténo automaticky, muzete zvolit, zda potvrzeni bude ti§t€no po
kazdé vypljcni transakci nebo pouze na konci vSech transakci jednoho c¢tenare (v takovém
piipadé¢ bude vytisténo jedno potvrzeni s udaji o vSech vypljckach ctenare, které se
uskuteCnily po sobé béhem dané ndvstévy Ctenafe v knihovné). Aktudlni relaci se Ctendiem
ukoncite bud’ stisknutim klavesy F4 (Konec aktualni relace) nebo vyhledanim zdznamu jiného
Ctenare.
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4.2 Pijcovani jednotky

Kdyz ptjcujete jednotku, systém kontroluje jak zaznam ctenare, tak zdznam jednotky, aby
overil moznost realizace vypujcky. Systém kontroluje:

e Zda ma Ctenar pravo pujcit si jednotku.

e Zdaneskoncila platnost registrace Ctenare.

e Zdanema Ctenal v zaznamu bloky, které by branily ve vyptjcce.

e Zdanema ¢tenar v€as nevracené jednotky nebo zda knihovné nedluzi poplatky.

e Zda Ctenar nedosahl limitu jednotek, které si mize pujcit.

e Zda muze byt jednotka vyptijcena.

e Zda na jednotku nebyly zadany pozadavky na vyptjcku.

Pokud je jednotka pijcena ¢tenafi proxy, je piesto vypujcka registrovana pro jeho sponzora.
Standardni vypujcka

Z navigac¢niho panelu modulu Vypujcky si vyberte kartu Vypljcky E=]. v hornim panelu se
zobrazi karta Udaje o ¢tenafi a ve spodnim panelu se zobrazi karta Relace pro vypijcku.

Krok 1:
Do pole Ctenat v listé Ctenat zadejte ID étenafe nebo jeho Garovy kod.

(3] ||1E-'3'41 IEI |Junes, Donald (160471604}

Muzete si také nechat zobrazit seznam ¢tenarti, kdyz klepnete na tlacitko pro seznam E

X
—Sart by,
{ Patron ID [+ Display Lacal Patrans Sl
Keywords |
{%' Patron Mame Enter Starting Point
Meaw Patron
{~ Patron Barcode I | —l

Fatron ID FPatron Marme ] Fatron Barcode ]

00118329 CPTIMA B-017421 :I
HEALTH-ELLICT —
HOSPITAL
HEALTH SCIEMCES
LIBRARY ILL
1 ELLIOT WAy
MAMCHESTER, MH

00033315 Orach, NMORBERT B-035331
f Frost Street

arlington Ma 02474 P |
Ance

00400422 Oral Medicine B-016322
00282364  ORAL ROBERTS B-014574 =l el |
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Vyberte si Ctenafe ze seznamu. (Vice informaci o seznamu Ctenaitt mizete najit v sekci
Seznam ¢tenaia v kapitole Ctenafi na s. 26.)

Udaje o Ctenaii se zobrazi v kart¢ Udaje o Ctenafi.

[

Patron Name BEEKEM DaNID

97 LOWELL 5T. #3
Address couroun | E Ma 02143

Telephone 617-775-2204
Patron Type Special borrower

Patron

Status FacLlty

[

Pro systémového knihovnika: Definice knihovnika obsluhujiciho u vypujéniho pultu musi
obsahovat opravnéni pro vypijcku jednotky. Pokud nechcete, aby si knihovnik mohl prohlizet
vSechny udaje o ¢tenafi, musite mu zakdzat opravnéni Zobrazeni udaji o ¢tenafi.

Krok 2:
Do pole Jednotka v listé Jednotka zadejte ¢arovy kod jednotky nebo jeji signaturu. Pro nacéteni
¢arového koédu mizete pouzit snimac.

| (D || w410 [][3] | BIB= 164 ADM= 164 - Gli epigoni di Kant. — (Durante, Gaetanu).|[§| |

Muzete si také nechat zobrazit seznam signatur, kdyZ klepnete na tlacitko pro seznam E
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Call Number List x|

Enter Skarting Point
| [ D

Call number

123.36.3321
th287hj
£Eh523.15%H394b
£Eh523, 1F5iHI94c

$fhe66,55
tth 677.5 |56 DE24a Cancel |
£Eh673. 23581 T2 - Help |

Vyberte si signaturu ze seznamu. (Vice informaci muzete najit v ¢asti vénované seznamu
jednotek podle signatur v kapitole Jednotky.)

Pokud nejsou zadné prekazky (napiiklad bloky ¢tendfe), bude vyptjcka uskuteénéna. Udaje
0 Ctenafi se zobrazi v karté udajii o Ctenaii a udaje o vypujcce se zobrazi v karté¢ Relace pro
vypujcku.

Patron Information ]

Patran Detals l Patron Elod<s ] Palron Moles ] Pakan Loans Summary

O 5670 Mew Cash
Patron Name Azdlznd, Dustin Accrued Fine: | 2300 Pay Cash
Garden St.
Address p° o 1A 909171 50917 Transferred to AR: | 550 Patrar's Cazh |
Patron Type Pay: | s6.70

Patron Status 01

Letter

Konec relace 5
Pokud vyptijcka jesté nebyla realizovana, ale byly zadany udaje do 1iSty Ctenar a/nebo do listy
Jednotka, pak klepnutim na Konec relace vymazete z obrazovky vSechny zadan¢ udaje.

Pokud jiz byla vyptljcka realizovana, obrazovka se automaticky vycisti, a pokud byla
piislusnd moznost definovdna v nastaveni parametri pro vypujcky, bude vytisténo jedno
potvrzeni o vSech vyptjckach.
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Novy poplatek

Muzete registrovat platebni transakci ad hoc klepnutim na tla¢itko Novy poplatek. Zobrazi se
formulat, ktery vam umozni definovat transakci, zapsat popis transakce a propojit ji s ur¢itym
cilem, dil¢i knithovnou nebo zaznamem jednotky.

Platit poplatek

Jestlize Ctenaf chce zaplatit své dluhy vuci knihovné zcela nebo alespon caste¢né, zadejte
¢astku do pole Platba a klepnéte na tlacitko Platit poplatek. Budete pozadani o potvrzeni, ze
¢tenafr opravdu chce zaplatit uvedenou castku. Po potvrzeni systém zaregistruje jako platbu
tolik transakci, kolik jich je pokryto zaplacenou c¢astkou, pricemz zacind s posledni
(nejnovejsi) nezaplacenou transakci. (Dana transakce muze byt zaplacena také castecné.
V takovém piipad¢ bude transakce rozdélena na dvé transakce, jednu pro placenou cast,
druhou pro neplacenou cast.) Podle toho, jak vas systémovy knihovnik nastavil systém, se
vytiskne jedno nebo vice potvrzeni o zaplaceni.

Poplatky ctenate
Chcete-li si prohlédnout seznam platebnich transakci ¢tenate, klepnéte na Poplatky ¢tenare.

Dopis

Klepnéte na tlacitko Dopis, pokud si piejete vytisknout dopis pro ¢tenafe. Budete si moci
vybrat z mnoha format dopisu, které jsou systémovym knihovnikem definovdny pro vasi
knihovnu. Tuto funkci muzete pouzit také pro vytiSténi seznamu vypajek Ctenare
a legitimace Ctenafe.

Klepnéte na , chcete-li odeslat e-mail &tenafi. E-mailova adresa ¢tenaie bude vloZena
automaticky do pole Komu.

Poté, co je vypujcka realizovana, zobrazi se jeji udaje v kart¢ Relace pro vypijcku.

LLoan Sesion: 2 | 2. Blocks |

: Coler ressarch and application., 24/10411 1305 Reqular koan Ind 81005 j Prﬁ:-mml

: Compositio mathematica..

Tisk potvrzeni

Timto tlacitkem vytisknete potvrzeni o prave evidovanych vypijckach ¢tenare. Kdyz se tiskne
potvrzeni vypujcky, ktera byla realizovana proxy ¢tenafem pro jeho sponzora, pouZiji se pro
tisk potvrzeni idaje o proxy Ctenafi, nikoliv o jeho sponzorovi.
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Zmeénit datum
Timto tlacitkem mate moznost zménit vypijcni lhiitu pro konkrétni vyptjcku. V okénku,
které se objevi, mizete zadat nové datum.

Poznamka: JestliZze platnost registrace Ctenare skonci diive, nez by mély byt jeho vypujcky
vraceny, systém automaticky zkrati dobu vypujcky tak, aby odpovidala datu ukonceni
platnosti registrace.

Poznamky k vyptijcce
Klepnuti na toto tlacitko vam umozni zadat poznamku, kterd se objevi v kart¢ Udaje vypujcky
- Vypijcka (karta Ctenar / uzel Vypujcky - spodni panel).

Pokud jsou v zdznamu c¢tenafe ulozeny bloky, uvidite je v kart¢ Bloky, kterd se zobrazi ve
spodnim panelu misto karty Relace pro vypujcku.

1. Loan Seszsion 2. Blocks |

Mo loan permission - borrower sublib ULIMC,

i Cwerride

Cancel Loan |

Zrusit vyptjcku
Timto tlacitkem vypiijcku zrusite.

Piekonat

Pokud opravnéni ¢tenaie prekonani blokl povoluji a vy mate také jako knithovnik pravo bloky
pfekonat, bude toto tlacitko aktivni. V pifipadé potieby jej mlzete pouzit, abyste realizovali
vypujcku bez ohledu na mozné bloky.

Vice informaci o €tenafi nebo jednotce miZete najit v jinych kartach. V pribéhu vypijcni
transakce muzete libovolné prechazet mezi kartami Vypujcka, Ctenaf a Jednotka.

Klepnéte na kartu Ctenaf , pokud si chcete prohlédnout zdznam o ¢tenafi. Zobrazi se udaje
jako vypujcky ctenare, jeho pozadavky na vypljcky, pozadavky na kopie, poplatky
a opravnéni.

V karté¢ Jednotka si muzZete prohlédnout vSechny jednotky daného bibliografického
zaznamu. Uvidite udaje, jako je dil¢i knihovna, kterd je vlastnikem vSech zobrazenych
exemplafi, status (tzn. na jak dlouho je mozné si jednotku vypijcit) a data pro vraceni
vyptjcené jednotky.
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421 Historie vypijcek
Pokud si chcete prohlédnout seznam vsSech vypujcnich transakci provedenych na dané
pracovni stanici, vyberte si uzel Historie v karté Vypijcky.

Loan History |
Patron 1D ]Patmn MName Item Barcode ]
oooo0z241 Hernandez, RANDOLPH R. 52119-50 ;l Brint |
Print Patron |
Item |
Patron |
Tisknout

Zvyraznéte fadky, které cheete vytisknout, a klepnéte na tlacitko Tisknout.

Tisk zdznamu ¢tenare
Vyberte si fadek a klepnéte na Tisknout Ctenafe, abyste mohli vytisknout potvrzeni
0 vypujckach pro vSechny vypijcky vybraného ctendie, které jsou uvedeny v uzlu historie.

->Jednotka
Vyberte si fadek a klepnéte na Jednotku, abyste se mohli podivat na zobrazeni vypaj¢enych
jednotek.

->Ctenaf
Vyberte si fadek a klepnéte na Ctenafe, abyste se mohli podivat na globalni ziznam
vybraného ctenafe.

Zrusit vSe
Chcete-li vyprazdnit cely seznam, klepnéte na tlacitko Zrusit vse.

4.2.2 Rychla vypujcka
Funkci Rychla vypijc¢ka mazete pouzit, kdyz chcete pro piijcovani a vraceni vypajcek pouzit
stejnou zakladni obrazovku.

Aby se cely proces urychlil, nejsou vyhledavany tidaje z bibliografického zdznamu, tdaje
0 vyptjéce nebo datum pro vraceni, ani Udaje o Ctenafi, a proto také tyto idaje nejsou
zobrazeny. Z této obrazovky neni pfistup ani k seznamu ¢tenafd, ani k vyhledavani zaznamt
jednotek. Transakce jsou mnohem rychlej§i nez pifi pouzivani béznych obrazovek pro
vypujcky a vraceni.
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Systém kontroluje, zda na jednotku nebyl zadan pozadavek na vyptjcku, a probihaji i v§echny
ostatni kontroly definované v sekci LOAN v souboru tab check circ. Jiné kontroly
(naptiklad bloky ¢tenate) se neprovadéji.

Chcete-li realizovat vypujcku jako Rychlou vypujcku, oteviete v GUI klientovi bézny modul
Vypijcky. Z hlavniho menu si vyberte Vypiijcky / Rychlé vyptjcky. Zobrazi se nésledujici
obrazovka:

Fast Circulation

|
Patron I f Barcode: I LLcary |

Itern Barcode: I

—Chooze Transaction

® Loan

" Reburn Close |

Help |

Oznacte vybérové okénko Vypujcka. Zadejte ID/Carovy kod Etenafe a carovy kod jednotky
a pro provedeni vyptjcky klepnéte na tlacitko Vypiij€it.

Pro systémového knihovnika:

Kontroly pro rychlou vypujcku se nastavuji v tabulce pc tab fast circ, ktera odkazuje na
tabulku tab_check circ. Zda budete mit k dispozici tlacitko Pfekonat v okné Zprava
0 vypuj¢ce na konci vypijéni transakce, zavisi na:

e Sloupci 4 v tabulce pc_tab_fast_circ:

Jestlize je v ném definovéano Y, bude pfekonani povoleno v zavislosti na
piislusnych opravnénich ¢tenare a knihovnika.

Jestlize je v ném definovano N, nebude ptekonani povoleno, ani kdyZ ptislusna
opravnéni ¢tenaf 1 knihovnik maji.

o Jestlize knihovnik nemé pravo piekonat chyby pii vypljéce nebo toto
opravnéni nema cCtenaf, kterému je jednotka plijcovana, pak pii zobrazeni
zpravy o chybach tlacitko Pfekonat nebude mozné pouzit.

4.2.3 Offline vypijcky

Tato volba vdm umozni zaznamenat transakce vypijcek na lokalnim pocitaci v ptipade, zZe je
preruSeno spojeni se serverem. Transakce se zaznamenavaji do souboru, ktery muzete poslat
na server, aZ se spojeni opct obnovi. Systém pak transakce zkontroluje a vytvofi kontrolni
zpravu. Systém kontroluje: existenci zdznamu jednotky; existenci zdznamu Ctenare; pripadné
problémy systému pii vyptjcce/vraceni (tj. zda se nestalo, ze systém z néjakého diivodu nebyl
schopen registrovat vyptjcku/vraceni). Pokud nemohla byt registrovana platebni transakce pfi
pozdnim vraceni jednotky, bude systém kontrolovat, zda byla jednotka opravdu vypujc¢ena
nebo zda byla prohlasena za ztracenou nebo zda byla tidajné vracena.
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Chcete-li realizovat vypujcku prostfednictvim funkce Offline vypujcky, oteviete v GUI
klientovi bézny modul Vypujcky. Z hlavniho menu si vyberte volby Vypujcky / Offline
vypujcky. Zobrazi se nasledujici obrazovka:

Offline Circulation [
1. Offline Circulation ] 2. OHline Circulation - Check Report ]
. Loan
Library: ILISMEIZI j
Send File
Patron ID f Barcode: I 1604
Eleat File
Itern Barcode: I 44-1001

Import File

—Choose Transaction

® Loan

Cloze

F B

™ Return

Help

Klepnutim na vybérové okénko Vypljcka zvolte vypljcku jako typ transakce. Zadejte
knihovnu, ID/¢arovy kod Ctenéie a ¢arovy kod jednotky. Klepnéte na tlacitko Vypijdit.

Poznamka:
Vice informaci o tom, co byste m¢li délat, kdyz je spojeni se serverem znovu obnoveno,
najdete v Offline vraceni, s. 100.

4.3 Vyzadané predéasné vraceni vyptijéené jednotky

Ve skuteCnosti neexistuje zadnd zvlaStni funkce pro vyzadani vraceni vyptlijcené jednotky.
Vraceni vSech jednotek, na které je mozné zadat pozadavek na vypujcku, miize byt vyzadano,
pokud ma tuto moZnost knihovna nastavenou. KdyZ knihovnik v oddéleni sluzeb ctendiim
vytvoii pozadavek na vypujcku pro jednotku, jsou nastavena pole Typ urgence (bez moznosti
vyzadani, béZna nebo spésnd) a Priorita. V zavislosti na typu vyzadaného vraceni zaznamena
davkova sluzba Vyzadané vraceni vypujc¢enych jednotek (cir-13) pro tuto jednotku piislusnou
vyzvu.

Kdyz bude ctenat zadavat pozadavek ve WWW OPACu, bude jeho pozadavek vzdy
registrovan jako b&ézné vyzadané vraceni a Ctendf toto nastaveni nemuze zménit. Kdyz je
spusténa sluzba Vyzédané vraceni vypljcenych jednotek (cir-13), pozadavek bude do béhu
této sluzby také zahrnut.

Vraceni jednotky, pro niz byl zadédn pozadavek na vypljcku s vyzvou na vraceni, a je
vypujcena, ackoliv je jiz op€t pozadovana, bude vyzadano, jako by byla vypiijcena, pokud je
pro proménnou UPDATE-RECALL-DATE v tabulce tab100 pouzita hodnota Y. V opa¢ném
ptipadé€ je vraceni vypijcky vyzadano v okamziku, kdy je spusténa sluzba Vyzadané vraceni
vypujcenych jednotek (cir-13).
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Vice informaci o nastaveni funkce Vyzddané vriceni najdete v pfislusné kapitole
uzivatelského manudlu. Dozvite se tam také, jak muZzete identifikovat jednotky, jejichz
vraceni by mélo byt pfed¢asné vyzadano, a jednotky, pro néz by vyzvy ke vraceni mély byt
stornovany.

4.4 Opakované pujceni jednotky stejnému ¢tenari

Opakované piijceni jednotky stejnému Ctenafi poté, co ji vratil, mize byt ze strany knihovny
omezeno. Systémovy knihovnik muize nastavit blok, ktery zabrani opakovanému vyptjceni
jednotky stejnému ¢tenaii po urcitou dobu.

4.5 Prodluzovani

Vypijéky mohou byt prodluzovany v GUI klientovi nebo ve WWW OPACu. Ctenat si miize
vypujcky prodlouzit sam ve WWW OPACu, pokud k tomu ma pfislusnd prava a status
jednotky prodlouzeni umoziuje.

Pokud je né&jaky divod, ktery by prodlouzeni branil, zobrazi se o ném zprava. Knihovnik se
mize rozhodnout, zda zrusi prodluzovani klepnutim na tlacitko Storno, nebo bude divod
ignorovat a prodlouzeni provede klepnutim na tlacitko Piekonat. To, zda se bude stejny diivod
zobrazovat znovu pfi pfistim pokusu o prodlouZeni, zavisi na nastaveni v souboru Circ.ini.

Je-li je v ném pro fadek RenewOverrideAllSimilar pouzita hodnota Y, bude systém stejnou
zpravu o chybé ignorovat, pokud je vypijcka znovu prodluZzovana.

Pokud je pro tento parametr pouZzita hodnota N, systém pii dalSim prodlouzeni jednotky
zobrazi zpravu o chybé, kterd byla prekonana pii ptileZitosti diivéjSiho prodluzovani.

Vypujcku je mozné prodlouzit dvéma zptisoby:
e ProdlouZeni jednotlivé vypljcky

e ProdlouZzeni jednotlivé vypujcky pomoci ¢arového kodu

451 ProdlouZeni jednotlivé vypujcky
Chcete-li prodlouzit vypijcku:

1. V poli Ctenaf zadejte ID nebo &arovy kod étenafe.

[ ||15'3"ﬂ IEI |Junes, Donald {1604/1604)

2.V karté Ctenaf klepnéte na uzel Vypuijéky. V hornim panelu se zobrazi seznam
vypujcek Ctenare.
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3. Vyberte si vypujcku, kterd ma byt prodlouzena, a klepnéte na Prodlouzit
oznacené. Je mozné, abyste si pro prodlouzeni vybrali vice nez jednu
vypujcku.

4. Pokud je n&jaky divod, ktery by prodlouzeni branil, zobrazi se formulaf
Prodlouzeni vypujcky - kontrolni zprava. Pokud opravnéni ¢tenafe pripousteji
piekonani a vy jako knihovnik mate také pravo piekonat bloky, bude tlacitko
Piekonat aktivni. Muzete si vybrat piekonani, ¢imz realizujete prodlouzeni
bez ohledu na to, jaky divod byl uveden ve formuléii Prodlouzeni vyptjcky -
kontrolni zprava, nebo klepnéte na Storno.

5. Zobrazi se okno Prodlouzeni vyptjcky, v némz muzete vyplnit datum a hodinu
pro novou vypujcni lhiitu. Klepnéte na OK.

r wr

45.2 ProdlouzZeni jednotlivé vypiijéky pomoci ¢arového kodu

Z hlavniho menu si vyberte postupné volby Vyptjcky / Prodlouzeni vypujcky pomoci
carového kodu. Zobrazi se obrazovka Carovy kod jednotky pro prodlouzeni:

Item Barcode for Renewal |
Enter Barcode: Cancel

| Help |

Zadejte carovy kod jednotky a klepnéte na tlacitko OK. MuiZete pouzit snimac pro nacteni
Cisla ¢arového kodu. Zobrazi se formular Prodlouzeni vypiijcky pomoci ¢arového kodu:

Renew Loan by Barcode ] I
1. Loan Information ] 2. Patrom InFormation ]

Bible Society (Charleston, S.C.0 .
The constitution of the Bible Society of Charleston ; and,
The first report of its managers[microform] swith & list of
its present managers and members,,

Itern Record/Sequence: I 000000 145-000010

Itern Barcode: I 145-10

Ihern Stabus: I 3z

Sublibrary: I LILIMC

Loan Date: | 3070172002 | 10:20 am

Due Date: | 20/8wa/zo02 | 08:00 1

Fenew Crate; I 28,/08 2002 |ﬂ |2IZI:IZII:| Cancel

Help

1
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Renew Loan by Barcode x|

1. Loan Information T 2, Patron Information T
Patron IC: | 1604 o
Patron Barcode: | 0250013491604

Patron Marne: | Dionald Jones

| 45 Stone Street

| Brick Lake, M)

| usa,

Telephone: |

Cancel

i

Help

Jediny udaj, ktery je v tomto formuléfi tfeba zmenit, je datum a hodina prodlouzeni. Ostatni
udaje se zobrazuji pouze pro informaci.

Datum prodlouzeni
Nové datum pro vraceni muizete zadat ru¢né nebo muzete pouzit implicitni datum, které bylo
vypocitano systémem za pouziti riznych parametri z tabulky tab16.

Existuje kalendar jako korekéni mechanismus, ktery je aktivovan pfi ruéni zméné data. Pokud
nova vypujéni lhiita pfipadd na den, kdy je knihovna zaviend, bude vyplj¢ni lhiita zménéna
na prvni den, kdy je otevieno, nésledujici po datu, které¢ bylo zadano. Budete-li ménit hodinu
ru¢né, kalendar se jako korekéni mechanismus neaktivuje.

Hodina

Je to mezni hodina, do které md v daném dnu (zobrazeném vlevo) byt jednotka vracena.
Systém pouzivéa 24-hodinovy cyklus, proto pokud chcete pro hodinu vraceni nastavit 6 hodin
vecer, musite zadat 18:00.

Poznamka

Tato moznost prodlouzeni je kontrolovana pii pouziti Z305-LOAN-CHECK (‘Kontrola
transakci' v lokdlnich opravnénich), takze Ctenaf, ktery ma v tomto poli N, nebude Zadnou
kontrolou zastaven. Proto je to doporucované nastaveni pro praci s vypujckami pseudo-
¢tenare (vypujcky pro dil¢i knihovny nebo oddéleni knihovny).

45.3 Prodlouzit vSe

Funkce Prodlouzit v§e provede proces prodlouzeni pro vSechny vypujcky v seznamu vypujcek
Ctenafe, aniz byste museli zvyraziovat jednu kazdou vyptjcku. Budete-li chtit prodlouzit vice
nez jednu vypujcku, vyberte si pozadované vypujcky a klepnéte na ProdlouZzit oznacené.
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Chcete-li se podivat v hornim panelu na seznam vypijcek, vyberte si uzel Vypujcky z karty
Ctenaf. Jestlize chcete iniciovat proces pro prodlouzeni vSech vyptjcek, klepnéte v seznamu
vypujcek na ProdlouZit vSe.

1. List of Loans | 2. Patron's Loan Summary I

Fine | Requests
Renew Al |
Tae Chosdn Tongnip  09/22/06  10:00 320440655579 Regular loan East Delete |
Hydphoe hoebo, 44 Agian . |
Library Itemn Lizt
Chang lao shib yleh  09/19/05  10:00 320440666355 Regular loan East Change Date |
kean, 32 Agian |
Library Loan Motes
Torgnip Sinrmue. 09/18/06 17:23 320440655589 Regular loan GEl Last |
50 lerary Claim Return |
Cormputers in biology 09/22/06 00:00 954-10 Regular loan I
and medicing. Library Cire Log |
Gearge. 09/18/06 17:25 43300-110 Regular loan Main -
Library
EastAnfest, 09/25/06 12:30 1817-20 Regular loan Main LI
Sort Twpe IItem Call Murmber {Descending) j

Zobrazi se okno Prodlouzeni vypujc¢ky s implicitni hodnotou 00/00/0000 pro datum pro
vyptjéni lhitu a 00:00 pro hodinu jako vyptjéni lhiitu. Tyto hodnoty se ve skutecnosti
nepouzivaji. Kazda vypujcka dostane nové datum, které je vypocitano individualné podle
nastaveni v tabulce tab16. Hodnoty v okn¢ ptijmete klepnutim na OK.

Pokud chcete prodlouzit vypujcky do stejného dne, zadejte nové datum a hodinu ruéné
a klepnéte na OK.

1. List of Loans I 2. Patron's Loan Surmnary

Tongnip sinmun, | BueDate Due Hour: loan GET Lost
\ B | Librar
I 00,/00,/0000 |ﬂ IUU-UU j Cancel H Claim Return

Bibliographic Info Due Date | Hour Barcode Item Status Sublibrary | Fine | Requests
10/16/06 =4:00 23 ILL Home Loan Renew Markedl
Tae Chosén Tongnip 092205 10:00 320440655579 Regular loan East Delete |
Hy dphoe hoebo, 44 Agian ) |
q Item List

Library

Chang lac shih yleh  09/19/08 10:00 320440666356  Fegular loan East Change Daate |

kan. x| fotan Loan tites |
Libwrary el

Cormputers in biolog loan GEL
and medicine. IRt | Library Cire Lag
George. |50 7 a7 ey 2 a1 | o TR (=ETH] [ain =
Libwrary
EastAnest, 09/25/06 12:30 1817-20 Regular loan rain ;'
Sort Type IItem Call Murnber (Descending) ﬂ

Jestlize systém béhem prodluZovani zjisti problém, zobrazi okno Prodlouzeni vyptjcky -
kontrolni zprava (s vyjimkou toho, kdy je systém nastaven na automatické piekonavani - viz
dale). Pokud zjistény problém nechcete brat v tivahu a chcete i tak vypljcku prodlouzit,
klepnéte na Piekonat. Chcete-li zvyraznénou vypujcku pieskoCit a pokracovat
s prodluzovanim vyptjcky na dal§im fadku, klepnéte na Storno.
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1. List of Loans | 2. Patron's Loan Summary I

Chann lan shib wiieh
[4Renew Loan - Check Report

Tae Chosdn Tongnip  09/22/06 10000
Hydphos hosba,

naA194A

1renn

ILL Home Loan

320440655579 Regular loan
44

APN44NRARAASA - Renular Inan

East
Azian
Lirary
Fast

1

C
g
C

E

| 2309009-10 Loan cannot be renewed (no change in due date).

-

[~

Fine | Requests

Ciretride

Ed
_ovens |
e |

Help

Renew Marked
Renaw all
Drelete
Itern List
Change Date
Loan Hotes
Lost

Claim Raturn

ded 1l

Circ Log

|

Sort Type IItem Call Mumber [Descending)

|

Jakmile systém zpracuje vSechny tfadky, bude do karty Log vSeobecného prodlouzeni ve

spodnim panelu doplnén log pro kazdy radek.

1. List of Loans I 2. Patron's Laan Sumniary I

Tongnip sinmun,

Due Date | Hour

09/19/06 15:00

Item Status
ILL Home Loan

220440655680
20

Reqular laan

I¥ain
Library

Fine | Requests

Rerew Marked

i

Delete
Itern List

Change Crate

Loan Hotes
Lost
Claimn Return

Zirc Log

[ esx |
[ow
| Gpn]
|
e |
|
|

Sort Type IItem Call Murmber (Crescending)

L

1. Loan Details 2, Renew All Log |

| Item Barcode

] Errors

e S S

239009-10

Loan cannot be renewed (ho change in due date),

32044065357944
22044066625632
32044065558990
954-10
43500-110
1817-20

Loan cannot be renewed (ho change in due date).
Loan cannot be renewed {ho change in due date).
Successful renew (override)
Loan cannot be renewed (ho change in due date).
Successful renew (override)

Loan cannot be renew

d {ho change in due date).

[

Pokud budete pro prodluzovani pouzivat funkci Prodlouzit vSe, bude systém provadet

nasledujici kontroly podle nastaveni v souboru Circ.ini:

Jestlize DisplayRenewAllCheckWindows = Y:

Systém nejdiive zkontroluje funkci Prodlouzit v§e pomoci nastaveni v sekci RENEW-GBL
V souboru tab _check circ, aby zjistil obecnou chybu, kterd je obvykle zptisobena ukonc¢enim

platnosti registrace ¢tenare. Pokud je zjistén divod, ktery brani prodlouzeni vypujcky (podle
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sekce RENEW-GBL v tabulce tab_check circ), pak se zobrazi okno Prodlouzeni vypujcky -
kontrolni zprava s informaci o vSech specifickych chybach. Tuto zpravu o chybé muzete
prekonat pomoci tlacitka Ptekonat. Jestlize chyba neni pfekondna, systém nemiize v procesu
pokracovat a nebude provedeno zadné prodlouZzeni.

Ve druhém kroku systém zkontroluje vSechny vypujcky a kazdou z nich se bude snazit
prodlouzit. Pro kazdou uspésné prodlouzenou vyptij¢ku se zobrazi zprava 'Prodlouzeni bylo
uspesné' v kart¢ Log vSeobecného prodlouzeni ve spodnim panelu. Pokud je zjistén divod,
ktery brani prodlouzeni vypujcky (podle sekce RENEW v tabulce tab_check circ), pak se
zobrazi okno Prodlouzeni vypljcky - Kontrolni zprava s informaci o vSech specifickych
chybach. Tuto zpravu o chybé muzete piekonat pomoci tlacitka Prekonat. Jestlize chyba neni
prekondna, vyptjcka, k niz se vztahuje, nebude prodlouzena. Zaroven je ptidan piislusny
radek s chybami do karty Log vSeobecného prodlouzeni ve spodnim panelu. Pokud je zprava
o chybé prekonana, vypujcka je prodlouzena a zobrazi se zprava 'Prodlouzeni bylo uspésné
(po ptekonani)' v kart¢ Log vSeobecného prodlouzeni.

Budou zvyraznény vSechny vypujcky, které nebyly prodlouzeny kvili omezenim, kterd
nebyla ptekonana. Zpravy o chybach jsou fadek po fadku ocislovany a zobrazi se v karté¢ Log
vSeobecného prodlouzeni ve spodnim panelu. Pro kazdou uspésné prodlouzenou vypijcku se
zobrazi zprava 'Prodlouzeni bylo Gspésné' nebo 'Prodlouzeni bylo uspésné (po piekonani)'
v kart¢ Log vsSeobecného prodlouzeni. Kdyz klepnete na konkrétni tfadek v kart¢ Log
vSeobecného prodlouzeni, zvyraznite v hornim panelu ptislusnou vyptjcku. Kdyz klepnete na
radek v seznamu vypujéek, zvyraznite pro n¢j odpovidajici fadek se zpravou. Neprodlouzené
vypujcky nebudou pfi dalsim vyhledani zdznamu c¢tendie zvyraznény.

Jestlize DisplayRenewAllCheckWindows = N:

Béhem procesu vseobecného prodluzovani se nezobrazi zadna okna se zpravami o chybach
avSechny vypljcky v seznamu jsou zpracovany automaticky podle pfiznaku
OverrideRenewAllChecks v sekci [LoanList] v souboru Circ.ini.

Jestlize OverrideRenewAllChecks = Y:

Vsechny chyby zjisténé pii prodluzovani jsou ignorovany a pro kazdé prodlouzeni se zobrazi
zprava 'Prodlouzeni bylo tspésné (po prekondni)' v karté Log vSeobecného prodlouzeni, v niz
je uveden divod, pro¢ by vypiijcka neméla byt prodlouzena (tim se simuluje pouziti tlacitka
Ptekonat).

Jestlize OverrideRenewAllChecks = N:

ProdlouZeni neni realizovano (tim se simuluje pouZiti tladitka Storno) a systém se bude
pokouset zobrazovat zpravy o chybach v karté Log vSeobecného prodlouzeni.

Jestlize WantBorListOnRenewAll = Y:

Pokud je pro RenewOverrideAllSimilar pouzita také hodnota Y, bude systém ignorovat stejné
zpravy o chybach pii dalSim prodluzovani dané vypujcky.

Pokud je pro RenewOverrideAllSimilar pouzita hodnota N, systém zobrazi zpravy o chybach,
které byly piekonany pfti diiveéj$Sim prodlouzeni dané vyptjcky.
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Po provedeni procedury Prodlouzit vSe se automaticky vytiskne tiskovy vystup (bor-list-
renew-all). Bude obsahovat stejné udaje jako bor-list (seznam Ctenaii). Navic v ném budou
uvedeny diivody, pro které vypujcky nebyly prodlouzeny.

Na konci procedury prodluzovani vSech vypujcek se objevi dialogové okno, které obsahuje
zaskrtavaci policko, do n¢hoz oznaCite skute¢nost, zda je

Vv knihovné:

Ctenaf piitomen

¢1 nepiitomen

(21 | [ooomsas [+][3] | SHAH, ANISHA (000034310000343) | ¥
= EEN o
w I & & |@ | =l I & | List of Loans |2, Patran's Laan Summary |

E-Patron Activity

-[L] Loans (8)

[C] Cash (49,50 in dehit)
[H] Hold Requests ()

+[P]1 Photocopy Requests (03

[1] ILL Requests (0) The history 574,00 NOR

[%] Proxies/Sponsor (0} of biolagy

-[R]Reading Room Land plants 5611 LAN

-[U] Routing Lists :

[5] Circulation Summary Melbourne /85201 L DAS36,M4E

[2] Circulation Log (23/December,20)
-[K] Booking List (1)

[A] Title Req (0 The 574.19254 THA
= Patron Registration microhiolog
-[G] Global Patron Information ¥ of
[0] Local Patron Information Reportof  37(410) GRE
(D] Address Information the
[T] Additional ID Committse
Summaries 338,181 AUS
of two
studies on
Vegetsble 58151 HOW
gums and

[Store]  Fourweek GC1S7303 Franklin-W 24/Decerrber/2007

ikins
Four wesk 20090372 Franklin-w 24/December/2007

ikins

[LGF Four week 20086840 Maughan  24/December/2007

Humanitie ib.

5 Books Chancery

[Stare] Four week GCOO2115  Franklinw 24/December/2007
ilkins

Four wesk 20065051  Franklin-w 24/December/2007
ilkins

v ool ONMO17EA G

Coun
[ Is Patron Present 2

~rlclint! 94 /December/2007
=

[24/December,/2007

[V Patron is present at the library desk.

23:59

2359

23159

23159

23159

23:59

23:59

Sort Type. [Loan Title -

3

|

Renew Marked

Reriew &l

Dalete

Changs Date

Loan Nates

Lost

Claim Reburn
<irc Log

1.Losn Datals 2, Renew All Log

[Barcode

] Message

-

GCO0211489
GC15730390
2009037287
2006584098
GCO0211570
2006505161
2002175409
200 0

LLLLLLL

Successful renew (override)
Successful renew (override)
Successful renew (override)
Successful renew (override)
Successful renew (override)
Successful renew (override)
Successul renew (override)

Je-li toto policko zaSkrtnuto, cozZ znamena, Ze je Ctenaf pfitomen, budou parametry pro tisk
pfevzaty ze souboru Print.ini, kde jsou uvedeny pod jménem funkce BorListRenewAll. Pokud

pfitomen neni, budou pouzity parametry pro funkci BorListRenewAllRemote.

[+ Patron is present at the library desk.,

' Iz Patron Prezsent? = |

Cancel

[[e=
|

Help

Je-li pro WantBorListOnRenewAll pouzito N, pak se okno Je Ctenaf piitomen? neobjevi

a automaticky tisk neni spustén.
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454
Vypujcku mizete také prodlouzit prostfednictvim sluzeb Prodlouzeni vyptjcenych jednotek
(cir-08) a Zdvofiila upozornéni (cir-10). Tyto sluzby mizete vybirat z menu SluZby.
V takovém ptipadé je prodluzujici knihovnik evidovan jako BATCH.

ProdlouZeni prostiednictvim davkové sluzby

5 Vypijcni lhuty
Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:
e Vypujcni lhity pro budouci vypljcky
e Vypujc¢ni lhity pro aktualni vyptjcky
e Zména vypujéni lhiity pfi plijcovani jednotky

e Prodluzovani

5.1 Vypiijcni lhiity pro budouci vypujcky

Vypujcni lhity jsou pocitany denné pro kazdou z kombinaci status jednotky/status ¢tenare. Pii
vypoctu se piihlizi ke dnlim, v nichz je knihovna zaviena.

V kart¢ Vyplujcky modulu Vypljcky se mizete podivat na vysledky téchto vypoctu:

[ ALEPH Circiudation - Versson 16,02 & Libeagy: USM50 - USMARE Adminiztiative (USMS0) S 1001235 19699 (16..)
ALEPH Visw Pabor lems Caculston Feguests Aepods Senaces Hel | 7]
B | [ [+ (=] | semes, Donatd (1604r1604) e
0 Z]E =]
E{-|E|E}]|ﬂl|m| m|
o t o Sublrary LLINC El Rafrash
= Loan [tem Status Pafron Stat, Dus Dats Dual:la'ta-ﬂﬁmd Dl.EHnl.l' Dualtl..r-ﬂaw]
[5] Sezsion 71 o 18,/03,04 =
[H] History 71 11 110304
[0] Actre Due Diates o9 10 11,0304
0 L 11,0504
o :
o fic 11,0304
] ] 11,0304
o« (14 110304
23 0 11,0204
o o? 11,/003,04
2t [ 11/05,04
o (1] 11,0304
0 11 11,0304
35 11,0304 =
e[
Falron Stau ]
Dua Duea: 11,03,2004 IEl
s Hour: 300 P
Dhia D (Recpastid]) 11,3200 B
D Hour (Resussted); 030 —|
i Ol dAcwmDl} B alS
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Chcete-li si zobrazit v hornim panelu obrazovku Aktivni vypujéni lhity, klepnéte na uzel
Aktivni vypijcni lhity.

Seznam vypuj¢nich lhit je filtrovan podle zobrazené dil¢i knihovny. Zobrazené datum
a hodina pro vypujéni lhitu bylo pouzito pro jednotky, které jsou vypujcéené. Ve sloupcich
Vypijéni lhata-datum a Vyptjcni lhita-hodina se zobrazuji pfislusné udaje, které jsou
pridélené jednotkdm, na néz v dobé¢ dalsi vypijcky nebyl zaddn pozadavek na vypijcku.
V sloupcich Vypijéni lhita-den (pozad.) a Vypijcni lhita-hodina (pozad.) se zobrazuji
prislusné udaje, které jsou ptidélené jednotkam, na néz byl zaddn pozadavek na vypujcku.
Pokud se ve sloupci Vypijéni lhiita-den (pozad.) nezobrazuje zadné datum, pouzije systém
béznou vypujéni lhitu.

Ve spodnim panelu mtzete vidét udaje o fadku zvyraznéném v hornim panelu:

[rate Information |

Itern Stabus:

Update

1]

Patron Stakus:

Due Data: I 20,/01/2002 IH

0 =1 —
Crue Hour: .IZIIZI =i

Cue Crate (Requested]: I 17 f01/20032 IH
Due Hour [Requested]: |23:5‘3 j

Datum a hodinu, které byly nastaveny systémem (napiiklad 10/09/2004), mlzete zménit
a aktualizovat. Vyjimkou jsou data, kterd byla vypocitana (naptiklad pted tremi dny), ktera
aktualizovat nemuizete. Klepnéte na tlacitko Aktualizovat, ¢imz ulozite provedené zmény
a odeslete je na server.

Upozoriiujeme, ze zmeénéna data jsou platnd do konce dne. O ptlilnoci je systém piepocita
podle pfislusnych tabulek.

5.2 Vypiijcni lhiity pro aktualni vypujcky

Muzete zménit vypajéni lhity i pro jednotky, které jsou pravé vypujcené. Miizete upravit
vypijéni lhity bud’ pro skupinu jednotek splilujicich urcita kritéria, nebo pro jednotlivé
jednotky vypajcené urcitému Ctenafi.

521 Skupina jednotek
Chcete-li zménit vypujéni lhity pro skupinu jednotek, které jsou praveé vypujéené, postupujte
takto:
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1. Z hlavniho menu pouzijte postupné volby ALEPH / Data / Zménit vyptjcni
lhiity pro aktualni vypljcky. Zobrazi se tento formular:

Change Due Dates of Cumrent Loans

Them Subliry: I IH K
Itern Status: I IH

Cue Crate From: \ =
| 00,400 /2000 Pl |uu.uu -

Cue Crate To: \ =
| 00,400 /2000 Pl |uu.uu -

Mews Due Data: \ | Cancel
| 00,/00,/0000 bl |nn.nn -

Ao

Help

2. Vypliite jej a klepnéte na tlacitko OK.

V nasledujici sekei najdete vysvétleni kazdého pole tohoto formulare:

Dil¢i knihovna jednotky
Tento filtr pouzijte, pokud chcete zménit vypajéni lhiity pro vyptjcky jednotek z urcité dilci
knihovny. Pokud si chcete vybrat ze seznamu, klepnéte na Sipku.

Status jednotky
Tento filtr pouZijte, pokud chcete zménit vyptjcni lhity pro vypijcky jednotek, které maji
urcity status. Pokud si chcete vybrat ze seznamu, klepnéte na Sipku.

Vyptjcni lhita od

Muzete zménit nastaveni vSem vypujckam, kterym vyprsi vyptjcni lhiita PO zadaném datu.
Toto pole muzete téZ pouzit spolecné s polem "Vypijcéni lhita do", a zadat tak Casové
rozmezi pro stavajici vypajcky. V takovém ptipadé je udaj v poli "Vypuajéni lhiita od" dolni
hranici rozmezi.

Vpravo od pole Vyptjéni lhiita od je dalsi pole. V ném se zobrazuje pro den zobrazeny v poli
vlevo mezni hodina, do které ma byt jednotka vracena. Systém pouziva 24-hodinovy cyklus,
proto pokud chcete pro hodinu vraceni nastavit 6 hodin vecer, musite zadat 18:00.

Vypujcni lhita do

Muizete zménit nastaveni viem vyptjckam, kterym vyprsi vyptjéni lhiita PRED zadanym
datem. Toto pole miizete t€Z pouzit spole¢né s polem "Vypujéni lhiita od", a zadat tak casové
rozmezi pro stavajici vypijcky. V takovém pitipadé¢ je tidaj v poli "Vypijcni lhita do" horni
hranici rozmezi.

Vpravo od pole Vyptjc¢ni lhita od je dalsi pole. V ném se zobrazuje pro den zobrazeny v poli
vlevo mezni hodina, do které mé byt jednotka vracena. Systém pouziva 24-hodinovy cyklus,
proto pokud chcete pro hodinu vraceni nastavit 6 hodin vecer, musite zadat 18:00.

Nova vyptjéni lhita

Nov¢ nastavenou vypujéni lhitu zapiSte na posledni fadek formulafe a klepnéte na OK.
Zobrazi se zprava, v niz vas systém informuje o tom, kolik vypljcnich lhit odpovidajicich
vasemu zadéani bylo zménéno.
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5.2.2 Jednotlivé vypiijcky pro ¢tenare
Chcete-1i zménit vypujéni lThity pro aktualni vypuajcku, postupujte takto:

1. Z listy Ctenat klepnéte na ikonu Ctenaf. V poli Ctenaf zadejte ¢arovy kod nebo
ID ¢tenare, ktery mé jednotku vyptijcenou:

[ ||15'3"ﬂ IEI |Junes, Donald {1604/1604)

Klepnéte na nebo stisknéte klavesu Enter.

2. Klepnéte na uzel Vypujcky ze stromu Ctenai:

Wl @ |0y |&]
= Patron Activity

- [L] Loans (&)

-[C] Cash (544,20 in debit)

- [H] Hold Requests {00

- [P] Photocopy Requests (0
-[I] ILL Requests (2

- [®] Proxies,/Sponsor (4

-[R] Reading Room

- [J] Routing Lists

-[2] Circulation Log (23/January
- [K] Booking List {0}

=- Patron Registration

- [G] Global Patron Information
- [12] Local Patron Information
- [O] Address Information

- [T] Aadditional IDs

Lo I s e B s T s T e O e O |

V hornim panelu napravo se zobrazi seznam vypljc¢ek daného Ctenare:

1. List of Loans I 2. Patron's Loan Summaty I

Bibliographic Info Due Date | Hour Barcode Iterm Status Sublibrary | Fine | Reguests

E-Mail. 6 24:00 : 9 ILL Home Loan 4| Renew Markedl
Tae Chosén Tongnip  09/22/08  10:00 320440655579 Regular loan East Delete |
Hy phioe hoebo, 44 Agian )
Library Itemn List
Chang lao shih yleh  09/19/06 10000 320440656356 Regular loan East Change Date |
k*an. 3z Agian |
. Loan MHates
Libwrary L =
Tangnip sinmun. 09/19/056 15:00 320440555689  Regular loan I¥lain Lost |
2l lerary Claimn Return |
Computers in biology  09/22/05 00:00 934-10 Regular loan ET!
and medicine, Library Cire Lag |

=
=

Sart Type IItem Call Mumber [Descending)

V seznamu vyptijcek zvyraznéte vypujcku, pro niz chcete zménit udaje, a klepnéte na
Zmeénit datum. Zobrazi se formulat Zména vypiyéni lhiity:

0
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Change Due Date x|
Cae Crate: Crae Hour:
I 05 /02 j2003 MIE.E‘B =i Cancel

Help |

3. 'V tomto formulafi zadejte den a hodinu pro novou vyptij¢ni lhitu a klepnéte na
OK.
V ptipadé, ze je datum ukonceni platnosti registrace Ctenaie krat$i nez vypijéni lhita pro
vypujcku, systém automaticky zkrati vypujcku tak, aby odpovidala datu ukonceni platnosti
registrace Ctenare.

Pokud rozsitite vyptjcni lhitu pro vypujcku ruéné tak, ze zménite datum, do néhoz by méla
byt vracena, bude ptivodni vypijéni lhiita pfisluSnym zptisobem aktualizovana.

V seznamu vypijcek miZzete pouzit také kartu ‘Souhrn vypijcek ctenare’, v némZz jsou
sumarizovany druhy dokumentt, které ma ¢tenat vypuajcené.

1. List of Loams 2. Patron's Loan Summary |

Issue (bound) 3
Equipment 1
Book 3

Pro systémového knihovnika:
Upozoriujeme, Ze miiZzete zménit datum pro n€kolik vypijcek najednou tak, Ze vyberete vice
nez jeden fadek (pomoci klavesy Shift) a klepnete na Zménit datum.

5.3 Zména vypujcni lhiity pri pijéovani jednotky
Vyptjcni lhitu vypocitanou systémem miizete zménit v okamziku, kdy realizujete vyptjcku
jednotky ¢tenafi. Postupujte takto:

1. Otevrete kartu Vypujcky.

2. Do pole Ctenai zadejte Sarovy kod nebo ID &tenafe, jemuz cheete jednotku

vypujcit. Klepnéte na nebo stisknéte klavesu Enter.

[F] ||15'3"ﬂ IEI |Junes, Donald (160471604}
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3. V poli Jednotka zadejte ¢arovy kod nebo signaturu jednotky, kterou si chce

Ctenar pujcit. Klepnéte na 2] nebo stisknéte klavesu Enter.

ﬁ] | I 150-20 |E| |BIE= 150 ADM= 150 - Paszcal et Leibniz : {Guitton, Jean.).

4. Ve spodnim panelu klepnéte na Zménit datum:

1, Loan Session | 2. Blocks |

Print Session

Change Drate

Ui

Loan Hotes

Zobrazi se formulat Zména vypujcni lhity.

Change Due Date x|
Cae Crate: Crae Hour:
I 05 /02 j2003 MIE.E‘B =i Cancel

Help |

5. Do ného zadejte den a hodinu pro novou vypiijéni lhiitu a klepnéte na OK.

V ptipadé, ze je datum ukonceni platnosti registrace Ctenare kratSi nez vypijcni lhita pro
vypujcku, zélezi na nastaveni systému, zda systém vypijc¢ku automaticky zkrati tak, aby
odpovidala datu ukonceni platnosti registrace ¢tenaie.

Pro systémového knihovnika:
Upozoriujeme, Ze mizete zménit datum pro nékolik vypijcek najednou tak, Ze vyberete vice
nez jeden fadek (pomoci klavesy Shift) a klepnete na Zménit datum.

5.4 Panel otviracich hodin

Tento panel vam dava moznost, abyste si prohlédli otviraci hodiny dil¢i knihovny
a aktualizovali je. Nejdiive je tieba si z menu v horni ¢asti panelu vybrat dil¢i knihovnu nebo
depozitat. Pokud vSechny dil¢i knihovny byly vaSim systémovym knihovnikem definovany
jako takové, které patfi do stejné skupiny, zobrazi se a budou editovany spole¢né otviraci
hodiny pro vsechny dil¢i knihovny ve skupiné. Pokud bude stejna provozni doba sdilena
dalSimi dil¢imi knihovnami (tak, jak to definoval systémovy knihovnik), zobrazi se pted
jakoukoli aktualizaci varovani. V takovém piipadé musite mit prava na Gpravu pro vsechny
dil¢i knihovny, které sdileji provozni dobu.
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Tento panel je rozdélen na nasledujici dvé karty:

e Tydenni pracovni doba - umoziiuje spravu pravidelné tydenni pracovni doby. V této
kart€ jsou definovany otviraci a zaviraci hodiny pro pracovni dny.

e Vyjimky - umoziuje spravu vyjimek v pravidelné pracovni dob¢. Takové vyjimky

mohou byt dny, kdy je knihovna vyjimecné zaviena, nebo dny, kdy se otviraci doba
1i$1 od pravidelné pracovni doby.

Poznamka

VSechny zmény v otviracich hodindch musi byt uloZeny na server jes§té pred zménou jazyka
dialogu v GUI.

6 Vraceni

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:
o Nastaveni parametri vraceni
e Vréceni jednotky
e Prezenc¢ni pouziti

e Zm¢na data vraceni béhem vraceni vypijcky

Pted tim, nez zac¢nete evidovat vraceni jednotek, byste méli nejdiive nastavit parametry pro
vracenti.

6.1 Nastaveni parametri vraceni

Chcete-li tuto funkci aktivovat, vyberte si z hlavniho menu modulu Vypujcky postupné volby
ALEPH / MozZnosti / Nastavit parametry vraceni. Zobrazi se nasledujici obrazovka:
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Set Up Return Options X|

I~ Print Return F:eceip:té oK I

|_ Print Return Receipt - Transfer

¥ Display List of Hold Requests

[V Print Photocopy Request Slips Automatically Upon Return
[V Display "Item is not on loan" Meszage

|V Display Circulation Mote

[ Display Loan Notejs

v Display Item Process Status

— Late Return Message

{* Mo Message

(" Per Each Loan
Cancel

(™ At the End of Session with Current Patron (F4)

Help

Tisk potvrzeni o vraceni
Klepnutim na toto poli€¢ko nastavite automaticky tisk potvrzeni pro kazdou vracenou
jednotku.

Tisk potvrzeni o vraceni - pfesun
Zaskrtnéte toto poli¢ko, pokud chcete, aby se pro ctenafe vytisklo potvrzeni iV pfipadé, Ze
jednotka musi byt pfesunuta na jiné misto, do jiné knihovny.

Seznam pozadavku na vypujcky
Klepnutim na toto poli¢ko nastavite automatické zobrazeni seznamu pozadavkl na vypujcky
na vracenou jednotku.

Poznamka

Jestlize je zjiSténo, ze vracend jednotka vyzaduje "ptesun", nebude volba pro zobrazeni
seznamu pozadavkl pii vraceni jednotky aktivni. Jednotka vyzaduje pfesun bud’ v piipadé, ze
patii do jiné knihovny, neZ je pracovni stanice, na niZ je jednotka vracena, nebo v piipadé¢ Ze
Ctenafr, ktery si chce jednotku vypijcit a je prvni na seznamu rezervaci, pozaduje jiné misto
pro vyzvednuti, nez na kterém je pracovni stanice evidujici vraceni.
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Tisknout zadanky na kopie automaticky pfi vraceni
Zaskrtnéte toto policko, pokud chcete, aby systém automaticky tiskl Zadanky na kopie pro
vracené jednotky.

Zobrazit zpravu: "Jednotka neni vyptijcena"
Zaskrtnéte toto policko, pokud chcete byt upozornéni na skutecnost, ze vracend jednotka neni
evidovana jako vypijcena.

Zobrazit poznamku k vypijcce ze zdznamu jednotky

Pokud toto policko zaSkrtnete, zobrazi se pfi vraceni jednotky poznamka k vyptjcce, ktera
byla uloZena v zdznamu jednotky. Toto pole mizete najit ve funkci Jednotky ve formuléfi
Jednotka v karté VSeobecné informace (2).

Zobrazit poznamku zadanou pfi vypijcce
Zaskrtnete-li toto policko, zobrazi se pii vraceni vypljcky poznamka pro dané¢ho Ctenare, ktera
byla zapsana pfi pijcovani.

Zobrazit status zpracovani jednotky
Zaskrtnéte toto policko, pokud chcete, aby se vam pii vraceni zobrazil status zpracovani
jednotky.

Zprava o prekroceni vypujéni lhiity
Muzete se rozhodnout, zda chcete byt upozornéni a kdy o tom, Ze je jednotka vracena pozde¢.
e Bez zpravy:
Jestlize nechcete byt upozornovani, klepnéte na toto tlacitko.

e Pro jednotlivé vraceni:
Jestlize chcete byt upozoriiovani po kazdém jednotlivém vraceni, klepnéte na
toto tlacitko.

e Na konci relace s aktudlnim ¢tendiem (F4):
JestliZe chcete byt upozoriiovani na skonceni fady transakci vraceni pro urc¢itého
Ctenare, klepnéte na toto tlacitko.

Konec relace se ¢tenafem je oznaen stiskem kladvesy F4. (Pouziti klavesy F4 je
soucasti standardniho nastaveni pro ukonceni relace se ¢tenadfem. Pokud vam
nevyhovuje, miiZzete ji zménit v souboru accel.dat.)

Poznamka

Pokud si nepiejete, aby se béhem vraceni zobrazovala zprava “Jednotka musi byt vracena do
vzdaleného skladisté”, nastavte polozku RemoteStoreMessage v souboru circ.ini na N.
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6.2 Vraceni jednotky

Mite tfi moznosti vraceni jednotky:
e Standardni vraceni
e Rychl¢ vraceni

e Offline vraceni

6.2.1 Standardni vraceni
Klepnéte na kartu Vraceni.

w2 |@ |0y &
@ [1] Functional @ [2] Overview
El-Return

- [5] Session
- [H] History

Do pole Jednotka v listé Jednotka zadejte ¢arovy kod jednotky nebo jeji signaturu. Pro nacéteni
carového kédu muzete pouzit snimac.

| (D || 10 [][3] |BIB= 164 ADM= 164 - Gli epigoni di Kant. — (Durante, Gaetanu).|[§| |

Muzete si také nechat zobrazit seznam signatur, kdyZz klepnete na tlacitko pro seznam IEI

Call Number List [ |

Enter Skarting Point
| [ D

Call number

69
70
71
72

123.96.3321
$Eh287h]
$£h523. 165iH394b
$Eh523. 165iHI94c

tEhAGA, 55
tth 677.5|4 DE24a Cancal |
£Eh678.35%1. T34 - Help |
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Vyberte si signaturu ze seznamu. (Vice informaci najdete v kapitole Jednotky.)

Klepnéte na Sipku , ¢imz evidujete vraceni.

V hornim panelu se zobrazi karta Udaje o ¢tenafi a ve spodnim panelu se zobrazi karta Relace
pro vraceni.

[Bairon Information |

Paircn Detsid ] Feron Blocks | Patron Notes | Fetron Loans Summary

Badance: BT ew Cash

Patron Name dave; idan Accrued Fine -hoo By Ca

e }Lstz?;a;?llnad Transfurcd to ARs | 080 e —

Telephome 2135655 Py 108415
Patron Type
Patron Status Officer

Lamar

e | 8k infe

Doc Humber (Item Sequence) 16325 2.0 Chvarricks s
Material Type Book g
Them Sublbrary Man Library
Ttem Status For use in Philips Raading Rm
Ttem Collection WiD-LC
Item Call No. Mus 461.9
Item Call Ho. 2
Ttem Descriptson
Process Status Depository
Holdz on shelf Ho holds for patron
1ll reems on Shelf Ho 1l tems for patron
Overdue Item /s Patron has addibonal overdue kem's

Pokud systém zjisti, Ze vasSe pracovni stanice neni identifikovana jako domovska knihovna
pro vracenou jednotku, ale Ze pfijme vraceni pro jinou dil¢i knihovnu, vytiskne automaticky
listek pro ptesun jednotky a zobrazi zpravu s informaci, Ze jednotku je nutné pfesunout do
dil¢i knihovny, do jejihoz fondu patii.

Podle toho, jak byl nastaven pfislusny parametr pro vraceni, pokud byl na jednotku zadan
pozadavek na kopii, mize byt vytisténa zadanka na kopii.

Podle toho, jak byl nastaven pfislusny parametr pro vraceni, pokud byl na jednotku zadan
pozadavek na vypijcku, bud’ se muze zobrazit upozornéni, nebo seznam pozadavkd na
vypijcky. V tomto okné si miiZzete vybrat poZadavek a upozornit Ctenafe, Ze jednotka je jiz
k dispozici. Také v zavislosti na nastaveni, pokud je v seznamu pozadavku jen jeden
pozadavek, je po n€kolika vtetinadch automaticky vybran.

Pokud je zjiSténo, Zze vracena jednotka potfebuje udrzbu, zobrazi o tom systém zpravu
spole¢né s datem, kdy mé byt jednotka k dispozici pro udrzbu.

V okné Vraceni se také ukazuje, zda je jednotka, na niz byl zadan pozadavek pro Ctenéte,
pfipravena k vyptjceni. KdyZz pak ctenaf néjakou jednotku vraci, mize jej knihovnik
informovat o tom, Ze si pozadovanou jednotku uz mize vyzvednout.
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Informace se zobrazi na poslednich dvou fadcich ve spodni ¢asti okna Vraceni. Titulek zpravy
muze byt: "Jednotka na regalu". Zprava muze byt: "Pro Ctenafe nejsou pfipraveny zadné
jednotky" nebo "Jednotky jsou pro Etenafe pfipraveny na regalu". Zpravy se zobrazi vzdy
a jejich zobrazeni nezavisi na nastaveni parametrti pro vraceni. Pokud ma ¢tenaf dalsi vcas
nevracené vypujéky (kromé tch, které jsou pravé vraceny), zobrazi se zprava “Ctenaf mé dal3i
vCas nevracené vypujcky”. Nema-li ¢tenai zadné vypujcky v prodleni, zobrazi se zprava “Nejsou
zadné vcas nevracené vypijcky”.

Vyprazdnit
Pro zruSeni informaci o Ctenafi a jednotce, které se objevuji ve formulafi vraceni, klepnéte na
tlacitko Vyprazdnit.

Piekonat datum
Moznost Piekonani je aktivni, dokud neni deaktivovana nebo do doby, kdy je okno Vréceni
zavieno. Zadejte nové datum a hodinu pro vraceni a klepnéte na tlacitko OK.

Poznamka prekladatele:

Pokud systéemovy knihovnik jednotlivym uzivatelum povolil pouzivani tohoto tlacitka, je treba
je pouzivat s vedomim, Ze se do historie vraceni (z36h) zapiSe Vami zadané datum, které ale
neodpovida redalnym hodnotam! Tlacitko Historie v okné Jednotky by pak zobrazovalo toto
datum a cas.

(PRB prov. 16 ¢. 160)

Novy poplatek

Muzete registrovat platebni transakci ad hoc klepnutim na tlacitko Novy poplatek. Zobrazi se
formulat, ktery vam umozni definovat transakci, zapsat popis transakce a propojit ji s ur¢itym
cilem, dil¢i knihovnou nebo zdznamem jednotky.

Platit poplatek

Jestlize ctenaf chce zaplatit své dluhy vici knihovné zcela nebo alesponl Castecné, zadejte
¢astku do pole Platba a klepnéte na tlacitko Platit poplatek. Budete pozadani o potvrzeni, ze
ctenat opravdu chce zaplatit uvedenou ¢éastku. Po potvrzeni systém zaregistruje jako platbu
tolik transakci, kolik jich je pokryto zaplacenou c¢astkou, pficemZ zacind s posledni
(nejnove€jsi) nezaplacenou transakei. (Dand transakce muze byt zaplacena také Castecné.
V takovém ptipad¢ bude transakce rozdélena na dvé€ transakce, jednu pro placenou cast,
druhou pro neplacenou c¢ast.) Podle toho, jak vas systémovy knihovnik nastavil systém, se
vytiskne jedno nebo vice potvrzeni o placeni.

Poplatek ctenaie
Po klepnuti na tlacitko Poplatek ¢tenare uvidite vSechny platebni transakce, které ma ctenafr
vracejici jednotku.

Dopis

Klepnéte na tlacitko Dopis, pokud si piejete vytisknout dopis pro ¢tenafe. Budete si moci
vybrat z mnoha formatt dopisti, které¢ jsou systémovym knihovnikem definovany pro vasi
knihovnu. Tuto funkci miiZzete také pouZzit pro vytiSténi seznamu vypljcek Ctenare
a legitimace Ctenare.
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Klepnéte na , chcete-li ¢tenafi odeslat e-mailovou zpravu. E-mailova adresa ¢tenafe bude
vlozena automaticky do pole Komu.

6.2.2 Rychlé vraceni

Volba Rychlé vraceni vam umoziuje provadét pijcovani nebo vraceni z jedné obrazovky.
Systém nevyhledava udaje o jednotce a o Ctenafi, takze transakce mohou byt provedeny
mnohem rychleji nez pii pouziti béznych funkci Vyptjcka a Vraceni.

Aby se cely proces urychlil, nejsou vyhledavany udaje z bibliografického zdznamu, udaje
0 vypujcce nebo datum pro vraceni, ani udaje o Ctenafi, a proto také tyto udaje nejsou
zobrazeny. Z této obrazovky neni ani pfistup k seznamu ¢tenart, ani k vyhledavani zaznamut
jednotek.

Pro provedeni vraceni prostfednictvim funkce Rychla vyptjcka/vraceni postupujte takto:

Krok 1:
Oteviete bézného klienta pro modul Vypujcky. Vyberte si z hlavniho menu volbu Vypujcky.
Z tohoto menu si vyberte volbu Rychla vypijcka/vraceni. Zobrazi se nasledujici obrazovka:

Fast Circulation I

Patron I f Barcode: I LLcary |

Itern Barcode: I

—Chooze Transaction

® Loan
" Reburn Close |
Help |
Krok 2:

Vyberte si moznost Vraceni. Obrazovka se zméni na:

Fast Circulation I

i

Al g

Itern Barcode: I

—Chooze Transaction

™ Loan

& Reburn Close |

Help |

Zadejte carovy kod jednotky a klepnéte na tlacitko Vratit.
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Pro systémového knihovnika:

Zda budete mit k dispozici tlacitko Piekonat v okné¢ Zpravy o chybach na konci vypijcni
transakce, zavisi na:
e Sloupci 4 v tabulce pc_tab_fast_circ:

Jestlize je v ném definovano Y, bude pfekonani povoleno v zavislosti na ptislusnych
opravnénich ¢tenare a knihovnika.

Jestlize je v ném definovano N, nebude piekonani povoleno, ani kdyz piislusna
opravnéni ¢tenaf 1 knihovnik maji.

o Pii vraceni systém kontroluje, zda nebyla jednotka vracena pozd¢ a zda jeji vraceni
nebylo vyzadéano.

6.2.3 Offline vraceni

Tato volba vdm umozni zaznamenat transakce vypujcek na lokalnim pocitaéi v pripad¢, ze je
pteruSeno spojeni se serverem. Transakce se zaznamenavaji do souboru, ktery muzete poslat
na server, az se spojeni opet obnovi. Systém pak bude kontrolovat transakce a vytvoti zpravu,
v niz budou uvedeny zjisténé bloky a jiné podminky (napiiklad existence pozadavku na
vypujcku pro jednotku).

Abyste tuto funkci aktivovali, miZzete pouzit bud’ samostatného vypujéniho klienta, nebo
bézného klienta pro modul Vyptjcky. V této kapitole je vysvétleno pouziti bézného klienta
pro modul Vypljcky. Informace o samostatném offline vypijénim klientovi muzete najit
v kapitole Offline vypujcky nas. 102.

V béZzném klientovi si vyberte z hlavniho menu volbu Vypiijéky, a potom z menu Vyptjcky
volbu Offline vypij¢ky. Zobrazi se nasledujici formulaf:

Offline Circulation |

1. Offline Circulation ] 2. OHline Circulation - Check Report ]

Library: ILISMEIZI j Lo

Send File

Patron ID f Barcode: I
Eleat File

Iter Barcode: I
Import File

—Choose Transaction

® Loan

B

" Return Close

Help
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Chcete-li zaznamenat transakci vraceni, postupujte takto:

Krok 1:
Vyberte si volbu Vraceni jako typ transakce.

Krok 2:
Zadejte kod ADM béze a carovy kod jednotky.

Krok 3:
Klepnéte na tladitko Vratit.

Poznamka:
Vice informaci o tom, co byste m¢li délat, kdyz je spojeni se serverem znovu obnoveno,
najdete v kapitole Offline vypujcky na s. 102.

6.3 Prezencni pouZiti

Funkce Prezen¢ni pouZiti umoziiuje zaznamenani informace o tom, kolikrat byla jednotka
Ctenafi pouzita v prostorach knihovny béhem uréitého ¢asového obdobi (obvykle mésic nebo
rok) na rozdil od poctu ptipadi, kdy byla vyptjcena. Prezencni pouziti je sledovano pomoci
pocitani poc¢tu ptipadi, kdy zlstala jednotka lezet na stole nebo byla ulozena na misto urcené
pro vraceni dokumentl z volného vybéru, aby mohly byt knihovnikem spravné zatazeny na
regal.

Takové pouzivani miiZzete zaznamenat dvéma zpusoby:

= Provedenim vraceni jednotky z volného vybéru. Kazdé takové vraceni jednotky, jejiz
pfedchozi vyphj€ka nebyla v systému evidovéana, iniciuje uddlost 82 definovanou
v tabulce tab_events.<Ing>.

= Pouzitim volby Prezen¢ni pouziti z menu Vypijcky. Zadejte carovy kod jednotky
z volného vybéru, ktera byla takto pouzita. Toto iniciuje udalost 80 definovanou v tabulce
tab_events.<Ing>.

Pro zaznamenani Prezen¢niho pouziti oteviete menu Vypujcky z hlavniho menu a vyberte si
volbu Prezen¢ni pouziti. Zadejte carovy kod jednotky z volného vybéru, kterd byla takto
pouzita.

In-house Use x|

O |

Enter Item Barcode Close |
| Help |

Ackoliv tento zplsob nikdy neni uplné pfesny (n€kteti Ctendii vraceji iniciativné sami na
regal), statistiky o prezencnim pouzivani mohou byt uzitené pro vyhodnocovani sbirek
serialli a pro rozvoj referencnich sbirek.
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6.4 Zména data vraceni béhem vraceni vypijcky

Je mozné zménit datum vraceni vypujcky v okamziku, kdy evidujete vraceni jednotky. Dfive,
nez zaevidujete vraceni, klepnéte na tlac¢itko PFekonat datum, ¢imz oteviete okno Piekonani
data vraceni.

Ttemn I Eib Info |

[

Doc Mumber {Item Sequence) 43545 1.0 Coerride Date
Material Type Issue (bound) =
Item Sublibrary East &sian Library
Item Status Regular loan
Item Collection (k)
Item Call No. AP9S.KE T22
Item Call No. 2
Item Description
Process Status Mot in Process
Holds on Shelf Mo holds for patron

|

|

Muzete zménit datum vraceni z aktudlniho data na datum diivéjsi. Toto datum pak bude
evidovano jako datum vraceni jednotky. Tlacitko Piekonat datum se zméni na tladitko
Piekonat vyprazdnéni. Pfekonani data se také zobrazi v kofenovém uzlu v kart€¢ Vraceni
V navigatnim panelu. Upozoriiujeme, Ze musite datum vraceni zménit pied vlastnim
vracenim.

7 Offline vypujcky
Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:
o Bézny klient pro modul Vyptjcky

o Samostatny klient pro oftline vypljcky

o Registrace platebnich transakci

Offline vyptjcky vam umozni zaznamenat transakce vypuj¢ek na vasem lokalnim pocitaci
Vv piipad€, Ze je preruseno spojeni se serverem. VaSe transakce, vCetné vypujcek, vraceni
a plateb, jsou ukladany do souboru, ktery odesSlete na server, jakmile je spojeni obnoveno.
Systém pak transakce zkontroluje a vytvofi kontrolni zpravu.

Pro praci s funkei Offline vypijcky mlzete pouzit jedno ze dvou rozhrani:

e Pokud se dostanete do bé&zného klienta pro modul Vypujcky, muizete po
registrovani transakci pouzit funkci Offline vypujcky.

e Pokud se do modulu Vypljcky nedostanete, musite pro registrovani transakci
pouzit samostatného klienta.
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OFFLINE CIRCULATION FLOWCHART

Yes

/

can you use CIRC module?

open regular CIRC client
renu: Circulation | Offline Circulation

Y

Perform Circulation transaction -

Mo

Y

open stand-alone
Offcire

Y

Perform Circulation transaction

Y

Connection re-established?

Click Send button

Mo

Click Send button

:

Connection re-established?

Close stand-alone Offcirc

Open CIRC module

Click Irmport button

Mo ~
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7.1 Bézny klient pro modul vypiijéky

Z hlavniho menu si vyberte volby Vypujcky / Offline vypujcéky. Zobrazi se tento formulaf:

Offline Circulation |

1. Offline Circulation

2. OHline Circulation - Check Report 1

Library: |L|SM5I:I

[

Patron ID f Barcode: |

Iter Barcode: |

Choose Tranzaction

W Loan

" Return

Import File

Cloze

Help

A

Chcete-li zaznamenat transakce, postupujte takto:

1. Vyberte typ transakce - Vypujcit nebo Vratit - klepnutim na ptislusné vybérové

okénko. Okno se zméni podle vybraného typu transakce.

2. Zadejte bazi, ID/¢arovy kod Ctenare a ¢arovy kod jednotky. Tladitko Vypujcit,

respektive Vratit, se stane aktivnim.

Library:
Patron ID f Barcode:

Iter Barcode:

Choose Tranzaction

W Loan

" Return

Offline Circulation |

1. Offline Circulation

1 2. OHlime Circulation - Check Report 1

|ustso

Loan
[

| 1604

| 4410

Import File

Cloze

Help

e B
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Offline Circulation = |

1. Offline Circulation 1 2, Offfime Circulation - Check Report \l

. Return
Library: |USM5IJ j =

Itern Barcode: | a4-10
Irnport File

Choose Transaction

" Loan

% Return Close

A

Help

3. Klepnéte na to, které odpovida vasim potiebam.

711 KdyZ je znovu navazano spojeni se serverem

0 oW

Z hlavniho menu si vyberte volby Vypujcky / Offline vypujcky. Zobrazi se tento formulaf:

Offline Circulation x|
1. Offline Circulation 1 2 OHline Circulation - Check Report 1

Library: |L|5MSEI j
Send File

Patron ID f Barcode: |
Clear File

Itern Barcode: |
Import File

Choose Tranzaction

% Loan

" Return Close

Help

A

Kdyz je spojeni se serverem znovu navazano, muzete v karté¢ Offline vypljcky pouzit
nasledujici tlacitka:

o Odeslat soubor

Klepnutim na toto tlacitko odeslete na server soubor, ktery jste vytvotili v dob¢, kdy
jste neméli spojeni se serverem.

Upozoriiujeme, ze soubor s transakcemi odeslany na server je soubor, ktery nalezi
bazi, ke které jste aktudlné pfipojeni. Pole Baze vSak nema na operaci Odeslat soubor
zadny vliv.
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e Zrusit soubor

Timto tlacitkem odstranite soubor transakci z lokalniho pocitace.

e Importovat soubor

Tuto funkci pouzivd samostatny offline vypijéni klient. Importuje soubor
s transakcemi ze samostatného offline klienta do bézného klienta pro modul
Vypujcky, odkud pak miize byt poslan na server a zdznamy v ném jsou zkontrolovany.

Po odeslani souboru s transakcemi na server se zobrazi kontrolni zprava (kterou vyvolate
z karty Offline vypljcky - kontrolni zprava) se seznamem blokii a dalSich podminek
souvisejicich s transakci:

Offline Circulation [ |

1, Ofline Circulation ] 2. Offline Circulation - Check Report ]
Item ] Patran ] Meaaage ] et File |

;I Erinik |

Close

_ g |
| Help |

Systém kontroluje, zda:

e existuje zaznam jednotky;
e existuje zdznam o Ctenafi;

e nejsou piipadné problémy systému pii vypujcce/vraceni (tj. zda se nestalo, ze
systém z néjakého diivodu nebyl schopen registrovat vyptjcku/vraceni);

e byla vypijéni lhita zkracena, protoze platnost registrace ctenafe bude
ukoncena pied datem pro vraceni (tato vyjimka je ve zprav€ zminéna);

e na vracenou jednotku nebyly zadany pozadavky na vypujcky;

o nebyla vracend jednotka prohlaSena za ztracenou nebo za jiz diive vracenou.
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7.2 Samostatny klient pro offline vypiijcky

Chcete-1i aktivovat tuto funkci, musite klepnout na .\offcirc\bin\offcirc.exe. Zobrazi se
nasledujici formulaf:

= Offline Circulation FE |

Libr ary: I LsmME0 j

Baorrower: I ClEar |

Ikem barcode: I Lo

— Chonse kransaction

] Loan o Return

Barcode Cperation | Send |

[elete |
Helm | Close |

Podle toho, jak vas$ systémovy knihovnik nastavil systém, miiZete napiiklad uZivatelské jméno
a heslo zadévat jesté diive, nez oteviete offline vypljcky.

Chcete-li zaznamenat transakci, postupujte takto:

1. Vyberte typ transakce - Vypujcit nebo Vratit - klepnutim na pfislusné vybérové
okénko. Okno se zméni podle vybraného typu transakce.
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= Offline Circulation FE |

Libr ary: I LISMS0 j
Zlear: |
Item barcode: I Feturn |

Choose kransaction

(o Loan ] Return

Barcode Operation | Send |

[elete

Help | Close

o

2. Zadejte bazi, ID/¢arovy kod ctenére (pokud se objevi) a carovy kod jednotky.

3. Klepnéte na jedno z tlacitek (Vypuj€it, Vratit), které odpovida vaSim
potfebam. V otevieném okné se zobrazi carovy kod a akce, kterda ma byt
provedena.

4. Klepnéte na tlacitko Odeslat. Provedené transakce jsou uloZzeny do souboru
\offcirc\files\ADM50\Offcirc.dat.

7.2.1 KdyZ je znovu navazano spojeni se serverem
Kdyz je obnoveno spojeni se serverem, postupujte takto:

1. Oteviete bézného klienta modulu Vypljcky. Z hlavniho menu si vyberte volby
Vypijcky / Offline vyptjéky. Zobrazi se toto okno:
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Offline Circulation

1, OHine Crculation ] 2. Ofine Drculation - Check Repaort

_lx

y Laan
Libiraru: II_ISMEI] ...I
Serd File

Fatron IC f Barcode: I |
:[ Claar Fila

Tkern Barcode: I
Inpart File

Chooze Transaction

= Loan

s

= Relurn Close

Help

Klepnéte na tla¢itko Importovat soubor. Zobrazi se okno, v némz

Vv adresarich vaseho lokalniho pocita¢e vyhledate pozadovany soubor. Vyberte
soubor ./offcirc/files/<lib>/offcirc.dat a klepnéte na Otevfrit.

Importujete tim soubor s transakcemi ze samostatného offline vyptjcniho
klienta do bézného klienta modulu Vypujcky.

Pokud soubor s transakcemi v bézném modulu Vypiijcky neni prazdny, systém
se dotaze, zda jej chcete vyprazdnit. M¢li byste zvolit Ne, protoze takovy stav
muze naznaCovat, ze nckteré z transakci v bézném klientovi jeSté nebyly
odeslany na server. Nejdiive byste se méli postarat o tyto transakce (tak, ze
klepnete na tlacitko Odeslat soubor a na tlacitko Kontrolni zprava). Potom se
vrat'te ke kroku 2 a pokracujte dale.

Zobrazi se zpradva, v niz se vas systém dotaZe, zda chcete vymazat
importovany soubor. Doporuc¢ujeme odpoveédét Ano, takze budouci transakce
samostatného klienta budou zapsany do nového souboru s transakcemi. (Pokud
nebude soubor vymazan, dalsi transakce budou pfidany do starého souboru.)

Zobrazi se dal$i zprava s dotazem, zda chcete v danou chvili odeslat
importovany soubor na server. Doporucujeme odpoveédét Ano. I kdyz odpovite
Ne, mtzete odeslat soubor na server pozd¢ji, kdyz klepnete na tlac¢itko Odeslat
soubor v bézném okné Offline vypijcky (jak je popsano v kroku 1 vyse).

Po odeslani souboru na server byste si méli dat pozor na to, abyste vybrali
kartu Kontrolni zprédva, v niz se zobrazi seznam blokll a jinych podminek
souvisejicich s transakcemi vypujcky a vraceni.
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Offhine Circulation | x|

1, Ofime Circulation \I 2. OFfline Circulation - Checl: Report ]

Clear File

111-50 1604 Item not found

i

Prink

Cloze

=] Help

g

7.3 Registrace platebnich transakei

O tom, zda se budou pii offline vyptjckach evidovat platebni transakce, rozhoduje nastaveni
v tabulce tab100.

8 Pozadavky na vypiijcku

Tato kapitola obsahuje nésledujici sekce:
e Spréava pozadavkl na vypujcky
e Zadavani poZzadavku na vypljcku
e Zobrazeni pozadavku na vyptjcku
e Aktualizace pozadavku na vyptjcku
e Vymazani pozadavku na vypijcku
o Tisk zadanky na vypujcku
e Vraceni jednotek, na néz byly zadany dalsi poZzadavky na vypljcku
e Nevyzvednuté rezervované jednotky
o Tisk dopisti pro ¢tenare

e Zobrazeni udajii o jednotkach na regalu rezervaci béhem vraceni
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8.1 Sprava pozadavkii na vypijcky

8.1.1 Zodpovédnosti systémového knihovnika
Systémovy knihovnik definuje, zda systém bude:

e kontrolovat dostupnost jednotky pro zadani pozadavku na vypujcku.
e dodavat jednotku na urcité misto nebo ji bude rezervovat pro vyzvednuti.

o poskytovat rlizna omezeni, co se tyce délky casu, po ktery miize jednotka setrvat
na regale rezervaci.

e TUCtovat Ctenadii poplatky za odeslani dopisi o vyfizenych pozadavcich na
vypujcky.

Kontrola dostupnosti jednotky

Systémovy knihovnik miize nechat systém, aby kontroloval dostupnost jednotky pfi spusténi
sluzby Vyzadani vraceni vyptjcenych jednotek (cir-13). Pokud jednotka neni dostupna,
vytiskne systém pro Ctenafe dopis o tom, Ze pozadavek "¢eka na vyfizeni", a status pozadavku
bude automaticky zménén z A (aktivni) na W (Cekajici). Pokud je jednotka dostupna, zméni
se status na S, jakmile je ¢tenaf informovan, Ze jednotka je pro ného rezervovana.

Status pozadavku na vypujcku jednotky miize nabyvat nékolika hodnot, které ovliviiuji
zpracovani pozadavku na vyputjcku.

e N - na jednotku nemuize byt zadan pozadavek na vypujcku.

e Y - na jednotku je mozné zadat pozadavek na vypujcku. Kromé toho je pfi
zadavani pozadavku na vypujcku kontrolovana dostupnost jednotky. Je-li
jednotka dostupna, a Ctendi nemd pravo zaddvat pozadavek na vypljcku na
dostupnou jednotku, zobrazi se o tom zprava.

e C - na jednotku je mozné vzdy zadat pozadavek na vyptjcku, systém jeji
dostupnost nekontroluje, protoZze pozadavky jsou vzdy povoleny (naptiklad
U uzavieného skladiste).

e T - systtm pfi zaddvani pozadavku na vypujcku dostupnost jednotky
nekontroluje, protoze pozadavky jsou vzdy povoleny (naptiklad
u kratkodobych vypijcek, ztracenych jednotek, objednanych dokumenti).
Avsak pro sluzbu Tisk zadanek na vypujcky (cir-12) a ue_06 (démon pro tisk
zadanek na vypujcky a dopisit s informaci o ¢ekajicim poZadavku) neni
jednotka povazovana za takovou, na niZ je mozné zadat pozadavek na
vypujcku, a dopis neni vytistén.

Systémovy knihovnik muze zvolit jako alternativu to, Ze systém nebude kontrolovat
dostupnost jednotky, ale jednoduse vytiskne zadanku. V takovém piipadé se status pozadavku
zméni na W (Cekajici) az poté, co knihovnik v oddéleni sluZzeb odeSle ctenati dopis
0 pozadavku ¢ekajicim na vyfizeni pomoci funkce Tisk dopisu - pozadavek na vyphjcku
nebyl vyfizen.

111
Uzivatelsky manual — Vypujcky
33. listopadu 2015



Misto pro vyzvednuti/dodani

Miizete definovat umisténi, kde si Ctenaf mize vyzvednout rezervovanou jednotku, pro
kazdou kombinaci dil¢i knihovny, statusu jednotky a statusu ¢tenafe. Misto pro vyzvednuti
muze byt knihovna s regalem pro rezervace, kde si mize ¢tenafi jednotku vyzvednout, nebo
misto, kam bude jednotka dodana. Definuje se v tabulce tab37 (konfigurace pozadavki na

vypujcky).

Doba ulozeni na regalu rezervaci

Miizete definovat riznd omezeni na dobu, po kterou je rezervovana jednotka piipravena
k vyzvednuti, podle toho, zda je rezervace "spusténa" vracenim jednotky nebo zda byla
vyvolana z menu volbami Pozadavky / Pozadavky na vypujcky / Tisk dopisu - pozadavek na
vypujc¢ku byl vyfizen. Mnoho knihoven pouzivad programy pro spravu skladisté, a ma tudiz
z4jem na tom, aby obdobi pro rezervaci jednotek z uzavien¢ho skladisté bylo kratsi, nez pro
jednotky, na které byl zadan pozadavek na vypijcku, které byly vraceny z vypujcky.

Systém nerozliSuje mezi pozadavky na vypujcku u jednotek, které nejsou k dispozici (jsou
vyptj¢ené) a pozadavkem na vyzvednuti jednotky, ktera je na regalu. Rozdil mlze byt
Vv tiskovych zpravach.

Pro systémového knihovnika: Riizna omezeni je mozné definovat v tabulce tab44.

Ucétovani poplatkii za odeslani dopisti informujicich étenafe, Ze pozadavky na vypujcky byly
vyfizeny

Knihovna, kterd pouziva platebni transakce 0024, 0026, 0027, 0028, 1024, 1026, 1027 a 1028
z tabulky tab18.<Ing> pouze k tomu, aby uctovala postovné, ziejmé nebude pozadovat, aby
Ctenafi platili 1 za zaslani dopisi e-mailem. Va§ systémovy knihovnik milze konfigurovat
nastaveni tabulky tab18.<Ing> tak, aby nebyly u¢tovany naklady na postovné, pokud je dopis
o vytizeném pozadavku na vypijcku zasilan e-mailem.

8.1.2 Zodpovédnosti knihovnika v oddéleni sluZeb

Knihovnik v odd¢€leni sluZzeb mlZe urcit pomoci funkce Nastaveni parametri vraceni, zda
bude systém automaticky zobrazovat seznam pozadavkl na vypljc¢ku jednotky v okamziku,
kdy je jednotka vracena.

8.2 Zadavani pozadavku na vypiujcku

Pozadavek na vypujcku muze zadat ¢tenai ve WWW OPACu nebo knihovnik v modulu
Vypujcky. Uvédomte si, Ze ¢tenaf musi mit prislusnd opravnéni ve svém lokalnim zaznamu,
aby mohl zadavat poZadavek na vypijcku.

Mite dvé moZnosti, jak zadat pozadavek na vyptjcku v modulu Vypujcky:

e Z menu Pozadavky

e Z karty Jednotka
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8.2.1 Zadavani pozadavku na vypiijéku z menu PoZadavky

Vyberte si postupné volby PoZzadavky / PoZadavky na vypujcky / Zadani poZadavku na
vypujcku. Zobrazi se nasledujici obrazovka:

Enter Item & Patron Information

Itern Barcode: I |_|

Patron ID/Barcode: I |_|

Cancel

adil

Help

Céarovy kod jednotky
K nacteni carového kodu miiZzete pouzit snimac. Mlzete také vyhledat jednotku po klepnuti

na tlac¢itko Seznam E Zobrazi se okno Vyhleddvani ADM zaznamu.

Search for an Adminiztrative Becord

Bibliographic Library ||_|5r-.-1|:|1 - LISMAaRC Biblingraphicll Search |

Adrninistrative Record

Bibliographic Record

ISEM

I55H

SICT (SI1SAC) Code

Title

Author Cancel

Year of publication Help

i

Zadejte reSerSni fetézec do jednoho nebo do vice poli a klepnéte na Vyhledavani. Jestlize je
nalezen vice neZ jeden zdznam, zobrazi se okno Stru¢ny seznam.
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Title Author Call Mo, | Imprint ISBM/IE Year Select I
africa and the Frank, Max : = Yiews Full |
origin of hurmans. Faintree, J,

The early Middle Frank, Max Mews York 1939
Ages, Faintres, 1939,

Civilizations of the  Frank, Max Mew “ork 1939
Asia, Faintres, 1939,

Civilizations of the  Frank, Max Mew “ork 1939
Middle East. Raintres, 1939,

Civilizations of the  \Wood, Mew “ork 1939
AMEericas. Yictor Faintres, 1939,

The history of the Mews York 1939
weor|d, Raintres, 1939,

ACTOpMA Benkoi 2000 Cancel |

SHLYSCKOIA |

Tl:rl:lﬂﬁ FI:LL::I'II\I 1did ;I HEIP

Zvyraznéte jednu z jednotek a klepnéte na tlacitko Vybrat. Muzete si prohlédnout uplné
bibliografické uidaje pro jednotku, kdyZ klepnete na tlacitko Zobrazit uplny, a pak si vyberete
zdznam jednotky.

FMT BK = Prew, Record |
LDR. 0odddnam az2 U 4500
ool Q000323450 Mext Recard |
ooz 20030401100323.0
ooz 03033051989 cau ¢ 0000 engd
1001 |2 Frank, Max
24510 |a Africa and the arigin of humans,
260 |2 Mew York @ |b Rainfres, |c 1989,
200 |a 450 p. : |bealill ; |c 1989,
4400 |a The history of the world,
LKR |3 AMA |b 33401 [1USMOL |v 4 |m Africa and
the arigin of humans. [n The history of the
warld,
CaT |a ¥OHAMAN |b 99 |c 20030401 || USMOL |k Cancel |
1003 =] . |

ID/¢arovy kod Ctenaie
Zadejte ID nebo carovy kod Ctendie. Pokud chcete vybrat ¢tenafe ze seznamu, klepnéte na

tladitko Seznam L.

Klepnéte na tlacitko OK. Pokud ma jednotka status pro kratkodobou vyptijcku, zobrazi se
okno Zadat pozadavek na pokrocilé rezervovani. Jinak se zobrazi nasledujici obrazovka:
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Create Hold Request

1. Request Information ]
Itemn:
Shakespeare, William, 1564-1616.
The plays of William Shakespeare, in eight volumes
swith thie correctinns and illstrations of varinns
Sws, Mo, f Seq.

| 000030992 | 000070

Patron ID f Hame:

| 00000012 | Hataurn, Robert

Author af Part:

Title of Part:

MHoke 1:

Mote 21

|
|
Pages to Copoy: I
|
|
!

Frorm Crate: 15,05 2005

0
om0

|ﬂ To Date:

Recall Type:

| 15/11,/2005

Pickup Location:
Pricrity: Mo, of Requests:

[ Rush Handling

Original Loan Due Date: I 26,/03/2005 |ﬂ |15:IZIIZI ﬁ
Recall Due Drate: I 22052005 |ﬂ
Recall Due Hour: |15:IZIIZI ﬁ

bl

Cancel
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Create Hold Request

1. Request Informmation ] 2. Ttemn Filter Information

X
[~ nly Selected Iterm ITI
Sublibrary; I IH Ty I ;

Ttern Status: I o1 M Yaat: I i
Itern Process Statos: I M Manth: I i
Collection: GEM El Day [k
Wolurne: I a
Part: I c
Issue Mumber: I b

Cancel

[ o= |
Help |

Pozadavek na kopii mizete zadat jen pro Ctenafe, ktery ma potiebné opravnéni. Chceete-li
zadat pozadavek na vypijcku, vyplitte formular a klepnéte na tlacitko OK.

Jestlize pozadavek vyZzaduje pfedCasné vraceni a systém byl konfigurovan tak, Ze toto
umoziuje, bude vraceni provedeno spole¢né s odeslanim pozadavku.

Napovéda k polim formulare Zadat pozadavek na vyptjcku:

Jednotka
Jsou to bibliografické tidaje pro jednotku, kterou jste si vybrali v pfedchozim kroku.

Systémové ¢islo/Potfadové Cislo jednotky
Jde o systémové Cislo a potadové Cislo jednotky, kterou jste si vybrali v pfedchozim kroku.

ID ctenare
ID ctenare, které jste vyplnili jiz v predchozim kroku. Pokud zadate ID ctenafe proxy,
pozadavek je stejné registrovan jménem sponzora.
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Autor casti

Tento udaj vyplnte tehdy, pokud se knihovna rozhodne poskytnout Ctenafi bezplatnou kopii
dokumentu misto originalu. Zadejte autora ¢asti jednotky, kterd ctenate zajima, pokud se tento
autor lisi od autora celého titulu. Tak tomu muze byt napt. u jedné kapitoly ze sborniku, ktery
byl jako celek pfipraven jinymi osobami.

Nézev ¢asti

Tento udaj vyplite tehdy, pokud se knihovna rozhodne poskytnout ¢tenéfi bezplatnou kopii
dokumentu misto originalu. Zadejte nazev Casti jednotky, ktera ¢tenare zajima, pokud se tento
nazev lisi od ndzvu celého titulu. Napf. jedna kapitola ze sborniku, ktery ma jako celek jiny
nazev.

Stranky ke kopirovani
Zadejte stranky, které Ctenaie zajimaji (opét kviili kopirovani).

Poznamka 1 a 2
Nepovinny udaj. Zadejte poznamky pro personal knihovny.

Jméno zadatele

Nepovinny udaj. Zapisuje se informace o uzivateli, pro které¢ho je sluzba poskytovana.
Takovy uzivatel neni v dané knihovné registrovan. Pracovnik knihovny pouze vyplni jméno
osoby, kterd o vypujcku zadala.

Od data/do data
Uved'te obdobi, po které¢ se ¢tenat o dany dokument zajima. Implicitni doba je zavisla na
vasem nastaveni systému, ale miizete data pti zadavani pozadavku na vyptjcku zménit.

Misto pro vyzvednuti
Misto, kde je dokument doCasn¢ ulozen a kde ¢eké na vyzvednuti ¢tendiem.

Typ vyzadaného predcasného vraceni

Chcete-li vyzadat pted¢asné vraceni jednotky, zvolte Groven naléhavosti: 01 (bézna) nebo 02
(spéchd). Jestlize nechcete vyzadovat pfed¢asné vraceni jednotky, zvolte 03 (nevyZadovat
vraceni). Pokud si vyberete 02 (spéchd), dostane pozadavek na vypij¢ku automaticky prioritu
00 (vysvétleni viz dale).

Pro systémového knihovnika: Implicitni typ vyzadaného vraceni je definovan proménnou
default_recall_type v souboru pc_server defaults. Pokud tam neni hodnota definovana, je
implicitni hodnota 03.

Priorita

Muzete stanovit pozici pozadavku na vypujcku ve front€¢ pozadavki tim, ze mu ptidélite
prioritu. Nejvyssi troven priority je 00 a nejniz8i 99. Pozadavek, ktery je klasifikovan jako
urychlené vyzadani pied¢asného vraceni, dostane automaticky prioritu 00.

Pocet pozadavkl

V zavislosti na tom, jaké je zde uvedeno cCislo, miize byt pro ¢tendie zadano vice pozadavkl
(bez ohledu na opravnéni ¢tenare pro zadani vicenasobnych pozadavkil). Toto pole je urceno
pouze pro zvlastni ucely.
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Urychlené vytizeni

Pro pozadavky, které spéchaji (naptiklad kdyz Ctendi na vypljcku ceka v knihovng), si
vyberte volbu Urychlené vyfizeni. Vytiskne se zaddanka obsahujici informaci o tom, ze jde
0 pozadavek, jehoz vyiizeni spécha.

Plivodni datum pro vraceni
Datum pro vraceni (vypijcni lhiita) aktualni vypiijcky dané jednotky.

Datum/hodina pro vyzadané vraceni

Pozadované nové datum a hodina pro vraceni po jeho vyzadani. Tato pole jsou aktualizovana
pouze tehdy, kdyz je vyzadano predCasné vraceni a kdyz je systém nastaven tak, aby bylo
mozné vyzadat vraceni jednotek, kdyZ je na n¢€ zadan dalsi pozadavek na vypujcku.

Filtr na jednotky
Tato pole muzete pouzit pro definovani skupiny podobnych jednotek, které mohou uspokoyjit
pozadavek.

Pouze vybrand jednotka
Tuto volbu si vyberte, pokud vam zélezi na tom, aby byl vypijcen urcity exemplaf.

8.2.2 Zadavani poZzadavku na vypujcku z karty Jednotka
Vyhledejte zdznam jednotky v karté Jednotka.

| (D [ s+ [][3] |BIB= 164 ADM= 164 - GIi spigoni di Kant. — (Durante, Gaetann)_||r:_5';| |

Mizete k tomu pouzit bud’ uzel Seznam jednotek, nebo uzel Jednotka. Pozadavek na
vypujcku mizete zadat z obou uzla.

Uzel Seznam jednotek
Zvyraznéte zdznam jednotky v karté¢ Seznam jednotek v hornim panelu a klepnéte na tlacitko
Pozadavek na vyptjcku.

Uzel Jednotka
Klepnéte na tlaCitko Pozadavek na vypujcku v karté¢ Udaje jednotky v pravém panelu.

V obou ptipadech budete vyzvani k zadani ID ¢tenéfe nebo jeho ¢arového kodu:

Enter Patron Information

Cancel

Patron ID/Earcode: I |_|
Help

dall.

Pokud ma jednotka status pro kratkodobou vyptijcku, zobrazi se okno Zadat pozadavek na
pokrocilé rezervovani. Jinak se zobrazi nasledujici obrazovka:
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Create Hold Request

Pickup Location: I IH Recall Type: I o1 IH

[ Rush Handling

Criginal Loan Due Date: I 26,/08,2005 |ﬂ |15:IZIIZI j

Recall Due Drate: I 2205 /2005

Recall Due Hour: I 1500

=]

Prictity: I 10 IH Ma. of Requests: I

1. Request Information ] 2. Itern Filter Information

Thern:

Shakespeare, William, 1564-1616.:

The plays of William Shakespears, in eight volumes

sith thie rorrectinns and illnstratinns of varinis
Syz. Mo, f Seq. | 000030992 | Q00070
Patron 1D § Mame: | ooonn 1z [ Hatoum, Robert @
Author of Part; I
Title af Part: I
Pages to Copy: I
Mote 1: I
Mote 2: I
From Crate: I 15,405 /2005 |ﬂ To Date: I 1E411,/2005 |ﬂ

Cancel
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Create Hold Request

1, Request Information \I 2. Itern Filter Information

X
[T only Selected Ttem ITI
Sublibrary: I IH S I ;

Ttern Status: I o1 M Year! I i
Itern Process Stakbus: I |ﬂ Manth: I i
Callaction: EM El Dayt [
Molurne: I a
Part: I c
Issue Murnber: I b

Cancel

Help

Pl

Uplné vysvétleni poli tohoto formulafe miiZete najit v sekci Zadani pozadavku na vyptjcku
z menu Pozadavek.

8.3 Zobrazeni pozadavku na vypijcku

Udaje pozadavku na vypujéku si miZete zobrazit z uzlu Pozadavky na vypujcky jak v kartd
Jednotka, tak v karté Ctenar.

Karta Jednotka

Chcete-li si prohlédnout seznam pozadavki na vypujéku vybrané jednotky, vyberte si v této
kart¢ uzel Pozadavky na vypujcky. Pozadavky na vypljcky se objevi v panelu Seznam
pozadavki na vypujcky.
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List of Hold Requests

[ Blon Adlive requeasts

Psfron .0 Req Dae End Req Hold Date

ny in JLeue

Drelete

Sa to Patran

-

Lekter

Brint

Chcete-li si zobrazit pozadavky, které nejsou momentaln¢ aktivni, vyberte si mozZnost
Neaktivni poZadavky.

Abyste prevedli zaznam do karty Jednotka, klepnéte na tlacitko ->Jednotka. Vyberte si
polozku ze seznamu, pokud si chcete zobrazit jeji udaje v panelu Udaje pozadavku na

vypujcku.

1. Hold Request Information I 2, Ttern Match Filter I

Patron IDyMarne:
Crescription:
Authar of Part:
Title af Part:

Pages to Copy:

Open Crate:
Request Date:
Hald Date:

Pickup Location:

Priarity:

Haold Reguest Mate 1:

Haold Reguest Mate 2:

Haold Reguest Status:

1222 | Morth, Ellen Rita

] [4m]

Update |

zareal

I 18/06,2003 El Recall Type: |D3—|E|
I 1806, /2003 El End Reguest Date! WE'
I 15 /07 {2002 El End Hold Date: WB
I LLPTH B Send Action: Il—
IS—IH Letter Skatus: IF‘—IH

|3u

Karta Ctenaf

Jestlize si chcete zobrazit seznam pozadavkl na vypujcky pro vybraného Ctenafe, vyberte si
Vv karté Ctenar uzel Pozadavky na vypujcky.
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Lisk of Hold Requests |

Doc No Bibliographic Inf| Req Date End Reg Date  |Hold Date Status Barcode Hold Queue Pos | Group ID

Delete

= G0 to Them
000000600 Eulletin. 270510 271A0 In process HNJUAG 1 0

Go to Ttem Reg

Brin

i

Vyberte si polozku ze seznamu, pokud si chcete zobrazit jeji tidaje v panelu Udaje pozadavku
na vypijcku.

1. Hold Reguest Information l 2. Itern Match Filter | 3. Bibliographic Infarmation

Authar of Part:

Title af Part:

Hald Requast Mote 1:

Hold Reguest Mote 2:

|
|
Pages ba Copy: |
|
|
|

1222 | Marth, Eller Rita
Open Date: 1808 f2003 Recall Type: 0z IEI

Request Date: 1806 /2003 E Erd Request Date: 16./09,/2003 |I|

Hald Drate: 15,07 /2003 End Hald Drate: 2907 /2003 |E|

Pickup Location: UUPTH |E| Send Action: 1

Heald Request Status: s m Latber Status: P |E|

Priority: 20 |E| [ Rush Handling

Requester ICMame:

1, Haold Request Information 2, Item Match Filber l 3. Bibliographic Infarmation ]

Sublibrary: m Collection: |E|
Item Skatus: IEI Itern Process Status: |Z|
Copy a Valunne:

feat: Izzue Murnber:

Part:

|
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1, Hold Request Information | 2. Item Match Filter 3, Bibliographic Information
Eib Info
=
Lodge, Ruper Clendon,1836- The philosophy of Plato. London : Routledge & K. Paul, 1956, ix, 347 p.; 22 cm.
=

8.4 Aktualizace pozadavku na vypijcku

Existuji dva zptisoby, jak mizete v modulu Vyptjcky aktualizovat pozadavek na vypujcku:

e Z karty Jednotka

 ZKkarty Ctenaf

Oba zplisoby jsou popsany dale.

84.1 Aktualizace pozadavku na vypujcku z karty Jednotka
Vyhledejte zaznam jednotky v karté Jednotka.

| D [ s+ [+ |BIB= 164 ADM= 164 - Gli epigoni di Kant. — (Durante, Gaetann)_||r:_5';| |

Vyberte si uzel Pozadavky na vypujcky.

Zvyraznéte fadek v karté Seznam pozadavka na vyptijéku v hornim panelu. Udaje se zobrazi
ve spodnim panelu:
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1. Hold Request Informmation | 2, Item Match Filker I

Patron IDMarne: 1222 I Morth, Ellzn Rita E Lipdate |

=]
H Cance |

Description:

Authar of Part:

Pages ba Copy:

Hald Requast Mote 1:

Hold Reguest Mote 2:

Open Date: I 1805 f20032 IH Recall Type: I 0z IH
Fequest Date: Wlﬂ End Request Cate: Wlﬂ
Hild Date: I 15107 /2002 m End Hold Drate: I 29,07 f2003 E
Pickup Location: I UUPTH IH Send Action: I 1

Hold Request Stakus: I B IH Letter Status: I P Iﬂ
Priority: I 20 IH [ Rush Handling

|
|
|
Title of Part: |
|
|
|

Upravte udaje ve formulafi a klepnéte na Aktualizovat. Vsimnéte si, ze tlacitko Aktualizovat
je aktivni az poté, co je editovano alesponl jedno pole. VSimnéte si, ze pole Dokument
pripraven od a Dokument pfipraven do jsou vyplnéna systémem automaticky a upravovana
mohou byt jen tehdy, kdyz je status poZadavku na vyptjcku S (na regélu rezervact).

8.4.2 Aktualizace poZzadavku na vypijéku z karty Ctenaf¥
Vyhledejte zaznam &tenafe z karty Ctenaf.

@ | [-] 3] |Jones, Donald (1604/0250013491604) (2] a2

Vyberte si uzel PoZzadavky na vypujcky.

Zvyraznéte fadek v seznamu poZadavkil na vypljcku v hornim panelu. Udaje se zobrazi ve
spodnim panelu:
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1. HolgdRequest Inforrnation | 2. Itern Match Filter I 2, Bibliographic Inforration I

Authar of Part: I | Update |

Title of Part: I Zance| |

Pages bo Copny: I

Hald Request Mote 1: I

Hald Request Hote 2: I

Fequester 1D fHame: I 1604 I Jones, Donald @

Open Date; I 11,03/2004 IH Recall Type: I 01 B
Request Drate! I 1170342004 Izl End Request Date: I 11092004 |E|
Hald Crate: I 00,/00,0000 IH End Hold Crate: I 00,/00,/0000 B
Pickup Location: I ULIMC |E| Send Action: I 1

Hald Request Status: I A IH Letter Status: I P Iﬂ
Priotity ! | 15 El [ Rush Handling

Upravte udaje ve formulafi a klepnéte na Aktualizovat. Vsimnéte si, Ze tlacitko Aktualizovat
je aktivni az poté, co je editovano alesponl jedno pole. VSimnéte si, ze pole Dokument
pripraven od a Dokument pfipraven do jsou vyplnéna systémem automaticky a upravovana
mohou byt jen tehdy, kdyzZ je status poZadavku na vypljcku S (na regalu rezervaci).

8.5 Vymazani pozadavku na vypijcku

Za normalnich okolnosti je pozadavek na vypljcku vymazan systémem, jakmile je dana
jednotka vyptjcena cCtenafi, ktery ji pozadoval. Ma-li ¢tenar vice pozadavkil na stejnou
jednotku, pak je vymazan pozadavek se statusem S (na regalu rezervaci) dokonce i tehdy,
kdyZ neni prvnim pozadavkem ¢ekajicim na vytizeni.

Existuje n€kolik zpiisobll, jak vymazat poZzadavek na vyptjcku ruéné:
e Vymazani pozadavku na vypijcku pomoci zadani ¢arového kodu
e Vymazani poZadavku na vypljcku z karty Jednotka
« Vymazani pozadavku na vypijéku z karty Ctenaf

e Vymazani vét§iho poctu pozadavkl na vypujcky

Je-li vymazan jednotlivy pozadavek na vypujcku, mize systém automaticky vytisknout dopis
pro Ctenafe, ktery pozadavek zadal, v némz jej informuje, Ze jednotka jiz pro né¢ho neni
rezervovana. ZaleZi to na nastaveni vaSi pracovni stanice. Jestlize byly pozadavky zadany
proxy ¢tenarem, pak se kromé dopisu pro sponzora vytiskne i dopis pro proxy ¢tenafe.
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8.5.1 Vymazani poZadavku na vypijcku pomoci zadani ¢arového kodu

Vyberte z hlavniho menu postupné volby PoZadavky / PoZadavky na vypiij¢ku / Vymazat
poZadavek na vypujcku - podle ¢arového kodu. Zadejte ¢arovy koéd do okna Vymazani
pozadavku na vyptjcku - podle ¢arového kodu.

Jestlize je na jednotku pouze jeden pozadavek na vypujcku, bude automaticky vymazan.
Jestlize je na jednotku vice nez jeden pozadavek, zobrazi se okno Vymazani pozadavku na
vypujcku - podle carového kodu, v némz si mizete v seznamu téchto pozadavka zvolit ten,
ktery chcete vymazat.

Delete Single Hold Request by Barcode - 766-20 E

E-iblil:ugraphic Info ]

iCalifornia, Committee for the Study of Probation Services, . = .
Probation services in California, 1948-1949;, -
[Sacrarmento, 1949]. Expand

Slp. illus, 28 cm..

s
_Eend|
_ e |

Update

Patron Mame Patron ID | Reg

ABBOTT, EMMA 0245 21an/2004  21,/ul/2004 20
ELIZABETH

Jores, Donald 1604 21/anf2004  21/ul/2004 30
Cloze |
=i Help |
Vymazat

Klepnutim na tla¢itko Vymazat odstranite zvyraznény pozadavek ze seznamu.

Tisknout
Klepnutim na tlacitko Tisknout vytisknete dopis pro ¢tenafe, v némz ho informujete, ze si
muZze piijit vyzvednout jednotku, kterou pozadoval.

Dalsi tdaje
Klepnutim na tlacitko DalSi idaje se zobrazi podrobnéjsi daje zvyraznéného pozadavku.

Aktualizovat
Toto tlacitko vdm umozni upravovat pozadavek na vyptjcku, napiiklad zménit datum, dokdy
ma Ctendf o exemplar zajem.
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8.5.2 Vymazani poZadavku na vypujcku z karty Jednotka
Vyhledejte zaznam jednotky v karté¢ Jednotka.

| (D [ s+ [][3] |BIB= 164 ADM= 164 - GIi spigoni di Kant. — (Durante, Gaetann)_||r:_5';| |

Vyberte si uzel Pozadavky na vypijcky.

Zvyraznéte fadek v panelu Seznam pozadavki na vypljcky a klepnéte na tlacitko Vymazat.
Budete pozadani o potvrzeni vaSeho imyslu.

8.5.3 Vymazani poZadavku na vypijéku z karty Ctena¥
Vyhledejte zaznam o Gtenafi v kartd Ctenaf.

& [+] [3] | Jones, Donald (1604/0250013491604) (2] a2

Vyberte si uzel Pozadavky na vypijcky.

Zvyraznéte fadek v panelu Seznam poZadavkl na vypljcky a klepnéte na tlacitko Vymazat.
Budete pozadani o potvrzeni vaseho imyslu a zaroven budete moci ptfidat poznamku ohledné
divodu vymazani pozadavku.

8.5.4 Vymazani vét§iho po¢tu pozadavkii na vypijcky

Touto volbou mizete vymazat nékolik pozadavkl na vypljcky najednou. Pro stanoveni
rozsahu vymazanych pozadavkll miuizete pouzit filtry v okné¢ Vymazani vétsiho poctu
pozadavkil na vypljcky. Z hlavniho menu si postupné vyberte volby PoZadavky / PoZzadavky
na vypujcku / Vymazat vice pozadavku na vypujcky. Zobrazi se okno Vymazani vétsiho
poctu pozadavkil na vypujcky:

Delete Multiple Hold Requests I

Regquest Drate; Wlﬂ F Active I- Wt aiting
End Request Data: Wlﬂ [ Active [ Waiting
Hold Crate: Wlﬂ

Sublibrary: I—IH

ITkern Status: I—IH

Patron Status: I—IH Sl

Help

il

Zadejte hodnoty pro filtr, ktery chcete pouzit pro vyhledani pozadavk, které chcete vymazat.
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Delete Multiple Hold Requests I

Request Crate; Wlﬂ W active [T wraiting
End Request Drate: Wlﬂ v Active [ widsiting
Hold Crate: Wlﬂ

Sublibrary: IWIH

Thern Skakos: IH—IH

Patron Staktus: qu—lﬂ Cancel

Help

i

Datum zadani pozadavku

Datum, odkdy ctenaf pozaduje vypijcku. Muzete vymazat pozadavky od data, které¢ zde
zadate. Vyberte si typ pozadavku, ktery chcete vymazat. MliiZzete mazat aktivni nebo ¢ekajici
pozadavky.

Pozadavek platny do

Zde se uvadi datum, které ctenat uvedl jako nejzazS$i dobu, dokdy ma o rezervaci zajem.
Vyplnénim pole nastavite zruseni rezervaci, které k danému datu ztraceji aktualnost. Vyberte
si typ pozadavku, ktery budete chtit vymazat. MlZete mazat aktivni nebo ¢ekajici pozadavky.

Dokument ptipraven od

Datum, kdy byl pro ¢tenafe vytiStén dopis s informaci, Ze si mize vyzvednout dokument,
ktery pozadoval. (Tyto rezervace maji status "S".) Vyplnénim tohoto pole zrusite rezervace
ptipravené k vyzvednuti DO zadaného data.

Dil¢i knihovna
Vyberte si ze seznamu dil¢i knihovnu, pro niz chcete vymazat pozadavky. Nechcete-li
omezovat akci, nechte pole nevyplnéné.

Status jednotky
Muzete mazat pozadavky na vypujcky jednotek s urcitym statusem. Nechcete-li omezovat
akci, nechte pole nevyplnéné.

Status Ctenaie

Miuzete mazat pozadavky na vypljcky pro ¢tenafe s uritym statusem. Nechcete-li omezovat
akci, nechte pole nevyplnéné. Jestlize byly pozadavky zadany proxy Ctenafem, pak se krome
dopisu pro sponzora vytiskne 1 dopis pro proxy ¢tenare.

8.6 Tisk zadanky na vypiijcku

Z4danka na vypujcku je tiskovy vystup, ktery obsahuje informace o pozadované jednotce,
0 zadateli a dal$i idaje o pozadavku. Tato Zadanka je zpravidla uloZena v knize jako oznaceni
toho, ze tato kniha je rezervovana pro zadajiciho Ctenafe, a jako pifipominka jak pro
knihovnika ve sluzbach, tak pro ostatni ¢tenare.
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Zadanka je vytiténa, kdyz se zméni status pozadavku a je odeslan dopis &tenafi (ruéng,
s vyuziti davkové sluzby, nebo pomoci programu na zpracovani pozadavkt (démona)
UE_06).
Je také mozné rucné vytisknout tyto zadanky pro nésledujici specialni pozadavky:

e Tisk pozadavku na vypujcku z karty Jednotky

e Tisk pozadavku na vypujcku z karty Ctenaf

8.6.1 Tisk pozadavku na vypijcku z karty Jednotky

Muzete tyto pozadavky tisknout z karty Jednotky.

Pro vytiSténi poZadavku na vypijcku z karty Jednotky:
1. Vyhledejte jednotku v karté Jednotky.

| i || 164-10 El |BIB: 164 ADM= 164 - Gli epigoni di Kant. — (Durante, Gaetann}.||:|_E';| |

2. Vyberte si uzel Pozadavky na vypujcky.
3. Zvyraznéte fadek v panelu Seznam pozadavkt na vypujcky a klepnéte na Tisknout.

8.6.2 Tisk poZadavku na vypujéku z karty Ctena¥

Mtizete vytisknout pozadavek na vypujéku také z Karty Ctenaf.

Pro vyti$téni poZadavku na vypiijéku z karty Ctenai:
1. Vyhledejte zaznam ctenate v karté Ctenar.

& ] E| |Jones, Donald (1604/0250013491604) a0

2. Vyberte si uzel Pozadavky na vypujcky.
3. Zvyraznéte fadek v panelu Seznam pozadavki na vypijcky a klepnéte na Tisknout.

8.7 Vraceni jednotek, na néz byly zadany dalSi pozadavky na
vyptjcku
Jestlize knihovnik v oddéleni sluzeb c¢tendfim nastavil systém tak, aby se automaticky

zobrazoval seznam pozadavkl na vypijcku na jednotku ve chvili, kdy je jednotka vracena
(pomoci funkce Nastaveni parametrii vraceni), zobrazi se tato obrazovka:
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Hold Requeszts for Returned Item - 64-10 I

E-ibliu:ugraphiu: Info ] Expand |
Lodge, Rupert Clendon, 1836-: | Lipdate
The philosophy of Plato.,

London @ Routledge & K. Paul, 1956.. Delete

i, 347 p.o; 22 Cm.

Letter

[t

Library

Close |
=l Help |

V tomto okné se zobrazi seznam pozadavki na vypijcku zadanych na danou jednotku.

Je mozZné nastavit systém tak, aby automaticky vybral a vytiskl dopisy pro prvni pozadavek
v fad€. Rlizné moznosti nastaveni mohou knihovnikovi v oddéleni sluzeb umoznit, aby vybral
pozadavek sam.

Zda bude automaticky vytistén dopis pro prvni pozadavek z vice pozadavkill v seznamu, zalezi
na nastaveni v souboru circ.ini v ¢asti [ReturnHold].

Pro jednotlivé pozadavky se podle toho, jak systémovy knihovnik nastavil systém pro vasi
knihovnu, zobrazi nasledujici udaje: jméno Ctenare, datum zaddni pozadavku, misto pro
vyzvednuti, status a prioritu.

Dalsi udaje
Pro zobrazeni podrobnéjSich tdajii o zvyraznéném pozadavku na vypujcku klepnéte na
tlacitko Dalsi udaje.

Aktualizovat
Pro aktualizaci pozadavku na vypujcku, napfiklad chcete-li zménit datum, dokdy vypujcka
jesté Ctenafe zajima, klepnéte na tlacitko Aktualizovat.

Vymazat
Odstrani ozna¢eny pozadavek ze seznamu.

Dopis
Pro vytisténi dopisu ¢étenafi s informaci, ze jednotka, kterou pozadoval, je jiz k dispozici,
klepnéte na tlacitko Dopis.
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8.7.1 Vraceni do domovské knihovny

Jestlize misto dodani je "02" (domil) nebo "03" (schranka), jednotka bude piijcena Ctenafi
a pozadavek na vypujcku bude vymazéan. Je vytistén jeden dopis a je pfipojen k dodavané
jednotce.

Jestlize misto dodani je "01" (dil¢i knihovna), budou vytistény dopisy dva (jeden pro Ctenate
a jeden pro vlozeni do jednotky), ale pozadavek na vypujcku nebude ze systému vymazan.
Status pozadavku se zméni na "S" (na regalu rezervaci) apozadavek je vymazdn az
v okamziku, kdy je jednotka vyptjcena ¢tenafi. V modulu Vyptijcky a WWW OPAC se misto
data pro vraceni zobrazi text "rezervovano".

Jestlize misto dodani je "04" (studovna), budou vytistény dva dopisy (jeden pro Ctenare
ajeden pro vlozeni do jednotky). Jednotka je ptjcena Ctenéii, dil¢i knihovna jednotky se
docasné zméni na dil¢i knihovnu studovny a je vytvofen zdznam studovny pro jednotku (pro
spravu studovny).

Nastaveni v tabulkach tab27 @ tab sub library.<lng> rozhoduje o tom, zda bude
povoleno zadani pozadavku na vypijcku jednotek, které jsou pripraveny k vyzvednuti nebo
jsou dodany ¢tenafi. "Vyzvednuti" je akce 01 v tab27 pro typy knihoven 1 nebo
4V tab sub library.<lng>. "Dodani" je akce 02 nebo 03 pro typ knihovny
3V tab _sub library.<lng>.

8.7.2 Vraceni do jiné knihovny nez domovské

V piipade¢, Ze je jednotka vracena do jiného mista, nez je domovska knihovna, a pro jednotku
je nastaven pozadavek "vyzvednuti", knihovnik musi poslat jednotku do dil¢i knihovny pro
vyzvednuti. Systém vytiskne listek pro pfevod do jiné knihovny a pfesune jednotku do
knihovny pro vyzvednuti. Jakmile jednotka piejde do dil¢i knihovny pro vyzvednuti,
knihovnik vrati jednotku do statusu "vraceni" a aktivuje okno pozadavki na vypljcky (jak je
popsano vyse v sekci Vraceni jednotek, na které byly zadany dal$i pozadavky na vyptjcky).
Jednotka je potom pfipravena pro vyzvednuti v dil¢i knihovné, kde byla poZzadovana.

Pokud je jednotka vracena do jiného mista, neZ je domovska knihovna, a pozadavek je
nastaven na "dodani" typu "02" (domil) nebo "03" (schranka) (jak je definovéano v tab27) pies
"zvlastni"  dil¢i  knihovnu  pro  vyzvednuti (typ 3, jak je definovan
V tab sub library.<lng>), jednotka je ve stavu "v pfesunu" do své domovské dilci
knihovny. Jednotka je pfesunuta do své domovské knihovny a dodani je dale fizeno z této
knihovny. Probiha to timto zplisobem, protoZe poZadavek na dodani "domi" nebo "schranka"
musi byt provadén z jeho domovské knihovny (pfes typ 1 nebo 4 dil¢i knihovny, jak je
definovano v tab_sub_library.<lng>).

Tir Listek s informaci o pfesunu odesila dil¢i knihovna, do niz byla jednotka vracena. Je
pouze jediny zpusob, jak identifikovat dil¢i knihovnu, do niz jednotka patii. Je to nastaveni
atributu typu knihovny v tabulce tab attr sub library Vadresafi ./alephe/tab. Muzete
registrovat dil¢i knihovnu pro kazdou pracovni stanici nebo skupinu pracovnich stanic pomoci
IP adresy nebo ID stanice jako typ 7. Tak je mozné piesn¢ identifikovat dil¢i knihovnu, do niz
byla jednotka vracena, a pouzit ji jako odesilatele listku s informaci o pfesunu. Pokud neni
jako typ 7 registrovana zadna dil¢i knihovna pro stanici, na nizZ je jednotka vracena, pouZzije
systém jako odesilatele informace o piesunu ADM bazi.

131
Uzivatelsky manual — Vypujcky
33. listopadu 2015



8.8 Nevyzvednuté rezervované jednotky

Tato cCast obsahuje vysvétleni, jak postupovat v situaci, kdy jednotka, ktera ceka na
vyzvednuti, neni ¢tenafem vyzvednuta.

Muzete identifikovat jednotky, které jsou pfipraveny k vyzvednuti déle nez urcity ¢as, pomoci
funkce Zprava o obsahu rezervacniho regélu (circ-06) z menu Sluzby.

Takové jednotky by z rezervacniho regalu mély byt odstranény. AvSak mohou na né byt
zadany jesté dalsi pozadavky na vypujcky. Tato sluzba miize byt nastavena tak, aby vytiskla
ptislusné dopisy pro dalSiho ¢tenare ve fronté pozadavki. Jestlize zadné dalsi pozadavky na
jednotku nebyly zadany, mtze byt vracena do skladiste.

8.9 Tisk dopisii pro ¢tenare

Poté, co Ctenai zadal pozadavek na vypujcku, se knihovna snazi, aby byl pozadavek vytizen.
Pokud knihovna jednotku pfipravi k vyptjceni, posle ¢tenati dopis Pozadavek na vypijcku
byl vyfizen, v némz ¢tenare informuje o tom, Ze si miize jednotku vyzvednout.

Jestlize nemiize byt pozadavek v danou dobu vyfizen, knihovna posle ¢tenafi dopis
Pozadavek na vypujc¢ku nebyl vyfizen, v némz ¢tenafe informuje o tom, Ze jednotka v danou
dobu neni k dispozici, a zada jej, aby oznamil, zda bude na jednotku cekat.

Jestlize knihovna odmitne vyfizeni pozadavku na vypajcku, odesle ¢tenati dopis o odmitnuti,
ve kterém jej informuje, ze pozadovana jednotka nebude dodéna.

8.9.1 Pozadavek na vypiijé¢ku byl vyfizen

Tato volba vdm umoZni vytisknout dopis ¢tenafi s informaci, Ze poZadovany dokument je jiz
k dispozici. Vyberte si z hlavniho menu postupné volby PoZadavky / PoZadavky na
vypujcku / Tisk dopisu - pozadavek na vypijcku byl vyfrizen. Kdyz se zobrazi formular,
zapiste do néj carovy kod jednotky a klepnéte na OK. Zobrazi se nasledujici obrazovka:
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Hold Requests - 64-10 |

E-ibliu:ugraphiu: Info ]

Lodge, .Rupert Zlendon, 1886-: | Lipdate
The philosophy of Plato.,
London @ Routledge & K. Paul, 1956.. Delete

i, 347 p.o; 22 Cm.

Letter

o |
|

Patron Mame

Stith, John i Lincoln
Library
Jones, Donald  18/06,/03 Lincoln Inprocess. 30
Library
Horth, Ellen 158/06/03 LILPTH Inprocess. 30
Rita

Close |
=l Help |

V tomto okn¢ se zobrazuje seznam pozadavkd na vypujcku dané jednotky. Seznam obsahuje
pozadavky na vypljcku se vSemi statusy: ve zpracovani (A), na regalu rezervaci (S) a ¢ekajici
(W).

Dalsi udaje
Klepnutim na toto tlacitko zobrazite podrobnéjsi udaje o zvyraznéném pozadavku.

Aktualizovat
Pro aktualizaci pozadavku na vypijcku, naptiklad chcete-li zménit datum, dokdy vyptjcka
jesté Ctenafe zajima, klepnéte na tladitko Aktualizovat.

Vymazat
Pro vymazani zvyraznéného pozadavku ze seznamu klepnéte na tlacitko Vymazat.

Dopis

Pro vytisténi dopisu ¢tenafi s informaci, Ze jednotka, kterou pozadoval, je jiz k dispozici,
klepnéte na tlacitko Dopis. Pokud je pozadavek na vypajcku zadan proxy ¢tenafem, potom je
vyti§tén druhy dopis pro proxy Ctenate s tim, Ze piivodni dopis je vyti§tén pro sponzora.

Zda bude automaticky vytistén dopis pro prvni pozadavek z vice pozadavkl v seznamu, zalezi
na nastaveni v souboru circ.ini v ¢asti [ReturnHold].

Zda bude knihovna uctovat Ctenafi poplatky za odeslani dopisu o vyfizeni pozadavku
(v ptipade, ze je dopis odesilan e-mailem), zavisi na nastaveni v tabulce tab18.
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8.9.2 Pozadavek na vypiijéku nebyl vyFizen

Tato volba vam umozni vytisknout dopis Ctenafi s informaci, ze jim pozadovany dokument
neni k dispozici. Vyberte si z hlavniho menu postupné volby Pozadavky / Pozadavky na
vypujcku / Tisk dopisu - poZadavek na vypujcku nebyl vyFizen. KdyZ se zobrazi formular,
zapiste do néj ¢arovy kod jednotky a klepnéte na OK. Zobrazi se nasledujici obrazovka:

Hold Requests - 64-10 |

E-ibliu:ugraphiu: Info ]

Lodge, .Rupert Zlendon, 1886-: | Lipdate
The philosophy of Plato.,
London @ Routledge & K. Paul, 1956.. Delete

i, 347 p.o; 22 Cm.

Hdd:

Letter

Patron Mame

Smith, John 8/06,/03 Lincaln In process.
Library
Jones, Donald  18/06,/03 Lincoln Inprocess. 30
Library
Horth, Ellen 158/06/03 LILPTH Inprocess. 30
Rita
Close |
=l Help |
Dopis

Klepnéte na tlacitko Dopis, jestlize cheete vytisknout dopis Pozadavek na vypijcku nebyl
vyfizen, v némz Ctenafe informujete o tom, Ze jednotka v danou dobu neni k dispozici,
a zadate jej, aby oznamil, zda bude na jednotku cekat.

Vysvétleni o dalSich tlacitkach najdete v sekci Pozadavek na vyptjcku byl vytizen nas. 132.

Vice informaci o tom, kdy a pro¢ se ma pouZzivat funkce Kontrola dostupnosti jednotky,
najdete v Pozadavky na vypajcku nas. 110.

Pokud je pozadavek na vypujcku zadan proxy ¢tenaiem, potom je vytistén druhy dopis pro
proxy ctenafe s tim, Ze ptivodni dopis je vytiStén pro sponzora.

8.9.3 Pozadavek na vypiijc¢ku je odmitnut

Muzete Ctenafi poslat dopis, ve kterém jej informujete, ze jeho pozadavek na vyptjcku byl
odmitnut. Abyste to mohli ud¢lat, klepnéte v hlavnim menu na volby Pozadavky > Pozadavky
na vypujcky > Tisknout dopis — Pozadavek na vypujcky byl odmitnut. Zobrazi se formulas, do
n¢hoz zadate carovy kod jednotky, a klepnéte na OK. JestliZe pro tuto jednotku existuje v bazi
vice nez jeden relevantni poZzadavek:
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Refuse Hold Request by Barcode - 51395-10 |

|E.ib|i|:|graphil: Info | Refusal |
Lodge, Rupert Clendon, 1826-: Prink
The philosophy of Plato..
Londan : Routledge & K. Paul, 1956, Sigzans

i, 347 p.o ;) 22 cm..

FPatron Mame | Patron IL Req Date Picku Status Prio| P|End R Hold Date

Smith, John 2, 3 Lincoln In process
Library
Jones, Donald  18,/06/03 Lincaln Inprocess. 30
Library
Horth, Ellen 18,/06/03 LILPTH Inprocess, 30
Eita
Odmitnout

Klepnutim na tla¢itko Odmitnout dosdhnete vytis§téni dopisu o odmitnuti pozadavku na
vypuj¢ku, ve kterém informujete Ctenafe, Ze jim pozadovand jednotka nebude dodéna.

Tisknout
Pro vytisténi zddanky na vyptjcku klepnéte na tlacitko Tisknout.

Dalsi udaje
Klepnutim na tlacitko Dalsi tidaje zobrazite podrobné udaje o zvyraznéném pozadavku na

vypujcku.

Po klepnuti na tla¢itko Odmitnout se zobrazi nasledujici okno, kam mtizete zadat diivody pro
odmitnuti:

Refuse Hold Request - HL4YNC - Note for Patron

Refusal Mate to Patron:

]
I Cancel
e |

Help

Klepnutim na tlac¢itko OK dosahnete vytisténi dopisu Etenafi o odmitnuti pozadavku na
vypujcku (hold-refused-letter-s).

Pozadavek se pfesune do karty Seznam historickych pozadavkii na kopie a dostane status
odmitnuti. V logu pro Vypijcky je vytvoien zaznam (Z309), ktery obsahuje dtvod pro
odmitnuti, ktery jste zapsali do okna Pozndmka pro ¢tenare.
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8.10 Zobrazeni udaju o jednotkach na regalu rezervaci béhem vraceni

Kdyz ctenar vraci jednotku, miize mu knihovnik sdélit, Ze jind jednotka, kterou pozadoval, je
nyni pfipravena k vyzvednuti.

Tato zprava je zobrazovana, at’ uz je jednotka k dispozici nebo ne, v okamziku, kdy ¢tenar
provadi akci Vraceni. Zprava je zobrazovana na poslednim fadku ve spodnim panelu Relace
vraceni. Titulek zpravy mize byt: "Jednotka na regalu". Zprava mize byt: "Pro ¢tenaie nejsou
piipraveny zadné jednotky" nebo "Jednotky jsou pro Ctenaie pfipraveny na regalu".

Update

e o

Doc Mumber {Item
Sequence)

Material Type Book
Item Sublibrary Lincoln Library
Item Status Short Loan
Item Collection General
Item Description
Process Status Mot in process
Holds on Shelf Patron has holds on shelf —

1337 10

8.11 Pozadavek na urychlenou katalogizaci
Tato funkce umoziuje Ctenéfi, aby pozadoval katalogizaci daného titulu s vyssi prioritou.

Nasleduje popis procesu urychlené katalogizace:

Pracovni postup ¢tenare

1. Ctenat pouzivi WWW OPAC, aby mohl prohledavat katalog knihovny.

2. Ctenaf si vybird jednotku a zada pozadavek na jeji vypljéeni. Tento pozadavek je
automaticky nasledovan vytvofenim spoustéce pro katalogizaci, pokud je v zaznamu
jednotky ulozen status zpracovani “katalogizace dosud nebyla vyfizena” a Ctenaf je
opravnén pozadovat urychlenou katalogizaci. Katalogiza¢ni spoustéc je upozornéni
katalogizacnimu odd¢leni, Zze by mélo dat vysSi prioritu zpracovani zaznamu
jednotky.

3. Ctenaf miize sledovat postup vyfizovani svého pozadavku ve svém &tenafském Giétu ve
WWW OPACu. Pozadavek je uveden v seznamu spole¢né s dal§imi pozadavky na
vypujcku, ale ma specialni status ‘Urychlena katalogizace’ az do doby, kdy personal
knihovny zaznam jednotky zpracuje.

4. Démon “Vytizovani pozadavkt (UE_06)” v modulu Vyputjcky a davkova sluzba “Tisk
zadanek na vypujcky (cir-12)” povazuji takovy pozadavek za nedostupny do doby,
kdy knihovnik zméni status zpracovani jednotky na status, ktery znamena, Ze
jednotka je k dispozici pro vypujceni.
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Pracovni postup knihovnika

1. Knihovnik miiZze pouzit online seznam spoustéct v modulu Katalogizace nebo offline

zpravu “Tisk zpravy o spoustécich (com-01)" (v BIB bazi), aby si mohl prohlédnout
vSechny pozadavky na urychlenou katalogizaci. Je mozné zobrazeni pravé jenom
spoustéct pro urychlenou katalogizaci, kdyz je pouzit filtr pro oddéleni pro
v programu zapsanou hodnotu RUSH (pozn. piekladatele: hodnota nemuize byt

ptelozena), nebo pro (dil¢i) knihovnu podle toho, jak je systém konfigurovan.

2. Knihovnik zkatalogizuje BIB zaznam nebo zdznam jednotky.

3. Po aktualizaci BIB zaznamu nebo zaznamu jednotky si knihovnik znovu zobrazi

seznam spoustéct v modulu Katalogizace a vymaze pozadavek na katalogizaci.

4. Ve vypijénim systému je pak mozné vyridit pozadavek stejné jako jiné pozadavky na

vypujcky.

8.12 Pozadavek na jednotky bez ¢arovych kodi

Tato funkce umoziuje ¢tendiim, aby zadavali pozadavky na vyptjcku jednotek, které jeste

nebyly v systému registrovany (jsou to “jednotky bez ¢arovych kodu™).
Nasleduje popis procesu zadavani pozadavku na vypujcku jednotky bez ¢arového kodu:

Pracovni postup ¢tenare

1. Ctenaf vyuziva WWW OPAC, aby vyhledal dokument v katalogu.

2. Ctenaf si vybere zdznam knihovni jednotky a zada poZzadavek na vypujcku.
Po odeslani poZadavku na vypljcku automaticky nasleduje vytvoreni
doc¢asného zaznamu jednotky se statusem 88. Pozadavek je zaddn na novou
docasnou jednotku.

3. Ctenaf muZe sledovat postup vyfizovani tohoto pozadavku ve svém
Ctenafském kontu ve WWW OPACu. Pozadavek je zatfazen do seznamu
spole¢né s dal§imi pozadavky na vypuajcku.

4. Cast systému pro Vyptjéky pak vyfizuje tento pozadavek stejné jako
kterykoliv jiny pozadavek a pfi tom naklada s timto do¢asnym zaznamem
jednotkou stejné jako se kterymkoliv jinym zaznamem jednotky.
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9 Pozadavky na kopie

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Sprava kopii

e Zadavani pozadavku na kopii

e Zobrazeni pozadavku na kopii

e Aktualizace pozadavku na kopii

e Vymazani pozadavku na kopii

o Tisk zadanek na kopie

o Tisk dopist pro ¢tenafe ohledné pozadavka na kopie
e Odeslani pozadavku na kopii

o Dodani pozadavku na kopii

e Zobrazeni historickych pozadavki na kopii

e Program pro zpracovani pozadavkii ue 06

9.1 Sprava kopii

Funkce pro pozadavky na kopie pouzivaji knihovny, které nabizeji svym ¢tenditim kopirovaci
sluzby. Persondl knihovny pfipravuje kopie na zaklad¢é pozadavki Ctenare.

9.11 Zivotni cyklus poZadavku na kopii
Existuje Sest statusu, které se pouzivaji pro pozadavek na kopii: A (aktivni), W (Cekajici),
F (splnény), S (dodany), R (odmitnuty) a D (vymazany).

Kdyz je pozadavek na kopii zadan, dostane status A. Jestlize mlze byt ithned vyfizen,
knihovnik kopie pfipravi. Pak zaSle zadajicimu ¢tenafi zpravu, ve které ho informuje, Ze si
muze kopie vyzvednout. Tim je nastaven status pozadavku na Vytizeno. Vytizené pozadavky
na kopie jsou uschovany nebo odstranény podle zvyklosti dané knihovny: n¢které knihovny
definuji “vyfizené” (dodané) pozadavky jako zkompletované, a proto jejich zaznamy
neuchovavaji.

Knihovny, které chtéji sledovat, zda si ¢tenat dokument vyzvedl, se mohou rozhodnout pro
uchovani vytizenych pozadavkd.

Jakmile si ¢tenai vyzvedne své kopie, nebo jakmile je mu dokument odeslan, je status pozadavku
zménén na “Dodany”.
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Jestlize neni mozné vytidit pozadavek ihned, odesle knihovnik Ctenafi zpravu, v niz jej
informuje o zpozdéni. Tim je nastaven status na W.

Jestlize znéjakého divodu knihovna odmitne dodani pozadované kopie, knihovnik odesila
upozornéni zadateli, ve kterém jej informuje o diitvodu odmitnuti. Tim je status zménén na R.

“Dodany”, “Odmitnuty” a “Vymazany” jsou zaveére¢né statusy. Jakmile je pro pozadavek pouzit
jeden z téchto statusii, je pozadavek odstranén ze seznamu pozadavkd na kopie. Knihovny se
mohou rozhodnout, jestli budou takové pozadavky uchovavat v tabulce historickych pozadavku
na kopie (z38h).

Odpovédnosti systémového knihovnika

Existuji zvlastni parametry pro nastaveni pro pozadavky na kopie. Systémovy knihovnik
definuje, zda systém bude:

o Kontrolovat dostupnost jednotky pro zadani pozadavku na kopii.

o Uttovat &tenaii poplatek za kopii podle velikosti papiru. Pro tétovani podle
velikosti papiru musi byt nastavena cena pro kazdy format papiru.

e Mazat pozadavek na kopii poté, co je vytiSténa Zadanka.

o Evidovat doruceni kopie na pozadované misto nebo zda bude kopie uschovana pro
pozdéjsi vyzvednuti.

o Uchovavat vyfizené pozadavky na kopie.

e Uchovévat historické pozadavky na kopie.

Kontrola dostupnosti jednotky

Systémovy knihovnik mize definovat, aby systém kontroloval dostupnost jednotky, kdyz je
tiSténa davka Zadanek na kopii sluzbou Tisk Zadanek na kopie (cir-22). Pokud jednotka neni
dostupna, vytiskne systém pro ¢tenatfe dopis o tom, ze pozadavek "Cekd na vyfizeni", a status
pozadavku bude automaticky zménén z A (aktivni) na W (Cekajici).

Status pozadavku na kopii jednotky miZe nabyvat né€kolika hodnot, které ovliviuji
zpracovani pozadavku na kopii.

e N - nelze zadat poZadavek na kopii jednotky.
e Y -pozadavek na kopii mize byt zadan.

e T - systém pfi zadavani pozadavku na kopii dostupnost jednotky nekontroluje,
protoze pozadavky jsou vZdy povoleny (naptiklad u kratkodobych vyptjcek,
ztracenych jednotek, objednanych dokumentti). Avsak pro sluzbu Tisk zadanek
na kopie (cir-22) a ue 06 (program pro tisk zadanek na kopie, bézici na
pozadi) neni jednotka povazovana za takovou, ktera je k dispozici, a zddanka
se nevytiskne.

Systémovy knihovnik muze zvolit jako alternativu to, Ze systém nebude kontrolovat
dostupnost jednotky, ale jednoduse vytiskne zadanku. V takovém piipadé se status pozadavku
zméni na W (Cekajici) az poté, co knihovnik v oddéleni sluZzeb odesSle ctenafi dopis
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0 pozadavku c¢ekajicim na vytizeni pomoci funkce Tisk dopisu - pozadavek na kopii nebyl
vyftizen.

Ugtovani poplatku podle velikosti papiru

Systémovy knihovnik muze nastavit rtizné ¢astky jako poplatek za fotokopii podle velikosti
papiru. Pro kazdy format musi byt nastavena zvlastni Castka ve sloupci 5 tabulky tab
18.<1lng>.

Vymazani pozadavku po vytisténi zadanky

Pokud se systémovy knihovnik rozhodne, ze pozadavky na kopie nebudou vymazany po
vytisténi zadanky, pak bude knihovnik v oddéleni sluzeb ¢tenaifim schopen zaznamenat pocet
kopirovanych stranek a odpovidajici poplatek. (K tomu slouzi funkce Tisk dopisu -
Pozadavek na kopii vyfizen.)

Pokud systémovy knihovnik rozhodne, Ze pozadavky budou vymazany ihned po vytiSténi
zadanky, nejsou jiz potom mozné dalsi kroky.

Misto pro vyzvednuti/doruceni

Pro kazdou kombinaci dil¢i knihovny, statusu jednotky a statusu ctenaife muzete definovat
misto, kam bude kopie dorucena nebo kde bude vyzvednuta. Pro definovani tohoto mista je
tfeba editovat tabulku tab38.

Uchovani vyfizenych poZadavki na kopie

Systémovy knihovnik mitize systém konfigurovat tak, aby byly pozadavky uchovany i potom,
co jsou vytizeny. Takové pozadavky budou zobrazeny v seznamu pozadavkil na kopie.

Uchovani historickych pozadavka na kopie

Systémovy knihovnik miiZze systém konfigurovat tak, aby byly uchovavany dodané nebo
vymazané pozadavky na kopie. Tyto pozadavky se budou zobrazovat v modulu Vypijcky
jako ,,seznam historickych poZadavki na kopie®.

Odpovédnosti knihovnika v oddéleni sluZzeb ¢étenarum

Knihovnik v oddé€leni sluzeb mize urcit, zda se po vraceni pozadované jednotky automaticky
vytiskne Zadanka na kopii, a to pouZitim funkce Nastaveni parametrd vraceni z menu ALEPH
/ MozZnosti. Pokud knihovnik nechce Zadanky na kopie tisknout automaticky, muze je
vytisknout ru¢né pomoci funkce, kterou si mizZe vybrat z menu Pozadavky / PoZadavky na
kopie / Tisk zddanky na kopie.

9.2 Zadavani pozadavku na kopii

Pozadavek na kopii miize zadat ¢tenat ve WWW OPACu nebo knihovnik v modulu
Vypujcky. Uvédomte si, Ze ¢tendf musi mit prislusné opravnéni ve svém lokalnim zaznamu,
aby mohl zadavat pozadavky na kopii.
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V modulu Vypijcky je mozné zadat pozadavek na kopii dvéma zpiisoby:

e Z menu Pozadavky

e Z karty Jednotka
Oba tyto zplsoby jsou popsany dale.

9.21 Zadavani pozadavku na kopii z menu PoZadavky

Vyberte si postupné volby Pozadavky / Pozadavky na kopie / Zadat pozadavek na kopii.
Zobrazi se nasledujici obrazovka:

Enter Item & Patron Information

Itern Barcode: I |_|

Patron ID/Earcade: I |_|

Cancel

adil

Help

Vyplitte formular a klepnéte na tlacitko OK.

Carovy kod jednotky
K nacteni carového kodu mtizete pouzit snimac. Muzete také vyhledat jednotku po klepnuti

na tlacitko Seznam IEI Zobrazi se okno Vyhledavani ADM zaznamu.

Search for an Administrative Record

Bibliographic Library ILISMEII - USMARS Eiblingraphic;l Search I

Adrninistrative Record

Eibliographic Fecord

ISEM

ISEH

SICI (SISAC) Code

Title

Sbirar Summers Cancel

Year of publication Help

i
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Zadejte reSer$ni fetézec do jednoho nebo do vice poli a klepnéte na Hledat. Jestlize je nalezen
vice nez jeden zaznam, zobrazi se okno Strucny seznam.

Brief List x|
Title I.i\uthur JCaII Mo, IImprint IYear J | Select |
Increasing federal Summears, Harrison Jkdz21 Mew Yok, The H. W, 1940 ;l View Eul |

OWEr, Boyd, 1894~ comp. Wilson cornparry, 1940, —
Edward, [ul .
“Wages and prices,.  Summers, Robert HO4909  Mew York, © The H. W, 1942
Edward, 1918- comp. Wilson cormparry, 1942,
Federal information  Summers, Robert k4685 Mew York, H. W, wilson co,, 1949
controls in Edward, 1918- comp. 4 1949,
peacetime,
Planned econormy; Summears, Harrison Jkdz21 Mew Yok, The H. W, 1940
Boyd, 1894~ comp. Wilson cormparry, 1940,
Increasing federal Summers, Harrison k421 Mew York, The H, W, 1940 Cancel |
power, Boyd, 1894~ comp. Wilson cormparry, 1940, =] Help |

Vyberte si ze seznamu zdznam jednotky.
ID/¢arovy kod Ctenare
Zadejte ID nebo ¢arovy kod ctendie. Pokud chcete vybrat ¢tenafe ze seznamu, klepnéte na

tlac¢itko Seznam EI

Klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se nésledujici obrazovka:

Create Photocopy Request - 1976/ ayelet 5[

Crescriplion: QK
Maura, Jim:
=olaris internals tcore kernel components Adim Mauro
and Richard tMcDougall.. hd

Tkern: | 000238720-000010

Patron IO [ 1976 [[ayetet @

Author of Part: I

Title of Part:

m

Pages bo Copy!

MHake 11

Pickup Location: Cancel

WD |ﬂ Charge: -

Additional info: Help

|
|
|
Mate 21 I
!
!

I

Autor casti

Pokud si Ctenar pieje okopirovat ¢ast, kterd ma jiného autora, nez je autor celé publikace. Tak
tomu miiZze byt napiiklad u jedné kapitoly ze sborniku, ktery byl jako celek pfipraven jinymi
osobami.
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Nézev ¢asti
Pokud si Ctenar preje okopirovat cast, kterd ma nazev odlisSny od nézvu celé publikace.
Napriklad jedna kapitola ze sborniku, ktery mé jako celek jiny nazev.

Stranky ke kopirovani
Zadejte stranky, které si piejete okopirovat. MuiiZete zadat i rozpéti stran, napt.: 13-42.

Poznamka 1 a 2
Nepovinny udaj. K pozadavku mohou byt pfipojeny az dvé poznamky pro knihovnika.

Misto pro vyzvednuti

Vyberte misto, kde si bude ¢tenat moci vyzvednout kopii. Muzete pouzit tyto moznosti:
Dom ¢i Schranka, kdy v obou pfipadech bude kopie dodéna na ptislusné misto, nebo urcita
Dil¢i knihovna ¢i Studovna, kdy bude kopie pfipravena k vyzvednuti. Implicitné se pouzije
domovska knihovna zadajiciho Ctenafe. Jestlize ¢tenaf nemd ve svém zaznamu uloZenou
domovskou knihovnu nebo domovskd knihovna ctenafe neni platné misto pro vyzvednuti,
bude jako implicitni dil¢i knihovna pro vyzvednuti pouzita dil¢i knihovna dané jednotky.
Muzete si vybrat dil¢i knihovnu z rozeviraciho seznamu a piepsat implicitni misto pro
vyzvednuti.

Poplatek

Informace, zda bude ctendt za kopii platit. Moznosti jsou: zdarma (F), za poplatek (C).
Hodnota bude vyplnéna automaticky poté, co zadate ID ¢tenare, podle nastaveni v ptislusném
lokdlnim zdznamu Ctenére.

Dalsi udaje

Nepovinny udaj. Mizete piidat libovolnou textovou poznamku v délce az 600 znakd.

Jméno Zadatele

Nepovinny udaj. Zapisuje se informace o uzivateli, pro kterého je sluzba poskytovéna.

Takovy uzivatel neni v dané knihovné registrovan. Pracovnik knihovny pouze vyplni jméno
osoby, kterd o vypijcku zadala.

9.2.2 Zadavani pozadavku na kopii z karty Jednotka

Vyhledejte zdznam jednotky v karté Jednotka.
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@ | = [E <] %
[T | [zzo0remozzes [E][2] | B1B= 518 ADM= 518 - Shakespeare quarterly 0 =
Eﬂ>|g|@ @lﬁl&al Tterns List
® [1] Functional  Q [2] Overview [ Lazn Eiter
- [M] List OF Ttems (1/93) Sublibrary ICDIIection ]Status ]Due Date ]Item Barcc\ Reques| Loans JLast Refurn ]
[E] &ll Tems History Ilain Gereral In-library use 3204401 1 28/10/97 ;l Booking Reg |
- [1] Item (32044014702286, 11487.|| |Lbrary - 905434 Photo Request|
-[H] Hold Reguests (0, 0y Regular loan
Id
-[P] Photocopy Requests (0, 0) b
-[L] Loan (@) Main General In-library use 3204400 1 11/10/928 Ao |
- [O] Histary (Last updated o7/04/sy| | | Hbrary 4952270
- [2] Circulation Lag (07/04/05) Main Gereral  In-library Lse 3204401 20/03/93 Loz |
-[5] Circulation Summary Library S2FEIS Erint Slip
- [K] Booking (1, 0) Main Gereral In-library use 3204401 1 19/08,/00 —
i Library 1658805 _Pushto s |
- [R] Maintenance Record (0)
. [B] Bibliographic Infa. Main General In-library use 3204400 1 14/04/02 Refresh
- [T] Trigger List Library 4966982
.. [N] Maintenance Profile Iain Gereral In-library use 3204402 2 17/08/01
Library 0105219
Ilain General In-library Lse 3204400 1 01/09/01 =
Sort Options | wol./Desc fLibrary iCollection =l
Ttern Details |
ter | Bib Info |
-
Doc Number {Item Sequence) 515 54.0
Item Sublibrary Main Library
Item Collection General
Item Call No. 11487.24
Item Call No. 2
Item Description v.7 (1956 Ll
| | H

Muzete k tomu pouzit bud’ uzel Seznam jednotek, nebo uzel Jednotka. Pozadavek na kopii

muzete zadat z obou uzlu.

Uzel Seznam jednotek

Zvyraznéte zaznam jednotky v kart¢ Seznam jednotek v hornim panelu a klepnéte na tlacitko

Pozadavek na kopii.

Item Details |

Itemn IBib Info | Loan |

Doc Number (Item
Sequence)

Item Sublibrary Humnatities Library
Item Collection General
Item Call No. Periodicals
Item Call No. 2
Item Description v.19 (1981)
Item Status In-ibrary Lse
Item Barcode 32044051959229
Item Copy No.
Last return date 21/02/2005
Last return hour 11:54
Last return station 10.1.235.173

436 56.0

Fhoto Request

[Frephce]
ECIEEY
[ |
e |
[ |
I
[etvor|
e |

Hold Request
Clairn Returm
Lozt
Recall
Print Slip
Push to Items

Refrash

Uzel Jednotka

Udaje o jednotce se zobrazi v karté Jednotka v pravém panelu. Klepnéte na tlagitko

Pozadavek na kopii.

Uzivatelsky manual — Vypujcky
33. listopadu 2015

144




Itern Dretails |

Ttern |Bib Info I Laan I

ﬂ Photo Request
Doc Nurrg;eqru E;EE; 164 10 Held Request
Item Sublibrary Lincoln Library Clairn Return
Item Collection General
Item Call No. CH-000000025
Item Call No. 2 Print Slip
Item Description
Item Status Three Week Loan
Item Process Status Mot in process Refresh
Item Barcode 164-10
Item Copy No. 0O
Last return date 24/03/2003
Last return hour 10;10
Last return station 10.1.235.158

Lot

Push to Ttems

dulda

Zobrazi se formulatr Zadéani pozadavku na kopii. Vypliite formulaf a klepnéte na tlacitko OK.

x
Patron IC: u I @ ]

Author af Part;

Title af Part:

Pages to Copy:

Mote 21

Pickup Location:

WD H Charge: I—IH Camcel |

Help

Additional inFa:

!
!
!
!
Mote 1: I
!
!
!

9.3 Zobrazeni pozadavku na kopii

Udaje pozadavku na kopii si miiZete zobrazit z uzlu Pozadavky na kopie jak v karté Jednotka,
tak v karté Ctenaf.
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Karta Jednotka
V karté Jednotka si vyberte uzel Pozadavky na kopie, ¢imz zobrazite seznam pozadavkl na
kopie pro jednotku vybranou v panelu Seznam pozadavki na kopie.

List of Phatocopy Requests |

Bibliographic Info

. Delete |
She hui ko hstieh chan hsien. 22/03/04 354 In process & e T |
Fa shang hsieh pao. 22/03/04 385 In process

I

Pokud si budete chtit zobrazit polozku ze seznamu, vyberte si jeji idaje v panelu Udaje
pozadavku na kopii.

Photocopy Request Info. I

Patron 1D Hame: | 00000012 Aaberg, Cscar @ Update |
Cascription: I @ Cancel |
Authar af Part: I
Title of Part: I test @
Pages to Copy: I 11
Phaotocopy Mate 1 I
Photocopy Mate 2: I
Pickup Location: I WD B Charge: I C B
Stabus: I a B Letter Status: I P m
additional info: I @
Karta Ctenaf

V karté Ctenaf si vyberte uzel Pozadavky na kopie, ¢imZ si zobrazite seznam pozadavki na
kopie pro jednotku vybranou v panelu Seznam pozadavki na kopie.

L. Lisk of Photocopy Requests |2.ust of Historical Photocopy Requests |

|Bibhographic Info ]Dahe ]ND. JStatus ]Sub Librar JPickup Location ]
‘Brothers' or others? 01/16/2011 753 In process Main Library Iain Library
Solaris 10 Z tials / 01/19/2011 755 In process Main Library IMain Library

Delete

Shipping

Supply

Go to Ttem

[ = ]
[ ]
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Vyberte si polozku ze seznamu, pokud si budete chtit zobrazit jeji udaje v panelu Udaje
pozadavku na kopii.

1. Photocopy Reguest Informnation | 2. Bibliographic Information

Descriphion:

E Upd ate |

Zancel |

Authaor of Part:

|
|
Title af Part: I E
|
-

Pages o Copy: 44

Phaoto Request Mote 1

Photo Request Mote 2: I

Pickup Location: I LA IH Charge! I C Iﬂ
Status: I A IH Letter Status: I P Iﬂ

Additional infa 234 El

1, Phatocopy Request Information 2. Bibliographic Information

Eib Info
Surmmers, Robert Edward, 1918-comp. Wages and prices,. New Yarl, : The H. W Wilzon
carmparny, 1842219 p.:incl tables. ; 20 cm.
=

9.4 Aktualizace poZadavku na Kkopii

Existuji tii zptisoby, jak mizete v modulu Vypijcky aktualizovat pozadavek na kopii:
e Z menu Pozadavky
e Z karty Jednotka

e 7 karty Ctenaf
Vsechny tyto zptsoby jsou popsany dale.

941 Aktualizace poZzadavku na kopii z menu Pozadavky

Vyberte si postupné volby Pozadavky / Pozadavky na kopie / Aktualizovat pozadavek na
kopii. Zobrazi se nasledujici okno:
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Photocopy Request Humber Ed

Enter Photocopy Request Humber: Cancel

| Help

ud

Zadejte &islo pozadavku na kopii a klepndte na OK. (Cisla pozadavki na kopie se zobrazi
v seznamu poZadavki na kopie, do kter¢ho se dostanete pies uzel Pozadavky na kopie v karte
Jednotka a v karté Ctenar.)

Zobrazi se formulai Aktualizace pozadavku na kopii:

x|
Crezcription: ok I
Warks issued by the Hakluyt Society..
[London : The Society], 1847-.
PP | BV = R | R
Ttern: | 002287 46-00000
Patron 1D / Marne: [ ooooon 12 [ Aaberg, Oscar El
Author of Part: I
Title of Part: I @
Pages to Copy! I o
Mote 1 I
Mate 2! I
Pickup Location: I LA H Charge: I P m
Stakus: I 2 H Letter Shabus: I p m Cancel |
Additional info: I | @ Help |

Autor Casti

Pokud si ¢tenaf pieje okopirovat ¢ast, kterd ma jiného autora, nez je autor celé publikace. Tak
tomu miize byt naptiklad u jedné kapitoly ze sborniku, ktery byl jako celek pfipraven jinymi
osobami.

Nazev Casti
Pokud si ctenaf preje okopirovat ¢ast, kterd ma nazev odliSny od nazvu celé publikace.

Naptiklad jedna kapitola ze sborniku, ktery ma jako celek jiny nazev.

Stranky ke kopirovani
Zadejte stranky, které se maji kopirovat. Muzete zadat i rozpéti stran, napf.: 13-42.

Poznamka 1 a 2
Nepovinny udaj. K pozadavku mohou byt pfipojeny az dvé poznamky pro knihovnika.
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Misto pro vyzvednuti

Vyberte misto, kde si bude ctenar moci vyzvednout dokument. MiiZete pouzit tyto moznosti:
Domii ¢i Schranka, kdy v obou ptipadech bude kopie doddna na ptislusné misto, nebo urcita
Dil¢i knihovna ¢i Studovna, kdy bude kopie pfipravena k vyzvednuti. Implicitné se pouzije
domovska knihovna zadajiciho Ctenére. Jestlize Ctenaf nema ve svém zdznamu ulozenou
domovskou knihovnu nebo domovska knihovna Ctendie neni platné misto pro vyzvednuti,
bude jako implicitni dil¢i knihovna pro vyzvednuti pouzita dil¢i knihovna dané jednotky.
Mizete si vybrat dil¢i knihovnu z rozeviraciho seznamu a piepsat implicitni misto pro
vyzvednuti.

Poplatek
Informace, zda bude ¢tenat za kopii platit. Moznosti jsou: zdarma (F), za poplatek (C).

Status

Naznacuje, zda pozadavek byl vyfizen. V systému existuji dva statusy: Aktivni (A) znamena,
ze pozadavek nebyl dosud vyfizen. Cekajici (W) znamend, Ze pozadavek se vytiskl, ale
exemplat dosud nebyl pripraven k vyzvednuti.

Status dopisu
Naznacuje, zda byl ¢tenafi odeslan dopis o nevytizeni pozadavku. Moznosti jsou: vytistén (P)
a nebyl vytistén (nevyplnéno).

Dalsi udaje
Nepovinny udaj. Muzete pridat libovolny text v délce az 600 znaka.

Jméno Zadatele

Nepovinny udaj. Zapisuje se informace o uzivateli, pro kterého je sluzba poskytovana.
Takovy uzivatel neni v dané knihovné registrovan. Pracovnik knihovny pouze vyplni jméno
osoby, kterd o vypujcku zadala.

94.2 Aktualizace poZadavku na kopii z karty Jednotka
Vyhledejte zdznam jednotky v karté Jednotka.

| D [ s+ [][3] |BIB= 164 ADM= 164 - GIi epigoni di Kant. — (Durante, Gaetann)_||r:_5';| |

Vyberte si uzel Pozadavky na kopie.

Zvyraznéte tadek v karté Seznam pozadavkil na kopie v hornim panelu. Udaje se zobrazi ve
spodnim panelu:
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Photocopy Reguest Info. I

Patron I0Mame: [[oonooniz Aaberg, Oscar @ Update |

Description: I @ Cance| |
authar of Part: I

Title of Part: I best @

Pages to Copy: I 11

Photocopy Mote 1: I

Phatacopy Mate 2 I

Pickup Location: I WD |H Charge: I C E
Skatus: I a |H Letker Status: I P IH

additional infa: I @

Upravte udaje ve formulafi a klepnéte na Aktualizovat. Vsimnéte si, Ze tlacitko Aktualizovat
je aktivni az poté, co je editovano alespon jedno pole.

9.4.3 Aktualizace poZzadavku na kopii z karty Ctenaf
Vyhledejte zaznam o Gtenafi v karté Ctenaf.

@ [-] 3] |Jones, Donald (1604/0250013491604) (2] 42

Vyberte si uzel Pozadavky na kopii.

Zvyraznéte fadek v seznamu pozadavkid na vyptijcku v hornim panelu. Udaje se zobrazi ve
spodnim panelu:

1. Phobocopy Reguest Informn ation | 2. Bibliographic Infarmation

Dezcriphion:

E Update |

Zancel |

Authaor of Part:

|
|
Title af Part: I E
|
-

Pages bo Copy:! 44

Photo Request Mote 1

Photo Request Mote 2: I

Pickup Location: I LAy IH Charge: I C Iﬂ
Skatuz: I & IH Letter Status: I P Iﬂ

Additional info: I 234 E

Upravte udaje ve formulafi a klepnéte na Aktualizovat. Vsimnéte si, ze tlacitko Aktualizovat
je aktivni az poté, co je editovano alespon jedno pole.
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9.5 Vymazani pozadavku na Kopii

Existuji dva zptlisoby, jak mtizete v modulu Vyptijcky vymazat pozadavek na kopii:

e Z karty Jednotka

« ZKkarty Ctenaf

Oba zplisoby jsou popsany dale.

951 Vymazani poZzadavku na kopii z karty Jednotka
Vyhledejte zaznam jednotky v karté Jednotka.

| (D || w410 [][3] | BIB= 164 ADM= 164 - Gli epigoni di Kant. — (Durante, Gaetanu).|[§| |

Vyberte si uzel Pozadavky na kopie z uzlu Jednotka. V hornim panelu se zobrazi seznam
pozadavku na kopie.

List of Photocopy Requests |

Drelete

Patron Mame JF‘atan (] ]Pickup IDate JReq. ND.I Status I —l

5o o Pab
Jones, Donald 1604 Lincaln Library 07/04,/03 270 In process I | PR

Sith, John 10 Lincaln Library 08,/04/03 271 In process

Er'-JE'u.-'-.-'hn:uu:::e_. Willizm o090 Lincaln Library 08,/04/03 In pr

i

Zvyraznéte pozadavek a klepnéte na tlacitko Vymazat. Budete poZadani o potvrzeni svého
umyslu.

9.5.2 Vymazini poZadavku na kopii z karty Ctena¥
Vyhledejte zaznam o Gtenafi v karté Ctenaf.

& [+] [3] | Jones, Donald (1604/0250013491604) (2] a2

Vyberte si uzel PoZzadavky na kopie.

Zvyraznéte fadek v seznamu poZadavki na kopie v hornim panelu a klepnéte na tlacitko
Vymazat. Budete pozadani o potvrzeni svého timyslu.

Upozorfiujeme, Ze vymazany pozadavek bude podle zvyklosti knihovny bud’ vymazan nebo
bude uchovan v tabulce historickych pozadavka na kopie.
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9.6 Tisk Zadanek na kopie

Existuji Ctyfi zplsoby, jak je mozné tisknout zadanky na kopie:

o Automaticky tisk zddanky po vraceni pozadované jednotky.
e Rucni tisk zadanky.
e Tisk zadanek pomoci sluzby Tisk zadanek na kopie (cir-22).

o Tisk zddanek pomoci programu pro tisk zddanek ue 06.

9.6.1 Automaticky tisk Zadanky na Kkopii

Knihovnik v odd¢leni sluzeb muze urcit, zda se po vraceni pozadované jednotky bude
automaticky tisknout zddanka na kopii. K tomu je tieba, aby bylo zaskrtnuto poli¢ko Tisknout
zadanky na kopie automaticky pti vraceni v okn¢ Nastaveni parametri vraceni.

9.6.2 Rucni tisk Zadanek na kopie

Knihovnik v oddéleni sluzeb miize vytisknout zddanku ru¢né. Je tieba si vybrat z hlavniho
menu postupné volby Pozadavky / Pozadavky na kopie / Tisk zddanky na kopii. Kdyz se
zobrazi formulaf, zapiSte do né&j Carovy kod jednotky a klepnéte na OK. Zadanka bude
vytisténa.

Zadanky na kopie jsou obvykle ti§tény ru¢né, pokud je systém nevytiskne automaticky nebo
pokud je nepotiebuje knihovnik v oddé€leni sluzeb tisknout opakovang.

9.6.3 Tisk Zadanek na kopie s pouzitim sluzby Tisk Zadanek na kopie (cir-22)
Chcete-li tisknout zadanky na kopie v davce, vyberte si postupné volbu Sluzby / Pozadavky /
Tisk zadanek na kopie (cir-22). MizZete tisknout Zadanky na kopie jednotek s ur€itym
statusem a rliznymi statusy pozadavku, také pouze pro nové pozadavky nebo pozadavky,
které ¢ekaji na jednotky, které v danou chvili nejsou k dispozici.

Vystup ze sluzby Tisk zaddanek na kopie (cir-22) zavisi na nastaveni n¢kolika proménnych
Vv tabulce tab100. Vice informaci mizete najit v online nadpovéde ke sluzbé Tisk zadanek na
kopie (cir-22).

9.6.4 Tisk prostfednictvim programu pro tisk Zadanek ue_06

Zadanky miizete tisknout automaticky pomoci programu pro tisk zadanek ue 06, ktery miize
bézet na pozadi. Je mozné tisknout zadanky na kopie pouze pro urcité misto pro vyzvednuti
nakonfigurovanim v tabulce tab_ue_pickups v ADM bazi.
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9.7 Tisk dopisii pro ¢tenare v souvislosti s poZadavky na kopie

Jako odpovéd’ ¢tenafi na pozadavek na kopii miizete odeslat jeden ze tfi druhii dopisi:
Vyfizeny, Nevytizeny nebo Odmitnuty. Tyto dopisy jsou tistény ru¢n¢ z menu Pozadavky nebo
automaticky sluzbou Tisk zadanek na kopie (cir-22) nebo pomoci programu pro tisk zadanek
ue_06. Odmitnuté dopisy mohou byt vytistény pouze ru¢né.

9.7.1 Pozadavek na kopii byl vyFizen
Tato volba vytiskne pro ¢tenafe oznameni, ze pozadovana kopie je jiz k dispozici.

Vyberte si postupné volby Pozadavky / Pozadavky na kopie / Tisk zadanky na kopii. Zadejte
¢islo pozadavku na kopii do formulare a klepnéte na OK.

Cisla pozadavki na kopie se zobrazi v seznamu pozadavkil na kopie, do kterého se dostanete
pres uzel Pozadavky na kopie v kart¢ Jednotka a v karté Ctenar.

Zobrazi se nasledujici obrazovka:

Print Letter - Photocopy Request Filled

1. Photocopry Information ] 2. Patran Information ]
|
\Watanabe, Scott, ﬂ
Solaris 10 ZFS essentials fScott Watanabe,,
Upper Saddle River, M1 : Prentice Hall, 2009., j

ADM Record Mo I 000052405

Authar of Part: I m

Title of Part: I ag @

Pages to Copy: I

Mate 1 I

Mate 21 I

Charge: I E |ﬂ

Paper Size: I a4 Form ;I Mo, Pages: I 5

Paper Size: I ;I Mo, Pages: I i

Paper Size: I ;I Mo, Pages: I i

Paper Size: I ;I Mo, Pages: I i

Paper Size: I ;I Mo, Pages: I i

Paper Size: I ;I Mo, Pages: I i Cancel |
Help |

Vypliite poplatky, rozméry papiru a pocet stranek, které se kopirovaly, a klepnéte na tlacitko
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Dopis. Dopis se vytiskne, seznam platebnich transakci ¢tenafe bude aktualizovan a pozadavek
bude vymazan.

9.7.2 Pozadavek na kopii nebyl vyrizen - dopis o tom, Ze poZadavek ¢eka na
vyFizeni

Tato volba vytiskne pro ¢tenafe dopis s informaci, ze jeho pozadavek na kopii nemtize byt

Vv danou chvili vyfizen. Vice informaci o tom, kdy a pro¢ by se méla pouzivat funkce

Pozadavky na vypiijcky, najdete na stran¢ 110.

Vyberte si postupné volby Pozadavky / Pozadavky na kopie / Pozadavek na kopii neni
vytizen. Zadejte ¢islo pozadavku na kopii a klepnéte na OK.

Cisla pozadavki na kopie se zobrazi v seznamu pozadavki na kopie, do kterého se dostanete
pres uzel Pozadavky na kopie v kart¢ Jednotka a v karté Ctenar.

Dopis bude vytistén a status pozadavku na kopii bude zménén na W (Cekajici).

9.7.3 Odmitnuti poZadavku na kopie
Tato funkce zajisStuje tisk dopisu pro Ctenaie, v némz je informovan, ze jeho pozadavek na
kopii byl odmitnut.

Vyberte si postupné volby Pozadavky / Pozadavky na kopie / Pozadavek na kopii byl omitnut.
Zadejte Cislo pozadavku a klepnéte na tlacitko OK.

V seznamech poZadavki na kopie se v uzlu Pozadavky na kopie v karté Jednotky a Ctenaf
zobrazi ¢isla poZadavki na kopie.

Je vytistén dopis (photocopy-refused-letter-s) a pozadavek je piesunut do karty Seznam
historickych pozadavki na kopie se statusem Odmitnuto. Je vytvofen zdznam v logu pro
Vypujcky (Z309), ktery obsahuje divod pro odmitnuti, ktery jste zadali do okna pro
poznamky.

9.8 Odesilani pozadavki na kopie

Tato funkce je relevantni pouze pro knihovny, které podporuji odesilani ¢tenarum ty
dokumenty, které byly ptipraveny na zakladé pozadavku na kopie:

Odesléani pozadavk na kopie:

1. Oteviete zaznam &tenare v karté Ctenar.

& || [+] [3] | Jones, Donald (160410250013491604) (2] a2

2. Vyberte si uzel Pozadavky na kopie.
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3. Zvyraznéte jeden nebo vice fadki v Seznamu pozadavkl na kopie v hornim
panelu a klepnéte na Zaslat. Zadejte poplatek za zaslani:

x

oK
Enter Cazh charge amaount: Cloze
&0.7| Help !

4. Klepnéte na tlacitko OK. Nasledné:
e jsou vytvofeny platebni transakce pro “zaslani kopie”;

e vSechny platebni transakce, které se vztahuji k jakymkoliv
vybranym pozadavkiim, jsou oznafeny jako ‘“pfevedené
dodavateli”;

e je vytiSténa faktura pro vSechny souvisejici platebni transakce;

e po vytiSténi faktury je status vybranych pozadavkii zménén na
“Dodany”.

9.9 Dodani dokumentii pro pozadavek na kopie

Poté, co je dokument pievzat ¢tendfem, je mozné zménit status pozadavku na kopie na
“Dodany’:

Zména statusu pozadavku na kopie na “Dodany’:

1. Oteviete zaznam Ctenare v kart€ Ctenar.

& | [-] 3] | Jones, Donald (160410250013491604) 2] 2

2. Vyberte si uzel Pozadavky na kopie.

3. Zvyraznéte jeden nebo vice fadki v Seznamu pozadavkii na kopie v hornim panelu a klepnéte
na tlacitko Dodat.

9.10 Zobrazeni historickych pozadavki na kopie

Jak jiz bylo popsano, statusy “Vymazany’ a “Dodany” jsou kone¢né statusy.

Je-li v dané knihovné zvykem uchovavat historické pozadavky na kopie, pak pozadavky
S “kone¢nym” statusem jsou piesunuty do seznamu historickych pozadavkl na kopie.
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Udaje o historickych pozadavcich na kopie jsou piistupné z uzlu Pozadavky na kopie v karté
Ctenat.

Pro zobrazeni historickych poZzadavki na kopie:
1. V karté Ctenaf si vyberte uzel Pozadavky na kopie.

2. Vyberte si kartu Seznam historickych pozadavkid na kopie, abyste si zobrazili seznam
historickych pozadavkil na kopie pro vybraného ¢tenare:

1, Lis of Photacopy Requests 2. List of Hitoricsl Photoropy Requests |
Bibliographic Info ]Date MO, I Status ]
o} & Fseda hogaku = 12/16/2010 662 Supplied :I
Bulletin. 12/16/2010 663 Supplied
Studia missionalia, 11/07 /2010 509 Supplied
Dewrx anglaises et le continent 12/19/2010 665 Supplisd
Secure Java ; 12/19/2010 665 Supplied J
oF& Fseda hogaku = 12/16/2010 661 Supplied
London School of Jewish Song [and] Meginsh Orchestra 12/15/2010 652 Deleted
LI Merkur. 12/16/2010 660 Supplied

3. Vyberte si polozku ze seznamu, abyste v panelu Udaje pozadavku na kopii zobrazili idaje
0 tomto pozadavku.

1. Photocopy Request Information | 2. Bibliographic Information I

Drazcriplion: I Update |
Author of Part: I Caricel |
Title of Part: I test Iﬂ

Pages to Copy! I Ex

Photo Request Mote 1 I

Photo Reguest Mate 2: I

Pickup Lacation: I j1n] Iﬂ Charge! I Lo Iﬂ

Status: I o D Letter Status: I E

Additional info: I

Vsimnéte si, ze tyto informace jsou uréeny pouze pro ¢teni.

9.11 Program pro tisk Zzadanek ue 6

Tento program se pouziva pro posilani vystupt z funkci pozadavek na vypijcku a pozadavek
na kopii na tiskarnu. Mutzete jej pouzit pro automaticky tisk zadanek a dopisi o vyfizenych
anevyfizenych pozadavcich. Program pouZziva nastaveni v tabulce tapa1 Konfigurace
programu pro tisk poZadavkli na kopie. Tato tabulka definuje nékolik parametrii pro
zpracovani pozadavki na kopie. Jednim z téchto parametrii je pfipona (extenze) souboru,
ktera je pfipojena ke kazdému tiskovému souboru, ktery je vytvoien jako vysledek zpracovani
pozadavku na kopii, zadaném v modulu Vyplijcky a vee WWW OPACu. Ptipona je
identifikovana programem pro tisk zadanek, ktery podle ni soubor nasméruje na urcitou
tiskarnu.
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Program pro tisk zddanek konzultuje dalsi tabulku — tab_ue pickups. Pouze mista, kterd jsou
uvedena v této tabulce, jsou zohlednéna pii praci programu pro tisk Zadanek (démona ue 6).
Upozoriiujeme, ze pokud tato tabulka neexistuje, jsou programem zpracovany pozadavky pro
vSechna mista pro vyzvednuti.

Spust’te program pro tisk Zddanek pomoci UTIL E/6. K jeho zastaveni pouzijte UTIL E/7.

10 Pozadavky personalu

Centralni knihovna je knihovna, kterd nabizi své sluzby knihovndm, které je maji
predplaceny. Takové knihovny mohou jménem svych &tendii pozadovat dokumenty
Z centralni knihovny.

Piedplatitelské knihovny jsou centralni knihovnou identifikovany jako "pseudoctenati”, ale
jejich ¢tenafi nejsou centralni knihovnou identifikovani.

Kdyz bude chtit ¢tenar predplatitelské knihovny pozadovat dokument z centralni knihovny,
persondl predplatitelské knihovny za néj pozadavek vytvoii.

10.1 Zadani pozadavku

Personal knihovny s pfedplatnym se ptipoji do OPACu centralni knihovny pomoci uctu své
knihovny.

Jakmile se pfipoji do baze pro vyhledavani piedplatitelské knihovny, jsou formuléfe pro
zadani pozadavkl na vypujcky a kopie pozménény tak, aby obsahovaly pole pro jméno
ctenafe. Persondl predplatitelské knihovny vyplni poZadované tidaje pozadavku, vcetné tidaji
o zadajicim Ctenaii do pole pro jeho jméno.

Kdyz je formulaf odeslan, jsou provedeny standardni kontroly poZadavku na kopii v zavislosti
na piihlaSovacich Udajich predplatitelské knihovny. PoZadavek je pfipojen k uZivateli
z predplatitelské knihovny, vcetné¢ jména zadatele, které je wulozeno v polich Z37-
REQUESTER-NAME / Z38-REQUESTER-NAME.

Jestlize jsou vytvofeny zaznamy o platb€, jsou pfipojeny k zdznamu uZivatele knihovny
s predplatnym a do pole Z31-REQUESTER-NAME je doplnéno jméno zadatele.
Upozornujeme, ze poplatky za zaslani (0056) jsou vytvoieny pro mensi pocet pozadavkl na
kopie. Proto v takovém piipadé bude jméno zadatele doplnéno k jednomu z pozadavkl na
kopie.
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10.2 Zobrazeni udaju o jméné Zadatele

Po zadani pozadavku je mozné se na néj podivat v uctu predplatitelské knihovny jak v OPACuU,
tak i v modulu Vypujcky GUIL

Systémovy knihovnik mliZze nastavit mozZnosti pro fazeni podle jména Zadatele.

10.2.1  Zobrazeni udajii o Zadateli v OPACu

Pozadavky na vypujcky a na kopie je mozné si po jejich zadani prohlédnout v uctu Ctenaie
v OPACu pro predplatitelskou knihovnu. Ve sloupci Jméno zadatele se zobrazi udaje
0 Zadateli (podle hodnot v polich Z37-REQUESTER-NAME a Z38-REQUESTER-NAME).

Kromé toho je mozné vidét v Gétu predplatitelské knihovny v OPACu také poplatky pro
zadatele, ktery je uveden v poli Z31-REQUESTER-NAME.

10.2.2  Zobrazeni udajii o jméné Zadatele v modulu Vypiijcky GUI

Seznam pozadavki na vypujcky a kopie, ktery se zobrazuje v karté Ctenaé v modulu
Vypujcky, obsahuje seznam pozadavki predplatitelské knihovny.

Po zadani ID ptedplatitelské knihovny se zobrazi v uzlech Pozadavky na vypijcky
a Pozadavky na kopie v karté Ctenar také sloupec se jménem zadatele:

©leg ® l@ [ & | List of Hold Requests |

= Patron Activity /_\
[L]Loans {4} Doc ho. Bibliographic Info Req Date End Req Date Hold Date Status Requester Name
[C] Cath (6.00 n ety
[H] Hold Requests (1)
[F] Photocopy Requests (1)
[1] ILL Requests (O)
[*] Proxies/Sponsar {0}
[R] Reading Room
[U] Routing Lists
[Z] Circulation Log {18/11/10)
[K] Booking List (0}
[A] Title Req @)

Bulletin

BEEEE
Patron Activity

[L]Loans (17) Bibliographic Info Date Mo, Status Requester Name
[C] Cash (1693.38 in debit) Builletin, 12409410 429 In process Azbarg, Oscar
[H] Hold Requests (37)
[F] Photocopy Requests (1)
[I]ILL Requests (98 ; 1772000
[x] Proxies/Sponsor (23

List of Photocopy Reguests

Sloupec se jménem zadatele se zobrazuje v modulu Vypujcky GUI také v seznamu poplatki
a v seznamech s historii pozadavki na vypujcky/kopie.

10.2.3  Vytvoreni zaznamu o vypijéce
Jakmile je vytvofen zdznam o vypujcce, je jméno Zadatele z pozadavku na vypljcku
automaticky zkopirovano do pole Z36-NOTE-1.
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11 Zamlouvani jednotek
ALEPH podporuje dva typy pozadavki na rezervace:
* Pozadavky na zamlouvani — Tyto pozadavky nejsou omezeny na piedem definované
casové bloky. Ctendf muze podle svych potfeb definovat jakykoliv Cas pro zahajeni

a ukonceni zamluveni. Tomuto typu pozadavku na rezervace se Casto jednoduse fika
‘pozadavek na zamluveni’.

» Pozadavky na pokrocilé rezervovani — Tyto pozadavky mohou byt vytvafeny pouze pro
predem definované ¢asové bloky. Casy pro zacatek a konec pro zadani pozadavku tohoto
typu byly pfedem definované systémovym knihovnikem v zavislosti na typu knihovni
jednotky adil¢i knihovny. Tomuto typu rezervace se obvykle fika ‘pozadavek na
pokrocilé rezervovani® (vysvétleni toho, jak jsou pozadavky na pokrocilé rezervovani
v modulu Vypujcky spravovany, najdete v kapitole 11 PokrocCilé rezervovani na strané
167).

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Zadavani pozadavku na zamluveni
e Zobrazeni pozadavku na zamluveni
e Aktualizace a vymazani pozadavku na zamluveni

e Vyfizeni pozadavku na zamluveni

e Sluzby pro zamluveni

11.1 Zadavani pozadavku na zamluveni

PoZzadavky na rezervace mohou byt bud zaddny ctenafem z WWW OPACu nebo
knihovnikem z modulu Vypijcky GUI.

Pro zadani pozadavku v modulu Vyputjcky GUI:

1. Klepnéte na PoZzadavky / Pozadavky na zamluveni / Zadat poZadavek na
zamluveni. Zobrazi se nasledujici dialogové okno:

Enter Item & Patron Information B I

0K

Ttern Barcode: | 3204403663842 |_|

Cancel
Patron IDy/Barcode: I noo0001z |_|
Help

V tomto okné budete moci zadat ¢arovy kod poZzadované jednotky a ID nebo carovy
koéd Ctenate, pro néhoz chcete pozadavek vytvorit. Muzete také vyhledat zaznam
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jednotky a Ctenafe po klepnuti na relevantni tlacitko. Zptisob vyhledavani je
konfigurovan knihovnou a obvykle umoziuje vyhledani podle systémového cisla BIB
a ADM zaznamu nebo podle ISBN, ISSN, slov ze jmen autord, z nazvi, rokil vydani
nebo jejich kombinace. Pro vyhledani zdznamu ¢tenaie miizete pouzit seznam Ctenara.

2. Klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se formuléf pro zadani pozadavku, do n¢hoz mtzete
zadat nésledujici parametry:

Booking Request - 51339-10 - 00000012 /Hatoum, Robert il
Patron 1D Mame: [ oononn1z Hataurn, Robert El
Description I this is the itern description @ Bovailability |
Booking Mote 1 I
Bocking Mote 2: I
Bocking Date From I 24401,/2005 m Ecoking Hour Fram |12=35 ﬁ
Eooking Crate Tao I 244012005 B Eooking Hour Ta |12:35 ﬂ
[ Delivery Meeded
Pickup Lacation: WID B Pickup Sub Location: I
[ Return Heeded
Return Location: I B Feturn Sub Location: I
Head Tirne I M35 Delivery Time I
Tail Tirme I M0Z5 Releaze Time I 1040
[ only Selected Ttem Delivery Mathod I |ﬂ

Cancel |
Help |

Formulaf pro zadani pozadavku na zamluveni muzete oteviit také klepnutim na
tlacitko Pozadavek na zamluveni v seznamu jednotek.

3. Vyplite formuldf a klepnéte na tlacitko OK. Tim odeSlete pozadavek a spustite
knihovnou definované kontroly na zadani pozadavki na zamluveni, které proces
zamluveni zastavi, pokud jsou nalezeny bloky c¢tenafe nebo omezeni vypljcek
jednotek, které ovliviiuji dany pozadavek na zamluveni.

Podrobné udaje o jednotlivych polich formulafe mizete najit v online napovéde (F1).

11.2 Zobrazeni pozadavku na zamluveni

Pozadavky na zamluveni si miizete prohlizet z karty Jednotka a z karty Ctenaf nebo z Karty
Sprava.
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11.2.1  Z karty Jednotka a karty Ctena¥

Po vyhledani jednotky v kart¢ Jednotka a po klepnuti na uzel 'Zamluveni' v naviga¢nim
panelu pro stejnou kartu se zobrazi seznam zamluveni jednotky:

©wlg|e oy |a)|
@ [1] Functional O [2] Owverview

El-[M] List Of Items (0/3)
“-[E] &ll Ihems Histary
= [1] Item {51629-10, call1)
--[H] Hold Requests (1, 2}
- [P] Photocopy Requests (2, 20
- [L] Loan {0}
- [(0] History {Last updated 21/12/04%
- [2] Circulation Log {11/04,/05)
- [
[
~[

]
- [8] Circulation Sumrmary
k] Booking (1, 2)
- [R] Maintenance Record {0,)
- [B] Bibliographic Info.
- [T] Trigger List
- [N] Maintenance Profile

Po vyhledani zdznamu ¢tenafe v seznamu Ctenaiti a po klepnuti na uzel 'Seznam zamluveni'
V naviga¢nim panelu pro kartu Ctenar se zobrazi seznam zamluveni Ctenaie:

©wl|g @ |0y & ]
- Patron Activity
- [L] Loans {163
[C] Cash (16226 in debit)
--[H] Hold Requests {4}
- [P] Photocopy Requests (7
- [1] ILL Requests {00
- [¥] Proxies/Sponsor (2
- [R] Reading Room

[U] Routing Lists

[

U
-[Z C|rn:ulat||:|r'| Lu:ug {11/04,/05)

—_ g

Bl- Patrun Reglstratlun

- [G] Global Patron Information

- [0] Local Patron Infor mation

- [O] &ddress Information
[T]

- [T] Additional IDs
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V obou pripadech se na pravé stran¢ horniho panelu zobrazi seznam relevantnich pozadavki
na zamluveni, naptiklad:

List of Boaking Requests |

Title |Barcade |Eff. Start Date  |Eff. End Date | Eff. Start Hour | Eff. End Hour
Hurnan 3204405297130 21/02/05 21/02/05 11:00 13:00
physiology / &

17:00 19:00

Ve spodnim panelu mtzete vidét udaje o pozadavku, zvyraznéném v hornim panelu:

1, Booking Request Information | 2. Head /T ail Times I

Patron ID/Mame: | oonooas2 | Hatour, Robert @
Drescription I this is the itern description @ Cancel |
Eooking Mote 1 I
Eooking Mote 2 I

Bocking Date Fram I 24012005 B Booking Hour From 12136
Booking Date To I 25012005 B Booking Hour Ta 12136

[ Delivery Meedad

kL K

Pickup Location: WL B Pickup Sub Location:

¥ Return Meeded

Return Location: Wik D Feturn Sub Location: I

1. Booking Request Information 2. Head /T ail Tirmes |

Head Time I MO3E Crelivery Time I Update
Tail Time I MOZE Release Time 1040 Carcel |

[~ only Selected Trer Drelivery Mathod I E
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11.2.2  Z karty Sprava

V karté¢ Sprava mulzete vyhledavat pozadavky na zamluveni pro rizné ¢tenare a pro rizné
jednotky pomoci riznych filtrd, jak je ukazano dale. Polozka ze seznamu pozadavkd na
zamluveni pak mize byt dodana, vypljcena nebo vymazana, jak je popsano v castech
Aktualizace a vymazani pozadavku na zamluveni a Vyfizeni pozadavku na zamluveni.

Pro zobrazeni pozadavku na zamluveni z karty Sprava:

1. Vyberte si kartu Sprava:

@ |0 v |8
=- F@l:lminist ration
- [B]Booking

2. Klepnéte na Filtry, umisténé na obrazovce na pravé strané horniho panelu.
Zobrazi se tento formulaf:

Booking List of Filters i x|

Sub Library I M S I
Start Diate | 00,00 f000 |ﬂ
Start Hour qu:uﬂ ﬁ
End Date | 00,0000 |ﬂ
End Hour {o0:00 =
Open Dake I 00,/00,/0000 H
Crelivery Method I H

[ Delivery / Pickup

Delivery Location

Material Type

Collection

Patron

Active Booking

Cancel

P |
Help |

Return Location

!
!
!
Ibern Status I
!
!
!

] EHEEE]

V ném muzete vyplnit seznam filtrii, které budou pouZity pro vyhledani
pozadavkl na zamluveni pro riizné jednotky a ¢tenate.

3. Po zadani pozadovanych filtrti a klepnuti na OK se vyhleda seznam pozadavkl
na rezervace, ktery se zobrazi v hornim panelu vcetné podrobnych informaci
0 pozadavku, zvyraznéném v hornim panelu, které se zobrazi ve spodnim
panelu.
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11.3 Aktualizace a vymazani poZadavku na zamluveni

Seznam pozadavki na zamluveni, tak jak je popsdn v sekci Zobrazeni pozadavku na
zamluveni, obsahuje tlac¢itko Vymazat. Klepnuti na toto tlacitko vymaze vybrany pozadavek
na zamluveni a vytvofi upozornéni, které miize byt odeslano piislusnému ctenéii.

Pro aktualizaci parametri pozadavku na zamluveni:
1. Vyberte si pozadavek a oznacte fadek, na kterém se v seznamu zobrazuje.
2. V dolnim panelu zménte parametry pozadavku a klepnéte na Aktualizovat
(tlacitko ve spodnim panelu).

Kdyz je pozadavek aktualizovan, jsou zmény kontrolovéany, takze zména ¢asu zamluveni na
jiny cas, ktery neni k dispozici, bude zablokovéana. Téz upozoriiujeme, ze kdyz se Cas
pozadavku zméni na Cas, ktery neni k dispozici a konfliktni poZzadavek muze byt presmérovan
na jinou jednotku, bude konfliktni pozadavek pfesunut, cozZ umozni, aby se mohla zména ¢asu
proveést.

Poznamka
Pozadavky na pokrocilé rezervovani nemohou byt upravovany v karté¢ Udaje pozadavku na
zamluveni.

11.4 Vyrizeni pozadavku na zamluveni

Pozadavek na zamluveni mizete vytidit dvéma zpisoby:

e Vypujcenim jednotky ctenafi, ktery ji poZzadoval.
e Dodéanim jednotky na poZadované misto dodéni.

1141  Vypujceni zamluvené jednotky

Vypujceni zamluvené jednotky muzete provést klepnutim na tlacitko Vypijcka, které je
umisténo v seznamu pozadavkil na zamluveni v karté Ctenaf, v karté Jednotka a v karté
Sprava. Klepnutim na tlacitko Filtry vyhledate pozadavek tak, jak je to popsano v sekci
Zobrazeni pozadavku na , vybérem relevantni jednotky ze seznamu zamluveni a klepnutim na
tlacitko Vypujcka.

Zamluvenou jednotku si mizete také vypujéit, kdyz pouzijete kartu Vypujcka pii pijcovani
jednotek, které nebyly zamluveny. Jestlize doba vypujcky pro vydavanou jednotku bude
zahrnovat pozadavek na zamluveni, ktery byl zadan ¢tenafem, ktery si jednotku piijcuje, bude
vypujcka povazovana za splnéni pozadavku na vypljcku. Jestlize doba vypijcky je az po
pocatecnim datu, pro které¢ byl pozadavek na zamluveni zaddn Ctendiem, ktery si jednotku
pujcuje, ale jestlize je pred konecnym datem pozadavku, zobrazi se knihovnikovi nasledujici
moznosti, aby si z nich vybral:
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e Vyrizeni pozadavku na zamluveni znamenajici, ze datum pro vraceni vypujcky bude
kone¢nym datem pozadavku na zamluveni. Vypujcka bude povazovéna za vyfizeny
pozadavek na zamluveni, coz znamena, Zze nemuze byt pfedCasné¢ vyzddana a ze
pozadavek na zamluveni piestane existovat jako pozadavek a bude transformovan na
vypujcku zamluveného dokumentu.

e Stornovani pozadavku na zamluveni znamenajici, Ze pozadavek na zamluveni bude
vymazan a vypujcka bude zpracovana jako béznd vypujcka za pouziti v systému
definované doby pro vypujcku pro nastaveni data, dokdy je nutné vypujcku vratit. Systém
je mozné nastavit tak, aby jednu z téchto moznosti pouzival jako implicitni.

Upozoriujeme, ze kdyz je realizovana vypijcka v ramci pfedbéZzného obdobi zamluveni, bude
vzdy povazovana za vyfizeni pozadavku na zamluveni.

Jestlize je jednotka vyptijcena a pozadavek na zamluveni byl zadan pro jiného Ctenare, nez je
ten, ktery si jednotku pijcuje, takze mu zacala bézet vypijcni lhiita, a konfliktni pozadavek na
zamluveni nemuze byt pfesmérovan na jinou dostupnou (podobnou) jednotku, bude vyptjcka
zkracena tak, aby datum pro vraceni bylo pfed dobou zacatku pozadavku na zamluveni,
a zobrazi se upozornéni na tuto zménu. Stejnd kontrola prob&hne také, kdyz je vypijcka
jednotky prodluzovana.

11.4.2  Dodani zamluvené jednotky

Jestlize byla jednotka vyzadana pro dodéni, coz znamen4, ze misto pro vyzvednuti pozadavku
je jiné, nez dil¢i knihovna jednotky, pak se stane aktivnim tla¢itko Do data v seznamu
pozadavkl na zamluveni. Klepnutim na toto tlacitko vytisknete dodaci listek a - v zavislosti
na potiebach a pozadavcich vasi knihovny - bud’ budete moci vyptjcit jednotku ¢tenafi, ktery
o ni pozadal, nebo ji budete moci pievést na misto dodani.

Jestlize jednotka byla zamluvena pro vyzvednuti ve studovné, bude téZ vytvofen zaznam pro
studovnu.

1143  Presmérovani pozadavku

Pozadavek na zamluveni mize byt pfesmérovan na podobnou jednotku, ktera je k dispozici,
jednim ze dvou zptsobu:

1. Systémem generované pfesmérovani - jestlize je provadéna néjaka vypujcni transakce
pro zamluvenou jednotku a pozadavek na zamluveni omezi pozadovanou c¢innost,
napft. zkracenim doby vypujcky, je systémem ucinén pokus presmérovat pozadavek na
zamluveni na jinou podobnou jednotku. Pokud tento pokus o pfesmérovani selze, bude
muset byt pouzito pozadované omezeni.

2. Uzivatelem generované presmérovani - miZete iniciovat presmérovani klepnutim na
Presmérovat v seznamu zamluveni. Systém se pokusi pfesmérovat pozadavek na
podobnou jednotku, kterd je k dispozici, a upozorni vés, pokud pfesmérovani selze.
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11.5 Odmitnuti poZadavku na zamluveni

Tato volba umozni tisk dopisu ¢tenafi, ve kterém jej knihovna informuje, ze jeho pozadavek na
zamluveni byl zruSen. Postupné klepnéte z hlavniho menu na PoZadavky / PoZadavky na
zamluveni / Tisk dopisu — PoZadavek na zamluveni byl odmitnut. Zobrazi se formulaf, v némz
zadate carovy kod jednotky a klepnete na OK. Pokud pro danou jednotku existuje vice
relevantnich pozadavkd, zobrazi se nasledujici obrazovka:

Refuse Booking Request by Barcode - B48613

Eihlingraphic Info I

Byrne, John C. (John Christopher): - Print

Java for COBOL programmers, third edition [electronic resource] fohn C.

Byrne.. Expand
Australia ; Boston, Mass, : Course Technology Cengage Learning, c2009.

hito: /feeww books24x7 .com/marc.asp?bookid=29960 ; { Books 24x7 for

ranich atinn antar woor armail froen e TALL darmain L ;I

Patron Name Fatron ID Date | Pickup Status

Aadland, Dustin N 00000036 Law In proc
Library
Aadland, Dustin N 00000036 Law In process. 00
Library
&aberg, Oscar aooooo12 Laww Inprocess, OO
Library
Close
d Help
Odmitnout

Po klepnuti na tlacitko Odmitnout vytiskne systém dopis o odmitnuti pozadavku na zamluveni,
ve kterém je ¢tenaf informovan o tom, ze jednotka, kterou si objednal, nebude dodana.

Tisknout
Klepnutim na tlacitko Tisknout vytisknete zadanku na zamluveni.

Dalsi udaje
Kdyz klepnete na tlacitko DalSi udaje, zobrazi se podrobné tdaje o zvyraznéném pozadavku na

zamluveni.

Po klepnuti na tlacitko Odmitnout se zobrazi nasledujici okénko, kam muzete zapsat divod pro
odmitnuti:
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Refuse Booking Request - 696-1 - Mote for Patron

Refuzal Mate ta Patron:

4

Cancel

ddd

Help

Klepnutim na OK vytisknete dopis ¢tenafi o odmitnuti pozadavku na zamluveni (booking-

refused-letter-s).

Pozadavek se presune do karty Seznam historickych pozadavkl se statusem Odmitnuto. Je
vytvofen zaznam v logu pro Vypujcky (Z309), ktery bude obsahovat diivod odmitnuti, ktery jste

zapsali do okna Poznamka pro Ctenare.

11.6 Sluzby pro zamlouvani

Pro spravu pozadavkl na zamluveni je mozné pouzit tyto davkové sluzby:

Sluzba Funkce
Tisk Zadanek na vyputjéky (cir-12) Vytvaii zadanky pro pozadavky na
vypujeky.

Zprava o pozadavcich na
vypujcky/zamluveni (cir-07)

Vytvéii seznam pozadavkl na dokumenty
z knihovny.

Piipominky zadanych zamluveni (cir-33)

Tiskne dopisy pro Ctenaie, upozoriujici
je na vyzvednuti jejich pozadavkt na
zamluveni.

Zpréva s analyzou rizika pro zamluveni
(cir-35)

Vytvafti zpravu o pozadavcich na
zamluveni, které mozna nebudou moci
byt vytizeny.

Zprava o proslych pozadavcich na
zamluveni a jejich smazani (cir-34)

Umoziuje informovat o starych
pozadavcich na vypijcky, pro néz se
vypujcka neuskutecnila, a vymazat je.

12 Pokrocilé rezervovani

ALEPH podporuje dva typy pozadavki na zamluveni/pokrocilé rezervovani:

* Pribéziné pozadavky na zamluveni - tyto pozadavky nejsou omezeny na urcité
casové bloky. Ctenaf mize definovat pro pozadavek libovolny zacatek a konec podle
svych potieb. Tento typ pozadavku je obvykle oznacovan jako 'pozadavek na

zamluvent'.
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* Pozadavky na pokrocilé rezervovani - tyto poZadavky mohou byt zadany pouze
vramci piredem definovanych ¢asovych bloka. Doby pro zacatek a konec, které
jsou definovany pro zadani takového pozadavku, byly jiz diive definovany
systétmovym knihovnikem podle typu jednotky a podle dil¢i knihovny. Tento typ
pozadavku je obvykle oznacovan jako 'pozadavek na pokrocilé rezervovani'. VSimnéte
si, ze pozadavek na pokrocilé rezervovani se od pozadavku na zamluveni 1i§i pouze
omezenim na pfedem definované Casové bloky. Po zadani pozadavku na pokrocilé
rezervovani je tento vyfizovan jako bézny pozadavek na zamluveni. Vice informaci
muzete najit v kapitole 11. Zamlouvani jednotek na stran¢ 159, kde je vysvétleno, jak
jsou pozadavky na zamluveni vyfizovany v modulu Vypijcky.

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Definovani statusu jednotky pro kratkodobou vyptjcku

e Pridéleni statusu pro kratkodobé vyptjcky jednotce

e Definovani ¢asovych bloki pro rozvrh kratkodobych vypiijcek
e Otevieni (aktivace) ¢asového rozvrhu

e Zadani pozadavku na kratkodobou vypujcku

o Tisk zpravy

e VypUj€eni jednotky

e Vymazani starych rozvrhi

e Nové a vymazané zaznamy jednotek

Mnoho knihoven udrzuje rezervni sbirku, ze které si ¢tenafi mohou pijcovat publikace na
kratké terminy (napf. na jednu aZ dvé hodiny). Knihovna nastavi rezervaéni systém - asovy
rozvrh pro jednotku - a ¢tenafi mohou ve WWW OPACu pozadovat vypujceni jednotky,
pokud bude zrovna v rozvrhu volna. Knihovnici mohou zadavat poZadavky na kratkodobé
vypujcky prostiednictvim GUI klienta. Po zadani poZadavku pfechazi ¢tenar k vypijcnimu
pultu a knithovnik mu v pribéhu rezervovaného casového bloku zapiljci pozadovanou

publikaci.

Poznamka

Terminy Rezervni jednotky, Jednotky pro kratkodobé vyplijcky a Pokrocilé rezervovani jsou
ekvivalentni a pouzivaji se pfi popisu rdznych funkei systému. V Uzivatelském manuélu
ALEPH se jako standardni termin pouziva Pokrocilé rezervovani.

Pracovni postup pro pokrocilé rezervovani je popsan na nasledujicim diagramu. Kazdy krok
je potom detailn€ popsan v dalsi ¢asti.
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Advance Booking Workflow

( Define Advance Booking iterm status )

|

Assign item to Reserve item collection

Define time slots for Advance Booking schedule

¥

Open (activate) schedule up to particular date (cir-60)

Advance Booking
placed through

the Circulation GUI the Webh OPAC

Y Y

[optional)
Librarian prints Advance Booking schedule Report (cir-09)

Y
Librarian loans itermn to patron

Y
(Librarian deletes old schedule (cir—EH)
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12.1 Definovani statusu jednotky pro kratkodobou vypijcku

Pti pokrocilém rezervovani je prvnim krokem definovani statusu jednotky pro kratkodobé
vypujcky z rezervni sbirky. Tento status se musi pouzivat pouze pro jednotky z rezervni
sbirky. Definici musi nalezit¢ upravit vas systémovy knihovnik v tabulce tab1s.

12.2 Pridéleni statusu pro kratkodobé vypiijcky jednotce

Abyste zatadili jednotku do jedné z rezervnich sbirek, miizete pouzit bud’ funkci Jednotky,
nebo modul Vypujcky.

V modulu Jednotky vyplitte formuléi jednotky. Pro pole Status jednotky v tomto formulafi
zadejte jeden ze statusti pro kratkodobou vypujcku pouzivanych pro jednotky z rezervnich
sbirek.

V modulu Vyptjcky si z menu Jednotky vyberte volbu Zménit udaje o jednotce. Pouzijte fadu
formulari, které se budou postupné zobrazovat.

12.3 Definovani ¢asovych blokt pro rozvrh kratkodobych vypiijcek

Aby si Ctendi mohl rezervovat jednotky z rezervnich sbirek, musite nastavit rozvrh pro
pokrocilé rezervovéni, véetné Casovych blokl, v nichz si Ctendf muize jednotky pujcovat.
Definici musi nalezité upravit vas systémovy knihovnik v tabulce tap43.

Kdyz knihovnik pouzije funkci Kratkodobé vyptjcky v modulu Vypiijcky (z hlavniho menu
je tieba si vybrat Vypujcky / Kratkodobé vypijcky), mize si zobrazit vSechny jednotky
z rezervnich sbirek, jejichZ vypijceni poZadoval urcity ¢tenaf, nebo pouze jednotky, které
byly rezervovany pouze pro urcity ¢asovy blok v rozvrhu.

Velice ¢asto chce knihovnik vidét nasledujici ¢asovy blok. Napiiklad mtze byt cas 11:30
a nasledujici Casovy blok je az od 12:00-14:00. Abyste umozZnili knihovnikovi prohliZet
nasledujici blok v 11:30, mizete definovat doby pro prohlizeni na 30 minut. V pribéhu tohoto
¢asového obdobi muze piipadné knihovnik pujéit publikaci, je-li tato k dispozici, a to i tehdy,
pokud je to pted koncem aktuadlniho ¢asového bloku. Jednotka potom bude vyptijcena dalsimu
¢tenafi v nasledujicim casovém bloku.

Pokud je jednotka k dispozici béhem ¢asového bloku (ale pied ¢asem doby pro prohliZeni), je
mozné vypujcit jednotku ¢tenari okamzité (béhem aktualniho ¢asového bloku), aniz by bylo
tieba pfedem zadat poZadavek na vypijcku.

Pamatujte, Ze pokud Ctenatf nema pravo zaddvat vicendsobné pozadavky na stejnou jednotku,
nebude si moci vice nez jeden Casovy blok pro stejnou jednotku v jednom dnu rezervovat.
Také je-li casovy blok definovan jako 24 hodin, ¢tenaf nemtize pozadovat tentyZz dokument
2 dny po sobé. Opravnéni pro zadavani vice pozadavkid na stejnou jednotku je definovano
V nastaveni opravnéni pro vicenasobné pozadavky. Takto se definuje opravnéni po
jednotlivych knihovnach. Pokud chcete zménit nastaveni pro individualniho ¢tenare, vyberte
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si ptislusné vybérové okénko v karté Lokalni opravnéni (volby Registrace ctenafe / Lokalni
udaje o Ctenaii / Lokalni opravnéni).

12.4 Otevreni (aktivace) ¢asového rozvrhu

Jakmile jste definovali rozvrh pro pokrocilé rezervovani, dal§i krok je oteviit (neboli
aktivovat) rozvrh tak, aby jej mohli pouzivat ¢tenaii ve WWW OPACu i knihovnik v oddéleni
sluzeb ctenarim v modulu Vypijcky. Rozvrh miizete oteviit rucné nebo muzete nastavit
systém tak, aby byl periodicky rozvrh oteviran automaticky.

12.4.1 Otevieni rozvrhu

Chcete-li otevfit rozvrhy, musite si vybrat sluzbu Otevieni rozvrhu pro pokrocilé rezervovani
(cir-60) v menu Sluzby. Tato volba vam umozni oteviit vSechny casové rozvrhy do
pozadovaného data véetné. Pamatujte, ze rozvrh mize byt otevien pro celkovy pocet 50 dni,
které zahrnuji i dny, kdy je knihovna uzaviena. Rozvrh miizete vytvotit pro jakykoliv pocet
dntli v budoucnosti.

Kdyz ptidate novou jednotku se statusem pro kratkodobé vypiijcky z funkce Jednotky modulu
Katalogizace nebo z modulu pro spravu studijni literatury, rozvrh pro pokrocilé rezervovani
bude vytvoren automaticky. TotéZ se stane v ptipad€, ze zménite status jednotky na status pro
kratkodobé vypijcky.

Pokud vymazete zaznam jednotky (prostiednictvim funkce Jednotky v modulu Katalogizace)
nebo pokud status jednotky zménite, bude rozvrh pro pokroc€ilé rezervovani automaticky
vymazan. Pocet dostupnych jednotek v tabulce rozvrhu bude podle toho snizen. Pokud byla
vV rozvrhu pouze jedna jednotka (ta, kterou jste pravé ted’ vymazali), bude tabulka rozvrhu
vymazana automaticky.

Pro nastaveni automatického otevirani rozvrhti mazete pouzit UTIL E/16. Pro nastaveni dnti
a hodin, kdy bude systém spoustét sluzbu Otevieni rozvrhu pro pokrocilé rezervovani (cir-60)
pouzijte UTIL E/16 (Aktualizovat seznam procesii spousténych programem béZicim na
pozadi v ADM bazi). Tato utilita obsahuje dva soubory, které mohou byt editovany. Jsou to:
job list a job list.conf ("conf" pro konfiguraci). Nejdiive pouZzijte soubor job list.conf pro
definici rozvrhu. Potom oteviete soubor job list file. Tento soubor obsahuje vSechny funkce
("jobs"), které chcete, aby systém periodicky spoustél. Do seznamu ptidejte Otevieni rozvrhu
pro pokrocilé rezervovani (cir-60).

Casové bloky pro pokro¢ilé rezervovani jsou otevirany do konce tydne, ktery obsahuje datum
zadané jako datum, dokdy se ma rozvrh otevtit. Existuji pfipady jako prazdniny a jina
omezeni pro dny, kdy je knihovna zaviena, kde muzete chtit odstranit ¢asové bloky, které
byly pro tyto dny vytvoreny. To je mozné pomoci spusténi sluzby Vymazani ¢asovych blokt
pro pokrocilé rezervovani (cir-65).
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12.4.2 Zobrazovani rozvrhu

Poté, co jste otevieli rozvrh, miizete urCit pocet dni rozvrhu, které budou zobrazeny ve WWW
OPACu a v modulu Vypujcky. Napiiklad jste otevieli rozvrh pro nasledujici dva mésice, ale
ve WWW OPACu chcete zobrazit pouze dva nasledujici tydny. Takto je zajiSténo, ze ¢tenaf si
muze ve WWW OPACu rezervovat jednotky pouze dva tydny dopiedu.

V modulu Vyptjcky si mize knihovnik v oddéleni sluzeb ¢tendiim zobrazit rozvrh na celé
pozadované obdobi. Je k tomu tfeba prejit do karty Jednotky a vyhledat jednotku, kterd ma
status pro kratkodobé vypujcky. Dale zadejte pozadavek na pokrocilou rezervaci. Otevie se
okno s rozvrhem pro danou jednotku. Je mozné si rezervovat danou jednotku pro kterykoliv
casovy blok, ktery jesté neni plné obsazen. Ve sloupci Pozadavky se zobrazi pocet aktualnich
rezervaci pro kazdy ¢asovy blok a pocet jednotek, které pro dany titul pro ucely kratkodobého
vypujceni knihovna nabizi.

Patron I0: I 1604 B I Jones, Donald @ E

Start Da Start Date Start Hour| End Houl End D3 End Date Requests

Tuesday 23/09/03 13:00 15:00
15:00 17:00 0/
17:00 19:00 01
19:00 09:00 ‘Wednesday 24/09/03 0/l

Wednesday  24,/09,03 09:00 11:00 /1
11:00 13:00 0/
13:00 15:00 0/
15:00 1700 01
17:00 19:00 0/
19:00 09:00  Thursday 25/09/03 /1

Thursday 25/09/03 09:00 11:00 0/l
11:00 13:00 0
13:00 15:00 01
15:00 17:00 0/
17:00 19:00 0/
19:00 09:00  Friday 26/09/03 0/1

Friday 26/09,/03 09:00 11:00 0/
11:00 13:00 0/ — |
13:00 15:00 0/ =
1500 17:00 0/1 i Help |

Pocet dnu, které se zobrazi ve WWW OPACu, je definovan v souboru www_server.conf
v adresafi ./alephe. Nahled ve WWW OPACu je v tomto souboru definovan parametrem
www_item_schedule. Napftiklad:

setenv www_item schedule 14

Pocet dni, které se zobrazi v GUI klientovi, je definovan v souboru pc_server_defaults
v adresafi ./alephe. Nahled v GUI je v tomto souboru definovan parametrem
pc_item_schedule. Naptiklad:

setenv pc _item schedule 30
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Pokud chcete, aby byl rozvrh pro rezervaci spoustén na jeden tyden, mizete pouzit nasledujici
scénar: Jako prvni oteviete rozvrh na tfi tydny. Potom nastavte parametr www_item schedule
na 14 (dni), tak aby byly zobrazeny pouze dva tydny. Od tohoto dne byste méli jednou za
tyden smazat stary rozvrh a oteviit novy rozvrh pro nasledujici tyden.

Poznamka

Pro jednotky, které se nemaji ve WWW OPACu zobrazovat (pro dany status je ve sloupci 10
tabulky tapb15.<1ng> uvedeno N), nebudou ¢asové bloky pro pokro¢ilé rezervovani otevieny
z WWW OPACu, ale budou vytvoteny v GUL

1243  Zobrazeni poZzadavki na pokrocilé rezervovani

Pozadavky na pokrocilé rezervovani si muzete zobrazit v karté Jednotky v uzlu Rezervace
nebo v karté Ctenafi v uzlu Seznam rezervaci. Pozadované jednotky mohou byt vyptijéeny
nebo pozadavky na né odstranény z uzlu Rezervace (resp. Seznamu rezervaci), jak je to
uvedeno v kapitole Zamlouvani jednotek na s. 159.

12.5 Zadani pozadavku na kratkodobou vypijcku
Pokrocilé rezervovani je mozné pouzivat ve WWW OPACu nebo v modulu Vypujcky.
V zavislosti na svych opravnénich nemtize ¢tenat napiiklad pozadovat vice nez jeden Casovy

blok v daném dnu pro vypujcku stejného dokumentu. Také, pokud je délka casového bloku
24 hodin, nebude moci pozadovat dokument ve dvou dnech po sob¢.

Poznamka

Pokud si chce ¢tenat pujcit jednotku, nemusi zadavat pozadavek na pokrocilé rezervovani.
Pokud je dokument k dispozici, miize o vypujcku osobné pozadat knihovnika u vypijéniho
pultu a knihovnik mu dokument miize hned pijcit.

1251  Zadavani poZadavkii ve WWW OPACu

Pokud ¢tenat pozaduje rezervaci jednotky pro uréity Casovy blok prostfednictvim WWW
OPACu, vytvoii se pro n¢ho polozka v rozvrhu a jednotka bude pro né¢ho v pozadovaném
Case rezervovana. (Jestlize byla nastavena doba pro prohliZzeni, miiZze ¢tenat jednotku dostat
od knihovnika u vyptij¢niho pultu béhem této doby, pokud je jednotka k dispozici.)

173
Uzivatelsky manual — Vypujcky
33. listopadu 2015



From
Wednesday 020403 1700

15:00

Friday 040403 0000

Advance Booking - Jones, Donald

To
1500

%00 Thursday 0340403

11:00

Requests
Feguest 02

Reguest (0.2

Thursday 02040300000 1100 Reguest [0/2)
11:00 1300 Eeguest 02
1300 1500 Feguest 02
15000 1700 Feguest 02
1700 19000 Reguest (0.2
18000 09000 Friday 040403 Reguest [0/2)

Eeguest 02

Poté, co je jednotka pro Ctenafe rezervovana, zobrazi se tato skutecnost v seznamu knihovnich
jednotek ve WWW OPACu spole¢né s poctem exemplaitt daného titulu, které ma knihovna
ve svych fondech a poctem v danou chvili rezervovanych exemplafa.

Advance Booking - Jones, Donald

From To Fequests

Wednesday 0204031700 1900 Feguest 02

19000 0900 Thursday 030403 Reguest 02

Thursday 03040302000 1100 Request (02

11:00 1300 All items requested. (2)
1300 1500 Beguest 02
1500 1700 Reguest 02
1700 19000 Request (02

19:00 0900 Friday 040403 Reguest (1.2

Friday 040403 0500 11:00 Beguest (02

11:00 1300

Reguest 052
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Poznamka

Ctenat nezada o urdity exemplai daného titulu. Jeho pozadavek se vztahuje na &islo BIB
zdznamu, a proto dostane exemplaf, ktery je k dispozici (pokud mé status pro kratkodobé
vypujcky z rezervnich sbirek).

1252  Zadavani pozadavki v GUI

Pokud knihovnik rezervuje jménem Ctenare jednotku pro urcity ¢asovy blok prostfednictvim
GUI, vytvofi se pro tohoto cCtenafe polozka v rozvrhu a jednotka bude pro ného
V pozadovaném cCase rezervovana. (Jestlize byla nastavena doba pro prohliZzeni, mlze Ctenar
jednotku dostat od knihovnika u vypijcniho pultu béhem této doby, pokud je jednotka
k dispozici.)

Je k tomu tieba prejit do karty Jednotky a vyhledat jednotku, kterd ma status pro kratkodobé
vypijcky. Déle zadejte pozadavek na pokrocilou rezervaci. Otevie se okno s rozvrhem pro
danou jednotku. Je mozné si rezervovat danou jednotku pro kterykoliv ¢asovy blok, ktery
jesté neni pln€ obsazen. Ve sloupci PoZzadavky se zobrazi pocet aktudlnich rezervaci pro
kazdy ¢asovy blok a pocet jednotek, které pro dany titul pro ucely kratkodobého vypujceni
knihovna nabizi.

Pro rezervovani ¢asového bloku zadejte ID ¢tenate a klepnéte na OK.

Patron I0: I 1604 B I Jones, Donald @

Start Da Start Date Start Hour| End Houl End D3 End Date Reguests
13:00
15:00 17:00 0/
17:00 19:00 01
19:00 09:00 ‘Wednesday 24/09/03 0/l

Wednesday  24,/09,03 09:00 11:00 /1
11:00 13:00 0/
13:00 15:00 0/
15:00 1700 01
17:00 19:00 0/
19:00 09:00  Thursday 25/09/03 /1

Thursday 25/09/03 09:00 11:00 0/l
11:00 13:00 0
13:00 15:00 01
15:00 17:00 0/
17:00 19:00 0/
19:00 09:00  Friday 26/09/03 0/1

Friday 26/09,/03 09:00 11:00 0/
11:00 13:00 0/ — |
13:00 15:00 0/ =
1500 17:00 0/1 i Help |

Poznamka
Po odeslani pozadavku na pokrocilé rezervovani jiz neni mozné v karté¢ Podrobnosti pozadavku na
pokrocilé rezervovani aktualizovat podrobnosti pozadavku.
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12.6 Tisk zpravy

Miizete periodicky tisknout zpravu o jednotkach, které jsou rezervovany pro aktudlni den.
Zpréva obsahuje informace podle vaseho vybéru jako naptiklad: titul, signatura, casové bloky,
pro kter¢ je jednotka rezervovana, a udaje o Ctenafi, ktery zadal pozadavek.

12.7 Vypiijéeni jednotky

Pro vypujceni jednotky pouzijte funkci Pokrocilé rezervovani.

Kdyz c¢tenat ptijde k vypujénimu pultu, aby si vyptjcil pozadovanou jednotku, knihovnik
v oddéleni sluzeb Gtenartm klepne na kartu Ctenat, zada ID &tenafe nebo jeho &arovy kod
a stiskne klavesu Enter. Ze stromu v naviga¢nim panelu vyberte uzel Zamluveni. Zobrazi se
nasledujici obrazovka se seznamem pozadavkul ¢tenare na zamluveni (rezervace):

List of Booking Requests |

Title |Barcade |Eff. Start Date  |Eff. End Date | Eff. Start Hour | Eff. End Hour |
Human 3204405207130 21,/02,05 21,02/05 11:00 13:00 -l
physiology / 6

f 3204405197884 09,/03/0° 09,/03/05 17:00 19:00

9

I pti kratkodobé vyputjcce, stejné jako u bézné funkce Vypujcka, bude systém kontrolovat, zda
nejsou néjaké bloky nebo jiné divody, pro¢ by ctenafi jednotka neméla byt ptlijcena.
V zavislosti na opravnéni ¢tenafe muze knihovnik pfipadné prekazky piekonat a jednotku
ctenafi pujcit.

Vypljcni transakce pro jednotku z rezervnich sbirek je ulozena ve stejné databdzové tabulce
Oracle jako vyptlj¢ni transakce pro dalsi typy jednotek.

Vyberte si z hlavniho menu volbu Vypujcky / Kratkodobé vypujcky. Zobrazi se okno
Kratkodobé vypijcky:
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Reserve Ikems

x|
Patron ID/Barcode: I n0a0n01z| Clear |
|7 Current Requests Only Bl |
Bibliographic Ir| Start Date | StartHour | EndDate | End Hour | il
» The Journal  09/03,/05 17:00 09/03/05 19:00 ;l
of modern
African

4=
" |

Help

Zadejte ID ctenafe do pole ID Ctenafe / ¢arovy kod Ctenéfe, abyste si mohli prohlédnout
rezervace jednotek pro kratkodobé vypijcky daného Ctenare.

Pro realizaci vypijcky prejdéte do karty Vypujcka a proved’te béznou vypijcku.

12.8 Vymazani starych rozvrhi

Staré rozvrhy by mély byt ze systému pravidelné odstraiiovany, aby bylo zajisténo, ze funkce
Pokrocilé rezervovani pracuje rychle.

Je mozné systém nastavit tak, aby byly staré rozvrhy mazany automaticky. Zahrnuti sluzby
Vymazani rozvrhu pro pokroc€ilé rezervovani (cir-61) definujte v konfiguracnich souborech
job_list a job_list.conf.

Manuéalné¢ muzete smazat staré rozvrhy pomoci sluzby Vymazéani rozvrhu pro pokrocilé
rezervovani (cir-61). MuZete vymazat vSechny rozvrhy az do data, které jste zadali do
formulare (a to v¢etn¢). Upozoriiujeme, Ze rozvrh pro aktudlni den a dva ptedchazejici dny
smazat nemuZzete.

12.9 Nové a vymazané zaznamy jednotek
Kdyz budete ptidavat novou jednotku v karté¢ Jednotka v modulu Katalogizace, budou pro ni
Casové bloky vytvofeny automaticky.

KdyZz budete zdznam jednotky v kart¢ Jednotka v modulu Katalogizace mazat, budou
piislusné asové bloky automaticky vymazany.
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13 Funkce vyzadaného predcasného vraceni

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Nastaveni pro vyzadané vraceni

e Vraceni vyzadané prosttednictvim zadani pozadavku na vyptjcku

e Vyzéadani pfedcasného vraceni jednotky

e Vraceni vyzadané jednotky

e Vymazani pozadavku na vypajcku jednotky, jejiz vraceni bylo predcasné
vyzadéano

e Online vyzadané vraceni

PtedCasné vyzadané vraceni je vzdy spojeno s pozadavkem na vypijcku. Podle nastaveni
systému mize byt vyzadané vraceni iniciovano bud’ bezprostiedné po zadani pozadavku, nebo
kdyz je spusténa sluzba Vyzadané vraceni vypujcenych jednotek (cir-13).

13.1 Vraceni vyzadané prostfednictvim zadani poZadavku na
vypujcku

Knihovnik v oddé€leni sluzeb Ctendiim mulze iniciovat proces vyzadaného piedCasného

vraceni tak, ze zada pozadavek na vyptjc¢ku na danou jednotku a vyplni pole Typ vyzadaného

vraceni (bézné nebo spésné). Implicitni typ vyzadaného vraceni je uréen proménnou

default recall type v souboru pc server defaults. Pokud tam neni hodnota definovana, je

implicitni hodnota 03.

Ctenat mize zadat pozadavek na vyptjcku jednotky z WWW OPACu. Pozadavek
automaticky dostane typ vyzddaného vraceni, ktery je nastaven vasim systémovym
knihovnikem. Ctendf tento typ nemize zménit.

VaSe baze mulzZe byt pro vyfizovani vyzadaného vraceni konfigurovana jednim z dale
uvedenych zpisobi:

e Vypujcka jednotky, na kterou byly zadany dalsi pozadavky, iniciuje vyzadané vraceni
této jednotky. Toto je provedeno bez spusténi sluzby Vyzadani vraceni vypiijcenych
jednotek (cir-13). Upozorfiujeme, Ze bezprostiedni vyzadané vraceni neméni lhutu pro
vraceni vypljcky, ale pouze oznacuje jednotku jako vyZadanou.

e Kdyz pracovnik knihovny zadé pozadavek, ktery vyZaduje vyZadani vraceni, pak bude
vraceni vyzadano ihned v dobé zadani poZzadavku. KdyZ je poZadavek odeslan, datum
pro vraceni vypujcky se ihned zméni a Ctenafi, ktery mé jednotku vypijcenou, bude
odeslana upominka.

e Vyzadané vraceni muze byt iniciovano pouze sluzbou Vyzadani vraceni vyptjéenych
jednotek (cir-13).

To, zda vase knihovna pracuje s bezprostiednim vyzadanim vyptjcenych jednotek, zaleZi na
vasem systémovém knihovnikovi. Nize uvedené pracovni postupy popisuji, jak je vyfizovano
vyzadané vraceni na zakladé¢ pozadavku zadaného ve WWW OPACu nebo kdyz byl
pozadavek zadan v GUI v ptipad¢, kdy se online vyzadané vraceni nepouzivad. Kdyz se online
vyzadané vraceni pouziva, budou pozadavky na vypljcky, zadané v GUI, okamZit¢ iniciovat
vyzéadané vraceni v dobé€ zadavani pozadavku.
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‘ Recall Workflow ‘

tab100 immediate recall set?
(UPDATE-RECALL-DATE)

OPAC user or Circulation liorarian
places hold request with recall

(Recall Loans)

The
Update Database
switch in cir-13

Ho

Has cir-13

been run?

No

Ves
ttem is recalled Iter is recalled
immediately upon loan through cir-13
(Recall Loans)

ias the
hold request been
deleted?

Item is not recalled

Has cir-13
(Recall Laans)
been run?
ves o
Recall is canceled | ‘ Recall is not canceled

The
Reset Date
switch date in
cir13is
setto

Tah10 Recall method is set to;
TAB10-RECALL-METHOD

1 3

!

Due date is amended to rzﬁgﬁ“ﬁ;gg‘zs‘s
236_original_due_ate the effective due date

recall-due-date is used
as the effective due date if it is
earlier than z36_due_date

lterm is retumed
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13.2 Vyzadani predc¢asného vraceni jednotky

I kdyz knihovnik v oddéleni sluzeb ¢tenaiim nebo ctenatr (ve WWW OPACu) mohou zadat
pozadavek na vypujcku, je vraceni jednotky vyzadéno jen tehdy, kdyz pro proménnou
UPDATE-RECALL-DATE v tabulce tab100 je definovana hodnota Y, nebo kdyz je pro ni
definovana hodnota N a je spusténa sluzba Vyzadani vraceni vypujcenych jednotek (cir-13)
(z menu Sluzby modulu Vypujcky). Jestlize vaSe knihovna pouziva pro vyzadané vraceni
sluzbu Vyzadani vraceni vypujcéenych jednotek (cir-13), doporucuje se, aby tato sluzba byla
spousténa kazdy den.

V kazdém ptipad¢, kdyz je vyzadano predCasné vraceni jednotky, prob&hne nasledujici:

Nové datum pro vraceni

Systém vypocitd novou vypujcni lhitu pro kazdou vyzadanou jednotku. Pokud jde o bézné
(nikoliv urychlené) vyzadané vraceni, pak si mize ¢tenaf ponechat vypuajcenou jednotku po
minimalni zaru¢enou dobu vyplijcky, ktera je nastavena vasim systémovym knihovnikem.

Pokud je nové datum pro vraceni po ptvodni vypujcni lhuté, zlstane v platnosti ptivodni
vypujéni lhita a ¢tenafi je poslan dopis s informaci, Ze vraceni vypujcené jednotky bylo
predcasné vyzadano.

Jestlize pijde o urychlené vyzadané vraceni, je minimalni doba pro vypljc¢ku ignorovana
a ¢tenadf musi jednotku vratit do nového dne pro vraceni, které bylo vypocitano podle doby
pro vyzadané vraceni v tabulce tablé.

Dopisy pro vyzadané vraceni
Spusténi sluzby Vyzadani vraceni vypljcenych jednotek (cir-13) vytvori dopisy, v nichZ jsou

Ctenafi vyzvani ke vraceni vyzadanych jednotek. Dopisy pouziji jeden z nésledujicich souborii
v adresafi form <1ng> dané baze:

e loan-recall-01-nn: informuje ¢tenafe o nutnosti vraceni jednotky pied
plvodnim datem pro vraceni. Pokud cCtenatr jednotku vrati pozdéji, bude mu
udélena zvySend sazba za pozdni vraceni jednotky, jejiz vraceni bylo
vyzadano. Zalezi to na pravidlech uplathovanych v knihovné a na nastaveni
Vv tabulké4ch tab16 a tab18.<Ing>.

o loan-recall-02-nn: informuje ¢tenaie, ze vraceni jednotky bylo vyzadano, ale ze
si jednotku miize nechat az do plivodniho data pro vraceni. Pokud c¢tenaf
jednotku vrati pozdé&ji, bude muset zaplatit nasledujici pokutu: nejdiive béznou
sazbu za pozdni vraceni (protoZe jednotka byla vracena po pivodnim datu pro
vraceni) a dale vyssi sazbu za pozdni vraceni vyzadané jednotky (protoze
jednotka byla vracena po ptivodnim datu pro vyzadané vraceni). Vyssi poplatky
za pozdni vraceni vyzadané jednotky jsou nastaveny v tabulce tabl6, sloupec
14, a nejsou povinne.

Aktualizace zobrazeni

Seznam jednotek a seznam vyputjcek ctenare budou aktualizovany s doplnénim informace, ze
vraceni jednotky bylo vyzadano. V seznamu vypljcek se zobrazi platna vyptjcni lhita podle
proménné prostiedi due date format nastavené v souboru aleph start. Tato proménnd
ovliviiuje, kterd vypuj¢ni lhita se bude zobrazovat v GUI klientovi a ve WWW OPACu:
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e 1 - zobrazi se jedno platné datum pro vraceni, jehoz zdkladem bude proménna
RECALL-METHOD v tabulce tab100.

e 2 - zobrazi se recall-due-date, pokud je pravé jedno (dokonce i kdyz je
pozdg¢jsi), jinak se zobrazi bézna vypiij¢ni lhita.

e 3 - vzdy se zobrazi z36 due date (pro zpusob vyzaddaného vraceni 2 a 3 to
znamena, ze se recall-due-date nikdy nezobrazi).

e 4 -zobrazi se jak béZna vypujéni lhuta a (pokud existuje) recall-due-date.

Bezprosttedni vyzadané vraceni

Systémovy knihovnik miize nastavit systém tak, aby vyzadana jednotka, na niz byl zadan
pozadavek na vyptjcku, byla vyzadana ihned od chvile, kdy byla vyptjcena jinému ctenaii,
nez ktery na ni zadal pozadavek na vypijcku. Upozoriiujeme, Ze systém mize byt
konfigurovan tak, ze je vyzadané vraceni iniciovano vzdy, kdyz pracovnik knihovny odesle
pozadavek, ktery je pro vyzaddané vraceni potieba. Vyzadané vraceni bude iniciovano pii
zadavani pozadavku.

Kdyz je pozadavek na jednotku ¢asti skupiny paralelnich pozadavki, bude vraceni jednotky
pred¢asné vyzadano pouze tehdy, kdyz zadna z pozadovanych jednotek neni k dispozici.
Navic plati, Ze vyZzadano bude vraceni pouze jedné jednotky z dané skupiny. Jestlize bude
pozadavek casti skupiny pozadavkl na seridly, bude zpracovan sluzbou cir-13 pouze tehdy,
kdyz je to prvni pozadavek ve skupin¢.

13.3 Vraceni vyzadané jednotky

Kdyz ¢tenat piinese jednotku zpét do knihovny, pouziva se pro vraceni funkce Vraceni.

13.4 Vymazani pozadavku na vypijcku jednotky, jejiz vraceni bylo
predcasné vyzadano

Existuji tf1 zplisoby, jak rucné vymazat pozadavek na vypijcku. VSechny ovliviiuji vyzadané

vraceni:

Knihovnik vymaze poZadavek
Knihovnik mliZe vymazat pozadavek na vypljcku v modulu Vyptjcky.

Ctenai vymaze pozadavek z WWW OPACu

Ctenai miize ve WWW OPACu oteviit obrazovku Ctendf, v ni mize klepnout na odkaz
Pozadavky na vyptjcky a uvidi seznam svych pozadavka na vypljcky. Z tohoto mista mize
pozadavek vymazat.

Byl nalezen podobny exemplaf
Vyzéadané vraceni bylo pouzito pro presny exemplaf, ktery byl vybran. V mezicase se vSak
mohl vratit podobny exempldf a pozadavek na vypujcku mohl byt uspokojen timto
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exemplafem. Pokud se tak stane, bude pozadavek na vyptjcku vymazan a vyzadané vraceni
bude stornovano. Toto je irelevantni v piipadech, kdy knihovna umoziuje ¢tenaiim zadéani
pozadavkl na vyptjcky na presné exemplare.

13.4.1  Stornovani vyZadaného vraceni

Abyste identifikovali pozadavky, které by mély byt vymazany, méli byste spustit sluzbu
Vyzadané vraceni vypujcéenych jednotek (cir-13). Pro pole Resetovat vyptjcni lhity vypujcek
se stornovanymi pozadavky zvolte Ano. Systém vytiskne dopisy pro stornovani vyzadaného
vraceni, v nichz ¢tenafe informuje, ze jiz nemusi vracet jednotku diive, protoze jeji vraceni jiz
neni vyzadano. Pro tyto dopisy se pouziva Sablona loan-recall-03-nn z adresafe form <lng>
dan¢ baze. Vypuj¢ni lhita stornovaného vyzadani se zméni zpét na vypujéni lhiitu pred
vyzadanym vracenim. Viz Vypij¢ni lhiita pro vyzadanou jednotku déle.

13.4.2  Vypijcni lhiita pro vyZadanou jednotku

Stornovani vyzadaného vraceni je ulinné az od spusténi sluzby Vyzaddané vraceni
vypujcenych jednotek (cir-13) s hodnotou Ano pro ptiznak Resetovat vypajcni lhity vypljcek
se stornovanymi pozadavky.

182
Uzivatelsky manual — Vypujcky
33. listopadu 2015



14 Sprava studovny

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Nastaveni pro studovnu

Zadéni pozadavku na vypujcku jednotky

o Tisk zddanek

o Evidence vyfizeni pozadavku

e Ve studovné

e Vraceni jednotky ze studovny

e Zprava o studovné

e Zprava o regalu ve studovné

e Zprava o obsahu rezerva¢niho regalu pro dil¢i knihovny pro studovny

e Jednotky ve studovné

Mnoho knihoven pouzivd studovny, kde ctenédfi maji moznost studovat rizné materidly.
Vétsinou se jednd o materidly z uzavieného skladisté, které jsou docasné umistény do
studovny, kde mohou byt pouzivany ¢tenarem.

Proces pro spravu studovny je popsdn na nasledujicim diagramu. Kazdy krok je potom
detailn€ popsan v dalsi ¢asti.
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Reading Room Workflow
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Librarian returns item and
transfers it to its ariginal library

184
Uzivatelsky manual — Vypujcky
33. listopadu 2015



14.1 Nastaveni pro studovnu

Pro nastaveni studovny postupujte podle néasledujicich krokt:

Krok 1:
Definujte  studovnu jako dil¢i knihovnu tak, Ze budete editovat tabulku
tab sub library.<lng>. Pfiklad fadku z této tabulky:

RLINC 4 USM50 L ULINC Reading Room 15A 16A 17A RLINC
ALEPH

Vénujte pozornost tomu, abyste zadali ¢islo "4" do sloupce 2, aby se spravné identifikovala
dil¢i knihovna jako typ Studovna.

Krok 2:
Definujte studovnu jako misto pro vyzvednuti dokumenti tak, Zze budete editovat tabulku
tab37. Nasleduji priklady radku z této tabulky:

ULINC 74 ## ## # RLINC
UEDUC 74 ## ## # RLINC

Pro kazdou kombinaci dil¢i knihovny (sloupec 1), statusu jednotky (sloupec 2) a statusu
Ctenare (sloupec 3), mizete definovat misto (sloupec 4), odkud si uzivatel vyzvedne jednotku.
Ve vySe uvedeném piikladu si ¢tenar vyzvedne jednotky se statusem 74 ve studovné RLINC.

Krok 3:
Definujte "cilové misto urceni", kam bude jednotka poslana, aby si ji mohl ¢tenat vyzvednout.

Tuto definici obsahuje tabulka tan27. Nasleduje ptiklad z této tabulky:

#H### ## RLINC 04

Ve sloupci 4 je definovano "cilové misto uréeni" (napt. vypujcni regal (01), dodavka domt
(02), schranka (03), studovna (04) nebo dil¢i knihovna pro MVS (05)). Vénujte pozornost
tomu, aby pro studovnu bylo zadano ¢islo "04".

Krok 4:
Definujte vypujcni lhity a podminky vyptjcek pro jednotky ve studovné. Definice je
obsazena v tabulce tablé.

14.2 Zadani pozadavku na vypijcku jednotky

Ctenaf si prohlédne seznam jednotek ve WWW OPACu a klepne na odkaz Pozadavek, aby
mohl zadat poZadavek na vypijcku. Ve formuléfi, ktery se zobrazi, vybere Ctenai volbu
Studovna pro misto pro dodani/vyzvednuti.
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Po vytisténi zadanky, muze jakykoliv ¢tenar vidét v seznamu jednotek, ze jednotka je ve
studovné. Pokud je to povoleno ve vypljcnim fadu, mize ¢tenai zadat pozadavek na vyptjcku
jednotky, ktera je ve studovné.

Podobné mize pozadavek na vyptjcku do studovny zadat také knihovnik z GUI klienta. Vice
informaci muzete najit v kapitole Pozadavky na vyptjcku na s. 110.

14.3 Tisk zadanek

Uplny navod k tomu, jak tisknout Zadanky najdete v kapitole Sprava uzavieného skladi§té na
S. 2217.

Nazev dil¢i knihovny pro vyzvednuti (v tomto piipad¢ Studovny), je vytiStén na Zadance.
Poté, co je jednotka vyhledana, je premisténa do studovny.

14.4 Evidence vyrizeni poZadavku

Knihovnik ve studovné musi potvrdit, Ze pozadavek na vypujcku byl vyfizen. Vyberte si
Z hlavniho menu postupné volby Pozadavky / Pozadavky na vyptjcku / Tisk dopisu -
pozadavek na vypijcku byl vyfizen.

Podle mistnich ptedpist knihovny bud’ muzete, nebo nemusite tisknout dopisy ¢tenaium
s informaci, Ze jednotka je k dispozici ve studovné.

Pokud chcete dopis tisknout tak, aby ¢tenat dostal zpravu o tom, Ze jednotka je k dispozici,
ujistéte se, ze v souboru \Circ\Tab\Print.ini je nasledujici fadek:

HoldLetter04 00 N P holdltr.prn

Pokud nechcete tento dopis tisknout (neni to nutné, kdyz ¢tenafi ¢ekaji na pozadovanou
jednotku ptimo v knihovn¢), ujistéte se, ze v souboru .\Circ\Tab\Print.ini je nasledujici fadek:

HoldLetter04 00 N M holdltr.prn NO-PRINT

Bez ohledu na to, zda je dopis vytiStén, budou provedeny nasledujici zméeny:

e plvodni dil¢i knihovna jednotky bude doCasné zménéna na dil¢i knihovnu pro
studovnu.

e jednotka bude ptijcena Ctenafi.

e bude vytvofen zdznam Z310 (zaznam vypijcky pro jednotku ze studovny).

Poznamka
Dil¢i knihovna jednotky - Studovna - bude vracena zpét na pivodni dil¢i knihovnu poté, co je
jednotka vracena zpét (pouzitim funkce Vratit), a proto se jiz dale ve studovné nenachazi.
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14.5 Ve studovné

Ctenai musi knihovnikovi ve studovné hlasit vyzvednuti a uZivani jednotky ve studovné.
Kdyz toto ¢tenar ohlasi, klepnéte na kartu Ctenaf, zadejte ID Etenafe nebo jeho carovy kod
a stisknéte klavesu Enter. Vyberte uzel studovna ze stromu. Zobrazi se nasledujici obrazovka:

List of Reading Reom Loans I

RR Sublibrarys I LR O]
Barcode ] Title ] Authar ] Date ] Titme ] RR. J
44 Bulletin. Societé varvigtaise 3005410 09:16 ﬂ Shelf -

darchéologie et
dhistoire.

32044035635251 Bulletin. Socisté veriétaise 3005410 14:04 v
darchéologie et Ttern
dhistaire.

300510 Print

rerguting it F'F‘
293 Disegni di architettura = Zanini, Marco 3005410 09:16

P

Reroute

Tato volba umoziuje zobrazeni vSech jednotek, které jsou rezervovany pro urcitého Ctenaie
ve vybrané studovné. Jednotky, které jsou pravé v rukou ctenafe, jsou oznafeny Cervenym
zaSkrtnutim.

Pokud je dil¢i knihovna studovny nastavena jako implicitni v souboru .\Circ\Circ.ini, potom
bude automaticky zobrazena v poli Dil¢i knihovna pro studovnu. Zobrazi se seznam jednotek
ve studovné pro urcitého Ctenate. Vyberte si jinou dil¢i knihovnu pro studovnu, aby se
zobrazil seznam jednotek pro tohoto ¢tenafe v jiné dil¢i knihovné pro studovnu.

Na této obrazovce jsou k dispozici nésledujici tlacitka:

Regal<-

Toto tlacitko je relevantni pouze pro jednotku, kterda je cervené zaskrtnuta ve sloupci
Studovna (coz naznacuje, ze jednotka je praveé v rukou ctenare). Kdyz Ctenar vrati jednotku
knihovnikovi (ktery ji pak umisti na regal studovny), zvyraznéte jednotku v okné s tdaji
ostudovné a klepndte na tlacitko Regal<-. Cervené zaskrtnuti ujednotky pak bude
odstranéno.

->Studovna

Toto tlacitko je relevantni pouze pro jednotku, kterd neni Cervené zaskrtnuta ve sloupci
Studovna (coz naznacuje, ze jednotka je praveé na regéalu studovny). Kdyz je jednotka predana
Ctenafi, zvyraznéte jednotku v okné s idaji o studovné a klepnéte na tlacitko ->Studovna.
Cervené zaskrtnuti pak bude umisténo vedle jednotky.

Jednotka
Pro zobrazeni seznamu jednotek (ve kterém se zobrazi vSechny exemplaie popisné jednotky)
zvyraznéte jednotku v okné idajt o studovné a klepnéte na tlacitko Jednotka.

Tisknout
Abyste vytiskli Zadanku pro studovnu, zvyraznéte zdznam pozadované jednotky v okné
Studovna a klepnéte na tlacitko Tisknout.

Presmérovat
Toto tlacitko je relevantni pro jednotku, kterd by méla byt pfesmérovana do jiné studovny.
Kdyz je jednotka pfemisténa, zvyraznéte jeji zaznam v okné Studovna a klepnéte na tlacitko
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Piesmérovat. Zobrazi se seznam vSech studoven, z néhoz si mizete vybrat studovnu, do niz je
jednotka pfemisténa.

14.6 Vraceni jednotky ze studovny

Kdyz ¢tenar skonci s prohlizenim nebo jednotka ptekroc¢i vypiijéni lhitu, jednotka by se méla
vratit ze studovny na své pivodni misto. K tomu slouzi funkce Vratit v modulu Vypujcky.
Pot¢ by méla byt jednotka pievedena zpét do své pluvodni dil¢i knihovny. Abyste
identifikovali, které¢ jednotky ptekrocily vypujcni lhlitu, pouzijte sluzbu Zprava o vyptjckach
(cir-04). Potom vratte jednotky pouzitim funkce Vratit v modulu Vypujcky a pievedte
jednotky zpatky do jejich pivodnich dil¢ich knihoven.

14.7 Zprava o studovné

Muzete tisknout zpravu o jednotkach, které jsou praveé ve studovné. Vyberte si z hlavniho
menu volbu Zpravy / Zprava o studovné. Zobrazi se dialogové okno Zprava o studovné:

Reading Boom Report I

R Sublibrary: I

Primary Sort: I
Cancal

Secondary Sort: I

][> [=]

Help

Zadejte kod studovny a moznosti fazeni. Klepnéte na tlacitko OK, ¢imZ spustite proceduru,
vytvarejici zpravu.

14.8 Zprava o regalu ve studovné

Muzete vytvofit zpravu o jednotkach, které jsou v daném okamziku na regalu ve studovné.
Vyberte z hlavniho menu volbu Zpravy / Zprava o regélu ve studovné. Zobrazi se dialogové
okno Zprava o regalu ve studovné:

Reading Room Shelf Report I

RR Sublibrary: I

Prirnary Sort: I

=] =]

Secondary Sort: I

Murnber of Days Since Last Use;

Cancel
[~ Update Databaze

Help
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Zadejte kod studovny a moznosti fazeni. Zadejte minimalni pocet dni, po které musi jednotka
cekat na regale studovny tak, aby byla zahrnuta ve zpravé. Pokud chcete, aby jednotky
obsazené v této zpravé nebyly obsazeny v dalsi zpraveé, zaskrtnéte policko Aktualizovat
databazi. V takovém piipadé¢ budou jednotky zahrnuté do zpravy odstranény ze studovny,
budou vymazany jejich vyptjcky a jednotky budou ptfevedeny zpét do pavodni dilci
knihovny. Klepnéte na tlacitko OK, ¢imz spustite proceduru vytvarejici zpravu.

149 Zprava o obsahu rezerva¢niho regilu pro diléi knihovny pro
studovny

Chcete-li vytvofit zpravu o jednotkach, které ¢ekaji na rezerva¢nim regalu v jedné nebo
v n¢kolika studovnach, pouzijte ddvkovou sluzbu Zprava o obsahu rezervac¢niho regélu (cir-
06) z menu Sluzby.

14.10 Jednotky ve studovné

Chcete-li vytvofit zpravu o jednotkach, které jsou pravé ve studovné, at’ uz se nachazeji na
rezervacnim regalu nebo je pouzivaji ¢tenafi, pouzijte davkovou sluzbu Zpréva o jednotkach
ve studovné (cir-15) z menu Sluzby. Tato sluzba umoznuje zruSeni zdznami o vypujckach ve
studovné pro jednotky, které jsou ve studovné delsi dobu, aniz by bylo nutné jednu po druhé
vracet.

15 Samoobsluzny provoz

Vice informaci o tomto tématu najdete v dokumentu How to Set up the ALEPH 500 Self-
Check Server (Jak nastavit server systétmu ALEPH 500 pro samoobsluZzny provoz)
v Dokumentaénim centru Ex Libris.
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16 Sprava poplatkii

Tato kapitola obsahuje nasledujici Casti:
« Platebni transakce z karty Ctenaf
o Platebni transakce z karet Vypujcky a Vraceni
o Nova platebni transakce
e Potvrzeni o platb¢
e Zpréva o platb¢
o Export platebnich transakci

e Sluzby spojené s platebnimi transakcemi

16.1 Platebni transakce z karty Ctena¥

V karté Poplatky si mlzete zobrazit seznam platebnich transakci ze stromu Aktivity ¢tenare
v karté Ctenar.

e @ |3y |8 |
El-Patron Activity

- [L] Loans {8}

- [C] Cash (544,20 in debit)
- [H] Hold Requests (00
- [P] Photocopy Requests (00
- [1] ILL Requests {20

- [¥] Proxies/Sponsor (4)
- [R.] Reading Room

- [U] Routing Lists

- [2] Circulation Log {23/ anuary
- [k] Booking List (07

Yvoow

V hornim panelu se zobrazuji platebni transakce, za néz ¢tenaf zaplatil poplatky, i transakce,
které byly provedeny zdarma (pokud v tabulce tabl100 byla pro proménnou ZERO-FINE-
HANDLING pouzita hodnota Y), i ¢astky, které ma ¢tenat k dobru.

V tomto panelu se ve Ctyfech kartach zobrazi transakce filtrované statusem transakce.

Transakce jsou sefazeny vzestupné podle dat. Transakce se stejnymi bibliografickymi udaji,
jaké ma transakce uvedena v seznamu vyse, se uZ znovu zobrazovat nebudou.

Aktivni poplatky ukazuji seznam neplacenych transakci.
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1, Active Cash | 2. Cash History ] 3. Cancelled Transactions ] 4, Al Tranzactions

Bibliographi Description | Credit Dehit MNet Amount] VAT Date Status Transfer M Photocopy | Mote
Loan 2.00 2.00 0.00 15/11/11 Mot paid »~ Pay Sumn |
Loan 2.00 2.00 0.00 15/11/11 Mot paid Pay Selected
Loan 2.00 2.00 0.00 15/11/11 Mot paid Newe
2.00 2.00 0.00 15/11/11 Mot paid =
0.00 15/11/11 Mot paid e
Partial W aive
Grens 94 : Loan 2.00 2,00 0.00 15/11/11 Mot paid I
Loan 2.00 2,00 0.00 15/11/11 Mot paid Ey Sublibrary
F'e Loan 2.00 2.00 0.00 15/11/11 Mot paid circLog
Grens 94 ¢ Loan 2.00 2.00 0.00 15/11/11 Mot paid v
Cash Mote
Balance: | -250.35 Saort Type |Date ﬂ

Amount Transferred to AR: | -851.00
Subtatal: | -1.01
Surn to Pay: | 250,25

Historie poplatkl ptinasi seznam platebnich transakci, které byly placeny tplné nebo
castecne.

L. Active Cash 2. Cash History ‘3‘ Cancalled Tranzactions | 4. All Transactions |

Bibliographi Description Cres Debit Met Amount VAT
1.00 1.00 Pay Sum

Pay Selected

Photocopy 1.00 1.00 0.00 11/10/11  Paid 542 Bew

riquest , Waive |

Photocopy 1.00 1.00 0.00 11/10/11  Paid 543

request Partial Wiaive

Photocopy 1,00 1.00 0.00 11/10/11  Paid 544 v Print

request Q

By Sublibrary

Circ Lag

L

Balance: ’ﬁ Sort Type |Date j
Accrued Fine: | 0.00
Amount Transferred to AR: | -851.00
Subkotal: | 0.00

V kart¢ Zrusené transakce se zobrazuje seznam poplatkl, jejichz placeni bylo
prominuto.
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1. Active Cash ] 2 Cash History 3. Cancelled Trangactions | 4 &Il Transactions |

Pay Selected

Bibliographi| Description | Credit Debit Net Amount VAT Date Status Transfer ML Photocopy  Mote ]
FPhotocopy 7.00 7.00 0,00 09411711 Cancelled 565 A Pay Sum I
processing (Partial

Wiaive)

Cancelled

Maw

Waive

9,00 9,00 0.00 09/11/11 567 Partial W sive
processing ot
(A3) - wl Q‘
Photocopy 10.50 10.50 0.00 09/11/11  Cancelled 567 v By Sublibrary
processing (Partial ]
#2)-p waive) ==

Cash Mote
Balance: | -250,35 Sort Type |Date -]
Accrued Fine: | 0.00
Arnount Transferred to AR: | -851.00
Subtotal: |0.00
Sum bo Pay: | 28035
7 . O W r W W
Nefiltrovany seznam si mtizete prohlédnout v karté VSechny transakce.
1, Active Cash | 2. Cash History | 3. Cancelled Transactions 4, All Transactions
Bibliographi Description | Credit Debit Net Amount VAT Date Status Transfer Nu Photocopy  Note |
Photocopy 7.00 7.00 0.00 09/11/11  Transferre 329 567 » Pay Sum
processing dto AR
(&4) Pay Salected
Photocopy 9.00 9,00 0.00 09/11/11  Cancelled S67 Hew
processing waivs
(43) - wl W
Photocopy 10.50 10.50 0.00 09/11/11  Cancelled 567 v Partial Waive
processing (Partial .
Print
(A2)-p3 Waive)
Photocopy 7.50 7.50 0.00 09/11/11  Transferre 329 567 By Sublibrary
processing dto AR
Circ Log
(#2) - p2 , o |
Cash Mote
Balance: | -250.35 Sort Type |Date hd
Accrued Fine: | 0.00
Amount Transferred to AR: | -851.00
Subtotal: | 0,00
Sum to Pay: | 250,35

Kdyz zvyraznite transakci a klepnete na ni, zobrazi se okno se vSemi podrobnostmi

o0 transakci.

Chcete-1i zménit udaje v seznamu, pouzijte tlaCitko na pravé strané tohoto panelu. Vyznam

a pouziti tlacitek je vysvétleno niZe.

Platit souhrn

Jestlize ¢tenaf chce platit celkovou dluznou castku, zkontrolujte, ze se tato castka objevi
v poli Castka k platbé. Potom klepnéte na tlacitko Platit souhrn.

Jestlize si Ctenat preje platit méné, nez kolik ¢ini celkové dluznd ¢astka, zadejte ¢astku, kterou

chce zaplatit, do pole Castka k platb&. Potom klepnéte na tlagitko Platit souhrn.
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Po klepnuti na toto tlacitko budete systémem pozadani o potvrzeni ¢astky ve formuléfi
Platebni transakce. Upozoriiujeme, Ze si mizete ve formulafi Platebni transakce vybrat rezim
platby nebo muzete ponechat implicitni hodnotu definovanou systémovym knihovnikem.
Miize byt vyplnén také identifikator platby. Toto pole miize byt pouzito pro jakykoliv typ ID
nebo poznamku, kterou budete chtit ptipojit k platebni transakci.

Po potvrzeni systém zaregistruje jako platbu tolik transakci, kolik jich je pokryto zaplacenou
castkou, pficemz zacina s posledni (nejnovéjsi) nezaplacenou transakci.

Dana transakce mize také byt zaplacena Castecné. V takovém piipadé¢ bude transakce
rozd€lena na dvé transakce, jednu pro placenou ¢ast, druhou pro neplacenou cast. Pokud se
budete snazit evidovat platbu pouze ¢asti celkové castky, kterd ma byt zaplacena, systém se
bude pokousSet ulozit novy zdznam poplatku k tizi Ctenafe jako nésledujici sekvenci
(v zdznamu platebnich transakci Z31). Pokud to neni mozné, bude zaznam pifidan aZ na
konec.

Podle toho, jak je vaSe pracovni stanice nastavena, muize byt vytiSténo jedno nebo vice
potvrzeni.

Platit vybrané

Pokud chce ¢tenar platit za jednu nebo vice transakcei, zvyraznéte dané transakce a klepnéte na
Platit vybrané. Budete pozadani o potvrzeni, Zze ¢tenai opravdu chce zaplatit uvedenou
castku. Po potvrzeni bude transakce zaregistrovana jako placena.

Podle toho, jak je vaSe pracovni stanice nastavena, mize byt vytiSténo jedno nebo vice
potvrzeni.

Upozoriiujeme, Ze si miiZzete vybrat reZim platby z rozviraciho seznamu ve formulafi Platebni
transakce nebo mizete ponechat implicitni hodnotu, definovanou vaSim systémovym
knihovnikem. MiuzZete vyplnit také identifikitor platby. Toto pole mlze byt pouZito pro
jakykoliv typ ID nebo poznamku, kterou budete chtit pfipojit k platebni transakci.

Nova

Muzete registrovat platebni transakce ad hoc klepnutim na tlacitko Nova. Zobrazi se formulat
Nova platebni transakce, v némz muzete zapsat transakci k tizi nebo k dobru, doplnit
poznamku o transakci a spojit transakci s ur€itym cilem, dil¢i knihovnou nebo zaznamem
jednotky.

Prominout

Pro zruSeni jedné nebo vice transakci spojenych s platbou Ctenare zvyraznéte takové transakce
a klepnéte na tlacitko Prominout. Zobrazi se formulaf, do né¢hoz zapiSete poznamku nebo
divod zruseni transakce(i). Nemuzete promijet transakce, které jsou k dobru Ctenare. Jestlize
sam Ctenaf bude chtit knihovné prominout jeji dluhy vii¢i nému, musi byt ve stejné hodnoté
evidovany castky k tiZi.

Dil¢i prominuti

Chcete-li zrusit ¢ast transakci k tizi Ctenate, zvyraznéte je a klepnéte na tlacitko Diléi
prominuti. Zobrazi se formulaf, do n¢hoZ muzete zapsat komentat nebo divod pro zruSeni
transakce a Castku, kterd bude stornovdna. Nemuzete promijet transakce, které jsou k dobru
Ctenare. Jestlize sam Ctenat bude chtit knihovn€ prominout jeji dluhy vii¢i nému, musi byt ve
stejné hodnot¢ evidovany c¢astky k tizi.
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Pokud pouzijete Dil¢i prominuti pro vice nez jednu platebni transakci, bude pomér mezi
celkovou castkou pro platbu a zadanou ¢astkou pouzit pro ¢astecnou platbu vSech vybranych
transakci. Jestlize napiiklad je celkova dluznd ¢éastka 300 a zaméstnanec knihovny zada 100,
bude prominuta jedna tietina vSech vybranych transakci.

Na rozdil od dil¢i platby, kdy zadana ¢éastka je suma véetné DPH, dil¢i prominuti je Cista
castka bez DPH.

Tisknout

Chcete-li vytisknout udaje transakce, klepnéte na tlacitko Tisknout. Jestlize se v okné praveé
zobrazuji vSechny transakce, potom budou vSechny také vytistény. Jestlize seznam transakci
v okné je pravé filtrovan, budete pozadani o uvedeni, zda chcete tisknout vSechny transakce
daného uzivatele nebo jen ty, které jsou praveé zobrazeny.

Podle dil¢i knihovny

V tomto okné se zobrazuji celkové sumy poplatkii ¢tenate k tizi/k dobru, sefazené podle dil¢i
knihovny. Bilance podle knihoven rozliSuje mezi béznymi ¢astkami k tizi a ¢astkami k tizi
prevedenymi do uétd pohledavek (UP), coZ je externd spravovany udet.

Poznémka k platbé )
Toto tlacitko pouzijte, budete-li chtit zapsat pozndmku, kterd se zobrazi v kart¢ Udaje o poplatcich
(karta Ctenaf / uzel Poplatky ve spodnim panelu).

Upozornéni: toto zobrazeni neni filtrovano, zatimco zobrazeni netazenych platebnich
transakci je filtrovano podle nastaveni typu 6 ve sloupci 2 tabulky tab attr sub library.
Celkové castky v téchto dvou zobrazenich se tudiz mohou lisit.

i Cash Subtotals by Sublibrary E
Total Amount Due: I ~1274.00 Amount Transferred to AR _2.00

Sublibrary J Amount Due J Transferred to AR I

Exlibris Demo Libraries -18.50 =]

Education Library -14.00

General Pafron -10.00

Health Library -3.00

Lincoln Library -922.50

Laeaw Library -5.00

LLINC Reading Room -301.00 -3.00

Close

Ll Help

i
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16.2 Platebni transakce z karet Vypiijcka a Vraceni

Z karet Vypujcka a Vraceni muzete evidovat placeni dosud nezaplacenych c¢astek nebo
vytvafet zaznamy novych platebnich transakci. V karté Udaje o Gtenafi zobrazené v hornim
panelu v okamziku, kdy si vyberete kartu, mate moznost evidovat placeni platebnich
transakci, ptidavat nové platebni transakce a zobrazovat seznam platebnich transakci ¢tenare.

Patron Information l

Patron Details | Patron Blocks | Patron Motes | Patron Loans Summary

Ot -56.70 Mew Cash

Patron Name Azdiand, Dustin Accrued Fine: -28.00 Pay Cash
Garden St.
Address g0 MA 909171 50917 [t el Patron's Cash |
Patron Type Pay: | 56.70
Patron Status 01
Latter
Novy poplatek

Na toto tlacitko klepnéte, pokud chcete evidovat novou platebni transakci ad hoc. Zobrazi se
formulaf Nova platebni transakce, v némz muzete zapsat transakcei k tizi nebo k dobru, doplnit
poznamku o transakci a spojit transakci s urcitym cilem, dil¢i knihovnou nebo zdznamem

jednotky.

Platba celkem
Jestlize ctendt chce platit celkovou dluznou &astku, zkontrolujte, ze se tato Céastka objevi
v poli Castka k platbé. Potom klepnéte na tlacitko Platit souhrn.

Jestlize si Ctenaf preje platit méne, nez kolik ¢ini celkové dluzna Castka, zadejte ¢astku, kterou
chce zaplatit, do pole Castka k platbé. Potom klepnéte na tlacitko Platit souhrn. Systém vas
pozadd o potvrzeni castky. Pokud klepnete na tlacitko Ne, budete moci zménit kazdou
z ¢astek. Upozoritujeme, Ze si mizete vybrat rezim platby z rozviraciho seznamu ve formulaii
Platebni transakce nebo miZete ponechat implicitni hodnotu, definovanou vasim systémovym
knihovnikem. Muzete vyplnit také identifikator platby. Toto pole muze byt pouzito pro
jakykoliv typ ID nebo poznamku, kterou budete chtit pfipojit k platebni transakci.

Po potvrzeni systém zaregistruje jako platbu tolik transakci, kolik jich je pokryto zaplacenou
castkou, pficemz zaciné s posledni (nejnovéjsi) nezaplacenou transakci.

Dana transakce muze také byt zaplacena Casteéné. V takovém piipadé bude transakce
rozdélena na dvé transakce, jednu pro placenou ¢ast, druhou pro neplacenou cast. Pokud se
budete snazit evidovat platbu pouze ¢asti celkové Castky, kterd ma byt zaplacena, systém se
bude pokouSet ulozit novy zaznam poplatku k tiZi Ctenafe jako nasledujici sekvenci
(v zaznamu platebnich transakci Z31). Pokud to neni mozné, bude zaznam ptidan az na
konec.

Podle toho, jak je vaSe pracovni stanice nastavena, mize byt vytiS§t€éno jedno nebo vice
potvrzeni.
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Poplatky ctenare
Klepnutim na Poplatky ctenare oteviete panel Poplatky z karty Ctenar a zobrazite platebni
transakce Ctenare, pro né¢hoz evidujete vypiijcky nebo vraceni.

16.3 Nova platebni transakce

Kdyz klepnete na tlacitko Nova v hornim panelu Poplatky nebo na tlacitko Novy poplatek
v kart¢ Udaje o ¢tendfi v hornim panelu Vypijcka nebo Vraceni, zobrazi se nasledujici
formulat:

Hew Caszh Tranzaction I

Enter Itern Barcode:

E.ihlil:ugraphil: Info ]
I 48720 |_| Wiorld Population Conference, 2d, 1965, . j

Proceedings..
Mesw York, United Mations, 1966-,

¥, map. 26 Cim.. LI

ADM Fec, Mo Them Seq.: I a57 I 20
—Cash Parameters

Type: I ooz M 8 Dehit

Surm: I 0.5 £ Cradit
=T I @
Description: I Phatacopy request mot flled @
Sublibrary: I M Targat: Cancel

i

Help

Tento formulaf umoziuje registrovat platebni transakci ad hoc.

Vénujte pozornost jeho vyplhovani. Zménou vybéru v polich Typ a Dil¢i knihovna
aktualizujete pole Celkova ¢astka a Popis. Spravny postup prace je nejdiive zménit typ a dilci
knihovnu. Systém kontroluje, zda celkova castka pro poplatky pro urity typ transakce je
nulova. Pokud tomu tak neni, pozdda vas systém, zda chcete pfijmout implicitni hodnoty
z tabulky tap18.<1ng>.

V jiné dil¢i knihovn€ miZete uctovat za stejnou transakci jinou cenu. Hodnoty pro to
nastavuje v tabulce tab18.<1ng> systémovy knihovnik. Naptiklad:

0004 RLINC ## Y 5.50 Vyptj&ka RLINC
0004 UEDUC ## Y 3.00 Vyptij&ka UEDUC
0004 ##### #4 Y 2.00 Vyptj&ka

JestliZe si vyberete transakci s timto nastavenim, pak, kdyZ si vyberete ve formuléfi pro novou
platebni transakci dil¢i knihovnu, budete dotdzéani, zda chcete aktualizovat hodnotu v poli

196
Uzivatelsky manual — Vypujcky
33. listopadu 2015



Celkova ¢astka na implicitni hodnotu pro danou kombinaci typ/dil¢i knihovna podle nastaveni
V tabl8.<1lng>.

Zadejte ¢arovy kod jednotky
Nepovinny udaj. Jestlize chcete vztahnout transakci k urCité jednotce, vyberte jednotku

zadanim jejiho ¢arového kodu nebo si ji vyberte ze seznamu (po klepnuti na ikonu ). Po
vybéru jednotky se zobrazi jeji bibliografické udaje, ¢islo ADM zaznamu a jeji poradové
Cislo.

Typ
Nepovinny udaj. Ponechte toto pole prazdné nebo si vyberte jeden ze seznamu transakci,

ktery si zobrazite klepnutim napravo od pole. Miizete si vybirat pouze ¢iselné hodnoty. Kdyz
si vyberete typ, systém vyplni automaticky popis transakce a ¢astku. Vyjimkou je obecny typ
"0000". Pokud jej pouzijete, budete muset popis 1 ¢astku zadat ru¢né. VSechny automaticky
vypliiované hodnoty je mozné ru¢né¢ meénit. Upozoritujeme, ze systémem vypliované tidaje
0 transakcich dostavaji ¢isla 0000-8999, pro rucné zaddvané transakce pouzijte ¢isla 9000-
9999.

Castka

Zadejte poplatek za transakci. Poplatek mize byt i nula. Pokud existuje knihovnou
definovany poplatek za transakci vybraného typu, bude v tomto poli automaticky zobrazen.
Jinak jej mtzete zadat ru¢né.

Upozoriiujeme, ze Castka, kterou zadate, je Cistd Castka za transakci. Uplné Castka bude
vypocitana systémem na zakladé tidaje DPH v procentech, ktery je definovan pro danou
transakci ve sloupci 6 tabulky tab18.<1ng>.

K tizi nebo K dobru
Pokud ctenat knihovné dluzi penize za transakci, klepnéte na K tizi. Pokud dluzi knihovna
¢tenafi, klepnéte na K dobru.

Kli¢
Toto pole nema zatim Zadnou funkci.

Popis
Pokud si vyberete typ platebni transakce, jak je popsano vyse, systém sam doplni odpovidajici
popis.

Dil¢i knihovna
Jestlize se transakce tyka urcité dil¢i knihovny, zadejte sem jeji kod nebo si jej vyberte ze
seznamu dil¢ich knihoven tak, Ze klepnete na Sipku.

Kdyz oteviete formulat pro novou platebni transakei, je do pole Dil¢i knihovna doplnéna jako
implicitni hodnota knihovna pro poplatky definovand jako typ 5 ve sloupci 2 tabulky
tab attr sub library. Pokud takova definice neexistuje, zlistane pole prazdné. Pokud jej
prazdné nechate, pouzije se definice poplatkl pro aktivni ADM bazi.

Cil
Zadejte oddéleni, které by mélo obdrzet poplatek. Nezadate-1i dil¢i knihovnu, pouzije systém
automaticky aktivni ADM bazi.
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16.4 Potvrzeni o platbé

16.4.1  Pocet potvrzeni o platbé

Miizete definovat pocet potvrzeni, kterd budou vytiSténa automaticky poté, co Ctenai zaplati
platebni transakce. Tuto hodnotu muzete definovat v souboru .\Circ\Tab\Circ.ini. V tomto
souboru si najdéte sekci [Payment]. Nasleduje ptiklad definice, kterou tam miizete najit:

[Payment]
CashNoReceipt=2

Na pravé stran¢ rovnitka (=) zadejte pocet potvrzeni (az 9), ktera chcete pro jednu platebni
transakci vytisknout. Pokud potvrzeni nechcete viibec tisknout, zadejte 0 (nula).

Pro tisk bude pouzita tiskarna pfipojend k dané pracovni stanici a definovana v souboru
Print.ini pod jménem funkce PayLetter nebo LineLetter. Pro tisk potvrzeni o platbé, kterou
registrujete klepnutim na tlacitko Platit vybrané, pouzije systém definici na fadku LineLetter.
Pro tisk potvrzeni o platbé, kterou registrujete klepnutim na tla¢itko Platit souhrn, pouZzije
systém definici na fadku PayLetter.

16.4.2  Cislovani potvrzeni o platbé
Pro tisk potvrzeni mizete definovat zvlastni Citace podle IP adresy/ID stanice.

16.5 Zprava o platbé

Zprava o platbé piinaSi vSechny platebni transakce, které se objevily v daném casovém
obdobi. Chcete-li vytvofit zpravu o platbé online, pouzijte volbu Zpravy / Zprava o platb¢:

Payment Beport || |
From Crate I 18,05 /2002 m o
And Hour \ =
|15:43 -
To Crate I D4406,/2002 m
And Hour \ =
| 15:01 -
— Craate Report Using:
& Staff Hame 1P Address
—Sort Report By Cancel |
i Sublibrary " Payment Target Help |

Od data /A hodiny
Zadejte nejdiivéjsi datum a hodinu, které chcete, aby byly ve zprav€é zahrnuty.
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Kdyz budete zapisovat hodinu, mé&jte na paméti, ze systém pouziva 24-hodinovy den, takze
ma-li zprava zaCinat v 6 hodin odpoledne, zadejte "18:00".

Do data /A hodiny
Zadejte posledni datum a hodinu, které chcete, aby byly ve zpraveé zahrnuty.

Jméno knihovnika

Zprava o platb¢ bude obsahovat transakce, které byly vyfizeny pravé
ptihlaSenym knihovnikem béhem zadaného obdobi.

IP adresa

Zadani IP adresy umoznuje filtrovat transakce ve zprave pro aktualni pracovni stanici,
kterd je identifikovana IP adresou nebo ID stanice. Toto definuje systémovy
knihovnik. Zprava o platbé¢ bude obsahovat transakce, které byly vyfizeny vSemi
knihovniky, ktefi pouzivaji danou pracovni stanici nebo jiné pracovni stanice
identifikované stejnym ID béhem zadaného ¢asového obdobi.

Radit zpravu podle
Jestlize si vyberete diléi knihovnu, vSechny transakce pro danou knihovnu budou seskupeny.
Vyberete-li si cil platby, vystup bude uspotfadan podle piijemce plateb z transakci.

Po vytvofeni zpravy
Po vytvoteni zpravy dojde ke dvéma akcim:

1. Vytvoreni tiskového vystupu nebo nahledu tisku, ktery mize byt vytistén.

2. Po odeslani tiskového vystupu nebo zobrazeni ndhledu tisku budete dotazani,

zda chcete ¢i nechcete "aktualizovat implicitni ¢as". Jestlize odpovite Ano,
znamena to, ze az pristé budete spoustét proceduru pro vytvoteni zpravy, casy
Od data/A hodiny za¢nou tam, kde ptedchozi zprava skoncila.

V online vytisténé zprave o platbé najdete nasledujici sloupce:

UZivatelské jméno knihovnika
Cislo potvrzeni

Status

Datum

ID cCtenare

Transakce

K tizi

K dobru
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16.6 Export platebnich transakci

Knihovna muze ptevést dluhy, jejichz placeni je obtizné vyridit, na tfeti stranu, at’ uz je to
zvlastni agentura nebo kvestor univerzity nebo uctarna. K tomu slouzi sluzby Zprava
0 exportu plateb (cash-09) nebo Export platebnich transakei (cash-10).

Transakce, které byly exportovany, maji ve sloupci Status v seznamu platebnich transakci
Vhornim  panelu  poplatkli  status Pfevedeno na UP  (ucet  pohledavek).

Muzete nastavit systém tak, aby vdm umoznil evidovat platby nebo jejich prominuti i pro
platebni transakce, které jiz byly pfevedeny na jiné oddéleni nebo na externi organizaci.
Nastaveni je mozné definovat v souboru Circ.ini. K transakcim, které byly pievedeny do UP,
se ptihlizi pro celkovou dluznou ¢astku. Mohou byt placeny v knihovné. Bloky vytvotfené na
zéklad¢ téchto transakci jsou stale platné.

Pokud neni pracovni stanice nastavena tak, aby na ni bylo mozné platit nebo promijet
transakce, které byly pievedeny do UP, pak se &astky pro né nezohlediiuji pro celkovou
dluznou ¢astku (protoze uz nejde o dluhy ve vztahu ke knihovné, nybrz o dluhy ve vztahu
k UP) a v knihovn& nemohou byt placeny. Avsak bloky vytvoiené na zakladé tdchto transakci
jsou stale platné.

16.7 Sluzby spojené s platebnimi transakcemi

Z menu Sluzby / Platebni transakce muizete spoustét nasledujici sluzby pro platebni transakce:

e Zprava o platebnich transakcich (cash-02)

e Zprava o obdrzenych platbach (cash-03)

e Dopis o neplacenych transakcich/aktualizace transakci na "Placeno" (cash-05)
e Upozornéni pro ¢tenare na dluzné ¢astky (cash-06)

e Zprava o exportu plateb (cash-09)

e Export platebnich transakei (cash-10)

e Import platebnich transakei (cash-11)

e Vytvoftit/opravit DPH (cash-12)
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17 Log pro Vypiujcky

Log soubor pro Vypujcky je nastroj, ktery umozituje pracovnikiim knihovny prohlizet si
a filtrovat zdznamy o vypujcnich aktivitdch ¢tenairti nebo o vypajénich aktivitach, které byly
provadény s jednotkou. Vypujéni, objednavkova (rezervacni) a platebni transakce se zobrazi
V seznamu transakci a jejich zobrazeni zacina od doby, kdy jednotka byla vyptij¢ena, do doby,
kdy byla vracena, a od doby, kdy byl vytvofen zaznam platebni transakce, do doby, kdy byla
zcela zaplacena. Udalosti, které jsou spojené s pozadavkem na vypujéku, za¢inaji vytvofenim
poZzadavku na vypuj¢ku a kon¢i vyzvednutim pozadované jednotky étenarem. K logu pro
Vypujcky se miizete dostat z navigaéniho panelu v karté Ctenaf-

w2 @ |0y | & |
=- Patron Activity

~[L] Loans

~[C] Cash

~[H] Hold Requests

~[P] Photocopy Requests
~[I] ILL Requests

~[X] Proxies/Sponsor

~[R] Reading Room

-~ [U] Routing Lists

~[§] Circulation Summary
~[£] Circulation Log

~[K] Booking List

~[A] Title Req

=- Patron Registration

~[G] Global Patron Information
~[O] Local Patron Information
~[D] Address Information
~[T] Additional IDs

Zobrazeni v log souboru zahrnuje moZnosti filtrovani, prohliZzeni a aktualizace:
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Girculation Log List

[ A o Fiter
[ Leg loan note
[ Regular oan [™ Group By Transaction
[[] 5= check lozn )
[[] Offine circulztion lean W & A==
[ Reguar return
[ Late return 2
Date/Time Title Barcode Action Description User note Due date User ‘
30/12/13 09:58 She lun p“ing lun hsdan. HY3LW3 Cash transaction Cash (Debit:2.00) 03/01/ MASTER = Add
created transaction created for 14
Loan. Net Amount:2.00, M
VAT:0.00.
30/12/13 09:58 She lun p‘ing lun hsdan. HY3LW3 Regular loan Regular loan, due date 03/01/ MASTER
03/01/14 09:58. 14
30/12/13 09:57 The play of Daniel : LLMTEST3 Cash transaction Cash (Debit:2.00) 03/01/ MASTER
created transaction created for 14
Loan. Net Amount:2.00,
VAT:0.00.
9:57 The play of Daniel : LLMTEST3 Regular loan ats 03/01/ MASTER
17/05/07 14:39 The Mew England journal of medicine. Cash transaction Cash (Debit:1. SUJ -------- LEO
created transaction created for
ILL material arrival. Met
Amount:1.50,
VAT:0.00.
15/05/07 14:40 Cash transaction Cash (Debit:10.00) HOLLY
created transaction created for
1Lnr=l Batran Ranawsl i

Log soubor pro Vypujcky si muzete také prohlédnout pii zobrazeni historie jednotek. To je
obsazeno v karté Jednotka v modulu Vypijcky, v karté¢ Jednotka v modulu Katalogizace
a v karté Serialy v modulu Akvizice/Serialy, naptiklad:

R [M] List Of Items (1/4
D [I] Item (142, Heb 2106.385.5)
- [H] Hold Requests (00
[F] Photocopy Requests (00
[L] Loan ()
- [2] History {Last updated 21,/02/05)
- [2] Circulation Lag (23/01,05)
[
[
wi

-[5] Circulation Summary
1 Booking (07
R] Maintenance Record (7
[B] Bibliographic Info.
- [T] Trigger List
- [MN] Maintenance Profile

= [E] Item (51545-980)
----- - [H] History {Last updated 16/03/05)
----- - [2] Circulation Log (16,/03/05)
[U] Circ. Summary
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17.1 Moznosti zobrazovani a filtrovani

MiiZete najit urcitou udalost nebo transakci:

Pouzitim moznosti filtrovani a fazeni v zobrazeni logu;
Otevienim logu z vypujcek Ctenaie;

Otevienim logu z vypujcek jednotky;

Otevienim logu z platebnich transakci Ctenéfe;

Otevienim logu z pozadavkil na vyptjcky ¢tenare;
Otevienim logu z pozadavki na vyptjcky knihovni jednotky.

17.1.1  Filtrovani zobrazeni v logu

Kdyz oteviete zobrazeni logu z naviga¢niho panelu v karté Ctenaf, zobrazi se udalosti
v modulu Vypujcky setazené podle potadi svého vytvoreni. Muzete pak filtrovat zobrazeni,
abyste vidéli pouze urcity typ akce, jako naptiklad vyptjcky, vraceni, prodlouzeni apod.

Kdyz pouzijete funkci Seradit podle transakci, mizete také setfadit udalosti podle transakci.
Tato funkce setadi do skupin vSechny uddlosti, které se vztahuji ke stejné transakci, napft.
vSechny udalosti vztahujici se ke stejné vypujcce nebo ke stejnému poplatku, ¢imz usnadni
nalezeni pozadovanych transakci.

Kdyz naleznete udalost pro pozadovanou transakci, mizete pouzit volbu Ukazat transakci,
abyste vyfiltrovali zobrazeni pouze udalosti dané transakce. Zobrazeni bude pak obsahovat
pouze udalosti logu pro urcitou vypijcku nebo pro urcitou platebni transakci.

Pro ruc¢ni pfidani udélosti nebo komentatii k existujicim udalostem klepnéte na Pridat.

17.1.2  Zobrazeni logu pro vypuj¢ni nebo platebni transakce

Ze seznamu vypujcek Ctenaie z uzlu Vypijcky pro danou jednotku mtizete oteviit Log pro
Vypujcky. Abyste otevieli Log pro Vypijcky, klepnéte na Log pro Vypujcky, takze uvidite
vSechny udalosti, které se vztahuji k vybrané vypijcce:

List oF Lo |

I=m Status Subbbrar

2571144 0200 S0026-10  Pidap Humanities Raniin I
Ciroulating Library Ranewe 1

Annual bebliography  29/11/04 24:00 18050-14  In-liorary  Main Lirary
of Englizh language o [F=2] Dt
and lieranre / —
Crooked hols=. 2712004 24:00 50MO0-20 Advance Main Lirary

il Boaking Changa Dala
Slavanskii 10,0805 2400 32044024  Regular Main Liorary Levar Mhatas
irnenoslov, i, 775629 lzan -
Sobraniz Lozt
Mittelenglische 10/05/05 24:00 HMLHSS  Regular tain Liorary Claimn R
. NP P U S—— | P —

Ll 1
g

Seet Typa [Lair Tille

Log pro Vypujcky mizete také oteviit ze seznamu pozadavkil na vypijcky daného Ctenaie. Po
klepnuti na Log pro Vypijcky se tento log soubor otevie a zobrazi se vSechny udalosti, které
souviseji s vybranym pozadavkem na vypijcku.
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ofH —

Doc Mo, Biblographic Info [ Stams Barcode [ Hald Queue Fostion
A "uan fa jen hai heia In process V. 1
u chi chin hut ... nlen

Log pro Vypujcky miizete také oteviit ze seznamu poplatkii ¢tenate. Po klepnuti na Log pro
Vypijéky se otevie tento log soubor a zobrazi se vSechny udalosti, které souviseji s vybranou
vypujckou:

1. Active Cash | 2. Cash Histary I 3. Cancelled Tranzactions I 4, All Transactions I

Bibliographic Info J Description ] Credit I Debit ] et Arnount I Date ] Status I
The salticid Loan 12.00 12.00 25/11,/04 Mot paid ;l Pay Sum |
spiders of

Pay Selected
Hispaniola, 5 &I
Melanges grecs  Late return 15,00 15.00 25/11,/04 Mot paid

W' aive |
12,00 12,00 25/11/04 Mot paid
Partial Waive |
;I Print |
Ealance: I -39.00 Surn bo Py I 29,00 By Sublibrary

Amount Transferred to AR: | 0,00

Subtotal: I -12.00

Sort Type ICredithebit j

18 Piimé obslouzeni ¢tenaii (Patron Direct Queue - PDQ)

Ptimé obslouzeni ¢tenaii (PDQ) je oznaceni funkce, kterd se pouziva pro piimé vypijcky
Vramci konSorcia. PDQ umoziuje institucim, které sdileji v systému ALEPH jednu
bibliografickou bazi a maji spolecny soubor zdznamu ctenafid, aby bez komplikaci sdilely
unifikované vypljéni sluzby. VSechny c¢innosti v ramci PDQ jsou provadény v ramci
vypujénich fadi jednotlivych instituci.

Funkce PDQ je charakterizovana témito rysy:

o Ctenaf se nemusi registrovat vicekrat, pouze jednou. Tato jedina registrace zaruduje
ctenari vypajéni opravnéni ve vSech institucich (tj. ADM bazich), které participuji
v pfimych konSorcidlnich vypujckach.

o Ctenaf miize zadat pozadavek na titul na jakoukoliv jednotku daného titulu, at’ uz patii
jakékoliv instituci (tj. ADM bazi).
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o Ctenaf mize pozadat o vyzvednuti dané jednotky na jakémkoliv misté pro vyzvednuti
v ramci konsSorcia, jak je knihovnou konfigurovéno.

o Ctenaf si miize vypujéit jakoukoliv jednotku v jakékoliv dil¢i knihovné bez ohledu na
to, jakou ma domovskou knihovnu.

o Ctenaf miZe vratit jakoukoliv jednotku do jakékoliv dil¢i knihovny bez ohledu na to,
které dil¢i knihovné patii.

Vsechny vyse uvedené funkce zavisi na vypujcnich fadech dil¢i knihovny, ADM baze

a konsorcia.

Ptredpoklady pro zavedeni PDQ:

e Vsechny instituce sdileji v systému ALEPH jediny katalog, ktery je tvofen bud
pomoci funkce Union View (nékolik BIB bazi, ale se sdilenymi indexy), nebo jsou
bibliografické zdznamy sdileny v jedné bazi.

e Jednotky maji jedinecné ¢arové kody napti¢ vSemi zapojenymi knihovnami.

e Participujici instituce definovaly své Ctenate jako sdilené.

e ID ¢tendit jsou jedine¢na napiic¢ vSemi zapojenymi knihovnami.

e Jsou uzaviené meziinstituciondlni dohody ohledné vyznamu statusi c¢tendfd ve
sdilenych zdznamech opravnéni.

18.1 Registrace ¢tenaru

Registrace &tenafll se provadi v bézném uzlu 'Lokalni udaje o &tenafich' v karté Ctendf
v modulu GUI Vyptjcky. Tam je uvedeno, jak je Ctenaf registrovan v urcité dil¢i knihovné
pfipojené¢ ADM baze. Kdyz se vSak ¢tenar registruje do dil¢i knihovny, je vytvofen vSeobecny
zdznam opravnéni v systému ALEPH (podle vypij¢niho fadu knihovny). Tento zdznam se
bude pouZivat pro zajisténi opravnéni vné registrujici instituce. Jde o skutecnou sadu
opravnéni, které se pro dan¢ho ¢tenafe mohou pouzivat, i kdyZ pro néj nebyla definovana
specificka opravnéni.

Local Patron Information I

Patron Stz Description Expiration Date Last Act Date

T : e | e
Exlibris Demo Libraries 01 Faculty 17108 00000

Medicine Library
East Asian Library
Humanities Library
Main Undergraduate
Law Library
Econamics Library
Music Library

Main Library 01 Faculty 17i1oe 0

URSA Library =|
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18.2 Pozadavky na tituly

Pozadavky na tituly jsou pozadavky na vyptjcky, které nejsou zadané pro urcitou jednotku.
Misto toho mlize pozadavek uspokojit kterakoliv jednotka pozadovaného titulu, pokud dana
instituce jednotky titulu vlastni a je ochotna jej vypujcit zadajicimu ctenafi. Takze kdyz jsou
instituce a dil¢i knihovny ochotné sdilet své sbirky, muze Ctenai zadat o titul a jeho
pozadavek miize uspokojit jakakoliv instituce nebo dil¢i knihovna.

Pozadavek na titul je zvlastni seznam potencidlnich dodavateli, kteti zjistili, Zze maji
k dispozici piislusné jednotky a mohou pozadavek splnit. Potencialni dodavatelé jsou
organizovani do front, které byly jiz dfive definovany systémovym knihovnikem. Fronta je
obsluhovana na pozadi a uzivatel si neni védom toho, ktefi dodavatel¢ jsou ve fronté
a Vv jakém poradi.

Jeden z dodavateld je aktivni dodavatel. Na jednotku je zaddn skuteCny pozadavek, ktery
muze pozadavek uspokojit a ktery byl zadan na dokument, nalezejici aktivnimu dodavateli.
Aktivni dodavatel si bude moci prohlizet a spravovat pozadavek stejn¢ jako dalsi pozadavky,
dokud je aktivni. Dodavatel zastava aktivni do t¢ doby, dokud neuplyne interval definovany
konsorciem. V tuto chvili se stane aktivnim dodavatelem dalsi dodavatel ve fronté a pravé
aktivni dodavatel bude deaktivovan.

18.2.1  Zadani poZadavku na drovni titulu
Pokud ¢étenar nepiekrocil pocet pozadavkil na titul, které méa povoleny, miize byt pozadavek
na titul zadavan stejnym zptsobem, jako poZadavky na Grovni jednotky:

e V modulu Vypujcky si vyberte kartu Jednotka a klepnéte na Pozadavek na vypijéku,
nebo

e Z menu Pozadavky si vyberte PoZadavek na vypujéku a klepnéte na Zadat
poZadavek na vypijcku.

Jediny rozdil je, Ze pro zadani pozadavku na urovni titulu musite zaskrtnout policko
'Pozadavek na titul'.

206
Uzivatelsky manual — Vypujcky
33. listopadu 2015



Create Hold Request |

Itern:

Sws, Mo, f Seq.:

Patron IC f Mame:

Author of Part:

Title of Part:

Pages to Copy!
Mote 13

Mote 21

Frormn Crabe:

Pickup Location:

Priarity:

[ Rush Hardling

1, Request Information

Facts and opinions concerning the Far East.,
Mew “ork, Ching Institute in America,.

| 000040365 | 000010

[ ooooooze [ Haugh, sheldor, @
|

|

|

|

|

| 217112005 |ﬂ To Date: | 21,005 /2006 |ﬂ

Recall Type:

.
= D)

o ]
-1

Mo, af Requests:

Cancel |
Help |

[ Title Request

] 2. Item Filter Informmation ]

Zaskrtnuti tohoto poli¢ka bude mit tyto nasledky:

e Misto pro vyzvednuti bude obsahovat vSechna mista pro vyzvednuti pro vSechny
dostupné jednotky, které patii k vybrané jednotce. VSimnéte si, Ze pro nastaveni
seznamu pro vyzvednuti budou pouZity pouze takové jednotky, které maji stejné

¢islovani, chronologické rovné a druh dokumentu jako vybrand jednotka.

e Kdyz je pozadavek zadan, stane se pozadavkem na titul.

18.2.2

Sprava poZadavku na titul

Pozadavek na titul mize byt spravovan knihovnou z jednoho ze dvou hledisek:

e Jako pozadavek na titul - knihovna miZze pro spravovani pozadavkd na titul daného
Stenafe pouzit uzel Pozadavek na titul v karté Ctenaf. Pozadavky na titul daného
Ctenafe budou pfistupné z jeho karty pro vSechny knihovny, které mohou spravovat
udaje o Ctenafi. Vymazani poZzadavku a zména data ukonceni jeho platnosti z tohoto

uzlu se projevi na celém pozadavku na titul.
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AENERENEE
=I-Patron Activity
-~ [L] Loans (@)
[C] Cash 482,00 in debit)
- [H] Hold Requests (2)
- [P] Photocopy Requests {0)
[TTILL Requests {0}
- [*] Proxies/Sponsor (1)
- [R] Reading Room
- [U] Routing Lists
- [2] Circulation Log (22/12/05)
- [K] Booking List {0)

List of Title Reguests

52118-20 Main

Library

000052119

In process

= Patron Registration

- [3] Global Patron Infor mation

- [@] Local Patron Infor mation 1. Title Reguest Information | 2. Biblingraphic Infarrmation |

- [D] Address Information

- [T] &dditional [Ds Author of Part: | i
Tile of Part: | c
Pages to Capy: |
Hold Request Mate 1: |
Hold Request Mate 2: |
Requester [D/Name: | PDQ | peda patron

Gpen Date: | 2512 /2005 El (el T |01 El
Request Dates [speeos |F] Endrecuestoater  [esperons [P
Hold Date: [oomojomn (2] End Hold Date: [ooomom |2
Pickup Lacation: [we [¥] send Actian [*
HoldRequesttatuss  [A b Letter Statuss [
Pricrity! |us |E| ™ Rush Handiing

e Jako aktivni pozadavek - existuje-li knihovna, kde byl v daném okamziku nalezen
aktualni dodavatel, mtize spravovat pozadavek ¢tenate z uzlu Pozadavek na vyptjcku
z karty Ctenaf nebo z karty Jednotka. Vymazani pozadavku a jeho aktualizace z tohoto
uzlu ovlivni pouze aktualni pozadavek pro aktivniho dodavatele.

18.2.3  Sprava rozpisu (seznamu) dodavatela

Pro kazdy pozadavek na tdrovni titulu je vytvofena fronta potencidlnich dodavatelii, ktefi
mohou pozadavek uspokojivé vyftidit. Fronta obsahuje vSechny potencidlni dodavatele, kteti
byli definovani jako takovi, ktefi dodavaji dokumenty na pozadované misto pro vyzvednuti
a ktefi maji jednotky, které mohou byt vypajceny o vyptjcku zadajicimu ¢tenari. Potencidlni
dodavatelé jsou sefazeni podle pravidel definovanych konsorciem a knihovnou.

Tato fronta je vytvofena v okamziku, kdyz je poZadavek na titul odeslan. V rozpisu je v jednu
chvili jako aktivni definovan pouze jeden dodavatel a pouze aktivni dodavatel mize splnit
v této chvili pozadavek. Jestlize se po konsorciem definovaném poctu dni aktivnimu
dodavateli nepodaii splnit poZadavek, bude systém aktivovat dal§iho dodavatele v rozpisu.
V danou chvili pouze nové aktivni dodavatel bude schopen splnit pozadavek. Upozoriiujeme,
ze systém se vzdy bude snazit aktivovat poZadavek na jednotku, ktera je k dispozici. Pouze
kdyz v rozpisu neni identifikovana zadna jednotka, ktera by byla k dispozici, bude systém
aktivovat pozadavek na jednotku, ktera v daném Case neni k dispozici.

Pro pfesuny jednotek v rozpisu se pouziva davkova sluzba 'Smérovani pozadavki na titul
(cir-79)".

18.2.4  Splnéni (ispésné vyrizeni) poZadavku

Pozadavek na titul je vyfizen tehdy, kdyZ knihovna, ve které je pozadavek momentalné
aktivni, zane pracovat na uspokojeni pozadavku. To se stane, kdyZ knihovna zacne vyvijet
tyto ¢innosti:
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e Vytiskne zadanku bud’ pomoci démona ue 06 nebo pomoci davkové sluzby 'Tisk
zadanek na vypujcky (cir-12)".

e Umisti jednotku na rezervacni regal a vytiskne (odesle) upozornéni pro Ctenare.
e Presune jednotku na pozadované misto pro vyzvednuti.

e Vytiskne (odesle) dopis s vyzadanim vraceni pro Ctenaie, ktery ma pozadovanou
jednotku momentélné vyptjcenou.

Je-li pozadované misto pro vyzvednuti stejné jako misto, kde byla jednotka zjisténa, bude tato
jednotka uloZzena na rezervacni regal, Ctenaf je o tom vyrozumén a pozadavek bude
povazovan za vyrizeny. Jestlize je pozadované misto pro vyzvednuti mimo knihovnu, v niz
byla jednotka zjiSténa, bude jednotka premisténa na pozadované misto pro vyzvednuti.
Pozadavek bude povazovan za vytizeny, pouze kdyz jednotka dorazi na misto pro vyzvednuti.

Upozoriiujeme, Ze to, co je popsano vyse, je pravdivé bez ohledu na to, zda pozadované misto
pro vyzvednuti je v jiné knihovné ve stejné instituci nebo v dil¢i knihovné v néjaké jiné
instituci.

18.2.5 Vymazani poZadavku

Vymazani pozadavku na titul je mozné provést bud’ z uzlu Pozadavek na titul v karté Ctenat,
nebo z uzlu Pozadavek na vypijcku z karet Ctenai a Jednotka. Jak je vysvétleno vyse,
spravuje uzel Pozadavek na titul v karté Ctenaf cely pozadavek na titul, zatimco v uzlu
Pozadavek na vyptjcku v karté Ctenai nebo Jednotka se spravuji pouze pozadavky pro
momentalné aktivniho dodavatele. Proto méa funkce pro mazani jiny vyznam podle kontextu,
Z n¢hoz byla iniciovana.

o Uzel Pozadavky na tituly v karté Ctenaf - klepnéte na Vymazat, ¢imz uplné vymazete
pozadavek na titul a budete moci informovat o tomto vymazani Ctenare.

e Uzel Pozadavky na vypujéky v kartdé Ctendi a v karté Jednotka - klepnéte na
Vymazat, ¢imz presunete aktivni poZadavek na dalSiho dodavatele ve fronté.

18.3 Vypiijcka a vraceni na jakémkoliv misté

Kdyz jsou splnény piedpoklady pro PDQ, miize byt kazd4 jednotky vypujcena a vracena na
jakémkoliv misté¢ bez ohledu na pfipojenou knihovnu. Toto je mozné provést v karté
Vypujcka a Vraceni v modulu Vypujcky GUI Jednoduse zadejte ID Etenafe a ¢arovy kod
jednotky do listy Ctenat a do listy Jednotka. Systém identifikuje jednotku dokonce, i kdyz
patii jiné knihovné. Upozoriiujeme, Ze ne vSechny moznosti pro vyptjc¢ku a pro vraceni jsou
k dispozici, pokud se vypUjcuje nebo vraci v knihovné, ktera neni vlastnikem dokumentu.
Také si v§Simnéte, Ze jsou potieba zvlastni opravnéni persondlu k tomu, aby mohli knihovnici
tyto funkce pouzivat.
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18.4 Presun jednotek

Systém zajistuje automaticky piesun jednotek mezi dil¢imi knihovnami kdykoliv zjisti, ze
vraceni jednotky bylo registrovano v n¢jaké dil¢i knihovné, ale je pozadovéana nékde jinde. To
muze byt bud’ vysledek toho, Ze je vraceni jednotky registrovano v knihovné, ktera ji vlastni,
nebo toho, Ze je vraceni registrovano v jednom mist¢, i kdyz aktivni pozadavek predpoklada
vyzvednuti jinde.

Muzete také prevést jednotky tak, ze klepnete na menu Vypijcky, a potom na Rucni presun.
Tato funkce umoznuje piesunout jednotky z néjaké knihovny dokonce, i kdyZ neni jejim
vlastnikem, do jakékoliv jiné knihovny. K pfesunu slouzi standardni mechanismus systému
ALEPH pro ptfesuny.

19 Sluzby pro vypujcky

Kazda sluzba maze byt identifikovana v log souboru davek a ve front¢ davek pod jménem
ptislusné procedury.

19.1 Jednotky
Sluzby pro funkci Jednotky jsou popsany v kapitole Sluzby pro jednotky.

19.2 Odeslani upozornéni ¢tenarim (upominky)

Zdvorila upozornéni (cir-10)

Tato sluzba vam umoziuje tisknout zdvotild upozornéni, ktera maji byt odeslana ctenartim.
Zdvofila upozornéni predstavuji pfipomenuti privilegovanym ctendiim a mohou téz
obsahovat automatické prodlouZeni vyptjcky.

Upominky a upozornéni o financnich dhradach za ztraty (cir-50)

Upominky a souhrny faktur za ztraty (cir-51)

Tisk souhrnné zpravy o upominkach - jednotlivy dopis (cir-52)

Tato sluzby a dvé piedchozi vyhledavaji vypujcky, které nebyly v€as vraceny, a tisknou pro
¢tenafe upominky. VSechny tfi maji stejny ucel, ale jsou mezi nimi drobné rozdily.
U nékterych z nich zalezi na poctu upominek, které ctendf dostane, a proto maji vliv na
platebni transakce (protoZe se knihovna muize rozhodnout, ze bude Ctenafi uctovat odeslani
kazdého dopisu). U né€kterych zalezi na tom, zda knihovna automaticky nastavuje vcas
nevracené vypujcky jako "ztratu" (pomoci tab32).
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e Vsechny tii tyto sluzby mohou byt omezeny na urcity status ¢tenartt a/nebo
kody blokd, statusy jednotek a dilci knihovny.

e Cir-50 a cir-51 (ale ne cir-52) mohou meénit v¢as nevracenou jednotku, ktera
byla jiz dfive upominana, na "ztrata".

e Cir-51 mize ménit v¢as nevracené jednotky, o nichz ¢tenaf tvrdi, ze je vratil,
na "ztrata".

e Cir-51 mize obsahovat vSechny stupné¢ upominek (prvni, druhou atd.) nebo
urcité ¢isla upominek. Sluzba cir-52 obsahuje pouze urcité ¢islo upominky.

o Poplatky za upominky:

o Cir-50 (individualni upominka na kazdou jednotku) - zpoplatiuje
kazdy dopis; poplatek je nastaven pro jednotlivé urovné upominky
(tab32 + tab18, naptiklad 0080-0083).

o Cir-51 (souhrn pro vSechny jednotky nebo souhrny v oddélenych
dopisech pro jednotlivé urovné upominek) - pokud souhrn je pro
vSechny jednotky, upominky nejsou oddélené pro jednotlivé trovné
upominek, zpoplatnén je kazdy dopis pomoci tab18:0090. Pokud jsou
vytvofeny oddélené souhrny podle urovné upominek, je zpoplatnén
kazdy dopis pomoci tab32 + tab18, napiiklad 0080-0083.

o Cir-52 (souhrn pro vSechny jednotky, které sdileji stejnou uroven
upominky) - zpoplatnéna je kazda jednotka v souhrnu; poplatek je
definovan pro jednotlivé urovné upominek (tab32 + tab18, naptiklad
0080-0083).

Pripominky zadanych zamluveni (cir-33)

Tato sluzba umoznuje tisk dopist, které by mély byt odeslany ¢tenaiim a které by je mély
upozornit na o¢ekavané dodani jednotek, které si rezervovali. Obdobi pro tuto sluzbu zacina
aktualni den a zahrnuje tolik dnti, kolik bylo zaddno v poli Pocet dnii, které maji byt zahrnuty
ve zprave.

Upozoriiujeme, ze tato sluzba nezahrnuje do tisténych dopisii jednotky, na néz byl zadan
pozadavek na pokrocilé rezervovani.
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19.3 ProdlouZeni/vyZadané vraceni vypujcenych jednotek

ProdlouZeni vypujéenvch jednotek (cir-08)

Tato sluzba vdm umoziuje prodluzovat vypujcky ¢tenaiti podle riznych kritérii. Mazete tuto
proceduru spoustét i kvili zprave bez prodlouzeni vypujcek.

VvZadani vraceni vypujéenvch jednotek (cir-13)

Tato sluzba vam umoziuje vyzadat predCasné vraceni vypujcenych jednotek, pokud na né byl
zadan pozadavek na vypujcku.

19.4 Pozadavky Ctenare

Tisk Zadanek na vvpujcky (cir-12)

IS A4

Tato sluzba vytvari zadanky pro pozadavky na zamluveni a na vyptjc¢ku a dopisy pro ¢tenaie
s informaci, ze "Pozadavek na vypijcku nebyl vyfizen". Zadanky nebudou tiStény na
vypujcky jednotek, které jsou ve skladisti pfemist'ovany.

Tisk Zadanek na kopie (cir-22)

Tato sluzba vytvari zddanky na kopie. Funkce mize byt spusténa pouze v ADM bazi.

Smérovani poZzadavki na vypuijéku v kampusu (cir-24)

Tato sluzba provéiuje pozadavky na vypijcky a presmérovava je podle nastaveni, které
optimalizuje vybér dil¢i knihovny, kterd mé pozadavek na vypijcku vytidit.

Smérovani pozadavki na vypijéku v kampusu - Vy¢&i§téni (cir-240)

Tato sluzba maze pozadavky na vypujcky, které byly zadany pro jednotku, ktera neni
k dispozici ve své puvodni podobé (bud’ byla vymazana nebo jednotka neméla status
zpracovani a nyni jej ma).

Odeslani dopist pro pozadavky na vypijcky (cir-26)

Tato sluzba zpracovava zaznamy jednotek bud’ ze vstupniho souboru nebo podle vstupnich filtra.
Sluzba se pouziva pro odesilani dopisit s informacemi o cekajicich nebo stornovanych
pozadavcich pro vSechny pozadavky na vypujcky, které byly zadany na zpracovavané jednotky
a které nemohou byt pfesmerovany na jiné¢ podobné jednotky.

Smérovani poZadavki na titul (cir-79)

Tato sluzba ma na starosti spravu rozpist pro pozadavky na vypljcku na tUrovni titulu.
Presmérovava pozadavky v rdmci rozpisu moznych dodavateli do té doby, dokud nenajde
dodavatele, ktery je schopen vytidit pozadavek.

Upozornéni na nevyzvednuté rezervace (Cir-38)

212
Uzivatelsky manual — Vypujcky
33. listopadu 2015



Pomoci této sluzby muzete ¢tendiim znovu zaslat dopis s upozornénim na nevyzvednuté
rezervace a dat jim tak posledni pfilezitost, aby si vyzvedli pfipravené dokumenty diive, nez
budou vraceny zpét do fondu knihovny.

Tato sluzba vytvaii zpravu o pozadavcich na vypujcky, které byly pfipraveny, ale nebyly
vyzvednuty.

Sluzba miize byt spusténa pro urcité dil¢i knihovny, jednotky s urcitymi statusy a pro mista
pro vyzvednuti.

Pti této sluzbé jsou aktualizovana data upominkovych dopist.

Tato sluzba tiskne dopisy a zpravy pouze pro jednotky, pro néz byly jiz diive zaslany dopisy

s vyzvou k vyzvednuti, a bylo to provedeno pfed poctem dnii, ktery byl zadan v poli "Pocet
dnti od posledniho dopisu™.

19.5 Zpravy

Seznam ¢tenaru (cir-05)

Tato sluzba vytvari seznam ¢tenafd, jejichz zdznamy odpovidaji ur€itym zadanym kritériim.

Zprava o poZadavcich na vypuajékv/rezervace (cir-07)

Tato sluzba vytvari seznam pozadavki zadanych na dokumenty dané knihovny. Takové
pozadavky mohou byt zaddny na dokumenty v uzavienych skladistich, dokumenty, které jsou
praveé vypujceny (status rezervace "W"), a na dokumenty, které jsou jiz k dispozici a ¢ekaji na
vyzvednuti (status rezervace "S"), a pro pozadavky na zamluveni. Zadanky mohou byt
vytistény pomoci sluzby Tisk zadanek na vypujcky (cir-12).

Zprava o nevyrizenvch pozadavceich na vypuajcky (cir-11)

Tato sluzba vytvaii zpravu o jednotkach, na néZ byl zadan pozadavek na vyptjcku. Ugelem
této zpravy je poskytnout podklady pro kontrolu, zda nejsou pozadavky na vypijcky, které
dosud nebyly vyfizeny, aby bylo mozné zjistit, zda nejsou k dispozici exemplare, které by
mohly byt dodany Zadateli. Pokud pijde jen o tento ucel, zvolte pfi spusténi této sluzby ve
filtru dostupnosti jednotek moznost "Pouze jednotky, které jsou k dispozici". Tuto sluzbu
muZzete spoustét 1 bez této kontroly pro obecnou zpravu o nevytizenych pozadavcich na
vypujcky. Funkce mlze byt spusténa pouze v ADM bazi.

Zprava o obsahu rezervacniho regalu (cir-06)

Pomoci této sluzby muizete identifikovat jednotky, které byly umistény na rezervacnim regalu
po urcity pocet dni, a vytisknout dopis pro Ctenare, kterym jej informujete, Ze jednotka jiz pro
ného neni rezervovana.
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Zprava o vypujckach (cir-04)

Sluzba cir-04 vytvaii seznam vyptjcek podle riznych kritérii.

Zprava o ¢asto Zadanvych jednotkach (cir-14)

Tato funkce umoznuje vytisknout seznam c¢asto zadanych jednotek, které maji alespon takovy
minimalni pocet pozadavkl na vypujcku, jaky jste zadali v tomto formulaii.

Zprava o jednotkach ve studovné (cir-15)

Tato sluzba vytvati zpravu o jednotkéch v urcité dil¢i knihovné.

Zprava o ztracenvch/idajné vracenvych jednotkach, které byly vraceny (cir-16)

Tato sluzba vytvari zprdvu pro vSechny vracené vypijcky, pro které "Udajné vraceni"
znamena, Ze jednotka byla vypljcena a Ctendf tvrdi, Ze ji vratil, i kdyZ je v systému stale
evidovana jako vypujcena.

Funkce miZe byt spusténa pouze v ADM bazi. Funkce pracuje s tabulkou Z36h. Knihovna,
ktera tuto tabulku nebuduje, nemuze tuto proceduru (cir-16) pouzivat.

Zprava o proSlvch pozadavcich na vypuajcku a jejich smazani (cir-17)

Tato funkce umoziuje identifikovat proSlé pozadavky na vypaj¢ku (tj. pozadavky na
vypujcku, jejichz "Datum zajmu do" jiz uplynulo), pfipravit jejich seznam a vymazat je.
Vytvoii zpravu nebo spolu s vytvofenou zpravou pozadavky na vypijcky také smaze.

Zprava o adajné vracenych jednotkach (cir-19)

Tato sluzba vytvaii zpravu o vyptjcenych jednotkéch, které byly ctendfem Udajn€ vraceny.
Spusténi sluzby je mozné omezit na jednu dil¢i knihovnu nebo na nékolik dil¢ich knihoven
nebo je mozné ji spustit pro vSechny dil¢i knihovny, na jeden nebo vSechny statusy jednotek
a na jeden nebo vSechny statusy ¢tenatli. Je mozné stanovit, zda zprava odrazi sou€asny stav
(tedy vSechny jednotky, které jsou dnes prohlaSeny za udajné vracené¢) nebo zda zprava
zahrnuje vSechny jednotky, které byly prohlaseny za udajné vracené v zadaném rozmezi dat.
V takovém ptipad¢ je pouzita udalost s ¢islem 66 (Z35-EVENT-TYPE = "66"). Pozadavky na
vypijcky mohou byt sefazeny podle signatury, carového kodu nebo ID Etenafe.

Zprava s analvzou rizika pro rezervaci (cir-35)

Toto je zprava a davkovy proces, ktery prubézné zpracovava pozadavky na zamluveni
a urcuje, zda je pravdépodobné, ze nebudou moci byt vyfizeny, protoze pro pozadovanou
jednotku jiz byla piekrocena vypijcni lhita, je ztracend, byla nahlaSena jako vracend bez
evidovani této skutec¢nosti v systému nebo neni k dispozici kvili udrzbé. Upozoritujeme, ze
krom¢ podéani zpravy o statusu jednotky miize tento proces presmérovat pozadavky na
zamluveni na podobné jednotky a ptesunout pozadavek z jednotky, kde by pozadavek
nemusel byt uspokojivé vytizen, na podobnou jednotku, kterd je k dispozici. Pozadavky, které
nemohou byt pfesmérovany, jsou stornovany a ¢tenaii je odeslan dopis o zruSeni pozadavku.
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Zprava o proslvch pozadaveich na zamluveni a jejich smazani (cir-34)

Tato sluzba vam umoziuje vymazat z databaze staré¢ pozadavky na zamluveni. Sluzba maze
vSechny zaznamy, jejichz datum ukonceni zamluveni (booking end date) je diivéjsi nez
datum vypocitané takto: aktualni datum minus pocet dnii definovanych v poli Pocet dnii, které

maji byt zahrnuty do zpravy.

Zprava o log souboru pro Vvpiujcky (cir-21)

Tato sluzba vyhled4va udalosti z logu vyptijcek a pfipravuje o nich zpravu.

19.6 Pokrocilé rezervovani

Otevieni rozvrhu pro pokrodilé rezervovani (cir-60)

Tato sluzba vytvaii zaznam pro kazdy exempldi a Casovy blok v rozvrhu kratkodobych
rezervaci podle vami zadanych parametrii. Zaznam pak bude k dispozici pro systém pro
zadani 0dajl o Ctendfi, ktery zad4 pozadavek na kratkodobou rezervaci.

Tato procedura by méla byt spousténa jedenkrat tydné. V poli "Kone¢né datum pro otevieni
rozvthu" by méla byt o jeden tyden delsi, nez bylo nastaveno v souboru
alephe/www_server.conf na radku:

setenv www_item schedule

Jestlize je naptiklad www_item schedule nastaveno na "14", pak "Kone¢né datum pro
otevieni rozvrhu" by mélo byt tfi tydny poté, co bylo zaddno v poli "Uvodni datum pro
otevieni rozvrhu".

Vymazani rozvrhu pro pokrocilé rezervovani (cir-61)

Tato sluzba vytvafi zaznam pro kazdy exempldf a Casovy blok v rozvrhu kratkodobych
rezervaci podle vami zadanych parametrd.

Doporucujeme, abyste tuto sluzbu spoustéli jednou za tyden, abyste vymazali rozvrh pro
pfedchozi vikend.

Zprava o rozvrhu pro pokrocilé rezervovani (cir-09)

Tato sluzba vytvati zpravu pro rozvrh pokrocilého rezervovani pro aktualni den. Funkce muze
byt spusténa pouze v ADM bazi.

Vymazani ¢asovvch bloka pokrocilého rezervovani (cir-65)

Tato sluzba vam umoziuje vymazat casové bloky pokrocilého rezervovani, které ptipadaji na
dny, kdy je knihovna zaviena. Posledni ¢asovy blok pied zahdjenim dne, kdy je zavieno,
aprvni Casovy blok po ukonceni dne, kdy bylo zavieno, jsou kombinovany do jednoho
dlouhého c¢asového bloku, ktery také zahrnuje den, kdy je knihovna zaviena. Novy casovy
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blok bude zahrnovat posledni ¢asovy blok pied timto obdobim a prvni ¢asovy blok po tomto
obdobi. Spusténim této sluzby oteviete Casové bloky pokrocilého rezervovani na konci tydne,
do néhoz spada datum, které jste uvedli do pole "Datum do".

19.7 Vzdalené skladisté

Import zaznamu ze vzdaleného skladisté (cir-03)

Tato sluzba zajiStuje import souboru ze vzdalen¢ho skladisté. Kdyz se jednotka vraci do
vzdaleného skladisté, pak vzdalené skladisté zapise jeji kod do souboru. Tato sluzba pfijima
soubor c¢arovych kodi jako vstupni soubor a realizuje vraceni. Zaznam o vypijcce
(vytvoteny, kdyz byla jednotka vracena) je odstranén, ¢imz je odstranéna jednotka se
statusem "V pfesunu". Systém kontroluje shodu pozadavkid na vypijcku se statusem "W".
Je-li takovy nalezen, status pozadavku je zménén z "W" na "A" a status tisku pozadavku na
vyptjcku je zménén z "P" na mezeru. Toto se provadi proto, aby se pozadavkem zacal
zabyvat program pro zpracovani pozadavkii ue 06.

Export zaznamu pro vzdalené skladisté (cir-18)

Tato sluzba exportuje soubor s pozadavky pro vzdalené skladisté. Sbira soubory pozadavkd,
které byly vytvofeny pomoci ue 06, aby mohly byt pifeneseny pouzitim protokolu ftp do
vzdaleného skladisté. Tiskovy format procedury ue 06 by mél byt nastaven na '00', aby
vystupni soubor obsahoval jen ¢arové kody. Spusténim této sluzby uzavrete aktualni cyklus
ue 06 a zahgjite novy.

Dodani pozadovanvch jednotek ze vzdaleného skladisté (cir-20)

Tato sluzba umist'uje jednotky nalezené ve vzdaleném skladiSti (depozitati) do davky pro
piesun do dil¢i knihovny, kde by mély byt vyzvednuty, aby bylo mozné monitorovat umisténi
jednotky po tom, kdy jednotka opustila vzdalené skladiste.

19.8 Zaznamy Ctenare

Vytvoreni rejstiika ¢tenara (cir-25)

Index Z353 je jeden z tfady tabulek, které se pouZzivaji k uloZeni Uidaji o ctenarich. Tento
index se pouziva pro identifikaci téch ¢tenait, kteti by se méli zobrazit v seznamu c¢tenaru,
kdyz je zaSkrtnuto policko "Zobrazit pouze lokalni ctendfe". Obsahuje Udaje vybrané
z tabulek 2303 a Z308 (ID, ¢arovy kod, jméno a ADM baze).

Tato sluzba se pouziva pro Uplné ptebudovani indexu Z353 nebo pro ptidani jedné ADM baze
do tohoto indexu. Sluzbu byste méli spoustét pouze pro pocateni vytvoreni indexu. Po
vytvofeni je index systémem automaticky aktualizovan, kdykoliv jsou tidaje o ¢tenafi (2303,
7308) aktualizovany.
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Pokud je zaskrtnuto policko Vymazat vse, pak tato sluzba vymaze tabulku Z353 a znovu ji
vytvofi. Pro instalace s vétSim poctem ADM bazi by se tato sluzba méla spoustét jednou
s "Vymazat vSe" pod jednou z ADM bazi, a pak zvlast pro kazdou dalsi ADM bazi bez
zaskrtnuti policka "Vymazat vSe". Jestlize databaze jiz obsahuje zdznamy pro bazi
(knihovnu), procedura je pierusena a v log souboru se zobrazi zprava.

Aktualizace zdaznamu ¢tenara (cir-77)

Tato sluzba je urCena pro pouzivani v knihovnach, které maji vice zdznamu Ctenafe pro
lokalni bazi (zejména v prostfedi s vice ADM bazemi). Usnadniuje centralni spravu pro data
ukonceni registrace, piestupky napii¢ knihovnami a pfipravu vymazani zaznamt ctenait.

1. Tato sluzba aktualizuje datum ukonceni platnosti pro kazdy zaznam Z305 tak,
aby se shodovalo s datem ukoncéeni platnosti registrace v zaznamu Z305
v domovské knihovné (bazi).

2. Jsou-li v nékterém zaznamu Z305 evidovany ptestupky, pak tento davkovy
proces vklada do pole Globalni blok 3 v zaznamu ¢tenate (z303 deling n_3)
hodnotu 99.

3. Jestlize je obsahem pole Globalni blok 2 (z303 field 2) fetézec DELETE, pak
pfi pribéhu cir-77 systém kontroluje, zda ctenai nemd néjaké zavazky
a nahrazuje DELETE hodnotou to-del. Pii pfistim b&hu této sluzby bude
takovy zdznam o ¢tenafi (z303, z304 atd.) vymazan.

Vymazani zaznamiu ¢tenara (cir-23)

Tato sluzba vam umoznuje vymazat zdznam Ctenafe ze systému.

Jestlize je tato sluZzba spuSténa s urcitou dilé¢i knithovnou ve filtru pro dil¢i knihovnu, pak
budou vymazany pouze zaznamy z tabulky Z305 pro vybranou diléi knihovnu a k nim
pfipojené zaznamy z tabulek Z31, Z37 a Z38.

Je-li tato sluzba spusténa s moznosti "VSechno" ve filtru pro dil¢i knihovnu, budou de facto
vymazany zdznamy z nasledujicich tabulek: Z31, Z37, 7238, Z303, Z304, Z305 a Z308 stejné
jako ptislusné zaznamy ze seznamti pro cirkulaci.

Upozoriiujeme, ze zaznamy z tabulky Z31 nejsou skutecné vymazané, ale Ze je z nich
z pfislusnych poli odstranéno ID ctenafe. V piipade, Ze platebni transakce jes$té nejsou
uzavieny (kdy vymazani ¢tendfe je moZné pouze s prekondnim), zméni se jejich status na
Prominuto. To znamena, ze zpravy o platebnich transakcich zustavaji pfesné i v pfipad¢, kdy
je zaznam Ctendfe vymazan.

S vyjimkou filtru pro dil¢i knihovnu ovliviiuji vSechny ostatni filtry pouze vyhledavani,
neurCuji zdznamy, které maji byt vymazany.

Jestlize je naptiklad filtr pro dil¢i knihovnu nastaven na VSechno a filtr pro status ¢tenafe na
03, pak ¢tenar (Z303) s jednim zaznamem Z305 se statusem c¢tenate 03 a jiny se statusem 04
budou tplné vymazany. Kazdy ¢tenaft, ktery ma status ctenaie 03 v nékterém ze svych Z305
zaznam, bude zcela vymazan.
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Upozorniujeme, Ze systém naklada s pozadavky na kopie stejné jako s pozadavky na vypijcky.
To znamena, ze pokud ma Ctendi zadan pozadavek na kopii, nemize byt jeho zdznam
vymazan. Pokud je sluzba spusténa tak, Ze existence pozadavku na vypujcku nezabrani
smazani zaznamu Ctenare, nezabrani mu ani existence pozadavku na kopii.

Pokud ma ctenéi nevytizené pozadavky na vypljcky nebo pozadavky MVS (které nejsou
zaviené nebo stornované), nemuze byt vymazan. Toto nemulzete piekonat. Jestlize jsou
vSechny pozadavky MVS c¢tenafe neaktivni, bude moci byt zdznam c¢tendie vymazan a 1D
&tenafe bude nahrazeno fetézcem DELETED (VYMAZANO).

Odstranéni ID ¢tenare (cir-32)

Tato sluzba odstraiiuje ID Ctendie ze zdznamu, které jsou v systému uchovavany pouze ke
statistickym G¢elim. Zaznamy, v nichZz je ID odstranéno, pochazeji z tabulek Z31, Z36H,
Z37H, 740, Z35, Z68 a Z309. Sluzba odstrani ID ¢tenait ze vSech zaznami, které jsou starsi,
nez kolik dnti bylo zadano uzivatelem. ID ¢tenafe je nahrazeno fetézcem SCRrrrrmmdd, kde
rrrrmmdd je datum, kdy byla procedura spusténa.

Pokud si vyberete tabulku platebnich transakci (Z31), budou ID ¢tenafd odstranéna pouze ze
zaznamu, které jsou jiz uzaviené nebo byly prominuté.

Jestlize si vyberete tabulku pozadavkit MVS (Z40), budou odstranéna ID ¢tenaid pouze ze
zaznamu, které byly uzavieny nebo zruseny. Pokud si vyberete zdznamy objednavek (Z68),
budou ID ¢tendit odstranéna jen ze zdznamil, které jsou v kone¢ném stadiu (CNB, VC, LC
nebo CLS).

Vsechny zdznamy mohou byt filtrovany podle svého stafi s pouzitim parametru 'Pocet dnil
pro uchovani'. Kdyz se Cisti tabulka historie vypujcek (Z36H), mohou byt zdznamy jesté
navic filtrovany podle statusu jednotky a dil¢i knihovny.

Program pro import zaznamu ¢tenarua (file-20)

Tato sluzba importuje zdznamy o ¢tenarich, které pochazeji z externich zdroji a maji bud’
jednoduchou strukturu, nebo jsou ve formatu XML. Sluzba vam umoziuje pridavat,
aktualizovat nebo mazat zdznamy o Ctenafich a mize zahrnovat aktualizaci globélnich udajt
0 ¢tenafich (Z303), lokélnich udaja (Z304), identifikacnich tidaji (Z308) a/nebo adres (Z304).
Datum Z303 OPEN-DATE je zménéno na datum, kdy probéhla tato procedura. Pti aktualizaci
zdznaml C¢tendfd sluzbou Import zdznamii Ctenédit (file-20) muzete ochranit pole/zaznamy
tak, 7e zaSkrtnete piislu$na policka ve formulati Globalni udaje o &tenafi, karta Udaje
0 Ctenafi (2) pro kazdy zdznam Ctenare. BEézi-li tato sluzba, nebudou stavajici tdaje v téchto
polich pifepsany. Je-li pole prazdné, bude aktualizovdno novymi udaji. Vztahuje se to na
vSechna pole ze zdznamt z tabulek Z303/2304/2305/2308, z nichZ se vytvafi zdznam ¢tenare
b&hem importu zaznama ctenaiti sluzbou file-20.

Hodnoty pro chranéna pole jsou ulozeny v poli z303 plif modification. Mozné hodnoty jsou
Illll’ IIAII’ IIBII, IIDII a IIEII.

1-vlbec neupravuje zéznamy &tendrt (z2303/2Z304/72305/2308).

A - vlbec neupravuje zdznamy s adresami.
z304 address[0]
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z304 address[1]
z304 address|[2]
z304 address|[3]
z304 address|[4]
B - neupravuje status &tenate.
z305 bor status
D - neupravuije datum ukonceni platnosti registrace &tenéafte.
z305 expiry date

E - neupravuje e-mailovou adresu.

Kdyz je spusténa sluzba "Program pro import zaznamu ctenait" (file-20), systém provadi
aktualizace vySe zminénych poli podle hodnot, které najde v poli z303 plif modification.

19.9 Platebni transakce

Zprava o platebnich transakcich (cash-02)

Tato sluzba vytvaii zpravu o platebnich transakcich ctenaii knihovny. Funkce muze byt
spusténa pouze v ADM bazi.

Tuto sluzbu spoustéjte kdykoliv budete potfebovat informaci o pohybu a velikosti plateb pro
libovolnou nebo vSechny platebni transakce.

Zprava o obdrZzenvych platbach (cash-03)

Tato sluzba vytvati zpravu o obdrzenych platbach.

Méli byste ji spoustét vzdy, kdyz chcete zjistit informace o pohybu a velikosti plateb pro
libovolnou pracovni stanici, zaméstnance knihovny, dil¢i knihovnu nebo cil.

Dopis o neplacenvch transakcich/aktualizace transakei na ""Placeno" (cash-05)

Tato sluzba méni status platby z "neplaceno" na "placeno" pro vSechny transakce provedené
mezi dvéma zde zadanymi daty.

Tiskne také dopis pro kazdého c¢tenare obsahujici informace o kazdé transakci a 0 celkové
castce, kterou ctendf dluzi. Knihovna miZe tuto sluzbu pouZit napiiklad, pokud prenasi
zodpovédnost za vybér poplatkll na jinou organizaci (coZ je mozné provést pomoci zpravy
0 platebnich transakcich (cash-02)).

Upozornéni pro étenare na dluzné ¢astky (cash-06)

Tato sluzba vdm umoziuje tisknout upominky pro ¢tendie, jejichz pokuty piekrocily ¢astku
definovanou pro tuto sluzbu. Funkce muze byt spusténa pouze v ADM bazi. Mize byt

vvvvvv
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Proces exportu plateb (cash-09)

Tato sluzba umoziuje exportovat platebni transakce pro externi agenturu spravujici ucet
pohledavek nebo pro kvestora univerzity.

Sluzba miize byt spousténa pro predem vybranou mnozinu zdznamii ¢tendid. Pro aktivaci
davkového vybéru zdznamu ctenaiti vyplite pole Vstupni soubor pro ctenare a Typ vstupniho
souboru (vice informaci miiZzete najit v ¢asti pro davkové sluzby v online napovéde). Vstupni
soubor pak miize byt generovan pracovniky knihovny pomoci SQL piikazu nebo jinymi
nastroji, které jsou schopné vyhledat ID a Carové kody ctendie pro relevantni udaje
0 platebnich transakcich.

Pro systémového knihovnika: Tato sluzba zjistuje stav citate cash-09-batch-number
Z databazové tabulky Z52, aby mohla pii pfevodu nebo vyzddaném placeni aktualizovat pole
Z31-TRANSFER-NUMBER a Z31-RECALL-TRANSFER-NUMBER. Tak je kazda
transakce identifikovana ve zpravé vytvorené zpravou o exportu platebnich transakci (cash-
09) jedinecnym c¢islem. Tato sluzba zjist'uje definice v tabulce cash 09 translate proto, aby
mohla kvili zprave prelozit kody dil¢ich knihoven na kody kampusti nebo fakult (odd€lent).

Export platebnich transakei (cash-10)

Tato sluzba vyhledava zaznamy z tabulky Z31 (platebni transakce) podle programu
a definovanych kritérii a vytvafi vystupni soubor, ktery ma slouzit pro spravu sbirek.
Zaznamy Z31 jsou obsazeny v souboru, ktery je oznaCen jako "Odeslan". Pouze platebni
transakce typu "K tizi" budou zahrnuty do zpravy a do exportovaného souboru.

Sluzba miize byt spousténa pro predem vybranou mnozinu zdznamii ¢tendid. Pro aktivaci
davkového vybéru zdznaml ctendii vyplite pole Vstupni soubor pro ¢étenare a Typ
vstupniho souboru (vice informaci muzete najit v ¢asti pro davkové sluzby v online
napoveéde€). Vstupni soubor pak muize byt generovan pracovniky knihovny pomoci SQL
piikazu nebo jinymi nastroji, které jsou schopné vyhledat ID a Carové kody Etenafe pro
relevantni udaje o platebnich transakcich.

Tato sluzba vytvati zpravu o exportovanych platebnich transakcich v adresafi print prislusné
ADM baze a XML soubor pro export v adresaii scratch pfislusné ADM baze. Exportovany
soubor XML obsahuje informace o platebnich transakcich (Z31) a téz o ¢tenafich, ktefi maji
vici knihovné finanéni zavazky (2303/2304/2308), a idaje bibliografickych zdznamd, které
s transakci souviseji. Obsah bibliografické citace je ftizen sekci z konfiguracni tabulky
edit_paragraph, na niz se odkazuje ze sekce "cash-export™ tabulky tab_format.

Pro systémového knihovnika: Tato sluzba zjistuje hodnotu ¢itace last-cash-transfer
Z tabulky Z52, aby mohla pfi realizaci pfevodu aktualizovat pole Z31-TRANSFER-
NUMBER, a c¢itace last-cash-recall, aby mohla pfi pouziti upominky aktualizovat Z31-
RECALL-TRANSFER-NUMBER. Tak muze byt kazda transakce ve zpravé vytvatené touto
sluzbou identifikovana jedine€nym c¢islem.

Import platebnich transakci (cash-11)

Tato sluzba aktualizuje platebni transakce (zaznamy Z31). Pouziva k tomu dodany vstupni
soubor. Aktualizovany mohou byt pouze zdznamy Z31, které byly exportovany a nebyly
upomindny. Aktualizace je soubézny proces k placeni dluznych ¢astek prostiednictvim GUI
klienta, ktery umoznuje jak tplné, tak ¢astecné uhrazeni dluznych castek.
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Kazdy zdznam XML ze vstupniho souboru je porovnavan s existujicim zdznamem platebni
transakce. K porovnani se pouzivaji vstupni prvky z31-id/sequence nebo alternativné z31-
transfer-number. Soubor se zpravou, ktery je vytvoren, obsahuje pro kazdou vstupni transakci
jeden tadek.

Vstupni soubor musi byt XML soubor v tomto formatu:
<?xml version="1.0"?2>

<p-cash-11>
<record>
<z31-1d>JOHN</z31-id>
<z31l-sequence>200312151806862</z31-sequence>
<z31l-sum>2.00</z31-sum>
<z31l-transfer-number>12</z31-transfer-number>
<z31l-payment-date>20031212</z31-payment-date>
<z31l-payment-hour>0901</z31-payment-hour>
<z3l-payment-cataloger>STF1</z3l-payment-cataloger>
<z3l-payment-target>df-23</z31-payment-target>
<z3l-payment-ip>255.255.255.255</z31-payment-ip>
<z31l-payment-mode>00</z31-payment-mode>
<z3l-payment-receipt-number>RCPT-501</z31l-payment-receipt-number>
</record>
</p-cash-11>

Pole z31-payment-receipt-number tag je nepovinné. Jestlize jsou pole z31-id a z31-sequence
prazdna nebo neexistuji, pak je pro porovnani existujiciho zdznamu Z31 proti zaznamu ve
vstupnim souboru pouzito pole z31-transfer-number.

Upozoriujeme, ze pole z31-payment-mode (rezim platby) je povinné a musi obsahovat jednu
z hodnot, které jsou nastaveny v sekci PAYMENT-MODE konfiguracni tabulky
pc_tab exp field.<lng>.

Vytvoreni/oprava DPH (cash-12)

Tato sluzba aktualizuje hodnoty DPH pro platebni transakce. MiiZze byt spusténa ve dvou
rezimech:

Vytvafeni DPH - v tomto rezimu jsou kontrolovany vSechny platebni transakce, které mayji
status 'Oteviené' a maji nulovou DPH. Jestlize by podle nastaveni v tabulce tab18.<Ing> mély
pouzivat DPH v procentech, je existujici ¢astka vypocitana z cisté ¢astky a z hodnoty DPH.
Naptiklad pro existujici transakci typu 40 byla pouzita ¢astka 99,00, hodnota DPH 0,00 a Cista
castka 99,00. Tabulka tab18.<Ing> ma nyni pro transakci typu 40 koeficient DPH 10.00
procent. Poté, co sluzba cash-12 skonc¢i svou praci, budou nové hodnoty transakce castka
99,00, hodnota DPH 9,00 a cista castka 90,00.

Oprava DPH - v tomto rezimu jsou kontrolovany vSechny platebni transakce, které maji status
'Oteviené' a maji DPH jiné neZ nula. Jestlize by podle nastaveni v tabulce tab18.<Ing> mély
mit razné DPH v procentech, pak jako zaklad pro vypocet nové DPH bude pouzita existujici
Cista Castka.

Naptiklad pro existujici transakei typu 40 byla pouzita ¢astka 99,00, hodnota DPH 9,00 a ¢ista
castka 90,00. Procentualni hodnota DPH v tabulce tab18.<Ing> pro transakci typu 40 byla
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zménéna na 20,00. Poté, co sluzba cash-12 skonci svou praci, budou nové hodnoty transakce
¢astka 108,00, hodnota DPH 18,00 a Cista castka ziastane 90,00.

19.10 Statistiky

Obecné statistiky pro vypuajcky (cir-30)

Tato sluzba vytvaii statistickou zpravu, ktera zahrnuje vSechny dilezit¢ vyptjcni aktivity
(vypujcky, prodlouzeni, pozadavky na vypijcky a vraceni). Funkce mlize byt spusténa pouze
v ADM bazi.

Statistiky pro vypujéky podle druhu aktivit (cir-31)

Tato sluzba vytvaii statistické zpravy oddélen¢ pro kazdy typ vypujéni aktivity. Muzete ji
spoustét pro vypujcky, vraceni, prodlouzeni, pozadavky na vypljcky, na zamluveni a na
kopie. Funkce miize byt spusténa pouze v ADM bazi.

Souhrn tidaji o vypijckach pro jednotlivé tenaie (Cir-37)
Tato sluzba vytvarii statistickou zpravu o aktivitach ¢tenare. Na zdznamy ¢tendit mohou byt
uplatnény riazné filtry.

Zprava o pozadavcich na titul (cir-81)
V této zpravé jsou uvedeny statistické informace o podilu ADM baze pii vypujcnich
aktivitach napiic ADM bazemi.

Zprava o dobé, neZ je uspokojen pozadavek na titul (cir-82)

vvvvv

19.11 Obecné procesy

Vvybérové rozsirovani informaci - SDI (sdi-01)

Tato sluzba spousti vSechny dotazy SDI a vyhledavéa zaznamy, které byly pfidany do databaze
od posledniho béhu této procedury. Vysledny soubor vyhledanych zdznamt je odeslan Ctenati
e-mailem a/nebo jako adresa pro novinkovou sluzbu RSS.

Format zdznamt je definovan v profilu SDI. SDI profil obsahuje reSer$ni dotaz, seznam bazi,
v nichZ jsou zdznamy vyhleddvany, dil¢i knihovnu, jejiz zdznamy budou zahrnuty do
vyhledavani (Ctenaf ale muze nastavit svij SDI pozadavek bez ohledu na umisténi
dokumentu), ¢asovy interval pro spousténi reSerSni procedury, datum ukonceni pozadavku
SDI, obdobi pro dogasné pieruseni a znakovou sadu. Ctenai miize také definovat zpravu SDI,
alternativni e-mailovou adresu, pfedmét e-mailu ato, zda bude chtit dostavat informaci
I v ptipad¢, kdyz nebyl vyhledan zadny zaznam.

222
Uzivatelsky manual — Vypujcky
33. listopadu 2015



SDI profily mohou vytvaret pouze ¢tenafi s opravnénim pro SDI, které je ulozeno v jejich
profilech. Format pro zpravu, ktera je Ctenaiim odesilana e-mailem, je uloZen v adresafi
form_<Ing>/bor-sdi-00.

Tato funkce mize byt identifikovana v log souboru ddvek a ve fronté¢ davek pod jménem
procedury p_sdi_01.

Upozornéni uzivatelim SDI (sdi-02)

Tato sluzba je spousténa na vSechny profily SDI a kontroluje data ukonceni jejich platnosti.
Sluzba ma dvé funkce:

Odeslat e-mailovou zpravu ¢tenaitum, jejichz platnost profilu SDI bude ukonéena v X dnech
od aktudlniho data.

Oddalit datum ukonceni platnosti pro dotazy, které by mély byt provedeny béhem prazdnin,
a informovat o tom ¢tenare e-mailovou zpravou.

Jestlize Ctenar nezméni datum ukonceni platnosti po tom, kdy dostane oznameni, Ze platnost
jeho SDI dotazu brzy kon¢i, nebude jiz dostavat dalsi upozornéni.

Formaty pro e-mailové zpradvy odesilané Ctendfiim jsou uloZeny v adresafi form <lng>
v souborech sdi-expire-00 a sdi-vacation-00.

Tato funkce muze byt identifikovana v log souboru davek a ve fronté¢ davek pod jménem
procedury p_sdi_02.

Vymazani poZadavki SDI s ukonéenou platnosti (sdi-03)

Tato sluzba je spousténa na vSechny profily SDI a maze ty, jejichz platnost byla ukoncena do
zadaného dne.

Tato funkce mize byt identifikovana v log souboru davek a ve fronté¢ davek pod jménem
procedury p_sdi_03.

Zprava pro vsechny uzivatele SDI (sdi-04)

Tato sluzba posild zpravy vSem uzivatelim SDI. Zprava musi byt zadana do vstupniho
souboru v adresafi /alephe/scratch a jeji délka nesmi prekrocit 2000 znaki.

Tato funkce mlZe byt identifikovana v log souboru davek a ve fronté davek pod jménem
procedury p_sdi_04.

Tisk zpravy o spoustééich (com-01)

Tato sluzba vytvari tiskovy vystup obsahujici spoustéce.

Vytvoreni rejstfiku kli¢ovvch slov pro zaznam (manage-111)

Tato sluzba vytvafi klicovad slova z rtznych poli nasledujicich tabulek Oracle: dodavatel
(Z70), adresa dodavatele (Z272), globalni zdznam ctenare (Z303), adresa Ctenare (Z304),
studovna (Z310), rozpocet (Z276). Rejstiik klicovych slov, ktery je touto sluzbou vytvoien,
umoznuje pouzit klicova slova pfi vyhleddvani v zdznamech z uvedenych tabulek.

Tuto sluzbu budete potiebovat pouze po konverzi, protoze v provozu se rejstiik klicovych
slov vytvaii a aktualizuje v okamziku, kdy je zaznam z vySe uvedené tabulky vytvofen nebo
aktualizovan.
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Restartovani serveru (sys-01)

Tato sluzba zastavi servery a znovu je nastartuje. Uzivatel si mize vybrat, které servery
budou zastaveny. Tuto sluzbu je mozné pouzit pro restartovdni programii pc server,
www_server NEDO oclc server. Sluzba zastavi vybrané servery na standardnich portech
a nastartuje nové na stejnych portech. Pokud bude zadan port, bude restartovan server pouze
na tomto portu.

Nové vytvoreni bali¢ku s tiskovymi §ablonami (sys-02)

Tato sluzba znovu vytvoii soubor html.pck poté, co jste upravovali formuldi nebo dopis
Vv adresafi form <Ing>. Jakmile doSlo k néjaké zméné v piislusnych souborech, méli byste
spustit tuto sluzbu.

Vyhledani a konverze kli¢t k ziznamum (manage-70)

Tato sluzba konvertuje klice pro zdznamy. Zpracovava vstupni soubor, ktery obsahuje klice
pro jeden typ zdznamu (napfiiklad cisla BIB zdznami) a pro kazdou hodnotu uvéadi seznam
odpovidajicich kli¢i jiného typu zaznamu (naptiklad ¢islo zdznamu objednavky).

Vydisténi log souboru vypujcek (cir-78)

Tato sluzba cisti log soubor vypujéek. VSechny udalosti, které jsou star$i nez zadané datum,
budou vymazany, pokud transakce, které nalezeji, je uzaviena. To znamend, Ze udalosti,
souvisejici s vypujckami, budou vymazané pouze tehdy, kdyz byla vypijcka vracena nebo
vymazana. Udalosti, souvisejici s ptipadnymi poplatky, budou vymazany pouze v ptipadé, ze
byla transakce zcela zaplacena.

Serazeni tiskovych vystupu podle jména ¢tenare (print-50)

Tato sluzba preusporadava vSechny tiskové vystupy tak, ze seskupuje dopisy z raznych
tiskovych vystupi podle spole¢né hodnoty, kterou maji v jednom nebo vice XML polich
V souborech s tiskovymi vystupy. XML tagy, které¢ budou pouZity pro kontrolu spole¢nych
hodnot, jsou dany vstupnimi parametry pro tuto davkovou sluzbu. Tiskové vystupy, které
budou prozkoumany kvuli preskupeni, maji spolecné ID pro tisk, které je uvedeno jako
vstupni parametr pro tuto sluzbu.

Piebudovani tabulky vypujénich lhit (cir-01)

Tato sluzba vymaze a pirebuduje vypidjcni lhity pro aktualni datum. Pokud pracovnici
knithovny zménili neZddoucim zplGsobem vypijéni lhity pomoci volby z hlavniho menu
modulu Vypujcky, volba Zména vyptjcnich lhit pro aktualni vypijcky, pak tato sluzba
obnovi standardni vyptjcni lhiity podle nastaveni v tabulkéch tab16 a tab17.

Podéitani zaznamu v databazovych tabulkiach (manage-06)

Tato sluzba poskytuje informaci o velikosti tabulek a poctu zaznamt v kazdé z nich.
Automaticky je vytvofen vystupni soubor nazvany count rep.lst, ktery mliZzete najit v adresari
SCRATCH dané baze.
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Organizovani databazovvch tabulek (manage-08)

Tato sluzba organizuje databazové tabulky. Spustte ji vzdy po davkovém importu vétSiho
poctu zaznamu nebo po piidani kazdych 20 tisic bibliografickych zdznamt do systému.

Export databazovych tabulek (file-03)

Tato sluzba dava moznost vyexportovat tabulky Oracle dané baze do sekvenéniho souboru.
Protoze jde jen o kopirovani tabulek, systém pokracuje ve svém fungovani bez preruSeni.
Upozoriiujeme, ze databazové tabulky jsou datové soubory ve formatu systému ALEPH,
nikoliv tabulky Oracle.

Pouzijte tuto sluzbu, abyste reorganizovali umisténi soubori na vasich serverech.

Import databazovych tabulek - bez kontrol (file-04)

Zaznamy musi byt v sekvencnim formatu ALEPH. Tuto sluzbu pouzivejte pro import
datovych souborti v sekvencnim formatu systému ALEPH. Pfed spusténim této sluzby
nastavte pozadované umisténi tabulek v souboru file list pomoci UTIL A/17/10.

Import databazovych tabulek - se znakovou konverzi (file-04-cv)

Tato sluzba zajistuje import sekvenénich souborti a konvertuje udaje z nich do formatu
tabulky systému Oracle.

Tato procedura je podobna jako sluzba Import databazovych tabulek - bez kontrol (file-04).
Rozdil mezi témito programy spociva v tom, ze tento program provadi znakovou konverzi
sekvencénich soubort jesté pred jejich konvertovanim do formatu tabulek Oracle.

Import databazovych tabulek - s kontrolami (file-06)

Tato sluzba zajistuje import sekvencnich souborli a konvertuje tdaje z nich do formatu
tabulky systému Oracle. Tato sluzba importuje zdznamy jeden po druhém a uzivatel maze
nastavit proceduru, kterd provadi standardni kontroly a Gpravy zdznamd.

Tato procedura je podobna jako sluzba Import databazovych tabulek - bez kontrol (file-04),
kterd nema k dispozici volbu pro kontrolu a upravu zaznami a importuje je ve velkych
porcich. Je to procedura, ktera je obvykle doporu¢ovana pro ucely konverze.

Kontrola duplicitnich kli¢u (file-09)

Tato sluzba se pouziva pro kontrolu duplicitnich kli¢h v databazovych tabulkach. Tato sluzba
vytvaii log soubor, v némz jsou uvedeny vSechny duplicitni kli¢e. Log soubor je umistén
Vv adresafi alephe_scratch.

Vytvoreni iradicich kli¢i pro jména (manage-64)

Tato sluzba vytvari znovu kli¢e pro jména z tabulek Z70 (dodavatel (MVYS)), 2303 (udaje
0 Ctenafi), Z308 (ID ctenare) a Z108 (jméno kurzu a jméno lektora). Jestlize vas systém
pouziva Z308-ENCRYPTION, pak kli¢ pro jméno z tabulky Z308 bude vytvoien podle typu
zaSifrovani. Tuto sluzbu byste méli spoustét vzdy, kdyz jste provedli né&jakou zménu
V hodnotach/pravidlech ~ pro  fazeni pro = BORROWER NAME KEY  a/nebo
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VENDOR_NAME_KEY a/nebo COURSE_NAME_KEY a/nebo
INSTRUCTOR_NAME_KEY.

Odstranéni ADM baze (manage-92)
Tato sluzba odstraniuje ADM bazi z bazi konsorcia knihoven. To znamena:

e Extrakci a vymazani udaji odstranované ADM baze.

e Extrakci vSech sdilenych zdznamd, jako napftiklad zdznami Ctenait a jejich profild,
zaznamy dodavatelll a opravnéni persondlu. Zaznamy, které jsou identifikovany jako
nalezejici odstranované ADM bazi, jsou extrahovany a vymazany.

o Extrakce a vymazdni HOL zéznami, které jsou identifikovany jako ndalezejici
odstraiiované ADM bézi, jsou extrahovany a vymazany.

e Extrakce a vymazani BIB zaznamt, které jsou pfipojeny pouze k odstranované ADM
bazi.
e [Extrakce a vymazani zdznamu studijni literatury.

Extrahované zaznamy jsou uloZeny v soborech, oznac¢enych jako zxxx.seqaa.

19.12 Udrzba

Seznam jednotek pro adrzbu (cir-36)

Tato sluzba vytvaii seznam jednotek, které je nutné v zadaném case odeslat na udrzbu. Vase
knihovna se muze rozhodnout, ze bude tento seznam vytvaiet pro urcitd mista, druhy
dokumentt, statusy jednotek a poskytovatele sluzeb. Podle nastaveni se muiZe tato procedura
snazit o zadani pozadavku na zamluveni jednotky v seznamu. Upozoriiujeme, ze zamluveni
vytvofena sluzbou cir-36 nepocitaji s pfidanim ¢asti na kontrolu pfi vraceni a na piipravu na
vypujceni a na dodani dokumentu k dobé zamluveni tak, jak je to v béZném zamlouvani.
Doporucuje se pravidelné spousténi této sluzby.
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20 Sprava uzavreného skladiSté

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:
e Definovani statusu jednotky pro uzaviené skladiste
e Zarazeni jednotky do uzavieného skladisté
e Zadani pozadavku na vypijcku jednotky
e Tisk zadanky na vypujcku
« Jednotka byla nalezena
o Jednotka neni k dispozici

e Odstranéni jednotky z mista, kde ¢eka na vyzvednuti

Proces pro spravu uzavieného skladisté je popsan na nésledujicim diagramu. Kazdy krok je
potom detailné€ popsan v dalsi ¢asti.

Define "closed stack™
itern status

Assign item to closed stack

Request item

Print call slip

delivery delivery
type=deliver type=pickup

Print "request not filled™
letter to patron; hold status
changed to "W (waiting)

Print “deliver™
letter to patron;
print slip for tem

Print "pickup™ letter
to patron; print slip
for itemn

item loaned
to patron &
delivered

Place item
on hold shelf

Patran
picks up
iterm

Patron does not
pick up itern

Loan item to RIS

itern from

patron hold sheif _
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20.1 Definovani statusu jednotky pro uzaviené skladisté

Prvnim krokem ve spravé uzavieného skladisté je definovat status jednotek, které jsou v ném
ulozeny. K tomu je tfeba upravit tabulku tab15 (UTIL G/5/15). Ptiklad této tabulky:

1 2 3 4 5678911
! 01
i e e e it A e el B el el
TAB15 50 L Skladisteé YNNCYN

Sloupec 8 stanovi, zda je ¢i neni jednotka ve volném vybéru. Uzaviené skladiitd NENI volny
vyber.

Ve sloupci 8 muzete pouzit tii moznosti:

e Y - na jednotku mize byt zadan pozadavek na vypuajcku a jeji ptitomnost ve
skladisti je kontrolovana.

e N - na jednotku nemuze byt zadan pozadavek na vyptjcku.

e C - na jednotku miize byt zadadn pozadavek vzdy, proto se jeji pfitomnost ve
skladisti nekontroluje.

Zadejte C ve sloupci 8, pokud chcete definovat status jednotky jako uzaviené skladiSté. Na
jednotky z uzavieného skladisté je mozné vzdy zadat pozadavek.

Systém podporuje rizné Casové lhuty, po které je jednotka ulozena na regale, kde ¢eka na
vyzvednuti, podle toho, zda je rezervace ohlaSena pii vraceni jednotky nebo zda byla pouZzita
procedura "Tisk dopisu - pozadavek na rezervaci byl vyfizen" z menu Pozadavky.

Vétsina knihoven pouziva proceduru pro spravu uzavieného skladisté a definuje kratsi dobu,
po niZ pozadovand jednotka ¢ekd na vypljcku, pokud jde o jednotku ze skladisté, nez
u jednotky, kterd je v ob&hu.

Definovani doby, po kterou jednotky z uzavieného skladisté ¢ekaji na vyptjcku, se provadi
v tabulce tab44 (UTIL G/5/5/44).

20.2 Zarazeni jednotky do uzavieného skladisté

Pro zatazeni jednotky do uzavieného skladist¢ mizete pouzit kartu Jednotky bud’ z modulu
Katalogizace, nebo z modulu Vypujcky.

V karté¢ Jednotky v modulu Katalogizace oteviete formular daji o jednotce. V karté
Vseobecné informace (1) ve spodnim panelu definujte pole Status jednotky jako status
jednotky z uzavieného skladisté.
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%Item Display 2. General Infarration (1] ] 3. Gereral Information (2] ] 4, Sarial Infarmation l 5. Serial Lavals ] £, HOL Links ]

Barcode: | =5 Itern Status: |117|E| I:l
Sublibrary: LILIMC |E| Ttern Process Stabus: Iilﬂ Save Defaults
Callection: |E| Erurn, Level .1 (a50%al.) | 1 Refresh ‘
Copy Mumber: | Ernum. Level 2 (E] | WIIT

Material Type: Bk |E|

Hal, Link: o

85K Type/Linking nurmber; | 3 |E| | 1 |E| [~ Temporary Location

Zall Ma TypefCall Ha.: | |E| | 367 |E|

2nd Zall Mo TypefiZall Mo.: | |E| | |£|

Drescription: | v Lino VTII2001:Aug ) E”ﬂ

V modulu Vypijcky si vyberte z hlavniho menu volbu Jednotky / Zménit tdaje o jednotce.
Definujte pole Status jednotky jako status jednotky z uzavieného skladiste.

Change Item Information - Step 1 [852 Ovemde in Effect]

Sublibrari s Iilﬂ [ Permanent Change
Thern Status: Iilzl [ Check Requests
Itern Process Stabus: lilzl

Rernote Storage I0: lilzl

Collaction: Iilzl

i

Call Hurnber: | |§| » Cloze
Call Humber 2: | |§| b Help

20.3 Zadani pozadavku na vypijcku jednotky

Kdyz ctendat ve WWW OPACu zada pozadavek na vypilijceni jednotky z uzaviené¢ho
skladisté, bude pozadavek registrovan, at’ uz je jednotka piij¢ena nebo nikoliv.

Pokud je to v souladu s vypij¢nim fadem a se zvyklostmi knihovny, miZe ¢tenat poZadovat,
aby mu byla jednotka dorucena misto toho, aby cekala na vyzvednuti. Knihovna miize
umoznit dodani jednotek urcitym ctenafiim nebo naopak omezit dodani Ctenariim a zajistit
dodani do studovny pouze pro prezen¢ni pouziti. Pokud je jednotka dodana do studovny,
pozadavek je vyfizovan podle funkcionality studovny.

Po zadéni pozadavku na vypijcku z uzavieného skladist¢ a pied tim, nez je jednotka
vypujcena, se v seznamu jednotek v OPACu zobrazi zprava, ze jednotka je objednana.
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20.4 Tisk Zzadanky na vypujcku

Jsou dva riizné ptistupy k tisku zddanek na jednotky ve skladisti. V prvnim ptipad¢ miizete
nechat systém, aby tiskl zddanky automaticky hned po zadani pozadavku na vypuajcku. (Viz
kapitola Tiskni po objednani na s. 230.)

V druhém piipadé se ¢ekd, az se shromazdi pozadavky, a pak se vytisknou Zadanky v jedné
davce, kterd mize byt setfidéna podle sbirky, signatury, data zadani pozadavku nebo podle
dal$ich parametru. (Viz kapitola Cekej, pak tiskni na s. 231.)

Muzete oba ptistupy kombinovat a pouzit rizné pro rizné dil¢i knihovny, sbirky nebo statusy
jednotek.

Kazdy pristup je detailn¢ vysvétlen déle.

V obou piipadech se nebudou zadanky tisknout pro jednotky, které jsou premistovany ve
skladisti. KdyZ je pozadavek na jednotku ¢asti skupiny paralelnich pozadavki, bude zddanka
vyti§téna pouze pro jednu jednotku, ktera je k dispozici. Jestlize bude pozadavek ¢asti skupiny
pozadavkl na seridly, bude zpracovan pouze prvni pozadavek ve skupiné€, bez ohledu na to,
jaky pfistup byl pouzit.

Kod dil¢i knihovny mutize byt také pridan jako prefix k pofadovému ¢islu, které je vytisténo na
zadanku. K nastaveni této moznosti pouzijte UTIL G/2 pro vytvofeni parametru "last-slip-no”
pro kazdou pozadovanou dil¢i knihovnu (pfidanim kodu dil¢i knihovny jako sufixu pro
parametr "last-slip-no™).

20.4.1  Tiskni po objednani
Pokud chcete, aby systém tiskl Zaddanky okamZité po zadani pozadavku, postupujte takto:

Krok 1: Editovat tab39

Systémovy knihovnik musi nejdfive dodat idaje do tabulky tab39 (UTIL G/5/39). Tyto udaje
zahrnuji dil¢i knihovny, sbirky a statusy jednotek, které by systém mél pro pozadavky na
vypijéky kontrolovat. Udaje v tab39 se pouzivaji ve spojeni s démonem (programem pro tisk
zadanek) "ue 06" (UTIL E/6), o némz se vice dozvite v kroku 2, v némzZ je popsano vytvoreni
tiskovych soubort se Zadankami.

Dalsi udaje, které musite zadat v tab39, zahrnuji pocet Zadanek, které by mély byt vytistény
pro kazdy pozadavek, a tiskarny, které by mély byt pouzity. (Tato informace se pouZziva ve
spojeni s tiskovym démonem ve Spravci uloh popsaném v kroku 3.) Pro rizné dil¢i knihovny,
sbirky, statusy jednotek mohou byt pouzity rizné tiskarny. Systémovy knihovnik proto mize
definovat, Ze zadanky pro uzaviena skladist¢ mohou byt vytiStény na tiskarng, kterd je
umisténa blizko skladiste, a oddélené od jinych zddanek.

Krok 2: Vytvofit tiskové soubory pro zadanky do skladisté

Systém muze kontrolovat kazdou minutu, zda nebyl zaddn pozadavek, a mizZe vytvaret
jednotlivé tiskové soubory pro kazdy pozadavek, ktery zjisti. K tomu je tfeba aktivovat
démona "ue 06" (UTIL E/6). (Pro zastaveni tohoto procesu pouzijte UTIL E/7, ¢imZ démona
"ue_06" deaktivujete.)

Krok 3: Tisknout Zadanky
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Poté, co démon "ue 06" vytvoril tiskové soubory se Zadankami, musite zddanky vytisknout.
K tomu, aby systém tiskl zddanky automaticky okamzit¢ po zadani pozadavku, oteviete
modul Spravce uloh. V menu Program pro tisk zvolte Nastaveni tiskového programu. V okné,
které se nasledné zobrazi, zvolte baze a ID pro tisk, ktery bude nasmérovan na implicitni
tiskdrnu daného osobniho pocitace.

Potom se vrat'te do menu Program pro tisk a zvolte Aktivovat program pro tisk. Kdyz je tento
program aktivni, systém periodicky sleduje soubory pro urcitou bazi, které maji urcité ID pro
tisk, a tiskne je na tiskarné pfipojené k osobnimu pocitaci. (Vice informaci o nastaveni
programu pro tisk najdete v kapitole Spravce tloh.)

Po vytisténi zadanek systém piesouva tiskové soubory do specialniho adresére, kde jsou
ulozeny. (Adresai je <library>/PRINT/SAVE <time stamp>.) To umoziiuje vytisknout
z4ddanky v pfipad¢ potieby znovu. Upozoriiujeme, Ze soubory by mély byt z tohoto adresare
periodicky umazavany.

20.4.2  Cekej, pak tiskni

Muzete pockat, dokud nebude shromédzdéno vice pozadavkii, a teprve potom vytisknout
davkové zadanky do skladisté, které mohou byt setfidény podle sbirky, signatury, data zadéni
pozadavku nebo podle jinych parametrti. Chcete-li tohoto pfistupu vyuzit, mate dvé moznosti:

o MuzZete ruéné spustit sluzbu Tisk zddanek na vypujcky (cir-12) z menu Sluzby
v modulu Vyptjcky.

e Kromé toho miizete také nastavit systém, aby spoustél funkci Tisk Zaddanek na
vypujcky (cir-12) podle ptfedem dohodnutého harmonogramu, naptiklad
dvakrat denné v 11:00 a v 17:00.

Pro definovani harmonogramu pro spousténi funkce Tisk zadanek na vypljcky
(cir-12) pouzijte UTIL E/16 Aktualizace seznamu procestt pro tiskovy program (v ADM
bazi). Tato utilita obsahuje dva soubory nazvané job list a job list.conf ("conf"' pro
konfiguraci). Nejdfive pouzZijte soubor job list.conf pro definici harmonogramu. Potom
otevfete soubor job list. Tento soubor obsahuje vSechny procesy ("jobs"), které chcete, aby
systém opakované spoustél. Do tohoto seznamu pridejte Tisk zadanek na vypijcky (cir-12).
(Tato funkce je identifikovana jménem programu p-cir-12.)

Poté, co jste pouzili UTIL E/16 k definovani harmonogramu tiskd a k identifikovani funkce,
ktera ma byt spusténa, miizete zapinat a vypinat periodické tisky pomoci UTIL E/15, ktera
slouZi ke startovani a zastavovani programu pro tisk.

20.5 Jednotka byla nalezena

KdyZ je jednotka nalezena, méla by byt dopravena k vypijénimu pultu tak, aby mohl byt
vytistén dopis o vyfizeni pozadavku. K tomu oteviete modul Vypijcky a v menu Pozadavky
Ctenafe zvolte Tisk dopisu - pozadavek na vypijcku byl vyfizen. Do formulare, ktery se
zobrazi, zadejte Carovy kod jednotky. K jeho nacteni miizete pouzit snima¢ carového kédu.

231
Uzivatelsky manual — Vypujcky
33. listopadu 2015



Systém bude brat v uvahu typ dodani zadany v pozadavku (dodani nebo vyzvednuti)
a vytiskne takovy dopis o vyfizeni pozadavku, ktery odpovida typu dodani.

Pro systémového knihovnika: MuiZete urcit, ktera tiskarna bude pouzita pro vytisténi dopisu.

V dalSich ¢astech najdete vysvétleni rozdili mezi Sablonami a procedurami pro jednotky,
které maji byt dodéany, a pro jednotky, které¢ maji byt vyzvednuty.

20.5.1  Jednotka byla nalezena (dodani)
Sablona  pro dopis oznamujici  vyfizeni = pozadavku  je = pojmenovéna
hold-request-letter-02-nn (kde "nn" je ¢islo verze Sablony).

Systém vytiskne jednu kopii dopisu k ptilozeni k jednotce.

Kdyz je generovan dopis, systém automaticky vypuj¢i jednotku ¢tenafi. To je dano tim, ze
dokument ma byt ¢tenafi dodan a ze vypijéni fad dodani umoznuje.

Poté, co byla jednotka ptjcena Ctenafi, se v OPACu zobrazi vypujéni lhita a pozadavek na
vypujcku bude vymazan.

20.5.2  Jednotka byla nalezena (vyzvednuti)

Sablona pro dopis oznamujici vyfizeni pozadavku  je pojmenovana
hold-request-letter-01-nn (kde"nn" je Cislo verze Sablony). VSimnéte si, Ze Sablona muze
obsahovat odeslani dopisu ¢tenafi elektronickou postou.

Systém vytiskne dopis a listek. Dopis by mél byt odeslan uZivateli a listek by mél byt vlozen
do jednotky.

Kdyz jsou dopisy generovany, systém automaticky zmeéni status jednotky na "S" (uloZeni na
regalu rezervaci). Jednotka pak muiZe byt uloZena na regél, kde bude ¢ekat na vyzvednuti.
V OPACu se pro jednotku zobrazi zprava "Ceké na vyzvednuti".

Kdyz si ctenat ptijde vyzvednout jednotku, mizete mu ji vypujcit. Systém automaticky
vymaze poZadavek na vypijcku.

20.6 Jednotka neni k dispozici
Existuji dva divody, kdy jednotka neni k dispozici:
e Vsechny exemplare jsou vypujceny.
o Jednotka nebyla nalezena (napfiklad kviili $patnému zatrazeni ve skladisti).
Jestlize byly vypljceny vSechny exemplafe, nebude tiSténa zaddanka do skladisté a status

pozadavku na vypijcku se zméni na "W" (Waiting - ¢eka).

ProtoZe jednotka neni k dispozici, mizete Ctenari poslat dopis o tom, ze jeho pozadavek nebyl
vyfizen. (V dal$im textu najdete podrobny névod, jak tento dopis generovat.) Sablona pro

232
Uzivatelsky manual — Vypujcky
33. listopadu 2015



dopis oznamujici vyfizeni pozadavku je pojmenovana
hold-request-wait-nn (kde "nn" je Cislo verze Sablony). VSimnéte si, Ze Sablona muze
obsahovat odeslani dopisu Ctenaii elektronickou postou.

Pozadavky na vyptjcky jednotek, které nebyly k dispozici, mlzete tisknout opakované,
abyste zjistili, zda jednotka jiz neni k dispozici. K tomu musite spustit sluzbu Zprava
0 pozadavcich na vypujcku/rezervace (cir-07) z menu Sluzby. Pro pole Status pozadavku na
vypujcku zadejte "W - Dokument jesté neni k dispozici".

V dal$im textu jsou vysvétleny procedury, které jsou specifické pro kazdou z vyse uvedenych
situaci, tedy pro piipady, kdyz jednotka neni nalezena a kdyz jsou vSechny exemplare
vypujceny.

20.6.1  VSechny exemplaie jsou vypijceny

Jestlize pouZzivate systém "Tiskni po objedndni" pro tisk Zadanek do skladisté, vas systémovy
knihovnik miize nastavit systém tak, aby automaticky tiskl dopis o tom, ze pozadavek nebyl
vyfizen v pfipad¢, ze vSechny exemplare jsou vypljceny.

Pravdépodobné knihovna nastavi systém tak, Ze dopis "Pozadavek neni vyfizen" nebude
vyti§tén, protoze se predpoklada, Ze Ctendt vi, ze jednotka nebyla k dispozici, kdyz zadal
pozadavek.

Jestlize pouzivate systém "Pockat, pak tisknout" pro tisk zddanek do skladisté, ktery pocita
s tiskem zadanek pomoci sluzby Tisk zddanek na vyptjcky (cir-12) z menu Sluzby, systém
automaticky vytiskne dopis s informaci o nevytizeni pozadavku v ptipadé, kdyz jsou vSechny
exemplare vypijceny. Pokud nechcete dopis tisknout, mizete tento tisk pro beéh sluzby Tisk
zadanek na vypljcky (cir-12) ptitadit "fiktivni" tiskarné.

V pripad¢, kdy je pozadavek na jednotku casti skupiny paralelnich pozadavku, bude vytistén
jeden dopis o nevyfizeném poZadavku pouze tehdy, kdyZ zadna ze skupiny jednotek nebude
k dispozici. Jestlize bude pozadavek ¢asti skupiny pozadavki na serialy, bude dopis vytistén
pouze tehdy, kdyz prvni pozadavek ze skupiny nebude k dispozici.

20.6.2  Jednotka nebyla nalezena

Jestlize jednotka nebyla nalezena (naptiklad pokud je Spatné zatazena ve skladiSti), mizZete
poslat dopis, ktery ¢tenare informuje, ze dokument neni k dispozici.

Budete muset dopis o nevyfizeni pozadavku vytisknout ru¢né. Oteviete modul Vypujcky
a prejdéte do menu Pozadavky. Zvolte Tisknout dopis - pozadavek na vypijcku nebyl
vytizen. Do formulafe, ktery se zobrazi, zadejte ¢arovy kod. Budete muset carovy kod zadat
ru¢né, protoze jednotku neméte k dispozici na jeho naéteni snimacem. Carovy kéd miizete
zjistit z zddanky do skladisté.

Jestlize nechcete ulozit pozadavek na vyptjcku pro jednotku, ktera nebyla nalezena, muzete
jej smazat. K tomu je tieba oteviit modul Vyptjcky. MuzZete si vybrat, zda zvolite cestu pies
zdznam jednotky nebo pifes zaznam ctenatfe. Bez ohledu na to, ktery zaznam vyvolate, vyberte
si uzel Pozadavky na vypujcky. Zobrazi se seznam pozadavkil. Zvyraznéte pozadovany
zaznam a klepnéte na tlacitko Vymazat.
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Jestlize smazete pozadavek na vypujcku, bude vytistén dopis, kterym muzete informovat
Stenafe, ze pozadavek na rezervaci byl vymazan. Sablona pro tento dopis je ozna¢ena jako
hold-request-delete-s-nn (kde "s" znamena, ze jde o jednotlivy pozadavek a "nn" je Cislo verze
Sablony). VSimnéte si, Ze Sablona muze obsahovat pokyn pro odeslani dopisu cCtenafi
elektronickou postou.

20.7 Odstranéni jednotky z mista, kde ¢eka na vyzvednuti

Neékdy se stava, Ze si Ctendr pripravenou jednotku nevyzvedne. Jednotka by pak méla byt
odstranéna z rezervacniho regalu a vracena do skladisteé. Jsou dva zplsoby, jak identifikovat
takové jednotky. Muzete pouzit sluzbu Zprava o obsahu rezervacniho regalu (cir-06) nebo
sluzbu Zprava o pozadavcich na vypujéky/zamluveni (Cir-07) z menu Sluzby. Nasleduje
vysvétleni obou funkci a procedury, které jsou s nimi spojené.

20.7.1  Zprava o obsahu rezervaé¢niho regalu (cir-06)

Ve Zpravé o obsahu rezervac¢niho regalu (cir-06) je uveden seznam jednotek se statusem
rezervace "S", které cekaji na vyzvednuti déle, nez je zadana doba. To vdm umoZiuje
identifikovat jednotky, které by mély byt vraceny do skladisté.

Zpravu muzete pouzit také pro vymazani pozadavku na vypijcku pro Ctenare, ktery si
nevyzvedl svou vyptjcku, a k vytis§téni dopisu, kterym jej miZete informovat 0 tom, ze
jednotka jiz neni pro ného rezervovana.

Pro tento dopis muzete pouzit dvé rtizné Sablony. Jestlize ma byt zruSen jednotlivy
pozadavek, $ablona je oznacena hold-request-delete-s-nn (kde "s" znamena jednotlivy a "nn"
Cislo verze $ablony). Jestlize ma byt zruSen vétsi pocet pozadavk, Sablona je oznacena hold-
request-delete-nn. VSimnéte si, ze Sablona muze obsahovat odeslani dopisu c¢tenafi
elektronickou postou.

Jestlize pro vymazani pozadavki na vypljcky nepouzijete zpravu o jednotkach cekajicich na
vyzvednuti, méli byste poZzadavky vymazat ruéné. K tomu vyvolejte zdznam jednotky nebo
Ctenafe a klepnéte na tlacitko Rezervace, které se v kazdém z téchto oken objevi. Zobrazi se
seznam poZzadavklli na vypljcku poZadované publikace. Zvyraznéte pfislusny pozadavek
a klepnéte na tlacitko Vymazat.

Pokud chcete vymazat jednotlivy pozadavek, neméli byste pouzivat funkci Vymazani
pozadavkl na vypujc¢ky z menu PoZadavky, protoZze tato funkce maZe vSechny pozadavky,
spiSe neZ jednotlivé pozadavky. Proto mulzete spiSe vyuzit funkci Vymazat pozadavek na
vypujcku podle ¢arového kodu.

Zprava o dokumentech ¢ekajicich na vyzvednuti obsahuje sloupec, v némz je oznaceno, zda
na piislusnou jednotku jsou ¢i nejsou zadany dal§i pozadavky na vypujcky. Repertoar
sloupcu, které se budou objevovat ve zpravé, mize byt definovan v tabulce rep_col (UTIL
I/11). V této tabulce je zprava identifikovana kodem p_cir 06.
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Me¢li byste si ale uvédomit, ze udaje o dalSich pozadavcich na vypljcky uz nemuseji byt
aktualni v dobé&, kdyz je zprava vyti§téna, protoze ¢tenafi mohou zadavat nové pozadavky na
rezervace kdykoliv.

Proto byste si m¢li zvyknout dal§i pozadavky na vypljcky manuélné kontrolovat. K tomu
oteviete modul Vypujcky. Prejdéte do menu ALEPH / Moznosti a zvolte Nastavit parametry
vraceni. Ujistéte se, Ze je zaSkrtnutd moznost Zobrazeni seznamu pozadavkl. Potom v menu
Vypijcky zvolte Vraceni. Do formulare, ktery se objevi, zadejte ¢arovy kod jednotky. Pro
nacteni ¢arového kodu muizete pouzit snimac. Jestlize jsou na jednotku dalsi pozadavky na
vypujcku, zobrazi se jejich seznam.

20.7.2  Zprava o pozadavcich na vypujcky/rezervace (cir-07)

Tato sluzba vytvaii seznam pozadavkil zadanych pro dokumenty dané knihovny. Takové
pozadavky mohou byt zadany pro dokumenty v uzavienych skladistich, dokumenty, které
jsou pravé vypujceny (status “W”), pro dokumenty, které jsou jiz k dispozici a cekaji na
vyzvednuti (status “S”) a pozadavky na rezervace. Zadanky byly vytistény pomoci sluzby
Tisk Zadanek na vypujéky (cir-12).
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