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1 PŚehled 

Tato kapitola obsahuje n§sleduj²c² t®mata: 

¶ GUI klient pro VĨpŢjļky  

¶ Pr§ce bez myġi  

¶ Vztahy k WWW OPACu   

¶ D²lļ² knihovny  

Modul VĨpŢjļky syst®mu ALEPH v§m umoģn² registrovat a kontrolovat rŢzn® ¼kony spojen® 

s vĨpŢjļn²mi transakcemi (vĨpŢjļky, vracen², poģadavky na vĨpŢjļky a kopie) podle 

vĨpŢjļn²ho Ś§du kaģd® knihovny. 

 

Pomoc² statusŢ jednotek, statusŢ ļten§ŚŢ a kombinac² tŊchto statusŢ syst®m oġetŚuje rŢzn® 

vĨpŢjļn² lhŢty. Tyto tŚi atributy si definuje sama knihovna podle svĨch poģadavkŢ a lze je 

upravovat podle mŊn²c²ch se potŚeb. 

 

BŊhem registrace vĨpŢjļky syst®m kontroluje jak z§znam jednotky, tak z§znam ļten§Śe.  

Jsou-li nalezena nŊjak§ omezen² v souvislosti se ļten§Śem nebo jednotkou, je knihovn²k 

syst®mem upozornŊn. BŊhem vracen² syst®m kontroluje, je-li na danou knihu zad§n 

poģadavek na vĨpŢjļku nebo na kopii a zda nen² kniha vracena po uplynut² vĨpŢjļn² lhŢty. 

 

1.1 GUI klient pro vĨpŢjļky 

Modul VĨpŢjļky byl pŚipraven s dŢrazem na pouģitelnost a na co nejsnazġ² ovl§d§n² 

vĨpŢjļn²ch funkc². Đdaje o jednotce, ļten§Śi a vĨpŢjļce jsou propojeny a jsou pŚ²stupn® 

s minimem pohybŢ kurzoru. NŊkolik panelŢ, obsahuj²c²ch relevantn² informace pro kaģdou 

funkci, mŢģe bĨt zobrazeno najednou. 

 

N§sleduje pŚ²klad obrazovky z GUI klienta pro VĨpŢjļky, v n²ģ se zobrazuj² ¼daje 

o ļten§Ś²ch: 
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V dalġ²ch ļ§stech jsou vysvŊtleny rŢzn® prvky obrazovky v GUI klientovi pro VĨpŢjļky. 

 

1.1.1 N§strojov® liġty 

 

N§zvov§ liġta 

V t®to liġtŊ se zobrazuje jm®no programu, doplnŊn® v nŊkterĨch pŚ²padech o zpr§vy vztahuj²c² 

se k programu a k pŚ²kazŢm uģivatele: 

 

 

Liġta Menu 

Tato liġta m§ konvenļn² podobu: 

 
 

Kdyģ um²st²te kurzor na jm®no volby v menu (napŚ²klad Jednotky), zobraz² se souvisej²c² 

pŚ²kazy. 

 

Liġta Ļten§Ś 

Liġta Ļten§Ś obsahuje struļnou informaci o vybran®m ļten§Śi, jeho jm®no a ID: 

 

 
 

Chcete-li zobrazit z§znam ļten§Śe, zadejte ID nebo ļ§rovĨ k·d ļten§Śe do tohoto ok®nka 

a klepnŊte na  nebo stisknŊte kl§vesu Enter. 

 

 
Seznam ļten§ŚŢ 

 

 
 

Klepnut²m na ikonu  z liġty Ļten§Ś vyvol§te okno Seznam ļten§ŚŢ, kter® v§m umoģn² 

nalezen² z§znamu ļten§Śe. 

 

 
 

ĐplnŊ vpravo na liġtŊ Ļten§Ś jsou um²stŊny dvŊ ikony: ikona NovĨ ļten§Ś a ikona Profil 

ļten§Śe. 

 

Ikona NovĨ ļten§Ś 
 

 

Chcete-li vyvolat okno Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi nebo formul§Ś Registrace ļten§Śe (podle 

nastaven²), klepnŊte na ikonu NovĨ ļten§Ś, abyste mohli uloģit ¼daje o nov®m ļten§Śi. 
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 Profil ļten§Śe 
 

 
 

Chcete-li vyvolat seznam profilŢ ļten§ŚŢ, kterĨ v§m umoģŔuje vytvoŚen² nebo ¼pravy 

skupinov®ho profilu, klepnŊte na ikonu Profil ļten§Śe. 

 

 
 

Liġta Jednotka 

Liġta Jednotka obsahuje struļnou informaci o vybran® jednotce (n§zev, autor a ļ§rovĨ k·d): 

 

 
 

Chcete-li zobrazit z§znam jednotky, zadejte do ok®nka ļ§rovĨ k·d jednotky nebo jej² 

signaturu a klepnŊte na  nebo stisknŊte kl§vesu Enter. 

 

Liġta Jednotka obsahuje dvŊ ikony: VytvoŚen² BIB z§znamu a z§znamu jednotky a Đpln§ 

obrazovka. 

 

Seznam signatur 
 

 
 

Klepnut²m na ikonu  z liġty Jednotka vyvol§te okno Seznam jednotek podle signatury, 

kter® v§m umoģn² naj²t administrativn² (ADM) z§znam pomoc² signatury. 

 

VytvoŚit BIB z§znam a z§znam jednotky 
 

 
 

Touto ikonou z liġty Jednotka vyvol§te okno VytvoŚen² BIB z§znamu a z§znamu jednotky, 

kter® v§m umoģn² katalogizaci nov® jednotky s minim§ln²m mnoģstv²m ¼dajŢ. 

 

 

Đpln§ obrazovka 
 

 
 

Klepnut²m na ikonu Đpln§ obrazovka z liġty Jednotka aktivujete pŚ²sluġnĨ reģim. 

UpozorŔujeme, ģe tuto funkci mŢģete pouģ²t pouze v obrazovk§ch Zobrazen² v kartŊ 

Vyhled§v§n². Ve vġech ostatn²ch situac²ch je ikona neaktivn². 

 
Klepnut²m na ikonu vyvol§te pŚ²sluġnou obrazovku. 
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1.1.2 Panely 

 
Navigaļn² panel 

Navigaļn² panel obsahuje: 

¶ Hlavn² kartu 

¶ Navigaļn² strom 

 
Hlavn² karta 

Hlavn² karta je tvoŚena Śadou ikon, kter® odpov²daj² hlavn²m aktivit§m v modulu VĨpŢjļky: 

 
 

Klepnut²m na ikonu vyvol§te rozhran², kter® je s n² spojeno. NapŚ²klad klepnut²m na ikonu 

VĨpŢjļka vyvol§te rozhran² pro prov§dŊn² vĨpŢjļn²ch aktivit. 

 

N§zev Ikona 

VĨpŢjļka 
 

Vr§cen² 
 

Ļten§Ś 
 

Jednotka 
 

Spr§va  

Vyhled§v§n² 
 

1.2 Pr§ce bez myġi 

Pro pŚechod z jedn® ļ§sti obrazovky do jin® mŢģete pouģ²t n§sleduj²c² kl§vesov® zkratky: 

Kl§vesov§ 

zkratka  
V§m umoģŔuje 

TAB pŚej²t v dialogov®m oknŊ do dalġ²ho pole. 

Shift+TAB pŚej²t v dialogov®m oknŊ do pŚedchoz²ho pole. 

Ctrl+TAB pŚej²t z prvn² liġty v horn² n§strojov® liġtŊ do spodn²ho panelu. 

Ctrl+Alt+TAB  pŚej²t ze spodn²ho panelu na prvn² liġtu v horn² n§strojov® liġtŊ. 

Ctrl+1 pŚej²t do lev®ho panelu, kterĨ obsahuje stromovou strukturu. 

Ctrl+2 pŚej²t do prav®ho horn²ho panelu. 

Ctrl+3 pŚej²t do prav®ho spodn²ho panelu. 

Ctrl+4 pŚej²t v Katalogizaci do navigaļn²ho stromu (levĨ spodn² panel). 

Ctrl+5 pŚej²t na prvn² liġtu horn² n§strojov® liġty.  

Ctrl+6 pŚej²t na druhou liġtu horn² n§strojov® liġty.  
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VġimnŊte si, ģe kolem aktivn² ļ§sti obrazovky se objev² vĨraznĨ r§mec. 

 
Kl§vesov® zkratky, kter® mŢģete pouģ²t v GUI pro VĨpŢjļky 

V n§sleduj²c² tabulce vid²te implicitn² kl§vesov® zkratky. Tyto kl§vesov® zkratky mohou bĨt 

upraveny podle poģadavkŢ knihovny. 

Funkce Kl§vesov§ zkratka 

VytvoŚen² BIB z§znamu a z§znamu jednotky CTRL+F8 

Zad§n² poģadavku na vĨpŢjļku CTRL+R 

VytvoŚen² poģadavku na kopii CTRL+P 

Vymaz§n² poģadavku na vĨpŢjļku podle ļ§rov®ho k·du CTRL+D 

Vymaz§n² z§znamu ļten§Śe CTRL+U 

Duplikov§n² z§znamu ļten§Śe CTRL+F10 

Konec relace se ļten§Śem / Konec relace s jednotkou / Konec relace 

pro vĨpŢjļku / Konec relace pro vr§cen² 
F4 

NovĨ ļten§Ś CTRL+F7 

Tisknout dopis ï poģadavek na vĨpŢjļku je vyŚ²zen CTRL+L 

Tisknout dopis ï poģadavek na vĨpŢjļku nen² vyŚ²zen CTRL+W 

Jednotky pro kr§tkodob® vĨpŢjļky F3 

PŚechod na kartu Jednotka F8 

PŚechod na kartu VĨpŢjļka F5 

PŚechod na kartu Ļten§Ś F7 

PŚechod na kartu Vr§cen² F6 

PŚechod na kartu Vyhled§v§n² F9 

PŚechod na kartu Spr§va Ctrl+[B] 

 

N§sleduj²c² kl§vesov® zkratky jsou definov§ny v programu a nemohou bĨt upraveny: 

Akce Kl§vesov§ zkratka 

Vġechny seznamy - Tisk seznamu F11 

Editov§n² data a ļasu - Resetov§n² dat F12 

N§povŊda F1 

 

1.3 Vztahy k WWW OPACu 

Modul VĨpŢjļky a WWW OPAC jsou propojeny. Informace o moģnosti vypŢjļov§n² pro 

kaģdou jednotku (je-li vypŢjļena, kdy by mŊla bĨt vr§cena, kolik je na ni zad§no poģadavkŢ 

na vĨpŢjļku) si mŢģe ļten§Ś zobrazit ve WWW OPACu. KaģdĨ ļten§Ś se mŢģe ve WWW 

OPACu pod²vat na seznam svĨch vĨpŢjļek a poģadavkŢ na vĨpŢjļky; mŢģe sv® vĨpŢjļky 

prodluģovat; mŢģe kontrolovat sv® platebn² transakce a zad§vat poģadavky na vĨpŢjļky a na 

kopie. NovĨ ļten§Ś se mŢģe ve WWW OPACu registrovat. 
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Ļten§Ś a person§l knihovny spolu mohou komunikovat prostŚednictv²m zpr§v. Ļten§Ś ļte 

a zapisuje zpr§vy ve WWW OPACu a person§l knihovny ļte a zapisuje zpr§vy v GUI 

klientovi. 

 

 

1.4 D²lļ² knihovny 

VĨpŢjļn² aktivity jsou spojeny s administrativn² (ADM) b§z². V r§mci jedn® ADM b§ze mŢģe 

bĨt definov§no nŊkolik d²lļ²ch knihoven neboli poboļek a vĨpŢjļn² aktivity mohou bĨt 

prov§dŊny oddŊlenŊ pro kaģdou d²lļ² knihovnu. V takov®m pŚ²padŊ by mŊlo bĨt heslo pro 

knihovn²ka z oddŊlen² sluģeb ļten§ŚŢm definov§no na ¼rovni d²lļ² knihovny. 

V modulu VĨpŢjļky se pracuje na ¼rovni jednotek. Kaģd§ jednotka n§leģ² urļit® d²lļ² 

knihovnŊ. Vztahy mezi ADM b§z², d²lļ²mi knihovnami a jednotkami jsou zobrazeny n²ģe. 

 

 

 

 

Katalog 

 

Administrativn² b§ze 

(zahrnuje soubory pro 

z§znamy ļten§ŚŢ, vĨpŢjļn²ch 

lhŢt, vĨpŢjļek, poģadavkŢ na 

vĨpŢjļky a kopie pro kaģdou 

z d²lļ²ch knihoven) 

 

 

D²lļ² 

knihovna A 

Z§znamy 

jednotek 

D²lļ² 

knihovna B 

Z§znamy 

jednotek 
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2 Ļten§Śi 

 

Tato kapitola obsahuje n§sleduj²c² sekce: 

¶ Kdo je ļten§Ś?  
¶ Karta Ļten§Ś  

¶ Liġta Ļten§Ś  

¶ Vytv§Śen² nov®ho z§znamu ļten§Śe  

¶ OtevŚen² z§znamu ļten§Śe  

¶ Aktualizace z§znamu ļten§Śe  

¶ Duplikov§n² z§znamu ļten§Śe  

¶ Maz§n² z§znamu ļten§Śe  

¶ Ukonļen² relace se ļten§Śem  

¶ Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi  

¶ Lok§ln² ¼daje o ļten§Śi  

¶ Đdaje adresy  

¶ Dalġ² ID  

¶ Profily ļten§ŚŢ  

 

 

2.1 Kdo je ļten§Ś? 

V syst®mu ALEPH 500 je z§znam ļten§Śe tvoŚen nŊkolika z§znamy, kter® obsahuj² ¼daje, 

kter® se ļten§Śe tĨkaj². 

¶ Glob§ln² z§znam obsahuje osobn² informace jako napŚ²klad jm®no, datum narozen² 

a t®ģ identifikaci ļten§Śe (ID, ļ§rovĨ k·d, verifikace). 

¶ Jeden nebo v²ce lok§ln²ch z§znamŢ - lok§ln² z§znam je vģdy pŚipojen ke glob§ln²mu 

z§znamu. Lok§ln² z§znam pŚedstavuje ļten§Śe jako uģivatele sluģeb urļit® d²lļ² 

knihovny. 

¶ Jeden nebo v²ce z§znamŢ s adresami - vġechny z§znamy obsahuj²c² adresy jsou vģdy 

pŚipojeny ke glob§ln²mu z§znamu. V kaģd®m z§znamu s adresou je uloģena jedna 

adresa ļten§Śe. Je moģn® pouģ²vat rŢzn® typy adres, napŚ²klad adresu studentsk® 

koleje, adresu rodiļŢ studenta. 

 

Abyste mohli zaļ²t pracovat se z§znamem ļten§Śe, tedy zah§jit relaci se ļten§Śem, vyberte si 

kartu Ļten§Ś: 
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Karta Ļten§Ś 

Karta Ļten§Ś je tvoŚena koŚenem Aktivity ļten§Śe s dev²ti uzly a koŚenem Registrace ļten§Śe 

se ļtyŚmi uzly. 

 

Aktivity ļten§Śe 

¶ VĨpŢjļky 

¶ Poplatky - seznam vġech transakc², za kter® ļten§Ś plat² poplatek; stejnŊ jako 

tŊch, kter® jsou pro ļten§Śe bezplatn®; ļ§stky k dobru ļten§Śe a historie 

platebn²ch transakc². 

¶ Poģadavky na vĨpŢjļky 

¶ Poģadavky na kopie 

¶ Poģadavky MVS 

¶ Proxy ļten§Śi/sponzor 

¶ Studovna 

¶ Souhrn vĨpŢjļek 

¶ Cirkulaļn² seznamy 

¶ Log pro VĨpŢjļky 

¶ Zamluven² 
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Registrace ļten§Śe 

¶ Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi 

¶ Lok§ln² ¼daje o ļten§Śi 

¶ Đdaje adresy 

¶ Dalġ² ID 

 

Liġta Ļten§Ś  

 

 
 

Tato liġta obsahuje ġest n§sleduj²c²ch prvkŢ: 

1. Ikona Ļten§Ś .  

2. Pole Ļten§Ś, kam mŢģete zadat ID ļten§Śe nebo jeho ļ§rovĨ k·d. 

3. Tlaļ²tko pro seznam .  

4. Tlaļ²tko se ġipkou  , kter® na server odes²l§ hodnotu zadanou v poli Ļten§Ś.  

5. V oblasti pro zobrazen² mŢģete vidŊt jm®no ļten§Śe a jeho ID/ļ§rovĨ k·d. 

6. Ikona NovĨ ļten§Ś  a Profil ļten§Śe  ¼plnŊ vpravo. 

 

Liġta Ļten§Ś je aktivn² pouze tehdy, kdyģ je otevŚena buŅ karta Ļten§Ś nebo karta VĨpŢjļka. 

 

 

2.1.1 Vytv§Śen² nov®ho z§znamu ļten§Śe  

Chcete-li vytvoŚit novĨ z§znam ļten§Śe, mus²te klepnout na ikonu NovĨ ļten§Ś  v liġtŊ 

Ļten§Ś. 

 
 

Zobraz² se pr§zdnĨ formul§Ś Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi. Do tohoto formul§Śe se tak® dostanete, 

kdyģ pouģijete kl§vesovou zkratku Ctrl+F7 nebo kdyģ si vyberete volbu NovĨ ļten§Ś z menu 

Ļten§Ś. 
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2.1.2 BŊģn§ registrace ļten§Śe 

Je-li v pŚ²znaku FastPatronRegistration v souboru Circ.ini definov§na hodnota N, zobraz² se 

formul§Ś Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi. V tomto formul§Śi jsou dvŊ karty: Đdaje o ļten§Śi (1) 

a Đdaje o ļten§Śi (2). 
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VyplŔte formul§Ś a klepnŊte na tlaļ²tko Aktualizovat. Đpln® vysvŊtlen² formul§Śe Glob§ln² 

¼daje o ļten§Śi najdete v sekci OtevŚen² z§znamu ļten§Śe na s. 25.  

2.1.3 Rychl§ registrace ļten§Śe  

Je-li v pŚ²znaku FastPatronRegistration v souboru Circ.ini definov§na hodnota Y, zobraz² se 

formul§Ś Registrace ļten§Śe. 

 

 
 

 

V tomto formul§Śi mŢģete v syst®mu registrovat nov®ho ļten§Śe. Formul§Ś obsahuje kromŊ 

pol² pro z§pis lok§ln²ch ¼dajŢ o ļten§Śi a ¼dajŢ adresy tak® pole pro glob§ln² ¼daje o ļten§Śi, 

jako jsou ID, ļ§rovĨ k·d, jm®no a datum narozen². 

Formul§Ś obsahuje vġechny ¼daje pro jednu adresu (vļetnŊ e-mailu, PSĻ a telefonn²ch ļ²sel) 

a lok§ln² ¼daje o ļten§Śi - d²lļ² knihovnu a status (pro z§znam v tabulce z305). Neobsahuje 

pole souvisej²c² s proxy ļten§Śi a bloky (pŚestupky). 
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Formul§Ś obsahuje tato tlaļ²tka:   

Aktualizovat 

Pokud m§te opr§vnŊn² k aktualizaci, mŢģete v tomto formul§Śi mŊnit potŚebn® ¼daje.  

Chcete-li tyto ¼pravy prov®st, klepnŊte na tlaļ²tko Aktualizovat. (Pokud nem§te opr§vnŊn² 

k aktualizaci, nebudou po klepnut² na tlaļ²tko Aktualizovat  ģ§dn® zmŊny uloģeny.) 

Uloģit implicitn² 

Klepnut²m na toto tlaļ²tko uloģ²te n§sleduj²c² hodnoty jako implicitn² ¼daje pro nov® 

z§znamy: 

1. D²lļ² knihovna ļten§Śe 

2. Jazyk 

3. Domovsk§ knihovna 

4. Knihovna MVS 

Kdyģ je formul§Ś otevŚen pŚ²ġtŊ, budou v nŊm vyplnŊny hodnoty pouģit® v pol²ch z§znamu 

v okamģiku, kdy jste klepli na tlaļ²tko Uloģit implicitn². 

 

Ve formul§Śi mŢģete editovat tato pole: 

Dalġ² ID 

Toto pole je nepovinn®. D®lka pole Dalġ² ID mŢģe bĨt aģ 20 alfanumerickĨch znakŢ. To, jak® 

dalġ² ID se sem zapisuje, nastavuje syst®movĨ knihovn²k. 

Verifikace dalġ²ho ID 

Toto pole je nepovinn®, pokud nebylo vyplnŊno pole Dalġ² ID a syst®m nen² nastaven tak, aby 

pro nŊj vyģadoval verifikaci. D®lka pole Verifikace dalġ²ho ID mŢģe bĨt aģ 

20 alfanumerickĨch znakŢ. 

Ļ§rovĨ k·d 

Toto pole je povinn®. Ļ§rovĨ k·d mŢģe m²t aģ 20 alfanumerickĨch znakŢ. Podle toho, jak v§ġ 

syst®movĨ knihovn²k nastavil syst®m, je moģn®, abyste pole pro ļ§rovĨ k·d nechali 

nevyplnŊn®, a syst®m jej zapln² hodnotou z pŚeddefinovan®ho ļ²taļe. 

Verifikace ļ§rov®ho k·du 

Toto pole je povinn®. Jde o bezpeļnostn² k·d, kterĨ je pŚipojen k ļ§rov®mu k·du. 

V z§vislosti na tom, jak v§ġ syst®movĨ knihovn²k nastavil syst®m, mŢģete ponechat pole 

Verifikace ļ§rov®ho k·du pr§zdn® a syst®m zde dopln² hodnotu na z§kladŊ pŚedem 

definovan®ho ļ²taļe. 

ID ļten§Śe 

Toto pole je povinn®. ID mŢģe bĨt aģ 12 alfanumerickĨch znakŢ dlouh® a mus² bĨt jedineļn®. 

V z§vislosti na tom, jak v§ġ syst®movĨ knihovn²k nastavil syst®m, mŢģete ponechat pole ID 

ļten§Śe pr§zdn® a syst®m zde dopln² hodnotu na z§kladŊ pŚedem definovan®ho ļ²taļe. 
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PIN 

Toto pole je povinn®. PIN je pouģ²v§n pro verifikaci, tedy pro proveden² dalġ² bezpeļnostn² 

kontroly, kter§ je uskuteļŔov§na jeġtŊ po zad§n² ID uģivatele nebo jeho ļ§rov®ho k·du. Je to 

jeden z parametrŢ pouģ²vanĨch syst®mem za ¼ļelem identifikace ļten§Śe pŚi pŚihlaġov§n² do 

WWW OPACu. 

V z§vislosti na tom, jak v§ġ syst®movĨ knihovn²k nastavil syst®m, mŢģete ponechat pole PIN 

pr§zdn® a syst®m zde dopln² hodnotu na z§kladŊ pŚedem definovan®ho ļ²taļe.  

Jm®no 

Toto pole je povinn®. Je potŚeba, aby pole pro jm®no bylo vyplnŊno takto:  
 

PŚ²jmen² <ļ§rka> Jm®no  

 

Pole pro jm®no je pak uloģeno takto:  
 

PŚ²jmen² <mezera > Jm®no  

 

Budete-li si pŚ§t, aby jm®no v z§znamu adresy bylo vytvoŚeno v poŚad²: Jm®no <mezera> 

PŚ²jmen², mus²te upravit n§sleduj²c² parametr v souboru pc_server_defaults :  
 

setenv fix_address_name Y  

 

N§sleduje pŚ²klad s t²mto nastaven²m:  
 

Smith, John  

 

kterĨ se v z§znamu adresy uloģ² jako:  
 

John Smith  

Adresa 

VyplŔte ¼daje adresy ļten§Śe.   

E-mail 

VyplŔte e-mail ļten§Śe. 

 

 

KlepnŊte na , chcete-li odeslat e-mail ļten§Śi. E-mailov§ adresa ļten§Śe bude automaticky 

vloģena do pole Komu.  

PSĻ 

VyplŔte PSĻ ļten§Śe. 

Datum narozen² 

VyplŔte datum narozen² ļten§Śe. 

Pohlav² 

Toto pole je nepovinn®. Zvolte pohlav² ļten§Śe. 
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M²sto narozen² 

Toto pole je nepovinn®. Napiġte m²sto narozen² ļten§Śe.  

Telefon 1 a Telefon 2 

VyplŔte telefonn² ļ²sla ļten§Śe. 

PŚij²mat SMS 

Zaġkrtnut² tohoto ok®nka znamen§, ģe ļten§Ś bude pŚij²mat SMS (kr§tk® textov® zpr§vy) 

z knihovny, pokud to spr§vce b§z² knihovny umoģn². Zas²l§n² SMS tak® z§vis² na ļ²sle pro 

SMS, kter® je evidov§no v poli Ļ²slo pro SMS. 

 

Ļ²slo pro SMS 

Zadejte ļ²slo, na kter® budou odes²l§ny zpr§vy SMS, pokud bude zaġkrtnuto ok®nko óPŚij²mat 

SMSô. 

D²lļ² knihovna ļten§Śe 

Toto pole je povinn®. D²lļ² knihovna zadan§ do tohoto pole bude uloģena jako d²lļ² knihovna 

do lok§ln²ho z§znamu ļten§Śe (Z305), kterĨ bude vytvoŚen pro nov®ho ļten§Śe. 

Status ļten§Śe 

Đdaj Status ļten§Śe je povinnĨ. Status zadanĨ do tohoto pole bude uloģen jako status do 

lok§ln²ho z§znamu ļten§Śe (Z305), kterĨ bude vytvoŚen pro nov®ho ļten§Śe. 

Typ ļten§Śe 

Vyberte z rozev²rac²ho seznamu odpov²daj²c² typ ļten§Śe pro d²lļ² knihovnu, ve kter® je 

ļten§Ś registrovanĨ. Pokud nezad§te ģ§dnou hodnotu, budou pouģity implicitn² hodnoty, 

definovan® v syst®mu. 

Jazyk 

Jazyk, kterĨm bude vedena korespondence se ļten§Śem. 

Domovsk§ knihovna 

Je to d²lļ² knihovna, kter® ļten§Ś d§v§ pŚednost. Domovsk§ knihovna je syst®mem 

povaģov§na za implicitn² d²lļ² knihovnu pro vyzvednut² poģadavkŢ na vĨpŢjļky a kopie. 

Jestliģe domovskou knihovnu nezad§te, bude jako implicitn² d²lļ² knihovna pro vyzvednut² 

pouģita d²lļ² knihovna dan® jednotky. 

Profil  

Profil obsahuje definici pro nastaven² logickĨch b§z², kter® ļten§Ś nemŢģe vyuģ²vat, a pro 

rŢzn§ dalġ² opr§vnŊn² pro WWW OPAC. Jestliģe toto pole nevypln²te, syst®m pouģije 

implicitn² profil "ALEPH". 

Knihovna MVS 

Vyberte si d²lļ² knihovnu, kter§ by mŊla plnit ļten§Śovy poģadavky na meziknihovn² 

vĨpŢjļky. Pokud je toto pole ponech§no pr§zdn®, ļten§Ś nebude m²t pr§vo zadat poģadavek 

MVS. 
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Glob§ln² pozn§mky 

M§te moģnost zapsat jakĨkoli dalġ² ¼daj, jako je datum narozen², speci§ln² status (zahraniļn² 

student), speci§ln² z§jmy atd. MŢģete zadat aģ 100 znakŢ do kaģd®ho pole. 

Po klepnut² na tlaļ²tko Aktualizovat  budou vytvoŚeny vġechny z§znamy ļten§Śe 

(Z303/Z304/Z305/Z308). Z§kladem pro vytvoŚen® z§znamy jsou hodnoty z formul§Śe 

a implicitn² hodnoty popsan® d§le. 

Kdyģ byl registrov§n novĨ ļten§Ś, jeho z§znam se automaticky zobraz² v panelech Ļten§Ś 

(kvŢli verifikaci a pŚid§n² lok§ln²ch z§znamŢ). 

 

2.1.4 Registrace vzd§len®ho ļten§Śe 

Volba Registrace vzd§len®ho ļten§Śe umoģŔuje vytvoŚen² nov®ho z§znamu ļten§Śe 

kop²rov§n²m ¼dajŢ o ļten§Śi z jin® knihovny. Kop²rov§n²m ¼dajŢ o ļten§Śi z existuj²c²ch 

z§znamŢ v jin® knihovnŊ ġetŚ² ļas, potŚebnĨ pro ukl§d§n² dat. 

Tato volba je uģiteļn§ ve dvou pŚ²padech: pro jednu instalaci syst®mu ALEPH, v n²ģ je 

pouģito v²ce administrativn²ch b§z², z nichģ jsou nŊkter® definov§ny tak, ģe mohou obsahovat 

z§znamy ļten§ŚŢ, kter® nejsou sd²len®; nebo pro v²ce instalac² syst®mu ALEPH pouģ²vaj²c²ch 

stejnou verzi, kde je z§jem na sd²len² ¼dajŢ o ļten§Ś²ch. 

 

V obou pŚ²padech syst®m kop²ruje data za ¼ļelem vytvoŚen² nov®ho glob§ln²ho z§znamu a ID 

z§znamŢ. StejnĨ ļ§rovĨ k·d ļten§Śe se bude pouģ²vat ve vġech knihovn§ch. Jestliģe bude 

ļ§rovĨ k·d v budoucnosti zmŊnŊn, mus² bĨt zmŊnŊn zvl§ġŠ v kaģd® knihovnŊ. 

 

Automatick® vytv§Śen² (kop²rov§n²m) z§znamŢ s adresami ļten§Śe a vytv§Śen² lok§ln²ch 

z§znamŢ "ALEPH" z§vis² na nastaven² syst®mu. 

 

Dalġ² nepovinn® rysy (tedy rysy, kter® z§visej² na nastaven²) jsou schopnost prov§dŊt kontroly 

glob§ln²ho z§znamu ļten§Śe ve vzd§len® knihovnŊ (a pŚekon§vat kontroly, kter® se zobrazuj²) 

a schopnost automaticky registrovat ļten§Śovu vzd§lenou domovskou b§zi v pozn§mce. 

 

 

2.2 OtevŚen² z§znamu ļten§Śe  

Zadejte ID ļten§Śe, jeho ļ§rovĨ k·d nebo dalġ² ID (kter§ odpov²daj² typŢm ID 00, 01 a 02 

nebo dalġ²m) v poli Ļten§Ś liġty Ļten§Ś 

 

 

a klepnŊte na . 

 

 

Je nŊkolik zpŢsobŢ, jak z§znam ļten§Śe otevŚ²t: 

¶ Do pole Ļten§Ś zadejte ID nebo ļ§rovĨ k·d. 

¶ Pro naļten² ļ§rov®ho k·du mŢģete pouģ²t sn²maļ. 

¶ Vyberte si ļten§Śe ze seznamu ļten§ŚŢ. Zobrazen² seznamu ļten§ŚŢ mŢģete vyvolat 

klepnut²m na ikonu Seznam ļten§ŚŢ  v liġtŊ Ļten§Ś. 
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2.2.1 Seznam ļten§ŚŢ 

 
 

Seznam ļten§ŚŢ nab²z² v²ce moģnost² pro vyhled§n² z§znamŢ ļten§ŚŢ:  

řadit podle 

Seznam je moģn® seŚadit podle jm®na ļten§Śe, jeho ID nebo ļ§rov®ho k·du. 

Zobrazen² pouze lok§ln²ch ļten§ŚŢ 

Tuto volbu si vyberte, pokud budete cht²t zobrazit pouze z§znamy tŊch ļten§ŚŢ, kteŚ² maj² 

lok§ln² z§znamy pro urļit® d²lļ² knihovny. Chcete-li, aby se zobrazily z§znamy vġech ļten§ŚŢ, 

nechte tuto moģnost pr§zdnou. 

Pozn§mka: To, zda jsou ļten§Śi, kteŚ² maj² lok§ln² z§znam pouze pro ALEPH, povaģov§ni za 

lok§ln², z§leģ² na vaġem nastaven² syst®mu. 

Zadejte poļ§teļn² text 

MŢģete pŚej²t na urļit® m²sto seznamu zad§n²m textu ve vyhrazen®m prostoru a stisknut²m 

kl§vesy Enter. Text pro ID ļten§Śe a ļ§rovĨ k·d mus²te zapisovat jen velkĨmi p²smeny. 

 

Tlaļ²tka v seznamu ļten§ŚŢ 

Na obrazovce jsou k dispozici n§sleduj²c² tlaļ²tka: 

Vybrat 

Ļten§Śe vyberete tak, ģe jej zvĨrazn²te a klepnete na tlaļ²tko Vybrat. 

Kl²ļov§ slova 

KlepnŊte na tlaļ²tko Kl²ļov§ slova a zadejte textovĨ ŚetŊzec. Tak vyhled§te ty ļten§Śe, jejichģ 

jm®no nebo adresy zadanĨ ŚetŊzec obsahuj². Jakmile je ļten§Ś vyhled§n, dopln² se do t®to 

obrazovky ¼daje, kter® o nŊm byly uloģeny. Tyto informace na obrazovce zŢst§vaj² do konce 

relace se ļten§Śem. 



 

UģivatelskĨ manu§l ï VĨpŢjļky  

33. listopadu 2015 

27 

 

NovĨ ļten§Ś 

Kdyģ klepnete na toto tlaļ²tko, otevŚe se formul§Ś pro registraci ļten§Śe a budete m²t moģnost 

registrovat nov®ho ļten§Śe podle bŊģnĨch nastaven² pro knihovnu. Na konci registraļn²ho 

procesu se seznam ļten§ŚŢ zavŚe. Tlaļ²tko se zobraz² pouze tehdy, kdyģ otevŚete seznam 

ļten§ŚŢ pomoc² ikony pro seznam na liġtŊ Ļten§Ś. 

 

 

 
 

 

V liġtŊ Ļten§Ś se objev² jm®no ļten§Śe, jeho ID a ļ§rovĨ k·d. 

 

 
 

 

V kartŊ Ļten§Ś se objev² aktu§ln² stav poplatkŢ ļten§Śe, poļet jeho aktu§ln²ch vĨpŢjļek, 

poģadavkŢ na vĨpŢjļky a kopie, poģadavkŢ MVS, rezervace v r§mci pokroļil®ho rezervov§n², 

jednotky ze studovny a poļet proxy a sponzorŢ ļten§Śe. 
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V horn²m panelu se zobraz² pŚehled ¼dajŢ o ļten§Śi. V n²ģe uveden®m pŚ²kladu byl z karty 

Ļten§Ś vybr§n uzel Lok§ln² ¼daje o ļten§Śi. V horn²m panelu se zobraz² karta Lok§ln² ¼daje 

o ļten§Śi: 

 

 

 
 

 

Ve spodn²m panelu mŢģete vidŊt ¼daje o Ś§dku zvĨraznŊn®m v horn²m panelu: Tyto ¼daje je 

moģn® editovat a aktualizovat.  
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V n§sleduj²c²m pŚ²kladu vid²te kartu Lok§ln² ¼daje o ļten§Śi: 

 

 
 

 

2.3 Aktualizace z§znamu ļten§Śe  

OtevŚenĨ z§znam ļten§Śe je pops§n v sekci OtevŚen² z§znamu ļten§Śe na s. 25. Upravte ¼daje 

v kter®koliv z karet. Po zaps§n² zmŊn klepnŊte na tlaļ²tko Aktualizovat, abyste zmŊny uloģili. 

VġimnŊte si, ģe mŊnit mŢģete ¼daje pouze ve spodn²m panelu. 

 

Pro syst®mov®ho knihovn²ka: UpozorŔujeme, ģe kromŊ bŊģnĨch opr§vnŊn² pro vytv§Śen² 

nov®ho z§znamu ļten§Śe, z§vis² opr§vnŊn² tak® na promŊnn® USER-PERMISSION v tabulce 

tab100. 

 

 

 

2.4 Duplikov§n² z§znamu ļten§Śe  

Chcete-li duplikovat z§znam ļten§Śe, zvĨraznŊte poloģku Duplikovat ļten§Śe v hlavn²m menu 

Ļten§Śi nebo pouģijte kl§vesovou zkratku Ctrl+F10. 

 
 

Zobraz² se formul§Ś glob§ln²ch ¼dajŢ o ļten§Śi, kterĨ mŢģete vyplnit. 
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2.5 Maz§n² z§znamu ļten§Śe  

Chcete-li vymazat z§znam ļten§Śe, zvĨraznŊte poloģku Vymazat ļten§Śe v hlavn²m menu 

Ļten§Śi nebo pouģijte kl§vesovou zkratku Ctrl+U.  

 

  
 

Budete poģ§d§ni o potvrzen² sv®ho ¼myslu. 

 

Syst®m nevymaģe z§znam ļten§Śe, kterĨ dluģ² knihovnŊ pen²ze, m§ nevr§cen® vĨpŢjļky nebo 

nevyŚ²zen® (neuzavŚen® nebo nestornovan®) poģadavky MVS. V pŚ²padŊ nevr§cenĨch 

vĨpŢjļek mus²te nejdŚ²ve vymazat vĨpŢjļn² transakce, a teprve potom mŢģete vymazat 

z§znam ļten§Śe. V pŚ²padŊ nevyŚ²zenĨch poģadavkŢ MVS mus²te nejdŚ²ve poģadavek zavŚ²t 

nebo stornovat, a teprve potom mŢģete vymazat z§znam ļten§Śe. Jsou-li vġechny poģadavky 

MVS dan®ho ļten§Śe neaktivn², bude z§znam ļten§Śe vymaz§n a jeho ID bude v z§znamech 

MVS nahrazeno ŚetŊzcem DELETED (VYMAZĆNO). 

 

Jestliģe byly vġechny platebn² transakce dan®ho ļten§Śe zaplaceny nebo stornov§ny 

(prominuty), bude moci bĨt z§znam ļten§Śe vymaz§n a jeho ID v uzavŚenĨch platebn²ch 

transakc²ch bude odstranŊno. 

 

Jestliģe m§ ļten§Ś zadan® poģadavky na vĨpŢjļky/kopie, syst®m v§s na to upozorn², ale pokud 

si to budete pŚ§t, mŢģete z§znam ļten§Śe bez dalġ²ch probl®mŢ vymazat. 

 

Kdyģ je z§znam ļten§Śe vymaz§n, vġechny ¼daje o ļten§Śi (adresa, poģadavky na 

vĨpŢjļky/kopie, opr§vnŊn² atd.) jsou vymaz§ny ze vġech pŚ²sluġnĨch b§z² a d²lļ²ch knihoven. 

 

Pozn§mka: v prostŚed² s v²ce ADM b§zemi bude z§znam ļten§Śe (z§znam Z303) registrov§n 

v ADM b§zi, kter§ se ¼ļastn² sd²len®ho prostŚed², vymaz§n, pokud tento ļten§Ś nem§ jeġtŊ 

z§znamy Z305 v jin® ADM b§zi. V takov®m pŚ²padŊ budou vymaz§ny pouze lok§ln² ¼daje 

(z§znamy Z305) v aktivn² b§zi. Z§znam glob§ln²ch ¼dajŢ o ļten§Śi (z§znam Z303) bude 

vymaz§n aģ potom, co byly vymaz§ny z§znamy Z305 dan®ho ļten§Śe ve vġech ADM b§z²ch. 

 

 

 

2.6 Ukonļen² relace se ļten§Śem  

Jakmile skonļ²te pr§ci s aktu§ln²m ļten§Śem, stisknŊte kl§vesu F4, abyste relaci s n²m 

ukonļili. T²m vymaģete vġechny ¼daje o ļten§Śi z obrazovky. 

 

Zad§n² nov®ho ID/ļ§rov®ho k·du a jeho odesl§n² na server t®ģ zpŢsob² ukonļen² relace 

s pŚedchoz²m ļten§Śem. 
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2.7 Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi 

Panel Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi m§ dvŊ karty: Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi a Glob§ln² bloky 

a pozn§mky. 

Aktualizovat 

MŢģete zobrazit a upravovat administrativn² a osobn² ¼daje o ļten§Śi. Klepnut²m na toto 

tlaļ²tko uloģ²te zmŊny. 

Obnovit 

Abyste si zobrazili hodnoty, kter® poch§zej² z ļ²taļe, klepnŊte na Obnovit. Takto mŢģete 

nechat syst®m doplŔovat: ID ļten§Śe, PIN, ļ§rovĨ k·d, verifikaci ļ§rov®ho k·du. Jakmile byl 

z§znam ļten§Śe vytvoŚen, jeho ID nemŢģe bĨt aktualizov§no. 

Dopis 

KlepnŊte na tlaļ²tko Dopis, pokud si pŚejete vytisknout dopis pro ļten§Śe. Budete si moci 

vybrat z mnoha form§tŢ dopisŢ, kter® jsou syst®movĨm knihovn²kem definov§ny pro vaġi 

knihovnu. Tuto funkci mŢģete tak® pouģ²t pro vytiġtŊn² seznamu vĨpŢjļek ļten§Śe 

a legitimace ļten§Śe. 

Kontrolovat 

KlepnŊte na tlaļ²tko Kontrolovat , chcete-li ovŊŚit, ģe pro ļten§Śe nejsou uplatnŊny bloky.  

Je-li blokov§n, zobraz² se dŢvod. 

Aktualizovat fotografii 

KlepnŊte na tlaļ²tko Aktualizovat fotografii, abyste mohli pŚidat novou fotografii nebo 

aktualizovat starġ². V²ce informac² mŢģete naj²t v popisu pole Fotografie ļten§Śe. 

  

2.7.1 Karta Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi 

 

 

 

Datum otevŚen² 

PovinnĨ ¼daj. Datum, kdy byl glob§ln² z§znam ļten§Śe vytvoŚen. Datum je vyplnŊno 

automaticky syst®mem. 
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Datum aktualizace 

PovinnĨ ¼daj. Datum, kdy byly ¼daje o ļten§Śi naposledy mŊnŊny. Kdyģ vytv§Ś²te novĨ 

z§znam ļten§Śe, je datum otevŚen² stejn® jako datum aktualizace. 

Patron ID 

PovinnĨ ¼daj. ID mŢģe bĨt aģ 12 alfanumerickĨch znakŢ dlouh® a mus² bĨt jedineļn®. Ve 

vztahu k jinĨm kl²ļŢm (ļ§rovĨ k·d a dalġ² ID) je tak® jedineļn®, coģ umoģŔuje jedineļnost 

napŚ²ļ vġemi kl²ļi. Hodnotu v tomto poli nemŢģete zmŊnit. 

PIN 

PIN mŢģete pouģ²t pro verifikaci, protoģe poskytuje dalġ² bezpeļnostn² kontrolu nad r§mec t®, 

kterou d§v§ ID ļten§Śe, jeho ļ§rovĨ k·d nebo dalġ² ID. Syst®movĨ knihovn²k urļuje to, kter® 

z tŊchto pol² je povinn® nebo nepovinn®. 

Ļ§rovĨ k·d 

Ļ§rovĨ k·d ļten§Śe mŢģe bĨt aģ 20 alfanumerickĨch znakŢ dlouhĨ a mus² bĨt jedineļnĨ. 

Pokud budete cht²t ļ§rovĨ k·d ļten§Śe pouģ²vat tak® pro verifikaci, dejte pozor na to, abyste 

jej zadali tak® do pole PIN. Ve vztahu k jinĨm kl²ļŢm (ID ļten§Śe a dalġ² ID) je tak® 

jedineļn®, coģ umoģŔuje jedineļnost napŚ²ļ vġemi kl²ļi. Syst®movĨ knihovn²k urļuje to, zda 

je toto pole povinn® nebo nepovinn®. 

Verifikace ļ§rov®ho k·du 

Tato verifikace se pouģ²v§ pŚi pŚihlaġov§n² do WWW OPACu spoleļnŊ s ļ§rovĨm k·dem 

ļten§Śe. Syst®movĨ knihovn²k urļuje, zda je toto pole povinn® nebo nepovinn®. 

Jm®no 

PovinnĨ ¼daj. MŢģete zapsat aģ 100 znakŢ. Zapiġte jm®no v takov®m tvaru, v jak®m se bude 

objevovat v abecedn²m soupisu ļten§ŚŢ. Mnoho knihoven pouģ²v§ form§t "PŚ²jmen², Jm®no". 

NapŚ²klad Nov§k, Jan. 

Osloven² 

D®lka osloven² by nemŊla pŚes§hnout 100 znakŢ. 

Titul  

NepovinnĨ ¼daj. Titul zapiġte v podobŊ, v jak® se zapisuje v listovn²m styku, napŚ. Pan², 

MUDr. nebo Prof. Titul mŢģe m²t aģ 10 znakŢ. Seznam titulŢ, kter® mŢģete pouģ²t, je 

definov§n v tabulce pc_tab_exp_field.<lng> v sekci USER-TITLE. 

Datum narozen² 

NepovinnĨ ¼daj. Obsah tohoto pole je implicitnŊ 00/00/0000. 

 

Pohlav² 

Toto pole je nepovinn®. Zvolte pohlav² ļten§Śe. 

M²sto narozen² 

Toto pole je nepovinn®. Napiġte m²sto narozen² ļten§Śe. 
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Jazyk 

PovinnĨ ¼daj. Jazyk, kterĨm bude vedena korespondence se ļten§Śem. Pokud pole Jazyk 

nech§te pŚi vytv§Śen² z§znamu ļten§Śe pr§zdn®, dopln² se automaticky prvn² poloģka 

z nab²dky. 

Rozpoļet 

NepovinnĨ ¼daj. Na vrub tohoto ¼ļtu budou pŚipisov§ny vġechny platebn² transakce. 

Automatick® zatŊģov§n² rozpoļtu jeġtŊ nen² funkļn². 

Profil  

NepovinnĨ ¼daj. Profil obsahuje definici pro nastaven² logickĨch b§z², kter® ļten§Ś nemŢģe 

vyuģ²vat, a pro rŢzn§ dalġ² opr§vnŊn² pro WWW OPAC. Jestliģe toto pole nevypln²te, syst®m 

pouģije implicitn² profil "ALEPH". 

Profil je definov§n v seznamu profilŢ, kterĨ si mŢģete zobrazit klepnut²m na ikonu Profil 

ļten§Śe  v liġtŊ Ļten§Ś, nebo mŢģete pouģ²t poloģku Profil ļten§Śe v hlavn²m menu 

Ļten§Śi. V²ce informac² najdete n²ģe v sekci Profil ļten§Śe na s. 48. 

Domovsk§ knihovna 

NepovinnĨ ¼daj. Je to d²lļ² knihovna, kter® ļten§Ś d§v§ pŚednost. 

Domovsk§ knihovna je syst®mem povaģov§na za implicitn² d²lļ² knihovnu pro vyzvednut² 

poģadavkŢ na vĨpŢjļky a kopie. Jestliģe domovskou knihovnu nezad§te, bude jako implicitn² 

d²lļ² knihovna pro vyzvednut² pouģita d²lļ² knihovna dan® jednotky. 

Jestliģe ļten§Ś zad§ poģadavek na vĨpŢjļku MVS, aniģ by vyplnil knihovnu pro vyzvednut², 

bude jednotka pŢjļena do jeho domovsk® knihovny. K tomu je tŚeba, aby byl k·d d²lļ² 

knihovny pro domovskou knihovnu registrov§n s glob§ln²m a lok§ln²m z§znamem. 

Kdyģ bude zad§v§n poģadavek na vĨpŢjļku nebo kopii, aŠ uģ v GUI klientovi nebo ve WWW 

OPACu, je jako implicitn² d²lļ² knihovna pro vyzvednut² syst®mem nab²dnuta domovsk§ 

knihovna ļten§Śe. Jestliģe domovsk§ knihovna ļten§Śe nen² nastavena jako platn§ knihovna 

pro vyzvednut² jednotky v tabulk§ch tab37 (pro poģadavky na vĨpŢjļky) nebo tab38 (pro 

poģadavky na kopie), syst®m m²sto n² pouģije d²lļ² knihovnu jednotky. 

Obeslan§ knihovna 

Dosud nen² implementov§no. 

Souhlas s exportem dat 

(Pro extern² nealephovsk® aplikace.) 

NepovinnĨ ¼daj. ZaġkrtnŊte toto kontroln² pol²ļko, pokud ļten§Ś souhlas² se sd²len²m ¼dajŢ 

s extern²mi institucemi. 

Pos²lat vġechny dopisy ļten§Śi 

Toto pol²ļko je implicitnŊ zaġkrtnuto. Pokud zŢstane zaġkrtnuto, budou vġechny dopisy pro 

ļten§Śe vytiġtŊny. Pokud by dopisy, kter® odkazuj² k tomuto poli ze z§znamu ļten§Śe, nemŊly 

bĨt tiġtŊny, zaġkrtnut² odstraŔte. Tyto dopisy jsou: 
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¶ dopis s poģadavkem na vĨpŢjļku (hold_request_letter_nn); 

¶ dopis s poģadavkem na kopii (photo_request_letter_nn); 

¶ dopis pro dod§n² jednotek MVS (ill_arrival_nn). 

 

 

KlepnŊte na , chcete-li ļten§Śi odeslat e-mailovou zpr§vu. E-mailov§ adresa ļten§Śe bude 

vloģena automaticky do pole Komu. 

PŚij²mat SMS 

Zaġkrtnut² tohoto ok®nka znamen§, ģe ļten§Ś bude pŚij²mat SMS (kr§tk® textov® zpr§vy) 

z knihovny, pokud to spr§vce b§z² knihovny umoģn². Zas²l§n² SMS tak® z§vis² na ļ²sle pro 

SMS, kter® je evidov§no v poli Ļ²slo pro SMS ve formul§Śi pro z§znam adresy. 

Knihovna MVS 

NepovinnĨ ¼daj. Vyberte si d²lļ² knihovnu, kter§ by mŊla plnit ļten§Śovy poģadavky na 

meziknihovn² vĨpŢjļky. Pokud je toto pole ponech§no pr§zdn®, ļten§Ś nebude m²t pr§vo 

zadat poģadavek MVS. 

CelkovĨ limit MVS 

NepovinnĨ ¼daj. Urļuje maxim§ln² poļet MVS poģadavkŢ, kter® mŢģe ļten§Ś zadat za urļit® 

obdob². Jestliģe je napŚ²klad celkovĨ limit 15 poģadavkŢ za urļit® obdob², pak syst®m zabr§n² 

ļten§Śi pŚi zad§v§n² 16. poģadavku MVS. Jestliģe by podle vaġeho vĨpŢjļn²ho Ś§du nemŊl bĨt 

celkovĨ poļet poģadavkŢ omezov§n, pouģijte hodnotu 9999. Tak bude moģn® zad§vat 

poģadavky MVS bez omezen². 

CelkovĨ poļet poģadavkŢ MVS, kter® dosud ļten§Ś zadal, je uveden v ¼daj²ch o ļten§Śi ve 

WWW OPACu. Klepnut²m na hypertextovĨ odkaz dos§hnete zobrazen² ¼dajŢ tĨkaj²c²ch se 

MVS. 

Aktivn² limit pro MVS 

NepovinnĨ ¼daj. Tento ¼daj specifikuje poļet poģadavkŢ MVS, kter® mohou bĨt aktivn² 

v dan®m ļase. Jestliģe by podle vaġeho vĨpŢjļn²ho Ś§du nemŊl bĨt poļet aktivn²ch poģadavkŢ 

omezov§n, pouģijte hodnotu 9999. Tak bude moģn® zad§vat poģadavky MVS bez omezen². 

Pokud budete cht²t vytvoŚit nŊkolik poģadavkŢ na dodavatele pro jeden poģadavek uģivatele, 

ale um²stit jej na reg§l rezervac² pro pozdŊjġ² vyzvednut² (odesl§n²), je dŢleģit®, abyste 

zmŊnili status na "ILL - nevyŚ²zeno". Jinak bude aktivn² limit pro MVS pro ļten§Śe nepŚesnĨ. 

Poļet aktivn²ch poģadavkŢ MVS, kter® dosud ļten§Ś zadal, je uveden v ¼daj²ch o ļten§Śi ve 

WWW OPACu. Klepnut²m na hypertextovĨ odkaz dos§hnete zobrazen² ¼dajŢ tĨkaj²c²ch se 

MVS. 

Limit je aktivn², pouze pokud je poģadavek na MVS zad§n prostŚednictv²m WWW OPACu. 

ID sponzora 

NepovinnĨ ¼daj. Ve standardn²m knihovn²m syst®mu si mŢģe ļten§Ś vypŢjļit jednotku pouze 

pro sebe, ale ne pro nikoho jin®ho. V propracovanŊjġ²ch syst®mech mŢģe knihovna umoģnit 

ļten§Śi, aby vypŢjļoval jednotky pro dalġ² osobu, kter§ vystupuje jako jeho sponzor. 

NapŚ²klad pŚedn§ġej²c² asistent si mŢģe pŢjļovat knihy pro "sponzoruj²c²ho" profesora. 
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Abyste tuto situaci spr§vnŊ podpoŚili, mus²te nejdŚ²ve vytvoŚit prim§rn² glob§ln² z§znam 

ļten§Śe pro pŚedn§ġej²c²ho asistenta a vyplnit ID ļten§Śe s t²m, ģe ponech§te pole Proxy ID 

pr§zdn®. Pak vytvoŚ²te dalġ² z§znam ļten§Śe pro pŚedn§ġej²c²ho asistenta, kterĨ vystupuje jako 

proxy pro sv®ho sponzora (jeden z§znam pro kaģd®ho z profesorŢ, pokud jich zastupuje v²ce). 

KaģdĨ ze z§znamŢ ļten§Śe pro asistenta bude m²t svoje vlastn² jedineļn® ID ļten§Śe. D§le 

dopln²te jednotliv® sponzoruj²c² profesory do pol² ID sponzora jednotlivĨch glob§ln²ch 

z§znamŢ. 

Prim§rn² ID 

NepovinnĨ ¼daj. Prim§rn² ID je bŊģn® ID ļten§Śe, kterĨ je tak® proxy ļten§Śem. 

Typ proxy 

NepovinnĨ ¼daj. Toto pole definuje, kter§ vĨpŢjļn² akce bude pŚiŚazena sponzorovi a kter§ 

ļten§Śi se zadanĨm ID ļten§Śe. 

PŚ²loha e-mailu 

Toto pole definuje podobu e-mailov® zpr§vy, kterou bude dost§vat ļten§Ś. Na vĨbŊr je 

moģnost dost§vat text pouze v pŚ²loze nebo v tŊle zpr§vy nebo na obou m²stech. Implicitn² 

moģnost je dost§vat pouze HTML pŚ²lohy. 

Limit pro poģadavky na titul  

Toto pole definuje poļet aktivn²ch poģadavkŢ na titul, kter® mŢģe zadat danĨ ļten§Ś. 

Fotografie ļten§Śe 

Obr§zek ļten§Śe, kterĨ se zobraz² v z§znamu ļten§Śe v GUI. Soubor obsahuj²c² fotografii mus² 

bĨt uloģen na pŚ²sluġn®m m²stŊ na serveru. 

VġimnŊte si, ģe okno pro fotografii je ļtvercov®. Pokud pŢvodn² obr§zek ļtvercovĨ nen², je 

syst®mem upraven tak, aby se veġel do okna pro fotografii v GUI. 

Fotografii mŢģete pŚid§vat nebo aktualizovat klepnut²m na tlaļ²tko Aktualizovat fotografii . 

T²m otevŚete dialogov® okno zobrazen® d§le: 

 

 
 

Klepnut²m na tlaļ²tko Prohl²ģet otevŚete dialogov® okno, kter® v§m umoģn² pouģ²t soubor 

s obr§zkem z lok§ln²ho poļ²taļe nebo ze s²tŊ. MŢģete si prohl®dnout n§hled t®to fotografie. 
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Po potvrzen² klepnut²m na tlaļ²tko OK je nov§ fotografie uloģena na serveru do adres§Śe 

bor_pics b§ze pro uģivatele (napŚ²klad ./usr00/bor_pics). 

Soubor s obr§zkem je automaticky pŚejmenov§n. Dostane nov® jm®no 

<ID_ļten§Śe>.<extenze_pŢvodn²ho_souboru>. Je-li lok§ln² soubor "mujobrazek.jpg" pro 

ļten§Śe 1234567 uloģen na server, bude jeho jm®no zmŊnŊno na "1234567.jpg" (v adres§Śi 

bor_pics). V tuto chv²li jsou vġechny ostatn² soubory s fotografiemi dan®ho ļten§Śe vymaz§ny 

(vymaz§n bude napŚ²klad soubor 1234567.gif). 
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2.7.2 Karta Glob§ln² bloky a pozn§mky 

 

 
 

Vġechna pole na t®to kartŊ jsou nepovinn§. 

Glob§ln² blok 1, 2 a 3 

Jsou to dŢvody, proļ jsou ļten§Śi odm²tnuta jeho opr§vnŊn² (vĨpŢjļky, rezervace atd.). Jeden 

z dŢvodŢ mŢģe bĨt napŚ²klad niļen² vlastnictv² knihovny. Pokud si ļten§Ś vypŢjļuje 

publikaci, syst®m kontroluje bloky, a pokud nŊjak® najde, zobraz² je knihovn²kovi. Pole blokŢ 

sest§v§ z 2-m²stn®ho k·du a pozn§mky (aģ 200 znakŢ). 

Glob§ln² pozn§mka 1, 2 a 3 

MŢģete zadat dalġ² informace, napŚ²klad datum narozen², zvl§ġtn² status (zahraniļn² student 

apod.), zvl§ġtn² z§jmy apod. MŢģete zadat aģ 100 znakŢ do kaģd®ho pole. Jinou moģnost² je 

vĨbŊr ze seznamu klepnut²m na tlaļ²tko na prav® stranŊ pole. 

Dalġ² pozn§mka 1 a 2  

MŢģete zadat jak®koliv dalġ² pozn§mky. Kaģd§ z nich mŢģe bĨt aģ 200 znakŢ dlouh§. 

 

Chr§nŊn§ pole pro funkci Import z§znamŢ ļten§ŚŢ (Patron Loader): 

¶ ĐplnĨ z§znam 

¶ Adresy ļten§Śe 

¶ E-mailov§ adresa 

¶ Status ļten§Śe 

¶ Datum ukonļen² platnosti registrace 

 

Tato pole/z§znamy mohou bĨt chr§nŊn§ pŚed pŚeps§n²m pŚi aktualizaci z§znamu ļten§Śe 

bŊhem sluģby Import z§znamŢ ļten§ŚŢ (file-20) tak, ģe pŚ²sluġn§ pol²ļka zaġkrtnete. BŊģ²-li 

tato sluģba, nebudou st§vaj²c² ¼daje v tŊchto pol²ch pŚeps§ny. Je-li pole pr§zdn®, bude 

aktualizov§no novĨmi ¼daji. TĨk§ se to pŚ²sluġnĨch pol² v z§znamech Z303/Z304/Z305/Z308, 
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kter® v prŢbŊhu importu z§znamŢ ļten§ŚŢ prostŚednictv²m sluģby Import z§znamŢ ļten§ŚŢ 

(file-20) vytvoŚ² z§znam ļten§Śe. 

 

Mohou bĨt chr§nŊna tato pole: 
  

ĐplnĨ z§znam   vġechna pole uveden§ n²ģe 

Adresy ļten§Śe   z304_address[0]  

                         z304_address[1]  

                         z304_address[2]  

                         z304_address[3]  

                         z304_address[4]  

E-mailov§ adresa   z304_email_address  

Sta tus ļten§Śe   z305_bor_status  

Datum ukonļen² registrace z305_expiry_date  

 

Hodnoty pro chr§nŊn§ pole jsou uloģeny do pole z303_plif_modification. Jeho moģn® 

hodnoty jsou: "1", "A", "B", "D" a "E". 
  

1 -  z§znamy ļten§ŚŢ vŢbec nemaj² bĨt upravov§ny (Z303/Z304/Z305/Z308)   

A -  nemaj² bĨt upravov§ny z§znamy s adresami.  

        z304_address[0]  

        z304_address[1]  

        z304_address[2]  

        z304_address[3]  

        z304_address[4]  

B -  nem§ bĨt upravov§n status ļten§Śe.  

        z305_bor_status  

D -  nem§ bĨt upravov§no datum ukonļen² platnosti registrace.  

        z305_expiry_date  

E -  nem§ bĨt upravov§na e-mailov§ adresa.  

        z304_email_address  

 

PŚi spuġtŊn² sluģby Import z§znamŢ ļten§ŚŢ (file-20) syst®m pouģ²v§ pole 

z303_plif_modification a vĨġe uveden§ pole aktualizuje podle toho, jakou informaci v tomto 

poli najde. 

 

Kdyģ budete vytv§Śet z§znam ļten§Śe v online reģimu, pŚi norm§ln² registraci nebude syst®m 

vĨġe uveden§ pole chr§nit. 

 

 

 

2.8 Lok§ln² ¼daje o ļten§Śi 

Z§znam pro lok§ln² ¼daje o ļten§Śi definuje opr§vnŊn² ļten§Śe ve vztahu k modulu VĨpŢjļky. 

Ve spodn²m panelu najdete tŚi karty: Lok§ln² ¼daje o ļten§Śi, Lok§ln² bloky a pozn§mky 

a Lok§ln² opr§vnŊn². V kart§ch jsou n§sleduj²c² tlaļ²tka: 

Aktualizovat 

Pouģijte pot®, co uprav²te lok§ln² administrativn² ¼daje o ļten§Śi. KlepnŊte na toto tlaļ²tko, 

abyste zmŊny uloģili. 

Pouģ²t implicitn² hodnoty 

Pro kaģdou kategorii ļten§ŚŢ nastavil v§ġ syst®movĨ knihovn²k implicitn² hodnoty jejich 

opr§vnŊn². Jakmile zad§te status ļten§Śe, mŢģete pomoc² tlaļ²tka Pouģ²t implicitn² hodnoty 
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vyplnit opr§vnŊn² ļten§Śe a dobu platnosti registrace ļten§Śe. Implicitn² hodnoty jsou 

definov§ny v tabulce tab31. 

 

2.8.1 Lok§ln² ¼daje o ļten§Śi 

 
 

V kartŊ Lok§ln² ¼daje o ļten§Śi se zobrazuje pŚehled z§znamŢ pro lok§ln² registraci ļten§Śe 

pro kaģdou z lok§ln²ch knihoven. Na kaģd®m Ś§dku je k·d d²lļ² knihovny a jej² jm®no; k·d 

statusu ļten§Śe a jm®no statusu pro d²lļ² knihovnu; datum, kdy bude ukonļena platnost 

registrace ļten§Śe v dan® d²lļ² knihovnŊ; posledn² datum, kdy byla registrov§na nŊjak§ 

vĨpŢjļn² aktivita. 

K dispozici jsou n§sleduj²c² tlaļ²tka: 

Vymazat 

Chcete-li vymazat z§znam o registraci ļten§Śe v d²lļ² knihovnŊ, zvĨraznŊte pŚ²sluġnĨ Ś§dek 

a klepnŊte na Vymazat. Budete poģ§d§ni o potvrzen², zda opravdu chcete vymazat lok§ln² 

z§znam ļten§Śe. Syst®m zkontroluje, zda ļten§Ś nem§ nevr§cen® vĨpŢjļky nebo nevyŚ²zen® 

poģadavky na vĨpŢjļky. Pokud nŊjak® najde, nebude lok§ln² z§znam ļten§Śe vymaz§n. 

Prodlouģit 

Chcete-li prodlouģit ļten§Śovu registraci pro zvĨraznŊnou d²lļ² knihovnu, klepnŊte na 

Prodlouģit. Objev² se okno Prodlouģen² lok§ln² registrace ļten§Śe. 

 

 
 

Chcete-li pŚijmout navrhovan® datum pro novĨ konec registrace, klepnŊte na OK; pŚ²padnŊ 

pŚed t²m mŢģete datum upravit. Zobrazen® datum ukonļen² platnosti registrace je vypoļ²t§no 

podle nastaven² v tabulce tab30. 
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2.8.2 Karta Lok§ln² ¼daje o ļten§Śi 

 
 

K dispozici jsou n§sleduj²c² pole: 

Pole ID ļten§Śe, jeho ļ§rovĨ k·d, titul, jm®no a d²lļ² knihovna jsou urļena pouze ke ļten². Je 

moģn® je zmŊnit jenom v panelu glob§ln²ch ¼dajŢ o ļten§Śi. 

D²lļ² knihovna 

Je to d²lļ² knihovna, kterou jste zvĨraznili v horn²m panelu a pro kterou chcete definovat 

opr§vnŊn² ļten§Śe. Slouģ² pouze ke ļten². 

Status ļten§Śe 

Status ļten§Śe je kategorie ļten§Śe, pro niģ v§ġ syst®movĨ knihovn²k definoval soubor 

implicitn²ch nastaven². Jakmile zad§te status ļten§Śe, mŢģete pomoc² tlaļ²tka Pouģ²t 

implicitn² hodnoty vyplnit opr§vnŊn² ļten§Śe a dobu platnosti registrace ļten§Śe. 

VġimnŊte si, ģe rozev²rac² menu pro status ļten§Śe se mŢģe pro rŢzn® d²lļ² knihovny liġit. 

Z§leģ² to na nastaven² syst®mu. 

Datum ukonļen² platnosti registrace 

Datum, dokdy plat² opr§vnŊn² ļten§Śe pro vybranou d²lļ² knihovnu. Dobu platnosti registrace 

ļten§Śe mŢģete zapsat z kl§vesnice nebo ji mŢģete vyvolat pomoc² tlaļ²tka 'Pouģ²t implicitn² 

hodnoty'. 

Datum registrace 

Je to datum, kdy byl ļten§Ś v knihovnŊ registrov§n. 

 

Typ ļten§Śe 

V tomto poli je uveden typ ļten§Śe, kterĨ slouģ² pouze pro informaci, nijak neovlivŔuje 

opr§vnŊn² ļten§Śe pro prov§dŊn² vĨpŢjļn²ch transakc². 

VġimnŊte si, ģe rozev²rac² menu pro typ ļten§Śe se mŢģe pro rŢzn® d²lļ² knihovny liġit. Z§leģ² 

to na nastaven² syst®mu. 

Poplatek za kopie 

V tomto poli je uvedena skuteļnost, zda maj² bĨt ļten§Śi ¼ļtov§ny poplatky za kopie. 

Moģnosti jsou: zdarma (F), nebo za poplatek (C). 
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Limit pro poplatky 

Maxim§lnŊ moģn§ ļ§stka, kterou mŢģe ļten§Ś dluģit, neģ mu syst®m zabr§n² v dalġ²ch 

vĨpŢjļk§ch. Pokud se bude ļten§Ś snaģit si vypŢjļit jednotku, kdyģ bylo limitu dosaģeno, 

syst®m jej zastav² a poġle knihovn²kovi zpr§vu o tom, ģe ļten§Ś dluģ² pen²ze. 

Zpr§va WWW OPACu 

Toto pole slouģ² pro komunikaci se ļten§Śem prostŚednictv²m WWW OPACu. MŢģete zapsat 

zpr§vu dlouhou aģ 80 znakŢ. MŢģe to bĨt zvl§ġtn² zpr§va pro kaģdĨ z lok§ln²ch z§znamŢ 

ļten§Śe. 

 

Pole mŢģete upravovat jak v poli Zpr§va WWW OPACu v GUI klientovi, tak z obrazovky 

Zpr§va ve WWW OPACu. 

 

2.8.3 Karta Lok§ln² bloky a pozn§mky 

 

 

Lok§ln² blok 1, 2 a 3 

Jsou to bloky, kter® br§n² ļten§Śi v prov§dŊn² urļitĨch transakc². Pokud syst®m najde 

v z§znamu ļten§Śe bloky, ļten§Śe zastav² a poġle upozornŊn² knihovn²kovi. K·dy blokŢ se 

zobraz² jen pro informaci knihovn²ka. Ļten§Śi je zabr§nŊno v prov§dŊn² transakc² pouze 

v dan® d²lļ² knihovnŊ. Nedotkne se to ostatn²ch lok§ln²ch z§znamŢ ļten§Śe. Pokud jak lok§ln² 

ļten§Ś, tak knihovn²k maj² pr§vo k pŚekon§n² blokŢ, mŢģe knihovn²k omezen² pŚekonat. 

Pozn§mka k lok§ln²mu bloku 1, 2 a 3 

Toto pole je nepovinn®. Pozn§mka, kterou zap²ġete, se zobraz² spolu s k·dem bloku, kdykoliv 

je vĨpŢjļn² transakce zastavena. (Viz Lok§ln² blok 1, 2 a 3 vĨġe.) Pokud toto pole nevypln²te, 

syst®m dopln² pozn§mku k bloku, kter§ byla definov§na v pŚ²sluġn® tabulce. 

Datum lok§ln²ho bloku 

Datum, dokdy je ļten§Śi br§nŊno v rŢznĨch vĨpŢjļn²ch aktivit§ch podle toho, jak bylo 

definov§no vaġ²m syst®movĨm knihovn²kem. Datum bloku mŢģete zadat ruļnŊ. Je-li nav²c 

ļten§Śi udŊlena pokuta, kter§ pouģ²v§ blokov§n², syst®m nastav² datum lok§ln²ho bloku podle 

nastaven² v tabulce, kter§ definuje vĨpŢjļn² lhŢty, pokuty a limity.  
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Lok§ln² pozn§mka 1, 2 a 3 

Tato pole jsou nepovinn§. Vġechny pozn§mky, kter® sem zap²ġete, se zobraz² v kartŊ Lok§ln² 

bloky a pozn§mky. 

 

2.8.4 Karta Lok§ln² opr§vnŊn² 

 
 

Lok§ln² opr§vnŊn² ļten§Śe definuj² rozsah aktivit, kter® mŢģe ļten§Ś ve vybran® d²lļ² knihovnŊ 

prov§dŊt. Zde definovan§ opr§vnŊn² se budou uplatŔovat pro ļten§Śe, pokud nen² zastaven 

ģ§dnĨmi bloky. Pokud je zastaven bloky, pak mohou bĨt urļit§ opr§vnŊn² blokov§na 

syst®movĨm knihovn²kem. 

VĨpŢjļka 

Toto pole urļuje, zda si ļten§Ś mŢģe z knihovny vypŢjļit dokument. 

Prodlouģen² 

Toto pole urļuje, zda si ļten§Ś mŢģe prodlouģit vĨpŢjļku (pokud nem§ bloky, kter® by tomu 

br§nily). VġimnŊte si, ģe vĨpŢjļku jednotky, na kterou je zad§n poģadavek na vĨpŢjļku, nelze 

prodlouģit. 

Poģadavek na vĨpŢjļku 

Toto pole urļuje, zda mŢģe ļten§Ś zadat poģadavek na vĨpŢjļku na dokument z vybran® d²lļ² 

knihovny, pokud je na danou jednotku vŢbec poģadavek moģn® zadat. 

V²cen§sobn® poģadavky na vĨpŢjļku 

Toto pole urļuje, zda ļten§Ś mŢģe zadat v²ce neģ jeden poģadavek na vĨpŢjļku dan® jednotky. 

Definuje tak®, zda mŢģe ļten§Ś zadat v²ce neģ jeden poģadavek na pokroļil® rezervov§n² na 

stejnou jednotku v jednom dni. 

Poģadavky na kopie 

V tomto poli se definuje, zda mŢģe ļten§Ś zadat poģadavek na kopii dokumentu ve vybran® 

d²lļ² knihovnŊ. 

Kontrola transakc² 
Pokud si vyberete Ano (oznaļ²te vĨbŊrov® ok®nko), pak jakmile se ļten§Ś pokus² prov®st 

jakoukoliv vĨpŢjļn² aktivitu, bude syst®m kontrolovat, zda nejsou nŊjak® probl®my s vļas 

nevr§cenĨmi vĨpŢjļkami nebo nem§-li ļten§Ś jin§ omezen² (napŚ²klad zda poļet jeho 
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vĨpŢjļek nedos§hl povolen® kv·ty). Jestliģe syst®m nalezne takov® bloky, knihovn²ka o nich 

informuje a ļten§Śi zabr§n² ve vypŢjļen² jednotky. (Viz Opr§vnŊn² pro pŚekon§n² d§le.) 

Kontroly definuje v§ġ syst®movĨ knihovn²k. 

Pokud si vyberete Ne, syst®m nebude bloky kontrolovat. MŊli byste zadat "Ano" pro bŊģn® 

ļten§Śe a "Ne" pro instituce (napŚ²klad jin® knihovny). Jestliģe zvol²te "Ne" pro ļten§Śe 

ALEPH, nebudou ģ§dn® kontroly prov§dŊny. 

Pr§vo pŚekonat omezen² 

Syst®m automaticky zastav² ļten§Śe, kterĨ si chce pŢjļit dokument, pokud zjist², ģe ļten§Ś m§ 

bloky, napŚ²klad nem§ vļas vr§cen® vĨpŢjļky nebo m§ jin§ omezen² (napŚ²klad zda poļet jeho 

vĨpŢjļek nedos§hl povolenou kv·tu). Pokud je nastaveno "Ano" v opr§vnŊn² pŚekon§vat 

omezen², pak knihovn²k bude smŊt ļten§Śi publikaci pŢjļit i pŚes nalezen® nesrovnalosti. 

PŚehl®dnut² pozdn²ho vr§cen² 

Pokud oznaļ²te Ano, nebude ļten§Ś pokutov§n za pozdn² vr§cen² dokumentu a zpr§va 

o pozdn²m vr§cen² se nezobraz². 

Poģadavek na jednotku z voln®ho vĨbŊru 

Toto pole urļuje, zda je moģn® zad§vat poģadavek na vĨpŢjļku jednotky, kter§ je k dispozici 

ve voln®m vĨbŊru (coģ znamen§, ģe nen² vypŢjļen§). 

Opr§vnŊn² pro studovnu 

Toto pole definuje, zda mŢģe ļten§Ś poģadovat vyzvednut² jednotek v d²lļ² knihovnŊ studovny 

a/nebo zda si mŢģe na stanici ve studovnŊ vypŢjļovat jednotky. 

 

Opr§vnŊn² pro zamluven² 

Tento pŚ²znak urļuje, zda je ļi nen² ļten§Śi umoģnŊno zad§vat poģadavky na zamluven² na 

jednotku, jej²ģ status znamen§, ģe je zablokov§na pro zamluven². 

 

Ignorovat otev²rac² hodiny 

Tento ¼daj definuje, zda by mŊly bĨt otev²rac² hodiny ignorov§ny v okamģiku, kdy je 

ļten§Śem zad§v§n poģadavek na zamluven². 

 

Opr§vnŊn² na poģadavek na urychlenou katalogizaci 

Toto pole urļuje, zda ļten§Ś bude m²t zajiġtŊn® opr§vnŊn² zad§vat poģadavek na urychlenou 

katalogizaci. Je-li toto opr§vnŊn² zajiġtŊno a jednotka je definov§na jako jednotka pro 

urychlenou katalogizaci, pak poģadavek na jej² vĨpŢjļku vytvoŚ² spouġtŊļ. Tento spouġtŊļ je 

katalogiz§torem pouģ²v§n k tomu, aby byla upŚednostnŊna katalogizace dan® jednotky. 
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2.9 Đdaje adresy 

2.9.1 Đdaje adresy - horn² panel 

 
 

V kartŊ Đdaje adresy se zobrazuj² adresy vybran®ho ļten§Śe. 

Pokud je vybr§n uzel Adresy, jsou implicitnŊ aktu§ln² poġtovn² adresy ļten§Śe zvĨraznŊn®. 

To, jak§ adresa je pr§vŊ aktivn², z§leģ² na typu adresy a platnosti dat (jak je uvedeno d§le). 

Jestliģe je vytvoŚen novĨ z§znam ļten§Śe a nebyla zad§na ģ§dn§ adresa, pouģije se jeho jm®no 

jako implicitn² adresa. Typ adresy a rozmez² dat platnosti z§vis² na implicitn²ch hodnot§ch 

pro definici adresy.  

 

K dispozici jsou n§sleduj²c² tlaļ²tka: 

Nov§  

PŚidat novou adresu mŢģete po klepnut² na tlaļ²tko Nov§. Kurzor bude um²stŊn na pole 

s adresou ve spodn²m panelu. Zadejte novou adresu a klepnŊte na tlaļ²tko Aktualizovat . 

Duplikovat  

Zkop²rovat oznaļenou adresu mŢģete klepnut²m na tlaļ²tko Duplikovat. Đdaje adresy se 

zobraz² ve spodn²m panelu. Adresu upravte a klepnŊte na tlaļ²tko Aktualizovat . 

Vymazat 

Adresu zruġ²te tak, ģe ji oznaļ²te a klepnete na tlaļ²tko Vymazat. Budete poģ§d§ni 

o potvrzen² sv®ho ¼myslu. 
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2.9.2 Đdaje adresy - spodn² panel 

 
 

V kartŊ Đdaje adresy ve spodn²m panelu se zobrazuj² ¼daje adresy pro vybran®ho ļten§Śe. 

 

K dispozici jsou n§sleduj²c² tlaļ²tka: 

Aktualizovat 

Aģ ukonļ²te vyplŔov§n² formul§Śe, klepnŊte na tlaļ²tko Aktualizovat . 

 
Toto tlaļ²tko je um²stŊno vpravo od pole E-mail. KlepnŊte na nŊ, chcete-li odeslat ļten§Śi  

e-mail. 

 

K dispozici jsou n§sleduj²c² pole: 

Jm®no 

Syst®m automaticky dopln² jm®no, kter® jste zadali v glob§ln²ch ¼daj²ch o ļten§Śi, ale vy je 

mŢģete zmŊnit. Podoba jm®na tak, jak je uveden§ zde, se bude pouģ²vat v p²semn®m styku se 

ļten§Śem. I kdyģ tedy syst®m zobraz² jm®no v poŚad² PŚ²jmen², Jm®no, (napŚ²klad: Nov§k, 

Jan), mŢģete poŚad² zmŊnit (Jan Nov§k). Kdyģ je aktualizov§no jm®no nebo titul ļten§Śe 

v panelu Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi, aktualizuj² se hodnoty v odpov²daj²c²ch pol²ch i zde. 

Adresa 
V kaģd®m Ś§dku mŢģe bĨt aģ 50 znakŢ. 

PSĻ 
Do tohoto pole mŢģete zapsat aģ 9 znakŢ. Form§t tohoto pole se mŢģe liġit podle toho, jak jej 

definoval v§ġ syst®movĨ knihovn²k. 

E-mail  

E-mailov§ adresa mŢģe m²t aģ 60 znakŢ. KlepnŊte na tlaļ²tko , chcete-li odeslat ļten§Śi  

e-mail. 

Telefon  

K dispozici m§te ļtyŚi pole pro telefonn² ļ²sla (napŚ²klad domŢ, do pr§ce, fax a mobiln² 

telefon). Pro kaģd® telefonn² ļ²slo mŢģete zadat aģ 30 znakŢ. 
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PŚij²mat SMS 

Zaġkrtnut² tohoto ok®nka znamen§, ģe ļten§Ś bude pŚij²mat SMS (kr§tk® textov® zpr§vy) 

z knihovny, pokud spr§vce b§z² knihovny toto umoģn². Zas²l§n² SMS tak® z§vis² na ļ²sle pro 

SMS, kter® je evidov§no v poli Ļ²slo pro SMS. 

 

Ļ²slo pro SMS 

Zadejte ļ²slo, na kter® budou odes²l§ny zpr§vy SMS, pokud bude zaġkrtnuto ok®nko óPŚij²mat 

SMSô. 

 

Platnost od/do 

Zapiġte data, kdy je dan§ adresa platn§. Pokud adresa nem§ omezenou platnost, uveŅte 

vzd§len® datum, jako je napŚ. 31/12/2099. 

Typ adresy 

MŢģete pouģ²vat rŢzn® typy adres, napŚ²klad adresu trval®ho bydliġtŊ (01 - adresa bydliġtŊ 

studentovĨch rodiļŢ) a adresu pro poġtovn² styk (02 - adresa studentsk® koleje). Syst®movĨ 

knihovn²k nastavuje syst®m, aby si vybral relevantn² adresu podle jednoho ze dvou rŢznĨch 

sch®mat v z§vislosti na tomto typu: 

1. Relevantn² z§znam je typu "02" a m§ uveden® aktu§ln² data od/do. Pokud nen² 
nalezena adresa 02 s aktu§ln²mi daty, syst®m pouģije typ 01 s aktu§ln²mi daty. 

Pokud neexistuje platn§ adresa, syst®m pouģije prvn² nalezenou adresu. 

2. Relevantn² z§znam z§leģ² na tabulce, kter§ definuje, kterĨ typ z§znamu je 
platnĨ pro urļit® ļasov® obdob². Toto sch®ma nebere v ¼vahu data platnosti 

od/do v z§znamu adresy. 

Tato dvŊ sch®mata nemohou bĨt kombinov§na. 

 

 

2.10 Dalġ² ID 

2.10.1 Dalġ² ID - horn² panel 

 
 

Karta Dalġ² ID se pouģ²v§ pro aktualizaci ID ļten§Śe a jeho dalġ²ch ID. Syst®m umoģŔuje 

soubŊģn® pouģ²v§n² nŊkolika typŢ dalġ²ch ID, kter® slouģ² pro vyhled§v§n² z§znamu ļten§Śe 

v GUI nebo ve WWW OPACu. 
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Jedineļn® jsou typy 00 (syst®mov® ļ²slo ID) a 01 (ļ§rovĨ k·d). ID pŚidŊlen® syst®mem po 

uloģen² nemŢģete zmŊnit. Ļ§rovĨ k·d mŢģete aktualizovat jen ve formul§Śi Glob§ln² ¼daje 

o ļten§Śi. Typy dalġ²ch ID (od 02 vĨġe) nejsou omezen® na jednu poloģku. Syst®m umoģŔuje 

v²ce opakov§n² typŢ dalġ²ch ID. 

 

PIN, ļ§rovĨ k·d a verifikace ļ§rov®ho k·du mŢģete aktualizovat pouze v kartŊ Glob§ln² ¼daje 

o ļten§Śi. 

 

 

K dispozici jsou n§sleduj²c² tlaļ²tka: 

 

PŚidat ID 
Toto tlaļ²tko pouģijte, jestliģe chcete pŚidat dalġ² ID. Bude oznaļena karta Đdaje dalġ²ch ID 

ve spodn²m panelu. Do t®to karty zadejte hodnoty dalġ²ch ID. 

 

Vymazat ID 
Pro vymaz§n² dalġ²ch ID zvĨraznŊte zadanĨ ¼daj a klepnŊte na tlaļ²tko Vymazat ID. Tlaļ²tko 

je aktivn², pouze pokud je ID oznaļeno (zvĨraznŊno). 

 

2.10.2 Dalġ² ID - spodn² panel 

 
 

V kartŊ Đdaje o dalġ²ch ID ve spodn²m panelu se zobrazuj² ¼daje o ID vybran®ho ļten§Śe. 

Zobrazuj² se v n² ¼pln® ¼daje o ID, kter® je vybr§no v horn²m panelu, a slouģ² k aktualizaci 

existuj²c²ho ID a k vytvoŚen² nov®ho ID. 

 

 

Upravovat mŢģete tyto ¼daje: 

¶ Typ kl²ļe: Typ kl²ļe je typ pole ID. Na seznamu je zobrazeno tak® ID a ļ§rovĨ 

k·d, ale tyto ¼daje nemohou bĨt aktualizov§ny. Vyberte ze seznamu dalġ² ID. 

¶ Đdaje kl²ļe: V poli Đdaje kl²ļe zadejte dalġ² ID. 

¶ Typ verifikace: JedinĨ typ, kterĨ mŢģete pouģ²t, je 00=norm§ln². 

¶ Verifikace: V tomto poli zadejte verifikaci. 

¶ Status: Nepouģ²v§ se. 
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K dispozici jsou n§sleduj²c² tlaļ²tka: 

PŚidat 
Aģ skonļ²te aktualizaci ID ļten§Śe nebo ukl§d§n² ¼dajŢ o nov®m ID ļten§Śe, klepnŊte na 

tlaļ²tko PŚidat. 

Storno 
Jestliģe nechcete sv® zmŊny uloģit, klepnŊte na tlaļ²tko Storno. 

 

Pro syst®mov®ho knihovn²ka:  
UpozorŔujeme, ģe kromŊ bŊģnĨch opr§vnŊn², kter§ jsou nutn§ pro aktualizaci vġech ID 

ļten§Śe, z§vis² opr§vnŊn² tak® na promŊnn® USER-IDS-PERMISSION v tabulce tab100. 

 

 

2.11 Profil ļten§Śe  

Profil pŚedstavuje nastaven² a opr§vnŊn² uģivatele sluģeb knihovny (d§le ļten§Śe) ve WWW 

OPACu. Profil zahrnuje opr§vnŊn² (definice z§znamŢ, k nimģ m§ ļten§Ś zak§zanĨ pŚ²stup, 

opr§vnŊn² aktualizovat adresu ļten§Śe atd.) a nastaven² (zobrazen² z§znamu, jazyk dialogu 

atd.). 

Kdyģ ļten§Ś otevŚe WWW OPAC, je aktivov§n urļitĨ profil podle n§sleduj²c²ho nastaven²: 

¶ Osobn² profil: 

Kdyģ se ļten§Ś pŚihl§s² do WWW OPACu, pak pokud m§ ve sv®m glob§ln²m z§znamu 

uvedenĨ profil, je tento profil vyvol§n. 

o Je-li ID profilu stejn® jako ID ļten§Śe, pak ļten§Ś mŢģe ukl§dat 

zmŊny, kter® v nastaven² profilu provedl. Tomu se Ś²k§ osobn² 

profil. 

o Pokud se ID profilu od ID ļten§Śe liġ² (coģ znamen§, ģe ļten§Śi 

byl pŚidŊlen skupinovĨ profil), mohou bĨt nastaven² zmŊnŊna 

pouze pro danou relaci, ale nemohou bĨt uloģena. 

o Pokud nen² v glob§ln²m z§znamu ļten§Śe uvedeno ģ§dn® ID 

profilu, pouģije syst®m profil pro IP nebo profil pro ALEPH. 

Ļten§Ś pak mŢģe nastaven² mŊnit a zmŊnŊn§ ukl§dat do sv®ho 

osobn²ho profilu. 

 

¶ Profil pro IP:  

Kdyģ ļten§Ś poprv® vstupuje do WWW OPACu, syst®m kontroluje IP profilu a snaģ² 

se naj²t takov®, kter® se co nejv²ce shoduje s IP adresou pracovn² stanice ļten§Śe. IP 

adresa se zad§v§ jako ID profilu (bez teļek). ID IP adresy je moģn® zkr§tit aģ do ġesti 

ļ²slic, aby zahrnovalo skupinu IP adres pracovn²ch stanic.  
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¶ Profil pro ALEPH:  

Kdyģ ļten§Ś vstupuje do WWW OPACu, pak jestliģe nen² definov§n profil pro jeho IP 

adresu, pouģije syst®m implicitn² profil (pro ALEPH). 

 

Kdyģ se ļten§Ś pŚihl§s² do WWW OPACu, pak pokud m§ osobn² profil, mŢģe upravovat pole 

profilu, kter§ se vztahuj² k nastaven² zobrazov§n² z§znamŢ. Jedn§ se o okno Form§ty pro 

zobrazen², do nŊhoģ je moģn® se dostat pomoc² volby Nastaven² ve WWW OPACu, nebo 

o okno Osobn² profil, kter® je pŚ²stupn® z okna Ļten§Ś: 

 

 
 

Zm²nŊn® ¼pravy mohou bĨt ukl§d§ny do osobn²ch profilŢ, tedy do profilŢ, kter® maj² stejn® 

ID jako ļten§Ś. 

 

Tento profil slouģ² pro identifikaci ļten§ŚŢ, kteŚ² nemaj² profil uveden ve sv®m glob§ln²m 

z§znamu, a bude pro nŊ vytvoŚen osobn² profil v okamģiku, kdy zmŊn² nastaven² ve WWW 

OPACu. Nen²-li pole Profil v z§znamu ļten§Śe vyplnŊno, je profil vytvoŚen (jsou v nŊm 

uloģena nastaven² ļten§Śe a jako implicitn² jsou pouģita opr§vnŊn² z implicitn²ho profilu) 

a pole Profil je aktualizov§no. Chcete-li nahradit glob§ln² profil ļten§Śe jinĨm profilem, 

mus²te nejdŚ²ve jeho person§ln² profil vymazat.  

 

V²ce informac² o aspektech pro opr§vnŊn², souvisej²c²ch se z§znamem profilu, mŢģete naj²t na 

s. 51 v sekci Đdaje profilu.  

 

2.11.1 Seznam profilŢ 

Funkce Profily v§m umoģŔuje vytv§Śet, zobrazovat a aktualizovat profil. Profil se pouģ²v§ 

spoleļnŊ s polem Profil v panelu Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi. 

Vyberte z hlavn²ho menu volbu Ļten§Śi / Profil ļten§Śe, ļ²mģ aktivujete funkci Profily, nebo 

stisknŊte ikonu Profil ļten§Śe  v liġtŊ Ļten§Ś. Zobraz² se toto okno: 
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Seznam profilŢ ukazuje aktu§lnŊ definovan® profily. M§te moģnost pŚeskoļit v seznamu na 

konkr®tn² m²sto t²m, ģe zap²ġete text a stisknete Enter. 

UpozorŔujeme, ģe kdyģ se tento dialog zobraz², pak mŢģete aktualizovat pouze zobrazen® 

profily, jak je vysvŊtleno d§le v ļ§sti Đdaje profilu. Budete-li cht²t vidŊt i profily, kter® 

nemŢģete aktualizovat, mus²te odstranit zaġkrtnut² v poli Pouze profily se stejnou b§z² jako 

pŚipojenĨ uģivatel. 

 

Na obrazovce jsou k dispozici n§sleduj²c² tlaļ²tka: 

NovĨ  
Pro pŚid§n² nov®ho profilu do seznamu klepnŊte na tlaļ²tko NovĨ. Zobraz² se formul§Ś, kterĨ 

budete moci vyplnit. Ve formul§Śi uvid²te b§ze, ke kterĨm m§ uģivatel OPACu zak§zanĨ 

pŚ²stup, a m§te v nŊm moģnost nastavit opr§vnŊn² a nastaven² pro zobrazov§n². 

Upravit  
Pro zmŊnu ¼dajŢ o urļit®m profilu zvĨraznŊte ID profilu a klepnŊte na tlaļ²tko Upravit . 

Zobraz² se formul§Ś, v nŊmģ mŢģete editovat zmŊny profilu. 

Duplikovat  
MŢģete pŚidat novĨ profil kop²rov§n²m ¼dajŢ existuj²c²ho profilu, a pot® jejich ¼pravou ve 

formul§Śi Đdaje profilu ļten§Śe. K tomu klepnŊte na profil, jehoģ ¼daje chcete kop²rovat, 

a pak na tlaļ²tko Duplikovat. Zobraz² se formul§Ś pro novĨ profil. Tento formul§Ś je jiģ 

vyplnŊn ¼daji zkop²rovanĨmi ze zvĨraznŊn®ho profilu. Formul§Ś mŢģete editovat. 

Vymazat  
Pro vymaz§n² profilu ze seznamu jej zvĨraznŊte, a pot® klepnŊte na tlaļ²tko Vymazat. 
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2.11.2 Đdaje profilu 

Jakmile v seznamu profilŢ klepnete na tlaļ²tka PŚidat, Upravit  nebo Duplikovat, zobraz² se 

n§sleduj²c² obrazovka s formul§Śem Đdaje profilu ļten§Śe: 

 

 
 

V oknŊ Đdaje profilu jsou k dispozici dvŊ karty: Vġeobecn® informace a Zak§zan® z§znamy. 

 

Vġeobecn® informace 

Tato sekce zahrnuje n§sleduj²c² parametry pro profil: 

ID profilu 

MŢģe bĨt tvoŚeno aģ 12 alfanumerickĨmi znaky. 

Jako ID profilu ļten§Śe mŢģete pouģ²t IP adresu poļ²taļe. Kaģd§ ļ§st IP adresy mus² bĨt 

tvoŚena tŚemi ļ²slicemi. Je-li v nŊkter® ļ§sti m®nŊ neģ tŚi ļ²slice, mus²te pŚidat vedouc² nuly. 

Jestliģe m§ napŚ²klad poļ²taļ IP adresu 10.1.235.199, mus²te do pole ID profilu zapsat 

010001235199. 

NŊkter® pracovn² stanice, kter® slouģ² ke stejn®mu ¼ļelu podobnĨm ļten§ŚŢm (napŚ²klad 

knihovna Pr§vnick® fakulty), mohou sd²let IP adresy se stejnĨm prefixem. 

PŚedpokl§dejme napŚ²klad, ģe knihovna Pr§vnick® fakulty m§ poļ²taļe s tŊmito IP adresami: 

 

10.1.235.199  

10.1.235.200  

10.1.235.015  

10.1.235.079  
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MŢģete definovat jeden profil pro vġechny tak, ģe pouģijete v poli ID profilu hodnotu 

010001235. 

Jm®no b§ze  
Zadejte implicitn² b§zi, kter§ se otevŚe v okamģiku, kdy ļten§Ś otevŚe WWW OPAC. 

Implicitn² b§zi mŢģete definovat pouze pro profil pro IP adresu a pro profil ALEPH.  

Jazyk dialogu  
Zadejte implicitn² jazyk dialogu pro WWW OPAC. 

D²lļ² knihovna  
Implicitn² d²lļ² knihovna pro zobrazen² knihovn²ch jednotek v OPACu. Kdyģ se zobrazuje 

seznam jednotek, je tato b§ze zvolena pro zobrazen² automaticky. Nen²-li toto pole vyplnŊno, 

pak syst®m pouģije implicitn² hodnotu "vġechny d²lļ² knihovny". 

Automatick® zobrazen² ¼plnĨch z§znamŢ 
Pokud je poļet vyhledanĨch z§znamŢ menġ² nebo roven ļ²slu, kter® zde zad§te, zobrazuj² se 

z§znamy v souboru vyhledanĨch z§znamŢ po jednom v ¼pln®m form§tu. Pokud je tento poļet 

vŊtġ², zobraz² se z§znamy ve struļn®m form§tu.  

Poļet z§znamŢ na str§nku  
Zadejte hodnotu pro poļet z§znamŢ, kter® chcete, aby se ve WWW OPACu zobrazovaly na 

jedn® str§nce ve struļn®m form§tu. 

StruļnĨ form§t  
Vyberte ze seznamu pŚeddefinovanĨch struļnĨch form§tŢ. Form§t 999 je struļnĨ form§t 

v podobŊ tabulky, dalġ² form§ty jsou vybran§ pole z ¼pln®ho z§znamu, kter§ se zobrazuj² na 

zvl§ġtn²ch Ś§dc²ch. 

Max. poļet uloģenĨch/odeslanĨch souborŢ  
Zadejte maxim§ln² poļet z§znamŢ, kter® si mŢģe ļten§Ś v OPACu najednou uloģit nebo 

odeslat e-mailem. 

B§ze uģivatele 

Pokud je profil pŚiŚazen k urļit® b§zi, pak jednotliv² uģivatel® z Śad person§lu, kteŚ² jsou 

pŚiŚazeni ke stejn® knihovnŊ, a administr§toŚi (s pr§vy ADMIN v poli B§ze uģivatele) budou 

jedin², kdo bude moci upravovat profil.  

Pokud toto pole nen² vyplnŊno, pak mohou aktualizovat profil vġichni pracovn²ci knihovny. 

V zobrazen®m rozv²rac²m seznamu budou ADM b§ze, v nichģ je zamŊstnanec opr§vnŊn 

pracovat podle toho, jakou b§zi m§ v poli B§ze uģivatele. 

 

Zahrnout autoritn² ¼daje do rejstŚ²ku  
Pokud chcete, aby se zobrazovaly autoritn² ¼daje v rejstŚ²c²ch ve WWW OPACu, zaġkrtnŊte 

toto pol²ļko. Autoritn² ¼daje se zobrazuj² bezprostŚednŊ za pŚ²sluġnĨm z§hlav²m. Pole 

Zahrnout autoritn² ¼daje urļuje, zda budou nebo nebudou zobrazena spoleļnŊ 

s bibliografickĨm z§hlav²m pole 260 (SloģitĨ odkaz "viz" - vŊcnĨ), 664 (SloģitĨ odkaz "viz" - 

jmennĨ), 666 (VġeobecnĨ vysvŊtluj²c² odkaz - jmennĨ) a 680 (Vġeobecn§ pozn§mka pro 

veŚejnost) z autoritn²ho z§znamu ve form§tu MARC21. 
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Opr§vnŊn² 

¶ Povolen² pro vazbu 
Opr§vnŊn² pro pouģ²v§n² vazby na extern² soubory prostŚednictv²m pole 856. 

¶ Povolen² pro ukl§d§n² 
Opr§vnŊn² pro ukl§d§n² souboru z§znamŢ na server. 

¶ Povolen² pro seznam studijn² literatury 
Opr§vnŊn² pro odes²l§n² seznamŢ studijn² literatury. 

¶ Povolen² pro SDI 
Opr§vnŊn² pro vytv§Śen² profilu SDI. 

¶ Povolen² pro speci§ln² poģadavek 
Povolen² pro speci§ln² poģadavek umoģŔuje uģivateli zadat 

poģadavek na vĨpŢjļku dokumentŢ, kter® nejsou v datab§zi 

OPACu. Toto opr§vnŊn² souvis² s opr§vnŊn²m pro MVS, kter® 

mŢģe bĨt definov§no v kartŊ Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi v uzlu 

Glob§ln² ¼daje o ļten§Śi v modulu VĨpŢjļky. 

¶ Povolen² aktualizovat adresu 
Toto povolen² umoģŔuje aktualizaci ¼dajŢ adresy ļten§Śe ve WWW OPACu. 

¶ Povolen² pro zad§n² akviziļn²ho poģadavku 
PŚi zaġkrtnut² umoģŔuje dan®mu ļten§Śi zad§vat z WWW OPACu poģadavky pro 

akvizici dokumentu. UpozorŔujeme, ģe mus² bĨt vyplnŊn ¼daj o domovsk® knihovnŊ 

ļten§Śe platnĨm k·dem knihovny. 
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Zak§zan® z§znamy 

 

 
 

Pokud chce knihovna zabr§nit v pŚ²stupu k nŊkterĨm z§znamŢm, mus² definovat dotaz pro 

tato omezen² v kartŊ Zak§zan® z§znamy. Zak§zan§ b§ze je definov§na pomoc² reġerġn²ho 

dotazu (FIND). Vġechny z§znamy, kter® jsou t²mto dotazem nalezeny, jsou odepŚeny ļten§Śi, 

kterĨ m§ danĨ profil. 

K·d b§ze 

Zadejte k·d BIB b§ze. 

PŚ²kaz FIND pro zak§zan® z§znamy 

Zadejte pŚ²kaz, kterĨ syst®m pouģije pro vytvoŚen² souboru odepŚenĨch z§znamŢ. MŢģete 

definovat pouze jeden Ś§dek pro kaģdĨ k·d b§ze. PŚ²kaz FIND mŢģe m²t aģ osm logickĨch 

parametrŢ a mŢģe bĨt aģ 500 znakŢ dlouhĨ. KaģdĨ ļten§Ś, kter®mu byl pŚidŊlen tento profil, 

bude m²t odepŚen pŚ²stup k danĨm z§znamŢm. MŢģete pouģ²t dotaz "wrd=(intern² or omezen² 

or dŢvŊrn®)", pokud budete cht²t definovat b§zi, v n²ģ jsou vylouļeny vġechny z§znamy, kter® 

obsahuj² uveden§ slova v souboru slov WRD. 
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3 Jednotky 

Tato kapitola obsahuje n§sleduj²c² sekce: 

¶ Co je to jednotka? 

¶ Karta Jednotka  

¶ Liġta Jednotka  

¶ OtevŚen² z§znamu jednotky  

¶ VytvoŚen² BIB z§znamu a z§znamu jednotky  

¶ ZmŊna ¼dajŢ o jednotce  

¶ Obnoven² ¼dajŢ o jednotce  

¶ ZmŊna statusu zpracov§n² jednotky  

 

 

3.1 Co je to jednotka?  

V syst®mu ALEPH je jako jednotka oznaļov§n jeden z§znam, v nŊmģ jsou uloģeny ¼daje 

o knihovn² jednotce. 

 

Z§znamy jednotek jsou pŚipojeny k ADM z§znamŢm a bez nich nemohou existovat. Kaģd§ 

jednotka je identifikov§na ļ²slem ADM z§znamu a poŚadovĨm ļ²slem jednotky. NŊkolik 

jednotek mŢģe sd²let stejnĨ ADM z§znam, takģe budou m²t stejn® ļ²slo ADM z§znamu 

s odliġnĨmi poŚadovĨmi ļ²sly jednotky. Kaģd§ jednotka mus² m²t tak® jedineļnĨ ļ§rovĨ k·d. 

Chcete-li pracovat se z§znamem jednotky, otevŚete kartu Jednotka: 
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V modulu VĨpŢjļky mŢģete pouģ²vat tyto funkce spojen® s jednotkou: 

¶ VytvoŚen² BIB z§znamu a z§znamu jednotky 

¶ ZmŊna ¼dajŢ o jednotce 

¶ Obnoven² ¼dajŢ o jednotce 

¶ ZmŊna statusu zpracov§n² jednotky 

V²ce informac² o reģimech PŚehled a Funkce pro jednotky mŢģete naj²t v kapitole Jednotky - 

Reģimy pr§ce s jednotkami. 

 

3.1.1 Karta Jednotka 

Karta Jednotka je tvoŚena pŊti koŚeny a dev²ti uzly, kter® v§m umoģŔuj² pŚ²stup do 

pŚ²sluġnĨch panelŢ. 

¶ Seznam jednotek 

o Historie vġech jednotek 

¶ Jednotka 

o Poģadavky na vĨpŢjļky 

o Poģadavky na kopie 

o VĨpŢjļka  

o Historie  

o PŚehled vĨpŢjļek 

o Zamluven²  

o Z§znam ¼drģby  

¶ Bibliografick® ¼daje 

¶ SpouġtŊļe  

¶ Profil ¼drģby 

 

3.1.2 Liġta Jednotka 

Tato liġta obsahuje n§sleduj²c² prvky: 

1. Ikona Jednotka  ¼plnŊ vlevo. 

2. Pole Jednotka, do nŊhoģ mŢģete zapsat signaturu nebo ļ§rovĨ k·d jednotky. 

3. Tlaļ²tko pro seznam .  
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4. Tlaļ²tko se ġipkou , kter® na server odes²l§ hodnotu zadanou v poli Jednotka.  

5. V oblasti pro zobrazen² uvid²te jm®no autora a n§zev z bibliografick®ho z§znamu, 

ke kter®mu je jednotka pŚipojena. 

6. Ikony pro VytvoŚen² BIB z§znamu a z§znamu jednotky  a pro Đplnou 

obrazovku  ¼plnŊ vpravo. 

 

Liġta Jednotka je aktivn² pouze tehdy, kdyģ je otevŚena buŅ karta Jednotka nebo karta 

VĨpŢjļka. 

 

 

 

 

3.2 OtevŚen² z§znamu jednotky  

 

Do pole Jednotka v liġtŊ Jednotka zadejte ļ§rovĨ k·d jednotky nebo jej² signaturu. (Schopnost 

vyhled§v§n² podle signatury z§vis² na nastaven² poloģky ITEM-BARCODE-OR-CALL-NO 

v tabulce tab100.) 

 

 
 

a klepnŊte na .  

 

 

Je nŊkolik zpŢsobŢ, jak z§znam jednotky otevŚ²t: 

¶ Do pole Jednotka zadejte ļ§rovĨ k·d jednotky nebo jej² signaturu. 

¶ Pro naļten² ļ§rov®ho k·du jednotky pouģijte sn²maļ. 

¶ Vyberte si jednotku ze seznamu jednotek podle signatury. Seznam jednotek 

podle signatury vyvol§te klepnut²m na ikonu  v liġtŊ Jednotka: 
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Chcete-li v seznamu jednotek vyhled§vat podle signatury, zadejte danou signaturu do 

pole Zadat poļ§teļn² text. Do pole vpravo od pole Zadat poļ§teļn² text zadejte jednu 

ļ²slici, kter§ definuje typ signatury, nebo si ji vyberte ze seznamu. 

 

Jestliģe se v seznamu chcete pŚem²stit na urļit® m²sto, zadejte pŚ²sluġnĨ ŚetŊzec do 

pole Zadat poļ§teļn² text a stisknŊte kl§vesu Enter. Chcete-li pŚej²t na zaļ§tek 

seznamu pro typ signatury, zadejte typ signatury do pole vpravo, um²stŊte kurzor do 

pole vlevo a stisknŊte kl§vesu Enter. Zobraz² se prvn² Ś§dek se zadanĨm typem 

signatury. 

 

ZvĨraznŊte signaturu a klepnŊte na tlaļ²tko Vybrat. V horn²m panelu v seznamu 

jednotek se zobraz² jednotky pro nalezenĨ administrativn² z§znam: 
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Moģnosti Śazen² 

Toto pole definuje, jak bude Śazen seznam jednotek, kterĨ je pŚipojen k BIB z§znamu. MŢģete 

si vybrat ze ġesti moģnost². V§ġ syst®movĨ knihovn²k nastav² implicitn² zpŢsob, kterĨ bude 

pouģit pokaģd®, kdyģ zobraz²te seznam jednotek. Tak® mŢģete zmŊnit zpŢsob Śazen² ruļnŊ 

klepnut²m na ġipku a vĨbŊrem pŚ²sluġn® nab²dky z roletov®ho menu. 

Na t®to obrazovce jsou k dispozici n§sleduj²c² tlaļ²tka: 

Poģadavek na kopii 

Klepnut²m na toto tlaļ²tko zad§te poģadavek na kopii dan® jednotky. Poģadavek na kopii 

mŢģete zadat jen pro ļten§Śe, kterĨ m§ potŚebn® opr§vnŊn². 

Poģadavek na vĨpŢjļku 

Klepnut²m na toto tlaļ²tko zad§te poģadavek na vĨpŢjļku dan® jednotky. Poģadavek na 

vĨpŢjļku mŢģete zadat jen pro ļten§Śe, kterĨ m§ potŚebn® opr§vnŊn². 

ĐdajnŊ vr§ceno 
NŊkdy ļten§Ś tvrd², ģe knihovn² jednotku vr§til, i kdyģ o tom nen² v syst®mu ģ§dnĨ z§znam. 

Jestliģe chcete tuto situaci zaznamenat, klepnŊte na tlaļ²tko ĐdajnŊ vr§ceno. Budete 

poģ§d§ni o potvrzen², ģe vr§cen² jednotky bylo reklamov§no. 

Ztr§ta 
Jestliģe chcete prohl§sit vypŢjļenou jednotku za ztracenou, klepnŊte na tlaļ²tko Ztr§ta. 

Budete poģ§d§ni o potvrzen², ģe jednotka je skuteļnŊ povaģov§na za ztracenou. Kdyģ tak 

uļin²te, pak osobŊ, kter§ si dokument vypŢjļila (a ztratila), bude automaticky zasl§n "Đļet za 

ztracenĨ dokument". 

Tisk ģ§danky 
Chcete-li vytisknout ģ§danku na vĨpŢjļku jednotky, klepnŊte na tlaļ²tko Tisknout. 

->Jednotky 
Toto tlaļ²tko pouģijte, jestliģe chcete pŚej²t do funkce Jednotky karty Jednotky v modulu 

Katalogizace a pokraļovat v pr§ci se zvĨraznŊnĨm z§znamem jednotky. 
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->Ļten§Ś  

Pokud budete cht²t otevŚ²t panel VĨpŢjļky v kartŊ Ļten§Ś, klepnŊte na toto tlaļ²tko. 

Obnovit 
Tlaļ²tko Obnovit znovu naļte seznam jednotek ze serveru, takģe budete pracovat se stavem, 

kterĨ zohledŔuje zmŊny, ke kterĨm doġlo od t® doby, kdy jste otevŚeli toto okno. 

 

 

3.3 VytvoŚen² BIB z§znamu a z§znamu jednotky 

Tato volba v§m umoģn² katalogizovat z§znam a vytvoŚit z§znam pro pŚ²sluġnou jednotku s co 

nejmenġ²m mnoģstv²m informac². Jednotka mŢģe bĨt pŢjļena jen tehdy, kdyģ existuje 

pŚ²sluġnĨ bibliografickĨ z§znam. PozdŊji mŢģete jednotku popsat podrobnŊji v modulu 

Katalogizace. 

Pozn§mka 

Pokud je jednotka katalogizov§na a vytv§Śena pouģit²m funkce VytvoŚit BIB z§znam 

a z§znam jednotky v modulu VĨpŢjļky, je poģadavek na vĨpŢjļku vytvoŚen. TakovĨ 

poģadavek je vytvoŚen pro uģivatele knihovny, jehoģ ID je definov§no v promŊnn® FAST-

CAT-HOLD-ID v tabulce tab100. Pokud takov§ promŊnn§ nen² definov§na, bude pouģit 

ļten§Ś "CATALOGER" v prostŚed² s v²ce ADM b§zemi a CAT-nnnnn pro prostŚed² s jednou 

ADM b§z², kde nnnnn je k·d ADM b§ze. Poģadavek se stane aktivn²m pozdŊji, takģe nebr§n² 

ve vĨpŢjļn²m procesu. Đļelem jeho vytvoŚen² je zobrazen² zpr§vy ve chv²li, kdy je dan§ 

jednotka vracena z vĨpŢjļky, takģe je moģn® ji pŚedat do katalogizaļn²ho oddŊlen² 

k dokonļen² katalogizace. 

Jestliģe nebyl definov§n takovĨ platnĨ pseudo-ļten§Ś, nebude ģ§dnĨ poģadavek vytvoŚen. 

 

Obdobn§ funkce v modulu Akvizice/Seri§ly automaticky poģadavek na vĨpŢjļku nevytv§Ś². 

Tato funkce NENĉ urļena pro rozs§hlejġ² vytv§Śen² bibliografickĨch z§znamŢ, kter® se m²sto 

toho prov§d² pŚedevġ²m v modulu Katalogizace. Pokud je tato funkce ļasto pouģ²v§na, mohou 

nastat probl®my, protoģe je velk® mnoģstv² poģadavkŢ na vĨpŢjļky zad§v§no pro ļten§Śe s ID 

"CATALOGER". 

Tuto moģnost si mŢģete vybrat z hlavn²ho menu modulu VĨpŢjļky volbami 

Jednotky/VytvoŚit BIB z§znam a z§znam jednotky nebo klepnut²m na ikonu VytvoŚen² 

BIB z§znamu a z§znamu jednotky , kterou najdete na liġtŊ Jednotka ¼plnŊ vpravo. 

Zobraz² se okno VĨbŊr BIB b§ze. Vyberte si bibliografickou b§zi, kam m§ bĨt z§znam 

uloģen. 
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Seznam obsahuje ty bibliografick® b§ze, kter® jsou definov§ny jako vztahuj²c² se k ADM 

b§zi, ke kter® jste pŚipojeni.  

 

ZvĨraznŊte pŚ²sluġnou BIB b§zi a klepnŊte na tlaļ²tko OK. Zobraz² se okno VytvoŚen² BIB 

z§znamu a z§znamu jednotky. Je tvoŚeno dvŊma kartami: Đdaje o dokumentu a Đdaje 

o jednotce. 

 
 

 

Zadejte do zobrazenĨch pol² z§kladn² informace pro katalogizaci z§znamu. UpozorŔujeme, ģe 

z§znam nebude proch§zet bŊģnĨmi kontrolami, jako je tomu v modulu Katalogizace. To, jak® 

pole se v tomto oknŊ budou zobrazovat, je stanoveno vaġ²m syst®movĨm knihovn²kem. 

 

 

 



 

UģivatelskĨ manu§l ï VĨpŢjļky  

33. listopadu 2015 

62 

 

Pozn§mka pro syst®mov®ho knihovn²ka 

Pole v oknŊ Katalogizace z§znamu jsou definov§na v tabulce pc_tab_acq_fast_cat.<lng> . 

Tuto tabulku mus²te upravovat v BIB b§zi (kvŢli ¼dajŢm BIB z§znamu) a tak® v ADM b§zi 

(kvŢli ¼dajŢm pro administrativn² z§znam). PŚi rychl® katalogizaci je implicitnŊ pouģita 

hodnota FMT BK, pro niģ se pouģ²vaj² pŚ²sluġn® hodnoty pro pole LDR a 008. Je ale moģn® 

nastavit jin® FMT. V takov®m pŚ²padŊ se pro pole LDR a 008 pouģ²vaj² implicitn² hodnoty, 

nastaven® v tabulce tab_tag_text . Na z§znam nejsou uplatnŊny katalogizaļn² kontroly.  

V tabulce pc_tab_circ_fast_cat.<lng>  v ADM b§zi mŢģete ve sloupci 5 definovat, ģe jde 

o pole z BIB b§ze.  

Pokud tabulka pc_tab_ circ_fast_cat.<lng> , um²stŊn§ v ADM b§zi, obsahuje alespoŔ 

jeden Ś§dek s BIB polem, pak bude tabulka pc_tab_circ_fast_cat.<lng>  v BIB b§zi 

ignorov§na. 

Tato moģnost se mŢģe pouģ²t jak v prostŚed² s v²ce ADM b§zemi, tak v prostŚed² s jednou 

ADM b§z². 

 

 

 
 

 

Okno Đdaje o jednotce obsahuje n§sleduj²c² pole: 

Datum otevŚen² 
Datum, kdy byl z§znam vytvoŚen. Datum je doplnŊno syst®mem automaticky.  

PoŚadov® ļ²slo 
Jedineļn® ļ²slo, kter® identifikuje jednotku v r§mci dan®ho ADM z§znamu. Ļ²slo automaticky 

pŚidŊluje syst®m. 

Ļ§rovĨ k·d jednotky 
PovinnĨ ¼daj. K naļten² ļ§rov®ho k·du, nalepen®ho na jednotce, mŢģete pouģ²t sn²maļ. Nebo 

mŢģete nechat pole nevyplnŊn® a syst®m automaticky pŚidŊl² ļ²slo, jakmile klepnete na 

tlaļ²tko Aktualizovat . 
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Druh dokumentu 
Druh dokumentu je povinnĨ ¼daj. Zvolte druh dokumentu z rozev²rac²ho menu. Poloģky 

v menu byly nadefinov§ny vaġ²m syst®movĨm knihovn²kem. 

D²lļ² knihovna 
Tento ¼daj je povinnĨ. Pro vĨbŊr d²lļ² knihovny mŢģete pouģ²t menu. Poloģky v menu byly 

nadefinov§ny vaġ²m syst®movĨm knihovn²kem. PŚid§vat z§znamy jednotek mŢģete do 

kter®koli b§ze bez ohledu na vaġe opr§vnŊn². Avġak aktualizovat mŢģete jen z§znamy 

jednotek, kter® patŚ² do d²lļ² knihovny, pro niģ m§te pŚ²stupov§ pr§va.  

Sb²rka 
Tento ¼daj je nepovinnĨ. Vaġe knihovna mŢģe urļovat sb²rky jako napŚ. Mapy, NadmŊrn® 

velikosti, 4. patro apod. MŢģete vyb²rat jm®no sb²rky z menu, kter® je platn® pro danou d²lļ² 

knihovnu, po klepnut² na tlaļ²tko na prav® stranŊ pole.  

Status jednotky 
Đdaj Status jednotky je povinnĨ. Status jednotky definuje, na jak dlouho mŢģe bĨt jednotka 

pŢjļena ļten§Śi. Pro vĨbŊr d²lļ² knihovny mŢģete pouģ²t menu. Poloģky v menu byly 

nadefinov§ny vaġ²m syst®movĨm knihovn²kem. 

Status zpracov§n² jednotky 
Zvolte jednu z moģnost², kter§ popisuje aktu§ln² stav jednotky, nebo nechte pole nevyplnŊn®. 

Typ signatury 
Typ signatury vyjadŚuje zpŢsob, jakĨ knihovna pouģ²v§ pro uspoŚ§d§n² jednotek na reg§lech. 

Je to nepovinnĨ ¼daj a pouģ²v§ se podle zvyklost² dan® knihovny. 

Signatura 
Je to alfanumerickĨ k·d urļuj²c² um²stŊn² jednotky. Podle toho, jak v§ġ syst®movĨ knihovn²k 

nastavil funkci Jednotky, mŢģete buŅ zadat text nebo jej vybrat z rozev²rac²ho menu nebo 

mŢģete pouģ²t formul§Ś. Jestliģe vaġe knihovna pŚidŊluje jedn® jednotce pouze jednu 

signaturu, mŊli byste vyplnit toto pole a ponechat pole Druh§ signatura nevyplnŊn®. 

Typ druh® signatury 
Je moģn® pouģ²vat dvŊ klasifikaļn² sch®mata. V takov®m pŚ²padŊ pouģijte toto pole pro 

zad§n² druh®ho klasifikaļn²ho sch®matu. Pokud vaġe knihovna vytv§Ś² HOL z§znamy, nebude 

informace z pole Typ druh® signatury pouģita. 

Druh§ signatura 
Dalġ² alfanumerickĨ k·d urļuj²c² um²stŊn² jednotky. Podle toho, jak v§ġ syst®movĨ knihovn²k 

nastavil funkci Jednotky, mŢģete buŅ zadat text nebo jej vybrat z rozev²rac²ho menu nebo 

pouģ²t formul§Ś. Jestliģe vaġe knihovna pŚidŊluje jedn® jednotce pouze jednu signaturu, mŊli 

byste vyplnit pole pro prvn² signaturu a ponechat pole pro druhou signaturu nevyplnŊn®. 

Popis 
Pole Popis mŢģete pouģ²t pro ¼daje o roļn²ku/svazku (napŚ²klad roļ. 16, 1995). Pouģ²v§ se 

pro definov§n² moģnost² Śazen². 

Pozn§mka pro OPAC 
Tato pozn§mka se objev² ve WWW OPACu. 
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Intern² pozn§mka 
Tato pozn§mka se objev² ve formul§Śi jednotky. 

Pozn§mka k vĨpŢjļce 
Tato pozn§mka se objev² bŊhem vĨpŢjļn² transakce s danou jednotkou. 

 

 

3.4 ZmŊna ¼dajŢ o jednotce 

Tato funkce v§m umoģn² zmŊnit ¼daje o jednotce, jako je status, d²lļ² knihovna, sb²rka 

a signatura. Tato funkce pŚedpokl§d§, ģe m§te jiģ vytvoŚenĨ z§znam jednotky (nebo z§znamy 

pro skupinu jednotek), v nŊmģ chcete zmŊnit ¼daje. 

 

Tuto funkci si mŢģete vybrat v hlavn²m menu modulu VĨpŢjļky volbami Jednotky/ZmŊna 

¼dajŢ o jednotce. Zobraz² se n§sleduj²c² obrazovka: 

  

 
 

V t®to obrazovce mus²te pro jednotku zadat novĨ status jednotky, d²lļ² knihovnu, sb²rku atd. 

Zapiġte pouze ty ¼daje, kter® chcete mŊnit. 

 

Pokud si pŚejete ¼daje v urļit®m poli vymazat, zadejte znam®nko - (m²nus). 

 

Pokud si pŚejete, aby zadan® zmŊny byly definitivn², bez moģnosti opŊtovn®ho nastaven² 

pŢvodn²ch ¼dajŢ, zaġkrtnŊte pol²ļko Trval§ zmŊna. Kdyģ m§ z§znam jednotky pŚipojen HOL 

z§znam, nen² trval§ zmŊna moģn§ v pol²ch, kter§ jsou spravov§na v poli 852 v HOL z§znamu: 

d²lļ² knihovna, sb²rka a signatura. Doļasnou zmŊnu mŢģete udŊlat vģdy. 

 

Chcete-li, aby syst®m kontroloval, zda na jednotku byly zad§ny poģadavky na vĨpŢjļky nebo 

kopie, zaġkrtnŊte pol²ļko Kontrola poģadavkŢ. Jestliģe syst®m nalezne poģadavek, zobraz² 

pŚ²sluġnou zpr§vu. 

 

KromŊ toho, jestliģe je provedena zmŊna ze sb²rky, pro kterou jsou umoģnŊny kr§tkodob® 

vĨpŢjļky, na sb²rku, pro kterou kr§tkodob® vĨpŢjļky umoģnŊny nejsou, syst®m se snaģ² 

pŚesmŊrovat poģadavek na jinou podobnou jednotku a vymaģe poģadavek, pokud se tento 

pokus nepodaŚ². 
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Pokud zmŊn²te status jednotky na status pro kr§tkodobou vĨpŢjļku kvŢli pokroļil®mu 

rezervov§n², je automaticky vytvoŚen rozvrh kr§tkodobĨch rezervac². Pokud tento status 

zmŊn²te na jakĨkoliv jinĨ, pak je rozvrh kr§tkodobĨch rezervac² automaticky vymaz§n. 

 

Po zaps§n² zmŊn do formul§Śe klepnŊte na tlaļ²tko OK . 

 

Objev² se vĨzva k naļten² ļ§rovĨch k·dŢ jednotek, kter® chcete mŊnit. 

 

 

 
 

 

V tomto oknŊ uvid²te zmŊny, kter® se zaznamenaj² do z§znamu jednotky, jakmile naļtete 

ļ§rovĨ k·d. (UpozorŔujeme, ģe pr§zdn® m²sto ve sloupci Nov§ hodnota znamen§, ģe ¼daje 

pro dan® pole budou vymaz§ny.) 

 

K naļten² ļ§rov®ho k·du mŢģete pouģ²t sn²maļ. Po kaģd®m naļten² k·du klepnŊte na tlaļ²tko 

OK  nebo stisknŊte Enter. (Pokud si pŚejete zapsat ļ§rov® k·dy nŊkolika jednotek, nastavte 

sn²maļ na automatick® vkl§d§n² Enter po kaģd®m naļten².) 

 

Pokud jste ukonļili aktualizaci vġech z§znamŢ jednotek, kde to bylo tŚeba, klepnŊte na 

tlaļ²tko ZavŚ²t. 

 

 

 

3.5 Obnoven² ¼dajŢ o jednotce 

Tato funkce v§m umoģn² obnovit pŢvodn² ¼daje o jednotce, kter® jste zmŊnili pomoc² funkce 

ZmŊna ¼dajŢ o jednotce. PŢvodn² ¼daje mŢģete obnovit pouze v pŚ²padŊ, ģe zmŊny nebyly 

trval®. 

 

Pro vĨbŊr pŚ²sluġn® funkce mŢģete pouģ²t z hlavn²ho menu modulu VĨpŢjļky volby Jednotky 

/ Obnovit ¼daje o jednotce. Zobraz² se n§sleduj²c² obrazovka: 
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Đdaje urļit® jednotky obnov²te tak, ģe zap²ġete jej² ļ§rovĨ k·d a klepnete na tlaļ²tko OK . 

Pokud vaġe zmŊny byly doļasn®, zobraz² se pŢvodn² hodnoty, kter® budou nyn² obnoveny. 

 

Pokud jste zmŊny uloģili jako trval®, zobraz² se zpr§va o chybŊ a po klepnut² na tlaļ²tko OK  

nebudou ¼daje obnoveny. 

 

Pokud budete cht²t, aby syst®m kontroloval, jestli na jednotku byl zad§n poģadavek na 

vĨpŢjļku, zaġkrtnŊte ok®nko Kontrola poģadavkŢ. Byl-li poģadavek nalezen, zobraz² se 

pŚ²sluġn§ zpr§va. KromŊ toho, jestliģe je provedena zmŊna ze sb²rky, pro kterou jsou 

umoģnŊny kr§tkodob® vĨpŢjļky, na sb²rku, pro kterou kr§tkodob® vĨpŢjļky umoģnŊny 

nejsou, syst®m se snaģ² pŚesmŊrovat poģadavek na jinou podobnou jednotku a vymaģe 

poģadavek, pokud se tento pokus nepodaŚ². 

 

 

3.6 ZmŊna statusu zpracov§n² jednotky 

Pro tuto funkci pouģijte z hlavn²ho menu modulu VĨpŢjļky volby Jednotky / ZmŊnit status 

zpracov§n² jednotky. 

 

Zobraz² se okno, kter® mŢģete pouģ²t pro aktualizaci Statusu zpracov§n² jednotky nebo ID 

vzd§len®ho skladiġtŊ pro jeden z§znam jednotky. 
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Zadejte novĨ status zpracov§n² jednotky nebo pouģijte roletov® menu pro vĨbŊr z pŚedem 

definovan®ho seznamu. 

 

Zadejte novĨ k·d vzd§len®ho skladiġtŊ nebo pouģijte roletov® menu pro vĨbŊr z pŚedem 

definovan®ho seznamu. 

Chcete-li, aby v§s syst®m u dan® jednotky upozornil na nevyŚ²zen® poģadavky na vĨpŢjļky 

nebo kopie, zaġkrtnŊte pol²ļko Kontrola poģadavkŢ. UpozornŊn² v§m ale ve zmŊnŊ nezabr§n². 

 

Zadejte nebo nasn²mejte ļ§rovĨ k·d a klepnŊte na OK , aby mohly bĨt zmŊny provedeny 

a uloģeny. 

 

 

 

3.7 Đdrģba nosiļŢ 

3.7.1 Co je ¼drģba nosiļŢ? 

Đdrģba nosiļŢ znamen§ ¼drģbu zaŚ²zen², kter® Ś²d² stŚedisko nosiļŢ. PŚ²kladem takovĨch 

zaŚ²zen² jsou CD nebo DVD pŚehr§vaļe. V mnoha pŚ²padech je potŚeba, aby takov®to zaŚ²zen² 

proch§zelo pravidelnou ¼drģbou v z§vislosti na ļasu nebo ļetnosti pouģ²v§n². Đļelem funkce 

Đdrģba nosiļŢ je upozornit pracovn²ky knihovny na takov®to pŚ²pady a monitorovat proces 

¼drģby. 

 

Pro identifikaci a popis zaŚ²zen² se pouģ²v§ BIB z§znam syst®mu ALEPH. Kaģd§ skupina 

podobnĨch (ekvivalentn²ch) pŚ²strojŢ je zkatalogizov§na v jednom BIB z§znamu. KaģdĨ 

fyzickĨ pŚ²stroj je registrov§n jako standardn² jednotka (z§znam v Z30) s pouģit²m 

standardn²ho grafick®ho rozhran² v online reģimu. Pomoc² standardn²ch prostŚedkŢ 

zamlouv§n² jednotek jak ve webov®m rozhran², tak v GUI klientovi. 

 

Informace o kaģd®m fyzick®m pŚ²stroji je uloģena jako z§znam o exempl§Śi, d²ky ļemuģ je 

moģn® zad§vat poģadavky na vyuģ²v§n² pŚ²strojŢ a jejich vĨpŢjļky (mŢģe bĨt definov§no 

zpoplatnŊn² tŊchto akc²) nebo je moģn® je odeslat do ¼drģby. StejnŊ jako jin® jednotky 

i fyzickĨ pŚ²stroj n§leģ² urļit® d²lļ² knihovnŊ a m§ svŢj status, druh a dalġ² charakteristiky. 

 

3.7.2 Z§znam profilu ¼drģby 

KaģdĨ z§znam, kterĨ potŚebuje ¼drģbu, mus² m²t definov§n profil ¼drģby, v nŊmģ jsou 

stanoveny aspekty ¼drģby: typ jednotky, poļet jednotek, dny ¼drģby, maxim§ln² zpoģdŊn², 

poskytovatel ¼drģby a mohou bĨt pŚipojeny pozn§mky. 

 

Pro vytvoŚen² profilu ¼drģby: 

1. OtevŚete pŚ²sluġnĨ z§znam jednotky v kartŊ Jednotka modulu VĨpŢjļky 

a klepnŊte na uzel Profil ¼drģby.  
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2. VyplŔte pole, kter§ jsou uvedena ve formul§Śi Profil ¼drģby, a klepnŊte na 

Aktualizovat: 

 

 
 

 

S podrobnĨm popisem kaģd®ho pole formul§Śe profilu ¼drģby se mŢģete sezn§mit v online 

n§povŊdŊ (F1). 
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3.7.3 Z§znam ¼drģby 

Vaġe knihovna by mŊla pravidelnŊ spouġtŊt speci§ln² d§vkovou proceduru (cir-36). Tato 

procedura proch§z² vġechny jednotky, kter® maj² profil ¼drģby (a nŊkdy i z§znamy ¼drģby), 

a vyhled§v§ seznam jednotek, kter® by mŊly proj²t ¼drģbou. V z§vislosti na nastaven² mŢģe 

tato d§vkov§ sluģba takov® jednotky i rezervovat (v²ce podrobnost² o t®to d§vkov® sluģbŊ se 

mŢģete dozvŊdŊt v ļ§sti Seznam jednotek pro ¼drģbu (cir-36) na stranŊ 226). Jestliģe byla tato 

sluģba konfigurov§na k tomu, aby vytvoŚila poģadavek na rezervaci kvŢli ¼drģbŊ jednotek, 

a rezervace je ¼spŊġnŊ zad§na, pak d§vkov§ sluģba automaticky vytvoŚ² novĨ z§znam ¼drģby 

pro danou jednotku (pokud jiģ jeden neexistuje). Jestliģe rezervace nebyla zad§na, bude muset 

bĨt z§znam ¼drģby vytvoŚen ruļnŊ. Kaģdop§dnŊ, jakmile je z§znam ¼drģby vytvoŚen, mŢģete 

zkontrolovat vĨdej jednotky do ¼drģby a klepnout na tlaļ²tko Odeslat. Kdyģ se jednotka 

z ¼drģby vr§t², klepnŊte na Registrace, abyste vr§cen² zaevidovali. 

 

Pozn§mka 

Dokud existuje otevŚenĨ z§znam ¼drģby, nen² moģn® vytvoŚen² z§znamu nov®ho. 

 

Jestliģe jednotka proch§z² ¼drģbou, ale je vypŢjļen§, zobraz² se v okamģiku jej²ho vracen² 

zpr§va, oznamuj²c², ģe jednotka m§ bĨt odesl§na do ¼drģby. Pak mŢģete ihned vytvoŚit 

z§znam ¼drģby a poslat jednotku do ¼drģby. 

Z§znam ¼drģby si mŢģete otevŚ²t v kartŊ Jednotka v uzlu Z§znam ¼drģby modulu VĨpŢjļky. 

 

 

 

S podrobnĨm popisem kaģd®ho pole z§znamu ¼drģby se mŢģete sezn§mit v online n§povŊdŊ 

(F1). 
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4 VĨpŢjļky 

V t®to ļ§sti je vysvŊtleno: 

¶ Nastaven² parametrŢ vĨpŢjļky 

¶ PŢjļov§n² jednotky 

¶ Rychl§ vĨpŢjļka 

¶ Offline vĨpŢjļky 

¶ Vyģ§dan® pŚedļasn® vr§cen² vypŢjļen® jednotky 

¶ Opakovan® pŢjļen² jednotky stejn®mu ļten§Śi 

¶ VypŢjļen² jednotky, kter§ je vypŢjļena jin®mu ļten§Śi 

 

Pokud je to pro v§s uģiteļn®, mŢģete se pod²vat tak® na prezenļn² pouģ²v§n² na stranŊ 101. 

Funkce Prezenļn² pouģ²v§n² umoģŔuje zaznamen§n² informace o tom, kolikr§t byla jednotka 

ļten§Śi pouģita v prostor§ch knihovny bŊhem urļit®ho ļasov®ho obdob² (obvykle mŊs²c nebo 

rok) na rozd²l od poļtu pŚ²padŢ, kdy byla vypŢjļena.  

PŚed vypŢjļen²m jednotek ļten§Śi byste mŊli nejdŚ²ve zkontrolovat vĨpŢjļn² moģnosti 

syst®mu a podle potŚeby je pouģ²t. 

 

4.1 Nastaven² parametrŢ vĨpŢjļky 

V tomto oknŊ mŢģete definovat jist® aspekty fungov§n² syst®mu pŚi prov§dŊn² vĨpŢjļn²ch 

transakc².  

Chcete-li tuto funkci aktivovat, vyberte si z hlavn²ho menu modulu VĨpŢjļky postupnŊ volby 

ALEPH / Moģnosti / Nastavit parametry vĨpŢjļky. Zobraz² se n§sleduj²c² obrazovka:  
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Zobrazit pozn§mku k vĨpŢjļce 

Kdyģ si vyberete tuto moģnost, zobraz² se pozn§mka k vĨpŢjļce v okamģiku, kdy je jednotka 

pŢjļov§na. Pole Pozn§mka k vĨpŢjļce je souļ§st² modulu Katalogizace (karta Jednotky / 

Seznam jednotek / spodn² panel / karta Vġeobecn® informace (2)). 

Zobrazit zpr§vu "Jednotka je rezervov§na pro tohoto ļten§Śe" 

Pokud zaġkrtnete toto pol²ļko, zobraz² se zpr§va, kter§ informuje o tom, ģe jednotka je 

pŚipravena pro ļten§Śe. VġimnŊte si, ģe tato zpr§va se bude zobrazovat pouze v pŚ²padŊ, kdy 

pro ļten§Śe je na reg§lu rezervac² pŚipraven dokument k vypŢjļen². 

Zobrazit zpr§vu "Jednotka je ģ§d§na jinĨm ļten§Śem" 

Pokud zaġkrtnete toto pol²ļko, zobraz² se zpr§va, kter§ informuje o tom, ģe na jednotku zadal 

poģadavek na vĨpŢjļku jinĨ ļten§Ś. 

Vyģadov§na verifikace ļten§Śe 

Pokud zaġkrtnete toto pol²ļko, bude pŚi vĨpŢjļce vyģadov§na verifikace ļten§Śe. 

Zobrazit status zpracov§n² jednotky 

Pokud zaġkrtnete toto pol²ļko, zobraz² se pŚi prov§dŊn² vĨpŢjļky status zpracov§n² jednotky. 

Pokud nen² v z§znamu jednotky uloģena informace o statusu zpracov§n², nebude m²t tato 

moģnost ģ§dnĨ ¼ļinek.  

Tlaļ²tko PŚekonat jako implicitn² 

Tato moģnost urļuje, zda budou implicitnŊ zvĨraznŊna tlaļ²tka PŚekonat nebo Zruġit vĨpŢjļku 

v pŚ²padŊ, ģe ļten§Ś nem§ pr§vo si danou jednotku pŢjļit. Tuto moģnost si vyberte, pokud 

chcete, aby bylo tlaļ²tko PŚekonat implicitnŊ zvĨraznŊno. 

VytvoŚit potvrzen² o vr§cen² pŚi automatick®m vracen² 

Tento pŚep²naļ urļuje, zda bude pro ļten§Śe, kterĨ si jednotku vypŢjļil dŚ²ve, vytiġtŊno 

potvrzen² o vr§cen². Tato moģnost se uplatn² tehdy, kdyģ jednotka, kter§ je vypŢjļov§na, je jiģ 

evidov§na jako vypŢjļen§ pro jin®ho ļten§Śe, v pŚ²padŊ, ģe je syst®m nastaven na 

automatickou registraci vracen² takov® vĨpŢjļky. 

Tisk potvrzen² o vĨpŢjļce 

M§te moģnost nastavit, zda syst®m automaticky vytiskne potvrzen² o vĨpŢjļce. Pokud si 

pŚejete, aby bylo potvrzen² tiġtŊno automaticky, mŢģete zvolit, zda potvrzen² bude tiġtŊno po 

kaģd® vĨpŢjļn² transakci nebo pouze na konci vġech transakc² jednoho ļten§Śe (v takov®m 

pŚ²padŊ bude vytiġtŊno jedno potvrzen² s ¼daji o vġech vĨpŢjļk§ch ļten§Śe, kter® se 

uskuteļnily po sobŊ bŊhem dan® n§vġtŊvy ļten§Śe v knihovnŊ). Aktu§ln² relaci se ļten§Śem 

ukonļ²te buŅ stisknut²m kl§vesy F4 (Konec aktu§ln² relace) nebo vyhled§n²m z§znamu jin®ho 

ļten§Śe. 
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4.2 PŢjļov§n² jednotky 

Kdyģ pŢjļujete jednotku, syst®m kontroluje jak z§znam ļten§Śe, tak z§znam jednotky, aby 

ovŊŚil moģnost realizace vĨpŢjļky. Syst®m kontroluje: 

¶ Zda m§ ļten§Ś pr§vo pŢjļit si jednotku. 

¶ Zda neskonļila platnost registrace ļten§Śe. 

¶ Zda nem§ ļten§Ś v z§znamu bloky, kter® by br§nily ve vĨpŢjļce. 

¶ Zda nem§ ļten§Ś vļas nevr§cen® jednotky nebo zda knihovnŊ nedluģ² poplatky. 

¶ Zda ļten§Ś nedos§hl limitu jednotek, kter® si mŢģe pŢjļit. 

¶ Zda mŢģe bĨt jednotka vypŢjļena. 

¶ Zda na jednotku nebyly zad§ny poģadavky na vĨpŢjļku. 

Pokud je jednotka pŢjļena ļten§Śi proxy, je pŚesto vĨpŢjļka registrov§na pro jeho sponzora. 

 

Standardn² vĨpŢjļka  

 Z navigaļn²ho panelu modulu VĨpŢjļky si vyberte kartu VĨpŢjļky . V horn²m panelu se 

zobraz² karta Đdaje o ļten§Śi a ve spodn²m panelu se zobraz² karta Relace pro vĨpŢjļku.  

 

Krok 1: 
Do pole Ļten§Ś v liġtŊ Ļten§Ś zadejte ID ļten§Śe nebo jeho ļ§rovĨ k·d. 

 

 
 

MŢģete si tak® nechat zobrazit seznam ļten§ŚŢ, kdyģ klepnete na tlaļ²tko pro seznam . 
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Vyberte si ļten§Śe ze seznamu. (V²ce informac² o seznamu ļten§ŚŢ mŢģete naj²t v sekci 

Seznam ļten§ŚŢ v kapitole Ļten§Śi na s. 26.) 

 

Đdaje o ļten§Śi se zobraz² v kartŊ Đdaje o ļten§Śi. 

 
 

Pro syst®mov®ho knihovn²ka: Definice knihovn²ka obsluhuj²c²ho u vĨpŢjļn²ho pultu mus² 

obsahovat opr§vnŊn² pro vĨpŢjļku jednotky. Pokud nechcete, aby si knihovn²k mohl prohl²ģet 

vġechny ¼daje o ļten§Śi, mus²te mu zak§zat opr§vnŊn² Zobrazen² ¼dajŢ o ļten§Śi. 

Krok 2: 
Do pole Jednotka v liġtŊ Jednotka zadejte ļ§rovĨ k·d jednotky nebo jej² signaturu. Pro naļten² 

ļ§rov®ho k·du mŢģete pouģ²t sn²maļ. 

 
 

MŢģete si tak® nechat zobrazit seznam signatur, kdyģ klepnete na tlaļ²tko pro seznam .  
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Vyberte si signaturu ze seznamu. (V²ce informac² mŢģete naj²t v ļ§sti vŊnovan® seznamu 

jednotek podle signatur v kapitole Jednotky.) 

 

Pokud nejsou ģ§dn® pŚek§ģky (napŚ²klad bloky ļten§Śe), bude vĨpŢjļka uskuteļnŊna. Đdaje 

o ļten§Śi se zobraz² v kartŊ ¼dajŢ o ļten§Śi a ¼daje o vĨpŢjļce se zobraz² v kartŊ Relace pro 

vĨpŢjļku. 

 

 

Konec relace 

Pokud vĨpŢjļka jeġtŊ nebyla realizov§na, ale byly zad§ny ¼daje do liġty Ļten§Ś a/nebo do liġty 

Jednotka, pak klepnut²m na Konec relace vymaģete z obrazovky vġechny zadan® ¼daje. 

Pokud jiģ byla vĨpŢjļka realizov§na, obrazovka se automaticky vyļist², a pokud byla 

pŚ²sluġn§ moģnost definov§na v nastaven² parametrŢ pro vĨpŢjļky, bude vytiġtŊno jedno 

potvrzen² o vġech vĨpŢjļk§ch. 

 

 




































































































































































































































































































































