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1 WWW OPAC - piehled

WWW OPAC je rozhrani pro online katalog v syst¢ému ALEPH 500, vyuzivajici protokol
HTTP. WWW OPAC umoznuje ¢tenafim (uzivatelim sluzeb knihovny) vstupovat do
systému jako host nebo se piihlasovat, ¢imZ se aktivuji jejich uzptsobené profily. Ctenafi
mohou také upravovat nastaveni pro své relace, napiiklad tak, ze nastavi implicitni fazeni
nebo moznosti zobrazeni.

WWW OPAC je reSerSni nastroj, ktery je silny a zaroven je jeho pouzivani snadné. VSechny
ptistupové body definuje knihovna sama. ALEPH 500 podporuje virtudlné¢ neomezeny pocet
indexti pro prohlizeni rejstfikovych hesel a pro vyhledavani a ma mnoho moznosti, jak
Ctenafe navigovat ve velkém rozsahu vyhledanych zdznamt a jejich soubort, které jsou
generovany ve védeckych knihovnach a konsorciich. Soubory vysledkli dotazii se zobrazuji
v implicitnim potadi, které definuje knihovna, ale systém umoziuje i jiné moznosti fazeni,
které ¢tenai muize aktivovat podle potieby. Ctenafi si mohou zaznamy sefadit podle relevance;
mohou omezit vysledky dotazti podle rozmezi dat, jazykli dokumenti a jinych udaju,
pouzivanych jako filtry; mohou pouzivat rozlicné operatory pro kombinaci souborti vysledki
dotazli; mohou si vybirat v pozitivnim i negativnim smyslu jednotky v souboru vysledk tak,
aby vytvofili podmnozinu zdznamt, pokud je to vhodné.

Prostfednictvim WWW OPACu mohou c¢tenafi kontrolovat stav svych pokut, vypljcek
arezervaci. Mohou zadavat pozadavky na vypujcky, mohou zadat o dodani dokumentii
a 0 vypujéky dokumenti z jinych knihoven. Ctenafi si mohou prohliZet své aktualni vypujcky
a prodluzovat je v pfipadé, Ze to neni v rozporu s vypujénim fddem knihovny. Protoze
ALEPH 500 podporuje vazebni pole pouzivana ve formatech typu MARC, usnadiiuje pfistup
k elektronickym a internetovym zdrojim. Je mozné rychle a efektivné prohledavat knihovny
na celém svéte prostrednictvim brany Z39.50.

Ve WWW OPACu mize ¢tendf zménit jazyk dialogu jednim klepnutim tlacitka mySi. Po
zmeéné jazyka se budou vSechna menu, ndpovédy a zpravy zobrazovat ve zvoleném jazyce,
dokud se ¢tenat neodhlasi nebo dokud jeho relace neni ukon¢ena nebo resetovana.

Udaje jsou v systému ALEPH 500 uloZeny v kédovani Unicode, coz znamena, Ze zaznamy
mohou byt zobrazeny v jakémkoliv jazyce, ktery toto kdédovani podporuje.

1.1 Poznamky k terminologii v kapitolach pro WWW OPAC ve
WWW manualu

Do WWW OPACu se miize kterykoliv uZivatel dostat z terminalu knihovny nebo z osobniho
pocitace s instalovanym webovym prohlizeCem, i kdyz pfistup ke vSem ostatnim modulim
systétmu ALEPH 500 je omezen pouze na opravnéné pracovniky knihoven. Tento rozdil se
odrazi ve stylu textd v kapitolach pro WWW OPAC, které jsou ve dvou smérech vyrazné
odli$né od zbytku WWW manuélu systému ALEPH 500:

Pouziva se tfeti osoba, kdyz se odkazuje na koncového uzivatele.
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Pouzivaji se odlisné terminy, kdyz se hovoii o jednotlivei, ktery WWW OPAC pouziva.
Tyto rozdily jsou probirany ve zbytku této sekce.

1.1.1 Druha osoba versus treti osoba

WWW manudl je obecné psan ve druhé osobé mnozného Cisla, protoze se predpoklada, ze
¢tenafem je knihovnik, ktery je koncovym uzivatelem systému ALEPH 500. Naptiklad v Casti
pro modul Vyptjcky WWW manualu je napséano:

Zadejte carovy kod jednotky. Pro nacteni cisla miizete pouzit snimac carového kodu. Pak
klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se formular, ktery se sklada ze dvou casti...

Ale v ptipadé ¢asti pro WWW OPAC ve WWW manualu (s vyjimkou kapitoly Systémovy
knihovnik) se pfedpoklada, ze Ctenafem nemusi byt nutné koncovy uzivatel. Pfedpoklada se,
ze Ctenafem muze byt i knihovnik, ktery se chce seznamit s funkcemi, které jsou urceny pro
ruzné typy uzivatel, kteti WWW OPAC navstévuji a vyuzivaji. Proto se pouziva tfeti osoba
jednotného Cisla (Ctenat - uzivatel sluzeb knihovny), kdyZ se odkazuje na uzivatele WWW
OPACu. Napriklad:

Ctendir miize z obrazovky Schranka klepnout na tlacitko UloZit/odeslat. Objevi se formuldr
Odeslat/vytisknout schranku.

Ctendr zadd potiebné tidaje vietné e-mailové adresy a klepne na tlacitko Odeslat. Ctendr
muize také pridat textovou poznamku (az 300 znakii), kterd bude soucasti zpravy el. posty.

V pfipadé¢ kapitoly Systémovy knihovnik se predpokladd, Ze ctendfem je systémovy
knihovnik, ktery zodpovida za nastavovani WWW OPACu a jeho ptizpisobovani potiebam
knihovny a wuzivateld jejich sluzeb. Proto se pouzivd druhd osoba. Vzhledem
k pfedpokladanému rychlému zastaravani informaci urcenych systémovym knihovnikiim
a vzhledem k neustale dopliiovanym a vylepSovanym funkcim systému nebudou tyto kapitoly
pro jednotlivé moduly a funkce ptekladany, aby jejich aktualizace mohla byt velmi rychla.
Znalost angliCtiny je pro Ceské a slovenské systémové knihovniky natolik nezbytnd, Ze
neptredpokladame vétsi jazykové potize. Naptiklad:

You can determine which IP addresses (that is, which workstations) may access the Web
OPAC. To do so, edit the server_ip_allowed table located in the $alephe/tab directory. An
example from that table is given below...

1.1.2 Uzivatel versus CtenaF

V castech pro WWW OPAC ve WWW manualu se o uzivateli WWW OPACu nékdy hovofi
jako o uzivateli sluzeb knihovny ("user") a n€kdy jako o Ctenéti ("patron").

Poznamka prekladatele: Vzhledem k ponc¢kud omezenéj§im moznostem a zvyklostem
ceStiny se v Ceském piekladu pouZiva termin Ctenat také ve vyznamu "vypijcovatel”
("borrower"). V piipadé, ze jde o uzivatele WWW OPACu bez dalSich "fyzickych" aktivit,
hovoii se o wuzivateli sluZzeb knihovny, kdy zékladni sluzbou je pravé zpfistupnéni
elektronického katalogu. Cilem je odlisit tohoto "uZzivatele" od pracovnika knihovny,
koncového uZivatele, o kterém se bézné hovoii pouze jako o uZzivateli, ¢imz se mysli uZzivatel
systému ALEPH.

Ctenaf je v knihovné evidovan svym ID ¢tenafe a jsou pro ného uchovavany udaje o jeho
aktivitach, zeyména vypijcnich. Vybér pouzitého terminu zalezi na skutecnosti:

Zda se uzivatel sam identifikoval jako ¢tenaf knihovny tim, Ze se ptihlasil?
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Zda jsou popisované funkce k dispozici pro vSechny uzivatele WWW OPACu nebo zda je
mohou pouzivat pouze evidovani ¢tenati knihovny?

1.2 Zakladni funkce WWW OPACu
Uzivatel mtze pouzit OPAC pro:
Vyhledavéani bibliografickych zaznamt v databazi.

Zobrazeni udaji o knihovnich jednotkéach, naptiklad umisténi kazdého exemplaie ve fondu
knihovny (pobocka, signatura).

Zobrazeni Udaji o tom, zda je mozné si jednotku vypujcit, zda je jednotka ptjcena a kdy by
m¢éla byt vracena.

Zadani pozadavku na vypujcku a kopii pro jednotky a prodlouzeni vypujcek (pokud ma dany
Ctenar potiebna opravnéni).

Vyhledavani v externich databazich.

1.3 Funkce Vyhledavani
Ve WWW OPACu mate k dispozici dva typy vyhledavani:
ProhliZeni indexu

Uzivatel WWW OPACu si mize prohlizet abecedni seznam zahlavi (rejstiikovych selekénich
hesel), jako jsou nazvy, autofi ¢i predmétova hesla (viz kapitola Rejstiiky na s. 17). Abecedni
seznam ma vazbu k bibliografickym zdznam{m.

Vyhledavani

Uzivatel mize v databazi vyhledavat podle slov, slovnich spojeni nebo muize pouzivat piimé
indexy (viz kapitola Vyhledavani na s. 20).

1.4 Indexy

Systémovy knihovnik miize definovat indexy, které budou k dispozici pro uzivatele ve WWW
OPACu. Je mozné budovat tfi typy indexi:

Rejstiiky
Rejstiiky se vytvareji z celych poli ¢i podpoli bibliografického zaznamu naptiklad pro autory,
nazvy, predmétova hesla.
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Soubory slov

Soubory slov jsou seznamy slov vybranych z urcitych poli bibliografického zaznamu.
Ptiklady soubori slov:

Slova z autorskych udaju (tagy 100, 110...)
Slova z ndzvu (tagy 240, 241, 242, 243, 245...)
Slova z predmétovych hesel (tagy 600, 650)

Slova z jakéhokoliv udaje

Piimé indexy

Pfimé indexy miize uzivatel pouzit pro vyhledani urcitého zdznamu. Ptiklady téchto indext:
Cislo BIB zaznamu

ISBN/ISSN

Signatury

Carovy kod

2 Zafiname

KdyZ c¢tenatr vstupuje do systtmu WWW OPAC, je mu pfifazen implicitni profil ctenare
(naptiklad ALEPH), ktery definuje systémovy knihovnik. Implicitni profil ¢tenafe nastavuje
implicitni format pro zobrazeni, jazyk, baze a domovskou bazi a opravnéni.

Ctenat se "identifikuje" tim, Ze se pfihlasi do systému. Pfihlaseni je ve WWW OPACu
nepovinné, ale je nutné pro urcité akce (pozadavky na vypujcku, prodluzovani, zobrazeni
seznamu vypujcek atd.). "Identifikace" také aktivuje profil ¢tenare (pokud mu byl pfifazen
profil v globalnich Udajich Ctenafe). VSichni uzivatelé WWW OPACu si mohou pro danou
relaci upravovat svd nastaveni tak, ze prepi$i hodnoty z implicitniho profilu ¢tenate (viz
Nastaveni na s. 15). Ctenaf si miize sva nastaveni uloZit i pro dalsi relace.
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2.1 PrihlasSeni

Prvni obrazovka WWW OPAClu, se kterou se ¢tenar setkava, je obrazovka pro ptihlaseni:

User ID/ Barcode: |

Verification: |
Library Branch:  |SharedPool x|
Log On ] Guest I Register ] Forgot Fasswnrd?]

Na této obrazovce jsou k dispozici ¢tyii volby:
Ptihlasit
Host

Registrovat

Zapomng¢l(a) jste heslo?

Prihlaseni

Ctenaf zad4 své ID &tenafe a heslo a klepne na tlagitko P¥ihlaseni. Misto toho, aby Gtenaii
ruéné zadavali ID a heslo, je mozné nastavit systém i tak, aby akceptoval ¢arovy kod a cCislo
verifikace nebo jiné dal$i moznosti, které knihovna pfipusti a definuje.

Ctenat mize vyhledavat v katalogu, zadavat pozadavky na vypujcky, prohliZet si své vypajéni
transakce, pouzivat e-polici a historii.

Host

Uzivatel, ktery se ohlasi jako Host, mlize pouze provadét vyhleddvani, prohlizet si indexy,
tisknout vysledky vyhledavani a odesilat je e-mailem.

UZivatel se identifikuje jako Host tak, Ze klepne na tlacitko Host bez toho, ze by vyplnil ID
¢tenafe a heslo.

Registrace
Knihovna mtze nabidnout uzivateliim, aby se poprvé registrovali sami. Kdyz uzivatel klepne
na tlacitko Registrace, objevi se formulaf pro registraci nového Ctenate:
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New Borrower Registration Form

* Mandatory fields
Name:- o

ID: |

Library Branch: o |
Enter Pincode:
Yerify Pincode:
Langquage ITGL[

Personal details (only for first registration)
Address: :

bl

£ip Code:
E-mail Address:
Telephone (1):

1=

Telephone (2):

5MS Number

Receive SMS r

Address Type: |Permanentﬁddresa |
Address valid from: [20120823  (yyyymmdd)
Address valid to: [20130223 | tyyymmadd)

Cender: | 'I

Place of Birth: |

Birth Date: |oooooonn by mdd)
Export consent: r
Mail Attachment: | =l

If you forgot your password, you can use the "Password Bypass™
mechanism by selecting one of the questions and answering it.

Question Database:|vouwreyecolor x| |

Go | Clear |
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Uzivatel by mél zadat co nejvice udajii a je nutné vyplnit alespont povinna pole. Uzivatel by si
mél zaznamenat své ID a PIN. Po vyplnéni formulare uzivatel klepne na tlacitko Registrace
a systém pro ného nastavi novy zdznam ctenafe. Uzivatel dostane podle pravidel knihovny
zékladni opravnéni jako c¢tenaf. Aby mohl uzivatel ziskat svd fadnd opravnéni, musi se
dostavit do knihovny k doplnéni registrace.

Jestlize uzivatel vefejného online katalogu nevyplni datum v poli "Platnost adresy do", je
pouzita hodnota v setenv www_bor registration ends.

Zapomnél(a) jste heslo?

Tato funkce umoziuje ¢tenafi, aby si vzpomnél na heslo, jestlize jej zapomnél. K této funkci
se muzete dostat tak, ze klepnete na volbu Zapomnél(a) jste heslo? v okné PtihlaSeni. Ctenar
je pozadan, aby si zvolil otazky, které ulozil diive, a odpovédél na né.

Tato funkce je téz k dispozici z obrazovky Registrovat.

UZivatel miZe vyhledavat v katalogu a odesilat vysledky vyhledavani e-mailem, aniZ by se
nejdiive sam identifikoval.

Ctenat se viak musi piihlasit, pokud bude chtit zadat pozadavek na vypijcku. Jestlize se
Ctenar pred aktivovanim svého pozadavku nepftihlasi, bude vyzvan k tomu, aby to ud¢lal
dodatecné ve chvili, kdy pozaduje sluzby, pro néz je ptihlaseni nutné.

Ma-li ¢tenar pfedem definovany profil ve svém zdznamu ¢tenare (at’ uz skupinovy ¢i osobni),
jeho jazyk dialogu a nastaveni pro zobrazovani zaznamu jsou aktivovany v okamziku, kdy se
piihlasi (viz sekce Osobni profil na s. 68 v kapitole Ctenat a v kapitole Profily).

Aby se Ctenaf piihlésil v okné Ptihlaseni:
Musi zadat své ID ¢tenare, pak svilj PIN kod do pole pro verifikaci a klepnout na tlacitko OK,
nebo

musi zadat sviij ¢arovy kod, a pak své Cislo verifikace do pole pro verifikaci a klepnout na
tlacitko OK.

Jestlize zadané hodnoty odpovidaji tomu, co je pro ¢tenafe evidovdno v bazi, objevi se
obrazovka Vyhledavani.

JestliZe je vas systém nastaven na zobrazeni obrazovky s upozornénim pro Ctenafe, miize se
toto upozornéni zobrazit jesté¢ pied obrazovkou pro vyhledavani. Obrazovka s upozornénim
pro ctenafe se objevi, pokud ma ctenar prestupky, ma nezaplacené poplatky nebo nevratil
vypuj¢ené dokumenty vcas.

2.2 LiSta Menu
LiSta menu se objevuje v horni ¢asti obrazovky WWW OPACu. Zobrazené volby se mohou
lisit podle toho, zda je ¢tenat piihlaSen ¢i nikoliv. KdyZ uzivatel ukon¢i své piihlaSovani,
vypada liSta menu takto:
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f ALEPH End Seszion | My Library Card | Preferences | Databazes | Feedback | ILL | Help

s Browse | Search | Results List | Previous Searches | History |My e-Shelf | Special Request | ACQ Request

Jestlize se uzivatel neptihlasil, nejsou k dispozici n€¢které volby a menu vypada takto:

,ALEPH/ Sign-in | End Session | My Library Card | Preferences | Databases | Feedback |ILL| Help

7 Browse | Search | Results List | Previous Searches | My e-Shelf

Volby, které jsou k dispozici z menu, jsou vysvétleny struéné v néasledujici sekei:

Prihlaseni

Uzivateli, ktery pouzil tlacitko Host, se zobrazi obrazovka Ptihlaseni.

Odhlaseni

Ukonci se relace uzivatele. Toto zrusi piihlaseni ¢tenafe a historie je automaticky vymazana.
Ctena¥

Zobrazi se administrativni udaje o Ctenafi: vypijcky, platebni transakce, pozadavky na
vypujéky, prohiesky, osobni tidaje a nastaveni pro zobrazeni (viz kapitola Ctenaf na s. 60).
Nastaveni

Dava uzivateli moznost urcit, jak mu bude systém ukazovat seznam zaznamu a jaky jazyk
dialogu bude pouzivan (viz sekce Nastaveni na s. 15).

Databaze

Zobrazi se seznam databazi, z nichZ si mtize uzivatel vybrat. Pamatujte, ze baze dostupné pro
daného ctenéte urcuje knihovna.

Otazky/pripominky

UZzivatel mize vyuzit moZnost kontaktovat pracovniky knihovny s otdzkami
a konstruktivnimi ptfipominkami k WWW OPACu v syst¢ému ALEPH.

MVS

Opravnéni ¢tenaii mohou zadat o vypujcku nebo o kopii dokumentti z fondu jiné knihovny
(viz kapitola MVS (Meziknihovni vypijcky) na s. 71).

Napovéda

Zobrazi se struéné informace o rozhrani WWW OPAC.

ProhliZeni indexu

Umoznuje, aby ¢tenar prochazel abecedné sefazeny index a vyuzival jej pro vyhledavani.
Vraci étenafe do jeho posledni operace Prohlizeni (viz kapitola Rejstiiky na s. 17).
Vyhledavani

Umoziuje ¢tenafi, aby vyhledal zaznamy zadanim klicovych slov nebo slovnich spojeni (viz
kapitola Vyhledavani na s. 20).

Uzivatelsky manual - WWW OPAC 14
30. listopadu 2015



Vysledky dotazu
Vraci ¢tenafi vysledky piedchozich vyhledavani (viz kapitola Vysledky dotazu na s. 31).
Piedchozi dotazy

Zobrazi se historie vyhleddvani pro vSechna ptfedchozi vyhledavani v aktualni relaci (viz
kapitola Ptedchozi vyhledavani na s. 43).

Historie

Zobrazi se historie vyhledavani pro vSechna ulozend vyhledavani v zdznamu c¢tenafe (viz
kapitola Historie na s. 87).

Ma schranka

Zobrazi se seznam vSech BIB zdznamu, které byly ulozeny hostem pii aktualni relaci
a registrovanym ¢tenafem v priabéhu nejen aktualni, ale také v priibéhu predchozich relaci.

Specialni pozadavek

Funkce Specialni pozadavek umozni ¢tendiim zadat zvlastni pozadavky pro jednotky, které
nejsou nalezeny ve WWW OPACu, ale byly nalezeny v listkovém katalogu (viz Specidlni
pozadavek nas. 74).

221 LiSta Zpravy

Lista zpravy se objevuje pod listou menu. Lista zpravy obsahuje online udaje, instrukce nebo
upozornéni, kterd informuji uzivatele o WWW OPACu nebo o podminkach, které mohou
vyzadovat zvlastni pozornost. Pouzivaji se dva typy zprav:

Informace - poskytuji informace o vysledcich pfikazu. Uzivateli se nenabizi zadna moznost
vybéru. Napiiklad:

@ Selected items were added to My e-Shelf.

Upozornéni - informuje uzivatele o situaci, kterd vyzaduje zasah nebo korekci diive, nez
muZze pokraCovat v praci. Napiiklad:

€ Please select set before clicking on View.

2.2.2 Nastaveni

Systém ALEPH nechéva uzivatele, aby si pfizptisobil nastaveni pro zobrazovani informaci ve
WWW OPACu, naptiklad jazyk dialogu, jazyk tezauru. UZivatel si miize také vybrat format,
v némz mu systém zadznamy zobrazuje. Nastaveni mtize byt také provedeno v osobnim profilu
Stenafe (viz sekce Osobni profil na s. 68 v kapitole Ctenar).

Uzivatel mlize ménit sva nastaveni klepnutim na volbu Nastaveni v menu. Objevi se okno
Format zobrazeni:
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Language

Display Format

This function lets you determine the way the system shows you a list of records. Note that even if you choose to
see titles only, or one of the brief views, you will always be able to expand an individual record to see its complete
bibliographic details.

No. of brief records per page: T3 10 C15 ©20
Max. no. of records for Auto Full: ®0 C5 C10 C15
Format:  Option 1(951) ¢ Title only (952)
@ Brief view-table © Card (037) © Full view
(950)
Include AUT data in Browse List ? “ No © Yes
Go I

Ma-li uzivatel profil ¢tenare, mize si své nastaveni ulozit.

2.2.3 Format zobrazeni
Toto okno nabizi ruizné moznosti:

Poéet zaznamu na stranku

Umoznuje uzivateli, aby si nastavil pocet zaznamt, které se budou zobrazovat na kazdé
strance.

Maximalni pocet ziznamii pro automatické uplné zobrazeni

Systém automaticky zobrazuje zaznamy v Gplném formatu, pokud pocet zaznamu v souboru
vyhledanych zaznamii neptekracuje (nejvyse je roven) Cislo, které zde nastavil uzivatel.

Format
Dava uzivateli moZnost, aby si vybral pfedem definovany format pro nastaveni.
Zahrnout autoritni idaje do rejstiiku

Je-1i vybrano Ano, pak se budou v rejstiiku zobrazovat vazby na autoritni zdznamy, které
souviseji s danym zahlavim (rejsttikovym heslem).

Aktualizace osobniho profilu

Tato volba se objevuje pouze tehdy, kdyz je Ctenaf ptihlasen. Je-li vybrano Ano, pak zmény,
které byly provedeny v Ctenafove nastaveni pro zobrazeni, jsou aktualizovany v jeho ADM
zaznamu.

2.2.4 Jazyk

Bude-li chtit uzivatel zménit nastaveni jazyka, pak si musi v okn¢ Format zobrazeni vybrat
Jazyk. Bude zobrazeno okno pro nastaveni jazyka.

Toto okno nabizi nasledujici moznosti:
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Jazyk dialogu

Déva uzivateli moznost, aby si nastavil jazyk dialogu, kterému dava prednost, zaskrtnutim
ptislusného okénka a klepnutim na tlacitko OK.

Jazyk zaznami

Dava uzivateli moznost, aby si nastavil jazyk zdznamt, kterému déva prednost, zaskrtnutim
prislusného okénka a klepnutim na tlacitko OK.

3 Rejstiiky
Funkce Rejstiiky umoziiuje uzivateli prohlizet abecedni seznam selek¢nich termint - hesel
(jako napf. ndzev, autor, pfedmét atd.) z bibliografickych zaznami. Prohlizeni napomaha

uzivateli pii vyhledavani v rejstiicich, souborech slov a piimych indexech (viz sekce Indexy
Vv kapitole Ptehled).

Pokud chcete pro vyhledavani zdznamt pouzit funkci ProhliZeni rejstiikii, klepnéte na volbu
Rejstiiky z menu. Bude zobrazeno okno Prohlizeni abecedniho rejstiiku:

Ex Libris — Browse an Alphabetical Index

Type word or phrase: | I Search keyword in headings

Select index to browse: | Tite =
per— Forean Author :l
Go ] Clea ]

Author+Title

Subject

Subject-L.C

Subject - MESH

Systermn Number

Place of Publication

Publisher

Series

Location

IS5

ISEM

Dewey Decimal Class

LC Index

LC Clagsification

Thesaurus |-
W'ord Inclex

YWords from title

YWords from author

Words from LC subject =

3.1 Dotaz pro prohliZeni rejstiiku
Uzivatel odesle z okna ProhliZzeni abecedniho rejstiiku dotaz pro prohliZeni rejstiiku.

Chcete-li odeslat dotaz pro prohliZeni rejstiiku:
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V okné ProhliZzeni abecedniho rejstiiku ctendi zada slovo nebo slovni spojeni, které chce
V bazi najit. Musi to byt pocatecni text zahlavi (rejstiikového hesla).

Ctenaf si vybere index a klepne na tlagitko Odeslat. Zobrazi se rejstiik (viz nize).

Jestlize je vas systém nastaven tak, aby umoznoval vyhledavani slov v rejsttikovych heslech,
zobrazi se vedle pole ,,Zadejte slovo nebo slovni spojeni* zaskrtavaci policko. Toto policko je
oznaceno jako “Vyhledavani slov v heslech”. Pokud jej ¢étenad zaskrtne, bude moci

vyhledéavat klicova slova v seznamu rejstiikovych hesel. Podrobnéjsi informace si muzete
piecist v ¢asti KIi¢ pro vyhledavani.

3.2 Rejstrik

Rejstiik obsahuje abecedni seznam zahlavi (rejsttikovych hesel), které maze ¢tenai prochazet.
Text, ktery ctenat zada, kdyz odesila sviij pozadavek na prohlizeni rejstiiku, se objevi v prvni
nebo druhé tadce, pokud zde existuje shoda s nékterym rejstiikovym heslem. Pokud text
neodpovidd vyhledanym zdznamm, na seznamu se zobrazi v prvnich dvou fadcich bud’
nejdiive predchazejici nebo nésledujici zdznam nebo se zobrazi v prvnim tfadku nésledujici
zahlavi (rejstiikové heslo). Zplsob zobrazeni zavisi na nastaveni baze. Je zobrazen pocet
zdznaml dokumentl spojenych s kazdym zahlavim (rejsttikovym heslem).

Ctenaf se k oknu Rejstiik dostane tiemi riiznymi zptsoby:

Pomoci funkce Prohlizeni abecedniho rejstiiku (viz kapitola Dotaz pro prohlizeni rejstiiku na
s. 17).

Kdyz si prohlizite zaznam (viz Uplné zobrazeni ziznamu z obrazovky Uplné zobrazeni),
klepnéte na podtrzené jméno pole. Zobrazi se okno obsahujici sluzby, které jsou pro dané pole
k dispozici. Zde si muze Ctendi vybrat funkci pro prohlizeni seznamu zahlavi (rejstiikovych
hesel).

Kdyz si prohlizite seznam odkazl. Chcete-li zobrazit Rejstiik, klepnéte na podtrzené jméno
pole. Kdyz napftiklad klepnete na pole se zdhlavim (rejstiikovym heslem), zobrazi se abecedni
seznam polozek s aktudlnim zahlavim na zacatku seznamu.

V Rejstiiku se zobrazuji zahlavi (rejstiikova hesla). Pokud existuje autoritni zaznam s vazbou
na prislu§né zahlavi (heslo), systém zobrazi vazbu na tento zdznam.

Browse List: Authors

No. of Recs Brief Recs

Elemens, Samiu el 1835-1910 - [LC Authonty Eecord]
See: Twrain, Mark, 1835-1910

Elemens, e imewl Lenghorn, 1835-1910 - [LC Authority Becord]
Gee Twadn, Marl; 18351910

Elengel Paul 1554 1935

Elier, Betje Black
Elimel Walter 3

Elingelhofer, Eric C
Elosterman Leo J. 1937

Brief Recs I Elotz Jennifer-Claite W

R T = T
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Chcete-li zobrazit autoritni zdznam, klepnéte na odkaz Autoritni zdznam. Bude zobrazen
autoritni zdznam vcetné odkazu.

Cross-references - Authors - Klemens, Se imeul Lenghorn, 1835-1910

Clck on an underlined tag to see a Browse List.

5¥s. Ho. Q00002049

Heading Twrain, Bark 1835-1910

Seen from Clemens, Samuel Langhorne, 1835-1910

Seen firom Elemens, Sam iu el 1835-1910

Seen firom Elemens, Be dimeul Lenghorn, 1535-1910

Seen from E o-lan-mat-ssu, Sai-mi-eth Lang-en, 1835-1910

Works by this author are usually entered under Twain, Mark 18351910, For
alisting of othet names used by this author, search also underTwain, Mark
1835-1910

Update Flag ¥

Close I

Name Conplex 54
Ref

Zobrazeni struénych zaznami (fazeny index)

V Rejstiiku (seznamu zahlavi) mlze ctenat klepnout na tlacitko , aby se mu
zobrazil uspofddany seznam zidznamii dokumentl, které se vztahuji k hledanému zahlavi

(heslu). Vsimnéte si, ze tlacitko je aktivni pouze tehdy, kdyz ke zvyraznénému
zéahlavi (heslu) jsou pfipojené stru¢né zdznamy:

Browse List: AuthorsiNames

Mo. of Recs Brief Recs Entry
50+ Brief Recs | Proust, Marcel, 1971-1922

Kazda polozka seznamu obsahuje tidaje z bibliografického zaznamu, ktery popisuje dané dilo:
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Froust, Marcel, 1871-1922

Records 11 - 20 of 44 [ JumptoText ]|
# Doc No. Entry
11 3312 Ala recherche du temps perdu. 1533
12 3313 Ala recherche du temps perdu. 1587,
13 3322 Ala recherche du temps perdu. 1554,
14 3318 Ala recherche du temps perdu. English. 1952,
15 3325 A la recherche du temps perdu. Hebrewy, 1281,
16 3844 A la recherche du temps perdu. Hebrew. 1999,
17 3320 A la recherche du temps perdu. ltalian. 1981,
18 3321 A la recherche du temps perdu. Persian. 1370,
19 2323 A la recherche du temps perdu. Spanish. 15956,
200 3324 A la recherche du temps perdu. Swedish. 1953,

Obsah polozky urcuje jeji uspotfadani a mize se lisit seznam od seznamu podle typu zahlavi
(hesla), k némuz je vztazen. Naptiklad seznam praci vztahujicich se k zdhlavi pro edici je
uspofadan podle cisel svazkl, kterd se také zobrazuji; seznam praci vztahujicich se
k plodnému autorovi je uspoiadan podle unifikovanych nazvl, které se také zobrazuji.
Seznam muze obsahovat odkazy od dila na jiné dilo v seznamu (napiiklad pfelozeny nazev
muze byt uveden jako odkaz k unifikovanému nazvu).

V zéahlavi seznamu je mozné zobrazovat autoritni zdznam vztahujici se k danému zahlavi
(rejstiikovému heslu). Seznam muze Ctenat prochazet tak, ze klepne na tlacitka Dalsi strana
a Pfedchozi strana. Ctenaf miize také piejit na urditou polozku v seznamu tak, e zada
pocatecni text do pole "Ptejit na" a klepne na tlacitko "Ptejit na".

Poznamka: Uvodni urCité a neurcité Cleny ("a", "the" apod.) musi byt vynechéany.

4  Vyhledavani
Chce-li uzivatel aktivovat funkci Vyhledavani, klepne na volbu v menu.

Vyhledavani dava uzivateli mozZnost vyhledat zdznamy z baze pomoci klicovych slov. WWW
OPAC prohleddva soubory slov (naptiklad Slova z nazvu nebo Slova z pfedmétu) pro
nalezeni zdznamii, které obsahuji zadana klicova slova. WWW OPAC také prohledava ptimé
indexy kvuli nalezeni zaznami, které jsou urCeny jedineCnym identifikatorem, jako je napt.
systémové Cislo, carovy kod, ISBN apod.

Ve WWW OPACu je mozné pouzivat pét riznych typt vyhledavani: Zakladni, Z vice bazi,
Z vice poli, CCL a Pokrocilé vyhledavani. Pokud si chce uzivatel vybrat ur€ity typ, mél by
klepnout na ptislusSnou volbu v okné Vyhledavani:
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Basic Search | Mulii-field | Multi-hase | Advanced Search | ©cL

Razné typy vyhledavani jsou vysvétleny ve zbytku této kapitoly.

Provedeni pozadavku pro vyhleddvani je limitovano poctem zaznami, ktery nastavil
systémovy knihovnik (napi. 5000). Kromé toho plati omezeni pro implicitni zobrazeni
vysledku dotazu a pro fazeni v okn¢ se seznamem vysledkii na 1000 zaznamtl.

Dotaz pro vyhledavani je omezen na pocet osm logickych operatora a/nebo na délku 500
znak.

Vyhledavani, které je zkraceno, je limitovano do poctu riiznych termini, které odpovidaji
zkracenému pozadavku. Pocet definuje systémovy knihovnik. Implicitni hodnota je 2000.

4.1 Logické operatory

ALEPH podporuje logické operatory "and", "or" a "not". Pouziti "and" se ptedpoklada, pokud
neni zaddn zadny operator. Operatory mohou byt zapsany bud’ anglicky, nebo musi byt
vyjadieny pouzitim jedné z nasledujicich konvenci:

AND = + (znaménko plus)
AND = & (ampersand)
OR = (svisla cara)

NOT =~ (vinovka)

Kdyz zadavate klicova slova, mizete pouzit zkraceni, maskovani a logické operatory, jak je
vysvétleno dale.

411 ZKkraceni

Uzivatel mtize zadat pouze Cast slova a ptidat ? nebo * na zacatek (nebo na konec), ¢imz
naznaci, Ze chce vyhledavat vSechna slova, ktera kon¢i (nebo zac¢inaji) zadanou ¢asti slova.

Naptiklad:
?0logie

vyhleda vSechny zaznamy, které obsahuji slova koncici na ologie v indexovaném poli, jako
napf. antropologie, archeologie, psychologie apod.

Chloro?
vyhleda vSechny zaznamy, které obsahuji slova zacinajici chloro v indexovaném poli.

Znak ? muze byt také pouzivan pro vyhledani riznych variant pravopisu. Naptiklad pre?ident
vyhleda jak zaznamy se slovem president, tak prezident.

Uzivatel nemlze pouZzit symbol pro zkraceni zaroven na zacatku i na konci slova, napiiklad
dotaz ?jazycn? nebude platny.

Znaky ? nebo * jsou zastupné znaky pro jakykoliv pocet znak.
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Naptiklad:

psy?cky
vyhledé vSechny zaznamy, které maji v indexovaném poli slova zacinajici psy a koncici cky,
naptiklad psychicky, psychoticky, ¢i psychologicky.

4.1.2 Logické (booleovské) operatory
Vyhledavani mize byt zizeno ¢i rozSifeno pouzitim logickych (booleovskych) operatorti
AND, OR a NOT. Tyto operatory muzete pouzit v hledaném fetézci.

Napriklad:
government and labo?r
Vyhleda vSechny zaznamy obsahujici slova government a labor nebo labour.

vlada or kabinet

Vyhleda v§echny zaznamy obsahujici bud’ slovo vidda nebo kabinet.

vlada not parlament

Vyhleda vSechny zaznamy obsahujici slovo vidda, ale neobsahujici slovo parlament.

4.1.3 Zavorky

V reserSnim dotazu mohou byt pouzity i zavorky, zvlasté kdyz pozadujete spravnou syntaxi
dotazu.

Naptiklad:
wti = (strategie or taktika) and wau = (dunnigan and churchill)

414 Operatory blizkosti

england %3 ballads

Symbol %, po némz nasleduje ¢islo, je mozné umistit mezi dvéma slovy. Toto naznacuje, ze
uzivatel chce, aby se slova ve vyhledaném zaznamu nachazela v urcité vzdalenosti od sebe,
a zaroven mu nezalezi na potadi téchto slov. Naptiklad po zadani england %3 ballads systém
mize vyhledat Ballads of England, Ballads of Merry Old England i England and Her
Ballads.

ballads 13 england

Znak ! nasledovany ¢islem mize byt umistén mezi dvéma slovy. Toto naznacuje, ze uzivatel
chce, aby se slova ve vyhledanych zédznamech objevila v urCité vzdalenosti od sebe a ve
stejném poradi, v némz byla zadana v dotazu. V takovém piipadé po zadani ballads !3
england mohou byt vyhledany zaznamy obsahujici Ballads of England a Ballads of Merry
Old England, ale nikoliv England and Her Ballads.

Uzivatelsky manual - WWW OPAC 22
30. listopadu 2015



4.1.5 Od-Do

1993 -> 1996

Symboly -> (pomlcka a znak pro vétsi nez) mohou byt umistény mezi dvéma slovy. Toto
naznacuje, ze uzivatel chce zobrazit zdznamy, které obsahuji slova od (a vcetn€) prvniho
zadaného slova az do druhého zadaného slova. Tato podminka hleddni je zejména uzitecna
pro omezeni souboru zaznamil podle roku vydani. Uzivatel vSak musi pouzit tyto symboly;
misto nich nemuize pouzit parametr "to" (do).

4.1.6 Vyhledavani slovnich spojeni (frazi)

"Olympijské hry"

Pokud je fetézec pro vyhleddvani ohranic¢en uvozovkami, je s nim nakladdno jako se slovnim
spojenim. Systém bude vyhledavat ptislusné souslovi, aniz by bylo nutné oznacovat pole
Blizkost slov. Pokud naptiklad budete chtit vyhledat zaznamy obsahujici slovni spojeni
olympijské hry, staci zadat "olympijské hry".

Vsimnéte si, Ze jednotliva slova jsou v zobrazovanych vyhledanych zdznamech zvyraznéna,
ale souslovi nikoliv.

Je také mozné vyhledavat pouze pomoci filtrii pro vyhledavani, aniz by byl zadan reSers$ni
termin. K tomu byste méli pouzit pseudo-reSerSni termin “alldocuments” (vSechny zdznamy).
Budete-li chtit pro vyhledavani pouzit frazi, ktera obsahuje slova “and”, “or”, nebo dalsi operatory
jako bézna slova, méli byste celou frazi uvést v uvozovkach.

4.2 Zakladni vyhledavani
Okno Zakladni vyhledavani vypada takto:

Basic Search

Type word or phrase |shakespeare
Field to search ITiiIe Words "l
Words adjacent? ® No © Yes

Base to search |E>r Libris University j
Go ] Clear ]

Limit search to:

Language: |English v| Year from: 1955 Year to: |1995 I R e T
mot using fromMo )
Format:  [\isual Materials »| Location: | Education Library =)

Uzivatel si vybira pole, které chce pouzit pro vyhledavani (naptiklad soubor slov nebo pfimy
index pro autory, predmétova hesla, roky vydani, systémové ¢islo), a zadava kliCova slova,
ktera v indexech chce hledat.
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Zadéani pomoci malych pismen vyhleda také odpovidajici slova s velkymi pismeny. Uzivatel
muze ve svém reSerSnim dotazu pouzit logické operatory AND, OR a NOT. Operator AND
mezi slovy je implicitni. WWW OPAC také akceptuje AND/OR/NOT jako realna slova, tzn.
nikoliv jako logické operatory, pokud jsou soucasti slovniho spojeni (pro anglické vyrazy),
napiiklad TIT=gone but NOT forgotten, nebo pokud je operator uveden ve dvojitych
uvozovkach, naptiklad WTI=gone but "NOT" forgotten (NOT je zapsano velkymi pismeny
pro zdiraznéni jednoznacnosti - v selekénim terminu muize byt zaddno i malymi pismeny).

Poznamka: WWW OPAC také akceptuje v reSerSnim dotazu lomitko (/).

4.2.1 Blizkost slov

Muzete zvolit Ano pro "Blizkost slov”. WWW OPAC je schopen poznat, ze uzivatel si picje
vyhledat pouze zaznamy, které obsahuji zadana slova ze slovniho spojeni zaroven
V uvedeném potadi.

4.3 Vyhledavani z vice poli

Hledani z vice poli vam umozni vyhledat vice nez jednu skupinu slov ve stejném dotazu
s operatorem "AND" mezi nimi.

43.1 Pouziti Vyhledavani z vice poli

Z kteréhokoliv okna pro Vyhledavéani uzivatel klepne na volbu Z vice poli. Zobrazi se
formular pro hledani z vice poli:

Multi—field Search

Subject |
Author |
Title p hrase I [Begin with the first waord of the title)

Title words

Year

Publisher

Words adjacent? ® No © Yes

Base to search |Ex Libris University =

o |[__cear | For other writing systems click here

v

Uzivatel zada co nejvice poli. Cim vice poli je vyplnéno, tim uzsi a presnéjsi je hledani.
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Uzivatel se mize také rozhodnout, ve které bazi bude chtit vyhledavani provést. Implicitné je
prohledavana aktualni baze.

Kdyz uzivatel klepne na tlac¢itko Odeslat, zobrazi se seznam vysledki dotazu.

4.4 Rejstiiky/Hledani

Okno Rejstiiky/Hledani umoziuje uZzivateli, aby v jednom okné€ mohl pouzivat jak prohlizeni
seznamu (rejstiika), tak vyhledavani pomoci zadani jednotlivych slov.
Ob¢ moznosti existuji na stejné strance soucasné. Pokud si uzivatel zvoli hledani, bude mit

k dispozici vSechny souvisejici funkce. Pokud si vybere prohlizeni seznami, nebude mit
zadny vyznam oznaceni blizkosti slov.

To, zda bude mit Ctenaf moznost tuto obrazovku pouzit, zalezi na nastaveni uplatiovaném
danou knihovnou.

4.5 Vyhledavani z vice bazi
Dotaz pro vyhledavéni z vice bazi vyhledd soubor zdznami ve zvolenych databézich, které
odpovidaji zadanym pozadavkim. Uzivatel miize pouzit vyhleddvani z vice bazi pro
prohledévani vice bazi najednou.

451 Pouziti Vyhledavani z vice bazi

Z kteréhokoliv okna pro Vyhledavani uzivatel klepne na volbu Z vice bazi. Zobrazi se
formulaf pro vyhledavani z vice bazi (viz nize).

Multi-base Search

Type word or phrase |

Field to search All Fields -I
Words adjacent? # No " Yes
Select databases:

M UsSMol " Library of Congress
T UNID1 " Drewdb

" Serials (UsmMo1) I Oxford University

" Monographs (USKMO1) M Cun01

Go ] Clear ]

Limit search to:

Language: |zl -I Year Imm.‘l Year to: | (Use ? for wuncation when

reot wsing from. o)

Format: |3l +| Location: |a|| |
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Uzivatel si z roletového menu vybere pole, ktera chce prohledavat.
Uzivatel zaddva pozadovana klicova slova.

Uzivatel si vybere databaze tak, ze zaskrtne ptislusna okénka. Kdyz klepne na obrazovce pro
vyhledavani ve vice bazich na tlacCitko OK, zobrazi se stranka s vysledky vyhledavani. Na
této strance je uveden seznam bazi, které byly prohledavany, spole¢né s poctem zdznamd,
které byly reSerSnim dotazem v kazdé z bazi vyhledany. Uzivatel miize klepnout na odkaz do
baze. Pak si miize prohlizet zdznamy, které v ni byly vyhledany.

4.6 Prikazovy jazyk CCL (Common Command Language)

4.6.1 Pouziti jazyka CCL

Uzivatel muze pouzit piikazovy jazyk CCL (Common Command Language) pro hledani slov
v nékolika rozdilnych indexech najednou. UZivatel musi specifikovat kod indexu (souboru
slov nebo rejstiiku), ktery chce pouzit pro vyhledavani.

Nasleduje priklad nejvice pouzivanych zkratek jazyka CCL pouzivanych syst¢émem ALEPH.
WRD - Slova

WTI - Slova z nazvovych udaji

WAU - Slova z autorskych tdajt

WPU - Slova z nazvi nakladatelti

WSU - Slova z pfedmétovych hesel

WYR - Rok vydani

Ptiklad hledani pomoci jazyka CCL:

Z kteréhokoliv okna pro Vyhledavani uzivatel klepne na volbu CCL. Zobrazi se formulaf pro
CCL:

Common Command Language Search

Type command language phrase

|shakespeare
Words adjacent? & No © Yes
Base to search |E}{ Libris University j

Go ] Clear ]

Uzivatel zadd WRD=(srdce OR srde¢ni) AND chirurgie. Toto vyhleda vSechny zaznamy,
které obsahuji slova srdce nebo srde¢ni, spole¢né se slovem chirurgie.

Uzivatel si také mtze vybrat, ve které bazi bude vyhleddvani provadéno. Implicitni bazi je
vzdy aktualni baze.
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Uzivatel by mél klepnout na tlacitko Odeslat, aby se provedlo vyhledavani a zobrazil se
soubor vyhledanych zaznamii.

Pro pole Baze pro vyhledavani je automaticky pouzito jméno aktualni baze.

Kdyz je vysledek vyhledavani nulovy, a pak uzivatel klepne na CCL, je pole pro zadani
piikazu automaticky vyplnéno slovy z reserSniho dotazu a zaroven je zaSkrtnuta Blizkost
slov? podle toho, co si uzivatel vybral v dotazu ve formulafi "Zakladni vyhledavani".

Poznamka: Pfi vyhledavani v indexu pro rok vydani WYR miiZe uzivatel vyhleddvat rozmezi
rokli pomoci zadani symbolu ->. Naptiklad WYR=1999->2002.

4.7 Rejstriky/Hledani

Obrazovka Rejstiiky/Hledani umoziuje zadavat na jednom misté jak vyhledavani pomoci
zadani jednotlivych slov, tak také prohlizeni rejstiiki:

Search/Browse

Type word or phrase |
Field to search | Browse Title =l
Words adjacent? & No © Yes

Base to search IEx Libris University j

Go | Clear |

Limit search to:

Language: all b Year from: I Year to: I oy [Use 7 for tuncation when not using from o)

Format: all - Location: all -

Uzivatel mize vyuzit roletové menu k tomu, aby si vybral dotaz, ktery chce, aby byl proveden
a Vv jakych polich.

ProtoZe vyhledavani a prohlizeni rejstiikll je umisténo na stejné strdnce zaroven, je potieba
pocitat s tim, Ze pokud si uZzivatele vybere hleddni, bude mit k dispozici vSechny funkce
specialni povahy. Pokud si vybere prohlizeni, pak nebude moci pouzit volbu Blizkost slov.

Po zadani dotazu se objevi seznam vysledkl, v pfipad€é vybéru prohliZeni se ve spodni Casti
obrazovky zobrazi seznam hesel.

4.8 Pokrocilé vyhledavani

Pokrocilé vyhledavani umoziuje uzivateli vyhledavat v bazi pomoci klicovych slov. UZivatel
muze pouZzit roletova menu k tomu, aby si vybral pole a definoval rezim vyhledavani. WWW
OPAC nabizi tfi pole: autor, pfedmétové heslo a nazev. Vztahy mezi témito tfemi poli jsou
definovany pouzitim logického operatoru AND.
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48.1 Provadéni Pokrocilého vyhledavani

Z okna Zakladni vyhledavani uzivatel klepne na volbu Pokro¢ilé vyhledavani. Objevi se
formular pro pokrocilé vyhledavani:

Advanced Search

Field to search Type word or phrase Words adjacent? No. of records
| All Fields | funited & No C Yes 4797

| Al Fields =l [states & No O Yes 4686

ISubjecl j |Geugraphy # No O Yes 179

|Title words | [Hin? & No O Yes 54

| Al Fields =l [south & No O Yes 1557

Base to search [Ex Libris University =]

Click Total number of docs to view records. Total: 9

Limit search to:

Language: all bl Year from: I Year to: I iy [Use 7 for fruncation when not using fromito]

Format: all - Location: all -

UZivatel si z roletovych menu vybere pole, v nichz chce vyhledavat.

Uzivatel si také mize vybrat, ve které bazi bude vyhledavani provadéno. Implicitni bazi je
vzdy aktudlni baze.

Uzivatel zadad pozadovana kliCova slova a klepne na tlacitko Odeslat. Na pravé strané
formulafe se objevi sloupec Pocet zaznamu. V tomto sloupci uzivatel uvidi, kolik zdznami
bylo na zakladé¢ jeho reSersniho dotazu nalezeno.

Chce-li si uzivatel vyhledané zaznamy zobrazit, mize klepnout na blizkou vazbu ve sloupci
Pocet zaznamii.

4.9 Omezeni vyhledavani

Moznost omezeni vyhleddvani mtze uzivatel pouzit z obrazovek vyhledavani z vice poli,
Z vice bazi, z pokrocilého vyhledavani a z vyhledavani pomoci CCL. MoZnost omezeni
vyhledavani dava uZzivateli moZnost omezit jeho vyhledavani na pole jako rok, format, jazyk
atd.

Limit search to:

Language: all - Year from: Year to: I sy [Use 7 for urcabion whien raf using fromite)

Format: all - Location: all -

4.10 Baze autorit jako pomicka pro vyhledavani

Autoritni bazi miZete vyuzit jako pomocny néstroj pro vyhledavani zdznamu v bibliografické
bazi. Tato funkcionalita je zejména uzite¢na, pokud je klasifikace (jako napt. MDT) pouzita
pro indexovani pfedmétu v bibliografické bazi a pokud také knihovna buduje autoritni bazi se
zaznamy, které obsahuji tfidniky dané klasifikace.
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4.11 Vyhledavani zaznamu pomoci slov v CJK (¢instiné, japonsStiné,
korejstiné)

Vyhledavat v CJK muzete ¢tyfmi zpusoby:

Basic Search

I'ype word or phrase [rEPHEEe E@

Field to search All Frelds -
Words adjacemt? ~ 1 Exact String © 2 Dictionary Search & 3 Character Search © 4 Exact Search

Piesny retézec: Systém se snazi najit zadany fetézec piesné. Napiiklad: Ctenat zada fetézec
znakt ABCD. Systém pak hleda presné fetézec ABCD.

Slovnikové vyhledavani: Systém vyhledava nejdelsi slovo v fetézci, ktery odpovida slovu ve
slovniku (Z113).

Napiiklad: ABCD a XY jsou slova ve slovniku. Ctenaf zada fetézec ABCDXY.

Systém vyhledava ABCD a XY.

Jestlize v fetézci neni zadné slovo, které by odpovidalo slovu ze slovniku, bude se
vyhledavani podobat Vyhledavani znaku (viz nize).

Vyhledavani znaku: systém rozdéli zadany fetézec na jednotlivé znaky s booleovskym AND
mezi nimi.

Napiiklad: Ctenaf zada fetézec znaki ABCD. Systém jej rozdéli na A B C D, spojené
booleovskym AND.

Piesné vyhledavani: Systém vyhledava zadana slova v indexech. Slovo je fetézec, odd€leny
od dal$ich slov mezerami.
Napriklad: Ctenar zada slova s mezerami: ABCD XY. Systém je bude vyhledavat jako slova.

4.12 Permutované vyhledavani

UZivatel miiZze vyhledavat vice neZ jenom jedno slovo. Pokud bude mit vyhledavani nulovy
vysledek a pokud si uZivatel vybral vyhleddvani bez zaSkrtnuti blizkosti slov, zobrazi se
seznam slov zreSerSe spoleéné spoctem odkazi do baze pro kazdé ztéchto slov.

Kdyz uzivatel blizkost slov zaskrtne, systém nejdiive zobrazi cely reSer$ni dotaz, a pak
seznam fetézci pro slova, systém vyhleda pocty vyskytl jednotlivych slov z dotazu a zobrazi
je podobng, jak je to naznaceno dale:
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Permute Search

Type word or phrase [animal east
Field to search | Al Fields |
Words adjacent? © No & Yes

Number of hits Request permutation {(No Adjacency)
2 Waords= animal east

24 Words= animal
176 Words= east

V piipadé, ze se v zdznamu objevi vSechna slova z reSerSniho dotazu, zobrazi se vysledky, ale
nebude zohlednéna blizkost slov.

4.13 Virtualni klavesnice

Vicejazy¢na virtudlni klavesnice je k dispozici ve WWW OPACu na té€chto obrazovkach:
* Vyhledéavani z vice poli

* Vyhledavani z vice bazi

* Pokrocilé vyhledavani

* Vysledky dotazu

Odkaz na virtualni kladvesnici je umistén vedle tlacitek OK a Vy¢istit formular:

Go ][ Clear | For other languages click here

Kdyz uzivatel klepne na odkaz, zobrazi se okno s virtualni klavesnici pro rizné jazyky.
Ctenat si vybere jazyk a miiZze klepnout na poZadovand pismena/slova na klavesnici, ktera
jsou nasledné ptfidana do textového fadku ve spodni Casti okna.
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Virtual Keyboard

51|26 |m]2(<[B]2[&[L] T | 2|

k| 5| || €| & icda k|| ] 8| 8] <[ 12

2| 5[] s [ £|5(3[ 5[0 2]4] -

Space I Del |

Done | Cancel

a http:/ fil-aleph02:8994 /F /KEREITEVLY138UEYYFI131 1 ASYPEANINIPRE

Select Language |Hiragar‘|a ;l

=101 %

Kdyz ¢tenai klepne na Hotovo (Done), je text pieveden do fadku pro zadavani reSer$niho
dotazu, na kterém byl kurzor pted otevienim okna s klavesnici.

5 Vysledky dotazu

KdyZ uzivatel zad4 uspéSny reSerSni dotaz, zobrazi se seznam vysledkii vyhledavani. Tento
seznam ukazuje zaznamy, které odpovidaji zadani vaseho dotazu:

Habaciod & Winw ] | Croste Subet | Add to My o-Shel | e on Server |
Fiktar

Winnle sal Salnct Al | Dnzsinct | Rank |

Ruesults for Words= data; Sorted by Year (descending Suthor

Sorl aplioms. «Authos Tearfd] «suthosfrearia]e FearedatiorsAubhon ikl = Ditlefrearfd] « Tille v s v ea @y T itle

Foarnal optians |« G561 « D52 « 953 « et viewtably

Hmfine |

Foecords 1 - 50 of 1708 (maximum display snd sort is 1000 recerds) |__smeteTes |f T ||
i Authenr Format Titli Wear Rank L it i
1 [F Gfoh Ly, Moncgrsh Eecironic Seoel 1680 k-t 1000
S Conputer  Eaty Englsh pross fichion 1Ea7 i 411}
it
1.

3 [F Amancenard Frinch Fecesrchon  Compubar  ASTFL Projec], Unnersiy of Chicags
the Treasury of T French Langungs fis
[Pros<t)

T | reciw

Phitn Media 8FX

o i
0 HER
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Kazdy zdznam v seznamu vysledkt dotazii ma své potradové ¢islo. Uzivatel si miize prohlizet
seznam vysledki svého posledniho reSerSniho dotazu tak, ze klepne na volbu Vysledky
dotazl. Uzivatel si mize prohlizet i vysledky starSich reSerSnich dotazii tak, ze v menu klepne
na volbu Pfedchozi dotazy.

Vysledky dotazti mohou byt zobrazeny v raznych formatech. Format zobrazeni zavisi na
nastaveni baze nebo na nastaveni, které si upravil uzivatel pomoci volby Nastaveni ve svém
osobnim profilu.

Obrazovka Vysledky dotazii obsahuje vétSi pocet moznosti pro praci se zaznamy. Tyto
moznosti miize uzivatel vidét v 1i$t€ moznosti:

Selected records: view Selected | Saves/Mail | Create Subset | Add to My e-Shelfl | Save on Server |
Whole seat: Belect Adl | Deselect | Rank | Hielfine | Filter | SO0 Reguest

5.1 Moznosti razeni

UZivatel mize vyhledané zdznamy sefadit pomoci pfedem definovanych moznosti pro fazeni.
Tyto moznosti se objevuji na 1isté nad vysledky dotazi:

Sort oplions: sAuthorfY ear(d) sAuthor/Year(a) = ]"Har[r{)fﬂm!’hm.-Amhcnr.ﬂi1IP.-a1illt-':ﬂ‘e:ar{d]4Iirle!‘(t-'::ir{:i}u\‘e:ar[d]ﬂ itle

Jestlize naptiklad uzivatel vyhleddava podle Autora/Roku (sestupn¢€), pak systém ALEPH
zaznamy setfadi nejdiive podle jmen autorti a v rdmci jednoho autora podle rokl vydani.

Kromé toho muze uzivatel v tabulce se zdznamy ve struéném zobrazeni klepnout na zahlavi
sloupce, aby mohl zménit fazeni zaznami v seznamu (napiiklad klepnutim na nazev Autor
dosahne sefazeni zaznam podle jména autora a v ramci jednoho autora podle roku vydani).

Mg¢jte na paméti, ze systém ALEPH fadi zdznamy bud’ sestupné, nebo vzestupné a ze systém
také podle nastaveni baze miiZze ignorovat urcitd stopslova (slova vyloucend z fazeni),
napiiklad ¢leny A nebo The. Nastaveni ponechava posledni zvolené fazeni. Parametr pro
fazeni (napiiklad Rok potom Autor) se zobrazi v horni ¢asti obrazovky. Pokud soubor
obsahuje vice zaznami, neZ je povoleny limit pro fazeni, nemize byt soubor setazen.

5.2 MoZnosti prechodu na jiné misto v seznamu

Jsou dvé moznosti, které umoziuji uZivateli pfejit na uréené zaznamy v souboru vyhledanych
zaznamil: Prejit na text a Prejit na #. Tyto moznosti jsou umistény nad vysledky ptredchozich
dotaz.

Prejit na (text)

Jump o Text | Tat0 volba umoziuje uZzivateli prejit na oznacené zdznamy (podle parametrt,
podle kterych byly zdznamy setazeny). Napiiklad uzivatel mlize hledat autora Williama
Shakespeare a najde 113 zaznamu. Potom je sefadi podle Nazvu/Autora. Kdyz zada Mea do
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okénka Pfejit na text, znovu se zobrazi seznam vysledkli dotazli, ktery za¢ina Measure For
Measure a pokracuje dale az do konce abecedy.
Piejit na #

[umpto# ] Diky této volbé mlize uzivatel piejit na zdznam po zadani jeho Cisla do okénka
Ptejit na #. Naptiklad uzivatel vyhledd 113 zdznamt. Kdyz zada ¢islo 54 do okénka Prejit na
#, znovu se zobrazi seznam vysledkl dotazii, ktery zac¢ind zaznamem 54 a pokracuje az do
zdznamu ¢islo 113.

5.3 Zobrazeni vybranych zaznami

V seznamu vysledkl dotazu v tabulkovém formdatu volba Zobrazit vybrané umozni uzivateli
zobrazit vybrané zaznamy v uplném zobrazeni.

Chce-li si uzivatel zobrazit vybrané zaznamy:

Pro zobrazeni urCitého zdznamu ze seznamu vysledkli dotazii mize uzivatel oznacit blizka
okénka a klepnout na volbu Zobrazit vybrané

nebo

pro zobrazeni vSech zdznaml muiZe uzivatel klepnout na volbu Vybrat vSe a klepnout na
volbu Zobrazit vybrané. WWW ALEPH zobrazi oznadené zdznamy v Uplném formatu
zobrazeni. UZivatel se mlZe pohybovat ve vybranych zdznamech pomoci tla¢itek Predchozi ¢i
Dalsi

nebo

pro zobrazeni ur¢itého zaznamu muze uzivatel klepnout na jeho potadové ¢islo. Z tohoto
uplného zobrazeni se miZe uZivatel vratit zpét nebo miize pokracovat dopfedu na pfedchozi
nebo dalsi zaznamy.

5.4 Ulozeni/Odeslani e-mailem

Tato moznost je k dispozici vS§em uzivatelim (pokud ¢islo v aktudlnim profilu uzivatele, které
to danému uZivateli povoluje, je vétsi nez 0).

Funkce UloZeni/odeslani e-mailem umoznuje uZivateli ulozit zdznamy na lokalni pocitac
a/nebo poslat elektronickou postou bud’ vybrané zaznamy nebo podmnoZinu zaznamil ze
seznamu vysledkl dotazi.

5.4.1 UloZeni zaznamu na lokalni pocitac

Ze seznamu vysledkl dotazii miize uzivatel klepnout na volbu Ulozeni/odeslani. Objevi se
formular pro ulozeni, respektive odeslani zaznamu e-mailem:
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Records:
* an
" Selected

- Range |

Record format

Select Predefined Fumet:lName Tags El

OR

Create Your Own Format: [~ author [~ Title [ Pages [ Motes [ Subject [ System Number I~ imprint
Encoding:

* ASCIH (recommended § default) " Unicode § UTF-8 (non-Roman character sets) 150 88691 (Roman character zets)

Subject

Name

|

|

Email |
Text ‘ =]

|

{optional)

G I Clear

Uzivatel zada potfebné udaje bez zadani e-mailové adresy a klepne na tlacitko Odeslat.

54.2 Odeslani zaznamu elektronickou poStou

Ze seznamu vysledkil dotazii maze uzivatel klepnout na volbu UloZeni/odeslani. Objevi se
formulaf pro uloZeni, respektive odeslani zaznamu e-mailem.

Uzivatel zada potfebné udaje véetné e-mailové adresy a klepne na tlacitko Odeslat.

5.5 Vytvoreni podmnoZiny

5.5.1 Vytvoreni podmnoZiny zaiznamu
K vytvoteni podmnoZziny:
Uzivatel si vybere zaznamy ze seznamu vysledkl dotazi.

UZivatel pak klepne na volbu Vytvofit podmnoZzinu. WWW OPAC zobrazi podmnozinu ve
strucném tabulkovém zobrazeni (viz nize).

Podmnozina zdznami mize byt odesldna el. postou/ulozena nebo pfidana do schranky. Kazdy
jednotlivy zaznam podmnoziny miize byt zobrazen ve formatu Uplného zobrazeni klepnutim
na podtrzené ¢islo kazdého zdznamu.
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5.6 Pridani do Mé schranky

Tato funkce umoziuje uzivateli, aby si ulozil vybrané zaznamy do specialniho souboru (to,
zda tento soubor bude uchovéavan pouze docasné nebo trvale, zalezi na tom, zda uzivatel
pracuje jako host, nebo zda se piihlasil jako registrovany uzivatel).

5.7 Ulozeni na server

Tato moznost je k dispozici pouze t€ém uzivatelim, ktefi maji ve svém osobnim profilu
definovédno oprévnéni pro ukladani.

Funkce Ulozit soubor na server umozni uzivatelim ulozit bud’ vybrané soubory anebo
podmnozinu souborll ze seznamu vysledkll dotazii na server.

Pro ulozeni souboru na server:

Ze seznamu vysledkd dotazl klepne uzivatel na volbu Ulozit na server. Zobrazi se formulat
Ulozit soubor na server:

Save file on server

You can save the data on the server for further use,
Enter the name of the file that will be used for this purpose,

File name: |

Go ] Clear ]

UZivatel zada jméno souboru, pod nimz chce zdznamy ulozit, a klepne na Ulezit. Soubor je
uloZen v adreséfi alephe scratch.

5.8 Hodnoceni (vaZeni)

WWW OPAC muze urcit pofadi soubord, kdyz pouZije slova, kterd se objevi v okné
Nastaveni poradi (viz nize). Dale WWW OPAC urcuje potadi souborti vyhledanych zaznamt
tak, Ze pouZzije slova z reSerSniho dotazu. Zaznamy jsou ohodnoceny podle vzorce, ktery
zohlednuje frekvenci vyskytl slova v zdznamu (zaznam dokumentu je ohodnocen tim vyse,
¢im Castéji se v ném objevuji vyznamna slova) a ¢im je vEtsi vaha pridélend slovu (jestlize se
naptiklad slovo objevuje v ndzvu, mize mit vyssi vahu).

Vsimnéte si, Zze mezi jednotlivymi poli je pouzit logicky operator AND.

58.1 Hodnoceni soubori vyhledanych zaznamu
Pro ohodnoceni souborti vyhledanych zdznamt ve WWW OPACu:
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Ze seznamu vysledkii dotazl klepne uzivatel na volbu Poradi. Zobrazi se okno Ohodnoceni
poradi:

[Rank Set

Words= histony
Enter the word{s) you want the system to search forwhen ranking records.
Mote that there is a Boolean AND between each field,

I—
—
—
———

Go ] Clear ]

Uzivatel zad4 slovo(a), které(d) chce, aby systém vyhledal pfi ur€ovani potadi zdznamd,
a Klepne na tlac¢itko OK. Zobrazi se tabulka s ohodnocenym potadim vysledkt dotazi:

# Author Format Title Year Rank
1 [ Butler, Kenneth O =134 Early Japan : 1976 1000
2 [ Friedman, Milton, Bk The great contraction, 19251533 1965 857
3 [ Laughlin, J. Laurence Bk The history of himetallism in the United States. 1968 423
4 [T Keegan, John Bl An llustrated History of the First World War. 2001 142
5 [ Lewis, Bernard Bk The Middle East: A Brief History of the Last 2001 142
2,000 Years.
6 [ Gilbert, Martin Bk The Jews in the Twentieth Century © An — 142
NMustrated History
7 [ Schama, Simon Bk & History of Eritain, Wolume [ The Wars of the 2001 142
Eritish 1603-1776.
8 [ Smith, Tom =124 Histary of mumps. 2001 142
S [ Lake, John SE Modern History Bulletin. 1908 142
10 7 Maorrison, Henry Bl History in the cyher age. 1902 142
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5.9 Zpresnéni

Funkce zpfesnéni vdm umozni upravit hledani ptidanim selek¢nich termint do souboru.

5.9.1 Zpiesnéni hledani
Ze seznamu vysledkt dotazli uzivatel klepne na volbu Zp¥esnit. Objevi se toto okno:

Ex Libris University - Refine
Words= opera

Y ou may modify your search by applying another search term to the set.

Step 1:

Choose the Boolean operator for crossing the set with your new search term.
To narrow @ search, choose ANDG or NOT.

Towiden a search, choose OF,

& And ©Or C Mot

Step 2:
Choose afield to search and enter a new search term.

Field to search Type word or phrase

[ All Fields = |

Limit search to:

Language: all i ‘Year from: I Year to: I e [Usze 7 for funcation when not using fromto)

Format: all - Location: all -

Pro vytvoteni nového souboru vysledkt dotazu, ktery je uzsi nez ptivodni soubor, zvolte jeden
z logickych operatort AND nebo NOT. Pro rozsifeni vyhleddvani mize uzivatel zvolit
operator OR.

UZivatel si vybere pole pro vyhledavani (naptiklad autor, ndzev, pfedmétové heslo) a zada
novy resersni termin.

Uzivatel mize dale omezit vyhledavani vyplnénim uritych hodnot pro nékterd pole ve
zvlastni Casti obrazovky Omezeni vyhledavani na: (za predpokladu, Ze to systémovy
knihovnik umoznil).

Kdyz uzivatel klepne na volbu Upravit, zobrazi se upraveny seznam zéznamd.

5.10 Filtr

Filtr umozni ¢tenafi definovat moznosti pro filtrovani po skonceni hledani tak, ze si mlze
vytvoftit svlij vlastni filtr, nebo tak, Ze pouZije preddefinované filtry.
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5.10.1  Pouziti filtru

Ze seznamu vysledkd dotaz( klepne uZzivatel na volbu Filtrovat. Bude zobrazen formulaf pro
filtr (viz nize).

Uzivatel si vybere filtr, aby mohl vytvofit podmnozinu. Napiiklad uzivatel mize vytvofit
podmnozinu zaznamu v uréitém jazyce. Jestlize uzivatel klepne na Filtr-Ing, jsou zaznamy
filtrovany podle jeho volby.

Filter a set of records - Words= Geography
iZhoose a filter to view a subset of the List of Records.

Click on one of the following to define your own filter options

Fange on data

o Text

o fear

Created after date

Click on one of the following for predefined filter options

s MNew records

s Available records
o 1990-2003

s« Fefine ab

s Filter - heb

o Wy r=1980 to 2000

5.10.2  Filtry definované uZivatelem
Filtry, které pracuji s parametry specifikovanymi uZivatelem.

Rozmezi dat

Tento filtr zobrazi zdznamy, které obsahuji terminy s vazbou k textu, v rozmezi
specifikovaném uZivatelem.

Ptiklad: Pole Nazev od a do b ukazuje vSechny nazvy v seznamu zacinajici pismenem a, ptes
vSechny nazvy zacinajici pismenem b.

Text

Moznost Text urcuje, zZe WWW OPAC prohledava soubor slov WRD pro slova urcena
uzivatelem v okné textovy filtr.

Ptiklad: Definovanim 'Nazvu' jako pole a 'basné' jako textu se v seznamu zobrazi zdznamy
obsahujici slovo 'basné' v nazvu.

Rok

Filtr Rok zobrazi v§echny zdznamy v rozsahu dat definovaném uzivatelem.
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Ptiklad: 1992 do 1995 zahrnuje vSechny zdznamy v seznamu vydané od pocatku roku 1992
do konce roku 1995.

Vytvoreno po datu

Tento filtr vybira vSechny zaznamy, které byly vytvoreny od data, které zadal uzivatel.

5.10.3 Preddefinované moznosti filtrovani

Pteddefinované moznosti filtrovani jsou filtry, které pracuji podle parametrti, které jsou
preddefinované ve WWW OPACu.

Nové zaznamy

Tento filtr zobrazi vSechny zdznamy piidané béhem poslednich sedmi dni. WWW OPAC
kontroluje pole CAT v katalogizaénim zaznamu pro spravné urceni data.

Zaznamy dokumentu, které jsou k dispozici

Tento filtr zobrazi zdznamy, které maji exemplare, které jsou v daném okamziku v knihovné.
1990-2003

Filtr 1990-2003 zobrazuje zaznamy, které byly vydany mezi roky 1980 az 1990.

Zpiesnéni dotazu AB

Filtr Zptesnit "ab" zobrazi vSechny zaznamy aktudlniho souboru, které obsahuji slova
zacinajici pismeny ab. Moznost Zpiesnit ab uréuje, ze WWW OPAC prohledava soubor slov
WRD pro slova zacinajici ab.

Wyr=1980-2000

Filtr Wyr=1980-2000 zobrazi vSechny zaznamy aktualniho souboru, které obsahuji roky od
1980 do 2000 v souboru slov WYR (slova v poli rok).

Filtr - Ing

Filtr - Filtr Ing ukazuje vSechny zaznamy z aktualniho souboru vyhledanych zédznamd, které
obsahuji naptiklad eng pro angli¢tinu v indexu WLN (slova z poli obsahujicich udaje
0 jazycich dokumenti).

5.11 SDI

Ctenat miize zadat pozadavek na SDI (selektivni roz§ifovani informaci) ze seznamu vysledki
dotazu a z obrazovky Ptredchozi hledani. Funkce SDI je pfipravena tak, aby upozoriovala
¢tenafe na nedavno vytvorené nebo aktualizované zdznamy v oblastech, které ho zajimaji. Je
to dulezit¢ zejména pro védecké a pedagogické pracovniky, pro které je informace
0 nejnovéjsich dokumentech (naptiklad v 1€katstvi nebo farmacii) zakladni. Funkce SDI miize
byt upravena tak, aby respektovala profil zajmu urcitého jednotlivce nebo skupiny.

Mechanismus SDI umoziuje zasilani upozornéni o novych pfirstcich do fondu knihovny pro
urcity obor, pfedmét a také upozornéni na nové dodana ¢isla ¢asopisu.

Pozadavek SDI definuje reSersni dotaz, dil¢i knihovnu, v niz by mélo byt vyhledavani
provadéno (uzivatel ale mize nastavit sviij pozadavek SDI i bez ohledu na umisténi
dokumentil), seznam bazi pro vyhledavani, frekvenci vyfizovani pozadavku, datum ukonceni
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platnosti pozadavku SDI, obdobi, po které je zasilani vysledki SDI docasné pieruSeno,
a znakovou sadu pro vystupni soubor. Kdyz knihovna aktivuje specialni sluzbu, systém
provede vyhledavani podle zadané¢ho dotazu s cilem vyhledat zdznamy, které¢ byly do baze
piidany od posledniho béhu zminéné sluzby. Vysledek si miize uzivatel nechat poslat
elektronickou postou. Format zasilanych zaznamti je definovan v profilu uzivatele.

Ctenai musi mit ve svém profilu opravnéni pro SDI, aby byl schopen zadat pozadavek na
SDI.

Pozadavky pro SDI mohou byt také zapsany pomoci ptikazového jazyka CCL (Common
Command Language).

Pti zadavéani pozadavku SDI musi ¢tenai kliknout na volbu Pozadavek SDI ze seznamu
aktualn¢ vyhledanych zdznaml nebo ze zobrazeni vysledki nékterého z ptredchozich
vyhledavani. Nésledné se zobrazi okno Zaznam SDI (novy/aktualizovany):

SDI Record (newfupdate)

Mandatory fields
SDI Name : "|hio|ogy
Print Format : IW
Interval Count : [T [Days =l

SDI Message : |

SDI Request : Words= biology

SDI Sub Library :  *[ALL =]

SDI Base List: i
[T USMARC (USMO01) [T Monographs (UsmMo1)
[TUNIMARC (UNI01) [ Serials (UsMo1)

Alternative Email : |

Email Subject : |

Expiry Date : [ yyymmdd) -

Suspend SDI from : l— (yyyymmdd) J to: l— (¥yyymmdd) J

Encoding :
% ASCIl (recommended / default) " Unicode / UTF-8 (non-Roman character sets)
150 88591 (Roman character sets)

No Result Message : @ Yes  No

Go I

Napovéda k polim v tomto okné:

Jméno SDI
Ctenat zada yjméno, pod kterym chce ulozit sviij pozadavek.

Format pro tisk
Ctenaf si vybere tiskovy format, v némz bude chtit, aby mu byly zdznamy posilany.

Cita¢ intervalu
Ctenat definuje intervaly mezi spousténim jeho pozadavkt SDI, naptiklad sedm dnt, Ctyfi
tydny atd.
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Zprava SDI
Ctenaf mize zadat text zpravy, ktera bude doplnéna do téla zpravy SDI.

Pozadavek SDI
Zobrazi se ptivodni reSer$ni termin (napiiklad Words=(histori?)).

Diléi knihovna pro SDI
Ctenaf muze nastavit svlij dotaz SDI tak, aby bylo vyhledavani provadéno pro urcitou dil¢i
knihovnu nebo bez ohledu na ni.

Upozornéni

Jestlize je profil SDI nastaven tak, aby nebral ohled na umisténi dokumentt (vybér VSechny
V roletovém menu pro zadani dil¢i knihovny pro SDI), vyhleda dotaz pouze ty zaznamy, které
jsou zcela nové v celé bazi. Zaznamy, které jsou nové pro urCitou dil¢i knihovnu, ale nejsou
noveé v jedné nebo vice jinych dil¢ich knihovnach, nebudou ¢tenati zaslany.

Seznam bazi pro SDI
Ctenar si vybira baze, v nichz chce pomoci SDI vyhledavat nové a aktualizované zaznamy.

Alternativni e-mail

Ctenaf mize definovat alternativni e-mailovou adresu, na kterou by mu mély byt zasilany
vysledky vyhledavani na zaklad¢ dotazu SDI. E-mailova adresa musi byt definovana bud’
V zaznamu adres Ctenafe (v tabulce Z304) nebo v poli  Alternativai
e-mail na strance profilu SDI. Je-li definovana na obou mistech, vysledky SDI budou
zasilany na ob¢ adresy.

Pi‘edmét e-mailu
Ctenafr muze definovat podobu pfedmétu v zasilanych zpravach se seznamy vysledka SDI.

Datum ukonceni platnosti

Ctenat miize definovat datum ukonéeni platnosti profilu SDI. Vysledky po zadaném datu jiz
nebudou ¢tenafi posilany. Knihovna spousti zvlastni davkovou sluzbu, kterd upozoriuje
Ctenafe, kterym brzy skonci platnost profilu SDI. Jestlize ¢tenaf, ktery takovou zpravu obdrzi,
toto datum nezméni, nebudou mu uZ upozornéni zasilana.

Zasilani zprav SDI preruseno od/do

Ctenaf mize prerudit vyhledavani zaznami podle svého profilu SDI po uréitou dobu
(naptiklad b&hem prazdnin). Ctenat pak nebude na nové zdznamy upozoriiovéan, ani kdyz
odpovidaji jeho poZadavkim na vyhledani SDI aZ do ukonceni obdobi, pro néZ byla cela
funkce ¢tenafem prerusena.

Kodovani
Ctenaf si mlize vybrat znakovou sadu, v niZ chce dostavat seznamy vysledki SDI.

Zprava o nulovém vysledku
Ctenatf mize definovat, zda bude nebo nebude chtit dostavat zpravy o vyhleddvani SDI
Vv piipad¢, ze nebudou nalezeny zadné nové zdznamy podle jeho pozadavku.
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5.12 Prazdné soubory

Pokud nebyly nalezeny zadné odpovidajici zaznamy, otevie se nové okno, které bud’ ukazuje
polozky z indexu, které jsou nejblizsi k zadanému dotazu, nebo ukazuje moznou obménu
dotazu.

Jednoslovny reSersSni dotaz

Jestlize reSer$ni dotaz uzivatele tvofeny pouze jednim slovem byl neuspésny, ve WWW
OPACu se zobrazi seznam slov z indexu. Seznam obsahuje n¢kolik slov, kterd se objevuji
pfimo pied danym slovem a pfimo za nim. V nize uvedeném piikladu nebyl nalezen resersni
termin antimony:

No. of Recs Entry

4 antichrist

2 antidepression

4 antifederalism

1 antiguos

1 antiidealistic
antinormy

4 antioch

2 antiqua

2 antiquarian

1 antiquites

58 antiguities

Viceslovny reSersni dotaz

Jestlize reSers$ni dotaz uzivatele tvofeny né€kolika slovy byl netispésny, ve WWW OPACu se
zobrazi permutace dotazu ukazujici soubory vyhledané z kazdého zadaného slova. V nize
uvedeném piikladu nebyl nalezen reSersni termin black forest:

Number of .
i Request permutation
hits
14 Wiards= hlack
14 Words= forest

Uzivatel mize klepnout na slova, kterd jsou podtrzend, a vyhledat pravé jenom zaznamy,
které toto slovo obsahuyji.
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6 Predchozi vyhledavani

Seznamy vysledkl predchozich dotazii umoznuji uzivateli v aktudlni relaci:

e Zobrazit soubor vyhledanych zaznamti a prohliZzet seznam zaznamut v ném.
e Vymazat soubor vyhledanych zaznami ze seznamu.
o Kombinovat soubory vyhledanych zdznamu.

e Vytvaret pozadavky na SDI, pokud je uzivatel ctenafem knihovny (viz SDI na
s. 39).

o Ukladat soubory vyhledanych zaznamt do trvalé vyrovnavaci paméti, pokud je
uzivatel ¢tenafem knihovny.

| View | Delete | Cross |SDI Request' Save |

Previous Searches

Database Search Request No. of Records

I ExLibris Words= River 294
[T ExLibris Waords= amazan g

[T ExLibris Words= Erazil 6
[T ExLibris Wards= Shakespeare 157

6.1 Prohlizeni souboru

UZzivatel miZe v menu klepnout na Pfedchozi hledani. Zobrazi se seznam piedchozich
reSerSnich dotazi.

Uzivatel si vybere soubor vyhledanych zaznami tak, Ze oznaci relevantni okénko. V jednom
okamziku je moZné oznacit pouze jedno okénko.

Po klepnuti na volbu Zobrazit se zobrazi seznam zaznamu pro zvoleny soubor.

6.2 Mazani souboru

Uzivatel miuze v menu klepnout na Pfedchozi hledani. Zobrazi se seznam piedchozich
reSerSnich dotazi.
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Uzivatel si vybere soubor vyhledanych zdznamt tak, Ze oznaci relevantni okénko.

Po klepnuti na volbu Vymazat jsou vybrané soubory vymazany.

6.3 Kombinovani souboru

Uzivatel mize v menu klepnout na Pfedchozi hledani. Zobrazi se seznam ptedchozich
reSerSnich dotaz.

Uzivatel si vybere soubor vyhledanych zaznamu tak, ze oznaci relevantni okénko. Musi byt
vybrany alespon dva soubory.

Po klepnuti na tlac¢itko Kombinovat se zobrazi formulaf pro kombinaci souborti vyhledanych

zaznamu;

Cross between sets

Select loqgical operation between sets :

< And

C 0r

“ First set not second
T Second set not first

Go I

No. Search Request No. of Records
1 Words= Erazil 213

2 Words= amazon 9

Z moznosti, které ma uzivatel k dispozici, si mize vybrat logickou operaci a klepnout na
volbu Kombinovat. Bude zobrazen seznam vysledkt reSerSnich dotazii.

6.3.1 AND a OR

Pro kombinaci soubori pomoci AND (a zarovel) a OR (nebo) si mlze uzivatel vybrat
neomezeny pocet soubort.

6.3.2 Prvni soubor a ne Druhy / Druhy soubor a ne Prvni

Pro kombinaci soubori pomoci operace "Prvni soubor a ne Druhy" a "Druhy soubor a ne
Prvni" si musi ¢tendf vybrat pouze dva soubory.
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Operace "Prvni soubor a ne Druhy" vyhleda zaznamy, které obsahuje pouze prvni soubor.
Operace "Druhy soubor a ne Prvni" vyhleda zaznamy, které obsahuje pouze druhy soubor.

6.4 UlozZeni vysledkii predchozich dotazu

Ctenai mtize klepnout na volbu UloZit, aby mohl uchovat piedchozi reserini dotazy v trvalé
vyrovnavaci paméti. To znamend, ze zdznam vyhledavani je uchovan pro budouci pouziti i po
tom, kdy je relace ukoncena. Vyhledavani, které bylo ulozeno do trvalé vyrovnavaci paméti,
si mize ¢tenaf prohlizet, kdyz klepne na volbu Historie v menu.

7 Uplné zobrazeni zaiznamu

Uplné zobrazeni predstavuje nejuplnéjsi zobrazeni datovych prvki, které jsou obsaZeny
Vv bibliografickém zadznamu. Které uidaje piesn¢ se budou zobrazovat, zalezi na nastaveni baze.

V Uplném zobrazeni zdznamu muze byt zobrazeno:
Kdyz ctenat (uzivatel sluzeb knihovny) klepne na ocislovanou hypertextovou vazbu nalevo od
zaznamu ve stru¢ném zobrazeni, ukaze se:

* Author Format Title Year Rank Libfltem= Fhote Media SEX

G‘ Earlify, Fving. Printad Irvireg Bt Lower East Sale sonshook TS Blugic ibtane 144 £ 5:-|-'-x_
rssic

1585 Humanities-Library 1/ @] & EFX

Fdugie-L ibran 14405

2 ™ Partch, Hamry, Zqund 17 hyics of Li Po

FEGONYineG

Nebo

kdyz je pocet zdznamil ziskanych pomoci funkce ProhliZeni nebo Vyhledavani niZsi neZ pocet
zadany v nastaveni ¢tenafe pro automatické zobrazeni tiplnych zaznamii.

Nasleduje ptiklad zobrazeni uplné¢ho zaznamu:
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fALEPH 'I End Session | My Library Card | Preferences | Databases | Feedback | ILL Request | Help
=/ Erowse | Search | Results List | Previous Searches | History | My e-Shelf | Special Request | Self-Check

Title Request | Add to My e-Shelf | Booking | | Locate | Save/Mail | Save on Server | | ILL Request

Full View of Record

Choose format: Standard format Catalog card Citation Name tags MARC tags

Record 1 out of 1

Book Number 00000s93a

Record Format Maonograph

ISBN @3533026922

Main Entry @ ulian, b. 1343

Title @ ulian of Marwich’'s Rewvelations of divine love : the sharter vergion ed. from B. L. Add. MS 37780 f by Frances Beer.

Title @Revelations of divine love. English

Imprint Heidelbery : Winter, 1978,

Descr. 102 p.; 23 cm.

Series DMiddle English texts ; &8

Bibliogr. Bibliography: p. 99-102.

Subject - Lib.Cong.  @Devotional literature.

Add.Entry @Eeer, Frances.

Add.Entry @Eritish Library. Manuscript. Additional 37790,

Holdings All items

holdings {h) Wain Libraryll—l General 12414.6.5 vol.@ Haldings Al iterms

7.1 Funkce Uplné zobrazeni

Uplné zobrazeni zdznamu ve WWW OPACu dava ¢tendfi moznost pouzivat urcité volby,
definovat format zobrazeni a sluzby pro pfistup k danému zdznamu.

VSechny moznosti jsou obsazeny v liS§t¢ moZnosti, kterd se objevi nad Uplnym zobrazenim:

Selected records. View Selected | SavefMail | Create Subset | Add to My e-Shelf | Save on Server |
Whole set: Select All | Dezelect | Rank | Refine | Filler | 301 Request

Riizné moznosti pro formatovani zobrazeni se objevi pfimo pod liStou moznosti:

Choose format: Standard format Catalog card Citation Mame tags MARC tags

Ke sluzbam se muze c¢tenal dostat prostfednictvim piislusného tadku (hypertextového
odkazu) v zobrazeni zaznamu. Vice informaci naleznete dale.

Pokud soubor vyhledanych zdznaml obsahuje vice nez jeden zdznam, muze si Ctenaf
prohliZet zbyvajici zdznamy tak, Ze klepne na tlagitka —ﬂ Previous Page | neho |__NextPage@ |
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7.1.1 Pozadavek na titul

Kdyz uzivatel klepne na volbu PoZadavek na titul, bude systém kontrolovat, zda vSechny
jednotky daného titulu patfi nebo nepatii do stejné skupiny, coz znamena, ze maji stejné
informace v polich ¢islovani a chronologie. Pokud nepatii do stejné skupiny, zobrazi se
seznam skupin:

Title Request - Stage 1

Year Month Day Volume lssue Part Material
Reguest w2 BOOK
Beguest W EOCkK

Jestlize si uzivatel vybere jednu ze zobrazenych skupin, zobrazi se formulat pro pozadavek.
Jestlize systém zjisti, Ze vSechny jednotky ndlezi do stejné skupiny, vypusti tento krok a hned
otevie formulaf pro pozadavek.

Title Request - Aadland, Dustin

Items are currently available at the following locations:

Main Library
Pickupfdelivery location : [Economics Library =]
Period of interest : from |2DDED122 to |2DDED322 (Date format : yyyymmdd)

Enter additional information as necessary:
Author of article |

Title of article |

Pages |
First Note

(or table no. for closed |
stack request)

Second Note |
Rush Handling r

Title Request Information:
Material BOOK
Year

Month

Day

Volume 2
Issue

Part

7.1.2 Format pro zobrazeni

Zde si muze Ctenaf zvolit format zdznamu pro zobrazeni. K dispozici jsou nésledujici
moznosti:

e Standardni - obsahuje pfednastavena pole a umoziuje navigaci klepnutim na textove
pole, kdy se zobrazi okno s dostupnymi sluzbami (jako naptiklad REJSTRIKY nebo
VYHLEDAVANI).

e Katalogiza¢ni zdznam

e C(Citace
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e Navésti - viechna pole zdznamu se slovnim oznacenim poli.

e Pole MARC - vSechna pole zdznamu s oznac¢enim poli podle formatu MARC.

7.1.3 Sluzby

Dostupnost sluzeb z uplného zobrazeni zavisi na nastaveni baze. Kdyz ctenatr klepne na
hypertextovy odkaz vedle ikony (@], zobrazi se okno Sluzby:

ALEPH Services

Find other documents in the database

Go | General Subjects : Trawvel

Browse a headings list in the database

Go | Seneral Subjects : Trawvel
Go | LZ Subjects : Travel

Service-aut

Go |Euhjects =y 2 Travel

Service-aut

Go | General Subjects: Travel

Service-aut

Go |LC Subjects: Trawvel

Find related information using search engine

‘Lll Google =] [Trawel.
Close I

Z tohoto okna muze étenar:

ProhliZet rejstiiky databaze.
Vyhledavat dal$i zdznamy v bazi.

Vyhledavat souvisejici udaje pomoci internetovych vyhledavact (Google, Excite, Brittanica,
AltaVista a podobng).

Viz Autoritni odkazy.
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7.1.4 Elektronické umisténi

Podle nastaveni baze a opravnéni Ctendie je mozné, aby se v uplném zobrazeni zobrazily
externi vazby do elektronickych zdroju relevantnich pro zaznam (jako napiiklad URL):

Electronic Location @y loareh loc oo i

Hypertextové vazby na elektronické umisténi mohou usnadnit elektronicky pfenos soubort,
piedplatné elektronickych ¢asopisii nebo piihlaseni k elektronickym zdrojim.

7.2 Knihovni jednotky

Knihovni jednotky jsou dokumenty (tiskové a netiskové), které¢ jsou vlastnény knihovnou
nebo systémem knihoven a jsou uvedeny v jejim (jeho) katalogu. Uplné zobrazeni mize
uvadeét vazby na knihovni jednotky, které reprezentuji dokumenty v knihovnim katalogu.
Funkce knihovnich jednotek dava ¢tenaii moznost zjistit pocet uréitych knihovnich jednotek
a jejich signatury.

Kli¢ k vazbam na knihovni jednotky

Knihovna vSak obvykle poskytuje pouze jednu z nésledujicich moznosti:
Knihovni jednotky (1)

- Vsechny jednotky.

Seznam vSech jednotek (vSechny roky/ro¢niky/knihovny).

Knihovni jednotky (2)

- Jednotka (€., rok, naptiklad 1969): vztahuje se k serialiim.

Seznam zaznam jednotek jako naptiklad ro¢nik, ¢islo, atd. pro zvoleny rok.
Knihovni jednotky (3)

- podle dil¢i knihovny, napt. Pedagogicka fakulta USMC50.

Seznam zaznami jednotek pro vybranou dil¢i knihovnu.

Klepnutim na levy sloupec (Knihovni jednotky) mize ¢tenat zobrazit tidaje o dil¢i knihovné.
Knihovni jednotky (4)

- vazba k jednotkdm ve vzdalenych knihovnach bez poskytovani vypljcnich udajii (pouze
specialni aplikace).

Knihovni jednotky (5)

- podle dil¢i knihovny zkopirované z implicitni dil¢i knihovny v profilu ¢tenate. Ostatni dilci
knihovny mohou byt vybrany ze seznamu jednotek.

Knihovni jednotky (h)

- vazby na zdznamy knihovnich jednotek (HOL zaznamy) a zaznamy jednotek. Kazda dilci
knihovna a sbirka je uvedena na zvlastnim fadku. VSimnéte si, Ze zobrazeni knihovnich
jednotek a jednotek nesouvisi se sbirkou. Zobrazuji se udaje na trovni dil¢i knihovny.
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7.2.1 Okna knihovnich jednotek

Aby se mohl &tenai dostat do okna Knihovni jednotky z obrazovky Uplné zobrazeni, musi si
vybrat jednu z hypertextovych vazeb, napiiklad Vsechny jednotky; Jednotka (¢., rok),
napiiklad jméno dil¢i knihovny Pedagogicka fakulta USMS50. Typ zobrazenych vazeb zavisi
na nastaveni baze.

Dalsi zptisob, jak zobrazit okno Knihovni jednotky, je ze seznamu vysledki dotazi
v tabulkovém formatu, kde je odkaz na bazi nebo signaturu.

Zobrazi se okno Knihovnich jednotek s udaji pro Ctenafem zvolené jednotky (viz ptiklad
dole).

Ex Libris University - Holdings [(Bac ]

Author: Jordan, Jack Louis.

Title: Marcel Proust's A la recherche du temps perdu : a search for certzinty / Jack Louis Jordan.
Imprint:  Birmingham, Ala. : Summa Pub., 1893,

Pages: 129 p.; 24 cm.

Location ; PQ2631.RE63 ; AB253 1993

Click on the link ("request" or "photo") to make a hold request or photocopy request for an item.
Click on an underlined due date to view details about the person borrowing the item.

Select year [All 'l Select volume |All v[ Select sublibrary |All ¥| I" Hide loaned items .I]
ltem Due Due Copy No. of Location- OPAC
Description Sublibrary Collection  Location Pages Barcode SFX
B status date hour e Number s requests 2 note
Request H
Photo E:imar Raquested Main Library  WID-LC T{%zsism%s 48203 1(171) 3204402181161
Exgand

Okno Knihovni jednotky je tvofeno tifemi sekcemi:
Horni sekce - obsahuje bibliografické udaje, pokud je uloZen zdznam knihovni jednotky.

Stredni sekce - obsahuje volby pro filtrovani seznamu knihovnich jednotek.

|Select year |4 7| Select volume [A1 =] Salect sublibrary [Music Library *] ™ Hide loaned tems g0

Toto je dulezité zejména pro knihovny s rozsdhlymi sbirkami seridlt.

Spodni sekce - obsahuje administrativni udaje.

7.2.2 Moznosti knihovnich jednotek
Okno Knihovni jednotky miZze obsahovat v kazdém tadku rozlicné hypertextové vazby:
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Regular 0N

Maln Library PAS17-10
0 Bhetf 2

Volby, ke kterym se muzete dostat prostiednictvim téchto vazeb, jsou tyto:

Pozadavek

Tato volba umoznuje Ctenafi, aby zadal pozadavek na vypijcku. Bude zobrazen nésledujici
formulaf:

Hold Request — Aaberg, Oscar

Braitmaier, Dietrich Adolf.:

Reichsbahn :zwischen Schwibischer Alb und Schwarzwald : [1920-1949] /Dietrich Adolf Braitmaier, Siegfried Bufe..
Egglham : Bufe-Fachbuch-Vverlag, c1995..
159 p. : ill., maps, ; 29 cm..

Item 15 In the closed stacks.

Item status: Regular loan (depository) (01) Call number:,

Item Description:

Remote Storage item. Expected delivery time is- 18/05/11 15:00

The following locations have been excluded from the Pickup Location list:

Pickup/delivery location :|La\«r Library -

Period of interest : from |2011US18 to |2011UT18 (Date format : yyyymmdd)

Enter additional information as necessary-
Author of article |

Title of article |

Pages |
First Note

(or table no. for closed |
stack request)

Second Note |
Rush Handling r

Go Clear I

Po klepnuti na Pokradovat se koncovému uzivateli zobrazi stranka s podrobnymi tdaji
pozadavku na vyptjcku:
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Hold Request details - Aaberg, Oscar

Item has been requested for pickup at Law Library.

Period of interest : from 26/04/11 to 26/06/11
Author of article Marica Field

Title of article

Pages

First Note

(or table no. for closed stack request) EE=anote

Second Note
Rush Handling No

Requested Item Details
Bibliographic Information:
My boys.Facebook the past /directed by Arlene Sanford ; written by Courtney Lilly and Marcia Field..

2009-05-12..
1 videocassette of 1 (Betacam SP) (30 min.) : sd., col.; 1/2in. viewing copy..
Item status: Regular loan
Sublibrary: Law Library
Collection: General
Location: VAN 2705 (viewing copy)
Location-2:
Description:
Note that the request will not be active unless the 'Go' button is clicked (I | T

Uzivatel se mtze vratit na predchozi stranku a zménit zadané tdaje tak, ze klepne na tlacitko
Zpét a vytiskne Gdaje pozadavku na vypuj¢ku klepnutim na Tisknout. Aby pak uzivatel
pozadavek aktivoval, musi klepnout na Pokracovat.

Po klepnuti na Pokracovat se v okné s iplnym zobrazenim ukéaze nasledujici zprava:

irowse | Search | Results List | Previous Searches | History | My e-Shelf
€ Item has been requested for pickup at Law Library.

Kopie

Tato volba umoznuje Ctenafi, aby zadal pozadavek na kopii. Zobrazi se formuléai pozadavku
na kopii:
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Photo Request - Bach

Green, Yaacou Jeffray.:

gHazarah el Marsel Prost /ya‘akov Glefri Grin..
Yerushalayim - Karmel, 756, 1994,
1BEp. . 21 cm..

Item is in the closed stacks.
Item status: Regular loan {depository) (01) Call number: Heb 42605.137, test for call no 2
Item Description: test for description

Pickup/delivery location  |Main Library -
Author of article |
Title of article |

Pages =l
Note |
Note 2 |
=
Additional Info
=

| i ]: | Clear I

Po klepnuti na tlacitko Pokracovat se koncovému uzivateli zobrazi stranka s podrobnymi
udaji pozadavku na kopii:
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Photocopy Reguest details — ayelet
Item has been requested for pickup at Main Library

Authar ol
article

Title of

article

Pages 44
First Nota
Second

Note

Additional
Info

Requested ltem Details

Bibliographic Information:

Green, Yaacoy |=ffrey.:

GHazarsh el Marsel Prasl |Va'akov G'efr Grin..
Yerushalayim : Karmel, 756, 1996,

1BE p.: 21 Cfi.

Item statws: Regular loan (depository)

sublibrary Main Library

Collection Web Depository test

Location: Heb 42605137

Location-2: test for call no 2

Description: test for description

Note that the reguest will not be active unless the "Go® button is clicked &= Pt | [ Beck ]

Uzivatel se mlze vratit na ptedchozi stranku a zménit zadané idaje tak, Ze klepne na tlacitko
Zpét a vytiskne udaje pozadavku na kopii klepnutim na Tisknout. Aby pak uzivatel
pozadavek aktivoval, musi klepnout na Pokracovat.

Po klepnuti na Pokrac¢ovat se v okné s iplnym zobrazenim ukaze nasledujici zprava:

Search 1 Results List 1 Previous Searches 1 History 1 My e-5helf 1
€ Item has been requested for pickup at Main Library.

Tato volba pozadavku na kopii zavisi na nastaveni baze a na opravnénich Ctenafe
definovanych knihovnou.

Dalsi udaje
Tato volba umoznuje ¢tenafi, aby se mohl podivat na v§echny udaje zaznamu jednotky, které
jsou k dispozici:

Uzivatelsky manual - WWW OPAC 54
30. listopadu 2015



Itemn Record Expand View

Description: 1974 41 3

Item Status: Two Week Loan
Due Date: 0 A0 02

Due Hour: 2359
Sub-library: Lincoln Library
Collection: General
Location: AlEh 023
Pages:

No. of Requests:
Location-2:

Barcode: BE5-270
OPAC Note:

SFX Services:

Zamlouvani

Tato funkce umoziiuje Ctenafi, aby zadal poZzadavek na zamluveni. KdyZ klepne na odkaz
Zamluvit, zobrazi se formulaf pro zadavani pozadavku na zamluveni:

Booking Information

Item Status Regular loan (deporitory)
Loan Period 28 Day: st 12:00

Lead Time 50 Minutes

Wang, Jilel

Otbura Ashya arikhi /¥ ang JilBi - 45dimB qilghuchila AbLEt Fwdus, Exiz dsdp
{inbmchi : Shinjang Khilg NEshriyati, 1353

v IZom

Item Booking

From Day [yyyymmdd] J Haur (hhmm)
To Day [yyyymmdd] J Hout (hhmm]
Delivery Method Mormal -I
I Delivery Heeded
Plekup Lecation | Main Library = Sub Location |
Return (from pickup) Lecatian | Main Library = Sub Lecation |
G0
Availability

Bl nrrent ek 2onans = simins) [
EEAE N8R NZAE SIS BARE EAE  BEAR ATAR SEAE VAR M ISR DA 158 M8 T4 1M T8 TAS M Tess Tiae I3M 15
semsns
SunEns
T
aznins
e
sanins
e

= [ [

[ =T B ey e

Click here b wigw gms Availability separateh

Vyse zobrazeny formulaf ma tfi sekce:

Udaje o zamluveni — tato sekce obsahuje zakladni udaje o pozadavku, napf. status jednotky,
jeji vypiyEni lhita a jeji bibliografické udaje.
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Zamluveni jednotky — v této sekci muze Ctenar zadavat udaje o pozadavku, napt. odkdy
dokdy ma byt dokument zamluven, jak ma byt zadateli dorucen a jaké ma byt misto pro
dodéni.

Dostupnost — tato sekce je tvofena kalendaiem, ktery ukazuje v tabulkové podobé data, kdy
je jednotka dostupna. Ctenaf se mize podivat, pro jaké dasy mize byt pozadavek zadan a kdy
je jednotka nedostupnd, naptiklad kvili tomu, ze je vypuj¢end. Na této strance je mozné
pouzit tlacitko s odkazem na zobrazeni kalendafe dostupnosti pro kazdou z jednotek, které
jsou podobné jednotce, na kterou byl zadan pozadavek.

Kdyz c¢tenar tento formuldi vyplni a odesle klepnutim na tlacitko Pokracdovat, objevi se
stranka pro potvrzeni. Pozadavek musi byt potvrzen, aby se mohl stat aktivnim pozadavkem
na zamluveni.

Tato moznost zavisi na nastaveni knihovny a na opravnénich, které knihovna ¢tenafi zarucuje.
Vypijéni lhita

Jestlize seznam knihovnich jednotek obsahuje hypertextovou vazbu na vypidjéni lhitu,
znamena to, ze jednotka je praveé vypujcena:

request WVolume 80, Three

photo  Murmber 3, July Week on Shelf Science Library  Reference
expand 1995 Loan

request Wolume 30, Three /'_“w_\

photo  Murnber 2, April Week  (0Q070Z) 22659 Science Library  Reference
expand 19599 Loan \\» f'/

Ctenat mize klepnout na Vyptjéni lhiitu (pokud je podtrzena), pokud se chce podivat na
Ctenare, ktery ma jednotku prave ptijcenou:

Borrower of ltem
Patron: Lamx<ner, Jules Wadell
Frogram of Liberal Studies
Foom 2145
O'Shaughnessy Hall
FHotre Dame, I 465856
45556

Telephone:

Patron status: 05

Pocet pozadavkii:

Ve sloupci Pocet pozadavki se (pfi vhodném nastaveni) zobrazuje pocet pozadavki na
vypujcky na jednotku, ktera méa podobné kopie:

<Pocet puvodnich pozZadavki na vypujcky (Celkovy pocet poZadavkiu na vypujcky dané
jednotky> / <Celkovy pocet podobnych jednotek vietné té, na niz byl pozadavek piivodné
zadadn)>
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Dale uvedeny piiklad ukazuje zaznam, ktery ma tfi jednotky, kter¢ jsou vSechny sobé¢
navzajem podobné. Ctenaf muze zadat pozadavek na vypuj¢ku na jednu z jednotek (v naSem
ptikladu byl pozadavek na vypijcku zadan na jednotku 1066-10).

Jestlize jsou k dispozici podobné jednotky a neni zadné omezeni pouze na ,,presné™
exemplafe, jsou automaticky zadany dva dalsi pozadavky na vypujéky. Informace ve sloupci

Pocet  pozadavkii ~ pro  pozadovanou  jednotku pak bude vypadat takto:
1(1/3).

Description ftem R Sub-library Collection Location Pages N B Barcode OPAC SFX
status date hour requests 2 nobe

Aaguest Four

F"-_x‘-l; Week  Requested Lincaln Library  General =10 O g

Expand Loan | Ba24a s

Flagquest Four

Photo Waek Gn Shelf Lincaln Library  General 106640

Expand Loan

Flaguest Four

Phota Weaek  On Shelf Lincaln Ligrary — General 1066-50

Expafid Loan

Kromé¢ toho, pokud jiny ¢tenat pozaduje stejnou jednotku, zobrazi se mu v okné pozadavku
na jednotku nésledujici fadek:

"Bylo zaddno celkem 1 pozZadavkll na vypujcku 3 jednotek."

7.2.3 Pokrocilé rezervovani

Mnoho knihoven udrzuje rezervni sbirky, z nichZ si mohou ¢tenafi pljcovat jednotky na
kratkou dobu (naptiklad na jednu nebo dvé hodiny). Knihovna nastavuje rozvrh pro pokrocilé
rezervovani a ¢tenari mohou prostfednictvim WWW OPACu zadat poZzadavek na vyptjcku
jednotky v pribéhu jednoho z €asovych bloka, které jsou v rozvrhu k dispozici. Po zadéani
pozadavku musi ¢tendf pfijit k vyptjénimu pultu v rezervni sbirce a knihovnik mu vypijci
pozadovanou jednotku.

Aby si mohl ¢tenaf nastavit pokrocilé rezervovani, vybere si jednotku z rezervniho fondu
a klepne na volbu PoZadavek. Zobrazi se rozvrh Casovych bloku, které jsou k dispozici:
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From

Wiednesday 1906502 1700

Advance Booking - Smith, John

To

19:00

Fequests

reguest {052

1500 Q%000 Thursdsy 20/0G/02 reguest (/2]
Thursday 200802 00:00 1100 request ([0/2)
11:00 1300 reguest {052
13:00 1500 reguest {052
15:00 17:00 reguest (/2]
1700 19000 request ([0/2)
19:00 02000 Friday 2108/02 reguest {052
Friday 2106020900 1100 reguest 052
1100 13:00 reguest (i0/2)

Ctenat si vybere vhodny &asovy blok a klepne na blizkou vazbu pro poZadavek. Jednotka je
ptipravena pro vyzvednuti v pribéhu vybraného ¢asového bloku.

7.3 Rozsirené sluzby

7.3.1 Obrazky obalek (pouze pro knihovny, které vyuzivaji sluzbu Syndetics)

ALEPH podporuje integraci s obohacenim zaznami ve WWW OPACu o produkty firmy
Syndetics. To zahrnuje obohaceni bibliografickych zaznamti a obrazk obalek dokumenti
podle toho, o jaky typ jednotky jde (knihy, videodokumenty, DVD).

Soubory pro obohaceni jsou umistény na internetovém serveru firmy Syndetics a jsou
integrovany do WWW OPACu prostfednictvim automaticky vytvarenych odkazl s vyuZzitim
ISBN vV lokaln¢ ulozenych zaznamech ve formatu MARC 21. Obsah je ptistupny a zobrazuje
se diky hypertextovym odkaziim na obrazek obalky, ktery je pak umistén do uplného
zobrazeni ptisluSného zdznamu:
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Full View of Record

Choose format: Standard format Catalog card Citation Mame tags MARC fags

Record 1 out of 1

Book Mumber Qoo034218
LC no. FS3561 . 1495 563 2002
Record Format Monograph
ISBN @OOG0E04072 (acid-free papen
Main Entry @kingsolver, Barbara.
Title @5mall wonder / Barhara Kingsolver ; illustrations b Paul Mirocha.
Edition 15t ed.
Imprint Mewy “ork - HarperCaolling Publishers, c2002.
Descr. i, 267 po il 22 cm.
LoC
Cover Image Small

Wonder -2

Klepnutim na obrazek obélky je vyvoldno okno s daty ve formatu HTML, které obsahuje
dostupné prvky pro obohaceni:

Additional Information

First Chapter or Excerpt
Summary

Cover Image

Review - Publisher's Weekly
Review - Likray Journal
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8 Ctenar
Tato ¢ast popisuje, jak mize piihlaSeny Ctenaf prohlizet a provadét rizné transakce spojené
s knihovnou prostfednictvim syst¢tmu WWW OPAC.

Ctenaf si miize zobrazit udaje, které jsou pro ného v knihovné evidovany, klepnutim na volbu
Ctenar v menu (pokud je ovSem jiz piihlaseny):

Messages | Blocks | Personal Profile | SDI Profiles | Password | Addresses

USMARC ADM (USM50) - Library Card - Aaberg, Oscar
change |ibrawwm} USMARC ADM (USMS51 MAE ADM (MAB50

There are 1 Messages for you.
Activities (click to view more info, renew, delete, etc.)

USM50 USM51 MAB50 Summary
Loans &1 83
Loan History List 22
Hold Requests 26
Hold Requests History 75
Booking Requests 3
Photo Requests 30
Cash Transactions -3552.40 -169.50 -152.50 -3874.40

[~
oo N Ie o o

SR 3%)
[T«]
=

Please note that there is an additional accrued overdue items fine of: 69.18

8.1 Zména baze

Pokud vaSe knihovna pouziva vice ADM bdazi (coz jsou administrativni baze, které, ackoliv
jsou zcela oddélené, slouzi Ctenafim jako spolecny zaklad), miize si ¢tenaf zobrazovat
zaznamy z jiné ADM baze a pracovat s ni:

Change library USMARC ADM {(USM50) UsmARC ADMM (JSMET)

V opacném piipadé se volba Zménit bazi neobjevi.

8.2 Aktivity

V oblasti Aktivity v Ctenafové knihovnim uctu si mlZe Ctendi prohliZet statistické udaje
tykajici se jeho aktivit v knihovné:

Uzivatelsky manual - WWW OPAC 60
30. listopadu 2015



USMARC ADM (USM50) - Library Card - Aaberg, Oscar

Change library USMARC ADM (USM50) USMARC ADM (USMS51) N

There are 1 Messages for you.
Activities (click to view more info, renew, delete, etc.)

UsSM50 USM51 MAE50  Summary

Loans a1 2 1] a3

Loan History List 12 10 [1] 22

Hold Requests 26 1] (] 26

Hold Requests History 68 5 2 75
Booking Requests 3 1] (] 3

Photo Requests 30 1 (] 31

Cash Transactions -6452.44 -169.50 -152.50 -6774.44

Please note that there is an additional accrued overdue items fine of: 59.52

L=
N

ILL Total Requests (54 requests out of allowed 9999)
ILL Active Requests (48 requests out of allowed 9999)
ILL Recently Closed 10 days 30 days 60 days

Total acq requests

S |
[T}

Active acq requests
Cancelled acq requests
Recently acq closed requests 10 days 30 days 60 days

Title Level Requests 0

Tabulka aktivit se ¢tenaii zobrazuje s tdaji pro vSechny ADM baze, v nichZ je ¢tenaf aktivni.
Zvlastni sloupec shrnuje pocty akci pro dany typ aktivit ve vSech ADM bazich. Napiiklad
pocet vypujéek v kazdé ADM bazi se zobrazuje vedle navésti Vypijcky. Pro zobrazeni
podrobnéjsich udajli o urcité ¢innosti mizZe ¢tenaf klepnout na ptisluSny hypertextovy odkaz.
Zobrazi se okno s dal§imi informacemi. VSimnéte si, Zze kazdé takovéto okno obsahuje listu
voleb s dalSimi volbami, které ma ctenaf moZnost pouZit, a volbu zobrazit si stejny typ aktivit
Vv jiné ADM bazi (jak je ukazano na ptikladech dale).

Dostupnost téchto voleb, které jsou popsany dale, zalezi na rozhodnuti knihovny a na
nastaveni bazi.

Vypijcky
Kdyz ¢tenat klepne na volbu Vypijcky, zobrazi se obrazovka Vyptijcené jednotky:
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User Info | Loans | Hold Requests | Booking Requests | Photo Request | History Loans | Renew All | Renew Selected
Cash Transactions | ILL Request Acq Request | | Title Request | Proxies/Sponsor | Save/Mail

Franklin Coll. Lib - ltems on Loan for: Irina Di

Assoc_Menn. B. Sem_ - 1 DePauw Library - 2 Franklin Coll_Lib - 5

Total sum of accrued fines: 12.00

For details about a loan, click on the underlined number.

- Due " " 2nd Item Number of
No. Author Description Year Due date Fine Sublibrary Location N SFX
hour Location Desc Renewals
i 0O Contemporary American philosophy : personal 1930 18/February/2009 11:59 Franklin College 191 C76 v.1c1 0 (out of 3).No limit
statements [ edited by George P. Adams and PM Library on latest due date
Wm_ Pepperell
2 [ Searls, The lost prince: young Joe, the forgotten 1969 Lost 3.00 Franklin College 97391 Se17L ci 0 (out of 3).No limit
Hank, 1922- Kennedy; - the story of the cldest brother, / by Library on |atest due date
Hank Sear
2 [ Fisher, The healthy heart / by Arthur Fisher and the 1981 06/January/2009 09:00 3.00 Franklin College 616.12 F531h ci 1 (out of 3).No limit
Arthur, 1931- editors of Time-Life Books PM Library on latest due date
4 O Uncataloged item Franklin CR10 2000 06/January/2009 05:00 3.00 Franklin College CR10 0 (out of 1).Ne limit
PM Library on latest due date
5 O Uncataloged item Franklin DVDRemote 2000 06/January/2009 05:00 3.00 Franklin College DVDRemate 0 (out of 1).No limit
PM Library on |atest due date

Zde se mize Ctenat podivat na vypujcni lhiity (ve dnech a pfipadné i v hodinach) apod. Kdyz
klepne na podtrzené ¢islo na levém okraji, mize si prohlédnout dalsi podrobnosti o vybrané
vypujéce. Jestlize je mozné vypujcky prodlouZit, objevi se volba Prodlouzit. Ctenaf si také
pomoci odkazii v horni ¢asti stranky mize vybrat zobrazeni vypuajcek v jiné ADM bazi nebo
dalsi ¢innosti v ADM, ktera je aktualn€ zobrazena.

Klepnuti na Prodlouzit v§e z liSty s volbami na obrazovce Vypujcené jednotky umoziuje
Ctenafi, aby si prodlouzil vSechny jednotky, které ma pravé vypujcené. Pokud nékteré z nich
nebylo mozné prodlouzit, zobrazi se zprava o jednotkach, které nebyly prodlouzeny,
nasleduje zprava o tom, které jednotky prodlouzeny byly tak, aby celkovy pocet jednotek
(neprodlouzenych a prodlouzenych) byl stejny jako pocet vSech jednotek, které ma ctenar
puj¢ené. Vysvétleni divodu neprodlouzeni urcité vyptjcky se zobrazuji ve sloupci Duvody
pro neprodlouzeni.

Ctenai miize chtit prodlouZit pouze vybrané vypijéky. Aby toho dosahl, musi zaskrtnout
okénko U kazdého zdznamu vypujcky, kterou by chtél prodlouzit, a musi klepnout na
Prodlouzit vybrané. Jestlize by nékteré z téchto jednotek nebyly prodlouzeny, zobrazi se
zprava, v niz jsou uvedeny vSechny neprodlouzené vypijcky. Jako celkovy pocet jednotek
(neprodlouzenych a prodlouzenych) zobrazenych v tomto seznamu budou uvedeny vSechny
jednotky vybrané k tomu, aby byly prodlouZeny.

V nékterych piipadech nemohou byt vypujcky prodlouZeny na celou dobu pro prodluzovani.
Pro takové vypijcky se zobrazi zprava ve sloupci "Vratit do" v sekei pro prodlouZené
vypujcky, ve které je uvedeno: Prodlouzeni pro celou vypiijcni dobu neni mozné. Nové datum
pro vraceni bylo nastaveno na dd/mm/rr.

Ve zpravé nebude uveden divod pro neprodlouzeni vypujcky na celou pozadovanou dobu.

P Item Due . Item
No. Description Due date Sublibrary  Barcode
status hour Desc
5 The rigdle of R | far the full | d t ble. New due date h
= riadie o Regular loan oo ror T8 TUll Inan REMDE 1S ot posaible. Hew dus date has 4. g, Wedicing Library 32044020621318

cancer £ heen set to 24/06/05

Ctenat miize také ulozit/odeslat e-mailem soubor z obrazovky ‘Vypijéky’. Rozhrani pro
ukladani souborti a jejich odesilani e-mailem obsahuje moznost zaddni kodovani a udaji,
které jsou potiebné pro odesilani e-mailt. VSechny zdznamy v seznamu vypujéek budou
obsazeny ve vystupnim souboru.
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Seznam historie vypiijéek

Ctenat si po klepnuti na volbu Historie vypijéek muaze prohlédnout seznam svych
predchozich vyptjcek. Vypujcky jsou sefazeny podle vypajéni lhiity v chronologickém potadi
vzestupné.

Ctenat miize také ukladat soubory a odesilat je z obrazovky ‘Pozadavek na zamluveni’.
Rozhrani pro ukladani souborti a jejich odesilani e-mailem obsahuje moznost zadani kodovani
a udaji, které jsou potiebné pro odesilani e-maild. VSechny zaznamy v seznamu historie
vypujcek budou obsazeny ve vystupnim souboru.

Pozadavky na vypijcky
Ctenaf si po klepnuti na volbu Pozadavky na vypujcky miize prohlédnout seznam jednotek,
0 jejichz vypujceni pozadal:

User Info | Leans | Hold Requests | Booking Requests | Phote Request | History Loans
Cash Transactions | ILL Request | Titie Request | Proxies/Spomsor | Saveisail

USMARC ADM (USM30) - Held Requests for: Aaberg, Oscar

Change Hbrary USMARC ADM {USMSD) - 16 WA QUISMS]- O

End Call .
Request Hold Item Pickup Item  Group Note Note
Na.  Author Description  Year date l:u:tcsl 4 Sublibrary Request status Gall number nu";"erescrlp:IonLocatlorl Staws | ID SFX 1 2
o

GENI 23,85 Vol 15 1995  ERstAsian Regulsr
ate (IS8 Library

0 © S

1979 2008 ZOSME EsstAsian W
Library -

Kdyz klepne na podtrzené cCislo na levém okraji, mize si prohlédnout dal$i podrobnosti
0 vybraném pozadavku na vypajcku. Pokud mtze byt pozadavek vymazan, je odkaz Vymazat
aktivni. Je mozné, aby se Ctenaii zobrazily pozadavky na vypijcky v jinych ADM bazich
a také odkazy pro zobrazeni dalSich aktivit v aktudln¢ zobrazované ADM bazi.

Historie pozadavki na vypujcky
Kdyz ¢tenat klepne na moznost Pozadavky na vyptjcky, zobrazi se mu seznam jednotek, na které
zadaval pozadavek na vypujcku:

User Info | Loans | Hold Requests | Booking Requests | Photo Request | History Loans | History Hold Requests
Cash Transactions | 1L Request | AcqRequest | Title Request | Proxies/Sponsor | Save/Mail

USMARC ADM (USM50) - Hold Requests on History List for: Aaberg, Oscar
USMARC ADM (USM50) — 68 USMARC ADM (USM51) - 5 MAB ADM (MABS50) — 2

For details about a hold request, click the underlined number.

S History Request b Hold _ Pickup Item
No. Author Description  Year request Sublibrary Call number - Note 1
Date date date date Location Status
1 Knight, William On the way to 1912 12/09/11 10/08/11 30/08/12 Medicine Library Medicine Library Regular 12234
Allen, 1863- Bethlehem / loan 0001

1957.

Po klepnuti na podtrzené ¢islo na levém okraji fadku si miize ¢tenai zobrazit podrobnosti o svych
historickych pozadavcich na vyptjcku. Je téz mozné zobrazit i historické pozadavky v jinych
ADM bazich, spole¢né s odkazy na zobrazeni aktivit vV aktudln¢€ zobrazované ADM bazi.

Pozadavky na zamluveni
Ctenaf muze klepnout na Pozadavky na zamluveni, aby si zobrazil seznam jednotek, na které
zadal tyto pozadavky:
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USMARC ADM (USM50) - Booking Requests for: Aaberg, Oscar
Change library USMARC ADM (USM50) - 1 USMARC ADM (USMS1]- 0
For details about 2 booking request, click the underlined number,

Booking Booking Ball Item Pickup Itemn

Start time End time ol @l e nun;ber Description Location Status

1 Paganini- Reading 1994 08/02/06 08/02/06 Main Library PL2E31 RE3 ABS28 Main Library  Regular
Armbord, Proust : 10:00 11:00 1894 loan
Maria, 1935-

No. Author Description Year

Klepnutim na podtrzené cCislo na levém okraji dosdhne zobrazeni podrobnéjSich udaja
0 pozadavku na zamluveni. Jestlize mize byt pozadavek vymazan, je aktivovan odkaz
Vymazat. Je mozné, aby se ¢tenafi zobrazily pozadavky na zamluveni v jinych ADM bazich
a také odkazy pro zobrazeni dalSich aktivit v aktudln€ zobrazované ADM bazi.

Vsimnéte si, Ze v této Casti Ctenarského UCtu se zobrazuji také pozadavky na pokrocilé
rezervovani.

Ctenat mize také uloZit/odeslat e-mailem soubor z obrazovky ‘Pozadavky na zamluveni’.
Rozhrani pro ukladani soubort a jejich odesilani e-mailem obsahuje moznost zadani kddovani
a udaj, které jsou potiebné pro odesilani e-mailii. VSechny zdznamy v seznamu pozadavki
na zamluveni budou obsazeny ve vystupnim souboru.

Pozadavky na kopie
Ctenar si po klepnuti na volbu PoZadavky na kopie miZze prohlédnout seznam svych
pozadavku na kopie:

USMARC ADM (USM351) - Photocopy Requests for : Aaberg, Oscar

Change librany USMARC ADM (USMS0) - 0 USMARC ADM (USMS51) - 1

For details about a photocopy request, click on the underlined number.

No. Author Description Year Date Status Sublibrary Location Location 2 Item Description
1 Proust, Marcel, 1871-1922. A la recherche du temps perdu /1977 08/11/04 Waiting Education Library 51

Kdyz klepne na podtrzené Cislo na levém okraji, mize si prohlédnout dal$i podrobnosti
0 vybraném pozadavku na kopii. Pokud mize byt pozadavek vymazan, je odkaz Vymazat
aktivni. Ctenaf si miize zobrazit své pozadavky na kopie i v dalsich ADM bézich a také miize
pouzit odkazy na zobrazeni dalSich aktivit v aktualn€ zobrazované ADM bazi.

Ctenat mize také ulozit/odeslat e-mailem soubor z obrazovky ‘Pozadavky na kopie’.
Rozhrani pro ukladani souborti a jejich odesilani e-mailem obsahuje moZnost zadani kodovani
a udaju, které jsou potiebné pro odesilani e-mailii. VSechny zdznamy v seznamu pozadavki
na kopie budou obsazeny ve vystupnim souboru.

Platebni transakce

Ctenaf si po klepnuti na volbu Platebni transakce miize prohlédnout informace o svych
pokutéch a jinych platebnich transakcich (uspotadanych podle dil¢i knihovny, pokud je to tak
povoleno v nastaveni baze):
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User Info | Loans | Hold Requests | Booking Requests | Photo Request | History Loans
Cash Transactions | ILL Request | Acq Request | Title Request | Proxies/Sponsor | Save/Mail

Franklin Coll. Lib - Cash Transactions (Irina Di)

Assoc. Menn. B. Sem. : 0.00 DePauw Library : -523.50 Franklin Coll. Lib : -58.10

The accrued fine for overdue items is: 12.00

Sublibrary Balance Transferred to Accounts Receivable
Franklin Caollege Library -58.10 0.00
Total: -58.10 0.00

For details about a transaction, click on the underlined number. (All ransactions are UNPAID transactions).

No. Author Bibliographic Info Year Description Credit Debit Date Status
1 Searls, Hank, The lost prince: yeung Joe, the forgetten Kennedy; : the stery of the oldest brother, / by 1969 Lost item -Processing fee 8.00 14/January/2009 Not paid
1922- Hank Sear
2 1969 Lost item -Replacement 50.00 14/January/2009 Not paid
charge
3 Emery, Robert E.  Marriage, divorce, and children's adjustment / Robert E. Emery. 1988 Overdue fine <0001 0000 0.10 07/January/2009 Not paid
4 10>

Kdyz klepne na podtrzené ¢islo na levém okraji, mize si prohlédnout dalsi podrobnosti
0 vybrané platebni transakci. Ctenai se muze také podivat na své platebni transakce, které
jsou registrovany v dalSich ADM bazich, nez pravé v té, ktera se aktualné zobrazuje.

Jestlize je evidovano vice platebnich transakci pro jednotky stejného bibliografického
zdznamu, zobrazi se bibliografické tdaje pouze jednou na prvnim fadku.

Ctenai mize také uloZit/odeslat e-mailem soubor z obrazovky ‘Platebni transakce’. Rozhrani
pro ukladani soubort a jejich odesildni e-mailem obsahuje moznost zadani kodovani a udaji,
které jsou potiebné pro odesilani e-mailii. VSechny zaznamy v seznamu platebnich transakci
budou obsazeny ve vystupnim souboru. Upozoriiujeme, Ze celkova Castka za ptibyvajici
zpozdné, které by mélo byt zaplaceno, se zobrazi v horni ¢asti seznamu poplatk.

Prestupky

Pole Prestupky v konté Ctenaie obsahuje informace tykajici se porusovani vypujéniho fadu
a jinych predpisi knihovny s piipadnymi ulozenymi sankcemi. Ctenaii miize byt napiiklad
zabranéno ve vypujcovani dokumenti z knihovny tfeba kvili tomu, Ze ma nezaplacené
pokuty nebo vc€as nevracené vypujcky. VéEtsina online vypujénich systémil je navrzena tak,
aby byly aktivity ctenafe automaticky blokovany pii poruseni pravidel stanovenych
knihovnou. V systému ALEPH jsou bloky a komentafe k piestupktim ptidavany v okné Udaje
o ¢tenafi v modulu Vyptjcky.

Celkovy pocet pozadavki MVS

Celkovy pocet pozadavkit MVS zobrazuje celkovy pocet pozadavkid na meziknihovni
vypiijky, které Etenat zadal. Ctenaf si po klepnuti na volbu Celkovy poéet pozadavkii MVS
muze prohlédnout informace o poZadavcich na meziknihovni vypljéni sluzbu, které zadal.
KdyZ klepne na podtrzené &islo na levém okraji, miZe si prohlédnout dalSi podrobnosti
0 vybraném pozadavku MVS. Okno s tdaji o podrobnostech také ¢tenafi umoziuje stornovat
pozadavek MVS, ktery ma status NEW (novy), UNF (nevytizeny), nebo WAP (Cekajici na
vyfizeni). VS§imnéte si, ze v ramci informaci ¢tenate ve WWW OPACu se také zobrazuje
pocet pozadavki, které jsou vyCerpany z aktudlni kvoty pro MVS ctenare a jaka tato kvota je.

Aktivni pozadavky MVS

Funkce Aktivni poZzadavky MVS poskytuje udaje o téchto poZadavcich a zobrazuje pocet
aktivnich pozadavktt MVS. Ctenaf si po klepnuti na volbu Aktivni pozadavky MVS miize
prohlédnout informace o svych aktivnich pozadavcich MVS. Kdyz klepne na podtrzené ¢islo
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na levém okraji, mtze si prohlédnout dalsi podrobnosti o vybraném pozadavku MVS. Okno
s udaji o podrobnostech také ¢tenafi umoznuje stornovat pozadavek MVS, ktery ma status
NEW (novy), nebo WAP (¢ekajici na vytizeni). VSimnéte si, Ze v rdmci informaci ¢tenafe ve
WWW OPACu se také zobrazuje pocet aktivnich pozadavki, které jsou vycerpany z aktudlni
kvoty pro MVS ¢tenéie a jaka tato kvota je.

AKkvizi¢ni poZadavky celkem
Pocet vSech objednavek, které byly iniciovany ¢tenafem nebo pro ného.

Aktivni akvizi¢ni pozadavky
Pocet objednévek, které byly iniciovany ctenafem nebo pro n¢ho a nemaji status “Uzavieno”

nebo "Zru$eno knihovnou ".

Stornované akvizi¢ni pozadavky
Objednavky, které byly iniciovany c¢tenafem nebo pro n€¢ho a maji status “Zruseno
knihovnou” (odmitnuté pozadavky).

Nedavno uzaviené akvizi¢ni pozadavky
Objednavky, které byly iniciovany ¢tendfem nebo pro ¢tenare a maji status “Uzavieno”. Tato
sekce je rozdelena podle poétu dntl, pied kterymi byly objednavky uzavieny.

Pozadavky na titul

Funkce Pozadavky na titul poskytuje informace o pozadavcich na titul daného ¢tenatfe. Pokud
takové pozadavky nebyly zadany na jednotky a mohou byt uspokojeny jakoukoliv instituci,
nezobrazuji se v obecné tabulce vSech Cinnosti. Misto toho se udaje o pozadavku na titul
a status zobrazuje pouze v této sekci.

Ctenat miize také uloZit/odeslat e-mailem soubor z obrazovky ‘Pozadavky na titul’. Rozhrani
pro ukladéani soubori a jejich odesilani e-mailem obsahuje moznost zadani kodovani a udajd,
které jsou potiebné pro odesilani e-mailt. VSechny zdznamy v seznamu pozadavkl na titul
budou obsazeny ve vystupnim souboru.

8.3 Aktualizace adres

Tato volba umozZiuje Ctenaii, aby ve WWW OPACu aktualizoval své adresy, pokud mu to
knihovna dovoli.

Ctenat miize klepnutim na volbu Aktualizovat adresu ve svém konté aktivovat formulaf
pfipraveny k tomuto tcelu:
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Update Address of - Hatoum, Robert

* Mandatory fields

Address (1) * | Robert Hatourn

5 |Ukrainian Research Institute

|1583 Massachusetts Avenue

ID}{fnrd St Mail Area HO163

Email |mnshe.shechter@exlihris.cn.il
From 20020514

To 20060530

Zip Code [HD163

Telephone (1) |
Telephone (2) |
Telephone (3) |
Telephone (4) |
Mail Attachment | Attachment Only |

Po zadani novych informaci mize ¢tenaf klepnout na tlacitko Upravit a zaznam jeho adres je
automaticky aktualizovan.

8.4 Administrativni udaje

Informace v této sekci slouzi pouze pro zobrazeni. Upraveny mohou byt jen ve formulafi
Globalnich udajl o ¢tenéti v modulu Vyptjcky:

Administrative Information:

Status 01

Type

Earcode B-034916
Registration expires 1650708
Budget BIDGE
Proxies/Sponsar 2

Leave a note for borrower
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Kromé udajii o statusu ¢tenafe v jeho globalni registraci, se zobrazuji téz nasledujici globalni
udaje:
Proxy / sponzofi

Ve standardnim knihovnim systému si muze kazdy Ctenar vypijcit jednotky pro sebe, ale
nikoliv pro dalsi osoby. V propracovanéjsich systémech miize knihovna umoznit ctenafi, aby
vypujcoval jednotky pro dalsi osobu, ktera vystupuje jako jeho sponzor. Naptiklad asistent si
muze vypujcovat literaturu pro svého sponzorujiciho profesora.

Ctenaf si po klepnuti na volbu Proxy/sponzoii mize prohlédnout informace o svych proxy,
¢i sponzorech.

8.5 Zpravy
Chce-li ¢tenaf odeslat zpravu jinému ¢tenafi, miize pouZit volbu Zanechat zpravu pro jiného

¢tenare. K tomu, aby tuto funkci mohl pouzit, musi znit ID tohoto jiného Ctenafe.

Jestlize ma Ctendr zpravy, které ¢ekaji na vyzvednuti, objevi se informace: "Mate n zprav."
Ctendr si je muze zobrazit tak, Ze klepne na podtrzené ¢islo.

8.6 Osobni profil
V okné Osobni profil miize ¢tenat definovat nasledujici parametry:
e Pocet zaznamil na stranku.
e Minimalni pocet zaznamil v souboru pro automaticky ptfechod na Gplné zobrazeni.
e Preferovany format stru¢né¢ho zobrazeni.
e Preferovana dil¢i knihovna pro vyhledavani.
e Preferovany jazyk komunikace.

Prvni tfi fadky mutzete také nastavit v nabidce Nastaveni.

Definovani osobniho profilu

Ze svého konta v knihovné muize ¢tenaf klepnout na volbu Osobni profil. Bude zobrazeno
nasledujici okno:
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Records per page: C3 10 ©15 C 20

Auto full: 0 Cs £10 C1S
Select default holdings sublibrary: Lincoln Library =1
Format: " Option 1(951) € Option 2 (352)

@ Brief view-table € Card (037) C Full view (950)

Select language of interface: & English
C French

= r
Include AUT data in Browse List 7 il s

Go

Ctenat si miize vybrat hodnoty svého nastaveni, kterym dava prednost, a klepnout na tla¢itko
OK. Jeho osobni nastaveni je nyni ulozeno do WWW OPACu.

Kdyz se ¢tenat ptihlasi do WWW OPACu, systém hleda jeho osobni profil. Existuji tfi mozné
situace:

WWW OPAC nalezne osobni profil &tenafe vytvofeny ve WWW OPACu v sekci Udaje
Ctenare.

WWW OPAC nenalezne osobni profil ¢tenafe, a proto kontroluje, zda byl definovan profil
pro IP adresu pro pocitac, ktery ctenat praveé pouziva.

WWW OPAC nenalezne osobni profil ¢tenafe, ani profil pro IP adresu pro pocitac, ktery
ctenat praveé pouziva. WWW OPAC potom pouzije implicitni (ALEPH) profil.

8.7 Profily SDI

Tato volba se objevi pouze tehdy, kdyz ma étenaf ve svém profilu opravnéni vytvaret profily
SDI.

Klepnutim na volbu Profily SDI se vyvola seznam profiltt SDI daného ctenare:

Modify Record | Duplicate Record | Delete | On-Line Search | Refine

USMARC ADM (USM30) - SDI Profiles for: Troll, Donald

Click on requested record before selecting an action.

Last action-

No.Sdi name Interval Request Base-list ) Message RSS URL
ate
: . Eux Likris http:#fil-aleph02:8991/F/*func=load-
@ 3l 126 Wards= 12/03/06
hate e WSS RS versity rssrss_key=MMY4137ELCSIE YL

© 2005 Ex Likbriz

Obrazovka SDI Profily zobrazi vS§echny Profily SDI, které byly ¢tenafem nastaveny jiz dfive.
Pozadavky pro SDI mohou byt také zapsdny pomoci piikazového jazyka CCL (Common
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Command Language). Jestlize je zpusob pro doruceni pro urcity profil SDI nastaven na
"RSS" nebo na "Oba zpusoby", bude profil SDI obsahovat sloupec pro RSS URL. Toto URL
muze byt zkopirovano ¢tenafem do prohlizecky RSS.

Obrazovka SDI Profily dale nabizi pét moznosti:

Upravit

Po klepnuti na tlac¢itko Upravit se zobrazi okno Zaznam SDI (novy/upraveny):

5Dl Record (new/update)

=

Mandatory fields

SDI Name : * |pariet
Print Format : IMARC tags 'l
Interval Count : "l IDays -

SDI Message : I
SDI Request: Words= paris
SDI Sub Library :  7[ALL =l
SDI Base List: i
V USMARC (USMO01) " Monographs (Usmi1)
T UNIMARC (UNIO1) [" Serials (usMO1)
Alternative Email : |
Email Subject : |
Expiry Date : li (yyyymmdd) _!
Suspend SDI from l— (¥yyymmdd) _| to: l— (¥yyymmdd) J
Encoding :
 ASCII (recommended / default) " Unicode / UTF-8 (non-Roman character sets)
150 8859-1 (Roman character sets)
Delivery Mode :  EMail # RSS
" Both
No Result Message : ¢ ves = No
T |

Z tohoto okna muze ¢tenat bud’ upravovat existujici profil SDI nebo vytvaret novy.

Duplikovat

Po klepnuti na tlacitko Duplikovat se zobrazi okno Zaznam SDI (novy/upraveny) s Gdaji
0 vybraném profilu SDI ¢tenéfe.

Vymazat

Vymaze zaznam. Klepnutim na tlagitko Vymazat aktivuje &tenai okénko Vymazat. Ctenaf
muZze klepnout na tlacitko Vymazat, pokud chce dany profil SDI skute¢né vymazat, nebo na
tlacitko Storno, pokud chce celou akei zrusit.

Online vyhledavani

Klepnutim na tla¢itko Online vyhledavani se provede online vyhledavani pro pozadavek SDI
(v readlném case).
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Zpresnit

Je mozné, aby Ctenat zpresnil existujici vyhleddvani SDI. Klepnutim na volbu Zpresnit
otevfe standardni stranku pro zpfesnéni dotazu:

8.8 Heslo

Tato volba umoziiuje ¢tenafi, aby si zménil svou verifikaci (heslo, PIN kod apod.). Klepnutim
na volbu Heslo ¢tenaf vyvola nésledujici obrazovku:

Change in verification/Pincode

Type your current Pincode |

Type your new Fincode |

Retype Pincode |

We suggest that you choose a question and give an answer,
in order to be able to Log On in the future,

although you have forgotten your password.

Femember the question and the answer!

Cluestions: |‘1’|:|ur eye color j |

Go ] Cancel ]

Ctenaf vyplni pozadovana pole a klepne na tlagitko OK. V jeho profilu jsou aktualizovany
nove¢ zadané udaje.

9 MYVS (Meziknihovni vypiijcky)

Kdyz je kniha nebo jiny druh dokumentu, ktery ¢tenat potiebuje, vypujcen, neni k dispozici
zZ jinych dtivodd nebo neni ve fondu knihovny, mtze ¢tenaf zadat pozadavek, aby byl tento
dokument vyptj¢en z jiné knihovny tak, Ze vyplni formuldf pro pozadavek MVS
prostiednictvim WWW OPACu. Vypljcky dokumentii v ramci MVS mohou byt obvykle
prodluZzovany pied uplynutim vypGjéni lhity nebo v den, kdy by méla uplynout.
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Meziknihovni vypiijcka je zplsob, jak mohou byt sdileny zdroje, zavisejici na soubornych
katalozich.

Ctenaf si mize vybrat, pozaduje-li dodani dokumentd jako vypijcku nebo jako kopii. Tuto
moznost mize vyuzit pouze ¢tenaf, ktery se ptihlasil do elektronického katalogu knihovny
(WWW OPACu).

9.1 Zadani pozadavku MVS
Pozadavek MVS mize byt ve WWW OPACu zadan dvéma zpusoby:

Ptes funkci MVS nebo ’
Ptes odkaz PoZadavek MVS z obrazovky Uplné zobrazeni.

MVS — zadani pres hlavni menu

V menu muze ¢tenar klepnout na volbu MVS.

-
.ALIHI ! Erd Beznien | Mg Library Card I Preteresees | Uit abmsey I Femdmack | WL Hequedt Mrlp
L ot Brawse | Bearch | Reswis List | Previous Sewches | Hisbery | My elihetl | Special Reqeet | BedCheck

Zobrazi se formulaf pro pozadavek MVS:
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I/ esesien | wyibavews | treweese | i . ip
VoA e Revalts List

Erowse | Search | | Previon Searches | Mistery | MyeShelt | Special Request | A
ook I Journal

ILL Book Request - Aaberg, Oscar

Fill in as much information as possible. ( * Mandatory fields)

Author b I (At name, first sasse)

Title *|

Edition

Place of publication |

Publisher |

Year of publication

ISEN

Series I

Source |

If you provide information about arricle, the loaning agency will be able 10 provide a photocopy.

Author of part | P p——
Tile of pant |

- —

Level of Service 4

Pages to photocopy

Free text note

Smly AT Ty WEhT T S0rEHrE will D4 TetEmed
Willing to pay v
Delivery Information

Pickup] delivery location The Yoet Library 'I

Until what date are you [_ -
Interested in the material? 2 —J

Preferred Language Engish ¥

Preferred Media Prnted (Loan) 'l
Send Material Directly to :

g T Yes @ No

Media Send Method Asmad 'I

Ctenat by mél vyplnit co nejvice informaci a klepnout na tlatitko Odeslat. Tim odesle
pozadavek MVS k dal§imu zpracovani knihovnou.

Odkaz Pozadavek MVS Vv uplném zobrazen

Z tplného zobrazeni muze ¢tenaf klepnout na odkaz PoZzadavek MVS:
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Add to e-Shelf | Add to Basket | Locate | Save/Mail | Save on Server | © 8FEX I ILL Requestl

Full View of Record

Choose format: Standard format Catalog card Citation Mame tags MaRC tags

Record 13 out of 109 o Previous Record | [ Next Record |

Record No.- Serial 000002074

LC No. RJ4509. A1 J574

Record Format Serial
On

ISSN 20140-1971

Main Entry @ Journal of adolescence (London, England) .

Title @Joumnal of adolescence.

Imprint London ; New vork : Fublished for the Association for the Psychiatric Study of Adolescents by
Academic Press, c1978-

Descr. w., 23 cm.

CurFreq. Cuarterty

Gen. Note Title from cover

Zobrazi se formulaf pro pozadavek MVS.
Ctenat by mél vyplnit co nejvice informaci a klepnout na tla¢itko Odeslat.

Jsou dva druhy pozadavkl. Pro kazdy druh se pouZiva specidlni formulaf, ktery si muze
Ctenar oteviit tak, ze klepne na pfislusny odkaz v horni ¢asti okna s formulafem pro zadani
pozadavku:

Kniha — implicitni okno

Casopis

10 Specialni pozadavek

Funkce Specialni poZzadavek vam umozni zadat zvlastni pozadavky pro jednotky, které nejsou
nalezeny ve WWW OPACu, ale mozZna jsou k dispozici v listkovém katalogu. Vazba pro
vytvateni zvlastniho pozadavku se zobrazi jako volba v menu, pokud profil dané¢ho Ctenaie
obsahuje opravnéni takovy pozadavek zaddvat. Knihovna zpracuje pozadavek, coz znamena,
ze vyhleda jednotku a doda ji ¢tenafi, pokud je vibec jednotka k dispozici.

10.1 Zadani specialniho pozadavku

Z menu muze Ctenatf klepnout na volbu Specialni pozadavek. Bude zobrazen nasledujici
formulaft:
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Request item not found in OPAC

Y ou may wish to request an item that was found in the card catalog. To do so, provide as much information as possible,
including the item's title and location {call no.).

* Mandatory fields

Library or Branch |Educat|on Library =

Author

Additional Author

Title 7
Edition

{Last name, first name)

{Last name, first name)

Place of publication

Publisher

Year of publication

ISBN

Series

Source

Location (call no.)

Description

Ctenaf zada co nejvice informaci véetné nazvu dokumentu a signatury pfislusné jednotky

a klepne na tlacitko Odeslat.

Vsimnéte si, ze volba se objevi pouze tehdy, kdyz opravnéni pro specialni pozadavek je

definovano v profilu Ctenare.

11 Zadani akvizi¢niho pozadavku z WWW OPACu

Ve WWW OPACu je mozné zadat pozadavek na akvizici dokumentu pro danou knihovnu.

11.1 Nezbytné predpoklady pro zaznam ¢tenare

Aby bylo mozné povolit Ctenafi zadani akviziéniho pozadavku v OPACu, musi byt pro

¢tenafe v jeho zdznamu nastaveno:

e opravnéni pro akvizini poZzadavek v zdznamu profilu ¢tenate (viz obrazek nize);

e pole domovska knihovna ¢tenafe musi obsahovat kod platné dil¢i knihovny.
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Patron Profile Informatio
Pronl+. 10

Eaze Mame: I LISMOL |ﬂ Interface Lang.: I EMG |ﬂ
Sublibrary: I LAWY |ﬂ Auta Full: % I 05
. Records per Page: I 15
Erief Format: I 00 |ﬂ
Max. Save | I pr— User Library: I |ﬂ
Mail Files:
[ Include AUT Crata in Browse List
—Perrnissions:
|7 Lirk Perrission |7 S0 Permission
|7 Sawe Permnission I_ Special Requast Parmissian
[~ Course Parmiszion v Update Address Permizsion
W Acquisition Request S |

X

1, General Information ] 2. Denied Records

Help |

11.2 Odesilani akvizi¢niho pozadavku

Akviziéni pozadavek mulze byt odeslan Ctenafem, ktery je piihlaSen, pomoci jednoho
Z odkazi ve WWW OPACu:

End Session | My Library Card | Preferences | Databases | Feedback | ILL | Help

Browse | Search | Results List | Previous Searches | History | My e-Sheli | Special Request { | ACQ Request

Title Request | Add to My e-Shelf | Booking | | Locate | Save/Mail | Save on Server |{| Acq Request [MLL Request

L

Hypertextovy odkaz Akvizi¢ni poZadavek v menu v horni ¢asti obrazovky -
otevie se formulaf pro akvizini poZadavek. Tento odkaz by mél byt pouzit, pokud si
Ctenaf preje zadat pozadavek na neperiodicky dokument, ktery nenaSel v online
katalogu, nebo ktery nebyl nalezen na regalu. Ctenai musi zadat co nejvice informaci,
vcetné bibliografickych udajti o dané jednotce a diitvodu pro zadost o tento dokument.
Hypertextovy odkaz Akvizi¢ni poZadavek v menu ve spodnim panelu - je
k dispozici v uplném zobrazeni zaznamu dokumentu. Tuto funkci pouziva ¢tenar,
ktery vyhledaval v lokalni nebo externi bazi, identifikoval dany dokument a rozhodl se
odeslat akvizicni pozadavek na tento titul. Otevie se akviziéni poZadavek
s bibliografickymi udaji, jiz ve formulafi vyplnénymi. Ctenai pak pouze doplni diivod
pro svuj pozadavek.
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Poznamka:

1. Akvizicni pozadavek miize byt také odeslan prostfednictvim Metalibu a S pouzitim
SFX, kdy je mozno se piimo pfipojit ke sluzbam WWW OPACu systému ALEPH
pomoci PDS (SSO - Single Sign On).

2.  Pro knihovnu, ktera pouziva vice nez jednu BIB bazi, je mozné, aby konfigurovala
stranku pro potvrzeni zadani akvizi¢niho pozadavku v OPACu, takze si ¢tenai muiize
vybrat bazi, v niz bude BIB zaznam vytvofen. Ve vybrané BIB bazi bude aktivovana
lokaliza¢ni procedura. Informace o nastaveni najdete v souboru System Librarian’s
Guide- Web OPAC.

11.3 Kontrola lokalniho vlastnictvi

Jakmile je formulaf pro akviziéni pozadavek odeslan, systém aktivuje funkci “lokalizace
podobného zaznamu v lokalni bazi” pro prazdné akvizi¢ni pozadavky a pro tituly nalezené
Vv externi bazi. Tato funkce je neaktivni pro tituly, které byly nalezeny v lokalni bazi. Baze,
ktera je pouzivana pro tuto lokalizaci, je BIB baze, kde by mél byt vytvoren BIB zaznam pro
akvizi¢ni pozadavek.

BIB z4znam pro akvizi¢ni pozadavek je vytvoien v té BIB bazi, k niZ je ptipojena ADM bdaze
pro ctenate. V knihovné pouzivajici vice nez jednu ADM bazi je mozné prizpusobit HTML
stranku v OPACu pro akviziéni pozadavky, aby si mohl ¢tendi vyzvednout pozadované
dokumenty v BIB bazi, pro niz byl zadan akvizi¢ni pozadavek a kde byla lokalizace
provedena. Vice informaci najdete v ¢asti ACQ Request for Library with more than One
BIB Library v souboru System Librarian’s Guide — \Web OPAC.

Vysledkem funkce ‘lokalizovat podobny titul’, kterd je aktivovdna pro prdzdné akvizicni
pozadavky a poZadavky na tituly nalezené v externi bazi, mize byt n¢ktera z dale popsanych
skutecnosti:

o JestliZe titul nebyl nalezen v lokalni bazi - zobrazi se potvrzovaci zprava "Akvizi¢ni
pozadavek byl Gspésné odeslan".

e JestliZe byl titul nalezen v lokalni bazi - zobrazi se zprava, ktera informuje Ctenate,
7e odpovidajici titul byl nalezen v lokélni bazi. Ctenat je pozadan o klepnuti na
tlacitka Pokracovat nebo Storno. Jestlize klepne na Storno, akvizi¢ni pozadavek neni
registrovan a akce je pferuSena. Jestlize klepne na Pokracdovat, zobrazi se potvrzovaci
zprava "Akvizi¢ni poZadavek byl Gspésné odeslan".

e Je-li pro poZadovany titul nalezeno vice odpovidajicich zaznamii - zobrazi se
zprava "Pro vas dotaz bylo nalezeno vice odpovidajicich zaznamu. Vyberte si
pozadovany zaznam a odeSlete akvizicni pozadavek na tento dokument.". Akvizi¢ni
pozadavek neni registrovan. Systém piedpoklada, Ze si Ctenat vybere ur€ity titul
a znovu odesle akvizicni pozadavek.

Jakmile je akvizicni pozadavek uspesné odeslan, systém vytvoii pro pozadovany titul novy
zdznam objednavky. Jestlize existuji pro titul BIB a ADM zdznamy, systém piipoji jejich
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zaznam objednavky. Jestlize pro dany titul neexistuji ani BIB ani ADM zdznam, systém
vytvoii novy BIB/ADM zaznam. Dalsi informace najdete v ¢asti Applying ADM Filter in
OPAC-ACQ Request v souboru System Librarian’s Guide — \Web OPAC.

Nové vytvoteny zdznam objednavky je vyplnén t€émito udaji:

Status objednavky - Nova objednavka z OPACu (ONW)

Domovska knihovna ¢tenare je nastavena v poli Dil¢i knihovna zdznamu objednévky.
ID ctenare, ktery odeslal akvizi¢ni pozadavek, je uloZzeno v poli ID navrhovatele.
Akviziéni rejstiik v modulu Akvizice GUI umoziuje vyhleddvani a vyfizovani
zdznamu objednavek se statusem ONW. Zaznamy objednavek s timto statusem jsou
zpocatku vytvafeny s minimalnim mnozstvim udaja. Postradaji napt. takové udaje,
jako jsou informace o dodavateli. Pfedpoklada se, ze akvizi¢ni personal knihovny
takové zaznamy objednavek zkontroluje, verifikuje je a zpracuje objednavku.

Je-li v ramci zadavani akviziéniho pozadavku vytvoien novy BIB zaznam s pouzitim
prazdného formulaie pro akvizi¢ni pozadavek, je v ném uloZeno pole STA s hodnotou
$$aSUPPRESSED, aby se zaznam nezobrazoval ve WWW katalogu.

11.4 WWW OPAC - konto Ctenar

V konté ¢tenate ve WWW OPACu je mozné se seznamit s akvizicnimi pozadavky daného
ctenafe. To zahrnuje objedndvky iniciované ¢tenafem ve WWW OPACu a objednavky, které
byly iniciovany personalem knihovny jménem ctenafe (ID Ctenafe v zdznamu objednavky je
vyplnéno hodnotou z pole ID navrhovatele).

V zobrazeni Gdaji z konta ¢tenate ve WWW OPACu se pro akvizi¢ni poZadavky jedna o Ctyfi
relevantni udaje:

Akviziéni pozadavky celkem - pocet vSech zdznami objedndvek, které byly
iniciovany ¢tenafem nebo pro Ctenare.

Aktivni akviziéni poZadavky - pocet objednavek, které byly iniciovany ctenarem
nebo pro Ctenafe a jejichz status neni "Uzavieno" nebo "Stornovano knihovnou".
Stornované akvizi¢ni poZadavky - objednavky, které byly iniciovany ¢tenaiem nebo
pro Ctendfe a které maji status "Stornovano knihovnou" (odmitnuté pozadavky).
Nedavno uzaviené akviziéni poZadavky - objednavky iniciované Ctenafi nebo pro
Ctenare, které maji status "Uzavieno". Tato sekce je rozdélena podle poctu dnil, po
které je objednavka jiz uzaviena.
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ILL Total Requests ( requests out of allowed )

ILL Active Requests ( requests out of allowed )
ILL Recently Closed 10 days 30 days B0 days
Total acq requests 35

Active acq requests

= =
) —

Cancelled acq requests

Recently acq closed requests 10 days 30 days B0 days

|- |—

ltle Level Requests

_+_

Kazdy z vyse uvedenych odkazii vede k seznamu odpovidajicich zaznami objednavek. Kazdy
z fadkd v seznamu umoziuje zobrazeni podrobnych tidajii o dané objednavce.

12 Ma schranka

Funkce Ma schranka je k dispozici jak registrovanym ¢tenaiim, tak uzivatelim piihlasenym
jako Host. M4 schranka slouzi jako ulozisté pro vyhledané zaznamy z lokalnich i externich
bazi, které byly vybrany a které jsou spravovany ve zvlastnich slozkach.

Zaznamy a slozky jsou pro uzivatele-hosta k dispozici po celou dobu, kdy je do WWW
OPACu piihlasen. Jakmile jeho relace skonci, je vSechno vymazano. Kdyz uzivatel-host
klepne na Pridat do mé schranky z listy pro volby nebo na Ma schranka z menu, zobrazi
systém zpravu, ktera jej informuje, Ze zdznamy a slozky byly pfidany do M¢ schranky a po
ukonceni aktualni relace budou vymazany:

@ Selected items were added to My e-Shelf.

& This is a temporary list. All items and folders will be deleted when this session ends.

Jestlize se uzivatel-host pfihlasi poté, kdy si ulozil zaznamy do Mé schranky, budou docasné
uloZené zaznamy zkopirovany do schranky pro pfihlaSeného ctenare.

Slozky, které byly vytvofeny ctenafem, stejné jako zdznamy, které do nich ulozi, mohou byt
vymazany pouze samotnym ctenarem.

Zaznamy mohou byt pfidany do funkce M4 schranka ve WWW OPACu ze stru¢ného
zobrazeni nebo z uplného zobrazeni zdznamu klepnutim na volbu Pridat do mé schranky
v listé voleb.

Podle toho, jaka opravnéni jsou definovéna pro profil uzivatele-hosta, a podle nastaveni
knihovny mohou byt vybrané zdznamy v M¢ schrance:

e Ulozeny na lokalni PC

e Ulozeny na server
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e (Odeslany elektronickou postou na zadanou adresu

e (Odeslany administratorovi baze studijni literatury jako informace o tom, Ze byly
piipraveny nové zdznamy, které by do baze studijni literatury mély byt importovany

e Vytistény

Zaznamy ve funkci M4 schranka jsou organizovany ve slozkach. Kazda slozka (véetné slozky
SCHRANKA) miize obsahovat az 500 zaznamu - podle nastaveni systémovym knihovnikem.

Neni zadné omezeni co do poctu slozek, které si mize uzivatel-host nebo ptihlaseny Ctenaf
zalozit a spravovat.

12.1 Zobrazeni Mé schranky

Pro zobrazeni M¢é schranky:

1. Zlisty pro menu musi uzivatel-host nebo ¢tenar klepnout na M4 schranka. Zaznamy

dokumentti v M¢é schrance se zobrazi ve stru¢né podobé:

Folder: BASKET ( 238) hd Save/Mail | Delete
Select All | Deselect All
Documents in My e-Shelf: v submitted a hold request
# Author Title Imprint Year Library
Ll X O v Karate kid USA : Columbia Tristar 2003 Ex Libris
Home University
Entertainment, [2003].
S ol biGE v Deutsch, Shaul Shimon. Chabad in America Brooklyn, N.Y. : Chasidic 1995 Ex Libris
Historical Productions, University
Ltd,, €1995-
a & Eichhorn, Guenther. The NASA Astrophysics Data [Cambridge, Mass. : Center 1995 Ex Libris
System for Astrophysics, 1995~ University
a 4 D Parikh, Anoop. The book of home design New York, 1995 Ex Libris
using Ikea home NY : HarperStyle, c1995. University
furnishings
a 3 O v Boudewijn, Jan. Thuiszorg in (bedrijfs) Amsterdam : Thesis, 1993. 1993 Ex Libris
economisch perspectief University
s 6 I v Taviani, Paolo, 1931- La Notte di San Lorenzo Culver City, Calif. 1991 Ex Libris
MCM/UA Home University

| Folder | Serial Req | Parallel q
Call No. Locations Note SFX
KAR [DVD] O SFX
O SFX
QB43.2 .N37 O SFX
NK2175 .P37 1995
PN1995.9.W3 N68 1991x O SFX

2. Ctenaf nebo host si mohou vybrat sloZku ze seznamu slozek v roletovém menu, aby si

mohli zobrazit zdznamy, které jsou v ni uloZeny:

Folder:

|Eh:|tan3,f (3] j

Ctenaf nebo host si také mohou prohlizet zaznamy v tiplném formatu.

Zaznamy mohou byt sefazeny podle jména autora, podle ndzvu a podle roku vydani.

Ze stru¢ného zobrazeni je mozné pouZzit v listé pro volby tyto funkce:

e Vymazat
e Ulozit/Odeslat

e Sprava slozek

Folder:

| Botany (3 | Save/Mail | Delete

Folder Management
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12.1.1  Vymazani ziznami

Vyberte si zaznamy, které budete chtit z Mé schranky vymazat a klepnéte na Vymazat z listy
voleb.

12.2 Ukladani a odesilani zaznamu
Tuto funkci mohou pouzivat jak uzivatelé - hosté, tak piihlaseni ¢tenafi.

ALEPH umoziuje ¢tendiim a hosttim, aby mohli ukladat zdznamy na lokalni pocita¢ a/nebo
je odesilat elektronickou postou.

Dalsi moznosti jako uklddani zdznamii na server a upozornovani spravce baze pro studijni
literaturu o novych zaznamech, ptipravenych k importu, vyzaduji specialni opravnéni.

12.2.1  Ukladani ziznamu na lokalni po¢itac

1. V okné¢ Zaznamy v mé schrance klepne ¢tenai (nebo host) na volby Ulozit/Odeslat.
Zobrazi se formulaf Ulozit/Odeslat obsah mé schranky:

Save / Mail My e-Shelf
Items in My e-Shelf can be sent by mail or saved locally on your computer
Enter Email address for mail option anly; leave hlank for save option.

Records:
* Al (BASKET)

" selected
Record format
Select Predefined Formst: [ Card Format =l
OR
Create Your Own Format: [~ Author [ Title [ pages [ Notes [ Subject [" System Number [ Imprint
Encoding:
* asci (recommended § default) " Unicode § UTF-8 (non-Roman character sets) 150 88591 (Roman character setz)
Subject |
Name I
Email |
Text =
(optional)
=
Go I Clear I

2. Ctenaf nebo host vyplni potiebné udaje, aniz by zadaval e-mailovou adresu nebo
volitelny text, a klepne na OK.

12.2.2  Odesilani zaznami prostiednictvim elektronické posty

1. V okné¢ Zaznamy v mé schrance klepne ¢étenai (nebo host) na UloZit/Odeslat.
Zobrazi se formulaf UloZit/Odeslat obsah mé schranky.

2. Ctenaf (nebo host) zada relevantni udaje, véetné e-mailové adresy, a klepne na OK.
Jak ctenaf, tak host muze také pfidat textovou poznamku, kterd bude odeslana jako
soucast e-mailové zpravy.
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12.2.3 Ukladani zaznamu na server

Tato funkce je kdispozici ¢tenaiim, kteti maji ve svém cCtendfském profilu nastavené
opravnéni pro ukladani zaznamt.

1. V okné Zaznamy V mé schrance klepne Ctenatf (nebo host) na UloZit/Odeslat.
Zobrazi se formulai Ulozit na server/na PC/Odeslat obsah mé schranky spravci
studijni literatury:

My e-Shelf Save on Server/PCiMail or Send by Mail to Course Reading Administration
Items in My e-Shelf can be sent by mail, saved locally on your computer, saved on server or send by Mail to Course Reading Administration
Saving My e-Shelf items on server

Enter file name for sawing My e-Shelf records on server (in alephe_scratch)
Must be alphanumeric characters only, with no spaces

File name

[T Select this option to inform the Course Reading administration that you want these records added.

2. Ctenaf zada jméno souboru a klepne na OK. Zaznam je uloZen na server. Pozdg&ji
mize byt nalezen v adresafi alephe scratch Nebo Vv jiné adresafi definovaném
V Souboru aleph start.

12.2.4  Odesilani zaznami spravci studijni literatury

Tuto funkci mohou pouZivat pouze ¢tenafi, ktefi maji ve svém ¢tenafském profilu nastavené
opravnéni pro seznam studijni literatury.

1. V okné Zaznamy v mé schrance klepne Ctendt na UloZit/Odeslat. Zobrazi se
formulat UloZit na server/na PC/Odeslat obsah mé schranky spravci studijni
literatury.

2. Ctenai zadd jméno souboru, vybere si relevantni moznost k tomu, aby informoval
spravee studijni literatury o novych zaznamech, které jsou pripraveny k importu do
baze studijni literatury, a klepne na OK.

12.3 Sprava slozek

Tuto funkci, ktera umoznuje pracovat s uloZzenymi zaznamy ve schrance a se slozkami, do
nichZ jsou tyto zdznamy organizovany, mohou pouZivat jak host, tak ¢tenat.

Maximélni pocet zaznami ve slozce (véetné slozky SCHRANKA) je definovan vasim
systémovym knihovnikem.

Neni zadné omezeni co do poctu slozek, které si mize uzivatel-host nebo pfihlaseny Ctenaf
zalozit a spravovat.

V okné Zaznamy v mé schrance Ctenar (nebo host) klepne na Sprava slozek. Zobrazi se
formulaf pro spravu slozek v M¢é schrance:
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My e-Shelf - Folder Management

Folder: IHistory [§)] 'I MI Folder: BASKET ( 2) w[
New II— Rename Il— Save Basket As II
Records in Folder History : = 5
- m I~ Title Action

[ Title Action o

S . ° [~ Boston and the Parker house @ a Delete I
[~ Papers of the Civil Rights Congrese [ca. 1946-1986], microform. Delete chronicle of those who have lived on that

historic spot where the ne

[~ Papers of the Civil Rights Congress [ca. 1946-1 9651, micratorm. Delete [ 1: Fostomand i padiarfoias o Delete |

chronicle of those whao have lived on that
historic =pot where the ne
[~ The "Black Legend" of Spain : radio address /by Henry Grattan Doyle. Delete

12.3.1  PouZivani slozky SCHRANKA

Slozka SCHRANKA se objevuje na pravé strané formulafe pro spravu slozek v Mé schrance.
Je to implicitni slozka, ktera je systémem generovana poté, co ¢tendf (nebo host) klepne
poprvé na volbu Pridat do mé schranky. Vybrané zaznamy jsou uloZeny pfi ukladani do Mé
schranky primarné do této slozky.

KdyZz je ukoncena relace hosta, je tato slozka, spole¢né sdokumenty vni uloZenymi,
vymazana.

Kdyz je ukoncena relace Ctenaie, tato slozka i dokumenty v ni na serveru zastavaji.
Pro slozku SCHRANKA jsou k dispozici tyto moznosti:
e Vymazat schranku — vymaze viechny zadznamy ve slozce SCHRANKA.

e Ulozit schranku jako — ulozi viechny zdznamy ze slozky SCHRANKA do nové
generované slozky.

12.3.2  Presuny zdznami
V okné Sprava sloZek mé schranky se zobrazuji navigaéni Sipky. Tyto Sipky se pouZivaji
pro:

e Pfesuny vybranych zaznam, ulozenych ve sloZce SCHRANKA, do nékteré ze slozek,
které se zobrazuji na levé strané okna.

e Piesuny vybranych zaznamt z nékteré jiné slozky ze seznamu na levé stran¢ okna do
slozky SCHRANKA.

Abyste mohli pfesouvat zdznamy z jedné slozky do jiné, méli byste postupovat takto:

Zaznamy byste méli nejdiive piesouvat z jiné slozky do slozky SCHRANKA, teprve potom
ze slozky SCHRANKA do nové slozky (vybrané ze seznamu slozek na levé strané okna
Sprava sloZzek mé schranky).

12.3.3  Ostatni slozky

Slozky vytvorené ¢tendii (nebo hosty) se zobrazuji na levé stran¢ okna Sprava slozek mé
schranky:
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My e-Shelf - Folder Management

Folder: |Hi5t|:|rj,r i3 j Delete Folder I
New II Rename II

Records in Folder History :

[T Title Action
[ Papers ofthe Civil Rights Congress [ca. 1946-1956], microfiom. Delete I

[T The "Black Legend" of Spain : radio address /by Henry Grattan Doyle. Delete

[ Papers ofthe Civil Rights Congress [oa. 1346-1956], microfiom. Delete I

K dispozici jsou tyto funkce:
¢ Nova — vytvoii novou slozku.

e Prejmenovat — piejmenuje existujici slozku.

Poznamka

Pro jméno slozky muiZzete pouzit rizné druhy znakt, jako napiiklad alfanumerické znaky,
znaky CJK, arabské znaky atd. Jména slozek, ktera obsahuji apostrofy () a uvozovky (*),
nebudou systémem piijata a vyvolaji chybovou zpravu.

¢ Vymazat sloZku

12.34 Mazani slozek

Kdyz klepnete na Vymazat slozku, zobrazi se nasledujici okno:

Would you like to delete only documents
in the folder
or to delete the folder itself, too?

Delete Documents Dnh.rl Delete Folder & Documents I
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e Budete-li chtit vymazat pouze zaznamy, které byly ve slozce uloZeny, klepnéte na
Vymazat pouze zaznamy.

e Budete-li chtit vymazat slozku a vSechny zaznamy, které jsou v ni ulozeny, klepnéte
na Vymazat sloZku se zaznamy.

12.4 Vyzadani zaznamu
Jsou tfi zpusoby, jak pozadovat zaznamy, které byly ulozeny do M¢ schranky:
e Bézné pozadavky
e Paralelni pozadavky

e Sériové pozadavky

1241  Bézné pozadavky

Muzete zadat béZzny pozadavek na vypljcku na v§echny vybrané zdznamy.

Kroky

1. Vyberte si zaznamy tak, ze zaSkrtnete policko u kazdého zaznamu v seznamu,
a klepnéte na Pozadavek. Zobrazi se formulai pro vybér mista pro vyzvednuti
pozadovaného dokumentu:

Hold Request - NAME

Back

Pickup location : [Horne address =

Period of interest : from [20050508 to [20050708 (Date format : yyyymmdd)

Enter additional information as necessary:
Note

(or table no. for |
closed stack request)
Rush Handling |

Go Clear |

2. Klepnéte na OK. Tim vytvoftite jednotlivé pozadavky pro vSechny vybrané zaznamy
(jak je popsano nize), takze pokud byly vybrany tii zdznamy, budou vytvofeny tfi
jednotlivé pozadavky na vypujcky - pro kazdy vybrany zdznam jeden.

Pro vybér mist pro vyzvednuti slouzi rozeviraci seznam, ktery obsahuje vSechna mista pro
vyzvednuti, kterd miiZe tento Ctenaf pouZit pro vSechny vybrané zdznamy. Tim, Ze si vyberete
jedno z téchto mist pro vyzvednuti, nastavenim doby, po kterou mate o dokument zajem,
ptipadné zapsanim poznamky, a pokud je k dispozici, pouzitim moznosti urychlené vyzadani

nastavite tyto hodnoty pro vSechny pozadavky, kter¢ jste vytvofili.

Neékdy se vam nepodaii pozadavek na dokument vytvofit. MiiZe se to stat tehdy, kdyz jeden
Z vybranych zaznamii vyZaduje vytvoteni pozadavku ze seznamu jednotek zaznamu. Zaznam
muize mit napiiklad jednotky, které se od sebe liSi, a tudiz nendlezi ke stejné skupiné
podobnych jednotek. Dalsi problémy mohou vyplyvat ztoho, Ze ¢tenaf nema pravo na
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vytvofeni pozadavku na né€kterou z jednotek zdznamu nebo ze vybrané misto pro vyzvednuti
neni piipustné pro nékterou z vybranych jednotek. O takovych problémech se po odeslani
formulafe zobrazi podobna zprava:

Ex Libris Umiversity - Records which were not requested

No. Title Note

1 Genomic Perl Not all items are like item - Please apply to hold request on a specific item.
2 Monitoring the future Item or like copy is on shell. Cannot place hold request.

Budete-1i chtit v tabulce nastavit sloupec Poznamka, podivejte se na sekci Setting Up the
Note Column in the Records Which Were Not Requested Table v kapitole Aleph 23
System Librarian’s Guide - Web OPAC.

Po odeslani vsech svych pozadavki se zobrazi v horni ¢asti stranky Ma schranka tato zprava
(resp. jeji Cesky ekvivalent):

& All your requests have been successfully processed.

Po uspésném odeslani pozadavkli na vypljcku jsou relevantni zdznamy oznaceny
zagkrtnutim: ¥ .

Vsechny zdznamy, na které byl zadan pozadavek na vypijcku, se na strance M4 schranka

zobrazuji se zaskrtnutim ¥ . O nastaveni sloupce Odeslané pozadavky na vypujcky v Mé
schrance se mtizete doCist v ¢asti Setting Up the Submitted a Hold Request Column in My
e-Shelf v kapitole Aleph 23 System Librarian’s Guide - Web OPAC.

12.4.2  Paralelni pozadavky

Zadanim paralelnich pozadavki instruujete knihovnu, Ze poZadujete dodéani jakéhokoliv
z vyhledanych zdznamt. Pracovni postupy pro zadani takovych pozadavki jsou podobné jako
Vv piipadé zadavani béznych pozadavkd, jak je to popsano v kapitole 12.4.1 Bézné pozadavky.
Jediny rozdil je, ze ¢tenaf musi klepnout na volbu Paralelni pozadavek. AvSak vysledné
pozadavky jsou zpracovavany jako jedna skupina pozadavkil na vypujcky, takze jakmile je
pozadavek uspokojen vypujckou kteréhokoliv z vybranych dokumentt, i dal$i pozadavky
Z této skupiny jsou povazovany za vytizené.

1243  Sériové pozadavky

Sériové pozadavky jsou tvofeny pro skupinu pozadavku, které vyzaduji, aby byly dokumenty
Ctenafi vypujcovany v ur€itém potadi. Pracovni postupy pro zadavani takovych pozadavkl
jsou podobné, jako v ptipadé béznych pozadavki tak, jak je popsano v kapitole 12.4.1 B&Zzné
pozadavky. Zékladni rozdil je predevSim v tom, Ze ¢tenaf klepe na volbu Sériovy pozadavek.
Avsak potradi vyfizovani pozadavkll je vtomto piipadé dilezité. Vybrané zaznamy v Mé
schrance musi byt uspotfadany v pozadovaném potadi jest€¢ pted tim, nez jsou vytvoifeny
pozadavky. Toto zajiStuje Ctenaf tak, ze pouziva tlacitka se Sipkami, které se zobrazuji vedle
kazdého zdznamu v seznamu dokumentd v Mé schrance. Tlacitka umoZiuji, aby ctenaf
pfesouval zaznam v seznamu nahoru nebo dolll a upravil tak potadi vybranych zaznamti, aby
mohlo byt nastaveno potadi, v jakém maji byt pozadavky uspokojovany.
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Vysledkem jsou pozadavky, které jsou povazovany za sériové, které systém uspokojuje v tom
potadi, vjakém byly vytvofeny. Pouze prvni pozadavek ve skupiné¢ bude povazovan za

aktivni.

12.5 Vybirani v§eho\Ruseni vybéru vseho

V piipadé¢ potieby mlzete vybrat vSechny zaznamy v M¢é schrance klepnutim na Vybrat vse.

Pokud budete chtit najednou vSechny vybéry zrusit, klepnéte na ZrusSit vybér vSeho.

13 Historie

Funkce Historie umoznuje ¢tenafi (uzivateli sluzeb knihovny) prohlédnout si své reSerSni

vvvvvv

dotazy jsou ulozeny do trvalé¢ vyrovnavaci paméti a mohou byt pouzity jako "zalozky" pro
budouci pouziti. Pokud bude chtit ¢tenar aktivovat funkci Historie, mize klepnout na volbu

Historie z menu. Objevi se tato obrazovka:

Find
Search Request in History
Database Search Request Date No.
[ USKMARC BIB (USMO1) W-subjects= chemistry 04,0302
[ UNIMARC BIB (UKD Wi-guthor= Wittgenstein 04,0302
[ USMARC Course(USM30) W-Course Mame= philosophy  04403/02
[T USMARC BIB (USMO1) Words= United States 04,0302

| Delete

of Records
13
1
5]

1203

Diky funkci ReSerSni dotaz v okné Historie miiZze ¢tenaf znovu provést své vyhledavani tak,
ze klepne na Vyhledavat. Muze také vymazat sviij reSersni dotaz z trvalé vyrovnavaci paméti.
Vsimnéte si, Ze hodnota, kterd se zobrazi ve sloupci Pocet zdznami, odkazuje na pocet
zaznamd, které byly vyhledany v dobé¢, kdy byl reSerSni dotaz poprvé proveden.
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