DB

SYSID

FMT

Navésti LDR
ID kontrol. ¢&. 003

Udaje pev. délky 008

ISBN 020

LOCAL zmény RDA - zmény CPK - vzorovy zaznam 1865551
0

BK

AAAAANAMAN22AAAAALIA4500 - zména v Sabloné, na pozici 18 je pismeno

i - popsano podle RDA
CZ-PrAS (prednastavit do sSablony)

V UDAJICH PEVNE DELKY JE PREDNASTAVENY JAZYK (cze) - JEDNA-LI SE O
JINOU PUBLIKACI, NEZ CESKOU, JE TREBA KLIKNUTIM PRAVE MYSI NA RADEK
OTEVRIT FORMULAR A NA POZICI 35-37 OPRAVIT KOD JAZYKA A V PRIPADE
PUBLIKACE, VYDANE V ZAHRANICI, NA POZICI 15-17 KOD ZEME, JINAK JE
TAM PREDNASTAVENA CESKA REPUBLIKA (xr)!!!

Z HLEDISKA VECNEHO POPISU NOVE (OD R. 2015) VYPLNUJEME I POZICE 18-
21 - kédy ilustraci, POZICI 22 - uzZivatelské urcéeni, POZICE 23 -
forma popisné jednotky (kéd s v pripadé elektronickych zdrojui),
POZICE 24-27 - povaha obsahu, POZICI 29 - publikace z konference,
POZICI 30 - jubilejni sbornik, POZICI 31 - rejstrik, POZICI 33 -
literarni forma, POZICI 34 - biografie

Pro zacCatec¢niky doporucujeme nastavit na téchto pozicich otazniky,
pri nevyplnéni pole se objevi chybova hlaska.

$$a ISBN uvedené v knize

Za platné je povazovano pouze 1l3mistné ISBN, 1Omistné zapsat do
podpole =z

$$qg zpresnéni (oznacdeni svazku, nakladatelstvi, druhu vydani -
opakovatelné podpole, pro kazdy udaj vlastni, zacé¢ina a konéi
zavorkou, pokud je jich vic, oddéluji se mezera dvojtecka)

$$z zrudené nebo chybné ISBN (bez pomlclek apod.)

(OPAKOVATELNE POLE - LZE PRIDAT - DOP. NASTAVIT DO SABLONY 2x)



Zdroj katalogizace 040

Kéd jazyka

Kéd geogr.oblasti

041 »

043

L

L

$$a agentura zajidtujici puv. katalogizaci - sigla

$$b jazyk katalogizace (dle tabulek)

$8d sigla agentury, kterd zaznam modifikovala

$Se rda (nové, nezapisuje se v pf¥ipadé, Ze popisuje podle AACR2 -
Cili v pfipadé& RETROKONu)

(NEOPAKOVATELNE POLE)

Doporucuji prednastavit v Sabloné !

(Pti stahovani z jiné knihovny zustane v podpoli a sigla puvodniho
tvlirce zaznamu, do podpole d se zapisSe vase sigla)

$$a kd&d jazyka (kdédovnik)

$$b koéd jazyka resumé, apod.

$$8k kod jazyka prekladu zprostfedkujiciho ptvodni text
Zapisuje se pred kdéd(y) jazyka originédlu

$$h kod jazyka origindlu (pouze u PREKLADU !!!)
Indikator 0 kdyzZ neni preklad, 1 kdyz je preklad.
VSechna podpole jsou opakovatelna.

S$8a sedmiznakovy kdéd geografické oblasti, ktery vychdzi

z geografického jména uvedeného v poli 651. Kod stahujeme z
lokdlni kopie autoritni bdze tak, zZe do podpole “a” okopirujeme
geograficky termin z pole 651 a pres CTRL+F3 stahneme prislusny
kod.

(PODPOLE JE OPAKOVATELNE)

$8b sedmiznakovy kdéd lokdlni geografické autority Ceska. Kdéd

se stahuje spolu s kodem v podpoli “a”.

(PODPOLE JE OPAKOVATELNE)

$82 pokud pole obsahuje podpole ,b"“, musi obsahovat i podpole ,2"
s textem ,czenas"

(NEOPAKOVATELNE POLE)

Indikatory nejsou definovany

V4



Kéd zemé

Chronolog. Kéd 045 L

044 L $$a kéd zemé& vydani (kédovnik) (OPAKOVATELNE PODPOLE)
(NEOPAKOVATELNE POLE)

S$%a Ctyrznakovy chronologicky kdéd, ktery vychdzi z chronologického
terminu uvedeného v poli 648. Kod stahujeme z lokdlni kopie
autoritni badze tak, Ze do podpole “a” okopirujeme chronologicky
termin z pole 648 a pres CTRL+F3 stdhneme prislusny kod.

(PODPOLE JE OPAKOVATELNE )

(NEOPAKOVATELNE POLE)

Indikatory nejsou definovany

Konspekt * 072 7 L $$Sa &iselné vyjadreni

MDT *

—

$$x slovni vyjadreni

$$82 Konspekt

$$9 predmétova kategorie

(LZE OPAKOVAT POUZE JEDNOU - POLE 072 MA POVOLENE POUZE DvA
VYSKYTY) .

Dva vyskyty pole 072 pouzZzivame vyjimecné v nédsledujicich pripadech:

. Dokument obsahuje 2 tematické okruhy
. Ve druhém vyskytu pole 072 se zohledrniuje formadlni aspekt dokumentu:

uc¢ebnice - 37.016 Ucebni osnovy. Vyucovaci predméty. Ucebnice
oborové zamé¥ené Jjazykové slovniky - 81 Lingvistika. Jazyky
bibliografie — 01 Bibliografie. Katalogy

biografie - 929 Biografie

rukopisy, staré tisky - 09 Rukopisy, prvotisky, staré tisky. Vzédcnd a pozoruhodna dila
literatura pro déti a mladez - 821-93 Literatura pro déti a mléadez (beletrie)
mapy, atlasy, globy - 912 Mapy. Atlasy. Globy

080 L S$S8a ¢iselny kéd MDT, ktery stahujeme z lokdlni kopie autoritni bdze
tak, Ze do podpole “a” okopirujeme predmétové/geografické/formalni
heslo a pres CTRL+F3 stdhneme prislusné znaky MDT
$52 MRF

(OPAKOVATELNE POLE)


http://aleph.nkp.cz/F/HK3AN3EGMLS8C347BQTHLK93THB1QS1G3BRTK34S1PAF6PPUDT-53452?func=find-acc&amp;acc_sequence=001023256
http://aleph.nkp.cz/F/HK3AN3EGMLS8C347BQTHLK93THB1QS1G3BRTK34S1PAF6PPUDT-57276?func=find-acc&amp;acc_sequence=000859702
http://aleph.nkp.cz/F/HK3AN3EGMLS8C347BQTHLK93THB1QS1G3BRTK34S1PAF6PPUDT-02226?func=find-acc&amp;acc_sequence=000838210

* fakultativni tdaje: zaznam spliiuje rozsah minimdlniho z&znamu, obsahuje-1i bud znak MDT, nebo udaj skupiny

Konspektu

HZ - Osobni jméno 100 ?

Unifikovany nazev
pole 130 a 240 O

L $$a osobni jméno (invertovany tvar !)

$$8q rozpis inicidl rodného/krestniho jména nebo uUplnéjsi forma
jména (Uplnd podoba k¥estniho (osobniho) jména/k¥estnich (osobnich)
Jmen, pokud jsou vpodpoli $a uvedena pouze inicidlami)

$$b trimské Cislice, nédlezejici ke jménu

$$c jiné Udaje, souvisejicli se jménem, nez data (napf¥. jr.)

$8d data souvisejici se jménem (narozeni-umrti)

$$4 k6d role (kddovnik)

$$7 Cislo zaznamu narodni autority

(NEOPAKOVATELNE POLE -v z&znamu smi byt pouze jedno pole 100 a
souc¢asné s nim se nesmi v jednom zaznamu vyskytovat ani pole 110,
111 nebo 130)

VYUZIVAT AUTORITNI BAZI - Ctrl F3

Unifikovany nazev je nazev obsahujici nejznameéjsi, konvencni podobu
nadzvu. Do pole 240 se zapisuje unifikovany nazev vpripadé, kdy dilo
ma tvlrce, uvadéného v poli 100/110/111.Unifikovany nézev u
anonymnich dél - tj. u téch, u nichZ neni uveden zadny tvurce v
polich 100/110/111 - se zapisuje do pole 130

Pole 130 a 240 se 1isi v indikatorech (viz dale); volba udajt,
jejich dalsi struktura a zapis do podpoli jsou shodné

Indikatory pro pole 130

Prvni indikator: vylouc¢eni znakll z tazeni

0-9 Pocet vyloucéenych znaku

(vzhledem k tomu, Ze utvodni ¢len se nezapisuje, bude mit prvni
indikator vzdy hodnotu ,0%)

Druhy indikator: nedefinovéan



Kdyz vytvorite pole 130, musi prvni indikator v poli 245 byt 1
(stovkova pole = hlavni zahlavi)

Indikatory pro pole 240

Prvni indikator: zobrazeni a tisk

0 Nazev se netiskne ani nezobrazuje !!!

1 Nazev se tiskne nebo zobrazuje

Druhy indikator: vylouceni znaku z fazeni

0-9 Pocet vyloucéenych znaku

(vzhledem k tomu, Ze Gvodni ¢len se nezapisuje, bude mit druhy
indikator wvzdy hodnotu ,0%)

§$a Unifikovany nazev (neopakovatelné podpole)

Uvodni mluvnicky ¢len se obvykle vynechava (s vyjimkou pripadt, kdy
chceme tadit z&hlavi pod c¢lenem. Nasleduje-1i dals$i podpole,
ukoncuje se podpole $a teckou. V podpoli $a lze k unifikovanému
nazvu (z davodu rozliSeni) pripojit udaj v kulatych zavorkach;
tento tdaj je soucédsti podpole $a. Nasleduje-1i dalsi podpole, =za
uzaviraci kulatou zavorkou se zapise

$$1 Jazyk dila (NO)

Povinny udaj. Zapisuje se v Ceském Jazyce, s velkym pocatecnim
pismenem. Neukoncuje se interpunkci, pokud nendsleduje dalsi
podpole; ukoncuje se teckou, nasleduje-1li dalsi podpole.
Priklad:

0411 SaspaSheng

24010 SaMidsummer night’s dream.S$1Span&lsky

24510 $aSuefio de una noche de verano /$cWilliam Shakespeare

$$n Cislo casti/sekce dila (opakovatelné podpole)

$$p Nazev casti/sekce dila (opakovatelné podpole)

Zplisob zapisu podpoli $n a $p je obdobny jako v poli 245.

$$7 Cislo autority (NO)



Cislo autority UNIFIKOVANEHO NAZVU v ramci souboru narodnich
autorit. Pokud na unifikovany nadzev neexistuje autoritni zaznam,
podpole $7 se v zaznamu neuvadi.

Unifikované nazvy NEJSOU soucasti povinného minimalniho popisu, nebudete-1i je vytvaret, musi
v poli LDR na pozici 17 byt c¢islice 7

Udaje o nazvu

245 ??

L $$a nazev, ukonceni podpole / : = v zavislosti na dalsim podpoli

$$b dal3i udaje o nazvu (tj. podnédzev, soubéiZny nazev apod.- v
uvedeném poradi)

* presné tak, jak se vyskytuji na provedeni - vcetné chyb a
preklepld (spravny udaj jako varianta nazvu nebo poznamka), uz
zddné [sic] nebo [i.e. ..] nebo vkladdani pismen v []

* slova se nezkracuji, pokud tak ovSem nejsou na prameni uvedena

* Cislovky se zapisuji také presné - nevynechavaji se, neprepisuji
se na arabské c&islice

* psani velkych pismen - podle gramatickych pravidel daného jazyka,
velkym pismenem zac¢ind prvni slovo hlavniho nazvu, prvni slovo
alternativniho nazvu a obvykle pak jména osob, korporaci, akci
apod.

* presné i interpunkce - .. a [] se JjiZ nenahrazuje - a ()

e gsymboly a znacCky prepisujeme presne (pokud mozZno), vynechat lze
jen typografické znacky, které slouzi jako oddélovace a neméni
smysl a obsah udaje
jednopismenné inicialy a akronymy se zapisujl bez mezer

$$c udaj o odpovédnosti (autor; sekunddrni autor - oddélit

st¥ednikem) - je-li vyplnéno podpole ,n“ nebo ,p"“ nebo obg, Musi

podpole ,c“ byt na konci pole 245)Zména podle RDA - zapisujeme

VSECHNY autory!!!

* zapisuji se wvSichni autofri uvedeni na preferovaném prameni
popisu, neplati pravidlo tt¥i - prvni uvedeny autor se vzdy
zapisuje do pole 100



vynechavaji se tituly, osloveni, afiliace, kvalifikace a podobné
vyrazy; zapisuji se jen jména/jména s uvedenou frazi; ale rodové
vztahy se nevynechévaji, =zUstavajl soucdsti zépisu (junior, otec,
apod.)

udaje o odpovédnosti se zapisujl presné, nevynechavad se obvykle
ani nazev originédlu z uvedené frazeinicidly a akronymy se
zapisuji bez mezer

Jjsou-1i autotri p¥rimi i neprimi (tj. Gdaje o odpovédnosti )
uvedeni na titulni strance, zapiseme je vSechny jak do pole 245,
tak do poli 100/700 jako selekéni udaje (bez ohledu na pocet
uvedenych autord je vzdy prvni z primych autord uveden v hlavnim
zahlavi)

Jjsou-1i na titulni strance uvedeni pouze neptrimi autori (tj.
prispévatelé, napt. editor), zapiseme je do 245 a 700 a primé
autory jiz nedohledavame

neni-1i na titulni strédnce uveden Zadny udaj o odpoveédnosti,
dohleddvame PRIME (hlavni) autory v dal$ich pramenech popisu

v tomto poradi: obadlka knihy, hlavicka, rub titulni stranky,
tirdz; pokud v nékterém prameni Udaje najdeme, nehledéame uz

v dalsim v poradi (tj. tdaj o autorech neni na tit. s., neni

v hlavic¢ce, je na rubu tit. s., uZ nehledame dalsi tdaje

v tirazi); zapideme Jje do poli 245 a 100/700

pokud nejsou prekladatelé HLAVNIHO OBSAHU DILA (= nikoli tedy
prekladatelé resumé, Jjedné kapitoly, popiskd k fotografiim apod.)
a ilustratotri (prip. fotografové) S VYZNAMNYM AUTORSKYM PODILEM
(=nikoli autor jedné ilustrace, autor zdobnych prvkua
doprovéazejicich text, obalky apod.; u fotografd vyznamny autorsky
podil znamena, ze v knize Jje obsaZeno velké mnozZstvi fotografii
od jednoho nebo nékolika madlo fotografd, nikoli velké mnozZstvi
fotografii pochézejicich od ruznych osob, Jjako tomu byva napr. u
turistickych pr@vodcu) uvedeni na titulni stréance, dohledame je
obdobné jako v bodu 3 a zapiSeme do poli 245 a 700



Variantni nazev

Udaje o vydani

Nakl. udaje

246 ?? L
250 L
260 L

$$n Cislo &asti dila (sv.1l., D. 2. apod.)(OPAKOVATELNE PODPOLE)

$$p nazev Casti dila (OPAKOVATELNE PODPOLE)

(NEOPAKOVATELNE POLE)

Neni-1li obsazeno pole 100, 1. indikator pole 245 MUSI byt vidy 0 !!
V ostatnich pfipadech je indikator 1, druhy indikator urcéuje pocet
vylouéenych znakd, vé. mezery (!!!), tzn. nap¥. The animal =
indikator 4).

$$a nazev Casti u vicesvazkovych dé&l, opakuji se udaje z

pole 245 $Sp, néasleduje-11 podpole b, je a ukonéeno dvojteckou

$$b podnazev Casti

Indikatory u nazvu ¢éasti 30.

Lze pouzit téz pro:

zapis c¢asti nazvu (i.e. podnazvu) - indikatory 30

zapis soubézného nazvu - indikatory 31

a dalsi varianty nazvu

V pfipadé, Ze do pole 246 zapisuje spravnou variantu chybného nazvu
z pole 245, bude 1. indikator 1, druhy nic, prvni podpole i

s textem “Spravny nazev"“, nasleduje podpole a
246 1 $$i Spravny nazev:
$Sa XXXXXXXX

(OPAKOVATELNE POLE)

$$a oznaceni vydani

$$b doplriujici udaje

(OPAKOVATELNE POLE)

Zapisuje se tak, jak je v knize, Zadné zkratky, slovni vyjadreni se
nepfepisuje na ciselné.

Platné jiz pouze pro popis podle AACR2
$$a misto vydani, ukonéeno dvojteékou po mezere [bez mésta - S.1.]
$$b jméno nakladatele ; (stfednik) [bez nakladatele - s.n.]



$$a misto vydani, ukonéeno dvojteckou po mezere

$$b jméno nakladatele

$$c datum vydani - povinné

Pro pottreby SKC je nutné rok vydadni odhadnout a uvést do hranatych
zavorek, napf. [po r. 1950], nebo [19. stol.] nebo [19??] apod. - a
do pole 008 na pozici 06 "typ data" zapsat pismeno g

(POLE JE NEOPAKOVATELNE, ALE PODPOLE a + b LZE OPAKOVAT)
Je 1li vice nakladateld, za podpolem b nasleduje dvojtecka -
nikoliv za poslednim nakladatelem)

NOVE PRO RDA

Pro publikované zdroje jsou povinnymi ddaji misto vydani, jméno nakladatele a datum vydani. Pokud
nejsou znamy Udaje o nakladateli, Jjsou povinnym Udajem odpovidajici tdaje o distribuci. Pokud
nejsou znadmy ani Udaje o distribuci, jsou povinnymi pfislusné tdaje o vyrobé.

Datum copyrightu je povinnym udajem tehdy, pokud neni znamo ani datum vydéni, ani datum
distribuce. Toto datum se zapisuje vcetné& symbolu copyrightu © nebo symbolu fonogramu ®. Nelze-
11 symbol reprodukovat, zapise se pfred datum prislusny vyraz: copyright nebo fonogram.

Pokud pottebné tdaje nejsou v popisovaném provedeni uvedeny, vzdy se snaZime alespon priblizné
urc¢it misto (obec ¢i statni tGzemi v soucasném pojeti) a datum vydani (ptriblizny rok ¢i rozmezi
let). Tyto tdaje patfi do hranatych zavorek, pripadné jsou doplnény otaznikem. AZ jako posledni,
velmi vyjimecnou variantu zapisujeme frazi. POZOR — oproti poli 260 se zde interpunkce na konci
podpoli nevkladdd AUTOMATICKY p¥i uloZeni, je t¥eba ji zapisovat.

Nakl. udaje 264 L $$a misto vydadni, ukonéeno dvojteékou po [Misto vydani neni znamé]
$$8b Jméno nakladatele [nakladatel neni znamy] ;
$$a misto vydani, ukonéeno dvojteékou po mezere
$$b jméno nakladatele
$$c datum vydéni [datum vydani neni znamé]



Je-11 uvedeno na prameni vice mist vydadni ¢éi jmen nakladateld, je
na Urovni minimédlniho zaznamu povinné zapsat vzidy jen prvni misto a
prvni jméno. Pri Uplném popisu se zapisujl vsechna mista a jména.
Dal3i mista vydani se predznamenavajl stirednikem, jméno nakladatele
je vzdy predznamendno dvojteckou a datum vydani c¢arkou.

Pro pottreby SKC je nutné rok vydani odhadnout a uvést do hranatych
zavorek, napt. [po r. 1950], nebo [19. stol.] nebo [19??] apod. - a
do pole 008 na pozici 06 "typ data" zapsat pismeno g

Indikatory

Prvni indikator: poradi udajut

# Neuvadi se/prvni 1daj

2 Doc¢asny udaj

3 Souéasny/posledni udaj

Prvni indikator oznacuje chronologické poradi viceletnych udaju.
Prazdna pozice na misté 1. indikadtoru se uvadi, Jje-1i jednotka
katalogizovana poprvé, vyraz ,neuvadi se“ znamend, Ze monografické
dilo je vydano ukoncené a nedojde ke zméndm nakladatele,
distributora atd.

Hodnota 2 se pouziva, pokud se mista vydani ¢i nakladatelé, atd.
méni. Uvadéji se tu nakladatelé, atd., kteri vydavali dilo mezi
prvnim a poslednim nakladatelem, atd. Na pocatku tohoto pole 264 se
predfrazuje podpole $3 s prisludnym casovym udajem.

Hodnota 3 se pouziva, pokud se zménilo misto nebo jméno spojené s
vydanim zdroje. Soucasné udaje mohou byt doplnény a uvedeny s
hodnotou indikadtoru 3. Na pocatku tohoto pole 264 se predrazuje
podpole $3 s prislusnym casovym udajem.

U vicesvazkovych monografii se mlze uvadét jen prvni a posledni
uda]j spojeny s vydavanim zdroje, pokud doc¢asné tdaje nejsou
vyznamné pro identifikaci popisovaného zdroje.

Druhy indikator: funkce

0 Vytvofeni/vznik



1 Nakladatel
2 Distributor
3 Vyrobce .. 4 Copyright

Pole 264 s indikatorem _1 je POVINNE, i kdyz potfebné udaje
nezname. Upfesnujici udaje se pak objevi ve 264 _2 nebo 264_3 nebo
264 4.

Méni se také zpusob zapisu data .. rozepsano na posledni strané
,pokyni“ — DULEZITE !!!

S platnosti od 1.3.2026 se na doporucené uUrovni zaznamu u ceské
produkce

zapisuje povinné i autoritni podoba jména nakladatele do pole 710
vcetné

podpole $4 s kédem role ,pbl".

e Priklad zapisu:

[1 264 -1 $aPraha :$bOeconomica, nakladatelstvi VSE, $c2025

[J 710 2- $aNakladatelstvi Oeconomica$7ko020251277660$4pbl

Fyzicky popis 300 L $$a pocet stran, eventudlné prilohy
$$b ostatni Gdaje popisu (zadné zkratky, vsSechno vypsat celymi
slovy)

$$e doprovodny material (CD, mapy) - podpole a nebo b koncCi +

NOVE PRO RDA - pod klavesou Ctrl F8 je pristupny rejstfik. P¥i vyb&ru se vSechna podpole objevi
v jednom tadku, ale po uloZeni zaznamu se rozlozi spravne
Typ obsahu 336 L $$a Typ obsahu - termin (opakovatelné podpole)
Do podpole $a se zapisuje slovni vyjad¥eni typu obsahu, které
se prebird z tizeného slovniku spravovaného Library of
Congress. V ramci narodniho pouziti jsou terminy preloZeny do
cesStiny.
Elektronicky publikované textové monografické zdroje,
digitalizované zdroje a preprinty: pro slovni vyjadreni typu
obsahu se pouziva termin text
Pokud je kromé textu ve zdroji vyznamné zastoupena jinad forma



komunikace, napf. obsah vyjadreny formou obrazu, v zadznamu se
do opakovatelného pole 336 uvede typ obsahu pro tuto dalsi
formu komunikace.

$$b Typ obsahu - kéd (opakovatelné podpole)



Do podpole $b se zapisuje kdéd reprezentujici typ obsahu, ktery
je slovné vyjadfren v podpoli S$a. Kébdy se prebiraji z kdédovniku
RDA spravovaného Library of Congress.

$$2 Zdroj (neopakovatelné podpole)

P¥iklady: 336 $atext$btxt$2rdacontent
336 Satext$btxt$2rdacontent

Do podpole $2 se uvadi koédd MARC, ktery identifikuje zdro]
pouzitého terminu nebo kédu (v pripadé vySe uvedeného tizeného
slovniku a kdédovniku RDA je zdroj identifikovan kdédem
rdacontent

BEZ INDIKATORU

(Typ obsahu pro textovou monografii)

336 $astaticky obraz$bsti$2rdacontent (Typ obsahu pro textovou monografii, v niZ je vyznamné zastoupena

obrazova forma komunikace)

Pole 336 JE soucasti povinného minimalniho popisu.

Typ média 337 L $Sa Typ média - termin (opakovatelné podpole)

$$b

Do podpole $a se zapisuje slovni vyjadreni typu média,

které se prebird z tizeného slovniku spravovaného Library of
Congress. V ramci narodniho pouziti jsou terminy prelozZzeny do
Sedtiny. Rizeny slovnik specifikuje vZdy urdity typ média (tj.
zarizeni, které Jje potrebné pro zprosttredkovani obsahu zdroje).
Elektronicky publikované textové monografie pottrebuji pro
zprost¥edkovani obsahu zdroje poc¢itac; pro slovni vyjadreni
typu média se pouziva termin poéitac

Digitalizované zdroje a preprinty se popisuji jako tisténé
textové monografické zdroje, které nepottrebuji pro
zprostredkovani obsahu zdroje zadné zatrizeni; pro slovni
vyjadreni se pouziva termin bez média

Typ média - kéd (opakovatelné podpole)



Do podpole $b se zapisuje kbé6d reprezentujici typ média, ktery
Je slovné vyjadren v podpoli $a. Koébdy se prebiraji z
kébdovniku RDA spravovaného Library of Congress.

$$2 2Zdroj (neopakovatelné podpole)
Do podpole $2 se uvadi koédd MARC, ktery identifikuje zdro]
pouzitého terminu nebo kédu (v pripadé vySe uvedeného tizeného
slovniku a kdédovniku RDA je zdroj identifikovan kédem rdamedia
BEZ INDIKATORU

P¥iklady:337 $apocitac$bc$2rdamedia (Typ média pro elektronicky publikovanou textovou monografii)
337 $abez média$bn$2rdamedia (Kategorizace pro digitalizované zdroje a preprinty)

Typ nosice 338 L $$a Typ nosice - termin (opakovatelné podpole)
Do podpole $a se zapisuje slovni vyjaddreni typu nosice, které se
prebira z tizeného slovniku spravovaného Library of Congress. V
ramci nadrodniho pouziti Jjsou terminy prelozZeny do cesStiny.
Rizeny slovnik specifikuje noside vZdy pro urdity typ média (tj.
zarizeni, které je potrebné pro zprosttredkovani obsahu zdroje).
Elektronicky publikované textové monografie potrebuji pro
zprostfedkovani obsahu zdroje pocitac; pro slovni vyjadreni typu
nosice se pouziva termin online zdroj.
Digitalizované zdroje a preprinty se popisuji jako tisténé
textové monografické zdroje, které nepottebuji pro
zprostredkovani obsahu zdroje zadné zatrizeni (= bez média); pro
slovni vyjadfeni typu nosice se pouziva termin svazek.

$$b Typ nosice - kéd (opakovatelné podpole)



Do podpole $b se zapisuje kdéd reprezentujici typ nosicde, ktery
je slovné vyjadren v podpoli S$Sa. Koédy se prebiraji z kddovniku
RDA spravovaného Library of Congress.

$$2 Zdroj (neopakovatelné podpole)
Do podpole $2 se uvadi kéd MARC, ktery identifikuje zdro]
pouzitého terminu nebo kbédu (v pripadé vySe uvedeného trizeného
slovniku a kdédovniku RDA je zdroj identifikovan kdédem
rdacarrier) .
BEZ INDIKATORU

P¥iklady: 338 $aonline zdroj$bcr$2rdacarrier (Typ nosicde pro elektronicky publikovanou textovou monografii)
338 $asvazek$bnc$2rdacarrier (Typ nosice pro tisténé publikace, digitalizované zdroje a preprinty)

Pole 338 JE soucasti povinného minimalniho popisu.

VZ - Nazev edice 490 ? L uGdaje se zapisujili presné a plati pro né stejné zasady Jjako pro zapis
ndzvovych tdajlti, slovni oznaceni potradi svazku se nahrazuje arabskou ¢islici,
timské Cislice zustavaji, slova svazek, Band, volume, atd. nezkracujeme,
pokud ovsem nejsou na prameni jiZz jako zkratka uvedena

$$a nézev edice, ukonéeno strednikem (ndsleduje-li podpole v),
podpole je opakovatelné, do druhého vyskytu podnédzev, stfednik bude
az za druhym podpolem a, v tom pripadée je na konci prvniho podpole
a tecka

$8v oznacdeni svazku (svazek, Band, volume &islovka)

$$x ISSN

(OPAKOVATELNE POLE - doporuduju nastavit 2x))

(Je-1i kniha ve dvou edicich, opakujeme CELE pole)

Indikator 0, pokud nepouzivate pole 830 p¥i unifikovany nazev edice
(tj. bez podnazvu, ale v¢. nakladatele - Svétova prdéza (Paseka)

Poznamka 500 L $$a text poznamky (NEOPAKOVATELNE PODPOLE)



Pr¥edm.-osob. jm.

600 ??

L

(Vv PRIPADE, ZE CHCEME ZAPSAT VICE POZNAMEK, MUSIME OPAKOVAT CELE
POLE)

Dalsi vyuzZivané poznamky: 502 (ddaj o disertaci), 504 (adaj o

bibliografii) 546 (udaje o jazyku), 505 (ddaje o obsahu), 550
(addaje o vydavateli) - viz http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-
cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-

podle-rda-ve-formatu-marc-2l-tistene-a-elektronicke-monografie-

katalogizace-na-urovni-minimalniho-doporuceneho-zaznamu - strana
76-84)

$8a osobni jméno

88q rozpis inicidl rodného/krestniho jména

SSb rimské Cislice ndlezZejici ke jménu

$S8c doplrky ke jménu

$8d data souvisejici se jménem

887 identifikacdni &islo autority z autoritni bdze NK v pripadég,

ze na pozici druhého indikdtoru je 7

882 czenas - v pripadé, Ze na pozici druhého indikdtoru je 7
(podpole “2” se do pole vlozi automaticky az pri ulozZzeni zdznamu)
Prvni indikator 0, pokud se jméno uvadi pod rodnym (kfestnim)
jménem, 1, pokud se uvadi pod prijmenim, 3, pokud se uvadi pod
jménem rodiny (rodu). Druhy indikator je bud éislo 4 (u jmen, ktera
nejsou obsazena v autoritni bazi NK) - potom se v poli neuvadi
podpole “7” a podpole "“2” czenas, nebo ¢islo 7 (u jmen z autoritni
baze NK) - potom musi byt v poli obsazeno i podpole “7” s
identifikacénim ¢éislem autority a podpole “2” czenas.

(OPAKOVATELNE POLE)


http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-rda-ve-formatu-marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-doporuceneho-zaznamu
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-rda-ve-formatu-marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-doporuceneho-zaznamu
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-rda-ve-formatu-marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-doporuceneho-zaznamu
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-rda-ve-formatu-marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-doporuceneho-zaznamu
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-rda-ve-formatu-marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-doporuceneho-zaznamu
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-rda-ve-formatu-marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-doporuceneho-zaznamu
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-rda-ve-formatu-marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-doporuceneho-zaznamu

Pf¥edm. -korporace

610 ?7 L $Sa jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek

$8b podrizend slozka

887 identifikacdni ¢islo autority z autoritni bdze NK

882 czenas (podpole “2” se do pole vlozi automaticky azZ pri uloZeni
zdznamu)

Prvni indikator 0, pokud se jméno uvadi v invertované formé, 1,
pokud se uvadi pod jménem jurisdikce, 3, pokud se uvadi jméno v
primém poradi. Druhy indikator je ¢&islo 7 (u korporaci z autoritni
baze NK).

(OPAKOVATELNE POLE)

Predm.-unifik.ndzev 630 ?7 L $Sa unifikovany ndzev

SS8p ndzev casti

$S8s verze
$87 identifikacni c¢islo autority z autoritni bdze NK

882 czenas (podpole “2” se do pole vlozi automaticky azZ pri uloZeni

zdznamu)
Prvni indikator 0-9 podle pocétu vylouéenych znakid. Druhy indikator

7 (u unifik. nadzvd z autoritni baze NK)
(OPAKOVATELNE POLE)



Pfedm. -vécné téma 650 07 L $Sa vécné téma
887 identifikacni C¢islo autority z autoritni bdze NK

8§82 czenas
(POLE 650 JE OPAKOVATELNE, KAZDY PREDMET MUSI BYT V SAMOSTATNEM
POLI)

Pfedm.-vécné téma anglicky

650 09 L $Su vepisSe se Ceské heslo autoritni bdze a pres CTRL+F3 se stahne
s anglickym ekvivalentem v podpoli “a”
$8a anglicky ekvivalent Ceského autoritniho hesla
8§82 eczenas
(po ulozZeni zdznamu zustane v poli pouze podpole
ekvivalentem hesla a podpole “2” eczenas)
(POLE 650 JE OPAKOVATELNE, KAZDY PREDMET MUSI BYT V SAMOSTATNEM

POLI)

w

a” s anglickym

Volné tvof¥. termin 653 0? L $8a volné tvoreny rejstrikovy termin, ktery neni Cerpdn z autoritni
bdze NK. Termin je vytvdren podle pravidel tvorby predmétovych
hesel. Z rejstriku pole 653 se podle cCetnosti a relevance vybiraji
kandidati na autorizaci hesla v autoritni bdzi NK.

Prvni indikator 0. Na pozici druhého indikatoru je prazdné misto
v pripadé ceského hesla, nebo 9 v pripadé hesla anglického.
(POLE 653 JE OPAKOVATELNE, KAZDE HESLO MUSI BYT V SAMOSTATNEM POLI)



Pfedm. -geograf. jm.

651 7 L $Sa geografické jméno
887 identifikacni ¢islo autority z autoritni bdze NK.
$§S82 czenas.
Prvni indikdtor neni definovan. Druhy indikator je ¢éislo 7 (u
geografického jména z autoritni baze NK).
(OPAKOVATELNE POLE)

Pfedm.-geograf. jm. anglicky

Predm. -Cas. term.

651 9 L $Su vepiSe se Ceské geografické heslo autoritni bdze a pres CTRL+F3
se stahne s anglickym ekvivalentem v podpoli “a”
$8a anglicky ekvivalent Ceského geografického autoritniho hesla
$§82 eczenas
(po ulozZeni zdznamu zustane v poli pouze podpole “a” s anglickym
ekvivalentem geografického hesla a podpole “2” eczenas)
(POLE 650 JE OPAKOVATELNE, KAZDY PREDMET MUSI BYT V SAMOSTATNEM
POLI)

648 ? L $8a chronologicky termin



887 identifikacdni ¢islo autority z autoritni bdze NK v pripadég,
Ze na pozici druhého indikdtoru je 7

$$82 czenas - v pripadé, Ze na pozici druhého indikdtoru je 7
Chronologické terminy se uvadéji v ndsledujicim tvaru:

1945

od 1945

1945-1948

do 1945

16. stoleti

16.-18. stoleti

pocatek-1948

pocatek-19. stoleti

pocatek-970 p¥. Kr.

9.-7. stoleti pf. Kr.

9. stoleti p¥. Kr.-3. stoleti po Kr.

Prvni indikator neni definovan Druhy indikdtor je bud ¢islo 4 (u
chronologického terminu, ktery neni obsazZen v autoritni bazi NK) -
potom se v poli neuvadi podpole “7” a podpole “2” czenas, nebo
¢islo 7 (u chronologického tématu z autoritni baze NK) - potom
musi byt v poli obsazZeno i podpole “7” s identifikacénim c¢islem
autority a podpole “2” czenas.

(OPAKOVATELNE POLE)



Zanr/forma 655 7 L $8a Zdnr, forma
887 identifikacni ¢islo autority z autoritni bdze NK

8§82 czenas

Na misté prvniho indikatoru je prazdné misto. Druhy indikator je
¢islo 7 (u formalniho hesla z autoritni baze NK).

(OPAKOVATELNE POLE)

Zaznam splnuje rozsah minimalniho zdaznamu, obsahuje-1i alespon
jedno pole 655

Zanr/forma anglicky 655 9 L $S8u vepisSe se Ceské formdlni heslo autoritni bdze a pres CTRL+F3 se
stdhne s anglickym ekvivalentem v podpoli “a”
$8a anglicky ekvivalent Ceského formdlniho autoritniho hesla
$§82 eczenas
(po uloZeni zdznamu zustane v poll pouze podpole “a” s
anglickym ekvivalentem formalniho hesla a podpole “2” eczenas)
(OPAKOVATELNE POLE)



NOVE PRO RDA - do pole 700 piseme vsSechny autory, které jsme nasi na preferovanych zdrojich a
uvedli je ve 245c

VZ - osobni jméno 700 ? L $$a osobni jméno
$8b rimské Cislice, nalezejici ke jménu
$$c jiné Udaje, souvisejici se jménem, neZ data (napt. jr.)
$8d data souvisejici se jménem (narozeni-umrti)
$$4 k6d role (kddovnik)
$$7 Cislo zaznamu narodni autority
(DO POLE 700 UVADIME HL. AUTORY A
SEKUNDARNI AUTORY, KTERE JSME UVEDLI VE 245c - V INVERTOVANEM
TVARU!)
(OPAKOVATELNE POLE - POTREBUJEME-LI UVEST VICE NEZ 1 AUTORA,
OPAKUJEME CELE POLE DLE POTREBY - doporuéduji nastavit nékolikrat)
Indikator vétsinou 1 - pod pfijmenim.
VYUZIVAT AUTORITNI BAZI - Ctrl F3

VZ - Jm. korporace 710 ? L $$a jméno korporace - korporace = instituce
(OPAKOVATELNE POLE - POTREBUJEME-LI UVEST VICE NEZ 1 KORPORACI,
OPAKUJEME CELE POLE DLE POTﬁEBY)
Indikator vétsinou 2.
Je-11 korporace zapsana jako selekéni tdaj v poli 110 nebo 710,
méla by o ni byt zminka také v popisnych tdajich - obvykle budto v
poli 245 nebo v poznamkach (pole oblasti 5XX).
VYUZIVAT AUTORITNI BAZI - Ctrl F3

Zapisovat do pole 710 téz nakladatele se tyka povinné jen ceské

produkce (u zahraniéni produkce je
dobrovolné) a korporativnich nakladateld (firem), nikoli osob

VZ - Jm. akce 711 ? L $$a jméno akce



$8n cislo akce
$$8d datum konani akce
$$c misto konani akce

(OPAKOVATELNE POLE — POTREBUJEME-LI UVEST VICE NEZ 1 KONFERENCI, OPAKUJEME CELE POLE DLE POTRERY)

Vlastnik

Klicéova slova

Indikator vétsinou 2.

Interpunkce: podpole ,n“, pop¥. podpole ,d“ (neni-1li vyplnéno ,n%)
za¢ina kulatou zavorkou, ,n“ a ,d“ kon¢i dvojteckou, podpole ,c“
uzavira kulatad zavorka.

VYUZIVAT AUTORITNI BAZI - Ctrl F3

$$a sigla vlastnika (lze prednastavit v Sablong&)
$$t typ dokumentu
Doporucuji prednastavit v Sablone.

$8a nestandardni vécny popis (tvoreny z ndzvu, obsahiu, ve vétdch,
v retézcich apod.), ktery neodpovidd pravidlim pro tvorbu
predmétovych hesel

Prvni ani druhy indikator nejsou definovany.

(OPAKOVATELNE POLE)

Rychlé klavesy na vyvolani rejstfikua (kédovniky)

041
044
072
100
245
260
336-338
490

Jazvk
zemé -

konspekt

autori
nazev
nakl.

typy
edice

Ctrl F8
Ctrl F8
Ctrl F3
Ctrl F3
F3
F4
Ctrl F8
F3



600-655 predm. h. - Ctrl F3
700 autori Ctrl F3
710-711 korporace Ctrl F3

KOPIROVANI ZAZNAMU:

z vlastnich zdroju: 1. vyhledat zéaznam prohliZenim SCAN
2. otevtit nalezeny zaznam
3. v roletce EDITOVAT zadat ,0Odvodit novy zaznam"“
4. zvolit BNA fix

- otevte se novy zaznam na lokdlnim poc¢itac¢i, po nutnych uUpravach uloZit na server béZnym
zpusobem

ze vzdalenych zdroja: 1. otevfit novou Sablonu

2. v poli 020 zadat ISBN nebo v poli 100 zadat autora nebo v poli 245
nazev (mozno kombinovat)

3. v roletce EDITOVAT zadat ,Lokalizovat dokument™"

4. zvolit lokalizaci

5. zadat ,Zobrazit. zdzn."“

6. vybrat odpovidajici zaznam a zadat ,Vybrat"

7. uprostred obrazovky se objevi okénku s textem: ,Chcete spojit zdznam
s aktudlnim zdznamem?"“ — ANO

- nasledné& upravit dle vlastnich poZadavkl a uloZit na server b&Znym zptsobem. STEJNYM ZPUSOBEM
LZE STAHOVAT ZAZNAMY I Z VLASTNICH ZDROJU

KODOVANE UDAJE VE VECNEM POPISU:

V souvislosti s pripravovanym Centrédlnim portdlem knihoven (http://www.knihovny.cz/) roste vyznam
vécnych selekénich prvkt v bibliografickém zaznamu a zejména kdédovanych tdajl ve vécném popise
(nové vysSe zapsané pozice v poli 008, pole 043 a pole 045). Zaroven roste vyznam vyuziti pole 072
Skupina Konspektu. Pokud tedy budete chtit vyuZivat mozZnosti Centralniho portalu knihoven, bude
nutné se prizplsobit rostoucim naroklm novych technologii fulltextové indexace. Znamena to ve
vécném zpracovani vyplnovat:

e vybrané pozice v poli 008
e pole 043 - kéd geografické oblasti


http://www.knihovny.cz/

e pole 045 - chronologicky koéd
e pole 072 - Skupina Konspektu
e v polich 6XX pouzivat autoritni selekéni prvky s vazbou na ID autoritniho systému (tj. napt.

hesla z autoritni baze NK)

* k%

Nové informace ke zpusobu zapisu data v poli 008 — dulezité!!!

Datum vydani se bude do pole 008/pozice 7-10 z pole 264 podpole c stahovat (tak jak Jjsme byli
zvykli) pouze v pripadé, Ze ve 264c NEBUDE 7adnad hranatéd zavorka.

Pokud tedy zapisujete data ve 264c do hranaté zavorky, bez ohledu na typ data, uvedeny

v 008/pozice 06 (s — m - g), MUSITE rok (nebo roky) do pole 008 zapsat ruéné.




