zelené: zmény podle pravidel RDA (platné od 1. 5. 2015) - modfe zmény pro CPK platné od 2015
Format FMT SE

Navésti LDR na pozici 05 n (pro novy zaznam) (pokud doplriujeme néjaky starsi zaznam,
zménime 05 na a; kdyZz opravujeme, dame 05 c)
06 a
07 s (pro seridl) (pro integrované zdroje je 07 i)
08 nevypliniovat (po uloZeni se automaticky objevi pomlé&ka)
09 a
17 7 (pro minimdlni urovern Uplnosti zaznamu), nebo
4 (pro zakladni turoven uUplnosti zaznamu), nebo
# (mezera) (pro Uplny zaznam, obsahujici Uplny jmenny a vécny
popis a zadhlavi jsou zkontrolovana v souborech autorit)
18 i - popsano podle RDA
19 nevyplinovat (po uloZeni se automaticky objevi pomlc&ka)

ID kontrolni éislo 003 CZ-PrAS (pfrednastavit do Sablony))
Fyz. pop. pev. dél. 007 ta (t= Kategorie dokumentu: Text, a= Specif. ozn. dokum.: Normal. pismo)
Udaje pevné délky 008 = -—-----—- c20159999xr-fr-p—-—-—----- 0----0cze-d (jen p¥iklad zapisu pole)

UPRAVY V POLI 008 : KLIKNEME NA RADEK PRAVOU MYSI, V ROLETCE VYBEREME

OTEVRIT FORMULAR (NEBO Ctrl F)

na pozici 06 — prubézné pokracujici zdroj

- ukonéené vydani

- data zahrnuta ve sbirce

- kdyZz je neprikazné ukonceni vydavani

7-10 pocatecéni rok vydani, neni-li znam, pouzZijeme misto

chybéjici ¢éislice znak u (zname-1li stoleti, pak 19uu, v prfipadé

tisicileti luuu)

11-14 rok ukoncéeni vydavani, nebo uuuu p¥i neznamych datech,
nebo 9999 u aktivnich pokracujicich zdroju

15-17 misto vydani - kéd (jen samostatného statu a podle
souc¢asného rozdéleni (napf. pro Gzemi patfici v dobé
vydavani Ceskoslovensku, ale dnes Ukrajiné&, dame kéd
Ukrajiny)) (2pismenny kéd nasleduje na 17. pozici mezera)

18 periodicita - pismenné vyjadreni viz nize

(=3 S o Ao}



19 pravidelnost: r - pravidelné
X — nepravidelné
u - neni znama
neuvadi se

21 typ pokrac¢ujiciho zdroje: m - monograficka edice
n — noviny
P — periodika
Z HLEDISKA VECNEHO POPISU NOVE (OD R. 2015) VENUJEME POZORNOST I POZICIM:
24 povaha celého dila
25-27 povaha obsahu
28 vladni publikace

29 dokument z konference
35-37 jazyk popisné jednotky - kéd
38 modifikace zaznamu - kéd nevyplnujeme, pokud je publikace

i zaznam v latince - kéd o, pokud jsme transliterovali do
latinky (napf. publikace v azbuce)

pismenné vyjadreni periodicity pro pozici 18:

- rocné

- 1x za dva mésice

- 2x tydné

— denné

- 1x za dva tydny

— pololetné

- 1x za dva roky

- 1lx za trfi roky

3x tydné

- 3x mésiéné

- prubézZné aktualizovano

- mésicné

- C&tvrtletné

- 2x mésicné

- 3x rocné

- neni znama

- tydné

— jina periodicita

NSTEcthQ 8 R URSQHODOONO DD
I



ISSN

022

Zdroj katalogizace 040

Kéd jazyka

041 0_

Vv SABLONE V ALEPHU JSOU V UDAJICH PEVNE DELKY PREDNASTAVENE NEKTERE
HODNOTY JEN JAKO PRIKLAD (ROK A MISTO VYDANI, JAZYK ATD.). FORMULAR 008
JE TREBA VZDY OTEVRIT A UPRAVIT PODLE ZPRACOVAVANEHO CASOPISU.

POKUD NEKTEROU POZICI NECHCEME VYPLNIT, NECHAVAME JI PRAZDNOU.

$$a platné Cislo ISSN - neopakovatelné podpole

$$1 linkovaci ISSN-1

$8y nespravné ISSN (je-1i jich vic, kaZzdé m& vlastni podpole y)
$$z zruSené ISSN (je-1li jich vic, kazdé mé& vlastni podpole z)
(OPAKOVATELNE POLE, BEZ INDIKATORU)

$$a sigla agentury zajidtujici puv. katalogizaci

$$b jazyk katalogizace (cze prednastaveno v Sabloné)

$8d sigla agentury, kterd zaznam modifikovala

(Pf¥i stahovani z jiné knihovny zdstane v podpoli a sigla puvodniho
tvarce zaznamu, do podpole d se zapiSe sigla vlastni knihovny)

$Se pouzitd pravidla popisu (rda pfednastaveno v Sabloné)
(NEOPAKOVATELNE POLE)

$$a kdéd jazyka (kddovnik se vyvolava Ctrl F8)

Je-1li pouze jeden jazyk dokumentu, je pole 041 nepovinné, ale MUSI se
pec¢livé vyplnit pole 008. Jsou-1li dva a vice jazykd, do pole 008 se
zapise prvni z nich a v poli 041 bude tolik vyskytd podpole ,a“ , kolik
je potteba. V prvnim podpoli $a se uvadi tentyz kéd, jaky je uveden v
poli 008, tj. jazyk dominantni nebo prvni. Dale se kédy zapisuji v
poradi podle anglické abecedy.

$$b kéd jazyka resumé, abstraktu, prepsaného nazvu ¢i podnézvu, 1i8i-11i
se od jazyka textu)

INDIKATOR 0, kdyZ neni p¥eklad (pfednastaveno v $abloné& pro &asopisy)
INDIKATOR 1, jedna-1li se o preklad.

$Sk kéd jazyka prekladu zprostfedkujiciho pavodni text

Zapisuje se pfred kéd(y) jazyka originalu.

$$h kod jazyka origindlu nebo predlohy pro preklad (pouze u PREKLADU!)
VSECHNA PODPOLE JSOU OPAKOVATELNA.



Kéd geogr.oblasti 043 S8a sedmiznakovy kod geografické oblasti, ktery vychdzi z geografického

jména uvedeného v poli 651. Kod kopirujeme primo z autoritni bdze NK

z autoritniho zdznamu geografického jména.

$8b sedmiznakovy kdd lokdlni geografické autority Ceska. Kopirujeme také
z autoritni bdaze NK z autoritniho zdznamu geografického jména.

(PODPOLE JSOU OPAKOVATELNA)

882 pokud pole obsahuje podpole ,b"“, musi obsahovat i podpole ,2"

s textem ,czenas™"

(NEOPAKOVATELNE POLE, BEZ INDIKATORU)

Kéd zemé 044 $$a kdd zemé vydani (kdédovnik se vyvolava Ctrl F8)
Je-1li pouze jedna zemé puvodu, je pole 041 nepovinné, ale MUSI se
pec¢livé vyplnit pole 008, pozice 15-17. U vice zemi vydani (koedic) je
pole 044 povinné a zapisuji se kédy vsSech zemi. Podpole ,a“ je
opakovatelné.
(NEOPAKOVATELNE POLE, BEZ INDIKATORU)
Chronolog. kéd 045 $8a Ctyrznakovy chronologicky kdéd, ktery vychdzi z chronologického
terminu uvedeného v poli 648. Kod kopirujeme primo z autoritni bdze NK
z autoritniho zdznamu chronologického terminu.
(PODPOLE JE OPAKOVATELNE)
(BEZ INDIKATORU)
Konspekt * 072 _7 $8a Ciselné vyjadreni
$8x slovni vyjadreni
$82 Konspekt
889 predmétova kategorie
VYUZIVEJTE PROPOJENI DO REJSTRIKU AUTORITNI BAZE PRES CTRL F3.
(POLE 072 MA POVOLENE JEN DVA VYSKYTY, PREDNASTAVENO V SABLONE)
Dva vyskyty pole 072 pouzZivame vyjimecné v nédsledujicich ptripadech:
1. Dokument obsahuje 2 tematické okruhy

. Ve druhém vyskytu pole 072 se zohlednuje formdlni aspekt dokumentu:

ucebnice - 37.016 Ucebni osnovy. Vyucovaci predméty. Ucebnice

jazykové slovniky - 81 Lingvistika. Jazyky

bibliografie - 01 Bibliografie. Katalogy

biografie - 929 Biografie

rukopisy, staré tisky - 09 Rukopisy, prvotisky, staré tisky. Vzdcnd a pozoruhodna dila


javascript:open_window(%22http://aleph.nkp.cz/F/HK3AN3EGMLS8C347BQTHLK93THB1QS1G3BRTK34S1PAF6PPUDT-41142?func=service&doc_number=000136445&line_number=0008&service_type=TAG%22);
javascript:open_window(%22http://aleph.nkp.cz/F/HK3AN3EGMLS8C347BQTHLK93THB1QS1G3BRTK34S1PAF6PPUDT-48815?func=service&doc_number=000136145&line_number=0008&service_type=TAG%22);
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e literatura pro déti a mladez - 821-93 Literatura pro déti a mladez (beletrie)
e mapy, atlasy, globy - 912 Mapy. Atlasy. Globy

MDT * 080 $8a Ciselny kod MDT
882 MRF (zkratka prednastavena v Sabloné)
Kéd MDT pro casopisy je (051).
(OPAKOVATELNE POLE)

* fakultativni Gdaje: zaznam spliiuje rozsah minimdlniho z&znamu, obsahuje-1i bud znak MDT, nebo Gdaj skupiny Konspektu

Zkraceny nazev 210 ?°? PRVNI INDIKATOR 0 - vedlej$i zahlavi se negeneruje
PRVNI INDIKATOR 1 - vedlejs$i zahlavi se generuje
DRUHY INDIKATOR SE NEUVADI, kdy? se jedna o zkraceny klidovy nazev,
ptidéleny agenturou ISSN a ziskany z databaze ISSN.
DRUHY INDIKATOR 0 je v p¥ipadé jiného zkraceného nazvu, ziskaného
katalogizatorem z popisovaného periodika
$$a zkraceny ndzev (neopakovatelné podpole)
$$b kvalifikator (mé&sto vydani)
(OPAKOVATELNE POLE)

Klicovy nazev 222 _? $a toto pole obsahuje klicovy nédzev Casopisu v systému ISSN,
to znamend, ze nemuZe byt vyplnéno, pokud neni vyplnéno pole 022.
Prvni indikator se neuvadi, druhy urcuje pocet vyloucenych znaku, vé.

mezery (!'!'!), tzn. nap¥. The animal = indikator 4.
Udaje o nazvu 245 0°? $%a nazev
$$b dalsdi tGdaje o nézvu (tj. podnézev, soubéZny nazev apod. — Vv

uvedeném poradi)

$$n Cislo Casti dila (OPAKOVATELNE PODPOLE)

$$p nazev Gasti dila (OPAKOVATELNE PODPOLE)

Nazev prebirdme z titulni stranky prvniho vydaného ¢isla
Casopisu. Je-1i nazev prevzat z ndhrady titulni stranky, je treba
zapsat poznamku o jeho zdroji (napf¥. Nazev z hlavicky, Nazev z obéalky).
Pokud nézev obsahuje datum nebo ¢islovani, které se v kazZdém sedité
méni, nahrazujeme je znakem pro vynechani (t¥i tecky s oboustrannou
mezerou) .
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http://aleph.nkp.cz/F/HK3AN3EGMLS8C347BQTHLK93THB1QS1G3BRTK34S1PAF6PPUDT-02226?func=find-acc&acc_sequence=000838210

* nazev pisSeme presné tak, jak se vyskytuje na provedeni - vcetné chyb
a prekleplt (spravny udaj piseme jako variantu nédzvu nebo poznamku), uz

zadné [sic] nebo [i.e. ..] nebo vkladdani pismen v

(]

* slova se nezkracuji, pokud tak ovSem nejsou na prameni uvedena

e Cislovky se zapisuji také presné - neprepisujili se na arabské c¢islice,
nevynechéavaji se (pokud jsou nedilnou soucasti nazvu)

* psani velkych pismen - podle pravidel pravopisu daného jazyka, velkym
pismenem zacind prvni slovo hlavniho nazvu, prvni slovo alternativniho

nadzvu (zacinajiciho napf¥. vyrazem ,, aneb,"“) a prvni slovo soubéZného
ndzvu - naopak prvni slovo podnédzvu zac¢ind pismenem malym

e presné 1 interpunkce - .. a [] se jiZ nenahrazuje - a ()

* symboly a znacCky prepisujeme presneé (pokud mozZno), vynechat lze jen

typografické znacky, které slouzi jako oddélovace a neméni smysl a

obsah tdaje

* Jjednopismenné inicidly a akronymy se zapisuji bez mezer

(NEOPAKOVATELNE POLE)

Druhy indikator urcuje pocet znaku vyloucéenych z fazeni hlavniho nazvu v

rejst¥iku, v¢é. mezery (!'!!), tzn. nap¥. The animal

Interpunkce a poradi podpoli:

podpole a konci teckou, pokud ndasleduje C¢islo &dsti (m) nebo ndzev cdsti (p), nebo nendsleduje zadné
dalsi podpole - systém ji vytvari sam

podpole
podpole
podpole

a konc¢i mezerou a rovnitkem, pokud nasleduje soubézZny ndzev
a konc
a konc

[N N

nazvem (b)
podpole a nebo b konci mezerou a lomitkem, pokud ndsleduje prvni udaj o odpovédnosti (c)

podpole

b konc¢i teckou, pokud ndsleduje Cislo Cdsti (n) nebo ndzev casti (p)

indikator 4.

mezerou a dvojteckou, pokud ndsleduje dalsi ndzvovd informace (b)
mezerou a strednikem, pokud ndsleduje dalsSi ndzev, v dokumentu ndsledujici za prvnim

je-1i vyplnéno podpole n nebo p nebo obé, musi byt podpole ¢ azZ na konci pole 245

podpole
podpole
podpole
podpole
podpole

n konc¢i carkou, pokud za nim ndsleduje podpole p

P konc¢i teckou, pokud nendsleduje zddné dalsi podpole

P konc¢i lomitkem, pokud za nim nasleduje podpole ¢

n a p jsou opakovatelnd, pokud ndsleduji za podpolem a, b, n nebo p

c md jednotlivé udaje o odpovédnosti oddélené strednikem s oboustrannou mezerou

Editory seridld bézZné nezapisujeme jako Udaj o odpovédnosti do podpole c. Zapisuje se pouze editor
dileZity pro identifikaci seridlu, nap?¥. seridl mé& po celou dobu vydavani Jjediného editora a/nebo
Jméno editora je vice znamé neZ nazev seridlu.



Variantni nazev 246 37
Nakladat. udaje 260
Nakladat. udaje 264 ?7

$%a pole pro variantni formu hlavniho néazvu, je-1i odlidny

od pole 245 (napt. 100+1 zahranic¢ni zajimavost v poli 245 a

100+1 ZZ v poli 246)

$$b podnéazev (podpole a bude konc¢it dvojtecdkou)

Prvni indikator 3, druhy podle typd nazvu

V pfipadé, Ze se do pole 246 zapisuje spravnd varianta chybného nazvu
z pole 245, bude 1. indikator 1, druhy nic, prvni podpole i s textem

“Spravny nazev"“, nasleduje podpole a
246 1 $Si Spravny nazev:
$Sa XXXXXXXX

(OPAKOVATELNE POLE)

Platné jiZz pouze pro popis podle AACR2

$$a misto vydani, ukonéeno dvojteékou po mezefe /bez mésta - [S.1.]
$$b jméno nakladatele, ukonéeno &arkou /bez nakladatele - [s.n.] /

$$c datum vydani (rok, kdy seridl zacal vychézet), ukonéeno pomlcékou
(kdyZz seridl prestal vychézet, doplni se rok ukonc¢eni do 260 c a opravi
se pole 008 pozice 06)

- hranatd zavorka [ levy Alt 091

- hranata zavorka ] levy Alt 093

(POKUD SE ZMENI NAKLADATEL NEBO MiSTO VYDANI, ZAPISUJEME JEJ DO NOVEHO
POLE 260 3_ A JAKO PRVNI UVADIME PODPOLE 3 PRO PRISLUSNY CASOVY UDAJ A
DALE OBVYKLA PODPOLE a :b. Pokud se zméni nakladatel znovu, piSeme jej
opét do nového pole 260 3_, ale pole predeslého nakladatele zménime

(z 260 3_) na 260 2_ pro docasného nakladatele a do podpole b doplnime
rok ukoncéeni.)

Platné pro popis podle RDA

$$a misto vydani, ukonéeno dvojteckou po mezere
$$b jméno nakladatele;,

$$a misto vydani, ukonéeno dvojteckou po mezere
$$b jméno nakladatele, ukonéeno &arkou (bez mezery)
$$c datum vydani

Je-1i uvedeno na prameni vice mist vydani ¢éi jmen nakladateld, je na Grovni minimadlniho zaznamu
povinné zapsat vzdy jen prvni misto a prvni jméno. Pri Uplném popisu se zapisujl vsechna mista a

jména.



Dals3i mista vydani se predznamenadvajl stfednikem, jméno nakladatele je vzdy prfedznamenano dvojteckou a
datum vydani c¢arkou. Interpunkce na konci podpoli neni vkladana automaticky pfi ulozZeni, je tfeba ji
zapisovat.
Pro potteby SKC je nutné odhadnout rok vydani a uvést do hranatych zavorek, napt. [po r. 1950], nebo
[19. stol.] nebo [19?7?] apod.

PRVNI INDIKATOR: chronologické potradi vicedetnych tdajut

Neuvadi se/prvni udaj

2 Doc¢asny udaj

3 Soucdasny/posledni 1udaj

DRUHY INDIKATOR: funkce
Vytvofeni/vznik (pouze pro nezverejnénou podobu, nepublikovany zdroj)
Nakladatel
Distributor
Vyrobce

4 Copyright (Autorska prava) (jen podpole c)
POVINNE je vidy pole 264 s druhym indikatorem _1 (pro nakladatele) a to i v pfipadé, Ze udaje nelze
ptevzit ze zdroje, ale musime dohledat ¢éi logicky odvodit nebo alesporn pfiblizZné urcéit misto (obec ¢i
statni UGzemi v soucCasném pojeti) a datum vydani (pribliZny rok ¢i rozmezi let). Dohledané nebo
odvozené Udaje patri do hranatych zavorek, pripadné jsou doplnény otaznikem. Az jako posledni, velmi
vyjimec&nou variantu zapisujeme fraze:$$a [Misto vydini neni zndmé] : $3b [nakladatel neni znamy), $$c [datum vyddini neni zndméj.
Pouze pokud pro pole 264_1 nelze zjistit ani zakladni udaje, Jje nutno pouzit dalsi vyskyty pole 264 2
(distribuce) nebo 264 _3 (vyroba) nebo 264 4 (copyright - zapisujeme vcetné symbolu copyrightu © nebo
symbolu fonogramu ®. Nelze-1li symbol reprodukovat, zapisSe se pred datum prisludny vyraz: copyright
nebo fonogram.)

wWMNRrRO

Z pole 264 podpole c se datum vydani bude stahovat do pole 008/pozice 7-10, 11-14 pouze v pripadé, Ze
ve 264c NEBUDE ZADNA HRANATA ZAVORKA.
Pokud budou data ve 264c v hranaté zavorce, MUSI se rok (nebo roky) do pole 008 ZAPSAT RUCNE.

Fyzicky popis 300 $$a rozsah (pocCet svazkl)
U vychdzejiciho titulu pole nevypliiujeme viubec.

U ukonc¢eného titulu zapisujeme celkovy pocet vydanych svazka (roc¢nikl).
Priklady zapisu: 28 svazku, 4 svazky, 1 svazek (nezkracovat)

Soué. periodocita 310 POVINNE pole z hlediska minimalniho zaznamu.
$$a soucasné periodocita
$$b data oznacujici soucCasnou periodicitu - z&vislé na poli 321



(je-1li v zaznamu pole 321, uvadéjici predchozi periodicitu, uvadi se
v podpoli b poc¢atecéni datum soucasné periodicity)
BEZ INDIKATORU

Predch. periodicita 321 Pole 321 je v souvislosti s polem 310.
Pole je opakovatelné, v pripadé vice vyskytd se dodrzuje chronologické
poradi.

$$a predchéazejici periodicita
$$b data predchézejici periodicity
BEZ INDIKATORU - z hlediska minimalniho z&znamu nepovinné pole

pro nova pole 336, 337, 338 je pristupny REJSTRIK pod klavesami Ctrl F8.
(Pri vybéru se vsSechna podpole objevi v jednom radku, ale po uloZeni
zaznamu se rozlozi spravné = neni potreba délat rucné.)

Typ obsahu 336 $Sa Typ obsahu - termin (opakovatelné podpole)

slovni vyjadreni typu obsahu se prebird z trizeného slovniku
spravovaného Library of Congress. V ramci narodniho pouziti jsou
terminy prelozeny do cestiny.
Pokud je kromé textu ve zdroji vyznamné zastoupena jind forma
komunikace, napf. obsah vyjadtreny formou obrazu, v zaznamu se do
opakovatelného pole 336 uvede typ obsahu pro tuto dalsi formu
komunikace.
$$b Typ obsahu - kéd (opakovatelné podpole)
Do podpole $b se zapisuje kdéd reprezentujici typ obsahu, ktery Jje
slovné vyjadtren v podpoli $a. Kbébdy se prebiraji z kdédovniku RDA
spravovaného Library of Congress.
$$2 Zdroj (neopakovatelné podpole)
Do podpole $2 se uvadi kéd MARC, ktery identifikuje zdroj pouzitého
terminu nebo kédu (v pripadé vysSe uvedeného tizeného slovniku a
kédovniku RDA je zdroj identifikovan kdédem rdacontent
(BEZ INDIKATORDU)
Priklad: 336 Satext$btxt$2rdacontent
336 $astaticky obraz$bsti$2rdacontent (Typ obsahu pro text, kde je vyznamné zastoupena obrazova forma komunikace)
Pole 336 JE soudasti POVINNEHO minimalniho popisu.

Pole 337 NENI soudasti POVINNEHO minimalniho popisu:
Typ média 337 $$a Typ média - termin (opakovatelné podpole)



Do podpole $a se zapisuje slovni vyjadfeni typu média,
které se prebira z rizeného slovniku spravovaného Library of
Congress. V ramci narodniho pouziti jsou terminy prelozeny do
Sedtiny. Rizeny slovnik specifikuje vidy urdity typ média (tj.
zarizeni, které je potfrebné pro zprosttredkovani obsahu zdroje).
$$b Typ média - kéd (opakovatelné podpole)
Do podpole $b se zapisuje kdéd reprezentujici typ média, ktery Je
slovné vyjadren v podpoli $a. Kébdy se prebiraji z kdédovniku RDA
spravovaného Library of Congress.
$$2 2Zdroj (neopakovatelné podpole)
Do podpole $2 se uvadi kdéd MARC, ktery identifikuje zdroj pouZitého
terminu nebo kédu (v pripadé vyse uvedeného rizeného slovniku a
kédovniku RDA je zdroj identifikovan kédem rdamedia)
(BEZ INDIKATORDU)

P¥iklady: 337 $apocitac$bc$2rdamedia
337 $abez média$bn$2rdamedia

Typ nosice 338 $$a Typ nosicde - termin (opakovatelné podpole)

Do podpole $a se zapisuje slovni vyjadfeni typu nosice, které se
prebira z tizeného slovniku spravovaného Library of Congress. V ramci
nadrodniho pouZiti jsou terminy preloZeny do ¢edtiny. Rizeny slovnik
specifikuje nosice vzdy pro urc¢ity typ média (tj. zarizeni, které je
pottebné pro zprostredkovani obsahu zdroje).

$$b Typ nosice - kéd (opakovatelné podpole)
Do podpole $b se zapisuje kdéd reprezentujici typ nosice, ktery Jje
slovné vyjadtren v podpoli $a. Kbébdy se prebiraji z kdédovniku RDA
spravovaného Library of Congress.

$$2 Zdroj (neopakovatelné podpole)
Do podpole $2 se uvadi kéd MARC, ktery identifikuje zdroj pouzitého
terminu nebo kédu (v pripadé vysSe uvedeného tizeného slovniku a
kédovniku RDA je zdroj identifikovan kédem rdacarrier) .
(BEZ INDIKATORU)

Pfiklady: 338 $aonline zdroj$bcr$2rdacarrier (elektronicky publikované)
338 $asvazek$bnc$2rdacarrier (tisténé publikace, digitalizované zdroje a preprinty)

Pole 338 JE soucasti povinného minimalniho popisu.



Udaje o &islovani 362 ?_ $$a data vydavani a/nebo sekven&ni oznadeni
PRVNI INDIKATOR 0 = formatovana podoba; 1 = neformatovana poznamka
(kdyz je 0, zobrazuje se jako samostatnd oblast udajd (za nazvem a
vydanim); kdyz je 1, zobrazuje se jen v bloku poznamek)
hodnotu 1 pouZivame, kdyZ nemédme k dispozici prvni a/nebo posledni seSit
a udaje dohledavéame v jinych zdrojich nebo sami odvodime nebo odhadneme
pro 362 1 vypliujeme i podpole $$z zdroj Jjinych informaci
DRUHY INDIKATOR neni definovan
(OPAKOVATELNE POLE)
z hlediska minimalniho zaznamu POVINNE pole (pokud se poda¥i tudaje

dohledat)
Priklady:
- Svazek 1, ¢islo 1 (2001)- (kdyz roku pfedchédzi daldi c¢islovani, dava se rok do zavorky)
- srpen 2015- (zde rok bez zéavorky)
- 1967/1968-1990/1991 (nezkracujeme na 1967/68), (kde by byl spojovnik, nahrazujeme lomitkem)

- 1993-1999 (spojovnik se pisSe jen mezi ¢islovanim prvniho seditu a ¢islovanim posledniho seSitu a
vzdy natésno bez mezer)

- Tom III- (zachovavame zplUsob c¢islovani 1 pojmenovani tak, jak je uvedeny na zdroji: napr¥. timské
Cislice nechéavame (neprepisujeme na arabské), pojmenovani nezkracujeme (neni-1i zkrdcené psano
primo na publikaci))

- Sesit 1998/1- (rok se zapisuje pred c¢islem, kdyZz se oznaceni sklddad jen z roku a ¢isla v ramci roku)

- 1960-1989 ; [new series], vol. I (1990)- (mezi jednotlivé sekvence c¢islovani se pisSe strednik
S oboustrannou mezerou)

- [Volume 1], number l-volume 12, number 6 = No. 31-no. 72 (mezi soubézZzné alternativni zpusoby

Cislovani se piSe rovnitko s oboustrannou mezerou)
(v hranatych zavorkédch piseme udaje, které odvozujeme nebo doplnujeme, ale nejsou v publikaci
uvedeny)
- 362 1 §$a Vydavani ukonceno: Band 24 $$z Citovéano z: Soupis periodik Stéatniho archivu v Brné
Cislovéani se primarné& prebird ze stejného pramene jako hlavni nazev.
Je-1i ¢islovani uvedeno ve vice jazycich, zapisujeme to, které je v jazyce nazvu, pripadné to, které
je uvedeno jako prvni.
Pilotni nebo nultéd ¢isla se nezahrnuji do udaju o ¢islovani - pole 362, ale do poznamky 515.
K poli 362 viz také pokyny od NK: http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-
fondu/katalogizacni-politika/zapis-udaju-o-cislovani-u-pokracujicich-zdroju



http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/zapis-udaju-o-cislovani-u-pokracujicich-zdroju
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/zapis-udaju-o-cislovani-u-pokracujicich-zdroju

VZ - Nazev edice 490 °?

Slovni oznacCeni potradi svazku se nahrazuje arabskou c¢islici,

Band, volume, atd. nezkracujeme,

Poznamky

5XX

$$a nazev edice, ukonéeno strednikem, je -1li éislovana
podpole je opakovatelné, do druhého vyskytu podnéazev,
za druhym podpolem a, v tom ptripadé je na konci prvniho podpole a tecka

$$v oznaceni svazku (poradi)

$$x ISSN
(OPAKOVATELNE POLE) (Je-1li dokument ve 2 edicich, opakujeme CELE pole)

Indikator 0, pokud nepouzivate pole 830 pf¥i unifikovany nazev edice (tj.

bez podnazvu, ale v¢é. nakladatele - Svétova préza (Paseka))
rimské Cislice zUstavaji, slova svazek,

strfednik bude az

pokud ov3em nejsou na prameni jiz jako zkratka uvedena.

$$a text poznamky (NEOPAKOVATELNE PODPOLE)

(Vv PRIPADE, ZE CHCEME ZAPSAT VICE POZNAMEK, MUSIME OPAKOVAT CELE

POLE 5XX.)

lze vyuzit pole 500 - 501 - 504 (ddaje o bibliografii) - 505 - 515
(Gdaje o nepravidelném ¢islovani) - 520 - 521 - 525 - 530 - 534 - 546
(Gdaje o jazyku) - 547 - 550 (adaje o vydavateli) - 580 - 588 (udaj o
zdroji popisu), dalsi dle potteby

Nemame-1li k dispozici prvni vydané ¢islo casopisu, uvedeme v poli 588

Popsano podle: Sv., rok, ¢.



Predmétova hesla 6XX
Pfedm.-osobni jm. 600 27

Pfedm. -korporace 610 ?°?

Predm.-unifik.nazev 630 ??

VYUZIVEJTE PROPOJENI DO REJSTRIKU AUTORITNI BAZE PRES CTRL F3.

$8a osobni jméno

$8q rozpis inicidl rodného/krestniho jména

S$8b rimské Cislice ndlezejici ke jménu

$8c doplrky ke jménu

$8d data souvisejici se jménem

887 identifikacni ¢islo autority z autoritni bdze NK v pripadé&,

Ze na pozici druhého indikdtoru je 7

882 czenas - v pripadé&, Ze na pozici druhého indikdtoru je 7

(podpole 2 se do pole vlozi automaticky aZ pri ulozeni zdznamu)

PRVNI INDIKATOR je 0, pokud se jméno uvadi pod rodnym (krestnim) jménem,
1, pokud se uvadi pod prijmenim, 3, pokud se uvadi pod jménem rodiny
(rodu) .

DRUHY INDIKATOR je 7 u jmen z autoritni baze NK. VYUZIVEJTE PROPOJENI DO
REJSTRIKU AUTORITNI BAZE PRES CTRL F3. P¥i staZeni hesla z autoritni
baze se automaticky doplni povinné podpole 7 s identifikacénim cislem
autority a podpole 2 czenas.

DRUHY INDIKATOR je 4 u jmen, kteri nejsou obsaZena v autoritni bazi NK)
- potom se neuvadi podpole 7 ani podpole 2 czenas.

(OPAKOVATELNE POLE)

$Sa jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek

S$8b podrizend slozZka

887 identifikacdni ¢islo autority z autoritni bdze NK v pripadé&,

Ze na pozici druhého indikdtoru je 7

882 czenas - v pripadé, Ze na pozici druhého indikdtoru je 7

(podpole 2 se do pole vlozi automaticky aZ pri ulozZeni zdaznamu)

PRVNI INDIKATOR 0, pokud se jméno uvadi v invertované formé, 1, pokud se
uvadi pod jménem jurisdikce, 3, pokud se uvadi jméno v primém poradi.
DRUHY INDIKATOR 7, nebo 4 - viz vysvétleni u pole 600.

(OPAKOVATELNE POLE)

$8a unifikovany nazev

SSp ndzev casti

§8s verze

887 identifikacdni ¢islo autority z autoritni bdze NK v pripadé&,
Ze na pozici druhého indikdtoru je 7



882 czenas - v pripadé, Ze na pozici druhého indikdtoru je 7
(podpole 2 se do pole vlozi automaticky aZ pri ulozeni zdznamu)
PRVNI INDIKATOR 0-9 podle poé&tu vyloudenych znaki.

DRUHY INDIKATOR 7, nebo 4 - viz vysvétleni u pole 600.
(OPAKOVATELNE POLE)

Pfedm.-vécné téma 650 0°? $§8a termin z autoritni bdze NK (Ctrl F3), nebo z tezauru KNAV (F3)
887 identifikacdni ¢islo autority z autoritni bdze NK v pripadé&,
Ze na pozici druhého indikdtoru je 7
882 czenas - v pripadé, Ze na pozici druhého indikatoru je 7
Prvni indikator 0.
DRUHY INDIKATOR 7, nebo 4 - viz vysvétleni u pole 600.
(POLE 650 JE OPAKOVATELNE, KAZDY PREDMET MUSI BYT V SAMOSTATNEM POLI)

Pfedm.-vécné téma anglicky
650 09 $8u vepiSe se Ceské heslo autoritni bdze a pres CTRL F3 se stdhne
s anglickym ekvivalentem v podpoli a
$8a anglicky ekvivalent Ceského autoritniho hesla
$§82 eczenas
(po uloZeni zdznamu zustane v poli pouze podpole a s anglickym
ekvivalentem hesla a podpole 2 eczenas)
(POLE 650 JE OPAKOVATELNE, KAZDY PREDMET MUSI BYT V SAMOSTATNEM POLI)

Volné tvof¥. termin 653 07 $8a volné tvoreny rejstrikovy termin, ktery neni Cerpdn z autoritni bdze
NK. Termin je vytvaren podle pravidel tvorby predmétovych hesel.
Prvni indikator 0.
Na pozici druhého indikatoru je prazdné misto v pripadé céeského hesla,
nebo 9 v pripadé hesla anglického.
(POLE 653 JE OPAKOVATELNE, KAZDE HESLO MUSI BYT V SAMOSTATNEM POLI)

Pfedm.-geograf.jm. 651 _°? $8a geografické jméno
887 identifikacdni ¢islo autority z autoritni bdze NK v pripadé&,
Zze na pozici druhého indikdtoru je 7
882 czenas - v pripadé, Ze na pozici druhého indikdtoru je 7
Prvni indikdtor neni definovan.
DRUHY INDIKATOR 7, nebo 4 - viz vysvétleni u pole 600.
(OPAKOVATELNE POLE)



Pf¥edm.-geograf.jm. anglicky

651 9
Predm.-cas. term. 648 _?
zanr/forma 655 2

Zanr/forma anglicky 655 9

$Su postup stejny jako u 650 09

$8a chronologicky termin
887 identifikacdni C¢islo autority z autoritni bdze NK v pripadé,
Ze na pozici druhého indikdtoru je 7
882 czenas - v pripadé, Ze na pozici druhého indikatoru je 7
Chronologické terminy se uvadéji v nasledujicich tvarech:

1945

od 1945

1945-1948

do 1945

16. stoleti

16.-18. stoleti

pocatek-1948

pocatek-19. stoleti

pocatek-970 pf. Kr.

9.-7. stoleti pi. Kr.

9. stoleti pf. Kr.-3. stoleti po Kr.
DRUHY INDIKATOR 7, nebo 4 - viz vysvétleni u pole 600.
(OPAKOVATELNE POLE)
$8a zZanr, forma - v Sabloné je prednastaveno slovo ,Casopisy"
887 identifikacdni ¢islo autority z autoritni bdze NK v pripadé&,
Ze na pozici druhého indikdtoru je 7
882 czenas - v pripadé, Ze na pozici druhého indikdtoru je 7
DRUHY INDIKATOR 7, nebo 4 - viz vysvétleni u pole 600.
(OPAKOVATELNE POLE)

$Su postup stejny jako u 650 09



VZ - Jm. korporace 710 2_ $$a jméno korporace = instituce (vydavatel)
VYUZIVEJTE PROPOJENI DO REJSTRIKU AUTORITNI BAZE PRES CTRL F3.
(OPAKOVATELNE POLE - POTREBUJEME-LI UVEST VICE NEZ 1 KORPORACT,
OPAKUJEME CELE POLE DLE POTﬁEBY)
Je—-11 korporace zapsana jako selekéni tdaj v 710, méla by o ni byt
zminka také v popisnych tdajich - obvykle budto v poli 245 nebo v
poznamkach (pole 5XX) .

VZ - Jm. akce 711 2 $$a jméno akce
$$n ¢islo akce
$8d datum kondni akce
$$c misto kondni akce
VYUZIVEJTE PROPOJENI DO REJSTRIKU AUTORITNI BAZE PRES CTRL F3.
Interpunkce: podpole ,n“, pop¥. podpole ,d“ (neni-1li vyplnéno ,n%)
za¢ina kulatou zavorkou, ,n“ a ,d“ konéi dvojteckou, podpole ,c“ uzavira
kulata zavorka.
(OPAKOVATELNE POLE - POTREBUJEME-LI UVEST VICE AKCI, OPAKUJEME CELE POLE
PODLE POTREBY)

Suplement/zvl. vyt. 770 1_ $$t ndzev (napf. u titulu Mladd fronta Dnes je to pondélni priloha
Ona Dnes)
PRVNI INDIKATOR 1, DRUHY SE NEUVADI - z hlediska minimalniho z&znamu
nepovinné pole

Jiné vydani

na stejném nosicéi 775 1_ $$t ndzev (nap¥. Mladé fronta Dnes - Stfredoceské vydani)
$$x ISSN
PRVNI INDIKATOR 1, DRUHY SE NEUVADI - z hlediska minimalniho zaznamu
nepovinné pole

Pfedchaz. zahlavi 780 02 $$t néazev
$8x ISSN
Prvni indikator 0, druhy podle typu propojeni
(780 a 785 OPAKOVATELNA POLE)
Nasledujici zahl. 785 07 $$t néazev
$8x ISSN
Prvni indikator 0, druhy podle typu propojeni



Elektronické

umisténi a pristup 856 ?? $$u adresa el. zdroje (URL)
$8y text popisujici el. zdroj (napf¥. Digitalizovany dokument)
$$z poznamka pro uzivatele
PRVNI INDIKATOR nejcasté&ji 4 - http

DRUHY INDIKATOR 0 - pavodni el. zdroj
1 - elektronicka verze
2 - souvisejici zdroj

(OPAKOVATELNE POLE)

Nadstandardni ISBN 902 $$a ISBN monografie v seriédlu
Za platné je povazZovano pouze 1l3mistné ISBN.
10mistné zapsat do podpole z.
$$q zpresnéni (oznaceni svazku, nakladatelstvi, druhu vydani -
kazdy tdaj na novy radek, oddélovat od sebe mezerou a dvojteckou; cela
sekvence podpoli q zac¢ina a konéi zavorkou)
$$z zruSené nebo chybné ISBN (bez pomlclek apod.)
(OPAKOVATELNE POLE)

Vlastnik 910 $$a sigla vlastnika (prednastavit si v Sablong)

zmény vyznacené modre jsou v souvislosti s pripravovanym Centrdlnim portalem knihoven (CPK)
(http://www.knihovny.cz/). Nové vypliiované KODOVANE UDAJE VE VECNEM POPISU (nékteré pozice v poli 008
a pole 043 a 045) budou slouzit fulltextové indexaci. Zaroven roste 1 vyznam vyuziti pole 072 Skupina
Konspektu.



http://www.knihovny.cz/

Klavesové zkratky na vyvolani rejstfika (kédovniky)

041
044
072
100
245
260
336-338
490
600-655
700
710-711

KOPIROVANI ZAZNAMU
ze vzddlenych zdroju:

Jazyk
zemé
konspekt
autori
nazev
nakl.

typy
edice

predm. h.

autori

korporace,

~N oy Oy LW N

S

Ctrl FS8
Ctrl FS8
Ctrl F3
Ctrl F3
F3

F4

Ctrl FS8
F3

Ctrl F3
Ctrl F3
Ctrl F3

otevrit novou Sablonu

v poli 245 zadat nézev nebo v poli 022 ISSN
v roletce EDITOVAT zadat ,Lokalizovat dokument"
zvolit lokalizaci

zadat ,Zobrazit zdzn."“

vybrat odpovidajici zaznam a zadat ,Vybrat"
uprostred obrazovky se objevi okénku s textem:
aktudlnim zdznamem?"“

— ANO

,Chcete spojit zdznam

- nasledné& upravit dle vlastnich poZadavkll a uloZit na server bé&¥nym zplsobem. STEJNYM ZPUSOBEM LZE

STAHOVAT ZAZNAMY I Z VLASTNICH ZDROJU

Odkaz do Nérodni knihovny na minimalni zdznam seriali:
https://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/marc_tist_serial.htm



